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ORIENTACOES PARA COMPROVACAO DOCUMENTAL — RSC-TAE

Este documento tem como objetivo orientar os servidores técnico-administrativos em
educacdo do IFRO na organizacdo da documentacdo comprobatoria necessaria a solicitagdo
do Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC-TAE), baseado na Lei n® 15.367, de 30
de marco de 2026 e no Decreto n® 13.048. de 3 de julho de 2026.

As orientacdes aqui apresentadas possuem carater auxiliar e orientativo, buscando
facilitar a instru¢do do requerimento pelos servidores, reduzir inconsisténcias documentais e
padronizar, sempre que possivel, os documentos mais adequados para cada item de

pontuagao.
Ressalta-se que:

e a analise inicial da validade dos documentos ocorrera no ambito da equipe avaliadora,
realizada individualmente por cada avaliador; em caso de recurso, a analise sera feita

pelo CONSUP;
e sempre que possivel, o servidor devera priorizar documentos oficiais institucionais;

e declaracdes devem conter, preferencialmente, assinatura eletronica e periodo exato da

atividade, quando pertinente;

e documentos equivalentes poderao ser aceitos, desde que possuam autenticidade,
pertinéncia e informagdes suficientes para comprovagdo da participa¢dao do servidor

na atividade;
e As declaragdes emitidas para fins de RSC-TAE devem conter, preferencialmente:
* nome completo do servidor;

* matricula SIAPE;

» descricdo clara da atividade exercida;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2026/lei/l15367.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2026/lei/l15367.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2026/decreto/d13048.htm

» periodo de atuacdo, quando aplicavel;
» carga horaria, quando aplicavel,

» assinatura eletronica ou fisica da autoridade emissora.



BOAS PRATICAS NA SOLICITACAO DE DECLARACOES

Para agilizar a emissdo das declaracdes e evitar retrabalho, recomenda-se que o

servidor apresente ao responsavel pela emissdo o maior niimero possivel de informagdes

sobre a atividade desempenhada. Quanto mais detalhadas forem as informacgdes fornecidas

pelo servidor, maior serd a probabilidade de a declaragdo ser emitida corretamente ja na

primeira solicitagdo. Recomenda-se informar:

e nome da atividade;

e periodo de atuagdo;

e sctor responsavel;

e numero da portaria, quando houver;

e fungdo exercida;

e descrigdo objetiva das atividades desenvolvidas;

e resultados alcancados;

e carga horaria, quando aplicavel;

e nome do projeto, curso, evento ou comissao;

e possiveis documentos comprobatdrios ja existentes.

Sugestao pratica: Ao solicitar a declaragdo, o servidor

previamente:

e minutas;

e documentos que comprovem a atuagao;

e coOpias de portarias;

e certificados;

podera encaminhar

Essa pratica facilita a conferéncia das informagdes pelo setor responsavel e contribui

para maior celeridade na emissdo documental.

Declaracdes genéricas, sem detalhamento da atividade exercida, sem periodo definido

ou sem identificacdo adequada da atuacdo do servidor poderdo ter sua pontuagao questionada

ou indeferida no processo avaliativo.



ANALISE DA COMISSAO PARA CADA ITEM

REQUISITO I - Participagdo em grupos de trabalho, comissdes, comités, nticleos, representacdes ou similares, formalmente instituidos ou Reconhecidos pelo 6rgédo ou pela

entidade

ou similares, comissdes ou comités previstos no ambito da administragédo

publica, regularmente instituidos

Item Critérios Unidade de medida Documentos sugeridos
1 Exercicio do mandato como membro de conselhos superiores e conselhos Por ano ou fragdo acima de seis meses Portaria/Resolugao de
de unidades e 6rgdos colegiados da Institui¢do Federal de Ensino nomeagao, contendo periodo de
mandato. Se ndo houver
periodo explicito, solicitar
declaragdo complementar a
secretaria responsavel
2 Coordenagdo ou presidéncia de nucleos, representagdes, grupos de trabalho | Por designagio Portaria de designag@o,
ou similares, comissdes ou comités previstos no ambito da administragdo indicando expressamente a
publica, regularmente instituidos, ou reconhecidos pelo 6rgao ou pela condicdo de
entidade coordenador/presidente ou
funcdo equivalente
3 Participacdo como membro de nucleos, representacdes, grupos de trabalho Por designagao Portaria de designacao (ou

documento equivalente)




REQUISITO I - Participagdo em grupos de trabalho, comissdes, comités, niicleos, representacdes ou similares, formalmente instituidos ou Reconhecidos pelo 6rgéo ou pela

entidade

selecdo, vestibular ou concursos

Item Critérios Unidade de medida Documentos sugeridos

4 Participacdo como defensor dativo ou como membro de equipe designada Por designagao Portaria de designacao (ou
em processos de apuragdo de materialidade e responsabilidade, como documento equivalente)
sindicancia, processo administrativo disciplinar e tomada de contas especial

5 Atuacdo em atividades de organizagdo, fiscalizagdo, execucdo de exame de | Por designagéo Portaria, convocagdo ou

documento oficial de
designag@o. Também poderdo
ser aceitos: declaragdes
emitidas pelo presidente da
comissdo ou coordenacao do
certame. Exemplos: Concursos
publicos; Vestibulares; ENEM;

processos seletivos internos.




REQUISITO I - Participagdo em grupos de trabalho, comissdes, comités, niicleos, representacdes ou similares, formalmente instituidos ou Reconhecidos pelo 6rgéo ou pela

entidade

entidades do Poder Publico ou responsabilidade técnica junto a érgaos de

fiscalizagdo, controle e regulacdo

Item Critérios Unidade de medida Documentos sugeridos
6 Atuagdo em atividades de elaboracio, revisao e/ou corre¢@o de provas de Por designagao Portaria, convocagdo ou
exame de selecdo, vestibular ou concursos documento oficial de

designagdo. Também poderdo
ser aceitos: declaragoes
emitidas pelo presidente da
comissdo ou coordenagdo do
certame. Exemplos: Concursos
publicos; Vestibulares; ENEM;
processos seletivos internos.

7 Exercicio de mandato em entidade sindical da categoria Por ano ou fragdo acima de seis meses Declaracao emitida pela
entidade sindical contendo
cargo exercido e periodo do
mandato

8 Participacdo como membro em programas ou projetos de politicas publicas | Por designagio Portaria, declaragdo ou

externas a Institui¢do Federal de Ensino, desde que comprovada a obtencao documento de designagdo.
de resultados institucionais relevantes
9 Representagdo legal da Instituicdo Federal de Ensino junto a drgaos e Por designagao Termo de designagdo, contrato,

declaragdo institucional ou

documento equivalente




REQUISITO I - Participagdo em grupos de trabalho, comissdes, comités, niicleos, representacdes ou similares, formalmente instituidos ou Reconhecidos pelo 6rgéo ou pela

entidade

Item

Critérios

Unidade de medida

Documentos sugeridos

10

Atuacgao técnica externa, formalmente autorizada ou reconhecida pela
Instituigdo Federal de Ensino de lotagdo, em Orgdos estatais ou paraestatais,
escolas de governo, agéncias reguladoras ou organismos internacionais,

com contribui¢do ou repercussio institucional

Por produto

Documento oficial de
designagdo, declaragdo
circunstanciada ou
comprovagdo documental da

atividade




REQUISITO II - Participagdo e atuagdo em projetos institucionais, na gestdo, no apoio ao ensino, a pesquisa, a extensio, de inovagao ¢ assisténcia especializada

Item Critérios Unidade de medida Documentos sugeridos
1 Coordenagdo de projetos institucionais (ensino, pesquisa, extensao, gestdo e | Por projeto declaragdo ou certificado
inovacao) emitido pela diretoria,
coordenagao ou setor
responsavel
2 Participacdo em atividades técnicas e/ou especializadas em projetos, incluida | Por projeto Portaria de designacdo,
a elaborag@o de projetos pedagbdgicos, programas e/ou agdes institucionais declarag@o ou certificado
(ensino, pesquisa, extensdo, gestdo e inovagao) emitido pela diretoria,
coordenagdo ou setor
responsavel.
3 Participacdo em comissao ou conselho editorial de livros, revistas ou Por mandato Portaria ou declaragdo do
publicacdes cientificas ou outras publicagdes académicas conselho editorial
4 Participacdo em atividade de Cooperacao Técnica Interinstitucional em Por projeto Portaria de designacédo (ou
projetos institucionais documento equivalente)
5 Participacdo em atividades de orientagdo, tutoria, preceptoria ou supervisao Por designagao Portaria de designacao (ou
documento equivalente)
6 Participacdo em atividades de produgdo ou reformulagdo de material Por produto Portaria de designacao (ou

acessivel, ou técnico de referéncia (manuais, roteiros técnicos)

documento equivalente) ou

copia do produto




REQUISITO II - Participagdo e atuagdo em projetos institucionais, na gestdo, no apoio ao ensino, a pesquisa, a extensio, de inovagao ¢ assisténcia especializada

carga horaria minima de dez horas, vinculada aos interesses da Institui¢ao

Federal de Ensino

Item Critérios Unidade de medida Documentos sugeridos
7 Participacdo em atividade de avaliagdo de trabalho ou atuagdo como jurado Por evento Portaria, declaragao, certificado
em eventos académicos, cientificos, culturais, esportivos e técnicos ou documento equivalente
8 Participacdo em atividade institucional de producdo audiovisual, artistica, Por projeto Portaria, declaragao, certificado
exposi¢do, podcast ou outras formas de apresentacdo ou documento equivalente
9 Participacdo em programas de formag&o continuada e/ou a¢des de Por capacitagao Certificado, declaracdo ou
desenvolvimento de competéncias, desde que ndo utilizada para fins de historico. Deve conter carga
aceleracdo da promocdo na carreira (carga horaria minima de dez horas) horaria, identificagdo da
instituig¢do e periodo de
realizagdo
10 Desempenho de atividade técnica especializada, formalmente reconhecida Por ano ou fra¢do acima de seis meses Portaria, declaragdo, certificado
pela Instituicdo Federal de Ensino, com demonstra¢do de dominio técnico ou documento equivalente
diferenciado e contribui¢do institucional relevante na area de atuacao
11 Participacdo em capacitagdo, forum, oficina, workshop e congresso, com Por evento Certificado, declaracdo ou

historico. Deve conter carga
horaria, identificacdo da
instituigdo e periodo de

realizagdo




REQUISITO III - Recebimento de premiagdo em evento de reconhecimento publico por projetos implementados na administragdo publica

instituido, por projeto implementado na administracao publica

Item Critérios Unidade de medida Documentos sugeridos

1 Recebimento de premiagdo de ambito internacional por projeto Por prémio Portaria, declaragdo, certificado
implementado na administragdo publica ou documento equivalente

2 Recebimento de premiagdo de ambito nacional por projeto implementado na | Por prémio Portaria, declaragao, certificado
administracdo publica ou documento equivalente

3 Recebimento de premiagdo de &mbito local ou institucional, formalmente Por prémio Portaria, declaragao, certificado

ou documento equivalente




REQUISITO IV - Designagéo para assuncdo de responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas

Item Critérios Unidade de medida Documentos sugeridos
1 Atuagado tecnicamente qualificada na operagdo, na implantagdo, no suporte Por sistema e Declaracdo emitida pelo
ou no apoio a desenvolvimento, parametriza¢ao ou aperfeicoamento de responsavel do setor que utiliza
sistemas estruturantes da administragdo publica o sistema. Deve conter o nome
do sistema, atividade executada
e periodo de atuacdo
2 Elaboragdo de projeto basico ou de termo de referéncia, ou participa¢do Por designagao e Portaria de designagdo,
como membro de equipe de planejamento de contratacdo declaracdo emitida pelo setor
de compras e licitagcdes ou
artefatos assinados (termos de
referéncia, projetos basicos etc)
3 Exercicio de atividades de gestdo ou fiscaliza¢@o de contratos de aquisicéo, Por designagao e Portaria, declaragdo, certificado
servigos, convénios e acordos ou instrumentos correlatos ou documento equivalente
4 Exercicio de atividades relacionadas a licitacao e as suas excepcionalidades Por ano ou fragdo acima de seis meses e Portaria de designagéo,

declaragdo emitida pelo setor
de compras e licitagdes ou
artefatos assinados (termos de

referéncia, projetos basicos etc)




REQUISITO IV - Designagao para assungao de responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas

Item Critérios Unidade de medida Documentos sugeridos
5 Participacdo em atividades de apoio técnico especializado em politicas, Por ano ou fragdo acima de seis meses e Declaracdo emitida pelo
programas e agdes de promocao na area de saude humana, animal e responsavel pela atividade.
ambiente, de acessibilidade ou diversidade, de interesse institucional Deve conter descri¢do da
atividade, a saber, periodo e
identificacdo da demanda
institucional
6 Atuagdo tecnicamente qualificada em ambientes ou processos que demandem | Por ano ou fragdo acima de seis meses ® Declaragdo emitida pelo
condigoes especiais de seguranga, cuidado ou conformidade com requisitos responsavel pela atividade.
legais e regulatorios, desde que ndo receba adicional de periculosidade ou Deve conter descrigao da
insalubridade em razdo das mesmas condigdes atividade, periodo
7 Atuacdo em sistemas e/ou processos de trabalho institucionais em ensino, Por designagao e Declaracdo emitida pelo
pesquisa, extensdo, gestdo e inovacao, desde que ndo constitua atividade responsavel do setor que utiliza
habitual do cargo o sistema. Deve conter o nome
do sistema, atividade executada
e periodo de atuagdo
8 Atuag@o como responsavel por setor ou por unidade, formalmente designado, | Por ano ou fragdo acima de seis meses e Portaria de designagdo ou
desde que a designacdo ndo gere pagamento de remuneracao declaragdo emitida pelo setor

de Gestdo de Pessoas. Deve
conter identifica¢do do setor e

periodo de responsabilidade







REQUISITO V - Exercicio de fungéo ou cargo de dire¢do ou de assessoramento institucional

Item Critérios Unidade de medida Documentos sugeridos

1 Exercicio de cargo de diregao (CD-02) ou equivalente Por ano ou fragdo acima de seis meses e Portaria de nomeagéo e

exoneragao (para determinar

2 Exercicio de cargo de direcdo (CD-03 e 04) ou equivalente periodo). Em caso de nomeagdio
3 Exercicio de fungdo gratificada (FG-01 ¢ 02) ou equivalente ainda vigente, emitir declaragéio

no SouGov (Todos os Servigos
4 Exercicio de fungdo gratificada (a partir da FG-03) ou equivalente > Declaragdes > Declaragdes

Automaticas > Declaracdo de
Cargos e Fungoes -

Comissionados)




REQUISITO VI - Produgao, prospeccéo ¢ difusdo de conhecimento cientifico ou técnico

Item Critérios Unidade de medida Documentos sugeridos
1 Carta patente relacionada aos interesses institucionais Por patente e Documento oficial de registro
da patente
2 Participacdo relevante no desenvolvimento de protoétipos, depositos e/ou Por projeto e Declaragdo emitida pelo
registros de propriedade intelectual ou privilégio de invengdo relacionada coordenador do projeto, ou
aos interesses institucionais copia do produto passivel de

verificagdo de autenticidade

online.
3 Participagdo em transferéncia de tecnologia, licenciamento ou exploragdo de | Por produto e Declaragdo emitida pelo
ativo tecnologico, como autor ou inventor relacionada aos interesses coordenador do projeto, ou
institucionais copia do produto passivel de

verificagdo de autenticidade

online.




REQUISITO VI - Produgao, prospeccao e difusdo de conhecimento cientifico ou técnico

Item

Critérios Unidade de medida

Documentos sugeridos

Conclusao de curso de educagdo formal superior ao exigido para o ingresso | Por curso

no cargo de que ¢ titular e que ndo seja utilizado para percepgao de Incentivo

a Qualificagdo — IQ

Diploma, certificado ou
declaragdo de conclusdo. Nao
poderdo ser utilizados cursos de
nivel que constituam requisito
para ingresso no cargo, que
esteja sendo utilizado para o IQ
atual ou que tenha sido
concluido antes do ingresso no

cargo.

Participacdo relevante na implantacdo ou desenvolvimento de produto, Por produto

projeto, processo, técnica ou tecnologia de interesse institucional

Declaragao de execugao, copia
do produto ou documento
equivalente que demonstre

autoria/participago

Atuagdo em atividade de lideranga ou vice-lideranga de grupo de pesquisa ou | Por grupo de pesquisa

extensdo registrado em 6rgdo ou sistema oficial de reconhecimento

institucional

Portaria de designagao,
indicando expressamente a
condicdo de
lideranga/vice-lideranca ou

fungdo equivalente




REQUISITO VI - Produgao, prospeccao e difusdo de conhecimento cientifico ou técnico

ou outros eventos

Item Critérios Unidade de medida Documentos sugeridos

7 Participagdo como membro em grupo de pesquisa devidamente registrado Por projeto Portaria ou declarag@o emitida
em 0rgdo ou sistema oficial de reconhecimento institucional pelo responsavel pelo grupo de

pesquisa. Deve conter nome do
servidor e nome do projeto

8 Aprovacdo de projeto para a captagdo de recursos para a Institui¢do Federal | Por projeto Resultado final de edital ou
de Ensino documento equivalente. Deve

conter nome do projeto e nome
do servidor

9 Publicacdo ou organizagao de livro relacionado aos interesses institucionais | Por produto Pégina que identifique autoria
(com ISBN e Conselho Editorial) ou organizagao.

10 Autoria ou coautoria de capitulo de livro, de artigo publicado em revista Por publicacdo Pagina que identifique autoria
especializada, jornal cientifico ou periodico, relacionado aos interesses ou coautoria e a primeira
institucionais pagina do capitulo

11 Apresentagdo de trabalho de interesse institucional em congresso, seminario | Por produto Declaragao ou certificado de

participag@o emitido pela

coordenacao da atividade




REQUISITO VI - Produgao, prospeccao e difusdo de conhecimento cientifico ou técnico

Item Critérios Unidade de medida Documentos sugeridos
12 Producdo de material técnico, cientifico, metodologico ou administrativo Por produto e Declaragdo do responsavel pela
estruturado que visa a difusdo do conhecimento area. Deve conter nome do

servidor e descri¢ao da
atividade desempenhada pelo

servidor

13 Avaliag@o do projeto de ensino e/ou pesquisa e/ou extensdo e/ou inovac¢ao Por projeto e Portaria ou declaragdo do
responsavel pela area,
solicitando a avaliagdo e

documento com a avaliagdo

realizada
14 Participacdo em atividade de difusdo ou apoio a formacao institucional Por evento e Declaragdo ou certificado de
(expositor, facilitador, colaborador) participag@o emitido pela

coordenacao da atividade

15 Atuagao formalmente autorizada como instrutor, tutor, palestrante, autor de Por curso e Declaragdo ou certificado de
contetido técnico ou orientador em acgdo formativa estruturada de interesse participacdo emitido pela
institucional, prevista em plano ou programa de desenvolvimento de pessoas coordenacido da atividade

16 Atuag@o na coordenagdo de congresso, simpdsio ou semindrio de interesse Por evento e Portaria de designagdo (ou

institucional documento equivalente)




REQUISITO VI - Produgao, prospeccao e difusdo de conhecimento cientifico ou técnico

Item Critérios Unidade de medida Documentos sugeridos
17 Exercicio de atividade de coorientagdo de trabalho de conclusdo de curso em | Por evento Portaria de designacédo (ou
diferentes modalidades de ensino documento equivalente). Deve
conter nome do curso, nome do
estudante e assinatura da
coordenagdo ou registro escolar
18 Autoria de obra artistica ou cultural registrada com contribuigdo ou Por produto Documento oficial de registro
repercussdo institucional comprovada ou equivalente
19 Atuagao institucional no enfrentamento de situagdes de surto, epidemia e Por més Declaragdo emitida pelo
pandemia dirigente maximo da unidade.

Deve conter descri¢do da
situag@o de emergéncia,
periodo, atividade
desempenhada pelo servidor e
referéncia ao ato que declarou a

situacdo de emergéncia




