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MANUAL DO SERVIDOR

Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC-PCCTAE

1. APRESENTACAO

O Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC-PCCTAE) constitui
mecanismo de valorizagdo da trajetéria profissional dos servidores Técnico-Administrativos
em Educagdo, permitindo o reconhecimento institucional dos conhecimentos, habilidades e
competéncias adquiridos ao longo da vida profissional, mediante avalia¢do por pares.

No ambito do Instituto Federal de Rondoénia (IFRO), o procedimento ¢
regulamentado pela Resolucao n° 44/REIT-Consup/IFRO, pelo Decreto n°® 13.048, de 3 de
julho de 2026, e pelo Regimento Interno da Comissdo de Reconhecimento de Saberes e
Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educacdo
(CRSC-PCCTAE).

Este Manual tem como objetivo orientar os servidores quanto aos requisitos,
documentagao necessaria, etapas do processo e forma de acompanhamento da solicitagdo do

RSC-PCCTAE.

2.0 QUE E O RSC-PCCTAE?

O Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC-PCCTAE) consiste no
reconhecimento formal dos conhecimentos, habilidades e competéncias desenvolvidos pelo
servidor integrante do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educacdo
(PCCTAE), observados os critérios estabelecidos na legislagao vigente.

A concessao ocorre mediante avaliagdo realizada pela Comissao de Reconhecimento

de Saberes e Competéncias do PCCTAE (CRSC-PCCTAE), constituida no dmbito do IFRO.

3. QUEM PODE SOLICITAR?
Podera solicitar o RSC-PCCTAE o servidor que:
e scja servidor estavel ocupante de cargo integrante do PCCTAE;

e atenda aos requisitos previstos na legisla¢ao;



e possua cadastro no Sistema SIPPAG utilizando e-mail institucional;

e apresente documentacao comprobatoéria suficiente para analise.

4. DOCUMENTACAO NECESSARIA
O servidor devera anexar, no Sistema SIPPAG, todos os documentos comprobatdrios
referentes aos saberes e competéncias que pretende comprovar, conforme previsto no art. 4

do Decreto N° 13.048. DE 3 DE JULHO DE 2026 ¢ nos instrumentos normativos do IFRO.

E responsabilidade do servidor garantir a autenticidade e a completude da

documentagao apresentada.

5. SISTEMAS UTILIZADOS

Durante a tramitacao serdo utilizados os seguintes sistemas institucionais:

N° Sistema Finalidade

1 | SEI Processo administrativo eletronico

2 | SIPPAG Requerimento e avaliagdo do RSC

3 | Portal do IFRO [ Publica¢do do memorial descritivo

4 | SIAPE Implementagdo financeira ap6s deferimento

6. COMO SOLICITAR O RSC-PCCTAE

Etapa 1 — Abertura do Processo

O servidor devera abrir processo administrativo eletronico no SEI contendo o Termo

de Abertura.

O processo permanecerd inicialmente na unidade de lotagdo do servidor.

Etapa 2 — Preenchimento do Requerimento



http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/DEC%2013.048-2026?OpenDocument

No Sistema SIPPAG, o servidor devera:
e acessar o modulo do RSC;
e iniciar em novo formulario;
e preencher o requerimento eletronico;
e anexar todos os documentos comprobatorios;

e concluir o preenchimento.

Etapa 3 — Publica¢ido do Memorial

Ap6s o envio da solicitacdo, o Sistema SIPPAG gerara automaticamente o Memorial
Descritivo, com base nas informagdes fornecidas pelo servidor. Antes da apreciacdo do
pedido pela Comissao, o Memorial Descritivo serd publicado no Portal do IFRO, assegurando

a transparéncia do processo de avaliagao.

Etapa 4 — Avaliacao
A Comissao de Reconhecimento de Saberes e Competéncias (CRSC-PCCTAE)
realizara a analise técnica da documentacao.
Durante esta etapa poderdo ocorrer:
e solicitacdo de complementagdo documental,
e esclarecimentos.

Enquanto a diligéncia ndo for atendida, o prazo de analise permanecera suspenso.

Etapa S — Parecer
Ap0s a andlise, a Comissdo emitira decisdo de:

e Deferimento; ou

o Indeferimento.

A decisdo serd exportada do Sistema SIPPAG para o processo SEI.




7. FLUXO EM CASO DE DEFERIMENTO

Quando o requerimento for deferido:
1. O servidor encaminha o processo a Coordenacdo de Desenvolvimento Humano e
Social (CDHS).
A CDHS providencia a emissao da Portaria de Concessao do RSC.
E realizado o langamento no SIAPE.

Havendo retroativos, procede-se aos calculos e processamento financeiro.

A I

ApoOs a implementacdo, o processo ¢ encaminhado a Coordenagdo de Gestao de

Pessoas (CGP) do campus para arquivamento na pasta funcional digital.

8. FLUXO EM CASO DE INDEFERIMENTO
Quando o requerimento for indeferido:
e o servidor serd cientificado por meio do processo SEI;
e Podera apresentar pedido de reconsideracao, a propria comissdo, no prazo de trinta
dias corridos. A comissdo tera cinco dias Uteis para responder;
e Podera apresentar recurso administrativo ao Conselho Superior (CONSUP), no prazo
de trinta dias corridos, contados da decisdo;

® Apds decisdo final, o processo serd arquivado na pasta funcional.

9. ACOMPANHAMENTO
O acompanhamento da tramitacdo ¢ de responsabilidade do servidor.
E recomendavel verificar periodicamente:

® 0 processo no SEI;

e o Sistema SIPPAG;

e cventuais diligéncias;

e notificagdes eletronicas.

10. DILIGENCIAS

Caso a Comissdao identifique necessidade de complementacdo documental, o
servidor serd notificado.

O atendimento devera ocorrer em até trinta dias corridos, prorrogavel uma Unica vez,
por igual periodo, mediante justificativa aceita pela Comissdo, conforme § 1°, art. 30 da

Instru¢ao Normativa 3/2026/REIT- CGAB/REIT.



O ndo atendimento poderd resultar no prosseguimento da andlise com a

documentacdo existente ou no indeferimento do pedido, conforme previsto na

regulamentacao.

11. INFORMACOES IMPORTANTES
e Toda documentacdo devera ser apresentada eletronicamente, em formato PDF.
e O memorial sera publicado para fins de transparéncia.
e Os efeitos financeiros observardo o disposto na legislacdo vigente.
e Os recursos administrativos seguirdo os prazos e procedimentos previstos na

Resolug@o n® 44/REIT-Consup/IFRO e no Regimento Interno da CRSC-PCCTAE.

12. FLUXO RESUMIDO

Servidor
v
Abre Processo no SEI

v
Preenche Requerimento no SIPPAG

v

Anexa Documentagao

\{
Exporta para o SEI

v
Publicacdo do Memorial no Portal IFRO

v
CRSC-PCCTAE realiza avaliagao




Deferimento Indeferimento

v v
Portaria Recurso
v v

SIAPE Nova decisdo

\{

Arquivamento na Pasta Funcional

13. CANAIS DE ATENDIMENTO

Portal da Comissao: https://portal.ifro.edu.br/crsc-pcctae-nav

E-mail institucional; crsc.pcctae@ifro.edu.br

14. FUNDAMENTACAO LEGAL
e Lein® 15.367, de 30 de marco de 2026 - Institui o Reconhecimento de Saberes e
Competéncias para o Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em
Educagao;

(https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ at02023-2026/2026/1ei/115367.htm)

e Decreto n° 13.048, de 3 de julho de 2026 - Estabelece os critérios e os procedimentos
para a concessdo do Reconhecimento de Saberes e Competéncias aos servidores
ocupantes dos cargos do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em
Educacao.
(https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2023-2026/2026/decreto/d13048.htm)

e Resolucdo n® 44/REIT - CONSUP/IFRO, de 8 de julho 2026 Dispde sobre a
aprovacao ad referendum do Regulamento da avaliagdo e concessao do
Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC) para o Plano de Carreira dos
Cargos Técnico-Administrativos em Educacdo (RSC-PCCTAE), no ambito do
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Rondonia — [FRO

e Instrucdo Normativa n° 3/2026/REIT - CGAB, de 22 de julho de 2026 Dispde sobre o

Regimento Interno das Comissdes para Reconhecimento de Saberes e Competéncias


https://portal.ifro.edu.br/crsc-pcctae-nav
mailto:crsc.pcctae@ifro.edu.br
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2026/lei/l15367.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2026/decreto/d13048.htm

do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educagdo
(CRSC-PCCTAE) do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia

e Demais normas institucionais aplicaveis.
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