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Dispoe sobre o Regimento Interno das Comissoes
para Reconhecimento de Saberes e Competéncias do
Plano de  Carreira dos  Cargos  Técnico-
Administrativos em Educa¢do (CRSC-PCCTAE) do
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia
de Rondonia (IFRO).

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DE RONDONIA (IFRO), nomeado pelo Decreto Presidencial de 13 de junho de 2023, publicado no DOU
n° 111, de 14 de junho de 2023, Se¢do 2, pag. 1, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais conferidas
pelaLei n® 11.892, de 29 de dezembro de 2008, publicada no DOU de 30 de dezembro de 2009 e
estabelecidas pelo art. 67 do Regimento Geral do IFRO, aprovado pela Resolucdao n® 65/Consup/IFRO, de
29 dezembro de 2015, e posteriores; tendo em vista os autos do Processo SEI n° 23243.008600/2026-14,
resolve:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa (IN) estabelece o Regimento Interno da Comissdo para
Reconhecimento de Saberes e Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos Técnico- Administrativos em
Educagdao (CRSC-PCCTAE) do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Rondonia (IFRO), e
disciplina os fluxos de instrugdo, andlise, deliberagdo, recurso e encaminhamento dos requerimentos de
Reconhecimento de Saberes e Competéncias para o Plano de Carreira dos Cargos Técnico- Administrativos
em Educacdo (RSC-PCCTAE).

Art. 2° A atuagdo da CRSC-PCCTAE observara os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, motivagdo, isonomia, razoabilidade, seguranca juridica, transparéncia e
protecdo de dados pessoais.

Art. 3° O RSC-PCCTAE sera utilizado exclusivamente para fins de percepgao do Incentivo a
Qualificacdo, como modalidade alternativa a formacao académica formal, na forma da legislacao vigente.

Art. 4° Os critérios de mérito, niveis, requisitos, pontuagdo, intersticio, limite de concessio e
efeitos financeiros observarao a legislagao federal e a Resolugao n® 44/REIT - CONSUP/IFRO, de 8 de julho
de 2026 (SEI n° 3078297).

CAPITULO II
DA NATUREZA, COMPOSICAO E COMPETENCIAS DA CRSC-PCCTAE

Art. 5° A CRSC-PCCTAE ¢ o6rgao colegiado, permanente e deliberativo, responsavel pela


https://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index.jsp?data=14/06/2023&jornal=529&pagina=1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2008/lei/l11892.htm
https://portal.ifro.edu.br/consup-nav/resolucoes/2015/8745-resolucao-n-65-consup-ifro-de-29-dezembro-de-2015

apreciacao do memorial e pela avaliagao dos requerimentos de RSC-PCCTAE no ambito do IFRO.

Art. 6° A CRSC-PCCTAE sera composta de 3 (tr€s) a 9 (nove) membros titulares e
respectivos suplentes, designados por Portaria da autoridade maxima da instituicdo, com indicagdo paritaria
dos segmentos previstos no Decreto n® 13.048, de 3 de julho de 2026.

Art. 7° Os membros titulares e suplentes deverdo ser servidores estaveis, ocupantes de cargo
efetivo do PCCTAE, em efetivo exercicio.

Art. 8° O mandato dos membros podera ser interrompido nas seguintes hipoteses:
Paragrafo tmico. O mandato dos membros podera ser interrompido nas seguintes hipoteses:
I - renlincia;

II - desligamento da carreira;

I - impedimento permanente; ou

IV - perda das condigdes exigidas para participagao.

Art. 9° Na impossibilidade de indicagdo paritaria por qualquer segmento (CIS, DGP ou
CONSUP), as ndicagdes remanescentes serdo feitas pela autoridade maxima da mstituicdo, com motivagao
expressa.

Art. 10. A atuacdo na CRSC-PCCTAE constitui servico publico relevante e ndo enseja
remuneracao adicional.

Art. 11. Compete a CRSC-PCCTAE:

I - estabelecer fluxos e procedimentos internos para concessao do RSC-PCCTAE;
I - receber e processar os requerimentos protocolados pelos servidores;

IIT - realizar admissibilidade formal e analise de mérito;

IV - avaliar memorial e documentacdo comprobatoria;

V - validar pontuagdo conforme critérios legais;

VI - decidir por deferimento ou indeferimento;

VII - determmnar diligéncias;

VIII - apreciar pedidos de reconsideragao;

IX - fazer publicar o memorial antes da decisdo, observada a LGPD,;

X - manter registros, trilhas de auditoria e histérico decisorio; e

XI - encaminhar os autos para instancia recursal e para implementacao, quando cabivel.

Art. 12. Poderdo ser mstituidas, pela autoridade maxima do IFRO, Comissdes Locais por
unidade, mediante solicitagdo fundamentada da Presidéncia da CRSC-PCCTAE Central, observados os
principios da impessoalidade, da isonomia e da eficiéncia.

§ 1° A composicao das Comissoes Locais obedecera as mesmas diretrizes de composi¢cdo, e
serdo mantidas as mesmas regras de funcionamento e critérios de avaliagdo da Comissdo Central, sob um
Regimento Interno tnico, fluxo uniforme e os mesmos critérios para avaliagdo e homologacdo de
requerimentos.

§ 2° Os quantitativos de membros das Comissdes Locais poderdo ser adequados a cada
unidade, respeitados os requisitos do Decreto n® 13.048, de 3 de julho de 2026.

Art. 13. E permitida a participagio concomitante de membro da Comissdo Central como
membro em uma Comissao Local, devendo ser preservadas a imparcialidade, a capacidade de atuacdo em
ambas as comissoes, € 0 atendimento ao art. 28 desta IN.

CAPITULO 1II
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DA ORGANIZACAO INTERNA DA COMISSAO

Art. 14. A CRSC-PCCTAE tera Presidéncia, Vice-Presidéncia e Secretaria Executiva,
escolhidas entre os membros titulares, em reunido de instalacao.

Art. 15. Compete a Presidéncia:

I - convocar e presidir reunides;

II - aprovar pautas;

III - supervisionar distribuicao e prazos;

IV - praticar atos ordinatdrios; e

V - assinar comunicagdes e decisdes colegiadas.

Art. 16. Compete a Vice-Presidéncia substituir a Presidéncia em impedimentos, afastamentos e
vacancia.

Art. 17. Compete a Secretaria- Executiva:

I - receber e organizar expedientes;

IT - lavrar atas e manter arquivo técnico;

III - controlar prazos de mandatos dos membros da comissdo;
IV - apoiar distribuicdo, diligéncias € comunicagoes;

V - consolidar precedentes e orientagdes internas; €

VI - manter acompanhamento dos mandatos dos membros, atuando na solicitagdo de
indicacdes, respeitando os segmentos, e providenciar a minuta de Portaria de alteragao da Comissao.

CAPITULO IV
DO FUNCIONAMENTO, REUNIOES E QUORUM

Art. 18. A Comissdo reunir-se-4 ordinariamente conforme calendario aprovado e,
extraordinariamente, por convocacao da Presidéncia ou da maioria absoluta de seus membros.

Art. 19. As reunides poderdo ocorrer presencialmente ou por videoconferéncia, com registro
em ata eletronica.

Paragrafo tnico. Nos casos de reunido por videoconferéncia, devem ser garantidas a
participagdo dos membros, a identificagdo dos participantes e o registro das deliberagdes em ata eletronica.

Art. 20. O quorum de instalacdo serd de maioria simples dos membros.

Art. 21. As reunides para deliberagdes, exigirdo quorum de 2/3 (dois tercos) dos membros
titulares, e ocorrerdo conforme cronograma estabelecido pela Comissao.

Art. 22. As deliberagdes serdo sempre fundamentadas e registradas em processo eletronico.

CAPITULO V
DO FLUXO PARA REQUERIMENTO: PROTOCOLO DIRETO PELO SERVIDOR A CRSC-PCCTAE

Art. 23. O fluxo para requerimento de RSC-PCCTAE seguira da seguinte forma (Anexo 1):

§ 1° O servidor interessado abrira processo SEI do tipo “Pessoal: RSC-PCCTAE”, que deve
conter Termo de Abertura.

§ 2° O servidor mnteressado formalizard seu requerimento de RSC-PCCTAE diretamente no



Sistema Integrado de Protocolo, Pagamento e Gestdo (SIPPAG), nformando o numero do processo aberto
no SEL

§ 3° Os memoriais dos servidores interessados serdo publicados em sitio eletronico do IFRO
antes do deferimento ou indeferimento do requerimento.

§ 4° A CRSC avaliara o requerimento do servidor interessado e:
I - se deferido:
a) o servidor interessado sera informado via sistema;

b) o servidor interessado devera encaminhar seu processo SEI a CDHS para a emissdo da
Portaria de concessao da RSC;

c¢) a CDHS enviara o processo SEI para pagamento pela CPP; e

d) a CPP enviara o processo SEI para arquivamento na pasta funcional do servidor pela
CGP/DGP de sua unidade de lotagao.

II - se indeferido, o fluxo seguird conforme os artigos do capitulo X desta IN.
Art. 24. O requerimento feito no SIPPAG devera conter, no minimo:

I - formulario padrao vigente (preenchimento do requerimento no SIPPAG);
II - indicag@o e comprovacao do nivel pleiteado;

IIT - memorial descritivo;

IV - ciéncia de que o documento ndo seja utilizado para percepgao de Incentivo a Qualificacao
(1Q); e
V - documentacdo comprobatoria.

Art. 25. A admissibilidade formal do requerimento sera realizada exclusivamente pela CRSC-
PCCTAE.

Art. 26. O Sistema Integrado de Protocolo, Pagamento e Gestdo (SIPPAG) serd utilizado para

protocolo e avaliagdo; o Sistema Eletronico de Informacdes (SEI) para formalizacdo e tramitagdo processual;
sitio eletronico do IFRO para publicacdo do memorial; e o Sistema Integrado de Administracdo de Recursos
Humanos (SIAPE) para implementacdo financeira ap6s emissao da Portaria de concessao do RSC.

CAPITULO VI
DA DISTRIBUICAO, IMPEDIMENTO E SUSPEICAO

Art. 27. Admitido formalmente o requerimento, a distribuicdo deste serd realizada, de forma
automatica pelo sistema SIPPAG, para ser analisado por 3 (trés) avaliadores de forma paritaria (indicacao
pela CIS, DGP e CONSUP).

Paragrafo tnico. A distribuicdo observara impessoalidade, aleatoriedade, equilibrio de carga e
rastreabilidade.

Art. 28. Antes da analise, o avaliador devera declarar auséncia de impedimento ou suspeigao,
nos termos da Lein® 9.784. de 29 de janeiro de 1999.

Paragrafo tmico. Declarado impedimento ou suspeicdo, havera registro em trilha de auditoria e
redistribuicdo imediata do requerimento.

CAPITULO VII
DA ANALISE TECNICA, DILIGENCIAS E PRAZOS
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Art. 29. A analise técnica compreendera:

I - exame do memorial;

I - validacao documental,

III - verificagdo do enquadramento nos critérios especificos;
IV - validagao de pontuagao; e

V - parecer técnico com fundamentacao legal.

Art. 30. A CRSC-PCCTAE podera instaurar diligencias para esclarecimentos ou
complementacdo documental.

§ 1° O prazo para o atendimento da diligéncia pelo servidor interessado sera de até 30 (trinta)
dias corridos, prorrogavel uma tinica vez, por igual periodo, mediante justificativa aceita pela Comissao.

§ 2° Durante o prazo de diligéncia, ficara suspensa a contagem do prazo de andlise.

§ 3° O ndo atendimento da diligéncia pelo servidor interessado dentro do prazo supracitado
autoriza a analise dos avaliadores com base nos elementos existentes nos autos.

Art. 31. O prazo para conclusdo da andlise serd de até 120 (cento e vinte) dias corridos,
contados do envio do requerimento para analise da Comissao ou, quando houver diligéncia, do atendimento
desta por meio do esclarecimento e/ou da complementagao documental feitos pelo servidor interessado.

Pardgrafo unico. Caso os avaliadores extrapolem o prazo, ao qual se refere o caput deste
artigo, para deferimento do requerimento, o servidor interessado recebera o valor retroativo a partir do dia
segunte ao término do prazo de 120 (cento e vinte) dias corridos.

CAPITULO VIII
DA PUBLICACAO DO MEMORIAL E DA LGPD

Art. 32. O memorial descritivo sera publicado em sitio eletronico do IFRO antes da decisao de
deferimento ou indeferimento.

Art. 33. O servidor ¢ responsavel pela autenticidade, validade, legbilidade e pertinéncia da
documentagdo inserida, sujeitando-se a apuragdo de sua responsabilidade administrativa em caso de
veiculacao de dados falsos ou mveridicos, sem prejuizo do cumprimento do Marco Civil da Internet e da Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD).

CAPITULO IX
DA DELIBERACAO, DECISAO E CIENCIA

Art. 34. Encerrada a andlise, os avaliadores da CRSC-PCCTAE decidirdo por:
I - deferimento integral;

I - deferimento parcial; ou

I - ndeferimento.

Art. 35. O servidor sera cientificado da decisdao por meio dos sistemas institucionais.

CAPITULO X
DO PEDIDO DE RECONSIDERACAO E DO RECURSO ADMINISTRATIVO
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Art. 36. Da decisdto da CRSC-PCCTAE pelo indeferimento, caberd pedido de
reconsideragao pelo servidor interessado, no prazo de 30 (trinta) dias corridos, dirigido a propria Comissao.

Paragrafo tnico. A CRSC-PCCTAE tera prazo de at¢ 5 (cinco) dias uteis para responder ao
servidor interessado acerca de seu pedido de reconsideragao.

Art. 37. Mantida a decisdo da Comissdo, o requerimento serd imediata e automaticamente
redistribuido para nova analise por outros 3 avaliadores, com prazo de 5 (cinco) dias uteis.

Art. 38. Mantido o indeferimento pela segunda equipe avaliadora, caberda recurso
admnistrativo pelo servidor mnteressado, no prazo de 30 (trinta) dias corridos, dirigido ao Conselho Superior
(CONSUP) do IFRO.

Art. 39. A decisdo do CONSUP encerra a instancia administrativa no ambito do IFRO.

CAPITULO XI
DA IMPLEMENTACAO

Art. 40. Encerradas as fases de analise e recurso, os autos serdo encaminhados a Unidade de
Gestao de Pessoas para conferéncia de implementagdo, sem reanalise de admissibilidade formal.

Art. 41. A concessdo do RSC-PCCTAE seré efetivada por ato da autoridade maxima da
nstituicdo, admitida delegagdo, vedada subdelegacdo, nos termos da legislagao vigente.

Art. 42. Os efeitos financeiros observarao as regras da Lei n® 11.091, de 12 de janeiro de
2005, do Decreto n° 13.048. de 3 de julho de 2026.

CAPITULO XII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 43. Os modelos operacionais de formulario, checklist, parecer, diligéncia e ata poderdo
ser aprovados por ato complementar da CRSC-PCCTAE Central.

Art. 44. Os casos omissos serdo deliberados pela CRSC-PCCTAE Central, observadas as
normas superiores e, quando necessario, com manifestacao juridica e da autoridade competente.

Art. 45. Esta Instrugcdo Normativa estd sujeita a atualizacdes caso normas superiores
posteriores impliquem a necessidade de sua revisao.

Art. 46. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

MOISES JOSE ROSA SOUZA

eil : Documento assinado eletronicamente por Moisés José Rosa Souza, Reitor(a), em 22/07/2026,
;:mm:__ l_?_ly as 17:13, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539,
de 8 de outubro de 2015.
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