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Boletim de Servigo Eletronico em 21/07/2021

==l " a b MINISTERIO DA EDUCAGAO \
B Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
L II:EF?EITE;IFITEUTO FEDERAL ST Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Ronddnia _/'

INSTRUCAO NORMATIVA 3/2021/REIT - PROPESP/REIT

PROCESSO SEI N° 23243.008910/2021-16
DOCUMENTO SEI N° 1311318

Estabelece os procedimentos relativos a alteracdo de equipe de projetos de pesquisa e inovacao que estdo em
andamento no ambito do Programa Institucional de Pesquisa (PIP) do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia de Rondonia (IFRO).

A Pro-Reitoria de Pesquisa, Inovacao e Pos-Graduagao (PROPESP), no uso de suas atribuicdes legais
conferidas pela Resolugdo n° 65, de 29/12/2015, com apoio da Diretoria de Pesquisa e Inovacao (DPI, dos
Departamentos de Pesquisa, Inovagdo e P6s-Graduagao (DEPESP) e Coordenacdes de Pesquisa e Inovagao
(CPI) do IFRO, e

CONSIDERANDO:

1. A Resolucao n° 23/REIT - CONSUP/IFRO, de 09 de julho de 2015 que dispde sobre o Regulamento
de concessao de bolsas de pesquisa, extensdo, desenvolvimento, inovagado, intercambio e taxa de
bancada, no ambito do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Rondonia - IFRO;

2. A Resolucao N° 26/REIT - CONSUP/IFRO, de 22 de julho de 2015 que regulamenta o Programa
Institucional de Pesquisa (PIP) do Instituto Federal de Educa¢do, Ciéncia e Tecnologia de Rondonia e;

3. As deliberagdes provenientes das reunides, realizadas nos dias 20 e 22 de abril de 2021, entre os
gestores de pesquisa e inovagao.

ORIENTA QUE:

Art. 1° Em caso de necessidade de alteragdo da equipe de projeto originalmente aprovada em editais langados
pela PROPESP ou pelos DEPESP, que o coordenador do projeto siga as orientagcdes dadas na presente
Instrucdo Normativa.

Art. 2° Para fins desta Instru¢cdo Normativa, considera-se como alteragdo de equipe: troca de bolsista de
projeto; troca de coordenacdo e inclusdo/exclusdo de colaborador (estudante e/ou servidor) de projeto
originalmente aprovado por meio do processo de selecdo estabelecido no edital no qual o projeto foi
selecionado/aprovado.

Art. 3° No caso de necessidade de alteragdo de equipe, o coordenador do projeto devera proceder da seguinte
maneira:

I- Abrir processo no Sistema Eletronico de Informacao (SEI) a ser encaminhado
para o setor correspondente de sua unidade: Coordenagdo de Pesquisa de Inovagao - CPI
no caso de lotagdo nos Campi e Diretoria de Pesquisa e Inovagdo - DPI no caso de
lotagdo na Reitoria;

II- Incluir os seguintes documentos no processo:
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a) memorando com solicitacdo de alteracao de equipe contendo as informacgdes a seguir:
nome do projeto e edital que foi selecionado, justificativa para solicitacdo de alteracdo,
dados dos membros que estdo sendo excluidos/incluidos no projeto;

b) relatorio de atividades desenvolvidas pelo bolsista até o momento de solicitagdo de
substitui¢dao (quando for o caso);

¢) plano de trabalho do novo membro e;

d) no caso de alteracdo de bolsistas, a copia dos documentos pessoais (RG, CPF e Dados
Bancarios).

III - Aguardar a emissdo do parecer emitido pelo setor correspondente de sua
unidade, atendendo as solicitacdes que, porventura, sejam realizadas.

IV - Apos o deferimento, por parte do setor correspondente de sua unidade, de
solicitacdo de alteracdo de equipe de projeto que tenha sido selecionado via Sistema
Unificado de Administragao Publica (SUAP):

a) Na aba “Equipe” clicar em “solicitacao de alteragdo de equipe”;

b) Preencher a janela com as informagdes necessarias (nome do(s) membro(s) do projeto
que serd(ao) excluido(s)/incluido(s) no projeto, nimero do processo SEI que deferiu a
solicitacdo de alteracdo de equipe bem como o nome completo/ matricula ou SIAPE/
cargo ou curso do novo membro da equipe, bem como o més e ano de inicio das
atividades);

c) Aguardar a andlise da solicitagdo e proceder com as orientagdes recebidas quanto a
necessidade de aceite de termo de compromisso e inclusdo de plano de trabalho do novo
membro da equipe do projeto (quando for o caso).

Art. 4 ° O setor correspondente da unidade de lotagdo do servidor coordenador do projeto devera proceder

da seguinte forma:

I - Verificar se todas as informacgdes e documentacao necessarias foram incluidas no
processo;

IT - Analisar a solicitagdo com base nas resolugdes internas cabiveis e no estabelecido no
Edital que selecionou o projeto;

IIT - Emitir parecer, utilizando o modelo de documento disponivel no SEI (tipo Parecer) e
enviar o processo para o setor de origem para conhecimento e providéncias necessarias
por parte do servidor interessado. Em caso de deferimento de solicitacdo de alteracdo de
equipe de projeto que tenha sido selecionado via SUAP, o parecer devera conter as
seguintes informacodes adicionais:

a) Orientacdo para que o coordenador do projeto proceda com a solicitagdo de alteragao
de alteracdo de equipe no SUAP, preenchendo o campo especifico com as seguintes
informacdes: nome do(s) membro(s) do projeto que sera(ao) excluido(s)/incluido(s) no
projeto, nimero do processo SEI que deferiu a solicitacdo de alteragcdo de equipe bem
como o nome completo/ matricula ou SIAPE/ cargo ou curso do novo membro da
equipe, bem como o més e ano de inicio das atividades.

VI - Apos devolutiva de alteracdo de equipe de projeto por parte do coordenador do
Projeto, que tenha sido selecionado via SUAP, o setor correspondente da unidade, devera
proceder da seguinte forma:

a) verificar se as informagdes inseridas pelo coordenador conferem com a solicitagdao
realizada via SEI. Caso a solicitacdo ndo tenha sido realizada pelo SEI, conforme
previsto em edital, ou tenha sido indeferida o campo “justificativa” devera ser
preenchido com as justificativas para que essa solicitacdo ndo tenha sido atendida;

b) caso a solicitagdo seja atendida, marcar a caixa “Atendida” e incluir a justificativa
para tal. Neste caso, informar que a solicitacdo foi realizada conforme estabelecido no
Edital (nimero/ano), tendo sido realizada e deferida por meio do Processo SEI (informar
o numero do processo). Informar ainda sobre a necessidade de aceite de termo de
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compromisso do novo integrante e inclusao de plano de trabalho no sistema (quando for
0 €aso);

c) clicar em “Visualizar projeto” para proceder com as alteragdes necessarias
(excluir/incluir membro) na equipe do projeto;

d) orientar o coordenador do projeto quanto aos procedimentos necessarios para
inclusdo de plano de trabalho do novo membro da equipe do projeto.

Art. 5° A solicitacao de alteracdo de bolsista de projeto, devera ser realizada, pelo coordenador do projeto,
até o 5° dia de cada més.

Paragrafo unico: em caso de solicita¢do realizada ap6s o prazo citado no caput implicard na inclusao do
bolsista na folha de pagamento referente apenas a partir do més subsequente.

ei' Documento assinado eletronicamente por Gilmar Alves Lima Junior, Pré-Reitor(a) de Pesquisa,
Sl

o] L‘l‘y Inovacio e Pés-Graduacio, em 21/07/2021, as 16:11, conforme horario oficial de Brasilia, com
eletrinica fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
= https://sei.ifro.edu.br/sei/controlador_externo.php?

acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 1311318 ¢ o
codigo CRC FFF859EC.

Referéncia: Processo n? 23243.008910/2021-16 SEIn2 1311318
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