
MÓDULO ESTÁGIO – SUAP 
APROVEITAMENTO DE 

ESTÁGIO
COORDENADOR



FLUXO DA ABA APROVEITAMENTO DE  

ESTÁGIO

1)ALUNO – Preenche o requerimento no sistema, indica

orientador, anexa a documentação comprobatória conforme

regulamento de estágio.

2)COORDENADOR – Analisa o requerimento do aluno e a 

documentação que foi encaminhada, essa deve estar correlata

à área do curso de atuação e estar conforme o Regulamento de

Estágio, deferindo ou não CH solicitada. Caso seja deferida a 

carga horária, o requerimento é encaminhado para o 

orientador. 

3) ORIENTADOR – Ajuda o aluno na elaboração e anexa o

Relatório Final.

4) CIEEC - Analisa a documentação e encerra o aproveitamento.



COORDENADOR

Acesse o Suap utilizando nº do Siape e senha



Todos os aproveitamentos de estágio 
poderão ser visualizados no menu 

EXTENSÃO/MINHA COORDENAÇÃO 



Ao clicar em 
EXTENSÃO/APROVEITAMENTO/MINHA 

COORDENAÇÃO o coordenador consegue 
visualizar todos os alunos que solicitaram o 

aproveitamento/equiparação.



Nessa situação aluno já definiu o orientador, 
entretanto o coordenador pode alterar no 

botão ao lado e no mesmo botão, ele defere 
ou indefere o aproveitamento do aluno.



Nessa situação o aluno 
não definiu o orientador. 

Antes de analisar a 
documentação e definir o 

aproveitamento,  o 
coordenador precisa 

selecionar um orientador.



Nessa situação o aluno já definiu o orientador, 
entretanto o coordenador pode alterar no 

botão ao lado e no mesmo botão, ele defere 
ou indefere o aproveitamento do aluno.



Para analisar a documentação do 
aluno, basta clicar no menu 

indicativo, após a análise cabe ao 
coordenador deferir ou não a carga 

horária. 

A documentação precisa seguir a 
normativa do  Regulamento de 

Estágio do IFRO

https://portal.ifro.edu.br/images/Pro-reitorias/Proex/Est%C3%A1gio/Resolucao_1917258.pdf
https://portal.ifro.edu.br/images/Pro-reitorias/Proex/Est%C3%A1gio/Resolucao_1917258.pdf


Nessa tela, o coordenador 
seleciona o orientador, caso não 

tenha sido selecionado pelo aluno, 
e defere o aproveitamento no 

campo CH a APROVEITAR. 
Ele pode aproveitar a  carga horária 
solicitada pelo aluno, parte dela, ou 

indeferir colocando 0 (zero), caso 
não haja correlação com a área do 

curso



OBSERVÃÇÕES

1) O coordenador deferiu o aproveitamento/equiparação de estágio, 

o requerimento do aluno irá para o orientador para anexo do 

relatório final e posterior encerramento pela Cieec/Depex.

2) O coordenador indeferiu a carga horária, o requerimento do 

aluno será cancelado.



Ândrea Francischini Leal

Coordenação de Integração Ensino Sociedade – CIES 

Pró-Reitoria de Extensão

E-mail: andrea.leal@ifro.edu.br

Cies@ifro.edu.br
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