MODULO ESTAGIO — SUAP
APROVEITAMENTO DE
ESTAGIO
COORDENADOR




FLUXO DA ABA APROVEITAMENTO DE
ESTAGIO

1)ALUNO - Preenche o requerimento no sistema, indica
orientador, anexa a documentacao comprobatoria conforme
regulamento de estagio.

2)COORDENADOR - Analisa o requerimento do aluno e a
documentacao que foi encaminhada, essa deve estar correlata
a area do curso de atuacao e estar conforme o Regulamento de
Estagio, deferindo ou nao CH solicitada. Caso seja deferida a
carga horaria, o requerimento € encaminhado para o
orientador.

3) ORIENTADOR - Ajuda o aluno na elaboracao e anexa o
Relatorio Final.

4) CIEEC - Analisa a documentacao e encerra o aproveitamento.




COORDENADOR

Acesse o Suap utilizando n° do Siape e senha

Acesso do Re sponsavel
Login

Pré-matricula

Documentos Gerais

Validacao 1D IFRO

Avaliagao de Estagio

Contratos
Registro de Diplomas

Reserva de Salas

Manual do Aluno

Manual do Servidor

Rondénia sisterna unificado de
administragao publica

omm— ¥ .u

Usesarioc
2015101022042-9

Senha

Esqueceu ou desea alteral sua senhaf

Esqueceu seu namearo de matricula?
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ATIVIDADES ESTUDANTIS

& CENTRAL DE SERVICOS

COMUNICACAO SOCIAL

i DES. INSTITUCIONAL

* DOCUMENTOS/PROCESSOS

&3 ENSINO

EXTENSAO «

Demandas Externas

Aproveitamentos ‘

Minha Orientacdo

Aprendizagens

Atividade Profissional Efetiva

Minha Coordenacao - Aproveitamentos de Estagios

Cursos como Coordenador(a):

s 0203 - Técnico em Florestas Integrado ao Ensino Médio (JI-PARANA)

Filtros

Aluno:

Cursos:

Todos os aproveitamentos de estagio

poderao ser visualizados no menu
EXTENSAO/MINHA COORDENACAO

Aproveitamentos de Estagios

Andamento 4 Concluidos 12 Cancelados 1




Aproveitamentos Ao clicar em

Aproveitamentos de Estagios

Minha Orientacgo o coordenador consegue

; visualizar todos os alunos que solicitaram o
Aprendizagens Todos 7 | Andamento (s | Concluidos 12 Cancelados aproveitamento/equiparacao.

Atividade Profissional Efetiva

Cadastros Total de 4 itens
e Datad Dat Ch Ch
Pl : ata de > ata a .
Ofertas de Estagio ou Jovem i G s Ocientader| & o DataFinal. | o erramento Aproveitar Aproveitada Qhsetyis s
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Solicitacdo de Cancelamento de Camilly Victoria | Em andamento
Encerramento de Estagios e Q Dias da Silva - 07/05/2024 06/08/2024 07/08/2024 100
Afins (2023102030002) | Orientador ndo definido
s Maria Eduarda T Giovanni
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Q g%rzc('; 3%1?030 \SF’r,re'a 01/08/2022  01/08/2024 - 200
Registro de Acdes ( " | Aguardando deferimento do Coordenador V'€
9) (3002553)
Visitas Técnicas
Maria Eduarda T Giovanni
] 3 iti Garcia Tardin m andamento Correia
?&%ﬁ?@ﬁif’ﬁiﬁm erea Q2020102013030 - Vieira BILSBUT LR | = 2
Aguardando deferimento do Coordenador
9 (3002553)
Parcerias
RN Aléxia Cibelle —— Giovanni
ariaveis de Gestdo L m andamento :
Q ?;]nheénl) : \C/pr.re'a 16/02/2024  07/0312024 - 200
S Aguardando deferimento do Coordenador V'@
28 GESTAO DE PESSOAS (2022102030001) (3002553)

4, PROGRAMA DE GESTAO




INICIO
ADMINISTRACAQ
ATIVIDADES ESTUDANTIS

CENTRAL DE SERVICOS

COMUNICA(,';\O SOCIAL

M DES. INSTITUCIONAL

DOCUMENTOS/PROCESSOS
ENSINO

EXTENSAO

Demandas Externas

Aprovertamentos

Minha Orientacgo

Situacao: I Em andamento | Aguardando deferimento do Coordenador

Aluno: Taylla Gusmao (2022102020052)

Orientador: Sergio Francisco Loss Franzin (1681224)

Dados Gerais Relatdrio Final & Documentacdo Dados do Encerramento

Nessa situacao aluno ja definiu o orientador,
entretanto o coordenador pode alterar no

botao ao lado e no mesmo botao, ele defere
ou indefere o aproveitamento do aluno.

Alterar Orientador / Deferir - Indeferir

Dados Gerais

Tipo de
: P Aproveitamento Profissional : Empregado
Aproveitamento:

Razao Social /
Nome do Projeto:

Local da Realizagao GIGA
Cidade -

CNP) -

Carga Hordria




INiCIO
ADMINISTRACAO
= ATIVIDADES ESTUDANTIS

4 (CENTRAL DE SERVICOS

® COMUNICACAO SOCIAL

DES. INSTITUCIONAL
B DOCUMENTOS/PROCESSOS
&1 ENSINO
i EXTENSAO

Demandas Externas

Aproveitamentos

Minha Orientado

Situagdo: | Em andamento I Orientador ndo definido

Aluno: Camilly Silva (2023102030002)

Orientador: -

Dados Gerais Relatorio Final e Documentacao

s do Encerramentc

Nessa situacao o aluno
nao definiu o orientador.
Antes de analisar a
documentacao e definir o

aproveitamento, o
coordenador precisa
selecionar um orientador.

Selecionar Orientador

Dados Gerais

Tipo de
Aproveitamento:

Razao Social /
Nomedo -
Projeto:

Local da

Realizagéio giga comercio

Cidade -

CNP) -

Aproveitamento Profissional : Empregado



INICIO
ADMINISTRACAQ
ATIVIDADES ESTUDANTIS

CENTRAL DE SERVICOS

COMUNICA(,';\O SOCIAL

M DES. INSTITUCIONAL

DOCUMENTOS/PROCESSOS
ENSINO

EXTENSAO

Demandas Externas

Aprovertamentos

Minha Orientacgo

Situacao: I Em andamento | Aguardando deferimento do Coordenador

Aluno: Taylla Gusmao (2022102020052)

Orientador: Sergio Francisco Loss Franzin (1681224)

Dados Gerais ‘ Relatdrio Final & Documentacdo Dados do Encerramento

Nessa situagdo o aluno ja definiu o orientador,
entretanto o coordenador pode alterar no

botao ao lado e no mesmo botao, ele defere
ou indefere o aproveitamento do aluno.

Alterar Orientador / Deferir - Indeferir

Dados Gerais .

Tipo de
: P Aproveitamento Profissional : Empregado
Aproveitamento:

Razao Social /
Nome do Projeto:

Local da Realizagao GIGA
Cidade -

CNP) -

Carga Hordria




INICIO
ADMINISTRACAO
1= ATIVIDADES ESTUDANTIS

4 (CENTRAL DE SERVICOS

® COMUNICACAO SOCIAL

4 DES. INSTITUCIONAL
B DOCUMENTOS/PROCESSOS
s ENSINO

M EXTENSAO

Demandas Externas

Aproveitamentos

Situagao: | Em andamento ’ Deferido - Aguardando Relatorio Final

Aluno: Camilly Silva (2023102030002)

Orientador: Sergio Francisco Loss Franzin (1681224)

Alterar Orientador / Deferir - Indeferir

Dados Gerais Relatorio Final e Documentacao Dados do Encerramento
. . Para analisar a documentagao do
Dados Gerais .
aluno, basta clicar no menu
indicativo, apds a analise cabe ao
Tipo de

. Aproveitamento Profissional : Empregado
Aproveitamento: P preg

Razéo Social /
Nomedo -
Projeto:

Local da

Realizaciio giga comercio

Cidade -

CNP) -

coordenador deferir ou ndo a carga
horaria.

A documentacao precisa seguir a
normativa do



https://portal.ifro.edu.br/images/Pro-reitorias/Proex/Est%C3%A1gio/Resolucao_1917258.pdf
https://portal.ifro.edu.br/images/Pro-reitorias/Proex/Est%C3%A1gio/Resolucao_1917258.pdf

Selecionar Orientador do Aproveitamento de Estagio Nessa tela, o coordenador
seleciona o orientador, caso nao
Orientador: | o £4cqihs yma opgio tenha sido selecionado pelo aluno,
e defere o aproveitamento no
Sssteds campo CH a APROVEITAR.
Ele pode aproveitar a carga horaria

* CH Aproveita: o
« solicitada pelo aluno, parte dela, ou
Digitar 0 para indeferir o pedido de aprove Indeferlr CO|OcandO O (ZerO), caso

nao haja correlacdao com a area do
alvar
curso




OBSERVACOES

1) O coordenador deferiu o aproveitamento/equiparacao de estagio,
o requerimento do aluno ira para o orientador para anexo do
relatorio final e posterior encerramento pela Cieec/Depex.

2) O coordenador indeferiu a carga horaria, o requerimento do
aluno sera cancelado.



Andrea Francischini Leal
Coordenacao de Integracao Ensino Sociedade — CIES
Pro-Reitoria de Extensao
E-mail: andrea.leal@ifro.edu.br
Cies@ifro.edu.br



mailto:andrea.leal@ifro.edu.br
mailto:Cies@ifro.edu.br
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