
MÓDULO ESTÁGIO – SUAP
APROVEITAMENTO DE 

ESTÁGIO
COORDENADOR



FLUXO DA ABA APROVEITAMENTO DE 

ESTÁGIO

1) ALUNO – Preenche o requerimento no sistema, indica

orientador, anexa a documentação comprobatória conforme

regulamento de estágio.

2) COORDENADOR – Recebe a notificação pelo sino no sistema.

O requerimento do aluno deverá ser analisado segundo a

documentação que foi encaminhada, essa deve estar correlata

à área do curso de atuação e estar conforme o Regulamento de

Estágio, deferindo ou não CH solicitada.

3) ORIENTADOR – Ajuda na elaboração e anexa o Relatório Final.

4) CIEEC - Analisa a documentação e encerra o aproveitamento.



COORDENADOR

Acesse o Suap utilizando nº do Siape e senha



Logo após o acesso, aparecerá essa tela. As 

notificações aparecerão no sino. Clique no 

sino para visualizar o quadro 

a abaix abaixo.Ocoordenador acessa o Suap e 

as notificações no sino. Para avaliar deve 

clicar na solicitação.





Para avaliar, o coordenador analisa a documentação 

anexada pelo aluno. Essa deverá estar de acordo 

com o Regulamento de Estágio e correlata à àrea do 

curso, deferindo ou não a solicitação.



Nessa página, o coordenador poderá indicar um outro 

orientador, realizar observações necessárias, deferir ou 

indeferir a carga horária (flexas abaixo) Clique no botão 

SALVAR!

Alterar o 

coordenador

Para indeferir 

coloque zero ( 0) 

na CH e justifique 

nas observações
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