MODULO ESTAGIO NO SUAP
TUTORIAL PARA CIEEC’S
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SUMARIO

Como ¢ o fluxo do Estagio no SUAP.
Como cadastrar um prestador de servigco?

Como cadastrar uma pessoa juridica para atuar como
concedente de estagio?

Como cadastrar uma pessoa fisica(profissional liberal) para
atuar como concedente de estagio?

Como cadastrar uma pessoa fisica(produtor rural) para atuar
como concedente de estagio?

Como adicionar um estagio?

Como encerrar o estagio?



FLUXO DE ESTAGIO NO SUAP

1° Cadastro de Prestador de Servico ( Cieec)
2° Cadastro de Concedente de Estagio ( Cieec)
3° Adicionar o estagio ( Cieec)

4° Assinatura do termo de compromisso de estagio/plano de atividades.
(aluno, instituicao, supervisor, orientador, representante da concedente e
responsavel pelo aluno quando for menor)

5° Preenchimento e assinatura do relatorio de avaliacdo que diz respeito a
pratica de estagio ( Orientador)

6° Preenchimento e assinatura do relatorio de atividades de estagio (aluno e
supervisor)

7° Anexo do relatorio final e ficha de frequéncia do aluno. ( orientador)
8° Encerramento do Estagio (Cieec)

9° Assinatura do termo de realizacao de estagio. (Supervisor e representante
da concedente)




PORTANTE!

Antes de adicionar o estagio, para que todos possam assinar os documentos no
sistema, € necessario que estejam cadastrados como Prestadores de Servico (
supervisor, representante da concedente e responsavel pelo aluno menor)

Depois que os prestadores séo cadastrados, receberdo um e-mail notificando que
foram cadastrados como prestadores de servico e que € necessario a criacdo de uma
senha para que possa assinar o documento. O login sera o CPF e a senha o usuéario
definird nesse e-mail que receber.

Depois de cadastrar os prestadores de servico, a Cieec cadastrara a concedente de
estagio na aba Cadastro de Pessoa Juridica ou Pessoa externa ( se for pessoa fisica).

Vamos ver detalhadamente ?



COMO CADASTRAR UM PRESTADOR DE
SERVICO?

TTTTTTTTTTTTTTTT
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nicia » Prestadores de servico

Prestadores de servico

Texto Campus: Setar: . . ,
. A Cieec precisara
litrar
AT cadastrar o representante
da concedente de estagio,
1234 .. 42 43 Mostrando 843 Prestadores de servico o SUp€ervisor € ©
Patrimnio responsavel do aluno
T # = Nome Setor SURP Foto % quando este for menor.
Compras
Q@ 031.976.917-84 (hueisa Ribeira REIT-CIES | Nao ghueisa-ribeiro@hotmail.com
Financeiro
Contratos
Estacionamento Q @ 486.150.302-78 Andrea Lea REIT-CIES Néo andriafrancischini@gmail.com
Eleigdes
Orcamento
Q @ 596.604.142-34 Jucinete Ana da Cruz Nobre PVIN-DEPESP Sim
Materiais
Q@ §79.225172-20 Alexandrino Rodrigues da Costa PVZN-DEPESP Sim

Q 7 507.910.282-01 Laura Maria Mareira REIT-PROEX | Nao lsuramareiraassis@gmail.com



nicio » Prestadores de servico » Adicionar Prestador de servico

Adicionar Prestador de servigo

Dados Gerais

* Nome de Registro:

Nome Social:
Mome Usual:
Nome que serd exibido na SUAP
* CPF: *Sexor
Formato: "}0C 000 00"
* Nacionalidade: v M® do Passaporte:
Esse campo & obrigatdrio para estrangeiros. Ex: BR123456
Funcionaric do Setor W3 . .
Pablico G Para adicionar um
0 prestador de servigo & funcionario do setor publico ? prestador de SerV|cO é
“Setor Lo necessario ter todos os
-+ L) ARIQUEMES dados em maos, em
i CACOAL especial, o CPF, pois ele
v ) COLORADO , .
| 1] GUAJARA sera utilizado para acessar
- [ ARU o sistema.

. ) JI-PARANA
i pARTAVE! IO



. L] REIT-PROPESP

1 ) SAO-MIGUEL

fe ) VILHENA

Setores visiveis no
sisterna de protocolo:

Ativo

5omente prestadores de servigo ativos podem usar os termingis de ponto e chaves

Dados Extras

* E-mail Principal:

* E-mail Secundario:

Escolha uma ou mais opgdes

Podera ser utilizado o

mesmo e-mail

campos.

nesses

E-mail utilizado para recuperacdo de senha.

Email do Google
Classroom:

Permitir registro de D
ponto sem impressao
digital

Pessoas com impressdo digital fraca devem ter essa opgao marcada

Salvar Salvar e adicionar outro(a)

o
*

Salvar e continuar editando

No caso de
supervisor/servidor  do
IFRO nao é necessario
cadastra-lo como
prestador de servico,
assim como os Diretores
Gerais no caso de
representante da
concedente.




COMO CADASTRAR UMA PESSOA JURIDICA
PARA ATUAR COMO CONCEDENTE DE
ESTAGIO?




nicia » Pessoas Juridicas

Pessoas Juridicas

Texto sistema arigem
Filtrar
# INiCio
1234 . 30 31 Mostrando 3084 Pessoas Juridicas
Patriménio
e . Nat 2c

Chaves # CNR) Razao Social Nome Fantasia Telefones ju:f:i::e:a Ramo de Atividade
Compras
S Q 20.174.368/0007
Financeiro 18 GIGAS COMERCIO DE EQUIPAMENTOS EIRELI 00

@ g3
Contratos Concedentes de estagio
Estacionamento Q 10.758.220/0007- pOd em Ser Pessoas
" g . 2TLE COMERCIO E SERVICOS EIRELI 218 jurl'dicas ou pessoas

picoes ;.
fisicas. Vamos cadastrar
Orgamento Q 55Ty uma pessoa juridica nesse
AEBIRINE o e pe e mIMENTOS [ TDA -

Materiais 1 0 JCEMPREENDIMENTOS LTDA- ME exemplo.

Q 07.766.048/0001-

y 3D PROJETOS EASSESSORIA EM INFORMATICA LTDA (61) 34251117
r4




nicio * Pessoas |uridicas » Adicionar Pessoa Juridica

Adicionar Pessoa Juridica 0 Hui

& BuscarMert *Rezio Sodial: (150 COMERCIO REPRESENTACAO

. S i
ﬁ INICIO lome Fantasia: G'GA{:OMERC'O
Na ausencia do nome fantasia, é para repetir a razdo socia

Patrimadnio
"R 10 820253000105

Chaves
Farmato: "0 o000

Compras

. ; Ramo de Atividade:
Financeiro

Contratos

Nome do Representante Ghueisa Oliveira

EEIITIEE Legal N3ao esqueca de colocar o
Fleighes Pt (S e-mail da pessoa juridica

ghueisa ibeiro@)ro.edu.br que vai atuar como
concedente, se nao
colocar ela NAO serd
notificada para assinar
Websice: documentos.

Oramento

Materiais nscrigao Estadual:




Enderegos

Enderego:#1

* Municipio:

* Logradouro:
*N°:
Complemento:
* Bairro:

* CEP:

% Salvar e adicionar outro(a)

76820-243 X
Formato: "99999-049"

Q PORTO VELHO/RO

AVENIDA GUAPORE

2941

AGENOR DE CARVALHO

Coloque o cep separado
com traco (-) conforme
exemplo. Ndo esqueca de
salvar o documento

3alvar  continuar editando

Complete com todos os
dados, é importante um
cadastro completo, pois
ao cadastrar o estagio,
sera gerado o Termo de
Compromisso de Estagio
com todos os dados. As
informacgdes da
concedente serao
buscadas desse cadastro.

Adicionar outro{a) Enderego

% Reportar Erro

& |mprimir

= TopodaPzaging



COMO CADASTRAR UMA PESSOA FiSICA
( PROFISSIONAL LIBERAL) PARA ATUAR
COMO CONCEDENTE DE ESTAGIO?




Pessoas Externas

Pessoas Externas S

| v
N Para cadastrar uma o 4
pessoa fisica como
Texto SEX0. . .
car Menu concedente, primeiro
Fit
e cadastramos em pessoa
externa.
1 2 3 Mostrando 205 Pessoas Externas
# Nome CPF Sexo E-mail Principal

A concedente é considerada
Q @ ARTHUR BERNARDO CHASSOT RANGEL , . - 011.786.332-10 Masculing arturchassoteng@gmail.com
pessoa fisica porque nao

nceiro - =
i CNPJ. Um exempl
Q BRUNQ PATEZ possu C J U e € F.)O 5do0 008.602.442-61 Masculina brunopatezz@gmail.com
tratos os profissionais liberais que
Q F Eclesio ferreira de Melo Junior utilizam o nimero de registro 038.547.83213 Masculin eclesiomelo. ] @gmail.com
prof|55|ona| para contratar
Q @ Luanna Freitas Johnson pessoas € OS prOd utores 602.581.362-00 Feminina luannajohnson@unir.br
rurais que utilizam o n2 CElI.
Q 7 FABIANO ELOI MARIA 003.526.022-01 Masculin fabiano.eloimaria@gmail.com
Q 7 Antonio Marcos de Almeida - Piscicultura Chacara do Tatu 559.815.002-63 Masculina chacaradotatu@gmail.com




nicio * Pessoas Externas » Adicionar Pessoa Externa

Adicionar Pessoa Externa

Perceba que nesse
cadastro nao faz qualquer

. . * Nome: N
Q. Buscar Menu meng¢ao ao
enderecamento.
# INiCI0 “exo: | Vamos precisar incluir em
outro local, vamos ver no
* CPE: / proximo slide.
Patrimdnio -
Ter Formato: 000000 000"
Compras Data de Nascimento: dd/mm/azaz M
Financeiro Nesse campo se coloca o
A numer registr
Contratos Numero de Registro no N | u .e O do eg_SF o do
Conselho:  profissional que ira atuar
Estacionamento como concedente, depois
* Email: salve o documento.

Eleicdes

Orcamento

Materiais Samar e adicionar outro(a) Salvar e continuar editando




Q

# INICIO

Patrimonio
Chaves
Compras
Financeiro
Contratos
Estacionamento
Eleicdes
Orcamento

Materiais

Pessoas Extermas

nicic Pessoas Fisicas

Pessoas Fisicas

Texto
1 2 3 4 g75 870 05
¥

Q @
Q @
Q ®
Q @
Q @
Q ®
Q @

Filtrar

- - .
/0 Fessoas Fisicas

Aaron Stefano Panaijo Rojas

Abadia Aparecida de Oliveira Borges

Abdias Amorim Junior

Abdias Amorim Juniar

Abdias Amorim Junior

Abdias Amorim Junior

Abdias Amaorim Jdnior

Depois de cadastrada a

pessoa externa,
precisamos cadastrar o
enderecamento das

pessoas cadastradas.
O cadastro se da na aba
Pessoas Fisicas.

Basta escrever o nome da
pessoa que vocé acabou
de cadastrar e depois em
filtrar.

Ird aparecer a listagem de
pessoas, basta clicar no
botao editar conforme
demonstrado na tela.



# INiCIo

Patrimdnio
Chaves
Compras
Financeiro
Contratos
Estacionamento
Eleicdes
Orcamento

Materiais

micio » Pessoas Fisicas

Pessoas Fisicas

Texto
Aaron

Mostrando 1 Pessoa Fisica

Mostrando 1 Pessoa Fisica

Fitrar ™A

Nome

Aaron Stefano Panaijo Rojas

CPF

10412276267

Telefones

Username

2020105038058-1



# Nioo

Patrirninio
Chaves
Compras

Financeira

Oreamento

Materiais

Prédias & Salas
Res arvad de Salat
Telelones
Boleting de Serviga
SIADS

Tedoura Gerencial
Almaxarifado

Frota

I ATIVIDADES ESTUDANTES

© CATALDGO DIGITAL

& CENTRAL DE SERVICOS

@ COMUNICACAD SOCIAL

B DES. INSTITUCIONAL

B DOCUMENTOS/PROCESSOS
£ ENSIND

W EXTENSRO

& GEREWCIADOI

Editar Aaron Stefano Panaijo Rojas
i Aaren Slefana Panaij Raojes
i Mascu

CPR: | 74.122.762.67

Telefones
Telefone:"

Nidmera

Enderegos
Enderego:1

* Municipie,

*Logradoura

* Bairra

Preencha com os dados
de enderecamento nesse

campo e
informacdes.

salve

as



COMO CADASTRAR UMA PESSOA FiSICA
( PRODUTOR RURAL COM CEl) PARA
ATUAR COMO CONCEDENTE DE ESTAGIO?




suap

nicio * Pessoas Externas » Adicionar Pessoa Externa
. . Adicionar Pessoa Externa
Para o cadastro de uma
. pessoa fisica que é um
Q Buscar Menu produtor rural, utilizamos
o mesmo formulario de
# INICIo . — pessoas externas que
acabamos de ver.
* CPF: Os produtores rurais
Patrimdnio 2
usam o CEl e uma
Chaves ormern AR inscricdo utilizada pelo
Compras Data de Nascimentor 440 rooo | pI’Od utor rural. Ele e
| utilizado por pessoas
Financeiro 7 c
fisicas que prestam
Contratos Nimero de R‘igist":' na servi ¢cos de forma
Lonselno: A
Etacionamento autonoma, sendo
S Email equiparados a empresas.

Eleicdes

Orcamento

Materiais @ Salvar e adicionar outro(a) Salvar e continuar editando




nmicio > Pessoas bxternas » editar iro liro - 4a0130302 /8

Editar liro liro - 48615030278

* Nome:

liro liro
# INCIo "IEX0! Macryiing a
+ (PF: ;"I_H_ // Basta colocar o numero
Patrimanio 100278 h CEl no mesmo campo de
s Formata: "0 X0 numero de registro no
conselho conforme
Data de Nascimento: 54 /01,1075 H exemplo da seta, escreva
N a palavra CElI para
: v diferenciar.
Fessoas Nimero de Registrono  ~r| £4245722028.8 j_%%%_%___./
Peszoas |uridicas s )
Prestadores de Servico * Email:

andriafrancischini@gmail com

Reservas de Salas

Telefones @ Salvar e adicionar outro(a) Salvar e confinuar editando

Compras




# INiCIo

Patriménio

Chaves
Orcamento
Contratos

Boletins de Servigo
Eleiches

Materiais
Compras
Financeiro

SIADS

Tesouro Gerendial

Estacionamento ,)

NICID # Fe33035 rIzIcas

Pessoas Fisicas

Texto:

liro liro Filtrar

- . 4 Darcme Cicim=
VIOSTrando 1 Fessoa risica
# Nome

Q @ ’ liro liro

ki - 1 Dae - =
VIOstranao 1 Fessoa risica

CPF

486.150.302-78

Depois de cadastrada a

pessoa externa,
precisamos cadastrar o
enderecamento das

pessoas cadastradas.
O cadastro se da na aba
Pessoas Fisicas.

Basta escrever o nome da
pessoa externa que vocé
acabou de cadastrar na
tela anterior e depois em
filtrar.

Ird aparecer a listagem de
pessoas, basta clicar no
botao editar conforme
demonstrado na tela.

Username



Inicio » Pessoas Fisicas * Pessoas Fisicas » Editar liro liro

Editar liro liro

* Nome: i
liro liro

* Sexo: .
Masculino

*CPF: 486 150 302-78
Formato: "W 00 -0

Data de Nascimento: 01/01/1575 =

Permitir registro de [ ]
ponto sem impressio
digital

Pessoas com impresséo digital fraca devemn ter essa opgdo marcada

Telefones

Enderecgos
Enderecgo:#1
* Municipio: Escolha uma opgdo
* Logradouro:
* Me:
Complemento:

* Bairro:

* CEP:

Formato: "99995-995"

Salvar Salvar e continuar editando

Preencha com os dados
de enderecamento nesse
campo e salve as
informacgoes.

© Ajuda

Remowver

Adicionar outro{a) Endereco



COMO CADASTRAR UM ESTAGIO?

TTTTTTTTTTTTTTTT
NNNNNNNN



nicio » Estagios

Esta gi Expartar para XLS Enviar Notificagbes de Pendéncias @ Ajuds

Q. Buscar Men Situacdo da Matricula
- . Texto 0 estagio & obrigatdrio: Situagdo: Perioda: Campus: Curso: Professor Qrientador:
# INiclo
= CTRACH Data Prevista para Data do Encerramenta /
= ADMINISTRACAD Possui Aditivo Contratual?: Tipo de Aditivo Contratual: Data de Inicio: Encerramento: Entrega da Pasta:
= ATIVIDADES ESTUDANTIS Fi TOd as as | nfo rma gaes
EITLIED e desse formulario gerarao
A CENTRAL DE SERVICOS o Termo de
Todos
#® COMUNICACAD SOCIAL Com prom iSSO de
I DES. INSTITUCIONAL Estagio/Plano de
B DOCUMENTOS/PROCESSOS Atividades de Estagio,
£ ENSIND 1234 .. 57 38 Mostrando 1431 Estagios por ISSO e mu |to
i importante que todos os
# Estagidrio Concedente Professor Orientador ﬁ:,:?:e I::::r: ::.r:;:npara P 9 . H
Comnios campos sejam
Demandas Externas Q Samhara Lethycia Ribeira 8 GIGAS COMERCIO DE EQUIPAMENTOS EIRELI Sergio Francisco Loss Franzin OU0I2021 301272001 pree nCh Idos com
Ycirales Q1 n4nn4n24.3) VT4 IER NN MERT A i 4 Helel . ~
T4 Meireles (2079104004036-3) (20.174.308/0007-83) (1681224) |nformagoes Corretas e
Q Samhara Lethycia Ribeira 8 GIGAS COMERCIO DE EQUIPAMENTOS EIRELI Sergio Francisco Loss Franzin W80 261102002 com p I etas'
. . Meireles (2019104004036-3) (20.174.368/0001-83) (1681224) e e B
Aprendizagens
ento de Q e , - :
Vitria Valadares da Silva g GIGAS COMERCIO DE EQUIPAMENTOS EIRELI Abiah Narumy |do de Abreu & 2N e g
z (2022110040236) (20.174.368/0001-83) Nery (2325031) MSI2022 | Z0/0812022 ' CACORL
Q _ | athuris Rikei - - Fe - . Abi=b Nar i Ahran » Descricdo: Alteracdo do Valor
Samhara Lethycia Ribeira Tribunal de Justica do Estado de Renddnia - TIRO Abiah Narumy |do de Abreu e I . - , _';_ o A oo
. Meiralas 101 04NRANZE.TY | (NA 902 T00/0NRT-T7 Nery (33750211 01/05/2022  29/06/2022 - PVH_CALAMA  Tipos: Professor Orientadar,




Dados Gerais

A INicIo O estagio & obrigatorio:

Estagio obrigatdrio v
%= ADMINISTRACAO
Turno:* :
:= CENTRAL DESERVICOS Q Matutino %
COMUNICACAO SOCIAL L
Estagiario:* e .
Q, Samhara Lethycia Ribeiro Meireles (2019104004036-3) X
DES. INSTITUCIONAL
B DOCUMENTOS/PROCESSOS Convénio:
$J ENSINO
Professor Orientador: Q, Sergio Francisco Loss Franzin (1681224) X
Convénios
servidor Representante ¢ 1o+ 4o Tiburtino Leite (1452652) .

Demandas Externas da Instituicdo de Ensino:

Servidor que assinara o Termo de Compromisso em nome da instituicéo de ensino.

Egressos

Concedente e 0 Endereco de seu Estabelecimento

RSO Concedente:" 18 GIGAS COMERCIO DEEQUIPAMENTOS EIRELI(20.174368/0001.83) 4 Como a concedente e

-~ » o , representante ja foram
Para adicionar um concedente de estagio pessoa juridica acesse: Administracdo -> Cadastros -> Pessoas Jurldicas. Se for pe ...
Pessoas Externas. cadastradas, basta iniciar

a digitacdo que o sistema
Representanted2 Q. Ermesto Michelangelo Gigl < ja mostrara a informacdo.




Periodo e Carga Horaria

Muita atencao no momento de colocar o periodo do estagio.
*Datadelnicio: /a0 () Se por acaso for colocado o periodo errado e a Cieec editar o

L periodo, toda avaliacao que tiver sido realizada antes da edicao
Encerramento; se perdera e devera ser refeita.

C.H. Diaria:
* C.H. Semanal:

Horario do Estigio:
Exemplos: "de segunda a sexta, das 7:30 as 11:30", "segunda e quarta, das 7:00 as 12:00 e das 13:00 as 17:00 e sexta das 8:00 as 12:00". Esse texto sera usado para o preenchimento do campo horérie no Termo de Compromisso gerado pele

sistema.

Documentacao

Planao de Atividades: Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Tamanho maximo permitido: 10.0 MB

Termo de Compromisso: Escolher arquivo | Menhum arquivo escolhido

Tamanho maximo permitido: 10.0 MB

Caso o documento seja unificado (contenha o Plano de Atividades e o Termo de Compromissa) inserir o arguive duas vezes.

Testemunha 1:
56 preencher esse campo, se for utilizar a funcionalidade de Documento Eletrénico.
Nome da Testemunha 1: NaO

Testemunha que assinara o termo de compromisso. Nao preencher esse campo, se for utilizar a funcionalidade de Documento Eletrdnico. p ree nChe r

esse Campao.

Testemunha 2:

54 preencher esse campo, se for utilizar a funcionalidade de Documento Eletrénico.

Mome da Testemunha 2:

Testemunha que assinara o termo de compromisso. Nao preencher esse campo, se for utilizar a funcionalidade de Documento Eletrénico.



Seguro

* Nome da Seguradora:

CNPJ da Seguradora:

* Numero da Apdlice do
Seguro:

Supervisor

Supervisor:

* Nome:

* Telefone:

* Cargo:

* E-mail:

Observacio:

Iefljcjldjlid

10.817.343/0001-05

lidsfidifidifkd

Q, Andrea Leal (48615030278)

50 preencher esse campa, se for utilizar a funcionalidade de Documento Eletrdnico.

Andrea Leal

M&o preencher esse campo, se for utilizar a funcionalidade de Documento Eletrnico.

21825056

Gerents

andriafrancischini@gmail.com

Este e-mnail serd importante para o envio da avaliagdo

Nessa situacao o]
supervisor €& externo,
cadastrado previamente
como prestador de
Servico, por isso 0 acesso
se da pelo CPF.



Supervisor Qua'ndo o supervisor for
servidor do IFRO, basta
SUPEIVISOT:  q Christiane Silvestrini de Morais (1906714) « procurar 0 nome que O x
, 5 - » sistema automaticamente
50 preencher esse campo, se for utilizar a funcionalidade de Dacumento Eletrdnico. )
buscara.
* Nome:

Christiane Silvestrini

Nao preencher esse campo, se for utilizar a funcionalidade de Documento Eletrdnico.

*Telefone: a0 51090613

. @) supervisor/servidor
"Cargo:  professora , P / .
recebera em seu e-mail
. institucional a notificagao
E-mail: christiane. morais@ifro.edu.br « para avallagao.

Este e-mail serd importante para o envio da avaliacdo. E recebera ainda no SUAP,

no sino.

Observacao:

0 caracteres informados




o
() caracteres informados

Relagdo de Atividades do Estagio

Descricao

3023 arquivo de documentos

Adicionar outro(a) Atividade do Estagio

% Salvar e adicionar outro(a) Salvar e confinuar editando

Depois de salvar as
informacgoes, essas
comporao o Termo de
Compromisso de
Estagio/Plano de
Atividades de Estagio

Esse formulario contempla
também o plano de
atividades de estagio.

7

E necessario que a Cieec

pegue a relacao das
atividades que serao
desenvolvidas com 0

orientador para que possa
adicionar aqui nesse campo.
Essa relacao de atividades
precisa ser construida com a
ajuda do aluno e orientador
e ter relagdo com a area do
curso.
Adicione o
atividades.

maximo de

i¥ Reportar Erro

Apagar?

|

[

& Imprimir

Remover

s Topoda Paging



Inicic » Estagios » Estagio de Samhara Lethycia Ribeiro Meireles (2019104004036-3) em 18 GIGAS COMERCIO DE EQUIPAMENTQS EIRELI {20.174.368/0001-83)

Estagio de Samhara Lethycia Ribeiro Meireles (2019104004036-3) em 18 GIGAS COMERCIO DE EQUIPAMENTOS EIRELI (20.174.368/0001-83)

Situacdo: | Pendéncias: de avaliacio do oriertador, de relatdric do estagiério, de relatdrio do supervisor, de relatério final

Estagidrio: Samhara Lethycia (2019104004036-3)
Concedente: Giga Comercio (201743680007183)
Orientador: Sergio Francisco Loss Franzin (1681224)

Codigo Verificador: 1d44e2af45f0fbd02011dd6f70186e71147f01fc

Dados Gerais Documentacao, Aditivos e Assinaturas Notificacbes 3 Relatério de Avaliacdo - Orientador Artividades de Orientacdo Relatdrios de Atividades - Estagiario Relatgrios de Atividades - Supervisor Dados do Encerramento

Dados Gerais

Gerar Termo de Compromisso/Plano de Atividades - PDF Gerar Termo de Compromisso/Plano de Atividades - Editavel

Obrigatério: | Sim Tumeo: Matutino
Convénio: -
Depois que o estagio é
cadastrado, essa é a
Bolsa primeira  pagina que
Remunerada | Nzo visualizamos. Perceba que
e a situacdo esta com Valor (RS) -
Al Transporte diversas pendéncias.

Outros Beneficios

- Descricdo de Outros Beneficios -
(R$) ¢
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Notificagdes

Motificar Pendéndas

Notificador Data Tipo E-mail do Destinatario Mensagem Enviada

[SUAP] Cadastro de Estégio
Cadastro de Estagio

Caro, 5amhara Lethycia Ribeire Meireles (2019104004036-3), vocé foi cadastrado como estagiario, sob orientacao do professor Sergio Francisco Loss Franzin. Wocé é responsavel
também pelo acompanhamento do andamento do seu estagio. A cada periodo de 6 meses, ou menos, de acerdo com o prazo do seu estagio, vocé deve elaborar, com vistas ao seu

professor erientador e supervisor de estagio, um Relatdrio de Atividade de Estagio.

201172022 Notificacgo samhararmeireles@gmail.com Periodo: De 20/10/2022 até 20/11/2022. A primeira versdo do relatdrio deve ser enviada ao orientador em aré 30 (xrir

< e . 7
18 nicial entrega do relatério final £ de 18/02/2023. Assim que o cadastro é
Manual do Estagiario: AQUI 1 1
finalizado, aluno,
Mais informacoes sobre o seu estagio estdo disponiveis no seu SUAP » Menu Lateral » Ensino > Dados do Aluno = Abs orientador represe nta nte
’
Em caso de dividas, procure a Coordenagao responsavel por estagios no seu Campus. da con Cede nte e
[SUAP] Cadastro como Orientador de Estagio SU pervisor rece bem em
Cadastro como Orientador de Estagio i
Caro, Sergio Francisce Loss Franzin, vocé foi cadastrado como orientador de estagio de Samhara Lethycia Ribeiro Meie seu €-mal ’ uma
. - Vocé € o responsavel na instituicdo de ensine pele acompanhamento do desenvolvimento das atividades de estagio, ( /R =2
2041172022 Motifi
1812 in?cilalcagao sergio.loss@ifro.edu.br concedente, agendar reunides para aluno e anexar o relatdrio final de estagio no sistemna). nOtIflcagao de CadaStro'

Periedo: De 20/10/2022 ate 20/11/2022

Manual do Orientador: AQLUI
Mais informacdes sobre o estagio estdo disponiveis no seu SUAP = Servigos > Professor » Orientaces de Estagio.
Em caso de dividas, procure a Coordenagao responsavel por estagios no seu Campus.

[SUAP] Cadastro como Supervisor de Estagio

Cadastro como Supervisor de Estagio

Caro, Andrea Leal, vocé foi cadastrado como supervisor de estagio de Samhara Lethycia Ribeiro Meireles (2019104004036-3).
Vocé € responsavel por acompanhar o desenvolvimento das atividades de estagio e realizar em nosso sistema (datas abaixo), o cadastro dos Relatdrios de Atividades de Estagio. Em
cada periodo de referéncia para o envio desses relatdrios, vocé recebera um e-mail com as informacdes de acesso ao sistema.

Periedo: de 20/10/2022 até 20/11/2022. O envio do relatdrio pode ser feito apos o dia 20/11/2022.

2011172022 Mortificacdo i N )
o andriafrancischini@gmail.com
18:12 inicial
Manual de Supervisor: AQLUI
Caso necessite entrar em contato conesco basta buscar o telefone do campus na pagina: portal.ifro.edu.br ou no termo de compromissode estagio, ou, ainda, entrar em contato
com o professor orientador, através do seguinte e-mail: sergio.loss@ifro.edu.br.



Dados Gerais Documentacao, Aditivos e Assinaturas ‘ Notificactes 3

Relatorios de Atividades - Estagiario tatéric-s de Atividades - Supervisor

Relatorio de Avali;

Dados do Encerramenty

Definicao de Interessados ’

Termo de
Compromisso
de Estagio

Termo de
Reallizacdo de
Estagio

Assinaturas

Termo de
Compromisso
de Estagio

Termo de
Realizacdo de
Estagio

Definir Interessados

Definir Interessados

(=

Gerar Documento Assinado

Depois de adicionar o
estagio, as pessoas

envolvidas precisam
assinar o Termo de
Compromisso de
Estagio/Plano de

Atividades de Estagio.
Para isso, & necessario
estar na aba
Documentacao, Aditivos
e Assinaturas (conforme
seta)

E ir em Definicdo de
Interessados (seta) e
escolher a opgao Termo
de Compromisso de
Estagio (seta).

Quando clicar em definir
Intereressados, aparecera
0 nome das pessoas que
foram  cadastradas (
proxima pagina)

Orientacéo




Selecionar Assinantes

Interessados:* X Ernesto Michelangelo Giglio (CPF: 920.525:*)
X Samhara Lethycia Ribeiro Meireles (CPF: 043.975**** Aluno 2019104004036-3)

X Sergio Francisco Loss Franzin (CPF: 978.509**** Servidor 1681224)

E possivel selecionar mais de umitem

oe

@) sistema buscara
automaticamente oS
interessados:

e Aluno ( se for maior de idade)

* Supervisor

e Orientador

Manualmente, a Cieec devera

adicionar:

* Responsavel pelo aluno se ele
for menor.

e Responsavel pela Instituicao.

e Concedente.

Todos precisam ser adicionados

para receber notificacdo para

assinar os documentos.

Vamos adicionar manualmente (
proxima tela)



Selecionar Assinantes

IS 1 Ll 4 SO0 G (P 76074 [ ot eyt P 75062 oo ABTANARE3) S (P 00T St 1624

Uberiandt Nesse exemplo, estamos
adicionando o responsavel pela
UberandoTburting L ac 24565 instituicao.

FR0 AR P05 [P A8 e inete] A representante da concedente e 0
responsavel pelo aluno quando

PROFESSOR ENS BASICO TECN TECNOLOGICO (CMERT)- 107 menor de idade. também devem ser

adicionados manualmente.

Nao esqueca de SALVAR.

ok

Uberlando Tiburting Leite Mzt 143263
[FA0  REMORIA —~ REIT-GABREIOR (GABINETE DO REITOR DO 7RO}
PROFESS0R ENS BASICO TECN TECNOLOGICO (CMERT)- 707001

) 1 R, - SN Y PP | Y PR o T o |



Dados Gerais Documentacdo, Aditivos e Assinaturas Notificagtes 7 Relatdrio de Avaliacdo - Orientado

Depois de definir OS ASSINANTES,
clique na aba notificacdes.

Verifique se todos os envolvidos estao
na listagem de e-mails, conforme seta,
caso nado esteja, refaca o processo
incluindo quem estiver faltando.

E-mail do Destinatario

Depois de se certificar de que todos
estdo na lista, clique no botao
NOTIFICAR PENDENCIAS. Depois que @ ssmhararmeireles@gmail.com,

e . ~ andriafrancischini@gmail.
notificar, todos da lista receberdo e- e

. . ghueisa.ribeiro@ifro.eduw.br, | sergio.loss@ifro.edu.br
mail para que assine o documento. Por
isso é importante checar se estd tudo
certinho antes de notificar pendéncias.

Caso ocorra de clicar em notificar
pendencias e s6 depois perceba que
faltou alguém, vocé devera ir em
interessados e adicionar a pessoa que
faltou, infelizmente ela ndo sera
notificada, mas podera assinar. Para
gue a pessoa consiga assinar, copie a
mensagem de notificagao de assinatura
e mande do e-mail da Cieec para o e-
mail da pessoa que faltou assinar.

Notificar Pendéndias

Mensagem Enviada

[SUAP] Notificacdo para assinatura do Termo de Compromisso de Estagio/Plano de Atividades de Estagio

Notificacao para assinatura do Termo de Compromisso de
Estagio/Plano de Atividades de Estagio

Prezado(a), solicitamos a sua assinatura na Termo de Compromisso de Estagio/Plano de Atividades de Estagio do aluno Samhara Lethycia
Ribeiro Meireles (20719704004036-3).

Para assinar o Termo de Compromisso de estagio digue AQUI

Para mais informacdes e esclarecimentos, entrar em contate com a Coordenacao responsavel por estagios no respectivo campus.
Agradecemos a sua contribuicdo na formacio do nosso aluno(a).

[SUAP] Pendéncia de Visita de Orientagao de Estagio

Estagios

Pendéncia de Relatdrio de Avaliacao - Orientador de Estagio

Prezado(a) orientadar{a), de acordo com as informacées enviadas no mamento de cadastro do estagio de Samhara Lethycia Ribeire Meireles

(2019104004036-3), deve ser realizada e registrada ao menos uma visita durante o periodo: 20/10/2022 a 20/11/2022.

Este estagio se iniciou em 20/10/2022 e esta prevista para finalizar em 20/11/2022.
Informames que a avaliaco deve ser registrada pelo SUAP na aba Relatdrio de Avaliacdo - Orientador no proprio sistema.

Em caso de divida no registro da avaliacdo, acesse o MANUAL DO ORIENTADOR dlicando AQUI.

MCHARPT MAsrifrarsa Aa Avalizar2a Camactral Aa Eeramisrim emb m113 S imamnes -



Estagio de Camila Ferreira Soares (2022207170133) em 18 GIGAS COMERCIO DE EQUIPAMENTOS EIRELI (20.174.368/0001-83)

Situacao: | Pendéncias: de avaliacdo do orientador, de relatdrio do estagiario, de relatdrio do supervisor, de relataria final _

Estagiario: Camila Soares (2022207170133)
Concedente: 12 Gigas Comercio de Equipamentas Eireli (1)

Orientador: Abiah Narumy Ido de Abreu e Nery (2325031)

Documentagéo, Aditivos e Assinaturas | Relatario de Avaliagdo - Orientador Atividades de Orientagao Relatorios de Atividades - Estagiario Relatarios de Atividades - Supervisor Dados do Encerramento
Assinaturas
Termo de
Compromisso de \Eety A Cieec saberda que um
Estagio . .
documento foi assinado
Termo de Realizacdo @ quando estiver com a cor
de Estagio

AZUL. Nao significa que

Termode todos assinaram, por isso é
TG TEUY I Assinar | Gerar Documento Assinado

Estigio importante gerar o)
documento e visualizar até

Termo de Realizagio
de Estigio \Chmad que todos tenham

assinado.




Situacdo: | Pendéncias: de relatério final h Nessa SItuaCaO, todos os
documentos foram

Estagiario: Samhara Lethycia (2019104004036-3) preenchidos e assinados.
Concedente: Giga Comercio (20174368000183)
Na aba de avaliacao do
Orientador, é possivel
registrar o relatério final
f “ de estagio, no entanto,
\otficacies 7| Relatrio de Avaliagio- Orientador | Acvidsdes de Orienvacio  Relatérios de Avidades - § ©@5S@ obrigatoriedade € do | i toceraments

Orientador: Sergio Francisco Loss Franzin (1681224)

Codigo Verificador: 1dd4e2af45f0fbd09011dd6f70180e1147ef01fc

Dados Gerais Documentagao, Aditivos e Assinaturas

Orientador.

Relatdrio de Avaliacao - Orientador
Adicionar Avaliagdo Registrar Relatdrio Final de Estagio

) Aviso ao orientador: Este estagio tem previsdo de duragdo de 32 dias, deve ser feita um relatorio para cada semestre. Segue a discriminagdo dos periodos semestrais. Favor estar atento(a) aos calendarios de funcionamento tanto da concedente quanto do
IFRO.

Semestre Situacao da Avaliagao Situacdo do Relatdrio de Avaliagio Opgoes

1% semestre de 20/10/2022 3 20/11/2022

Q7 @ Avaliado em 2011/2022 Realizada Relatorio de avaliacdo preenchida. Gerar Documento Assinado




Quando a situacao do
estagio se encontrar SEM
PENDENCIAS, significa que
eetagidrio: Jode Comio (2022102020056) todos o0s documentos
Concedente: 15 Gigas Camercio de Equipamentos Eirii (1) foram assinados e a Cieec
Orientador: Sergio Francisco Loss Franzin (1681224) ja pode encerrar o estagio

Codigo Verificador: 0d849dc6d50ba8e443aededfee300fc1c3881555

Situagdo: | Sem Pendéncias.

- &)

Dados Gerais Documentacdo, Aditivos e Assinaturas Notificacbes 14 Relatério de Avaliagéo - Orientador Atividades de Orientacio Relatérios de Atividades - Estagiario Relatdrios de Atividades - Supervisor Dados do Encerramento

Relatdrio de Avaliagdo - Orientador

Adicionar Avaliacdo Editar Relatorio Final de Estagio

O Aviso ao orientador: Este estagio tem previsdo de duracde de 60 dias, deve ser feita um relatdrio para cada semestre. Segue a discriminacdo dos periodos semestrais. Favor estar atento{a) aos calendarios de funcionamento tanto da concedente quanto do
IFRD.

Semestre Situacio da Avaliacio Situacao do Relatdrio de Avaliacao Opcoes

17 semestre de 01/10/2022 a 29/11/2022

Qa # ® Avaliado em 29/11/2022 Realizada Relardrio de avaliagio preenchido. Assinar Gerar Documento Assinado




Inicic » Estdgios * Estdgio de Jodo Pedro Zamai Rigoni Camilo (2022102020066) em 18 GIGAS COMERCIO DE EQUIPAMENTOS EIRELI (20.174.368/0001-83)

Estagio de Jodo Pedro Zamai Rigoni Camilo (2022102020066) em 18 GIGAS COMERCIO DE EQUIPAMENTOS EIRELI (20.174.368/0001-83)

Situacdo: | Sem Pendéncias.

Estagiario: Jo3c Camilo (2022102020066)
Concedente: 718 Gigas Comercio de Equipamentos Eireli (1)
Orientador: Sergio Francisco Loss Franzin (1681224)

Codigo Verificador: 0d849dc6d50ba8ed43aededfee3q0fc1c388155a

Dadas Gerais Documentagdo, Aditivos e Assinaturas Notificacdes

14

Relatdrio de Avaliagdo - Orientador Atividades de Orientacdo Relatdrios de Atividades - Estagiario Relatdrios de Atividades - Supervisor

- ™,
Dadeos do Encerramento

Para encerrar o estagio,

localize a aba DADOS DO
ENCERRAMENTO.
Dé um F5 para aparecer o
botao REGISTRAR
ENCERRAMENTO.

Definir Interessados Gerar Termo Assinado Motificar Pendéndias




Situacdo: | Sem Pendéncias.

Estagiario: Jo&o Camilo (2022102020066)
Concedente: 18 Gigas Comercio de Equipamentos Eireli (1)
Orientador: Sergio Francisco Loss Franzin (1681224)

Codigo Verificador: 0d849dc6d50ba8e443aededfee300fc1c3881552

Dados Gerais Documentacao, Aditivos e Assinaturas Notificagbes 14 Relatorio de Avaliacdo - Orientador

Atividades de Orientacdo Relatorios de Atividades - Estagiario

Relatorios de Atividades - Supervisor Dados do Encerramento

Dados do Encerramento

D Em caso de Conclusdo do Estégio: todas as avaliacdes e relatdrios devem estar devidamente cadastrados.

Em todos os casos deve ser feito o Termo de Realizacdo do Estagio.

© O estagio encontra-se em andamento.

Definir Interessados Gerar Termo Assinado Motificar Pendéncias

Registrar Encerramento

Agora que o0 botao
apareceu depois do F5,
basta clicar em registrar
encerramento.




Dados do Encerramento

* -
Encerramento por: Conclusao -

* Motivacdo do - b terming do periodo previsto no Termo de Compromisso. v
Desligamento/

Encerramento:

Observacdes:  » cARGA HORARIA DO ESTAGIO E A QUE FOI COLOCADA NA EICHA DE FREQUENCIA DO ALUND

79 caracteres informados

Inserir o motivo da rescisdo, do encerramento com pendgncia ou outras infarmacdes relevantes.

* Data do
Encerramento / Entrega
da Pasta:

) C‘H. Final: 30“ _
Dada a data cadastrada de initio e a data prevista para fim deste estagio, considerando-se apenas os dias de trabalho {segunda a sexta), estima-se uma carga horaria de 252,0 horas de trabalho. Deste total ndo s3o0 excluidos feriados e nem outras possiveis

interrupgdes do trabalho na concedente.

01/12/2022 (m]

Documentacao . ~ , . . ~
Preencha o termo de realizacdao de estagio com todas as informacoes
Terma deReaIizEf:;; Nenhum arquivo escolhido 50|icitadas

Tamanho maximo permitido: 10.0 MB

Ficha de Frequéncia: [ Escolher arquivo | Nenhum arquive escolhido

Tamanho maximo permitido: 10.0 MB

A CH Final devera ser a que consta na FICHA DE FREQUENCIA!
Nao utilize a CH hachurada acima, a menos que seja a mesma da folha de

frequéncia.
Finalizar sem visitas e demais dados Essa CH da mensagem que aparece é gerada pelo sistema através da
=ezror e (W informacao de inicio e fim do estagio, ele nao contabiliza o somatério de

Marcar "Sim" caso este estdgio ndo tenha toda a documentacdo necessaria para end in I’cio e en ce rra me nto de esta’gio.

e (I




Veja que depois de salvar,
a situacdo passara para
pendéncia de assinatura de
Termo de Encerramento! A

Situacao: | Pendéncias: Assinatura Termo de Encerramento Situ a ga o) passa ra’ pa ra
Estagiario: |efferson Silva (2022106110017) ence rradO, assim que o0
Concedente: Refriar Refrigeracdo Comercial Ltda (05756101000100) supe rviso r/concedente
Orientador: Rodrigo Cesar Pierozan (1257727) assinarem o Termo de
COdiB 31 6ha6dd2a6a0ab64181a5208022b03f9955ec2 Realizagdo de Estagio!
Verificador:
Dados Gerais Documentacao, Aditivos e Assinaturas Notificacbes 3 Relatdrio de Avaliacéo - Orientador Atividades de Orientacdo Relatérios de Atividades - Estagiario
Relatdrios de Atividades - Supervisor Dados do Encerramento

Notificar Pendéncias

Dados do Encerramento

Editar Registro de Encerramento Solicitar Cancelamento do Encerramento

© Em caso de Conclusio do Estagio: todas as avaliacdes e relatérios devem estar devidamente cadastrados.

Em todos os casos deve ser feito o Termo de Realizacdo do Estagio.



Situagdo: | Encemado

Nessa situacao o estagio ja se encontra encerrado!

Depois de encerrado o estagio, ainda na aba Dados de encerramento,
defina quem ira assinar o documento. Essa acao pode ser feito também na
aba Documentacado, Aditivos e Assinaturas no momento quando se cria o
estagio.

Estagidrio: Jodo Camilo (2022102020086)
Concedente: 18 Gigas Comercio de Equipamentos Eireli (1)
Orientador: Sergio Francisco Loss Franzin (1681224)

Cédigo Verificador: 0d840dc6d50baledd3aededfes390fc 13881358

Iy )

Dados Gerais Documentacdo, Aditivos e Assinaturas Notificacies 14 Relatdrio de Avaliacdo - Orientador Atividades de Orientacdo Relatdrios de Atividades - Estagiario Relatdrios de Atividades - Supervisor Dados do Encerramento

- Definir Interessados Gerar Termo Assinado Notificar Pendéncias

Dados do Encerramento

Editar Registro de Encerramento Solicitar Cancelamento do Encerramento

) Em caso de Concluséo do Estagio: todas as avaliagbes e relatdrios devem estar devidamente cadastrados.

Em todos os casos deve ser feito o Terma de Realizagdo do Estagio.

Encerrado por Conclusio

Motivagio do
Desligamento/ Por términa do periodo previsto no Termo de Compromisso.
Encerramento

Observagbes A CARGA HORARIA DO ESTAGIO E A QUE FOI COLOCADA NA FICHA DE FREQUENCIA DO ALUNO

Data do
Encerramento 017122022

C.H.Final 300

Termo de Realizagao
de Estagio

Ficha de Frequéncia




O supervisor ja é definido como interessado pelo sistema, é ne
que acrescente manualmente o representante da concedente.

Selecionar Assinantes

*Interessados: " andrea Lesl (CPF: *++.150.302-+%) | 71232 -
Juliana Alves
Prestador de Servico
IFRO — REITORIA — REIT-PROEX ORDENAGAO DE INTEGRACAO ENSINO E SOCIEDADE)

Juliana Alves Garcia Leal (Mat. 23202000)
IFRC — REITORIA — REIT-PROEX (FRO-REITORIA DE EXTENSAQ/REITORIA)
ASSISTEMTE EM ADMIMISTRACAO (PCIFE) - 701200

1

Defina os interessados. Nessa situagcao, o supervisor ja veio preenchido

pelo sistema, nesse caso, insira ainda manualmente o representante da
concedente.




Situagdo: | Encemado
Estagidrio: Jodo Camilo (2022102020066)
Concedente: 18 Gigas Comercio de Equipamentos Eireli (1)
Orientador: Sergio Francisco Loss Franzin (1681224)

Codigo Verificador: (0d840dcod30ba8ed43aedediee390fc1 3881338

Dados Gerais Documentacgo, Aditivos e Assinaturas Notificacdes 14 Relatario de Avaliacdo - Orientador Atividades de Orientacdo Relatorios de Atividades - Estagiario Relatorios de Atividades - Supervisor ‘ Dados rg/mento

Definir Interessados Gerar Termo Assinado Notificar Pendéncias

Dados do Encerramento

Editar Registro de Encerramento Solicitar Cancelamento do Encerramento

) Em caso de Concluséo do Estagio: todas as avaliagbes e relatdrios devem estar devidamente cadastrados. 1) De po | S q ue fo ram d efl N |d oS oS
Em todos os casos deve ser feito o Terma de Realizacdo do Estagio. . . .
o interessados, a Cieec precisa NOTIFICAR
Encerrado por Conclusio PENDENCIAS para que o supervisor e
Motivagdo do representante da concedente recebam
Desligamento/ Por término do periodo previsto ne Termo de Compromissa. . [ ~ .
ST notificacdo em seus e-mails.
Observagdes A CARGA HORARIA DO ESTAGIO £ A QUE FOI COLOCADA NA FICHA DE FREQUENCIA DO ALUNO 2) Nao esqueca de fazer isso para que eles
ata do possam receber a notificagdao. Se nao fizer,
Encerramento bizita ~ ~ o[ ~ .
eles ndao receberao notificacao por e-mail e
CH. Final 300 ~ . ~
nao assinarao o documento.
Termo de Realizagio 9 . [ o
de Estigio 3) Depois de notificar, clique em
Fieha de Frequéncia notificacbes para se certificar de que

ambos receberam a mensagem de Estagio

Y U R e T




Dados Gerals ~ Documentacdo, Aditios e Assinaturas | Netificagdes 1 ‘ Relatdrio de Avaliagao - Orentador  Atvidades de Orientacdo  Relatdrios de Atividades - Estagiario  Relatdrios de Aividades - Supervisor  Dados do Encemamento

' Essa é a mensagem que o representante da
concedente e supervisor recebem em seus e-

mails.

Caso ndo conste essa mensagem em
notificacdes, refaca o processo definindo os
. . . o . interessados ( supervisor e concedente) e
Notificador  Data ~ Tipo E:mall do Destinatario Mensagem Enviada clique em notificacdes para se certificar de

gue eles receberam a mensagem.

Notficaches

[SUAP) Estagio Apta para Encerramento

Fstagio Apto para Encerramento

0 Notficacéo de estagio Prezados(as) Cancedente de Estagin;

3t pars gzamairiganifemal.com, Notificamos que o estégia dofa) alunola]Jodo Pedra Zamai Rigani Camilo (2022102020068) na cancedente 18 GIGAS COMERCIO DE EQUIPAMENTOS
123

ENCErTamento. EIRELI (20,174 36810001-83) encontra-se apto para encerramento.

( respansavel pels concedente da empresa devera ASSINAR o Terma de Realizagao de Estagio lique AQUL
Para ms informacGes e esciarecimentas, entrar em contato com a Coordenacao respansavel por estagios no respectivo campus.

Agradecemos a sua contribuicd na formacdo do nosso alunalg).



Sitwagdo: | Encerrade
Estagidrio: oo Camilo (2022102020066)
Concedente: 18 Gigas Comercio de Equipamentos Eireli (1)

Orientador: Sergio Francisco Loss Franzin (1681224)

Dados Gerais Documentacgédo, Aditivos e Assinaturas w Relatdrio de Avaliacdo - Orientador Atividades de Orientacao Relatdrios de Atividades - Estagiario Relatérios de Atividades - Supervisor Dados do Encerramento

~ Assinaturas

Termo de
Compromisso de Assinar Gerar Documento Assinado
Estagio

Termo de Realizacio

de Estagio

Relatério de

Atividades - Assinar Gerar Documento Assinado

Supervisor

Assinar Gerar Documento Assinado

Relatério de
Atividades -
Estagiario

Assinar Gerar Documento Assinado

Relatério de

Avaliacao - Assinar Gerar Documento Assinado

Orientador




Andrea Francischini Leal
Pro-Reitoria de Extensado
E-mail: cies@ifro.edu.br

Obrigada!

INSTI]
uuuuuuuu


mailto:cies@ifro.edu.br

	Slide 1: MÓDULO ESTÁGIO NO SUAP TUTORIAL PARA CIEEC´S
	Slide 2: SUMÁRIO
	Slide 3: FLUXO DE ESTÁGIO NO SUAP
	Slide 4:  IMPORTANTE!   Antes de adicionar o estágio, para que todos possam assinar os documentos no sistema, é necessário que estejam cadastrados como Prestadores de Serviço ( supervisor, representante da concedente e responsável pelo aluno menor)  Depoi
	Slide 5: COMO CADASTRAR UM PRESTADOR DE SERVIÇO? 
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9: COMO CADASTRAR UMA PESSOA JURÍDICA PARA ATUAR COMO CONCEDENTE DE ESTÁGIO? 
	Slide 10: COMO CADASTRAR UMA CONCEDENTE
	Slide 11
	Slide 12
	Slide 13: COMO CADASTRAR UMA PESSOA FÍSICA  ( PROFISSIONAL LIBERAL) PARA ATUAR COMO CONCEDENTE DE ESTÁGIO? 
	Slide 14
	Slide 15
	Slide 16
	Slide 17
	Slide 18
	Slide 19: COMO CADASTRAR UMA PESSOA FÍSICA  ( PRODUTOR RURAL COM CEI) PARA ATUAR COMO CONCEDENTE DE ESTÁGIO?
	Slide 20
	Slide 21
	Slide 22
	Slide 23
	Slide 24: COMO CADASTRAR UM ESTÁGIO?  
	Slide 25
	Slide 26
	Slide 27
	Slide 28
	Slide 29
	Slide 30
	Slide 31
	Slide 32
	Slide 33
	Slide 34
	Slide 35
	Slide 36
	Slide 37
	Slide 38
	Slide 39: INCLUIR UM OUTRO COM PENDÊNCIA DE TERMO DE REALIZAÇÃO DE ESTÁGIO.  INCLUIR SLIDE COM BOTÃO DE REGISTRAR ENCERRAMENTO
	Slide 40
	Slide 41
	Slide 42
	Slide 43
	Slide 44
	Slide 45: O supervisor já é definido como interessado pelo sistema, é necessário que acrescente manualmente o representante da concedente. 
	Slide 46
	Slide 47
	Slide 48
	Slide 49: Ândrea Francischini Leal Pró-Reitoria de Extensão E-mail: cies@ifro.edu.br   Obrigada! 

