
Como  Supervisor e Concedente 
 assinam o Termo de Realização de
Estágio



 
 
 
 
 

O Supervisor e a
concedente recebem
essa notificação no e-

mail assim que o
estágio finaliza.  

  
 



 
 
 

Assim que o
Supervisor e a

concedente abrem
a notificação, basta

clicar conforme
seta para ASSINAR

o Termo de
Realização de

Estágio
 



Se você já tem senha, só
entrar com o seu

usuário e senha e clicar
em Acessar. 

 
 

 Se você ainda não
tem uma senha ou se
esqueceu, clique em  
" Esqueceu ou deseja
alterar sua senha"? 



Apenas para quem
não tem a senha

ainda. 
 
 

Coloque o seu  CPF
nos dois  locais

indicados  e depois
clique em   ENVIAR.

 
Vá para o seu e-mail

para ver a notificação



Apenas para quem
não tem a senha

ainda. 
 

Você receberá  uma
notificação  em seu
E-MAIL. Clique na
notificação para

realização a
mudança de senha



Apenas para quem não
tem a senha ainda. 

 
Escolha uma  senha que 
 obedeça as  regras do 

 sistema. Esse é somente
um exemplo, escolha
uma senha forte, você

utilizará essa senha
durante todo o processo

de estágio.



 
 

Apenas para quem não
tem a senha ainda. 

 
Aparecerá essa  tela

indicando  que a senha
foi  alterada. Para 

 logar, coloque o  seu
CPF no  campo usuário e  
a senha que  acabou de  

escolher.



Volte na
notificação do seu

e-mail  e clique
conforme seta para

assinar. 
 



 
 

Toda vez que
aparecer essa
tela, o usuário

precisar colocar
o CPF no campo

usuário e a
senha.



Para assinar o
Termo de

Realização de
Estágio, basta

clicar em assinar,
conforme seta.

 
Todos os documentos
que foram assinados

relacionados ao
estágio podem ser
visualizados nessa

aba Documentação,
Aditivos e

Assinaturas.  



Antes de assinar, muita
atenção na hora de

definir o PAPEL, ou seja,
você precisa escolher
como quer assinar. 

 
 

Aqui você assina como
Supervisor ou como
Concedente então

escolha esse papel. 



Para assinar o Termo de
Realização de Estágio,
coloque a sua senha,

defina o PAPEL de
Supervisor  ou

Concedente e clique no
botão verde.

 
 

Observe se está
assinando no papel

correto.
 



Depois de
assinado o botão

aparecerá na
frente do

documento um
botão azul,

indicando que
foi assinado.

 
Clique em gerar

documento
assinado para

ver se está tudo
correto. 



 Termo de Realização de
Estágio aparecerá depois

que clicar em Gerar
Documento Assinado.

 
Veja se o seu nome consta

abaixo do documento e se o
papel está correto. (setas)

 
 Se o superviosor for

também o representante da
concedente, basta assinar

duas vezes, uma como
concedente e outra vez

como supervisor.



 As tarefas realizadas pelo
estagiário são retiradas do
plano de atividade que foi

preenchido pelo
Supervisor anteriormente,
por isso é importante que

aquele documento seja
bem detalhado e
completo, pois as

informações migrarão
para o Termo de

Realização de Estãgio
 



 
 

Chegamos na etapa
final!

 
Lembre-se de seu
usuário e senha

para os próximos
estágios. 

Será o mesmo que
utilizou para esse

estágio.
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