
Como usuário externo assina o
Termo de Compromisso de Estágio
e o Plano de Atividades de Estágio? 



O usuário irá receber
a notificação para

assinatura do Termo
de

Compromisso/Plano
de Atividades em seu

e-mail.
  

Para assinar, basta
clicar conforme a SETA



Como você ainda não
tem uma senha, pois

é seu primeiro
acesso, é necessário

criá-la.
 

 Para isso, clique em 
" Esqueceu ou deseja
alterar sua senha"? 



Coloque o seu 
 CPF nos dois 

 locais
indicados  e

depois clique
em   ENVIAR.

 
Vá para o seu

e-mail para ver
a notificação



Você receberá 
 uma

notificação  em
seu E-MAIL.

Clique na
notificação

para realização
a mudança de

senha



Escolha uma  senha
que  obedeça as 

 regras do  sistema.
Esse é somente um
exemplo, escolha
uma senha forte,

você utilizará essa
senha durante todo

o processo de
estágio.



 
 

Aparecerá essa  
tela indicando 

 que a senha foi  
alterada. Para 
 logar, coloque
o  seu CPF no 

 campo usuário
e  a senha que 

 acabou de 
 escolher.



Pronto !
Agora que você já

tem o seu usuário e
senha. 

 
Volte na

notificação do seu
e-mail e clique
para assinar o

Termo de
Compromisso de
Estágio/Plano de

Atividades de
Estágio.



 
 

Toda vez que
aparecer essa
tela, o usuário

precisar colocar
o CPF no campo

usuário e a
senha que
acabou de

alterar



 
Assim que você entrar no
sistema,  irá aparecer o

documento para ser
assinado, no caso o

Termo de Compromisso
de Estágio/Plano de

Atividades .
Clique no botão verde

indicado pela seta
  

Todos os documentos
que você precisará 
 estarão nesse aba

Documentação, Aditivos
e Assinaturas.

 
 



Antes de assinar, muita
atenção na hora de

definir o PAPEL, ou seja,
você precisa escolher
como quer assinar. Se

for um supervisor,
defina como tal, se for

concedente como
concedente e assim por

diante. 



 Para assinar o termo de
compromisso de
estágio/Plano de

Atividades de Estágio,
coloque a sua senha,

defina o PAPEL , nesse
exemplo 

aqui como supervisor, e
clique no botão verde.

 



 
Você saberá que o

documento foi assinado
quando aparecer o botão 
 AZUL  (Gerar Documento

Assinado) 
 

Para conferir se está tudo
certinho, basta clicar em
cima e você conseguirá

visualizar o documento .
 
 



Aqui você visualiza o 
 documento completo

Termo de Compromisso
de Estágio/Plano de

Atividades de Estágio.
No termo é possível
conferir os dados, as

cláusulas, a
responsabilidade das

partes, seguro,
atividades a serem
desenvolvidas pelo

estagiário, etc.



No final do Termo de
Compromisso de
Estágio/Plano de

Atividades o usuário
consegue visualizar 

 seu nome e o papel ao
qual ele assinou. 

 
Se por acaso estiver

assinado errado,
precisa voltar e definir
o papel corretamente.
Basta voltar no link do

e-mail e fazer
novamente.



 Pronto!
 

Agora só aguardar um novo
link do SUAP/IFRO em seu e-

mail.
 

 Junto com a notificação de
e-mail você receberá
instruções de como

preencher e assinar o
restante dos documentos.
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