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PORTARIA N° 389/REIT - CGAB/IFRO, DE 13 DE MARCO DE 2025

Dispoe sobre a Aprova¢do do Manual de Elaboragdo e
Normalizagdo de Trabalhos de Conclusdao de Curso (TCC)
dos Cursos de Graduag¢do do Instituto Federal de
Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia de Rondonia (IFRO).

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DE RONDONIA (IFRO), nomeado pelo Decreto Presidencial de 13 de junho de 2023, publicado no DOU
n°® 111, de 14 de junho de 2023, Secdo 2, pag. 1, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais conferidas
pela Lei n® 11.892, de 29 de dezembro de 2008, publicada no DOU de 30 de dezembro de 2009 e
estabelecidas pelo art. 67 do Regimento Geral do IFRO, aprovado pela Resolucao n° 65/Consup/IFRO, de
29 dezembro de 2015, e posteriores; tendo em vista os autos do Processo SEI n° 23243.002595/2023-85,

resolve:

Art. 1° Fica aprovado o Manual de Elabora¢ao e Normaliza¢ao de Trabalhos de Conclusao
de Curso (TCC) dos Cursos de Graduagdo do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de
Rondoénia (IFRO), anexo a esta Portaria.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

MOISES JOSE ROSA SOUZA

eil Documento assinado eletronicamente por Moisés José Rosa Souza, Reitor(a), em 13/03/2025, as
;gim:u!: flly 20:13, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 8.539, de 8
de outubro de 2015.
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Missao do IFRO:

Promover educacao profissional, cientifica e tecnoldgica de
exceléncia, por meio da integracdo entre ensino, pesquisa e
extensdo, com foco na formacao de cidaddos comprometidos
com o desenvolvimento humano, econémico, cultural, social e
ambiental (PDI, 2023-2027).



APRESENTACAO

O Instituto Federal de Educacéao, Ciéncia e Tecnologia de Ronddnia (IFRO) tem
como principio a busca pela exceléncia académica e o incentivo ao desenvolvimento
cientifico. Nesse sentido, a realizacado do Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC) é
um momento de grande importancia na formacdo dos estudantes, marcando o
resultado de seus esforgos ao longo de sua trajetéria académica.

Este manual foi elaborado com o objetivo de orientar alunos e orientadores no
processo de desenvolvimento dos TCCs, garantindo que ele seja conduzido de
maneira organizada e alinhada as normas da Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT). Essa padronizacdo ndo apenas assegura a qualidade e
uniformidade dos trabalhos, como também facilita sua avaliacdo pelas bancas e
orientadores.

Nosso proposito é oferecer um recurso técnico que apoie a elaboracdo e
apresentacao dos trabalhos académicos, assegurando que cada TCC produzido no
IFRO seja reconhecido por sua clareza, estrutura e rigor metodologico. Este guia
abrange todas as etapas, desde a organizacdo inicial até a formatacdo final,
respeitando os critérios académicos e normativos. Além disso, a padronizacdo dos
TCCs descrita neste manual possibilita sua inclusdo no Repositério Institucional do
IFRO, ampliando o acesso da comunidade académica e da sociedade ao
conhecimento produzido. Este repositério preserva e dissemina os resultados das
pesquisas realizadas pelos estudantes, fortalecendo a contribuicdo do IFRO para a
ciéncia e a educacéo.

Por fim, este manual representa um compromisso com a qualidade da producao
académica no IFRO. Esperamos que sua utilizagdo auxilie os estudantes a
desenvolver seus trabalhos com seguranca e exceléncia, destacando o papel da
instituicdo na formacao de profissionais qualificados e preparados para contribuir com

a sociedade.
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1 INTRODUCAO

A elaboracéo dos trabalhos académicos para a conclusdo do curso € de extrema
importancia tanto para os estudantes quanto para os professores do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Rondonia (IFRO). E essencial que todos estejam
familiarizados com as normas internas para a elaboracdo do Trabalho de Conclusdo de
Curso (TCC) do IFRO, bem como as diretrizes da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT) para a padronizacdo da estrutura desses trabalhos de forma clara e
acessivel.

A normalizacdo de documentos tem como objetivo simplificar e padronizar a
elaboracdo de trabalhos académicos, tornando o processo de comunicagdo e troca de
informagdes mais eficiente na comunidade académica. Isso também torna o processo mais
humanizado e compreensivel para todos os envolvidos.

E fundamental que os trabalhos académicos apresentem uma organizacg&o interna
gue permita uma apresentacdo logica das ideias, contribuindo para a compreensao da
relacéo entre a teoria estudada e sua aplicagéo pratica.

A formalizacdo desses trabalhos deve ser clara e seguir os padrbées exigidos pelas
normas. Nesse sentido, o manual desenvolvido tem como propdsito padronizar os
Trabalhos de Concluséo de Curso (TCCs) para os cursos de graduacdo no ambito do IFRO.

Os TCCs desempenham um papel crucial na formacéo académica, pois demonstram
como os conhecimentos adquiridos durante o curso podem ser aplicados na pratica. Ao
seguir as normas estabelecidas pela ABNT e outras diretrizes relevantes, garantimos a
uniformidade, a profissionalizacéo e a qualidade desses trabalhos, o que facilita a avaliacéo
por parte dos orientadores e da banca examinadora.

Além disso, a padronizacdo dos TCCs facilita sua inclusdo no Repositorio
Institucional do IFRO, tornando-os acessiveis a toda a comunidade académica e a

sociedade em geral.



2 CONCEITO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O TCC é um documento académico que reflete o conhecimento adquirido sobre
um tema especifico de integracdo curricular, presente nos Projetos Pedagdgicos dos
cursos de graduacao.

Os TCCs apresentam os resultados de estudos desenvolvidos no ambito do
Ensino, da Pesquisa e da Extensdo do IFRO, e em cursos de graduacdo ou
especializacdo, a elaboracdo de um TCC é obrigatéria.

Para garantir a qualidade e a validade cientifica do estudo, os trabalhos
académicos devem seguir padrées metodoldgicos rigorosos em sua estrutura. Isso
significa que os estudantes precisam estar familiarizados com as diretrizes gerais
utilizadas na construcao desses trabalhos (Vasconcelos Filho, 2021).

No IFRO, as normas da ABNT séo adotadas para padronizar a formatacao e a

apresentacao do TCC.

3 FORMAS DE APRESENTACAO DE TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

No ambito do IFRO, segundo a Resolucdo n°® 28/REIT - CONSUP/IFRO, de 03 de

setembro de 2024, as formas de apresentacdo do TCC sédo as seguintes:

1. Monografia: Trata-se de um documento escrito que aborda um tema
especifico de forma detalhada. A monografia segue uma estrutura pré-definida
gue inclui introducdo, desenvolvimento e conclusdo, proporcionando uma
analise aprofundada do tema escolhido.

2. Artigo cientifico ou tecnolégico: Este formato refere-se a um texto
académico que apresenta os resultados de uma pesquisa de maneira sucinta
e objetiva. O artigo cientifico segue padrdes de publicacdo cientifica, incluindo
secbes como resumo, palavras-chave, abstract, introducdo, metodologia,
resultados e discussdes, e consideracdes finais, contribuindo para a
disseminacéo do conhecimento na area.

3. Livro ou capitulo delivro: O TCC pode ser elaborado como um trabalho mais
extenso, e pode ser publicado como um livro completo ou como parte de um
livro. Nesse formato, o aluno tem a oportunidade de abordar temas relevantes

para a area de estudo de forma mais ampla e detalhada.
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4. Criacdo de um produto devidamente justificado e delineado em relatério
ou artigo cientifico: Este formato refere-se a uma modalidade que vai além
de uma pesquisa tedrica e envolve o desenvolvimento de algo prético e
aplicavel, como um produto, ferramenta ou solucao tecnoldgica, que atenda a
uma necessidade identificada. O desenvolvimento do produto precisa ser
justificado com base em uma pesquisa preliminar ou uma necessidade real.
Essa justificativa € o ponto de partida e deve mostrar o motivo pelo qual o
produto € relevante, quem sera beneficiado, e como ele inova ou soluciona um
problema existente.

5. Elaboracdo de relatorio cientifico/tecnolégico oriundo de projeto de
ensino, pesquisa ou extensao: Esta opcéo refere-se a elaboracdo de um
documento que descreve detalhadamente um projeto desenvolvido no ambito
académico, seja de ensino, pesquisa ou extensdo. O relatério inclui
informacdes sobre os objetivos do projeto, metodologia utilizada, resultados
obtidos e conclusbes, e segue as diretrizes estabelecidas pelo projeto

pedagodgico do curso.

E permitido que os TCCs produzidos pelos discentes nio estejam
necessariamente vinculados a um projeto de ensino, pesquisa ou extensao.

O TCC pode ser fruto de uma iniciativa dos proprios discentes, em colaboracdo com
seu orientador, e abordar um tema que esteja relacionado a area de formacao do
curso.

De acordo com o Artigo 5° da Resolugéo n° 28/Reit - Consup/IFRO, de 03 de
setembro de 2024, podera ser dispensado(a) parcialmente ou totalmente da Banca
publica, os(as) académicos(as) que no decorrer do curso publicar(em), sob orientacéo
de docente servidor(a) do IFRO:

l. Um artigo cientifico ou tecnoldégico em uma revista indexada;

Il. Um livro ou capitulo de livro.

Nesses casos, o(a) estudante deve solicitar a dispensa ao colegiado do curso,
por meio de um requerimento que deve contar com a anuéncia do orientador. O
colegiado ser& responsavel por deliberar sobre a concessao da dispensa, que pode
ser parcial ou total.

° Dispensa total implica a isencéo da elaboragéo da parte escrita do TCC

e da participacdo na banca publica de defesa.
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° Dispensa parcial significa que os estudantes serdo isentos apenas da
elaboracéo da parte escrita do TCC, sendo ainda necessaria a apresentacdo na banca
publica de defesa.

Essa possibilidade de dispensa tem como objetivo reconhecer e valorizar a
producdo académica dos estudantes que ja tenham contribuido de forma significativa

para o conhecimento em sua area de formacéo, através de publicacdes relevantes.

3.1 Composicao e natureza do TCC

O TCC deve abordar um tema ou questao/problema especifico da area de
estudos do(a) discente.
O tema néo precisa ser inédito, mas o TCC deve seguir as seguintes etapas
minimas, detalhadas abaixo:
l. Revisao de literatura:
e Realizar uma pesquisa bibliografica/revisdo de literatura abrangente para
entender o estado atual do conhecimento sobre o tema escolhido.
e Identificar as principais teorias, modelos, estudos e autores relevantes na area.
Il. Escolha do tema:
e Selecionar um tema que seja relevante, interessante e alinhado com a area de
formacé&o do curso.
e Garantir que o tema seja viavel para pesquisa dentro do tempo e recursos
disponiveis.
e Consultar o orientador para validar a pertinéncia e relevancia do tema
escolhido.
lll. Definicdo da questédo/problema:
e Formular claramente a questdo ou problema central que o TCC pretende
investigar ou resolver.
e Delimitar o escopo da pesquisa para torna-la manejavel e focada.
e Estabelecer objetivos especificos que guiardo a investigacao.
IV. Elaboracdo de um projeto com metodologia cientifica devidamente
estruturada:
e Desenvolver um plano detalhado que inclua os métodos e técnicas de pesquisa
a serem utilizados.

e Descrever a abordagem metodolégica, seja qualitativa, quantitativa ou mista.
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Incluir cronograma, recursos necessarios e possiveis desafios a serem

enfrentados.

V. Execucdao do projeto:

Implementar o projeto de pesquisa conforme o planejamento elaborado.
Seguir rigorosamente a metodologia definida, garantindo a coleta e a andlise
adequada dos dados.

Documentar todo o processo de execugcao para futuras referéncias e

validacgoes.

VI. Coleta de dados:

Reunir informacdes e dados necessarios para responder a questdo ou
problema de pesquisa.

Utilizar instrumentos, ferramentas e técnicas de coleta de dados, como
guestionarios, entrevistas, observacoes, experimentos, entre outros.

Assegurar a validade e a confiabilidade dos dados coletados.

VII. Sistematizacdo e compilacdo dos dados na forma de monografia, relatorio,

artigo ou outro tipo de texto previsto no PPC:

Organizar e analisar os dados coletados.

Compilar os resultados em um formato adequado, conforme as diretrizes do
Projeto Pedagdgico do Curso (PPC).

Interpretar os dados, discutir os achados e relaciona-los com a literatura

revisada.

VIII. Escrita do texto final e apresentacéo oral do trabalho:

Redigir o texto final do TCC de acordo com as normas académicas e o formato
exigido (monografia, relatorio, artigo etc.).

Incluir introducéo, revisdo de literatura, metodologia, resultados, discussao,
conclusao e referéncias bibliograficas.

Preparar uma apresentacdo oral clara e concisa para defender o trabalho
perante a banca avaliadora.

Ensaiar a apresentacdo para garantir clareza, confianca e dominio do
conteudo.

Seguir essas etapas com atencao aos detalhes € fundamental para garantir a

gualidade e a relevancia do TCC, demonstrando a capacidade do/a discente de

conduzir uma pesquisa académica rigorosa e significativa.
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A apresentacao oral do TCC é obrigatdria, exceto nos casos em que a dispensa
for aprovada pelo colegiado.

A escolha do formato do TCC devera ser condicionada as normas expressas
no PPC do curso de graduacdo. Os aspectos estruturais e as configuracdes gréficas
das diferentes modalidades, serdo apresentados a partir da secao 4.

3.2 Comité de ética em pesquisa

Toda pesquisa que envolva seres humanos deve ser submetida a avaliagcao do
Comité de Etica em Pesquisa (CEP) do IFRO.

O trabalho precisa seguir as diretrizes estabelecidas pela Resolugdo CNS n°
466, de 12 de dezembro de 2012, que trata das normas para pesquisas envolvendo
seres humanos. Esse tipo de pesquisa inclui o envolvimento direto ou indireto de seres
humanos, seja em sua totalidade ou em partes, incluindo o manejo de seus dados,
informacdes ou materiais bioldgicos.

Além disso, é necessario observar a Resolucéo n°® 510, de 07 de abril de 2016,
gue trata das pesquisas nas areas de ciéncias humanas e sociais, ou outras
normativas que a substituam.

As pesquisas submetidas & avaliagdo do Comité de Etica em Pesquisa (CEP)
do IFRO seréo analisadas de acordo com o regulamento do CEP e as resolu¢cdes em
vigor, por meio de comissdes locais. Esses procedimentos asseguram a conducéo
ética das pesquisas, em conformidade com as normas vigentes.

As pesquisas que envolvem animais seguem regras especificas estabelecidas
pela Lei n°® 11.794, de 08 de outubro de 2008, conhecida como Lei Arouca, e seu
Decreto regulamentador n°® 6.899, de 15 de julho de 2009. Essas normativas visam a
garantir o tratamento ético e responsavel dos animais utilizados em pesquisas
cientificas.

Para que uma pesquisa que envolva animais seja realizada, é necessario
submeté-la & avaliacéo da Comiss&o de Etica no Uso de Animais (CEUA-IFRO), antes
de ser iniciada. Essa comissao € responsavel por analisar o protocolo da pesquisa, e
considerar aspectos como o bem-estar dos animais, os procedimentos adotados, 0s

cuidados veterinarios e os objetivos cientificos da pesquisa.
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3.3 Fluxo do registro de Trabalho de Conclusao de Curso em tempo regular.
3.3.1 Termo de Aceite do(a) Orientador(a)

1. O(a) académico(a) acessa o Sistema Unificado de Administracdo Publica
(SUAP) para iniciar, apés logado no sistema, clica em ensino, dados do aluno
e, na sequéncia, clique em requerimentos.

2. O académico ira cadastrar um requerimento de “Matricula de TCC”.

3. O passo a passo esta no “MODULO TCC NO SUAP”.

4. Deve-se preencher o requerimento de “Matricula em TCC” com o ano letivo,

periodo, titulo do trabalho, resumo do trabalho, tipo de trabalho e a indicacéo
de orientador(a) e coorientador(a) (se houver).

Detalhe: O(A) orientador(a) sera notificado(a) para revisar e aprovar o termo no
sistema. ApOs a aprovacao, a orientacao formal tera inicio.

5. Ap6s o aceite do(a) orientador(a), tanto o(a) académico(a) quanto o(a)
orientador(a) assinam o Termo de Compromisso no SUAP, e estabelecem os
compromissos mutuos durante o processo de orientacao.

6. O(a) académico(a), com a orientacdo do(a) professor(a) orientador(a), elabora

o projeto de TCC e o0 submete no SUAP.

3.3.2 Registros de reunido e de orientacao

7. O(a) orientador(a) registra as reunides de orientacdo no SUAP. O registro deve
incluir a data, o contetudo ou o tema discutido, criando um historico detalhado

do progresso do trabalho de TCC.

3.3.3 Envio de TCC para apreciacdo da banca de defesa

8. Apos a conclusdo da pesquisa de TCC, o(a) académico(a) enviara o TCC final
ao(a) orientador(a), e agenda a data e o horario da defesa do TCC junto a
coordenacao de curso ou coordenacao de TCC, caso houver.

Detalhe: O agendamento deve ser feito com antecedéncia para garantir a

disponibilidade dos membros da banca.


https://suap.ifmg.edu.br/
https://wiki.ifro.edu.br/wiki/modulo/55/informacao/561
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3.3.4 Ata de defesa

9. Durante a defesa do TCC, a banca examinadora registra 0s principais pontos
discutidos e as conclusfes alcancadas na ata de defesa.

10. A ata de defesa, que comprova oficialmente a realizacdo da defesa do TCC, é
gerada no SUAP e assinada pelo(a) académico(a), orientador(a) e membros da

banca examinadora.

3.3.5 Submissédo ao Repositério Institucional do IFRO

11. Apos a defesa e a aprovacgao do TCC, o(a) aluno(a) deve finalizar o trabalho
com as devidas correcdes solicitadas pela banca. Com o TCC corrigido, o(a)
estudante realiza o autodeposito no Repositério Institucional do IFRO. Em
seguida, o(a) bibliotecéario(a) responsavel revisara a submissédo. Quandoo TCC
for aceito no Repositorio, o(a) estudante recebera automaticamente um e-mail
de confirmacédo enviado pelo sistema. Com essa confirmagdo em maos, o
proximo passo é acessar o SUAP, confirmar a entrega do TCC e incluir o link
do trabalho no sistema. Importante: A concluséo do processo de defesade TCC
s6 ocorrera apos a confirmacao pelo(a) orientador(a) de que o estudante

realizou a submissao ao Repositorio no sistema SUAP.

3.4 Repositoério Institucional do IFRO

O autodeposito do TCC no Repositério Institucional do IFRO é um
procedimento obrigatorio para a conclusdo do curso e, consequentemente, para a
obtencdo do diploma. Este processo deve ser realizado pelo(a) estudante apds a
aprovacao do trabalho pela banca examinadora.

Nos casos em que ha necessidade de sigilo, como em situa¢des de embargo
dos TCCs, as condicdes e a disponibilizacdo dos metadados respeitardo as leis e

normativas em vigor.
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Figura 1 - Repositorio Institucional do IFRO

Repositéric @EE = )
|55 institucionar BEm INSTITUTO FEDERAL  COMunidades e Colecdes Tudo no DSpace ~  Estatisticas Q @ Entrar~
M do IFRO HE  Rondbnia

Repositério

Institucional
do IFRO

I Pesquise no repositdrio... Q Buscar

Busca avancada

Produc3o Cientifica Produc3o Técnica Trabalhos Académicos

Fonte: Elaborado pelos autores, 2024.

O(a) estudante tem o prazo de até 60 (sessenta) dias corridos, contados a partir
da data de aprovacédo pela banca examinadora, para submeter a verséao final do TCC
ao Repositdrio Institucional do IFRO. Antes de realizar o autodepésito é imprescindivel
gue todas as correcdes indicadas pela banca tenham sido realizadas e aprovadas
pelo(a) orientador(a). A submissdo deve ser feita por meio do site oficial do

Repositorio, acessivel em: https://repositorio.ifro.edu.br/home. Cligue aqui e acesse 0

tutorial de submisséo de TCC.

Para garantir a conformidade com as normas estabelecidas neste manual, &
imprescindivel que todos os TCCs sigam os padrdes estabelecidos como capa, folha
de rosto e ficha catalografica. Isso inclui os trabalhos que foram previamente
publicados como artigo cientifico ou tecnolégico em uma revista indexada, livro ou
capitulo de livro (impressos ou e-book), mas que sdo utilizados como TCC.

Se o(a) bibliotecéario(a) identificar auséncia desses elementos pré-textuais ou
inconsisténcias, tais como no nome do autor, cabecgalho ou referéncias bibliogréficas
fora do padrdo, o TCC sera devolvido para que o(a) autor(a), juntamente com o

orientador(a), faca os ajustes necessarios.


https://repositorio.ifro.edu.br/home
https://repositorio.ifro.edu.br/assets/docs/Tutorial_submissao_RI_IFRO.pdf
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4 PROJETO DE PESQUISA PARA TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

De acordo com a Resolucao n° 28/REI- CONSUP/IFRO, de 03 de setembro de
2024, o Projeto de Pesquisa constitui-se como uma das fases para execucao do
Trabalho de Conclusédo de Curso desenvolvida no ambito do ensino do IFRO, portanto
consiste na elaboracdo de um projeto com metodologia cientifica devidamente
estruturada.

O projeto de pesquisa faz parte do planejamento inicial para realizagéo de uma
pesquisa. Considerado para Gil (2002) como um documento explicitador das acdes a
serem desenvolvidas ao longo do processo. Para isso, em regras gerais, deve
apresentar um roteiro para a elaboracdo de pesquisa em uma determinada area, que
possibilita a producédo do conhecimento e sua sistematizacéo sobre o tema especifico

a ser abordado.

Figura 2 - Elementos obrigatérios do projeto de pesquisa

Elementos
pos-textuais

REFERENCIAS

Elementos /
textuais METODOLOGL

INTRODUCAS

Elementos
pré-textuais R/-FCILHP. DE ROSTO
cal

Ph

Fonte: Elaborado pelos autores, 2024.

Um projeto de pesquisa deve contar com elementos pré-textuais, textuais e pos-
textuais, dessa forma, para elaboracao, tera os seguintes elementos obrigatérios:
Capa, Folha de Rosto, Introducdo, Metodologia, Referéncias e o0s elementos

facultativos: Apéndices (caso houver) e anexos (caso houver).



Quadro 1 - Elementos da estrutura para elaboragéao do projeto de pesquisa

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS OBRIGATORIO OPCIONAL
Capa X
Folha de rosto X
Resumo (em portugués) X
Palavras-chave X
Sumério X
ELEMENTOS TEXTUAIS OBRIGATORIO OPCIONAL
Introducao X
Justificativa X
Objetivos X
Metodologia X
Cronograma X
Resultados esperados X
ELEMENTOS POS-TEXTUAIS OBRIGATORIO OPCIONAL
Referéncias X
Apéndices X
Anexos X

Fonte: Elaborado pelos autores, 2024.
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5 MONOGRAFIA

A modalidade monografia caracteriza-se por descrever o estudo cientifico de um
assunto especifico em sua integralidade, tendo apenas um autor que trabalha sob a
orientacdo de um servidor docente do IFRO. A monografia podera ser desenvolvida
sob coorientacdo de profissional externo ao IFRO, desde que aprovado pelo
orientador.

A monografia tera a estrutura descrita na norma ABNT NBR 14724, de acordo

com o quadro abaixo:

Quadro 2 - Elementos da estrutura da monografia

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS OBRIGATORIO OPCIONAL
Capa X
Folha de rosto X
Ficha Catalografica X
Dedicatoria X
Agradecimentos X
Epigrafe X
Resumo (em portugués) X
Palavras-chave (em portugués)
Resumo (em lingua estrangeira,
Abstract)
Palavras-chave (em lingua
estrangeira, keywords) X
Lista de ilustracdes X
Lista de tabelas X
Lista de abreviaturas e siglas X
Lista de simbolos X
Sumario X

ELEMENTOS TEXTUAIS OBRIGATORIO OPCIONAL

Introducéo X
Desenvolvimento X
Considerag6es finais ou Concluséo X

ELEMENTOS POS-TEXTUAIS OBRIGATORIO OPCIONAL
Referéncias X
Glossario X
Apéndices X
Anexos X

Fonte: Elaborado pelos autores, 2024.
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6 ARTIGO CIENTIFICO

Um artigo cientifico € um trabalho que relata os resultados de uma pesquisa
original, revisdo de literatura ou estudo tedrico dentro de uma determinada area de
conhecimento.

Ele € uma forma essencial de comunicacdo cientifica, e permite que o
pesquisador(a) compartilhe seus achados e contribua para o avanc¢o do conhecimento
em diferentes areas do conhecimento.

Quadro 3 - Elementos da estrutura do artigo cientifico

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS OBRIGATORIO OPCIONAL
Capa X
Folha de rosto X
Agradecimentos X
Ficha catalogréafica X
Resumo (em portugués) X
Palavras-chave (em portugués) X
Resumo (em lingua estrangeira, X
Abstract)
Palavras-chave (em lingua X
estrangeira, keywords)
Lista de ilustracbes X
Lista de tabelas X
Lista de abreviaturas e siglas X
Lista de simbolos X

ELEMENTOS TEXTUAIS OBRIGATORIO OPCIONAL

Introducéo X
Desenvolvimento X
Considerag6es finais ou Concluséo X

ELEMENTOS POS-TEXTUAIS OBRIGATORIO OPCIONAL
Referéncias X
Glossario X
Apéndices X
Anexos X

Fonte: elaborado pelos autores, 2024.

Os artigos cientificos podem ser submetidos a revistas académicas onde sao
avaliados por pares (peer review) antes de serem publicados. Esse processo de

revisdo é fundamental para garantir a qualidade e a credibilidade da pesquisa.
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7 ARTIGO TECNOLOGICO

A producdo do conhecimento com énfase profissional possibilita o
desenvolvimento de Artigos Tecnoldgicos. Essa modalidade de artigo tem como foco
a abordagem na solucao de problemas (Mota, 2017).

Os artigos tecnoldgicos passam pelo mesmo crivo metodolégico, conceitual e
de redacao validos para outras modalidades de textos cientificos (ANPAD, 2020).

O artigo precisa responder a algumas questdes para se enquadrar como artigo
tecnolégico:

Figura 3 - Fluxo para elaboracéo de artigos tecnologicos
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?
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l
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Know Why

Fonte: Adaptado de Mota, (2017).

O artigo tecnoldgico precisa apresentar contribuicdo para o conhecimento por
meio de um dos enfoques propostos por Gregor e Hevner (2013), a saber:
= Foco na inovacgao: o(s) autor(es) desenvolve(m) novas solucdes para novos
problemas;
= Foco na melhoria: o(s) autor(es) desenvolve(m) novas solugdes para

problemas conhecidos;



= Foco na extrapolagéo: o(s) autor(es) estende(m) solu¢cdes conhecidas para

novos problemas.

Quadro 4 - Elementos da estrutura de um artigo tecnologico

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS OBRIGATORIO OPCIONAL
Capa X
Folha de rosto X
Agradecimentos X
Ficha catalogréafica X
Resumo (em portugués) X
Palavras-chave (em portugués) X
Resumo (em lingua estrangeira,
Abstract) X
Palavras-chave (em lingua X
estrangeira, keywords)
Lista de ilustracbes X
Lista de tabelas X
Lista de abreviaturas e siglas X
Lista de simbolos X

ELEMENTOS TEXTUAIS OBRIGATORIO OPCIONAL

Introducéo X
Desenvolvimento X
Considerac6es finais ou Conclusao X

ELEMENTOS POS-TEXTUAIS OBRIGATORIO OPCIONAL
Referéncias X
Glossario X
Apéndices X
Anexos X

Fonte: elaborado pelos autores, 2024.
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8 LIVRO OU CAPITULO DE LIVRO

Um capitulo de livro é uma subdivisdo de uma obra literaria maior, que pode
tratar de um tema especifico dentro do contexto geral do livro. Cada capitulo contribui
para o desenvolvimento do conteudo, podendo ser escrito por um ou mais autores.

Um capitulo de livro pode ser uma contribui¢céo individual ou coletiva para uma
obra organizada, onde varios autores sdo convidados a escrever sobre diferentes
aspectos de um tema central. Essas contribuicdes séao reunidas e editadas por um ou
mais organizadores. Os capitulos podem variar em extensdo e profundidade,
dependendo da complexidade do tema e do objetivo do livro.

O capitulo podera ser organizado de duas maneiras:

1° Introdugéo, Materiais e Métodos, Resultados e Discussodes (esse também
poder ser substituido por “relato de caso” ou “relato de experiéncia”), Conclusodes e
Referéncias;

2° Introducéo, Revisado de Literatura, Consideracdes Finais e Referéncias.

Quadro 5 - Elementos da estrutura de um capitulo de livro

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS OBRIGATORIO OPCIONAL
Capa X
Folha de rosto X
Ficha catalografica X
Resumo (em portugués) X
Palavras-chave (em portugués) X
Resumo (em lingua estrangeira, X
Abstract)
Palavras.—chave (em lingua X
estrangeira, keywords)
Lista de ilustracdes X
Lista de tabelas X
Lista de abreviaturas e siglas X
Lista de simbolos X

ELEMENTOS TEXTUAIS OBRIGATORIO OPCIONAL

Introducéo X
Referencial tedrico X
Considerac6es finais ou Concluséo X

ELEMENTOS POS-TEXTUAIS OBRIGATORIO OPCIONAL
Referéncias X
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Glosséario X
Apéndices X
Anexos X

Fonte: elaborado pelos autores, 2024.

A estrutura de um capitulo de livro deve ser clara, organizada e facilitar a leitura
e a compreensao do conteudo. Cada secao deve contribuir para o desenvolvimento
do tema, oferecendo uma andlise aprofundada e bem fundamentada. Ao seguir uma
estrutura légica e coerente, os autores podem comunicar suas ideias de maneira

eficaz, enriqguecendo o entendimento do leitor sobre o tema abordado.
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9 RELATORIO TECNICO E/OU CIENTIFICO

Relatorio técnico e/ou cientifico € um documento que descreve formalmente o
progresso ou o resultado de pesquisa cientifica e/ou técnica (ABNT, 2015), o qual
especifica os principios gerais para a elaboracao e a apresentacao de relatorio técnico
e/ou cientifico.

Para o Koche (2004, p.137), “a finalidade de um relatério de pesquisa é a de
comunicar os processos desenvolvidos e os resultados obtidos em uma investigacéo,
dirigido a um leitor ou publico-alvo especifico, dependendo dos objetivos a que se
propds”. Ja o relatério de pesquisa, conforme destacado por Passos e Santos (1998),
tem como objetivo descrever experiéncias, investigacdes, processos, métodos e
analises.

A estrutura de um relatério técnico e/ou cientifico compreende a parte interna,

conforme quadro abaixo.

Quadro 6 - Elementos da estrutura de um relatério técnico e/ou cientifico

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS OBRIGATORIO OPCIONAL
Capa X
Folha de rosto X
Ficha catalografica X
Resumo (em portugués) X
Palavras-chave (em portugués) X
Resumo (em lingua estrangeira,
Abstract) X
Palavras.—chave (em lingua X
estrangeira, keywords)
Lista de ilustracdes X
Lista de tabelas X
Lista de abreviaturas e siglas X
Lista de simbolos X
Sumaério X

ELEMENTOS TEXTUAIS OBRIGATORIO OPCIONAL

Introducéo X
Desenvolvimento X
Considerac6es finais ou Concluséo X
Agradecimentos X




ELEMENTOS POS-TEXTUAIS OBRIGATORIO OPCIONAL
Referéncias X
Glossério X
Apéndices X
Anexos X

Fonte: elaborado pelos autores, 2024.
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10 CONFIGURACOES GRAFICAS

A entrega do TCC é feita em arquivo digital, em formato PDF, e a configuracédo
do documento devera atender as especificacdes descritas adiante.

O tamanho do papel deve ser tipo A4 (21,0 cm x 29,7 cm). As margens devem
ser configuradas: superior e esquerda: 3 cm; inferior e direita: 2 cm.

O corpo do texto devera apresentar fonte Arial ou fonte nédo serigrafada,
sempre na cor preta.

O tamanho da letra para o corpo do texto: 12 pts, e a fonte de 10 pts para:
citacdes longas, notas de rodapé, legendas e paginacao.

O espacamento entre linhas de 1,5 no corpo do texto, e espagamento simples
(1,0) para citacdes diretas longas (com mais de 3 linhas), notas de rodapé, legendas
de elementos especiais (graficos, figuras, quadros e tabelas) e referéncias
bibliograficas.

Os paragrafos devem ser justificados, conforme as normas da ABNT, enquanto

as referéncias devem ter alinhamento a esquerda.

10.1 Apresentacéo e estrutura de trabalhos académicos

Os titulos de sec¢éo ou de subsecdes devem ser precedidos por um indicativo
numérico, em algarismo arabico, alinhado a esquerda, separado por um espaco de
um caractere.

Os titulos das secfes primarias devem ser iniciados em uma nova pagina e
devem ser separados do texto que 0os sucedem por um espaco entre as linhas de 1,5.

Os titulos das subsecdes devem ser separados do texto que os precede e que
0s sucedem por um espaco entre as linhas de 1,5.

a) paragrafo —usar a tabulacédo 1,5 cm na primeira linha, a partir da margem

esquerda do texto;

b) alineas — usar a tabulacdo 1,5 cm a partir da margem esquerda do texto. A

partir da segunda linha, todo o texto vem alinhado pela primeira letra do texto

da alinea e em espaco simples e separado das demais por 1,5 cm;

c) citacdes longas (mais de trés linhas) — devem ser recuadas 4 cm da margem

esquerda do texto. Devem ser digitadas em corpo menor (fonte 10, por
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exemplo) e em espaco simples, separadas do texto que as precede e do que

as sucede por espacos simples;

g) referéncias bibliograficas — devem ser alinhadas a margem esquerda do

texto.

O corpo do texto devera ser digitado em espaco 1,5 cm e fonte Arial ou fonte
nao serigrafada 12, com excecdo das citacdes longas, das notas, das referéncias
bibliogréaficas e dos resumos, que serdo em espaco simples.

As notas obedecerdo as margens do texto e dele separadas por um filete de 5
cm iniciado na margem esquerda, e por um espaco simples.

Todas as folhas do TCC devem ser contadas, mas numeradas
sequencialmente em algarismos arabicos apenas a partir da parte textual.

A numeracéao da pagina deve estar a 2 cm da borda superior da pagina, ficando
o0 ultimo algarismo do nimero a 2 cm da borda externa da pagina.

Citacdes sdo mencdes, no corpo do texto, de informacdes extraidas de outra
fonte. As citacOes serdo representadas pelo sistema autor-data, de acordo com a
norma da NBR 10520.

As referéncias bibliograficas devem obedecer a NBR 6023 vigente.

Os titulos sem indicativo numérico como errata, agradecimentos, lista de
ilustracdes, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumo, sumario,
referéncias, glossario, apéndices, anexo e indice devem ser centralizados, conforme
NBR 10719.

As notas, conforme a NBR 10520, devem ser digitadas dentro das margens,
ficando separada do texto por um espaco simples entre as linhas e por filete de 5 cm,
a partir da margem esquerda. Devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da
mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira palavra de forma a destacar o
expoente, sem espaco entre elas e com fonte menor.

A sigla, quando mencionada pela primeira vez no texto, deve ser indicada entre
parénteses, precedida do nome completo. Exemplo: Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia de Rondbnia (IFRO).

Equacdes e férmulas, para facilitar a leitura, devem ser destacadas no texto e,
se necessario, numeradas com algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a
direita. Na sequéncia normal do texto, é permitido o uso de uma entrelinha maior, que

comporte seus elementos (expoentes, indices e outros) conforme NBR 10719:
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EXEMPLO 1 x2+y2=22 (1)
EXEMPLO 2 (x2+y?)/5=n (2)

10.1.1 llustracdes

Quanto as ilustracBes, qualquer que seja o tipo, sua identificacdo aparece na
parte superior, precedida da palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma,
fotografia, grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem, entre
outros), seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos
arabicos, travessao e do respectivo titulo.

Apos a ilustracdo, na parte inferior, indicar a fonte consultada (elemento
obrigatério, mesmo que seja producdo do proprio autor), legenda, notas e outras
informacdes necessarias a sua compreensao (se houver). A ilustracdo deve ser citada
no texto e inserida o mais proximo possivel do trecho a que se refere conforme NBR
10719.

Tabelas e quadros: Evite tabelas e quadros extensos e dados supérfluos; a
tabela apresenta apenas linhas continuas horizontais, os quadros tém as bordas
fechadas; suas legendas devem ser concisas e autoexplicativas.

As tabelas devem ser citadas no texto, inseridas o mais proximo possivel do
trecho a que se referem e padronizadas conforme as normas de apresentacédo tabular
do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE) e de acordo com a NBR 10719.

Exemplo:

Tabela 1 - Bolsas do Programa de Bolsa Permanéncia (PBP), do Programa de
Educacdo Tutorial (PET) e do Programa de Desenvolvimento da Preceptoria em
Saude (PRODEPS)

N° de _ Valor apés
Modalidade Bolsas de\élé]:g:)eg Reajuste Reajuste (2023
2023 % em diante)
PBP - IFES - Indigenas e 10.000 900,00 55 1.400,00
Quilombolas
PBP - IFES - Vulneraveis 108 400,00 75 700,00
PET - Bolsas - Discentes 10.020 400,00 75 700,00
PET - Bolsas - Tutores 835 2.200,00 40 3.150,00

Fonte: Adaptado de Capes, 2024.
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Quadro 7 - Bolsas do Programa de Bolsa Permanéncia (PBP), do Programa de
Educacdo Tutorial (PET) e do Programa de Desenvolvimento da Preceptoria em

Saude (PRODEPS)

o _ Reaiuste Valor ap6s
Modalidade W Balens | Vi JUSt | peajuste (2023 em
2023 desde 2023 % diante)
PBP - IFES - Indigenas e 10.000 900,00 55 1.400,00
Quilombolas
PBP - IFES - Vulneraveis 108 400,00 75 700,00
PET - Bolsas - Discentes 10.020 400,00 75 700,00
PET - Bolsas - Tutores 835 2.200,00 40 3.100,00

Fonte: Adaptado de Capes, 2024.

10.2 Elementos pré-textuais

10.2.1 Capa

A capa é elemento obrigatério e deve ser do tipo de capa contendo as

informacdes necessarias a identificacdo e ao manuseio do TCC, deve seguir a ABNT
NBR 14724:2011 (ABNT, 2011)

e Logo institucional,

e Campus de origem;

e Coordenacéo do curso;

e Nome do autor;

e Titulo do Trabalho;

e Local (cidade) da instituicdo onde ser& apresentado;

e Ano de entrega.
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Figura 4 - Orientacdo gréfica para elaboracéo de capa

=

| | onn
Margem superior - 3cm 4  + JE——— o
-
Margem esquerda - 3cmi_
Campus <Unidade de Ensino>
Coordenagdo do Curso <Nome do Curso>

NOME DO DISCENTE

TITuLO:
SUBTITULO (SE HOUVER)

CIDADE i \ J
A E
NO Margem direita - 2cm
Margem inferior - 2cm

Fonte: Elaborado pelos autores, 2024.

10.2.2 Folha de rosto

A folha de rosto precisa apresentar, obrigatoriamente, os elementos de
identificacdo do TCC.

Esta deve conter as seguintes informacdes: nome do autor de forma
completa (sem abreviaturas); titulo e subtitulo (se houver); a natureza do
trabalho (artigo, relatério, monografia, entre outros); o objetivo do trabalho
(aprovagéo em disciplina de TCC caso de alguns campi, formac¢éo no curso, grau
pretendido); o nome da Instituicdo ao qual serd submetido; o nome completo do
docente orientador (sem abreviaturas) e do docente coorientador (sem

abreviaturas), se houver, devera citar o nome completo com a titulagéo. Ao final da
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pagina, deve conter o local (cidade) e ano da realizacdo da pesquisa (Figura 11).

A folha de rosto é elemento obrigatério e deve conter informacdes

necessarias a identificagédo do trabalho (ABNT NBR 14724).

1° No anverso:

Nome do autor (discente);

Titulo do trabalho;

Nota explicativa: informando o carater académico do documento, objetivo,
grau pretendido, instituicdo onde foi apresentado, disciplina ou area, e nome
do orientador. Esta nota deve estar alinhada a partir do centro da pagina para
a direita;

Nomes do orientador e coorientador (se houver).

Local: (cidade) onde sera apresentado;

Ano de entrega.

Figura 5 - Orientacao gréfica para elaboracédo de folha de rosto

NOME DO DISCENTE

TITULO:
SUBTITULO {SE HOUVER)

Monograia entregue como  Trabalho de
Conclusdo de Curso 20 InsSiulo Federal de
Educagdo Ciincia o Tecnclogia de Ronddnia
(IFRO), Campus <Uncade de Ensme>, como
requisito parcial pars oblengdo do grau de
1e<ng sacharelSconciado>, jente a0 Curso
] 30> 30b 4 onentagio do professor

V
Nota explicativa

CIDADE
ANO

Fonte: Elaborado pelos autores, 2024.

Em seguida, inclua o arquivo com a ficha catalografica do trabalho. Ela sera

a pagina 3 (trés).
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10.2.3 Ficha catalogréfica

A ficha catalografica contém as informacdes bibliogréficas necessérias para a
identificacdo do documento na fonte. Traz informac¢des fundamentais para a
identificacdo e a recuperacédo do documento, tais como autor, titulo, paginas, assunto,
etc. Suas medidas sao 7,5 cm de altura por 12,5 cm de largura, (dimensbes

7

padronizadas internacionalmente) e confeccionada conforme o Cdédigo de
Catalogacdo Anglo-Americano (AACR) vigente.

A ficha catalografica é elemento obrigatério para todos os TCCs e deve ser
solicitada pelo autor no Sistema Gerador Automético de Fichas Catalogréaficas, com
auxilio do orientador, através do link disponivel no SUAP (cligue aqui). O(a)
bibliotecario(a) recebera sua solicitacdo e em até 5 dias Uteis vocé recebera a ficha
em formato “.pdf’ que devera ser inserida na pagina apos a folha de rosto. Em caso
de duvidas, acesse o tutorial de submissao (Clique aqui) ou contatar a Coordenacgéao

de Biblioteca (CBIB) do seu Campus.

Figura 6 - Figura elaborada pelo Sistema Gerador de Ficha Catalografica do IFRO

Ficha catalografica elaborada pelo Sistema Gerador de Ficha Catalografica do IFRO,
com dados informados pelo(a) proprio(a) autor(a).

Rodrigues, Roseni Santos,

Manual para elaboracdo de trabalhos académicos dos cursos de
raduacdo do IFRO / Roseni Santos Rodrigues, Colorado do
este-RO, 2024,

60 1. - il.

Orientador(a): Jamile Mariano Macedo.

Trabalho de Conclus&o de Curso (Bacharelado em Agronomia) —
Instituto Federal de Educa&ao Ciéncia e Tecnologia de Rondédnia -
IFRO, Colorado do Oeste-RO, 2024,

1. Trabalhos académicos e cientificos. 2. Monografia. 3. Artigo
cientifico. 4. Normas técnicas. |. Macedo, Jamile Mariano (orient. ) Il
Instituto Federal de Educac3o, Ciéncia e Tecnologia de Rondénia -
IFRO. 111 Titulo.

Bibliotecario(a) Responsavel: Juliana Machado da Silva Sasset, CRB-11/1140 (Campus Colorado do Oeste)

Fonte: elaborado pelos autores, 2024.


https://suap.ifro.edu.br/ficha_catalografica/ficha_catalografica/
https://portal.ifro.edu.br/images/Biblioteca_IFRO/Tutorial_ficha_catalogr%C3%A1fica.pdf
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10.2.4 Dedicatoria, Agradecimento e Epigrafe

Dedicatéria - Elemento opcional - colocado logo apés a folha de rosto, é
utilizada pelo autor para dedicar o seu trabalho a alguém ou a uma instituicéo.

Agradecimentos - Elemento opcional - Agradecimento as pessoas,
instituicBes ou érgaos de fomento que contribuiram para a elaboracdo da pesquisa
e/ou fomento.

Observacgao: em caso de TCC que recebeu fomento do IFRO ou de alguma
agéncia de fomento, € obrigatéria a citacdo da agéncia de fomento.

Epigrafe - Elemento opcional - colocado apds os agradecimentos, a direita,
na parte inferior da folha, o autor apresenta uma citacdo, seguida de indicacdo de
autoria, relacionada com a matéria tratada no corpo do trabalho (NBR 10520). O autor

citado na epigrafe deve constar na lista de referéncias no final do trabalho.

10.2.5 Resumo e Abstract

O resumo € uma parte essencial do seu trabalho e deve ser formatado
adequadamente. O resumo deve apresentar o titulo (RESUMO) em caixa alta, negrito
e centralizado. Logo abaixo, o conteido do seu TCC deve apresentar-se de forma
sucinta em um paragrafo anico sem enumeracao de topicos.

O resumo deve conter uma frase introdutoria, objetivo, metodologia, resultados
e conclusfes do TCC. Sugere-se 0 uso do verbo na terceira pessoa. O resumo deve
conter de 150 a 500 palavras. Apos a finalizagdo do resumo, apresente a expressao
Palavras-chave e, apds os dois pontos, 0s termos com as iniciais em letra minuscula
e separadas com ponto e virgula, exceto para nomes proprios e cientificos (ABNT
6028).

Exemplo:

Palavras-chave: gestacao; cuidado pré-natal; Aedes aegypti; IBGE;
Brasil.

O resumo em lingua estrangeira € um elemento obrigatério, que consiste na
traducao literal do resumo do texto, para idioma de divulgacao internacional (em

inglés denominada Abstract), que devera ser acompanhado da verséo das palavras-



35

chave na lingua do texto para a mesma lingua do resumo em lingua estrangeira (em

inglés, por exemplo, Keywords).

Exemplo:

Keywords: pregnancy; prenatal care; Aedes aegypti; IBGE; Brazil.

10.2.6 Palavras chaves e Keywords

As palavras-chave sao termos ou expressdes que capturam a esséncia de um
trabalho cientifico, refletindo os principais topicos abordados. Elas desempenham um
papel fundamental na indexacéo de artigos em bases de dados e mecanismos de
busca, como PubMed, Scopus, Google Scholar e/ou no Repositorio Institucional do
IFRO.

A escolha precisa das palavras-chave facilita a recuperacdo do trabalho,
tornando-o mais acessivel a outros pesquisadores, 0 que pode aumentar seu impacto

na comunidade cientifica.

Palavras-chave bem escolhidas ajudam os sistemas de informacéo a classificar
e organizar os estudos de maneira eficiente, permitindo que pesquisadores encontrem
artigos relevantes com rapidez. Além disso, contribuem para que o trabalho seja mais
facilmente localizado por leitores interessados no tema especifico, ampliando seu

alcance e relevancia.
Dicas para selecédo de palavras-chave:

1. Ildentifique os termos principais: Revise o titulo, resumo e conclusdes do
trabalho para identificar os termos que melhor representam o contetdo do
estudo.

2. Combine termos especificos e gerais: Inclua palavras-chave que descrevam
diretamente o foco do estudo, além de termos mais amplos que abrangem a
area de conhecimento geral.

3. Consulte a literatura: Verifique quais palavras-chave sao frequentemente
usadas em artigos similares e em bases de dados da area para alinhar seu

trabalho com padrdes estabelecidos.
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4. Evite redundéancias: Certifique-se de que cada palavra-chave seja Unica e
adicione valor, sem repetir conceitos ja abordados.

5. Revise e ajuste: Revise as palavras-chave durante a escrita e apds a
conclusdo do trabalho para garantir que continuam representativas do
conteudo e foco do estudo.

A selecdo cuidadosa das palavras-chave é essencial para garantir que seu
artigo seja amplamente acessado e citado, contribuindo para a disseminagédo do
conhecimento cientifico. Dedicar tempo a escolha das palavras-chave € um passo

fundamental na producéo cientifica.

10.2.7 Lista de ilustracdes e outras

Listade ilustrag®es - Elemento opcional - Elaborada de acordo com a ordem
apresentada na obra, com cada item designado por seu nome especifico,
acompanhado do respectivo nimero da pagina ou folha. Quando necessario,
recomenda-se a elaboracao de lista propria para cada tipo de ilustracao (desenhos,
esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas,
guadros, retratos e outros), conforme a NBR 10719.

Lista de tabelas - Elemento opcional - Elaborada de acordo com a ordem
apresentada na obra, com cada item designado por seu nome especifico,
acompanhado do respectivo numero da pagina ou folha, conforme a NBR 10719.

Lista de abreviaturas e siglas - Elemento opcional - Consiste na relacao
alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no TCC, seguidas das palavras ou
expressdes correspondentes grafadas por extenso. Recomenda-se a elaboracéo de
lista propria para cada tipo. Lembrando que a primeira vez que aparecer no texto deve-
se pontuar a expressao por extenso, seguida da abreviatura ou sigla entre parénteses;
nas outras vezes, cita-se somente a sigla, inserida normalmente no texto, conforme a
NBR 10719.

10.2.8 Sumario

E o dltimo elemento pré-textual e deve ser elaborado conforme a NBR 6027

vigente. Consiste na “enumeracado das divisdes, segdes e outras partes de um
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documento, na mesma ordem e grafia em que a matéria nele se sucede”, conforme
ABNT (2012, p. 1).

Regras gerais para apresentacdo do sumario de acordo com a NBR 6027:

a) a palavra SUMARIO deve ser centralizada em negrito e seguir o mesmo tipo
de fonte que foi utilizada para as se¢fes primarias do documento;

b) o corpo do sumario é composto pelo nimero da secéo, o titulo da secdo
(conforme consta no texto) e a pagina correspondente;

C) os itens descritos no sumario deverdo ser grafados com a mesma fonte
utilizada nos titulos e subtitulos das secdes, obedecendo a sequéncia disposta no
texto, inclusive os elementos pos-textuais;

d) Os elementos pré-textuais ndo constam no sumario.

10.3 Elementos textuais

Os elementos textuais sdo obrigatérios nos quais fazem parte: introducao,

desenvolvimento e conclusao (consideracgdes finais).

10.3.1 Introducéo

A introducdo é a parte inicial do projeto, onde devem constar elementos
importantes para a compreensdo da tematica a ser trabalhada, a delimitacdo do
assunto a ser tratado, 0s objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios para
o desenvolvimento da pesquisa (Furasté, 2014).

Na introducdo de projetos de pesquisa devem ser apresentados o tema do
projeto, sua delimitacdo, o problema a ser abordado, a(s) hipoteses, o(s) objetivos,
tanto o geral, como os especificos, e a(s) justificativa(s) da escolha do tema, da sua
relevancia e as referéncias bibliograficas para a &rea em que a pesquisa se insere
(Furasté, 2014; Gil, 2002).

O texto da introducdo pode ser elaborado em um Unico tépico (em forma de
texto corrido), ou dividido em subsecdes. Em ambos os estilos devem contemplar
todos os topicos descritos (Furasté, 2014; Gil, 2002).



10.3.2 Tema

O tema é o assunto escolhido no qual o trabalho tratar4. De forma geral, a
escolha deste, estd vinculada aos gostos pessoais, aptidées e tendéncias do
académico pelo assunto a ser estudado e/ou trabalhado.

Outro fator importante apontado por Gil (2002) € que a escolha deve
envolver areas que o académico disponha de algum conhecimento especifico e

tenha consciéncia das limitagdes na execucéao das atividades.

10.3.3 Problema
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E a quest&o central a qual a pesquisa procurara responder. E importante que o

problema ndo seja muito simples, a ponto de nao justificar um TCC, nem muito

complicado, a ponto de inviabilizar a execuc¢éo do trabalho.

Nesse item, sugere-se que o problema seja elaborado sob a forma de uma

pergunta; de forma clara e precisa; deve apresentar-se possivel de ser solucionado e

possuir uma delimitacdo (Gil, 2002).

10.3.4 Delimitacéao do tema

Neste topico deve-se delimitar qual sera a abrangéncia espacial e temporal
do estudo a ser realizado. Para que fique mais compreensivel a delimitacdo do
tema, é importante situa-lo dentro da area de pesquisa, o que possibilita a melhor

visualizacdo do objeto que sera estudado (Furasté, 2014).

10.3.5 Hipo6tese

Dependendo da natureza do projeto de pesquisa, pode-se estabelecer a
hipétese, que consiste em apresentar uma solucédo (ou suposicdo) possivel que
procura responder ao problema de pesquisa levantado. Essa proposicao testavel
pode vir a ser a solucédo do problema, a ser declarada verdadeira ou falsa ao final

da pesquisa (Furasté, 2014).



10.3.6 Objetivos

Os objetivos devem explicitar a pretensao da pesquisa, e indicar quais as
metas a serem alcancadas ao final do estudo, apresentar a definicdo, de forma
precisa e clara, dos passos, propositos e resultados concretos a que se pretende
com o projeto (Furasté, 2014). Normalmente apresentam-se categorizados em
geral e especificos.

O objetivo geral apresenta uma dimenséo ampla e global do tema que se
pretende estudar. Os objetivos especificos tém fun¢do instrumental, procuram
definir de forma concreta quais as metas especificas da pesquisa que subsidiardo
seu desenvolvimento e permitirdo atingir o objetivo geral.

Sugere-se que 0s objetivos iniciem com verbos no infinitivo, como por
exemplo: esclarecer, compreender, permitir, demonstrar, investigar, descrever,

analisar, classificar, proporcionar, entre outros.

10.3.7 Justificativa

A justificativa € a apresentacdo dos motivos que levaram a decisédo de se
abordar o tema da pesquisa, ressaltar a importancia do tema a ser pesquisado, ou
justificar a necessidade imprescindivel da realizacdo da pesquisa para 0 universo
académico (Furasté, 2014).

Neste tdpico devem ser apresentados 0s argumentos sobre os motivos de
realizar a pesquisa, a importancia teodrico-pratica, bem como as possiveis
contribuicdes esperadas com a pesquisa, € a relevancia da pesquisa para a

comunidade.

10.3.8 Referencial tedrico ou Revisao de Literatura

O Referencial tedrico, fundamentacéo tedrica ou revisédo de literatura € o
item destinado a apresentacdo das leituras e fundamentos tedricos que embasam
o projeto de pesquisa (Furasté, 2014).

O autor expde em forma de compilacdo interpretada e argumentada, a
literatura que possui a teméatica do projeto que ja se encontra publicada, e a qual
servira de referéncia para compor seu estudo. Este item deve conter os marcos

histéricos, cientificos e identificar os varios conceitos tedéricos sobre o tema

39
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proposto na pesquisa.

Um dos problemas mais comuns na revisdo da literatura é a falta da citagéo
correta ou precisa das fontes consultadas, seja 0 conceito ou definicdo que o autor
tenha utilizado no texto, a falta de citacdo pode ser considerada um plagio
académico (Silva; et al., 2012).

10.3.9 Metodologia

A metodologia destaca o caminho instrumental e os procedimentos
metodoldgicos que serdo utilizados para a realizacdo da pesquisa, estes devem estar
de acordo com os objetivos propostos, e abranger a definicdo de como sera realizado
0 estudo.

Em definicho trata-se do detalhamento minucioso e rigoroso dos
procedimentos, técnicas e métodos que serao utilizados para responder as questdes
propostas pela pesquisa (Furaste, 2014). A metodologia apresenta o tipo de pesquisa,
a amostragem, o instrumental (questionario, entrevista, entre outros), a equipe de
pesquisadores e da divisdo do trabalho, a analise de dados, os cronogramas, tudo o
gue sera utilizado no trabalho de pesquisa.

Os TCCs que envolvem pesquisas com seres humanos, devem ser enviados
ao Comité de Etica em Pesquisa (CEP), por meio do sistema Plataforma Brasil, bem
como 0s que envolverem pesquisas com animais silvestres ou domésticos devem
passar pela avaliacdo do Comité de Etica no Uso de Animais (CEUA) do IFRO.

A numeracao da autorizacdo dos conselhos para a realizacdo da pesquisa

deve constar na descricdo da metodologia.
10.3.9.1 Populacédo e amostra

Dependendo do tipo e da finalidade da pesquisa, € necessario delimitar as
informacdes sobre o universo a ser estudado, o tamanho da amostra, a forma como

serdo selecionadas as amostras, dentro do contexto que se pretende pesquisar.

10.3.9.2 Recursos

Pesquisas que envolvem a necessidade de recursos financeiros para a
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execucado devem apresentar uma previsao dos custos, estes devem envolver todas
as estimativas de valores para a realizacdo do trabalho. Esse tdpico, em geral, é
incluido quando o projeto for apresentado para uma instituicdo financiadora de

projetos de pesquisa (Furasté, 2014).

10.3.9.3 Analises de dados

Na analise de dados apresenta-se a descricdo dos procedimentos para a
analise e interpretacao dos resultados encontrados na pesquisa, a serem adotados
tanto na analise quantitativa ou qualitativa (Gil, 2017). Na metodologia é necessario
indicar como sera o tratamento dos dados que serdo coletados indicando a
descricdo dos procedimentos para a analise e interpretacdo dos resultados
encontrados na pesquisa, a serem adotados tanto na analise quantitativa ou
gualitativa (Gil, 2017).

10.3.9.4 Cronograma

O cronograma é a representacao grafica do tempo previsto para a execucéo da
pesquisa, este serve como orientacdo para as etapas de execucdo do estudo. O
cronograma é representado por linhas, que indicam as etapas da pesquisa, e por
colunas, que indicam o tempo previsto para o desenvolvimento (TEMPLATE
APENDICE X) (Gil,2017).

10.3.10 Desenvolvimento

O desenvolvimento é a parte essencial do trabalho que detalha a pesquisa ou
estudo realizado (ABNT, 2015). No topico deve conter: introducdo, metodologia,
resultados e discussao.

Deve conter a exposicao ordenada do assunto tratado com a fundamentacéo
tedrica, o método, os materiais utilizados e os procedimentos adotados, as condi¢cdes
em que a pesquisa foi desenvolvida, os resultados e a discussédo. Nos resultados e
discussao destaca-se 0 uso de tabelas ou gréficos, e a interpretacdo dos resultados,

comparando-0s com o que se tem na literatura.
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10.3.10.1 Citacoes

A elaboracdo de um texto cientifico requer que os argumentos, dados e
conceitos sejam solidamente fundamentados. Para garantir a credibilidade do
trabalho, € essencial que as argumentacdes sejam sustentadas por referéncias
precisas e bem apresentadas, citando corretamente os autores ao longo do texto.
Caso contrario, incorre-se no risco de cometer plagio.

O plagio, além de outras caracteristicas, inclui a apresentacdo de uma obra
intelectual sem a devida mencdo ao nome do autor, assumindo indevidamente a
autoria de um determinado pensamento ou conteudo (Danuello, Amadei e Ferraz,
2023). Dessa forma, o ato de citar a fonte de onde o argumento foi extraido chama-se
citacdo e, no Brasil, € normatizada pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT, 2023). Além disso, o crédito dado a um autor por outro, por meio de uma
citagdo, representaria uma forma de reconhecimento (Romancini, 2010).

As citacdes deverdo seguir a ordem Autor-data. A seguir, serdo apresentados

os estilos de citacdo mais utilizados, segundo a ordem autor-data.

10.3.10.2 Citacao indireta

A citacao indireta também é conhecida como parafrase. Ela € utilizada quando
guem esta escrevendo o texto incorpora ideias do texto original, mas as apresenta
com as suas proprias palavras. Essa costuma ser a modalidade de citacéo
amplamente utilizada na redacao de trabalhos académicos. Para realizar uma citacao
indireta, é necessario ter cuidado para ndo alterar a ideia central do autor do texto. A
apresentacao dos autores na citacdo indireta podera ser feita de duas formas:

Apresentacao do autor dentro do texto:

Segundo Santos (2020), historicamente, observa-se que, no Brasil, tivemos
a criacdo do Estado e, posteriormente, a formagéo da sociedade brasileira. Diante

disso, podemos entender que tudo comega e termina no Estado.

Apresentacdo do autor apos o texto, entre parénteses.

Historicamente, observa-se que, no Brasil, tivemos a criacdo do Estado e,
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posteriormente, a formacdo da sociedade brasileira. Diante disso, podemos
entender que tudo comega e termina no Estado (Santos, 2020).

7

Observe que é a mesma ideia, a qual podera ser apresentada citando
diretamente o autor no inicio da referéncia, informando somente o ano da obra e o
numero da pagina onde consta a referéncia ou podera ser apresentada no final da

referéncia, com o nome do autor, ano e pagina entre parénteses.
10.3.10.3 Citagdo com mais de um autor

a) Com dois autores
Apresentando a informacao dentro da citacao direta:

Os sobrenomes dos autores sdo separados por “e”, seguido do ano da obra

entre parénteses.

De acordo com Noffs e Rodrigues (2016), enquanto implantacao de politica
publica, o PIBID encontra limitacdes no seu proprio formato, pois, por ser um
programa de bolsas e as mesmas estarem subordinadas as verbas de financiamento

a educacao, a qualquer instante, pode ser extinto.

Apresentando a informacao entre parénteses:
Nesse caso, 0 sobrenome dos autores € separado por ponto e virgula, seguido

do ano da publicacdo da obra, separado por virgula.

Enquanto implantacéo de politica publica, o PIBID encontra limitacdes no seu
préprio formato, pois, por ser um programa de bolsas e as mesmas estarem
subordinadas as verbas de financiamento a educacgéo, a qualquer instante, pode ser
extinto (Noffs; Rodrigues, 2016).

b) Com trés autores

Apresentando a informacao dentro da citacao direta:
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Os sobrenomes dos autores sdo separados por ponto e virgula e

posteriormente por “e”, seguido do ano da obra entre parénteses.

A oferta dos dois programas simultaneamente, de acordo com Portelinha; De
Nez e Bordignon (2020), é marcada por imposi¢cdes e adequacbes a critérios
guantitativos, omitindo a ampliacdo de bolsas. Por esse motivo, a divisdo nas duas
modalidades distintas implicou a dificuldade de cursos participarem das duas
propostas.

Apresentando a informacao entre parénteses:
Nesse caso, 0 sobrenome dos autores € separado por ponto e virgula, seguido

do ano da publicacdo da obra, separado por virgula.

A oferta dos dois programas simultaneamente, € marcada por imposicoes e
adequacbes a critérios quantitativos, omitindo a ampliacdo de bolsas. Por esse
motivo, a divisdo nas duas modalidades distintas implicou a dificuldade de cursos

participarem das duas propostas (Portelinha; De Nez; Bordignon, 2020).

c) Com quatro ou mais autores
Para citacdes de fontes com quatro ou mais autores, pode ser citado o primeiro
autor seguido da expressao et al.,, embora na referéncia constem todos os autores.
Qualquer que seja o recurso utilizado, este deve ser uniforme em todas as citacbes
no documento (ABNT 10520).
Para informar o nome do autor diretamente no texto:
Sera citado o primeiro autor, seguido por et al. e do ano da obra entre

parénteses.

Santos et al. (2007) tecem uma critica sobre o papel do professor enquanto
mero técnico, um executor, cuja funcdo consiste em aplicar as ideias e 0s

procedimentos elaborados por outros grupos sociais e/ou profissionais.

Apresentacdo dos autores entre parénteses, apés a citacao:
Nesse caso, sera citado apds o texto entre parénteses, o primeiro autor seguido

por et al., virgula e 0 ano da obra).
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Ha autores que tecem uma critica sobre o papel do professor enquanto mero
técnico, um executor, cuja funcéo consiste em aplicar as ideias e os procedimentos

elaborados por outros grupos sociais e/ou profissionais (Santos et al., 2007).

10.3.10.4 Citagéo de Pessoa Juridica/Instituicio Nao-Governamental

7

Quando a citacdo € referente a uma pessoa juridica, como empresas,
instituicbes ou organizagdes ndo-governamentais, 0 nome completo da instituicao
deve ser mencionado na primeira vez que for citado, seguido da sigla, se aplicavel,
entre parénteses. Em citagfes subsequentes, apenas a sigla podera ser utilizada. A

data deve ser incluida ap6s o nome da instituicdo.

Segundo o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE, 2022) o
estado de Rond6nia possui uma populacdo com 1.581.196 mil pessoas.

10.3.10.5 Citacéo direta

A citacdo direta consiste na transcricdo exata das palavras de um autor,
reproduzindo fielmente o trecho da obra consultada. Esse tipo de citacdo é
especialmente utilizado quando o pensamento do autor € expresso de maneira
significativa ou quando é essencial que as palavras sejam reproduzidas exatamente,
como no caso de defini¢cdes e conceitos especificos. De acordo com a nova norma da
ABNT de 2023, ao utilizar uma citacao direta, é obrigatorio especificar o local exato de
onde o trecho foi retirado, como a pagina, volume, tomo ou secdo da obra. Esses
elementos devem seguir a data da publicacéo, separados por virgula e precedidos do
termo correspondente (p., v., t., etc.).

Escolha e formatacao do trecho:
e Selecédo do trecho: Identifique a parte do texto que vocé deseja citar, garantindo
gue ela seja relevante e essencial para o argumento que esta sendo construido.
e Insercao entre aspas: Para cita¢Oes diretas curtas, com até trés linhas, insira o
trecho selecionado entre aspas duplas.

e Inclusdo da referéncia: Apds o trecho citado, indique a autoria, o ano de
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publicac&o e a pagina, utilizando o sistema autor-data. Essa informacéao deve
ser colocada entre parénteses logo ap0s a citagao.
De acordo com as normas da ABNT, a citagdo direta pode ser classificada
como curta ou longa:
a) Exemplo de citagdo direta curta: Suponha que vocé esteja citando um livro de

Jodo da Silva publicado em 2020, pagina 45:

"A educacdo é a base fundamental para o desenvolvimento social e
intelectual da sociedade" (Silva, 2020, p. 45).

b) Citacéo direta longa:
e Definigdo: Utilizada quando o trecho citado possui mais de trés linhas.
e Formatacdo: O trecho deve ser destacado em um bloco de texto
separado, com recuo de 4 cm da margem esquerda, fonte menor do que
a do texto principal, e espacamento simples entre linhas. Nao séo
utilizadas aspas para citacdes diretas longas.
Exemplo: A aprendizagem utiliza os conhecimentos e teorias da neuropsicologia,

psicologia, educacéo e pedagogia. Pain define a aprendizagem da seguinte forma:

[...] a aprendizagem é um processo dinamico que determina uma mudanca,
com a particularidade de que o processo supde um processamento da
realidade e de que a mudanca no sujeito € um aumento qualitativo em sua
possibilidade de atuar sobre ela. Sob o ponto de vista dindmico a
aprendizagem é o efeito do comportamento, 0 que se conserva como
disposicdo mais econémica e equilibrada para responder a uma situacao
definida. De acordo com isto, a aprendizagem sera tanto mais rapida quanto

maior for a necessidade do sujeito, pois a urgéncia da compensacéao dara
mais relevancia ao recurso encontrado para supera-la (Pain, 1985, p. 23).
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10.3.10.5.1 Citag¢Oes diretas com supressdes

Quando for necessério omitir partes de um texto original em uma citacao direta,
essa omissao deve ser claramente indicada com reticéncias entre colchetes: “[...]".
Essa préatica € utilizada para garantir que a citacdo se mantenha fiel ao contexto
original, mesmo que partes irrelevantes ao ponto discutido sejam removidas. no caso
de haver supressdo de trechos do texto original citado, deve ser indicada por
reticéncias entre colchetes: [...].

Figura 7 - Exemplo de formatacao e citacao direta longa

=] 4
——

1 INTRODUCAD
{

A= monografias devem ssguir as recomendscbes de ndmero de paginas
estabelecidas nos Projetos Pedagdpices dos Cursos (PPC) de graduacdo, em

formato A4, com um minima de 30 pdginas.

O corpo do texto dewera apresentar fonte Arial, ou fonte ndo serigrafada,
tamanho 12, alinhaments justificade, espacaments entre linhas 1,3 linhas, margens
superior e esquerda 3 em & inferior 2 direita 2 cmi, com deslocamento de paragrafo
de 1.25 om da primeira fnha, as citagdes devem seguir a formatagSe da MER
1062002023,

O texio  deve contera as sepuintes ss¢hes: Infrodugdo, Metodologia,
Resultados e discussio, Consideragdes finais, Agradecimentos e Referéncias.

0 fermplsfe possui a formatagso definida como referéncia para a elaboracio
do artigo. Este modelo spresenta estilo pré-definido de formatagio, por isso, observe
as instrugbes e formate de acordo com o padrio definido pelo evento ou copie & cole
o texto do original diretamenta em uma cdpia deste documents.

AintrodugSo deve apresentar uma breve contextualizagso do tema abordado
no resumo expandido, bem coma as linhas gerais que serao desenvohidas no copo
do_mezma. O referencial tedrico poder ser inserdo na introdugio, ou em topice
proprio. & introdugSo devera ainda contemplar ofs) objetivojs) do estudo spresentado.

{ 1 espisca de 1.5 em

2 METODOLOGIA

RHJ_.n:- =3 { 1 espisca de 1,5 cm
pardgrate

de 1.25m === A& metodologis dews descrever sucintaments o fipo de pesquisa efou trabalha

realizado, apresentando os instrumentos = fontes eleitas para a coleta e andlise de

dados.

" & meindologla deve apresentar como se pretende realzar a invesigacio. O
Reoun  dtacho - X . . . .
diraba: 4 ern @ 4  Aulor devend descrever a classficando quanto aos cbjelhos da pesquisa, a
. = nalureza da pesquisa, & escolha do objeln de estudo, @ Wonica de ooleka &
wamianha 10 atdonica de andlse de dados | Ofvera, 2091

A rmefodologia permite que outros pesguisadorss possam repetir o estudo, e
garante a precisan £ a confianca nos resultados. Além disso, uma metodologia clara

& bem e=laborada ajuda na avaliagdo do frabalho, = contribui para o awanco do
{

conhecimento na drea|

Fonte: Elaborado pelos autores, 2024.
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Exemplos:

Texto completo: "A educacéo € a base para o desenvolvimento social e intelectual,
proporcionando aos individuos as ferramentas necessarias para atuar de forma

critica na sociedade."

Citacdo com supressao: “A educacao € a base para o desenvolvimento social [...]

para atuar de forma critica na sociedade."

10.3.10.5.2 Sistema Autor-Data

Seguindo o sistema autor-data estabelecido pela ABNT, as citacdes diretas
devem ser apresentadas com o sobrenome do autor, o0 ano da publicacdo e a
numeracado da pagina de onde foi retirada, tudo entre parénteses. Quando o
sobrenome do autor é citado dentro de parénteses, ele deve ser grafado com inicial
maiuscula, como no exemplo a sequir:

Exemplo:

Podemos afirmar que "a crise da educacéo no Brasil ndo é uma crise, € um
projeto” (Ribeiro, 1995, p. 205)."

Em resumo, as citacdes diretas, sejam curtas ou longas, devem ser utilizadas
com precisao, respeitando a formatacao exigida pelas normas da ABNT, garantindo a

clareza e a integridade do trabalho académico.

10.3.10.6 Citacao de citacao

A citacdo de citacdo é usada quando o autor que vocé esta lendo cita outro
autor e vocé deseja usar a citacdo do autor original, mas ndo tem acesso a obra
original. Neste caso, utiliza-se a expressdo “apud” (que significa "citado por"). E
importante ressaltar que o ideal € consultar a obra original, uma vez que garante a
credibilidade da fonte da pesquisa.

Citacao de citacao se caracteriza por uma citacao direta ou indireta de um texto
em que nao se teve acesso ao original. A citagdo pode ser reproduzida literalmente
(transcricdo), ou pode ser interpretada, resumida ou traduzida. S6 deve ser usada na

total impossibilidade de acesso ao documento original. Na lista de referéncias elencar
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somente a fonte consultada. Pode ser realizada por citagdo direta:

Segundo Florestan Fernandes (apud Ribeiro, 1997, p. 50), "a educacédo € o
instrumento mais poderoso de que dispde a sociedade para promover mudancgas”.

Como também, por citagdo indireta:

A educacao € o instrumento mais poderoso de que dispde a sociedade para

promover mudancas (Fernandes apud Ribeiro, 1997, p. 50).

10.3.10.7 Citagdes do mesmo autor no mesmo ano

Quando um autor possui mais de uma obra, e elas sao publicadas no mesmo
ano, é necessario diferenciar as referéncias utilizando letras minusculas apos a data,
sem espagamento, como “a”, “b”, “c”, e assim por diante. Essa pratica € fundamental
para garantir que o leitor consiga distinguir entre as diferentes obras citadas ao longo

do texto.

Segundo Darcy Ribeiro (1995a, p. 15), "a educacdo é fundamental para a
formacdo de um povo". No entanto, em outro estudo publicado no mesmo ano,

Ribeiro (1995b) analisa os desafios educacionais especificos do Brasil.

Além disso, se diferentes autores compartiham o mesmo sobrenome e
publicaram obras no mesmo ano, utiliza-se a inicial do prenome, seguida de ponto,
para distinguir as citacfes. Caso essa distincdo nao seja suficiente (ou seja, se ambos

0S autores tiverem as mesmas iniciais), deve-se grafar o prenome completo.

Segundo Oliveira, Marcos (2024, p. 18) [...] “a gestdo educacional deve ser
participativa”
Segundo Oliveira, Maria (2024, p. 21) [...] “os processos de ensino e

aprendizagem devem ser priorizados”

Essa forma de apresentacdo € essencial para garantir a clareza e a precisao
na comunicacao académica, evitando ambiguidade e facilitando a identificacdo correta

das fontes consultadas.
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10.3.10.8 Citacdo de informacédo obtida em canais informais

Canais informais sédo aqueles que envolvem comunicagao nao sistematizada e
geralmente pessoal entre os individuos, como conversas, entrevistas, e-mails,
palestras, anotacdes de aula, e outros meios nos quais a troca de informacao ocorre
de maneira direta e ndo necessariamente documentada (Costa, 2008).

Quando se deseja referenciar informagcBes obtidas por esses meios, é
necessario indicar a origem da informacéo, seguida da data e, se possivel, 0 contexto
em que a informagé&o foi obtida. Embora sejam menos formais, essas fontes podem
ser relevantes dependendo do contexto do trabalho. E importante garantir a
credibilidade da fonte, mesmo em canais informais.

Exempilo:

Conforme mencionado por Darcy Ribeiro em uma palestra, “a crise da

educacéo brasileira € um projeto” (informagéao verbal, 1995).

Para instrumentos de pesquisa como entrevistas, depoimentos e questionarios,
pode-se omitir o nome do entrevistado para garantir a confidencialidade, utilizando um

cbdigo ou pseudbnimo e o ano.

Um entrevistado relatou que “a situagdo na saude tem se deteriorado nos

ultimos anos” (Entrevistado B, 2024).

10.4 Outros casos

10.4.1 Comentarios

Se for necessario incluir comentéarios ou explicacdes adicionais dentro de uma
citacdo, eles devem ser inseridos entre colchetes para diferencia-los do texto original.
Essa pratica ajuda a clarificar ou contextualizar a citagdo sem alterar o sentido original
do trecho citado.

Exemplos:

Texto original: "A crise educacional brasileira [...] é resultado de um longo processo

histérico."
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Citacdo com comentério: "A crise educacional brasileira [que comecou na década

de 1960] é resultado de um longo processo histérico."

10.4.2 Destaques

E permitido enfatizar trechos especificos dentro de uma citagéo, utilizando
negrito, italico ou sublinhado. Qualquer destaque adicionado pelo autor da citacéo
deve ser indicado explicitamente, geralmente com a expresséao "grifo nosso" ou "grifo
do autor" entre parénteses apds a citagao.

Exempilo:

Texto original: "A educacao é a chave para a transformacéao social."
Citacdo em destaque: "A educacédo € a chave para a transformacao social." (grifo

N0SS0).

10.4.3 Autor desconhecido

Quando o autor de uma obra citada ndo pode ser identificado, substitui-se o
sobrenome do autor pela primeira palavra do titulo da obra (ou as duas primeiras
palavras, caso o titulo comece com um artigo ou monossilabo) na referéncia entre
parénteses. Isso permite que a citacao seja feita de forma correta, mesmo na auséncia

de um autor identificado.

Exemplo:

Texto no corpo: "A globalizacdo é um fenbmeno complexo que afeta todas as areas

da vida moderna" (Globalizacéo, 2001, p. 23).

10.4.4 Notas

As notas sao indicacdes, observacfes ou aditamentos ao texto feitos pelo
autor, tradutor ou editor. As notas podem ser: notas explicativas, as quais sao usadas
para esclarecer ou complementar o texto, ou notas de referéncia, usadas para indicar
a referéncia completa de uma obra.

De acordo com a ABNT 10520, a numeracdo das notas é feita através de
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algarismos arabicos e ndo sdo sequenciais, devendo iniciar a cada capitulo, digitado
com espacgo simples, fonte tamanho 10 e alinhamento justificado.

10.4.5 Notas de referéncia

As Notas de Referéncia sdo usadas para indicar as fontes bibliograficas que
vocé consultou durante a elaboracdo do seu trabalho. Elas devem seguir algumas

regras importantes:

e Numeracao Unica e consecutiva: Cada capitulo ou parte do seu trabalho deve
ter uma sequéncia unica de numeracgao para as notas. Use numeros arabicos
(1, 2, 3...) que continuem ao longo de todo o documento, sem reiniciar a cada
pagina.

e Primeira citagdo completa: Na primeira vez que vocé citar uma fonte, a nota
deve conter a referéncia completa dessa obra. Isso ajuda o leitor a identificar a
fonte de maneira detalhada.

Localizacdo e formatacao:

e As notas de referéncia devem ser colocadas na margem inferior da pagina, ou
seja, no rodapé.

e Elas devem ser separadas do texto principal por um traco continuo com 3 cm
de largura.

e O texto das notas deve ser digitado em espaco simples e usar uma fonte de
tamanho menor que a do texto principal (por exemplo, se o texto usa fonte 12,
as notas podem usar fonte 10).

e Alinhamento das linhas subsequentes: Quando a nota tiver mais de uma linha,
as linhas seguintes devem ser alinhadas logo abaixo da primeira letra da
primeira palavra. Isso cria um destaque visual para o numero da nota, chamado

de expoente.
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——

Fonte: Elaborado pelos autores, 2024.

10.4.6 Notas explicativas

justificadn, amanho 10 { 2 e |

As notas explicativas sdo utilizadas para oferecer comentarios,

esclarecimentos ou detalhes adicionais que ndo possam ser integrados ao texto
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principal. Elas devem ser numeradas de forma consecutiva, preferencialmente
reiniciando a numeragdo a cada capitulo ou secdo, e ndo a cada pagina.
Recomenda-se evitar o uso simultaneo de notas explicativas e notas de referéncia.
Se ambos os tipos forem utilizados, deve-se seguir a norma para as notas de

referéncia.

10.5 Concluséao ou consideragdes finais

As conclusdes ou consideracdes finais representam uma parte crucial do
trabalho, € nessa sessao que o autor sintetiza os resultados obtidos ao longo do
estudo, destacando seu alcance e suas implicagcdes. Segundo Passos e Santos
(1998), essa secédo é dedicada a consolidar as respostas aos objetivos e hipoteses
apresentados na introducao, fornecendo uma viséo clara e objetiva sobre os principais
achados da pesquisa.

Além de responder diretamente as questdes propostas no inicio do trabalho, a
conclusdo também pode incluir recomendacdes praticas, sugerir novos caminhos para
futuras pesquisas ou discutir as limitacdes do estudo realizado. Essa parte final
essencial para fechar o ciclo do processo investigativo, oferecendo ao leitor uma
compreensao completa do que foi explorado, das contribuicfes do estudo para a area

de conhecimento e das possibilidades de aprofundamento do tema.

10.6 Elementos poOs-textuais

Os elementos pods-textuais sdo: REFERENCIAS, GLOSSARIO,
APENDICE, ANEXO(S) e INDICE. Estes elementos devem ser inseridos logo apds

o término do texto principal e de todos 0s outros elementos textuais.

10.6.1 Referéncias

Referéncia é o “conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados
de um documento, que permite sua identificagdo individual” (ABNT, 2018). Em
TCCs, os estudantes do IFRO devem seguir as normas da ABNT NBR 6023 para
a elaboracao das referéncias, exceto para TCCs que foram publicados em formato

de artigo que podem manter as referéncias elaboradas conforme as normas do



periddico cientifico.
As referéncias sdo elementos pds-textuais e compdem a parte final do

texto, aparecendo apods as “Conclusdes” ou “Consideracdes Finais”.

10.6.1.1 Elementos das Referéncias

Informacgdes indispensaveis a identificagdo do documento compdem o0s
“‘Elementos Essenciais” que podem ser acrescidos, quando necessario, pelos
‘Elementos Complementares”. As listas de Elementos Essenciais e
Complementares variam de acordo com os documentos a serem referenciados e
serdo apresentados nos exemplos abaixo.

Os documentos referenciados podem ter autores pessoa fisica, pessoa
juridica (instituicdo ou instituicdo governamental), n&o ter autoria definida ou ter
indicacdo apenas dos organizadores.

O(s) autor(es) deve(m) ser indicado(s) no inicio da referéncia. Na citacao
no formato Autor-Data, as referéncias devem organizar os autores em ordem
alfabética.

A indicacao de autoria pode ser pelo SOBRENOME seguido pelas iniciais
do nome ou pelo nome completo. Todas as referéncias devem seguir o formato
escolhido, isto é, o académico ndo pode alternar entre os dois sistemas de
indicacdo de autoria.

Para documentos com até trés autores, todos os autores devem ser
indicados. Para documentos com quatro ou mais autores, pode-se optar por indicar

apenas o primeiro autor seguido pela expressao et al.

10.6.1.2 Monografias

Monografia € um tipo de documento que inclui livros, folhetos e trabalhos
académicos.

“Os elementos essenciais para livro e/ou folheto séo: autor, titulo, subtitulo
(se houver), edigao (se houver), local, editora e data de publicagédo” (ABNT, 2018).
Elementos complementares podem ser adicionados para melhorar a identificacao.

O titulo deve ser destacado em negrito.

55
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Exemplo 1 - livro:

. Elementos essenciais

Figura 9 - Exemplo de elementos essenciais para formatacao de referéncias de livros
e/ou folhetos

Autoria Titulo Local

I I !

TRIVELATO, Silvia F.; SILVA, Rosana Louro F. Ensino de Ciéncias. Sdo Paulo:
Cengage Learning Brasil, 2016.

| |

Editora Ano

Fonte: Elaborado pelos autores, 2024.

. Elementos complementares

Figura 10 - Exemplo de elementos complementares para formatacéo de referéncias
de livros e/ou folhetos

TRIVELATO, Silvia F.; SILVA, Rosana Louro F. Ensino de Ciéncias. Séo Paulo:
Cengage Learning Brasil, 2016. 135 p. E-hook. ISBN 9788522126309. Disponivel em:
https://integrada.minhabiblioteca.¢om.br{#/books/97885%22126309/. Acesso em: 01

out. 2024.1 1
Paginacédo
Disponibilidade Data de
de acesso Indicacéao ISBN acesso
de E-book

Fonte: Elaborado pelos autores, 2024.

Exemplo 2 - livro com subtitulo:
. Elementos Essenciais

Figura 11 - Exemplo de elementos essenciais para formatacdo de referéncias de livros
com subtitulo

Autoria Titulo Subtitulo Local

I I ! I

BAUMAN, Z. Globalizagao: as consequéncias humanas. Rio de Janeiro:
Jorge Zahar, 1999.

| |

Editora Ano

Fonte: Elaborado pelos autores, 2024,
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. Elementos complementares

Figura 12 - Exemplo de elementos complementares em referéncias de livros com
subtitulo

Indicacao  ldentificagao
de tradugdo do tradutor

!

BAUMAN, Z. Globalizagao: as consequéncias humanas. Tradug¢do: Marcus Penchel. Rio
de Janeiro: Jorge Zahar, 1999. 145 p. Titulo Original: Globalization: the human
consequences. ISBN 85-7110-493-6. l

} . Identificagao do titulo original
ISBN Paginacao

Fonte: Elaborado pelos autores, 2024.

Figura 13 - Exemplo de elementos essenciais para formatagcdo de referéncias de
documentos institucionais

Sigla da instituicdo Nome da instituigio Titulo

! !

OCDE - Organizacéo para a Cooperacdo e Desenvolvimento Econdmico. Education at a Glance 2024:
OECD indicators. Paris: OECD Publishing, 2024. https://doi.org/10.1787/c00cad36-en. Disponivel em
https:// .oecd-ilibrary.org/ed cationfeducafon-at—a-g |ance-2j)24_0000ad36-en. Acesso em 30 set.
2024. Local 1

Editora Ano DOl Data de
Subtitulo Disponibilidade acesso

de acesso

Fonte: Elaborado pelos autores, 2024.

Os elementos essenciais para trabalho académico sado: autor, titulo,
subtitulo (se houver), ano de depdsito, tipo de trabalho, grau obtido, curso,
vinculacado académica, local e data de apresentacdo ou defesa. O titulo deve ser

destacado em negrito. Elementos complementares que melhorem a identificacdo

podem ser adicionados.

Exemplo:
. Elementos essenciais
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Fﬂura 14 - Exemplo de elementos essenciais para formatacao de trabalho académico

Ano de
Autoria depdsito Titulo

VALE, Luiz Américo da Silva do. Hierdescloragéo catalitica de bifenilas policloradas (PCB) em
dioxido de carbono supercritico. 2014. Tese (Doutorado em Quimica) - Instituto de Quimica,
Universidade de Sao Paulo, Sao Paulo, 201

G
Tipo a4 Vinculacéo

Local L
académica

Ano de defesa

Fonte: Elaborado pelos autores, 2024.

. Elementos complementares

Figura 15 - Exemplo de elementos complementares para formatacdo de trabalho
académico

VALE, L. A. S. Hidrodescloracao catalitica de bifenilas policloradas (PCB) em diéxido de carbono
supercritico. 2014. Tese (Doutorado em Quimica) - Instituto de Quimica, Universidade de Sdo Paulo,
S3o Paulo, 2014. doi:10.11606/T.46.2014 tde-22012015-155724.
https:waw.teses.usp.lbrfteses!disponiveis,’46f46 36/tde-22012015-155724/pt-br.php. Acesso Eim: 30 set
2024,

Disponibilidade online DOl Data de acesso

Fonte: Elaborado pelos autores, 2024.

10.6.1.3 Partes de Monografias

Partes de monografias incluem “se¢ado, capitulo, volume, fragmento e
outras partes de uma obra, com autor e ou titulos préprios” (ABNT, 2018). Seus
elementos essenciais sdo: autor e titulo da parte, seguidos da expressdo In: ou
Separata de: e da referéncia da monografia no todo com informacéo da descricao
fisica da parte podendo ser acrescentados elementos complementares para
favorecer a identificacdo do documento. O titulo do documento deve ser destacado

em negrito.

Exemplo - capitulo de livro:

. Elementos essenciais
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Figura 16 - Exemplo de elementos essenciais para formatacdo de monografias

Autoria do livro no todo Subtitulo
Autoria do capitulo Titulo do capitulo do ca[Titulo

!

BACHEGA, K.; ACCETTURI, E. Trapspantes de tecidos ¢sseos no Brasil: uma histdria segura
de sucesso da odontologia. /n.. SANTOS, P. S. S. et al. (org.). Odontologia em trainsplante

de orgaos e tecidos. Curitina: Editora CRV, 2018. p. 109-127.
| Titulo do

Local Editora Ano livro no todo
‘ ) Descricao fisica da
Expressao latina /n: parte no texto

Fonte: Elaborado pelos autores, 2024.

. Elementos complementares

Figura 17 - Exemplo de elementos complementares para formatacdo de monografias

BACHEGA, K.; ACCETTURI, E. Transpantes de tecidos dsseos no Brasil: uma historia segura
de sucesso da odontologia. /In:. SANTOS, P. S. S. et al. (org.). Odontologia em transplante
de dérgaos e tecidos. Curitiba: Editora CRV, 2018. cap. 7, p. 109-127.

DOI 10.24824!1978854442747.7

DOI Indicagao do capitulo

Fonte: Elaborado pelos autores, 2024.

10.6.1.5 Artigos de Publicacbes Periddicas

Inclui partes de documentos publicados em intervalos regulares (revistas,
jornais, almanaques...), dentre os quais artigos de opinido, artigos cientificos,
comunicacdes, entrevistas, editoriais, reportagens, etc.

Os elementos essenciais para a referéncia desse tipo de publicacdo sao
“autor, titulo da parte, subtitulo (se houver), titulo do periddico, subtitulo (se houver),
local de publicacdo, numeracao do ano e/volume, nimero e/ou edicéo, intervalo de
paginagao e data ou periodo de publicagao” (ABNT, 2018). Pode-se adicionar
elementos complementares para facilitar a identificacdo do documento. Neste caso,

o titulo do periédico deve ser destacado em negrito.
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Exemplo 1 - artigo cientifico:

. Elementos essenciais

Figura 18 - Exemplo de elementos essenciais para formatacdo de Artigos de
Publicac6es Periddicas

Autoria do artigo Titulo do artigo

I

GONZALES, L.; ESCUDERO, D.; SERRANO-ANDERS, L. Progress and Challenges in the
Calculation of Electronic Excited States. ChemPhysChem, Weinheim, Vol. 13, 28 — 51, 2012.

|
Titulo do Local Intervalo de”*"°
periodico paginagéo

Volume

Fonte: Elaborado pelos autores, 2024.

. Elementos Complementares

Figura 19 - Exemplo de elementos Complementares para formatacéo de Artigos de
Publicac6es Periddicas

GONZALES, L.; ESCUDERQ, D.; SERRANO-ANDERS, L. Progress and Challenges in the
Calculation of Electronic Excited States. ChemPhysChem, Weinheim, Vol. 13, 28 — 51, 2012.
Wiley-VCH Verlag GmbH& Co. KGaA. DOI: 10.1002/cphc.201100200

| }

Editora DOI

Fonte: Elaborado pelos autores, 2024.

Exemplo 2 - noticia de jornal:

Fﬁ;ura 20 - Exemplo de elementos para formatacdo de noticia de jornal

Autoria do artigo Titulo do artigo Subtitulo do artigo
ALMEIDA, R. A nova onda da Educagao Brasileira: BNCC. Estadao: Sao Paulo, Caderno
D, p. 28. 20 set. 2015 l |
Titulodo  Local

Intervalo de Data da Volume

paginagao publicagao periédico

Fonte: Elaborado pelos autores, 2024,
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10.6.1.5 Artigos de Publica¢des Periddicas em Meio Eletrénico

Inclui partes de documentos publicados em intervalos regulares que
estejam em meio eletrénico (revistas, jornais, almanaques... publicados on-line, em
CD-ROMs e outros), dentre os quais, artigos de opinido, artigos cientificos,
comunicacdes, entrevistas, editoriais, reportagens, etc.

As referéncias devem conter as informacdes indicadas na se¢ao anterior
acrescidas de DOI (se houver) e informacdes que permitam a identificacdo do meio
eletrénico.

Exemplo 1 - artigo cientifico:

Figura 21 - Exemplo de elementos para formatacao de artigo cientifico

Autoria d? artigo Titulo d;) artigo

FERNADES, T. C.; HUSSEIN, F. R. G. S.; DOMINGUES, R. C. P. R. Ensino de quimica para deficientes
visuais: a importancia da experimentagao num enfoque multissensorial. Quim. Nova Esc, Sao Paylo, Vol. 39,
N°® 2, p. 195-203, maio 2017. http://dx.doi.org/10.21577/0 04-88992016007? Acessi} em 03 out 2P24.

) | Volume
Nuamero Intervalo de Periodo de DOI Titulo do Data de
paginagao Publicagao Subtitulo do artigo ~ Periédico acesso Local

Fonte: Elaborado pelos autores, 2024.

Exemplo 2 - editorial ou noticia sem autor definido (note que, neste caso,
também nado estdo disponiveis no sitio eletrénico informagdes sobre volume e

namero):

Figura 22 - Exemplo de elementos para formatacdo de editorial ou noticia sem autor
definido

Titulo do artigo/editorial com Titulo do
a1 palavq em mailsculas Subitulo do artigo periodico Local

- t
RECONSTRUCAO da Educagdo: como mudar o ensino médio para melhor? Estaddo, Sao Paulo, 22 maio
2023. Disponivel em https:// .estadao.com.br/educacao/reconstrucao-da-educacao-especialistas- 1
discutem-caminhos-para-o-enFino-medio!. Acesso em 01 out 2024,

l Data de
. ) publicagdo
Endereco do sitio eletrénico Data de acesso do artigo

Fonte: Elaborado pelos autores, 2024.
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10.6.1.6 Publicagbes de eventos

Documentos de publicacbes de eventos, tais como resumos, resumos
completos ou artigos sejam extraidos de atas, anais, abstracts ou proceedings

devem ser referenciados como segue:

. Evento no todo em monografia: deve conter: “nome do evento,
numeracédo (se houver), ano e local (cidade) de realizacao, titulo do documento,
seguidos de dados de local, editora e data da publicacao.

Exemplo:

Figura 23 - Exemplo de elementos para formatacédo de publicacdo em evento

Titulo da publicag&o (anais, resumos, abstracts, etc)

Titulo do evento em destaque. Reticéncias entre colchetes para suprimir

ieas‘t'izacr:sem Numeragso Anodo  Cidade do | © titulo do evento que ja foi informado
u l; do evento e}.‘ento evento Local de publicagdo

REUNIAO ANUAL DA SBQ, 46., 2023, Aguas de Linddia. Anais [...], Aguas de Linddia: Sociedade Brasileira
de Quimica. 2023. Disponivel em https://www.sbq.org.br/46ra/anexos/anais-46rasbq.pdf. Acesso em 01fout

2024, l
Ano de Data de acesso Editora ou
ublicador
publicagao Indicag&o de disponibilidade P
documento

Fonte: Elaborado pelos autores, 2024.

. Parte de evento em monografia: além das informacdes da publicacéo
(vide exemplo anterior) deve conter informacfes sobre autor, titulo do trabalho,
seguidos da expressao latina In: e paginacao ou intervalo de paginas.

Exemplo:

@ura 24 - Exemplo de elementos para formatacdo de monografia

Autoria Titulo do Ttrabalho

t
RAGASSI, G.; DOURADO, A. H. B,; VARELA, H. Exploring the kinetic instabilities in the electro-oxidation of
isopropanol. In: REUNIAO ANUAL DA SBQ, 46., 2023, Aguas de Lindéia. Anais [...], Aguas de Lindéia:
Sociedade Brfsileira de Quimica. 2023. p. 405. Disponivel em https://www.sbq.org.br/46ra/anexos/anais-
46rasbq.pdf. Acesso em 01 out 2024. j

. Paginacao
Expresséo latina /In:

Fonte: Elaborado pelos autores, 2024.



10.6.1.7 Referéncia Legislativa

Aqui esta incluida toda sorte de legislacdo, como, por exemplo,
constituicdes, decretos, leis organicas, leis ordinarias, medidas provisorias, etc.

Os elementos essenciais das referéncias de legislacdo séo: jurisdicéo (a
divisdo geografica na qual a legislacdo vigora ou vigorou) ou cabecalho da entidade
emissora da legislacdo, epigrafe, ementa e os dados da publicacdo. Elementos
complementares séo retificacdes, alteragdes, revogacdes, projetos de origem,
autoria do projeto, dentre outros (ABNT, 2018).

Figura 25 - Exemplo de referéncia legislativa
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Titulo da Data de san¢&o
legislagao da legislagao Ementa
BRASIL. Lei n° 9394, de 20 de dezembro de 1996. Estabelece as diretrizes e bases da educagao nacional.
Diario Oficial da Unido. 23 dez 1996.
|
Documento onde a Data da publicagéo
legislagao foi publicada

Jurisdigéo

Fonte: Elaborado pelos autores (2024).

10.7 Glossario

O glossério é elemento opcional que corresponde a uma lista em ordem
alfabética de palavras ou termos técnicos utilizados em um determinado campo de
estudo, sendo desta forma de uso restrito ou pouco conhecido, acompanhados com

suas definicdes ou descricdes correspondentes.

Deve ser apresentado em ordem alfabética as palavras ou expressoes técnicas

utilizadas no documento, acompanhadas das respectivas definicbes (ABNT 6024).

Figura 26 - Exemplo de Glossario

Termo Definicao

Citacao direta Transcricao exata de um trecho de um autor, respeitand

aspas

a integridade das palavras e a autoria, inserida entre

(0]
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Metodologia Conjunto de métodos e técnicas utilizadas para a
conducédo de uma pesquisa cientifica

Referencial tedrico Base de teorias, conceitos e estudos prévios que
sustentam e embasam o desenvolvimento do trabalho
académico.

Fonte: Elaborado pelos autores, 2024.

10.8 Apéndice

Os apéndices sdo elementos opcionais que consistem em documentos
elaborados pelo autor e colocados ao final do texto. Eles contém informagdes
complementares ou relevantes para o tema tratado no trabalho principal, como dados,
graficos, tabelas, figuras, codigos, questionarios, entrevistas, entre outros materiais
gue possam enriquecer e esclarecer o conteudo.

Cada apéndice é identificado pela palavra APENDICE e letras maiGsculas
consecutivas, seguidas de um travessdo e do respectivo titulo. Caso as letras do
alfabeto se esgotem, utilizam-se letras mailusculas dobradas para a identificacéo,
conforme a NBR 10719.

Exemplo:

“APENDICE A - Avaliagdo numérica de células inflamatdrias”

10.9 Anexo

Os anexos sao elementos opcionais que consistem em textos ou documentos
ndo elaborados pelo autor, mas que fundamentam, respaldam ou ilustram o texto
principal. Esses documentos podem incluir artigos, manuais, folders, dados, entre
outros, que sejam relevantes para o tema em discussdao e que auxiliem na
comprovacao e ilustracdo do estudo.

Cada anexo deve ser precedido da palavra ANEXO, identificado por letras
mailsculas consecutivas, seguidas de um travessdo e do respectivo titulo. Caso as
letras do alfabeto se esgotem, utilizam-se letras mailsculas dobradas para a

identificacdo, conforme a NBR 10719.
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Exemplo:

ANEXO A - Representacdo grafica de contagem de células inflamatorias presentes

nas caudas em regeneracao

10.10 indice

O indice é uma lista estruturada de palavras ou frases que indicam, de maneira
organizada, os principais assuntos abordados em um documento, remetendo o leitor
as paginas ou sec¢fes correspondentes. Seu objetivo principal é facilitar a localizacéo
de informacfes especificas dentro de um texto extenso, como livros, monografias,
teses ou dissertacoes.

De acordo com a norma ABNT NBR 6034, o indice pode ser tematico,
onomastico, geografico ou cronolégico, e deve ser organizado de forma logica e
hierarquica, garantindo que o leitor consiga encontrar as informacfes de maneira
rapida e eficiente. A elaboracdo de um indice exige cuidado na escolha dos termos,
gue devem refletir com precisdo os conceitos abordados no texto, sem redundancias
ou ambiguidades.

A classificacdo dos indices quanto a ordenacao pode ser em Ordem alfabética;
sistematica; cronoldgica; numérica e alfanumeérica. Quanto ao enfoque, o indice pode
ser Especial quando organizado por: Autores; Assuntos; Titulos; Pessoas e/ou
entidades; Nomes geograficos; Citacdes; Anunciantes e matérias publicitarias. Ou

Geral quando combinadas duas ou mais categorias indicadas no anterior.
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LINKS DE ORIENTACOES: WIKI - MODULO ALUNO:
https://wiki.ifro.edu.br/wiki/sistema/l

Agendamento de defesa de TCC - WIKI IFRO - SUAP - Modulos do Aluno -
Ensino - Agenda de Defesas de TCC - Agenda de Defesas de TCC

Inicio / SUAP - Médulos do Aluno

WIKI DO SISTEMA - SUAP - MODULOS DO ALUNO

Escolha entre os médulos abaixo para obter o auxilio que procura.

» B0 - Como acessar o SUAP
s B 1 - Pré-matricula online

> B 2 - Rematricula online

» B 3 - Biblioteca

» [ 4 - Conta de e-mail estudantil
» B 5 - Requerimentos

» B Atividades Estudantis

» B Central De Servigos

» B Comunicagéo Social

» [ Des. Institucional

» B Documentos/Processos
» & Ensino

» [ Extensio

» B Pesquisa

» & Saude

» B Tecnologia Da Informacéo
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ANEXOS

Acesse 0s templates constantes neste manual, na extensdo .odx por meio dos links
MANUAL TCC IFRO APROVADO - Google Drive e Manual para elaboracéo e normalizacao
dos TCCs dos cursos de graduacao do IFRO.

Template do Projeto de Pesquisa;

Template da monografia,;

Template do Artigo cientifico;

Template do Artigo tecnolégico;

Template do Livro ou capitulo de livro;
Template do Relatoério técnico e/ou cientifico.


https://drive.google.com/drive/folders/1s7t3bqNUhPzRFNHqq5VPKgeh5uFBEiyn
https://repositorio.ifro.edu.br/items/9a61ebdb-b88c-4c27-af20-2dd1f7ff0980
https://repositorio.ifro.edu.br/items/9a61ebdb-b88c-4c27-af20-2dd1f7ff0980

