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Boletim de Servigo Eletrénico em 03/03/2022 |

$  MINISTERIO DA EDUCATAT
%% Secretaria de Educagdo Profissional e TecnolGgica
=" Instituto Federal de Educagdio, Ciéncia e Tecnologia de Rondénia /.'

L 1 L
]
=II INSTITUTO FEDERAL

Rondénia

PORTARIA N° 283/REIT - CGAB/IFRO, DE 03 DE MARCO DE 2022
Divulga a tabela de atividades do Programa de Gestao do IFRO de
que trata o art. 8° da Portaria n° 1617/REIT - CGAB/IFRO (SEI n°
1395372), de 14 de outubro de 2021.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
RONDONIA, nomeado pelo Decreto Presidencial de 31 de maio de 2019, publicado no DOU n° 105, de 3 de junho de 2019,
Se¢do 2, pag.1, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais conferidas pela Lei n° 11.892, de 29 de dezembro de 2008,
publicada no D.O.U. de 30 de dezembro de 2009 e estabelecidas pelo art. 67 do Regimento Geral do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Rondonia — IFRO, aprovado pela Resolugdo n® 65/Consup/IFRO, de 29 de dezembro de
2015, e posteriores, resolve:

Objeto e Ambito de aplicacio

Art. 1° Divulgar a tabela de atividades do Programa de Gestdo do IFRO de que trata o art. 8° da Portaria n°
1617/REIT - CGAB/IFRO (SEI n° 1395372), de 14 de outubro de 2021, que estabelece os procedimentos gerais a serem
observados pelos servidores em exercicio no Instituto Federal de Educagdo Ciéncia ¢ Tecnologia de Rondonia — IFRO,
relativos a implantacdo do Programa de Gestdo na Institui¢do, na forma da Instru¢do Normativa n°® 65, de 30 de julho de 2020,
expedida pelo Ministério da Economia.

Disposicdes preliminares

Art. 2° Os parametros adotados para definicdo da faixa de complexidade sdo definidos pela quantidade semanal
em horas dedicadas para a sua execugao.

Art. 3° A faixa de complexidade e o tempo de execugdo no regime presencial e no teletrabalho sdo os constantes
no Anexo I desta Portaria.

Art. 4° A tabela de atividade a ser utilizada no ambito do IFRO ¢ a constante no Anexo II desta Portaria.
Art. 5° Revogar a Portaria 1824 (SEI n° 1433217).

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag@o.

UBERLANDO TIBURTINO LEITE

Documento assinado eletronicamente por Uberlando Tiburtino Leite, Reitor, em 03/03/2022, as 09:57, conforme horario
oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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ANEXO I
FAIXA DE COMPLEXIDADE X TEMPO DE EXECUCAO NO REGIME PRESENCIAL E NO
TELETRABALHO
Faixa de Complexidade | Tempo de Execucio no regimente de trabalho presencial e no trabalho remoto por faixa
Baixa até 2 horas semanais - Faixa |
Baixa até 4 horas semanais - Faixa Il
Baixa até 6 horas semanais - Faixa III
Média até 8 horas semanais - Faixa IV
Média até 12 horas semanais - Faixa V
Média até 16 horas semanais - Faixa VI
Alta até 20 horas semanais - Faixa VII
Alta até 24 horas semanais - Faixa VIII
Alta até 32 horas semanais - Faixa X
Alta até 40 horas semanais - Faixa X
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ANEXO I1I
TABELA DE ATIVIDADES
Faixa de Faixa de Ganho de
GRUPO DE ATIVIDADE Atividade Entrega Esperada ) Tempo de .
Complexidade Execuciio produtividade
L L Baixa, Média e
ADMINISTRATIVO Atuahzacl;aq e cgmtrole. de R.ela}torK’) de acervo Alta laX 0%
acervo bibliografico virtual. |bibliografico. .
Complexidade
Cadastro de dados,
Pr.estac;ao ~de servigo de aFuahzac;ao Qe i Baixa, Média e
ADMINISTRATIVO alimentagdo de dados ou sistemas, criagdo de Alia laX 0%
gestdo de usuarios de ambientes virtuais e . ¢
. . - . Complexidade
sistemas de informagdo encaminhamento de
informagdes.
Registro de
Prestagdo de servigo de atendimento, cadastro |Baixa, Média e
ADMINISTRATIVO gestdo de processos e acervos|de informagdes, Alta laX 0%
documentais encaminhamento de  |Complexidade
documentos.
Registro de
Prestacio de servico de atendimento, cadastro |Baixa, Média e
ADMINISTRATIVO " tﬁog e ro.ems? de informagdes, Alta laX 0%
& pro) encaminhamento de  |[Complexidade
documentos.
~ . Registro de
Per:zf;zg:(%g:;ieglgg ((112 atendimento, cadastro |Baixa, Média e
ADMINISTRATIVO g ag de informagdes, Alta laX 0%
contratos, conveénios € . .
. encaminhamento de  |Complexidade
parcerias
documentos.
Emendas captadas,
projetos aprovados
Articulacio com parceiros e/ou suspensos, Baixa, Média e
ADMINISTRATIVO ¢ P participagdo em Alta laX 0%
externos . .
reunides, novas Complexidade
parcerias
institucionais.
Conformidade de Registro de |Relatorio, registro Baixa e Média o
ADMINISTRATIVO Gestdo SIAFI Complexidade Talv 0%
Criacio de tutoriais ¢/ou Video ou Tutorial em |Baixa, Média e
ADMINISTRATIVO , §a0 de tutoriais formato documental  [Alta [aX 0%
videos institucionais. . .
ou digital. Complexidade
Publicacao de documentos L Baixa e Média
ADMINISTRATI A . . Publ DOU. . ITal 9
NIS Vo no Diario Oficial da Unido ublicagdo no DOU Complexidade alv 0%
Organizagao e resposta a - Baixa, Média e
ASSISTENCIA ESTUDANTIL  |solicitaces de dados Despacho, Relatrio, | 1) TaX 0%
ST Oficio. .
institucionais. Complexidade
Realizagdo de planejamento Baixa, Média e
ASSISTENCIA ESTUDANTIL orcamentario Relatorios, pareceres |Alta IaX 0%
omplexidade
PNAES/PNAE Complexidad
0 izacio da 4 Clgrdaptlo,N Baixa, Média e
ASSISTENCIA ESTUDANTIL |- 8anizacao da arca & imentagao, Alta laX 0%
nutricional da Unidade planejamento de .
S Complexidade
aquisigdes
. Baixa, Média e
ASSISTENCIA ESTUDANTIL Realizagdo de pericias Laudos, relatorios Alta IaVII 0%
Complexidade
Concessdo de auxilios Baixa, Média e
ASSISTENCIA ESTUDANTIL  |estudantis (financeiro, Relatorios, editais Alta IaX 0%
alimentagdo, inclusdo digital) Complexidade
Baixa, Média e
ASSISTENCIA ESTUDANTIL Realizacdo de visita domiciar |Relatorio de visita Alta [aVIl 0%
Complexidade
. .. . Baixa, Média e
ASSISTENCIA ESTUDANTIL ~ |/Aiendimento Especializado |Registro de Alta Ia VII 0%
aos estudantes e responsaveis | Atendimento .
Complexidade
N . . Baixa, Média e
ASSISTENCIA ESTUDANTIL | 1aborasdo de material Material de Alta TaX 0%

orientativo aos estudantes

Divulgagao.

Complexidade
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ATIVIDADE DOCENTE Manuten¢do do Aulas teoricas e Baixa e Média IaV 0%
Ensino/Preparagdo Didatica |praticas Preparadas; |Complexidade
(PRD) material didatico e
roteiros de aulas
elaborado;
corregdo de
instrumentos de
avaliacdo;
experimentos
didaticos,
manutengao,
afericdo, teste, projeto
ou construcdo de
material didatico
elaborado.
Atendimento, . . o
ATIVIDADE DOCENTE acompanhamento e/ou Reglst.r 0 de Baixa e Medla IaV 0%
. ~ Atendimento. Complexidade
orientagdo ao estudante
Projetos, artigos,
ATIVIDADE DOCENTE Produgdo Cientifica livros, resenhas, Baixae Média 1y, 0%
resumos e autoria de |Complexidade
obra
Participagdo em programas e Atas, Relatbrio, Baixa e Média
ATIVIDADE DOCENTE . . Estudos, Minutas, . laV 0%
projetos de ensino. . Complexidade
Projetos
ATIVIDADE DOCENTE Tutoria a distincia Tutoria realizada em | Baixa e Média |y, 0%
horario programado. |Complexidade
Orientagdo de Trabalho de . Baixa e Média o
ATIVIDADE DOCENTE Conclusio de Curso — TCC TCC orientado. Complexidade TaV 0%
Relatorio de
Coordenagao de projeto de Acqmpanhamento do Baixa e Média
ATIVIDADE DOCENTE . . ~ projeto, confecgio e . IaV 0%
ensino, pesquisa e extensao . Complexidade
encaminhamento de
documentos.
Mentoria em Projetos de
Inovagao ou Atividades de
Empreendedorismo ou Relatorio de Baixa e Média o
ATIVIDADE DOCENTE Coordenagdo de Empresa Atividade. Complexidade fav 0%
Junior e/ou Escritorio
Modelo
Acompanhamento de Recomendacio Baixa, Média e
AUDITORIA Recomendagdo da CGU e monitorada ¢ Alta IaX 0%
TCU Complexidade
Relatorios,
o o Despachos, Termos, |Baixa, Média e
AUDITORIA Anahsg de E{ecomendagoes / Parecer, Notificagdo, |Alta IaX 0%
Determinagdes -
Propostas, dentre Complexidade
outros.
Baixa, Média e
AUDITORIA Auto avaliagdo de Auditoria |Relatorio de Avaliagdo|Alta IaX 0%
Complexidade
ie%{itrqr rfcorlnendagozs da Baixa, Média e
AUDITORIA uditoria e/ou MSereao €os | p ooistro Finalizado  |Alta Ia VI 0%
papéis de trabalho nos .
. Complexidade
sistemas estruturantes
o ‘o Baixa, Média e
AUDITORIA Cruzamento e analise de Relatorio de Alta laX 0%
dados Cruzamento de dados .
Complexidade
Elaboragdo de Parecer: Baixa, Média e
AUDITORIA . ... |Parecer de Auditoria |Alta [aX 0%
Relatério, Nota de Auditoria .
Complexidade
~ Plano Anual de Baixa, Média e
AUDITORIA glakigfgfifi’n};?:: _AP‘XII*‘ILT Auditoria Interna -~ |Alta laX 0%
PAINT - Aprovado Complexidade
Elaboracao do Relatério Relatorio Anual de  |Baixa, Média e
AUDITORIA Anual de Auditoria Interna - |Auditoria Interna - Alta IaX 0%
RAINT RAINT Complexidade
o o Baixa, Média e
AUDITORIA Elab.c)faf;ao de Achados de Achad9 de auditoria Alta laX 0%
Auditoria concluido .
Complexidade
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AUDITORIA Elaboracdo de Solicitagdes |Solicitagdo de Baixa, Médiae |IaX 0%
de Auditoria. Auditoria Alta
Complexidade
Monitoramento de Baixa, Média e
AUDITORIA ~ . Relatorio Alta IaX 0%
Recomendagdo da Audin .
Complexidade
Relatorios,
Despachos, Termos, |Baixa, Média e
AUDITORIA Planejamento de Auditoria  |Parecer, Notificagdo, |Alta IaX 0%
Propostas, dentre Complexidade
outros.
Baixa, Média e
AUDITORIA Tratamento de dentincia Dentincia Tratada Alta IaX 0%
Complexidade
Realizacdo de Auditagem Cadastro de dados,
(Levantamento de dados N
R . atualizacdo de . R
iniciais do processo, leitura e sistemas. criacio de Baixa, Média e
AUDITORIA estudo de normativos, mnas, criagao Alta ITaX 0%
. - . ambientes virtuais e .
verificagdo de sistemas, . Complexidade
encaminhamento de
estudo das respostas . ~
. informagdes.
encaminhadas, etc.)
Assessoria de
Imprensa:
agendamento de
entrevistas,
acompanhamento,
organizagio e
execucdo de
Assessoria de Imprensa - eni[irei\tflstfl 5 r;torno as Baixa, Média e
COMUNICACAO Clipagem (Coleta, recorte, SOTICIAGOES d0S Alta IaX 0%
. - veiculos de imprensa, .
minutagem e transmissao) . Complexidade
envio de releases,
atualizacdo de
mailling e networking.
Apuragdo de fontes
para atendimento
dirigido a imprensa e
preparacdo de perfis
para entrevistas
Clipping:
identificacdo de
Acompanhamento de noticias |noticias veiculadas Baixa, Média e
COMUNICACAO (para identificacdo de externamente, Alta IaX 0%
tendéncias de pautas) monitoramento ¢ Complexidade
divulgag@o sobre o
que saiu na Imprensa.
Alimentagdo das
Midias Digitais
Alimentagdo das Midias (Redes Sociais . (o
C . . . |Facebook, Instagram, |Baixa, Média e
o Digitais IFB (Redes Sociais — |, .
COMUNICACAO . Twitter ¢ Youtube). Alta [aX 0%
Facebook, Instagram, Twitter N .
. Apuragio e Complexidade
e Flickr) .
monitoramento de
informagoes nos perfis
oficiais.
N Audiovisual: captagdo de Material de Baixa, Média e
COMUNICACAO audio/video (Ambiente audio/video captado Alta IaX 0%
aberto ou Estudio) p " |Complexidade
. Audiovisual: Baixa, Média e
COMUNICACAO I . Video finalizado. Alta IaX 0%
Produgédo/edigdo de videos .
Complexidade
Audiovisual: Baixa, Média e
COMUNICACAO elaboracdo/criacdo de roteiro |Roteiro finalizado. Alta [aX 0%
para videos ou sonoras Complexidade
y Busca e sele¢do no banco de Baixa, Média e
COMUNICACAO imagens para a pauta Imagens selecionadas. |Alta IaX 0%
sugerida Complexidade
COMUNICACAO Campanha internas de Campanha finalizada. |Baixa, Médiae |[aX 0%
mobilizagdo para programas, Alta
Complexidade
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séries, projetos e fontes para
entrevistas
Compartilhamento de
COMUNICACAO mat§r1§s~pub11cad.as sobr? a Materlag pubhcadas Baixa e Medla lalV 0%
Instituicdo para divulgagdo |em canais diversos.  |Complexidade
nos canais do Instituto
Construgao de pautas para
ferles ou pry(f)vgramas sqt)re Baixa, Média ¢
COMUNICACAO fema especllico para site Pauta publicada. Alta TaX 0%
institucional e demais .
, . Complexidade
veiculos ou portais de
noticias
N Deser};/volwmento d? ttextos Texto finalizado e Baixa, Média e
COMUNICACAO espfaf: 111C0S pata Tevistas o o caminhado para Alta [aX 0%
periodicos de divulgagio ~ .
aprovacao. Complexidade
externa
Blaboragio de Pautas Baixa, Média ¢
COMUNICACAO (boletins internos, site, séries | p. - claborada. Alta laX 0%
tematicas, entrevista e .
Complexidade
outros)
N Elaboragédo/acompanhamento Calendério Baixa, Média e
COMUNICACAO de calendario de eventos do . . Alta IaX 0%
. publicado/atualizado .
Institucional Complexidade
Identificac@o de personagens Baixa, Média e
COMUNICACAO para desenvolvimento de Contato firmado. Alta IaX 0%
narrativas Complexidade
- Producdo de textos . Baixa, Média e
COMUNICACAO - . Texto produzido. Alta IaX 0%
Jornalisticos/Marketing .
Complexidade
Layout (banner
impresso e para a web,
card, diagrama, faixa,
grafico,
icone/pictograma,
Programacio visual: criacio infografico, pagina |Baixa, Média e
COMUNICACAO g v ’ ¢ web, peca grafica); Alta IaX 0%
de layout diversos. S . .
criagdo de slides; Complexidade
boletim informativo;
desenhar ilustragio;
diagrama publicacdo
para midias impressas
e digitais.
Programacéo visual: edigdo, Baixa, Média e
COMUNICACAO tratamento e manipulacdo de |Imagem finalizada. Alta [aX 0%
imagem Complexidade
x Programagdo visual: Baixa, Média e
COMUNICACAO gramag : Vetorizagio Realizada |Alta laX 0%
vetorizagao .
Complexidade
L .. Baixa, Média e
COMUNICACAO Realizagdo de atividades de Evento realizado Alta IaX 0%
Media training .
Complexidade
Realizagao de evento:
N Realizacio de evento: Cerimonial; Execug¢do,|Baixa, Média e
COMUNICACAO 12age : organizagdo, Alta laX 0%
Cerimonial . , .
planejamento, pos- Complexidade
evento.
Relagdes Publicas -
Assessoria de
Cerimonial; assessoria
direta aos gestores;
elaboragdo de textos
~ R para correspondéncias |Baixa, Média e
COMUNICACAO Relagdes Publicas - dirigidas; Alta laX 0%
Assessoria de Cerimonial . .
gerenciamento de Complexidade
distribuigdo de
brindes. Planejamento
e execugdo de
Campanhas
Institucionais.
COMUNICACAO Revisdo Textual Documento revisado. |Baixa, Médiae [laX 0%
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Alta
Complexidade
Criacdo de roteiros para Baixa, Média e
COMUNICACAO produgdo de pautas e Roteiro. Alta IaX 0%
entrevistas Complexidade
Langamento de baixa no . 4
. . Baixa, Média e
CONTABILIDADE SIAFI e plNanllha de controle, Nota.de S~1stema ¢ Al laX 0%
de prestacdes de contas atualiza¢do na planilha .
i Complexidade
aprovadas, na conta contabil
Analise e emissdo de parecer Baixa, Média e
CONTABILIDADE e Parecer Alta IaX 0%
Contabil .
Complexidade
Elaboracdo de planilha de Baixa, Média e
CONTABILIDADE custo e formagao Planilha Alta [aX 0%
de precos - PCFP Complexidade
Baixa, Média e
CONTABILIDADE Emissdo de GRU GRU emitida Alta IaX 0%
Complexidade
Emissdo de Documento no Baixa, Média e
CONTABILIDADE Nota de Sistema Alta IaX 0%
SIAFI (DD) .
Complexidade
Consulta as GPS emitidas e Baixa, Média e
CONTABILIDADE elaboracdo da Arquivo GFIP Alta IaX 0%
GFIP Complexidade
Langamento de Registro de Baixa, Média e
CONTABILIDADE Seguro Garantia Nota de Sistema Alta IaX 0%
no SIAF Complexidade
Acompanhamento para Baixa, Média e
CONTABILIDADE verificagdo de Relatorio Alta [aX 0%
inconsisténcias contabeis Complexidade
Regularizagoes de Baixa, Média e
CONTABILIDADE Seguianzaco . Nota de Sistema Alta IaX 0%
inconsisténcias contabeis .
Complexidade
Lancamento de Baixa, Média e
CONTABILIDADE Game . Nota de Sistema Alta TaX 0%
Conformidade Contabil .
Complexidade
. ~ Baixa, Média e
CONTABILIDADE Acomp.zmhe:mento. de . erentag:ao/ Nota de Alta laX 0%
regularizagdo patrimonial Sistema .
Complexidade
Recebimento ¢ conferéncia |Nota Fiscal Conferida Baixa, Média e
CONTABILIDADE . . Alta IaX 0%
de notas fiscais e Encaminhada .
Complexidade
Consulta do CNPJ do Declaracio Baixa, Média e
CONTABILIDADE fornecedor quanto a arag Alta IaX 0%
~ . . Planilha .
opgdo do Simples Nacional Complexidade
Emissdo da planilha de Baixa, Média e
CONTABILIDADE retencdo para autorizagdo de |Planilha Alta [aX 0%
pagamento Complexidade
Conferéncia de processo Baixa, Média e
CONTABILIDADE referentes a prestacdo de Encaminhamento Alta ITaX 0%
contas Complexidade
Cadastro de dados,
atualizacdo de . 1
Manutencio de Sist St acio d Baixa, Média e
ENSINO/PESQUISA/EXTENSAQ| ) 2nutencao de sistemas SISICMAS, CTagao de | A1, laX 0%
Académicos. ambientes virtuais ¢ .
. Complexidade
encaminhamento de
informagoes.
Analise técnica dos projetos |Relatdrio, parecer, Baixa, Média e
ENSINO/PESQUISA/EXTENSAO|de Ensino, Pesquisa e encaminhamento de  |Alta IaX 0%
Extensao projeto. Complexidade
| Acompanhamento dos Marfl‘utengaf) ed Baixa, Média e
ENSINO/PESQUISA/EXTENSAO | projetos de Ensino, Pesquisa |0 8uracdo de. Alta laX 0%
~ sistema, Relatorio, .
e Extensdo . 4 Complexidade
Parecer, Notificacdes.
Atendimento ao Docente, Relatorio, parecer, Baixa, Média e
ENSINO/PESQUISA/EXTENSAO |Discentes, Pesquisadores e |encaminhamento de  |Alta IaX 0%
Extensionistas projeto. Complexidade
ENSINO/PESQUISA/EXTENSAO | Atendimento especializado | Atendimento Baixa, Médiae |TaX 0%
em Orientagao e Supervisao |Realizado Alta
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Escolar 'Complexidade
., |Respostas e .
GERAL Acqmp ?mhamento de e-mail enc:minhamentos de Baixa . lell 0%
institucional . - Complexidade
correio eletronico
Organizagao e resposta a Baixa
GERAL solicitagdes de dados Relatorio Complexidade, |TaX 0%
institucionais. Meédia e Alta
- Documento de Baixa
GERAL rcezﬂft(; lcll(cl)zgao de dados ¢ consolidagdo de Complexidade, |IaX 0%
dados Meédia e Alta
Cadastro de dados,
Consultas e atualizagdes em a.tuahzag:ﬁo de Baixa .
GERAL sisternas estruturantes sistemas e Complexidade, |IaX 0%
encaminhamento de  [Média e Alta
informagdes.
Relatorios, pareceres, |Baixa
GERAL Participagdo em comissdes |documentos Complexidade, |IaX 0%
encaminhados Meédia e Alta
Registro de . £ 1
GERAL Participag@o em reunides participagdo, Atas, galxa © Med1a lalV 0%
. o omplexidade
Lista de Frequéncia.
Participagdo em
evento de capacitacao,
palestras, Baixa, Média e
GERAL Participagdo em Eventos conferéncias, Alta IaX 0%
apresentacdo de Complexidade
trabalhos, atividades
artisticas e culturais.
Relatorios,
Acompanhamento de Despachos, Termos, |Baixa, Média e
GERAL processos e confecgdo de Parecer, Notificacdo, |Alta [aX 0%
documentos. Propostas, dentre Complexidade
outros.
Registro de
Prestac@o de servigo de apoio |atendimento, cadastro |Baixa, Média e
GERAL ou atendimento técnico de informagdes, Alta [aX 0%
administrativo encaminhamento de  |Complexidade
documentos.
Registro de
Prestagio de servico de atepdimento, cadastro |Baixa, Média e
GERAL . . de informagdes, Alta IaX 0%
€nsino ou tremnamento . .
encaminhamento de  |Complexidade
documentos.
Registro de
Prestagdo de servico de atepdimento, cadastro |Baixa, Média e
GERAL f - . de informagdes, Alta IaX 0%
ormacgao continuada . .
encaminhamento de  |Complexidade
documentos.
Produgao ou edigao de Comunicagéo Baixa, Média e
GERAL comunicagao interna ou . Alta IaX 0%
produzida. .
externa Complexidade
Producdo ou edigdo de Informativo, tutorial, |Baixa, Média e
GERAL informativos, tutoriais, cartilhas, manual ou |Alta ITaX 0%
cartilhas, manuais e guias guia. Complexidade
GERAL Prf)du(;io ou edigdo d§ Metgdologia gilrfl;lexi dade, |TaX 0%
método ou metodologia finalizada. i
Média e Alta
Crlagaq e/ou revisao qe i Baixa, Média ¢
GERAL n9ngat1vos e/ou politicas Ingtruc;ao processual e Alta laX 0%
publicas e/ou documentos minuta de documento. C lexidad
: omplexidade
internos
Produgéo ou edigdo de nota |Nota técnica, nota Baixa, Média e
GERAL técnica, nota informativa, informativa, relatorio |Alta ITaX 0%
relatdrio ou ata. ou ata. Complexidade
Criagdo de tutoriais e/ou Video ou Tutorial em |Baixa, Média e
GERAL , L formato documental  |Alta IaX 0%
videos institucionais. . .
ou digital. Complexidade
GERAL Confecgdo de Minuta de Minuta de Edital. Baixa, Médiae |laX 0%
Edital. Alta
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Complexidade
Orientagdo e/ou treinamentos Registro de Baixa, Média e
GERAL . Orientagdo/ Alta ITaX 0%
para servidores. . .
Treinamento. Complexidade
Atendimento ao servidor, Baixa
GERAL estudante, comunidade em  |Atendimento realizado . Talll 0%
Complexidade
geral
C Baixa, Média e
GERAL Pam‘.:lp? ¢do em trabalhos da Relatorios e Pareceres |Alta IaX 0%
Comissao .
Complexidade
C e Baixa, Média e
GERAL gamglp? ¢ao em trabalhos da Relatorios e Pareceres |Alta IaX 0%
omissdo .
Complexidade
Resp (.)n'der derpandas . Baixa, Média e
Judiciais, Ouvidoria, Despacho, oficio e/ou o
GERAL S Alta IaX 0%
Auditoria Interna, CGU parecer. Complexidade
eTCU P
Documento de
formalizagdo de
Instrugdo processual para dinﬁ?ﬁgla’reitﬁo d Baixa, Média e
GERAL contratagdo Material ou pre - ar, [ermo e Ay, IaX 0%
. referéncia, .
servigos . . Complexidade
justificativa,
documentos
complementares.
Formular consulta ao 6rgao Baixa, Média e
GESTAO DE PESSOAS setorial do Sipec ou a Minuta de Consulta. |Alta ITaVIl 0%
Procuradoria Federal. Complexidade
s Notifica¢do/Decisido . 1
GESTAO DE PESSOAS Dec1sgo~em Procre 580 de fundamentada inserida Baixa, Mgdla lalVv 0%
Reposigao ao Erario Complexidade
nos autos
~ Analisar processo e elaborar Baixa, Média e
GESTAO DE PESSOAS Parecer elaborado. Alta ITaVI 0%
parecer de GECC .
Complexidade
Analisar e elaborar parecer Baixa, Média e
GESTAO DE PESSOAS de pedidos de concessdo Parecer elaborado. Alta [aX 0%
diversas. Complexidade
< Instrugdo processual de Baixa, Média e
GESTAO DE PESSOAS a0 p Parecer, Portaria Alta Ta VI 0%
Insalubridade .
Complexidade
N Instrucio processual de Nota técnica, Baixa, Média e
GESTAO DE PESSOAS a0 p . notificagio, Alta [aX 0%
reposicao ao erario. .
despachos. Complexidade
Analisar processo e elaborar Baixa, Média e
GESTAO DE PESSOAS parecer de pedidos de Parecer elaborado. Alta ITaVI 0%
provimento ou vacancia. Complexidade
Analisar processo e elaborar Baixa, Média e
GESTAO DE PESSOAS parecer de licencas e Parecer elaborado. Alta [aX 0%
afastamentos Complexidade
Analisar processo e elaborar Baixa, Média e
GESTAO DE PESSOAS parecer de beneficios Parecer elaborado. Alta IaVIl 0%
previdenciarios. Complexidade
: Elaboracio do Plano de Plano de Baixa, Média e
GESTAO DE PESSOAS §a0 Desenvolvimento de  |Alta [aX 0%
Desenvolvimento de Pessoas. .
Pessoas. Complexidade
dAC([))rlnp an(l;amento ¢ Revisdo Plano de Baixa, Média e
GESTAO DE PESSOAS o Flano de Desenvolvimento de  |Alta IaX 0%
Desenvolvimento de . .
Pessoas revisado. Complexidade
Pessoas.
Prestacdo de Contas do Plano |Prestacdo de Contas |Baixa, Média e
GESTAO DE PESSOAS de Desenvolvimento de cadastrada no Portal |Alta IaX 0%
Pessoas. SIPEC. Complexidade
" Acompanhamento de curso Baixa, Média e
GESTAO DE PESSOAS I Curso Concluido Alta [aX 0%
de capacitag@o. .
Complexidade
Acompanhamento mensal Instrugdo processual e |Baixa, Média e
GESTAO DE PESSOAS com as despesas das a¢des do |relatorio de despesas |Alta IaX 0%
PDP publicado. Complexidade
GESTAO DE PESSOAS Atualizagdo cadastral de Relatorio de Baixa, Médiae |laX 0%
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sistemas estruturantes da atualizacdo cadastral, |Alta
Gestao de Pessoas Registro de Complexidade
Pagamentos
N . Baixa, Média e
GESTAO DE PESSOAS Elaborago de planilhas de | p). 12 Blaborada | Alta laX 0%
calculos .
Complexidade
. . Baixa, Média e
~ Elaborar/retificar relatorio de L. > o
GESTAO DE PESSOAS GFIP/RAIS/DIRF Relatorio. Alta . IaX 0%
Complexidade
- Elaborar Certidao de Tempo |Certiddo de Tempo de Baixa, Média e
GESTAO DE PESSOAS I oo Alta IaX 0%
de Contribuigao Contribui¢do .
Complexidade
~ ~ , Baixa, Média e
GESTAO DE PESSOAS Agbes de Atencao a Satde e |\ o pcalizada Alta laX 0%
Qualidade de Vida .
Complexidade
Acompanhamento diario da Baixa, Média e
ORCAMENTO E FINANCAS execugdo orcamentaria e Declaragdo semanal |Alta [aX 0%
financeira Complexidade
Acompanhamento e analise Baixa, Média e
ORCAMENTO E FINANCAS ¢ inscri¢do de empenhos em |Orientagdo/Parecer Alta IaX 0%
restos a pagar Complexidade
Analise de recurso financeiro Baixa, Média e
ORCAMENTO E FINANCAS . Relatorio Alta IaX 0%
recebido .
Complexidade
Apropriagio/liquidagdo de Baixa, Média e
ORCAMENTO E FINANCAS propniagao/iquicag Nota de Sistema (NS) |Alta laX 0%
despesa no SIAFI .
Complexidade
Consolidagdo dos Baixa, Média e
ORCAMENTO E FINANCAS Relatério/ PF Alta IaX 0%
langamentos .
Complexidade
ORCAMENTO E FINANCAS Consulta regularidade fiscal |Declaracdo SICAF e i?tixa’ Média e laX 0%
dos fornecedores Certidoes Negativas a . a ¢
Complexidade
ORCAMENTO E FINANCAS Detalhamento de crédito Nota de Detalhamento i?tixa’ Média e laX 0%
disponivel (ND) a . a ¢
Complexidade
Baixa, Média e
ORCAMENTO E FINANCAS Elaboracdo de lista de credor |Lista de Credor (LC) |Alta [aX 0%
Complexidade
Blaborago quadro de Baixa, Media ¢
ORCAMENTO E FINANCAS cta . amento de eSPesas | Relatério Alta TaX 0%
para formagao o Complexidade
or¢amento anual
Envio de Empenhos a Baixa, Média e
ORCAMENTO E FINANCAS Fornece doresp Relatério Alta IaX 0%
Complexidade
Rectebllm(einto, al}talllse 'e ‘ Baixa, Média
ORCAMENTO E FINANCAS ~ [controie derecelta propria - p .. sri0/DARF Alta TaX 0%
arrecadada e recolhimento Complexidade
do PASEP
Rectebllm(einto, al}?hse 'e _ Baixa, Média e
ORCAMENTO E FINANCAS ~ [controie derecelta propria - p .. ¢sri0/DARF Alta TaX 0%
arrecadada e recolhimento Complexidade
do PASEP
Regularizacdo de ordens Baixa, Média e
ORCAMENTO E FINANCAS . Ordem Bancaria (OB) |Alta [aX 0%
bancarias canceladas .
Complexidade
Apropriagao/liquidagao de Baixa, Média e
ORCAMENTO E FINANCAS | Prop d Nota de Sistema (NS) |Alta laX 0%
espesa .
Complexidade
Elaborag¢édo do relatorio da Baixa, Média e
ORCAMENTO E FINANCAS execugdo orcamentaria e Relatorio Alta [aX 0%
financeira Complexidade
Emissdo de Nota de Nota de Empenho Baixa, Média e
ORCAMENTO E FINANCAS (NE) e arquivamento |Alta IaX 0%
Empenho .
no processo Complexidade
ORCAMENTO E FINANCAS Notificacdo de fornecedores |Notificacdo/e-maile |Baixa, Médiae |[[aX 0%

pendéncias fiscais/

Memorando
OP, DARF, GPS, OB

Alta
Complexidade
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Notificacdo aos Gestores
Pagamento de credores
OUVIDORIA - Atendimento . Baixa, Média e
i . Registro de
OUVIDORIA ao Cidaddo por meio do e- . Alta IaX 0%
) Atendimento .
Ouv e e-Sic Complexidade
OUVIDORIA - Elaboragao Baixa, Média e
OUVIDORIA do Boletim de Ouvidoria e- |Boletim Publicado Alta [aX 0%
SIC Complexidade
OUVIDORIA Elaboragao do Baixa, Média e
OUVIDORIA Relatério Anual da Relatorio Anual Alta [aX 0%
Ouvidoria Complexidade
Relatorios,
OUVIDORIA - Despachos, Termos, |Baixa, Média e
OUVIDORIA Gerenciamento de Parecer, Notificacdo, |Alta IaX 0%
manifestacdes de ouvidoria |Propostas, dentre Complexidade
outros.
Relatorios,
OUVIDORIA - Despachos, Termos, |Baixa, Média e
OUVIDORIA Gerenciamento de pedidos de |Parecer, Notificacdo, |Alta ITaX 0%
acesso a informagao Propostas, dentre Complexidade
outros.
OUVIDORIA- Elaboragao Baixa, Média e
OUVIDORIA do Relatorio de Relatorio Alta [aX 0%
Transparéncia Ativa (CGU) Complexidade
OUVIDORIA - Publicacdo Baixa, Média e
OUVIDORIA do Rol de informagdes Rol publicado Alta IaX 0%
classificadas Complexidade
OUVIDORIA - Tratamento Baixa, Média e
OUVIDORIA de dados da Pesquisa de Dados tratados Alta IaX 0%
Satisfagdo Complexidade
glU IY IDQR/I:u; lizacio d Baixa, Média e
OUVIDORIA ADOTAGAOIAANZACEO €8 | Carta Publicada Alta laX 0%
Carta de Servigo ao Cidadao .
. Complexidade
(Bienal)
OUVIDORIA - Baixa, Média e
Elaboragao/Atualizagdo do  [Plano de Dados ’ o
OUVIDORIA Plano de Dados Abertos Abertos Publicado Alta . faX 0%
. Complexidade
(Bienal )
OUVH?dOdRIA ) (?Ar 1e_ntaga(t)) a Baixa, Média e
OUVIDORIA comumicade academmica Sobre Orientac@o Divulgada |Alta [aX 0%
o cumprimento da Lei de .
X ~ Complexidade
Acesso a Informagéo
O}JXI];)OR&A ) Elatbor~a(;30 Baixa, Média e
OUVIDORIA relatorio sobre prestagac €os p ejatérios Alta laX 0%
servigos e a corregdo de .
Complexidade
falhas
Analise de impacto para Baixa, Média e
PLANEJAMENTO verificar indicadores de Relatorio Alta [aX 0%
gestao Complexidade
Manuteng@o e atualizagdo da Atualizacio das Baixa, Média e
PLANEJAMENTO plataforma Dashboard do . ¢ Alta IaX 0%
. informagoes .
Planejamento Complexidade
Acompanhamento da Atualizagdo no portal |Baixa, Média e
PLANEJAMENTO execugdo do Plano de Dados |de dados abertos do  |Alta IaX 0%
Abertos Governo Federal Complexidade
~ L Baixa, Média e
PLANEJAMENTO Elaboragdo do Relatério g 1.6rio Alta TaX 0%
Anual de Gestao .
Complexidade
Elaboracdo ¢ Baixa, Média e
PLANEJAMENTO Relatdrio; Plano Alta IaX 0%
acompanhamento do PDI .
Complexidade
L . Baixa, Média e
PLANEJAMENTO Atualizagdo de Planilha de 5\ o Alta TaX 0%
Controle Orgamentario .
Complexidade
x Mapeamento de riscos |Baixa, Média e
PLANEJAMENTO Elaboragdo do Plano de e Plano de Gestdo de  |Alta TaX 0%
Gestao de Riscos . .
Riscos Complexidade
PLANEJAMENTO Elaboracao e Plano Anual de Baixa, Médiae |laX 0%
acompanhamento do Plano | Atividades Alta
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Anual de Atividades Institucionais e Complexidade
Relatorios de
Acompanhamento.
Atualizagdo e Plano de Integridade; |Baixa, Média e
PLANEJAMENTO Monitoramento do Plano de |Relatdrios de Alta IaX 0%
Integridade acompanhamento Complexidade
Manuteng@o e atualizagdo de Baixa, Média e
PLANEJAMENTO . . Sistema atualizado. Alta IaX 0%
sistemas de Planejamento .
Complexidade
L. - Baixa, Média e
TECNOLOGIA Atuahzagaio, implantacdo e Software . Alta laX 0%
manutenc¢do de software implantado/atualizado. .
Complexidade
Atualizagdo, manutengao e Registro de prestacio Baixa, Média e
TECNOLOGIA operacionalizagio de servigo de fsgervi o p ¢ Alta [aX 0%
de Tecnologia da Informagao §o- Complexidade
o Baixa, Média e
TECNOLOGIA Consolidaggo de dados e | 126i6 de dados. | Alta TaX 0%
resultados :
Complexidade
Cadastro de dados,
Consultas e atualizagdes em atualizagio de Baixa, Média e
TECNOLOGIA . sistemas e Alta IaX 0%
sistemas estruturantes . .
encaminhamento de  |Complexidade
informagdes.
Prestacio de servico de Relatério de Baixa, Média e
TECNOLOGIA 640 ¢ ¢ desenvolvimento de | Alta TaX 0%
desenvolvimento de software .
software Complexidade
Registro de
Prestacio de servico de atendimento, cadastro |Baixa, Média e
TECNOLOGIA o tﬁog de ro'etosq de informagdes, Alta IaX 0%
& pro) encaminhamento de  |Complexidade
documentos.
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