
Novo fluxo de submissão do Trabalho de
Conclusão de Curso - TCC

1- Após o estudante e todos os membros da banca  
assinarem a ata de defesa do TCC, o status do módulo TCC
no SUAP passará para “Aguardando Submissão do TCC no
RI”.

2- Quando estiver com a versão final do TCC (capa - folha
de rosto - elementos textuais e pós-textuais), solicite a
ficha catalográfica. Para isso, acesse no SUAP: 

Menu → Ensino → Biblioteca → Solicitação de Ficha
Catalográfica ou utilize o link: Ficha catalográfica.

3- Assim que a ficha catalográfica estiver disponível, você
receberá uma notificação na página inicial do SUAP. Faça
o download e insira-a logo após a folha de rosto do seu
trabalho. A ordem ficará assim: capa - folha de rosto - ficha
catalográfica - elementos textuais e pós-textuais.

https://suap.ifro.edu.br/admin/ficha_catalografica/solicitacaofichacatalografica/


Importante: A capa e folha de rosto devem ser conforme o
template do Manual de TCC, disponíveis para download
em: http://repositorio.ifro.edu.br/handle/123456789/1659.

4- Caso precise de ajuda para fazer a inclusão da ficha,
acesse o tutorial: Como inserir ficha catalográfica no TCC.
(PDF) ou Como inserir ficha catalográfica no TCC (word).

5- Em seguida, faça a submissão do TCC no Repositório
Institucional, conforme o tutorial: Repositório Institucional.
Não há necessidade de cadastro para acessar o RI, basta
logar com o mesmo usuário e senha de acesso ao SUAP
e/ou AVA.

ATENÇÃO: caso seja necessária alguma correção no TCC,
será enviada uma mensagem no endereço de e-mail
cadastrado no SUAP. 

6- Quando sua submissão for aprovada no RI, acesse a aba
“TCC/Relatórios” No SUAP, clique em Ações e em
"Comprovar Submissão de TCC no RI".

http://repositorio.ifro.edu.br/handle/123456789/1659
https://portal.ifro.edu.br/images/Biblioteca_IFRO/Como_inserir_ficha_catalogr%C3%A1fica_em_seu_TCC_pdf.pdf
https://portal.ifro.edu.br/images/Biblioteca_IFRO/Como_inserir_ficha_catalogr%C3%A1fica_em_seu_TCC_pdf.pdf
https://portal.ifro.edu.br/images/Biblioteca_IFRO/Como_inserir_ficha_catalogr%C3%A1fica_em_seu_TCC_word.pdf
https://portal.ifro.edu.br/images/Biblioteca_IFRO/Tutorial_submiss%C3%A3o_RI_IFRO.pdf


7- Acesse o RI, localize o seu TCC, e copie a URL da página
(onde digita www) e em seguida cole no campo solicitado
na página do SUAP. Também é necessário informar a data
do aceite (conforme indicado na página do RI) e selecionar
a opção de declaração de submissão do TCC. Em seguida,
clique em salvar.



8- Agora, contacte o orientador ou coordenador para que
faça a validação da sua comprovação e finalize o módulo
TCC.
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