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PORTARIA N° 23/GJM - CE/IFRO, DE 07 DE MAIO DE 2021

A PRESIDEI:ITE DQ CONSELHO ESCOLAR DO CAMPUS GUAJARA-MIRIM DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA, no uso das atribui¢des que lhe foram conferidas pelo
artigo 177 do Regimento Geral (Resolugdo n® 65/CONSUP/IFRO, de 29 de dezembro de 2015),

CONSIDERANDO a deliberacdo tomada na Reunido do Conselho Escolar do Campus Guajara-Mirim,
conforme Ata da 1* Reunido de Extraordinaria do Conselho Escolar no ano de 2021 (Documento SEI n°® 1210488);

CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n°® 23243.010753/2020-28;

RESOLVE:

Art. 1° APROVAR, o Regimento de Utilizagdo dos Laboratorios de Informatica do Campus Guajara-Mirim do
Instituto Federal de Educagio, Ciéncia e Tecnologia de Rondonia (Documento SEI n® 1089555).

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

il
Sel
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Elaine Oliveira Costa de Carvalho, Presidente do Conselho, em 07/05/2021, as
19:28, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.

'.E..*' . . . . .. .
= ""1.':1-_":-"-1- A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https:/sei.ifro.edu.br/sei/controlador_externo.php?

1 acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0, informando o codigo verificador 1251699 e o codigo CRC
s 50720931,

Referéncia: Processo n° 23243.010753/2020-28 - http://www.ifro.edu.br SEI n® 1251699
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CAPITULO I

DAS NORMAS E PROCEDIMENTOS GERAIS

Art. 1°. Este Regimento normatiza o uso e funcionamento dos Laboratorios de Informatica do
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Rondonia — IFRO - Campus Guajara-

Mirim, bem como os direitos e deveres dos usuarios.

CAPITULO 11

DAS CONSIDERACOES GERAIS

Art. 2° Os Laboratérios de Informatica do IFRO, Campus Guajara-Mirim, funcionard de

acordo o horario de funcionamento do Campus.

Paragrafo Unico. Para utilizacdo dos Laboratérios de Informatica nos sabados, domingos e
feriados, o usuario devera solicitar uma autoriza¢do, no caso do publico externo, a Dire¢ao
Geral do Campus e do publico interno por meio do sistema de agendamento ao Departamento

de Apoio ao Ensino - DAPE.
Art. 3° O patrimdnio utilizado nos laboratorios de informatica ¢ de responsabilidade do DAPE.

Art. 4°Os Laboratérios de Informatica t€ém por objetivo oferecer condigdes para o
desenvolvimento de atividades académicas e técnico-cientificas do IFRO - Campus Guajara-
Mirim.

Art. 5° Estdo sujeitos a este regulamento todos os usuarios dos Laboratorios de Informatica.

Sao considerados usuarios dos Laboratorios de Informatica do IFRO - Campus Guajara-Mirim

o corpo docente, discente, técnico-administrativo e usudrios externos ao Campus.

Art. 6° O usudrio ¢ responsavel pelos equipamentos dos laboratorios durante a sua utilizagao.
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CAPITULO 111

INFRAESTRUTURA

Art. 7° O Campus Guajara-Mirim oferece a seus usuarios quatro Laboratérios de Informatica,
nos trés turnos de funcionamento da instituicao, perfazendo 102 (cento e dois) computadores,

sendo:

a) Os laboratérios de Informatica I e II (uso comum), disponivel a toda comunidade
académica, com 41 (quarenta e um) computadores em cada laboratorio, com a
plataforma Windows e Linux, interconectados, por cabos UTP e/ou rede Wi-Fi;

b) O Laboratério de Redes de Computadores, de uso exclusivo dos alunos dos Cursos da
Area de Informatica, com 20 (vinte) computadores com plataforma Linux,
interconectados por cabos UTP e/ou rede wi-fi;

c) O Laboratério de Manutencao e Suporte a Informatica, de uso exclusivo dos alunos dos
Cursos da Area de Informética, com 20 computadores nio patrimoniado, com

plataforma Windows e Linux, interconectados por cabos UTP e rede Wi-Fi.

Art. 8° Todos os laboratorios, oferecem acesso a Internet. O acesso a Internet ¢ provido pelo
IFRO - Campus Guajara-Mirim, tendo como prioridade as atividades académicas e técnico-

cientificas.

Art. 9° Os controles de seguranga sdo essenciais para os sistemas de seguranca do ambiente de
Tecnologia da Informagao - TI da Administracdo Publica Federal, portanto, os procedimentos
de acesso aos computadores serdo conforme estabelecido pela Coordenacdo de Gestdo da

Tecnologia da Informacao — CGTL

CAPITULO IV

PROCEDIMENTOS DE USO

Art. 10 Os Laboratorios de Informatica do IFRO - Campus Guajard-Mirim poderdo ser
utilizados por todos os usudrios mediante observagao das regras constantes neste documento; e
recomendacdes da Direcdo de Ensino, DAPE e Coordenacao de Curso, para que se mantenha a

integridade dos equipamentos de informatica bem como a organizagdo e limpeza do local.
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Art. 11 Os laboratorios de informatica sdo recursos exclusivos para o desenvolvimento de
atividades de ensino, pesquisa e extensao. E dever de todo usuario o cumprimento das normas
que seguem o bom-senso, favorecendo assim a coletividade e o aproveitamento maximo dos

laboratorios para fins educacionais.

CAPITULO V

RECOMENDACOES GERAIS

Art. 12 E dever de todo usuario do Instituto, o uso correto dos recursos de TI e a preservagio

da infraestrutura disponivel.

Art. 13 Nenhum material permanente poderd ser movimentado, ainda que sob a
responsabilidade do usudrio, do laboratério sem prévia ciéncia e autorizacdo da Coordenagao

de Patrimonio e Almoxarifado - CPALM.

§ 1°. Quando for identificada a auséncia de algum equipamento e/ou mobiliario dos
laboratérios de informatica, devera ser comunicado imediatamente a CPALM para que

sejam tomadas as devidas providéncias.

§ 2°. O usuario, independentemente de levantamento, deverd comunicar 8 CPALM qualquer
irregularidade de funcionamento ou danificagdo dos materiais sob sua responsabilidade. E
dever do servidor comunicar imediatamente, a quem de direito, qualquer irregularidade

ocorrida com o material entregue aos seus cuidados.

Art. 14 Somente atividades licitas, éticas e administrativamente admitidas devem ser
realizadas, pelo usuario, no ambito da infraestrutura de TI, ficando os transgressores sujeitos a
Lei Penal, Civil e Administrativa, na medida da conduta, dolosa ou culposa, que praticarem

(Politica de Seguranca da Informacao e da Comunicagao (POSIC), IFRO 2019, art.18, p. 9).
§ 1.° Devendo estes, seguirem o que for determinado, tais como:

a) Ter ciéncia da constitui¢ao do regulamento dos laboratorios;
b) Zelar pela conservagao e limpeza dos laboratorios;
c) Respeitar os horarios reservados para aula, limpeza e manutengao.

d) Manter o siléncio e o bom ambiente de trabalho;
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e) Responsabilizar-se pelos seus objetos pessoais;

f) Utilizar fones de ouvido, caso queira trabalhar com 4udio, quando autorizado pelo
professor;

g) Desligar computadores, monitores, nobreaks, colocando as cadeiras no lugar, apds o
uso do laboratorio;

h) Manter seus arquivos salvos em outros meios, visto que nos computadores do
laboratério ndo sdo feitos procedimentos de backup pela TI ou pelos Técnicos de
Laboratorios, mas por profissionais externos;

1) Comunicar problemas encontrados nos laboratérios ao responsavel e este repassar aos
responsaveis pela CGTI, em caso dos laboratorios de uso geral, e ao professor, caso
sejam os laboratorios de uso especifico;

j) Desligar o disjuntor geral, em caso de emergéncia. Nesse caso, o responsavel deve
pedir para que o local seja desocupado e, se possivel, em caso de duvidas, procurar a

CGTI e/ou Comissdo Interna de Saude do Servidor Publico — CISSP.

CAPITULO VI

COMPETENCIAS

Art. 15 Coordenacio de Gestao da Tecnologia da Informacao (CGTI)

a) Supervisionar os Laboratérios de Informatica com o apoio da equipe técnica, com o
intuito de manté-los em perfeitas condi¢des de uso, quanto ao funcionamento dos
hardwares e softwares;

b) Participar da sele¢do dos estagiarios e/ou monitores para os Laboratorios de
Informatica;

c) Assegurar o cumprimento do regulamento de uso dos laboratdrios;

d) Orientar usuarios quanto ao uso correto dos equipamentos;

e) Esclarecer duvidas relativas ao funcionamento de maquinas (computadores) e ao uso da
internet;

f) Suspender o acesso de usudrios que infrinjam as normas constantes neste documento;

g) Bloquear o uso do computador, caso este ndo esteja sendo utilizado para fins

académicos.
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h) Planejar as demandas de hardware e software, juntamente com a Coordenagdo do Eixo
Tecnoldgico Informacdo e Comunicagdo, Direcdo de Ensino para aquisicdo e

manutengdo de Laboratorios, de acordo com o Plano Diretor de TI;

Art. 16 Técnico de Laboratorio de Informatica:

I.  Fornecer suporte técnico para as atividades de ensino, pesquisa, extensao e de prestacao
de servigos desenvolvidas no laboratério de informatica oficialmente aprovados pela
Coordenacdo e Direcao-Geral do Campus;

II. Em casos excepcionais e especificos, analisar, deferir ou indeferir, de acordo com a
ordem de agendamento, as solicitagdes de disponibilizagdo de equipamentos ou de
utiliza¢do do espago do laboratorio de informatica para a realizacdo de atividades;

III.  Estabelecer, em casos excepcionais, transitorios e temporarios de acordo com as
solicitagdes, via e-mail, a escala para o funcionamento e a realizag¢do das atividades no
laboratorio de informatica;

IV.  Zelar pelo material, equipamentos e limpeza do laboratério de informadtica e sua
organizagao;

V. Realizar levantamentos da condi¢do de funcionamento dos materiais € equipamentos
disponiveis no laboratério de informéatica, ao final de cada periodo letivo, e
disponibiliza-los aos responsdveis para tomada de medidas para reposi¢do ou
manutencao;

VI.  Apos cada atividade e, na presenca dos usudrios, conferir a limpeza e organiza¢ao de
todos os equipamentos ou materiais utilizados;

VII.  Informar, com antecedéncia e em tempo habil, aos responsaveis, os possiveis vicios
encontrados nos equipamentos do laboratério de informatica que impecam a sua plena
funcionalidade;

VIII.  Saber utilizar com presteza os materiais e equipamentos existentes no laboratorio de
Informatica;

IX.  Orientar os usuarios sobre os cuidados ¢ normas de utilizagdo do laboratorio de
informatica;

X.  Supervisionar e fornecer suporte técnico aos trabalhos dos usuarios do laboratorio de
informatica;

XI.  Cumprir e fazer cumprir este regulamento.
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Art. 17 Servidores e publico externo

a) Agendar o uso do Laboratorio, junto ao Departamento de Apoio ao Ensino, por meio do
sistema de agendamento.

b) Caso haja desisténcia da reserva excluir o agendamento no sistema a fim de possibilitar
a utilizacdo por outros usuarios;

c) O controle das chaves serd feito pelo Departamento de Apoio ao Ensino, conforme
cronograma de agendamento. Na auséncia do técnico de informética, o servidor tem a
responsabilidade de retirar e devolver a chave;

d) Acompanhar os alunos e se manter presente no laboratério durante o horario reservado
para as suas aulas, ndo sendo permitida a utilizagdo do laboratorio, sem agendamento
prévio;

e) Nao permitir que qualquer usudrio consuma bebidas ou alimentos dentro dos
laboratoérios;

f) Respeitar o horario marcado ndo deixando ultrapassar os periodos de intervalo, bem
como o horario de fechamento dos laboratoérios;

g) Nao permitir a permanéncia de alunos nos laboratdrios durante os intervalos e se o fizer
devera acompanhar o aluno durante este periodo;

h) Relatar caso de problemas técnicos com equipamentos pelo sistema;

1) Solicitar a chefia imediata, quanto a aquisi¢cao de infraestrutura, hardware e software,

para demanda especifica, na ocasido de elaborag¢ao do Plano Diretor de TI.

Art. 18 Estagiarios lotados no laboratorio

a) Controlar o acesso aos Laboratorios;
b) Orientar os usuarios quanto ao uso correto dos equipamentos;
¢) Assegurar o cumprimento do regulamento de uso dos laboratorios;

d) Estar disponivel para auxiliar os usudrios nos hordrios de funcionamento dos

Laboratoérios;

e) Auxiliar na organizacdo do Laboratorio;
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f) Comunicar a Coordenagdo de CGTI qualquer irregularidade nos Laboratorios, bem

como descumprimento deste regulamento.
Art. 19 Alunos do IFRO - Campus Guajara-Mirim, e Publico Externo

I - Utilizar os laboratorios de Informatica, desde que nao estejam sendo usados para aulas
regulares, eventos ou atividades. Devendo consultar o hordrio com o responsavel pelo

laboratorio (Técnico em Laboratério e/ou estagiario ou servidor designado);

II - Seguir procedimentos, recomendacdes e vedacdes direcionadas ao usudrio de

laboratério de informatica;
III - Respeitar o horario de funcionamento dos laboratdrios;

IV - A permanéncia de membros da comunidade académica do IFRO - Campus Guajara-
Mirim, e publico externo fora de horario de aula devera ser acompanhada pelo técnico de

laboratorio, estagiario ou outro servidor designado.

CAPITULO VII
RECOMENDACOES GERAIS
Art. 20 Ao usuario fica VEDADO:

a) Consumir qualquer tipo de alimento ou bebidas na sala do laboratdrio;

b) Fazer uso de cigarros e seus assemelhados no local;

C) Retirada de equipamentos do laboratorio sem prévia autorizagdo do Departamento

de Apoio ao Ensino.
d) A troca ou retirada de computadores do seu local na bancada para outra bancada,

tendo em vista que os computadores sdo identificados pela CGTI pela sua disposi¢do
nas mesas e tendo em vista que os acessorios estdo fixados junto aos computadores
e bancadas;

e) O manejo de tomadas elétricas, visto que alguns equipamentos estdo em voltagem
110v e outros estdo em voltagem 220v;

f) O fornecimento de seu usudrio e/ou senha a terceiros;
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g) Utilizar jogos individuais ou coletivos que ndo estejam previstos em atividades
didatico-pedagogicas e devidamente auditados pela CGTI;

h) Acessar sites da Internet considerados pornograficos ou ofensivos a moral, a ética,
de natureza racista e discriminatoria, salvo quando estritamente vinculado a uma
atividade académica com autorizacdo expressa do docente responsavel pela
disciplina;

1) Acessar sites da Internet para utilizar recursos de comunicag¢do instantanea (salas de
bate-papo, Messenger, etc), e Redes Sociais, exceto quando tais acessos estiverem
vinculados a alguma atividade académica, devidamente autorizada pelo docente
responsavel pela disciplina;

1) E expressamente proibido aos usudrios, abrir equipamentos computacionais
pertencentes ao laboratdrio, bem como a retirada de qualquer componente (mouse,
teclado, etc.), salvo quando estritamente vinculado a uma atividade académica com
autorizacao expressa do docente responsavel pela disciplina;

k) As paginas consideradas de conteudos ndo pertinentes a drea académica poderao ser
bloqueadas pela equipe técnica do Laboratorio - CGTI a qualquer momento, sem
aviso prévio, utilizando programas para o monitoramento da rede.

1) E proibida a criagdo e/ou utilizagdo de programas que tenham o objetivo de obter
senhas de outros usuarios e/ou de burlar o controle do Proxy;

m) Instalar quaisquer softwares ndo licenciado (“pirata”);

n) Alterar a configuracdo padrao dos softwares instalados;
0) Abrir, desmontar, consertar e reconfigurar qualquer equipamento;
P) Gravar CDs ou DVDs, salvo quando estritamente vinculado a uma atividade

académica com autorizagdo expressa do servidor responsavel pelo laboratorio;
q) Trazer equipamentos particulares para utilizagdo no laboratorio, salvo dispositivos

de armazenamento removivel de pequeno porte, como pen drives, HD’s Externos ou

laptop pessoal;
r) Desenvolver e disseminar cddigos maliciosos de computador nos equipamentos;
s) Utilizar os equipamentos para fins pessoais, ou qualquer outro tipo de atividade

incompativel com as tarefas académicas;
t) Troca de periféricos (mouse, teclado, monitor de video etc) ou equipamentos de
lugar;

u) Fazer transferéncias de arquivos extensos via internet;
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V) Tornar publicos assuntos pessoais alheios, contetido de correspondéncias eletronicas
particulares sem autorizagao;

w) Publicar ou enviar produto de trabalho de outras pessoas, violando os direitos
autorais;

X) Utilizar os computadores para fins incompativeis com as atividades académicas que
estdo sendo ministradas, ou seja, navegar na Internet, fazer tarefa de outra disciplina
etc;

y) Utilizar dispositivos moveis (smartphone, tablets, etc.) de acordo com que rege a
legislagdo em vigor, salvo quando estritamente vinculado a uma atividade

académica, com autorizacao expressa do docente responsavel pela disciplina;

Paragrafo unico. No caso do item q, a CGTI e os Técnicos, ndo se responsabilizam pelo

suporte, caso o aluno opte por utilizar seu computador portatil.

CAPITULO VIII

SANCAO AO USUARIO

Art. 21 O descumprimento das normas estabelecidas neste regulamento pelo usudrio estard
sujeito aos transgressores a aplicagdo do Regulamento Disciplinar Discente (RDD) do IFRO, a

Lei Penal, Civil e Administrativa, na medida da conduta, dolosa ou culposa, que praticarem.

Art. 22 Os usudrios que praticarem qualquer agdo prevista no caput ou outra que resulte em

danos aos Laboratérios de Informatica estardo sujeitos as seguintes sangdes:

a) Reposi¢do dos equipamentos danificados ou retirados conforme normativas da CPALM
(Coordenacao de Patrimonio e Almoxarifado) vigente do IFRO;

b) Sancgdes disciplinares previstas no Regulamento Disciplinar Discente - RDD do IFRO
no caso de usuarios alunos;

c) Sangdes previstas na legislagdo pertinente no caso de servidores e usudrios externos;

d) Caberd a CGTI apo6s ciéncia de alguma transgressao praticada por usuério, informar por
escrito a Direcao Geral a qual deliberard a san¢do mais adequada a cada tipo de infragdo
de acordo com o Manual de Normas e Procedimentos das Coordenagdes de Patrimonio

e Almoxarifado — CPALM, item “Irregularidades quanto ao uso de bens e
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responsabiliza¢do”, Regulamento Disciplinar Discentes — RDD e demais legislagdes em
vigor.

e) Caso o usudrio tenha duvida a respeito da permissao de realizar alguma atividade, deve
consultar o professor responsavel. A falta de informagdo ndo ¢ justificativa para ma

utilizagdo dos equipamentos ou outro tipo de infragao.

CAPITULO IX

RESERVA DE LABORATORIOS E SOLICITACOES DE RECURSOS

Art. 23 O agendamento para uso dos Laboratdrios devera ser feito através do sistema com
autorizacdo do técnico em informdtica, com antecedéncia minima de 72 horas, salvo as
situacdes em que o professor substitua de imediato outro professor e desde que o laboratorio

esteja disponivel.

a) Durante o horario de aula o Laboratério de Informatica em utilizagdo ndo estard
disponivel para os demais alunos e professores.

b) Para os professores que necessitarem de novos programas além dos autorizados e que
constam na instalagcdo padrdo do sistema, deverdo solicitar ao técnico de laboratério,
com antecedéncia necessaria para adequagdo do laboratorio, considerando os prazos
para softwares livres e para os comerciais, desde que previsto no Plano Diretor de
Tecnologia de Informagao — PDTI.

c) A cada inicio de semestre para a adequag@o do laboratério, sob pena de ndo conseguir
utilizar em tempo habil;

d) Serdo instalados apenas softwares cuja licenga caracteriza-se como de uso livre, exceto

aqueles adquiridos pela instituicdo havendo licencas disponiveis na CGTI.

Art. 24 Os laboratorios de uso comum, disponiveis para toda comunidade académica, tém
prioridade para agendamento de atividades de ensino, especialmente as disciplinas com carga

horaria pratica prevista no PPC, registrada no plano de ensino, de quaisquer areas.

Paragrafo Unico: No caso de disciplinas prioritarias, o agendamento devera ser de, no minimo,

48 horas antes do inicio do bimestre letivo.
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CAPITULO X

DISPOSICOES GERAIS

Art. 25 Outros Laboratorios de Informatica que eventualmente forem implantados serdo

regidos por este mesmo documento.

Art. 26 Esta normativa pode ser alterada sempre que se fizer necessario, a copia atualizada

devera ser disponivel no site do Campus.

Art. 27 O publico externo terd acesso aos laboratorios de informaética, deste que nao interfira
no agendamento regular do Campus, mediante oficio protocolado e autorizado pela Dire¢ao

Geral.
Art. 28 Casos omissos serdo resolvidos pela Direcao Geral.

Art. 29 Esta normativa entra em vigor a partir da data de sua aprovagdo por portaria de

homologacao expedida pelo Conselho Escolar do Campus.
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APENDICE I

FORMULARIO PARA AGENDAMENTO DE LABORATORIO DE INFORMATICA

Nome (sem abreviagdes):

SIAPE ou CPF:

Cargo:

Instituicdo: () [IFRO-Campus Guajara-Mirim

Outra Instituic¢ao:

Disciplina:

Finalidade: (') aula, (conforme Plano de Ensino) ( ) atividade de extensao () projeto de pesquisa

() outros,
Especificar:
Agendamento:
DATA TURNO HORARIO
( ) Matutino ()yre¢yz20¢)3°
( ) Vespertino ()4°()5°

( ) Noturno

( ) Matutino
() Vespertino
( ) Noturno

()1°()2°()3°
()4°()5°

( ) Matutino
( ) Vespertino
( ) Noturno

()1°()2°()3°
()4°()5°

( ) Matutino
( ) Vespertino
( ) Noturno

()1°()2°()3°
()4°()5°

( ) Matutino
( ) Vespertino
( ) Noturno

(H)1°()2°()3°
()4°()5°
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Outras informacodes relevantes:

Solicitante Recebido

Autorizagdo de agendamento,

( ) Total ( )Parcial ( )Nao realizada

Especificar:

Obs.: A reserva podera ser feita parcialmente, caso algum dos horarios solicitados estejam

ocupados e caso o solicitante assim o desejar.
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APENDICE II
FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE INSTALACAO DE SOFTWARE

Nome (sem abreviagdes):

SIAPE ou CPF:

Cargo:

Instituicdo: () IFRO - Campus Guajara-Mirim

Outra Instituic¢ao:

Disciplina:

Finalidade: () aula pratica, (conforme Plano de Ensino) () aula interdisciplinar
() atividade de extensdo () projeto de pesquisa ( ) outros,

especificar:

Software:

Versao da licenga:

Solicitante



