
Orientações para preenchimento do Sistema Gerador de Fichas
Catalográficas do IFRO

Acesse o sistema através do endereço: suap.ifro.edu.br ou diretamente clicando
aqui.

No menu abaixo clique em “Ficha Catalográfica" e será aberto um formulário para
preenchimento.

Autores

Marque a opção de número de autores do trabalho.

Nome: Digite o primeiro nome seguido por um sobrenome (exceto o último sobrenome).

https://suap.ifro.edu.br/ficha_catalografica/ficha_catalografica/
https://suap.ifro.edu.br/ficha_catalografica/ficha_catalografica/


Último sobrenome: digite o último sobrenome.
Exemplo: Ana Maria Costa da Silva
Nome: Ana Maria Costa da
Último Sobrenome: Silva
✔Somente a primeira letra é maiúscula.

Sobrenomes Compostos:
Se o nome do autor terminar com indicação de parentesco, como Júnior, Neto, Filho, ao
final de um sobrenome, este sempre seguirá o sobrenome.
Exemplo: Pedro Henrique Cardoso Barbosa Júnior
Nome: Pedro Henrique Cardoso
Último sobrenome: Barbosa Júnior

Orientadores

Titulação do(a) orientador(a): preencha a titulação correspondente a forma feminina ou
masculina. Exemplo: Prof. Dr. ou Profª. Dra.

Nome do(a) orientador(a): Preencha com as mesmas regras de autores.
Exemplo: Laurinda Rafaela Costa Soares
Nome do(a) orientador(a): Laurinda Rafaela Costa
Último sobrenome do(a): Soares

Tem Coorientador(a)? Se houver, preencha com as mesmas regras de autores.
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Insira a titulação do(a) Coorientador(a) e depois o nome e o sobrenome.

Exemplo: Lúcio Araújo Chagas Neves
Nome do(a) Coorientador(a): Lúcio Araújo Chagas
Último sobrenome do(a) coorientador(a): Neves
✔Somente a primeira letra maiúscula.

Publicação

Título do trabalho: O título deve ser inserido apenas com a primeira letra em maiúsculo
(exceção dos nomes próprios).
Subtítulo (se houver): O subtítulo deve ser inserido em minúsculo (exceção dos nomes
próprios). Não usar os dois pontos (:).

Exemplo: Disponibilização de um sistema gerador automático de fichas catalográficas do
IFRO: tutorial de uso
Título do Trabalho: Disponibilização de um sistema gerador automático de fichas
catalográficas do IFRO
Subtítulo: tutorial de uso

Tipo de Trabalho: selecione o tipo de trabalho produzido conforme sugestões:
Trabalho de Conclusão de Curso para os trabalhos de término de cursos de graduação e
de especialização;
Produto Educacional: para os trabalhos resultantes do mestrado;
Dissertação: para trabalhos de conclusão do mestrado; e
Tese: para trabalhos de conclusão do doutorado (abrirá um campo para preencher o
Programa de doutorado).
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Exemplo: Trabalho de Conclusão de Curso - Bacharelado em Agronomia

Ano: digite o ano de defesa/apresentação do trabalho.
Número de páginas: digite o total de páginas do trabalho.
Ilustrado: são as figuras (fotos, mapas, etc.), gráficos, tabelas, quadros e outros.

Exemplo: Ano: 2023 Números de páginas: 235 Ilustrado: sim

Nome da Instituição: Altere somente se o seu trabalho foi apresentado em outra
instituição.

Cidade: Escolha a cidade onde o trabalho foi defendido.

Exemplo: Cidade: Colorado do Oeste-RO

Dados da Biblioteca

Consulte a Biblioteca de seu Campus para verificar o responsável.

Exemplo: Bibliotecário(a) Responsável: Roseni Santos Rodrigues, CRB 11/916 (Reitoria)

Código Cutter: somente preencher se consultar previamente um bibliotecário de seu
Campus através da lista de contatos disponível no canto superior direito.
CDD, CDU e Classificação: somente preencher se consultar previamente um bibliotecário
de seu Campus através da lista de contatos disponível no canto superior direito.
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Exemplo: Código cutter: S696d

Assuntos: Termos que resumem o conteúdo do trabalho. Insira somente a primeira letra
em maiúsculo, exceto nomes próprios. É obrigatório inserir no mínimo 3 (três) e no máximo
5 (cinco) palavras-chave.

Exemplo: Assuntos (palavras-chave):
Assuntos 1: Automação
Assuntos 2: Fichas catalográficas
Assuntos 3: IFRO
✔ Não inserir pontuação ao final

Fonte: escolha a fonte padrão utilizada no trabalho.

Exemplo: Fonte: Times New Roman

Prontinho! Sua ficha catalográfica está pronta para ser inserida no verso da folha de
rosto de seu Trabalho de Conclusão de Curso.
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