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RESOLUGAO N° 44/REIT - CONSUP/IFRO, DE 11 DE SETEMBRO DE 2017

Dispée sobre a aprovagdo do Regulamento
dos Cursos de Formacdo Inicial e
Continuada (FIC) do Instituto Federal de
Educacdo,Ciéncia e  Tecnologia de
Rondoénia - IFRO.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL
DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RONDONIA, no uso de suas atribuicdes legais
e em conformidade com o disposto no Estatuto, considerando o Processo n° 23243.010156/2017-06, e
considerando ainda a aprova¢ao unanime do Conselho Superior na 17* Reunido Ordinaria, em 16/08/2017;

RESOLVE:

Art. 1° APROVAR o Regulamento dos Cursos de Formagao Inicial e Continuada (FIC) do
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Rondonia - IFRO, anexo a esta
Resolugao.

Art. 2° REVOGAR a Resolugao n2 29/CONSUP/IFRO/2011.
Art. 3° Esta Resolugao entra em vigor nesta data.

UBERLANDO TIBURTINO LEITE
Presidente do Conselho Superior
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Ronddnia

eil Documento assinado eletronicamente por Uberlando Tiburtino Leite, Presidente do Conselho
;gimm: L‘lly Superior, em 18/09/2017, as 22:04, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°,
eletrénica § 1°, do Decreto n® 8.539. de 8 de outubro de 2015.

e A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

ANEXO I A RESOLUCAO N° 44, DE 11 DE SETEMBRO DE 2017

REGULAMENTO DE CURSOS FIC DO IFRO - LINK - 0063584

Referéncia: Processo n° o
100907210466.000001/2017-90 SEIn® 0063482


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.ifro.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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REGULAMENTO DOS CURSOS DE FORMACAO INICIAL E CONTINUADA (FIC)

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Este Regulamento estabelece normas para o desenvolvimento dos Cursos de
Formacdo Inicial e Continuada (FIC) no ambito do Instituto Federal de Educacédo, Ciéncia e
Tecnologia de Rondonia.

Art. 22 O Instituto Federal de Rondbnia tem como objetivo, segundo o artigo 79,
inciso 1, da Lei n°® 11.892/2008, ““[...] ministrar cursos de Formacéo Inicial e Continuada de
trabalhadores, objetivando a capacitacdo, o aperfeicoamento, a especializacdo e a atualizacdo
de profissionais em todos os niveis de escolaridade, nas areas da educagdo profissional e
tecnologica”.

Art. 32 A Formacdo Inicial e Continuada é um processo de ensino e aprendizagem
voltado a formacdo de trabalhadores para sua inser¢do ou reinser¢do no mundo do trabalho,
para a elevacdo de escolaridade e para aprimoramento, aprofundamento e atualizacéo
profissional.

Art. 42 Os Cursos FIC a serem ofertados pelo IFRO podem resultar de iniciativas de
seus campi, do atendimento a programas e projetos especificos ou de acordos ou convénios
firmados entre o Instituto e outras entidades, tais como instituicdes publicas, empresas
privadas, fundaces, ONGs, entre outras, respeitando-se a legislacdo em vigor.

Paragrafo Unico. As atribuicBes das partes envolvidas na realizacdo de cursos em
parceria serdo definidas em instrumento préprio acordado entre as partes.

Art. 52 O Instituto Federal de Rond6nia tem autonomia para criar Cursos FIC segundo
demandas apresentadas pela sociedade, com itinerarios formativos especificos, objetivando o
desenvolvimento de aptiddes para a vida produtiva e social, de modo a promover a inclusao
produtiva e a ampliacdo de conhecimentos nas diversas areas.

Art. 62 Os cursos de que trata este Regulamento serdo ofertados de acordo com o Eixo
Tecnologico de cada campus, preferencialmente, e em consonancia com as demandas de seu
territorio, prevalecendo o principio da incluséo e da equidade.

Art. 72 Os cursos ofertados pelos campi e/ou Reitoria deverdo observar a carga horaria
minima prevista para a modalidade, o Eixo Tecnoldgico, o perfil de conclusdo, os requisitos
para acesso e as respectivas ocupagdes, de acordo com a Classificacdo Brasileira de
Ocupacdes (CBO) e o Guia Nacional dos Cursos de Formacéo Inicial e Continuada ou outra
referéncia oficial vigente.
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CAPITULO Il )
DOS OBJETIVOS E MODALIDADES DOS CURSOS DE FORMACAO INICIAL E
CONTINUADA

Art. 82 Os Cursos de Formacdo Inicial e Continuada tém como finalidade a
qualificacdo de trabalhadores, visando promover a formacao inicial e continuada técnica,
tecnoldgica e cientifica, em atendimento as demandas de mercado e setores produtivos,
conforme a realidade local, regional e nacional.

Art. 92 Sdo objetivos dos Cursos de Formacao Inicial e Continuada:

| - proporcionar aos trabalhadores o desenvolvimento de aptiddes para a vida
produtiva e social;

Il - promover a capacitacdo, o aperfeicoamento, a especializacdo e a atualizacdo de
profissionais nas areas da educacéo profissional e tecnolégica;

Il - qualificar e requalificar trabalhadores, preparando-os para que se dediquem a um
tipo de atividade profissional e ingressem, reingressem ou permanegam no mercado de
trabalho;

IV - ampliar as competéncias profissionais de trabalhadores;

V - despertar nos cidaddos o interesse para 0 reingresso nos estudos, em cursos e
programas que promovam a preparagdo para 0 mundo e o mercado de trabalho.

Art. 10 Os Cursos de Formacdo Inicial e Continuada, também conhecidos como
Cursos de Qualificacdo Profissional, dividem-se em trés modalidades:

| - Formacéo Inicial, com carga horaria igual ou superior a 160 horas, voltada para
aqueles que buscam qualificacdo;

Il - Formacdo Continuada, com carga horaria minima de 40 horas, voltada para
aqueles que ja possuem conhecimento e atuacdo na area, mas buscam atualizacdo e/ou
aprofundamento de conhecimentos;

Il - Formacdo Inicial e Continuada vinculada ao Programa Nacional de Integracdo
da Educacdo Profissional com a Educacdo Basica na Modalidade de Educacdo de Jovens e
Adultos (PROEJA FIC), no nivel do ensino fundamental, com no minimo 1.400 horas de
duracgéo, de acordo com o Decreto 5.840, de 13 de julho de 2006.

Art. 11. Os Cursos de Formacao Inicial e Continuada poderdo ser oferecidos como
ensino presencial, semipresencial ou a distdncia, em mddulos ou sequencialmente,
dependendo da especificidade da demanda, das caracteristicas dos projetos e das condi¢cfes de
oferta.

_ CAPITULO Il
DAS CONDICOES DE INGRESSO E MATRICULA

Art. 12 A selecdo de estudantes para os Cursos de Formacdo Inicial e Continuada
ocorrera por meio de:

| - edital de processo seletivo, classificatorio e ndo eliminatorio;

Il - inscricdo livre do candidato, quando os cursos forem direcionados a grupos
especificos, a partir de programas, projetos, agdes ou politicas publicas ou institucionais com
delimitacdo do publico-alvo.
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8 1° Na elaboracdo do edital de selecdo de candidatos, deverdo ser respeitadas as
exigéncias apontadas no projeto pedagdgico ou em projeto ou programa especifico a que
esteja vinculado o curso.

8§ 20 A exigibilidade de formacéo escolar prévia para ingresso nos Cursos de Formacéo
Inicial e Continuada ocorrera segundo a referéncia oficial de Cursos FIC vigente ou segundo
as necessidades da area, nos termos de legislacéo especifica, se houver.

Art. 13 Os candidatos selecionados deverdo ser matriculados na Coordenagdo de
Registros Académicos do campus, com a seguinte documentagéo:

| - formulério de matricula fornecido pela Coordenacdo de Registros Académicos,
devidamente preenchido e assinado pelo candidato ou seu responsavel legal;

Il - um dos seguintes documentos oficiais de identificagdo com foto: Carteira de
Identidade (RG), Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), Carteira Nacional de
Habilitacdo (CNH), Carteira Profissional ou Passaporte;

Il - Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

IV - comprovante de residéncia atual;

V - comprovante de escolaridade, no caso da modalidade PROEJA FIC ou
conforme a exigéncia no projeto pedagdgico;

VI - fotografia 3x4.

8 1° Os documentos pessoais originais devem ser apresentados pelos candidatos,
acompanhados de suas respectivas copias.

8 22 As copias devem ser carimbadas com a insignia “Confere com o original” e
arquivadas na Coordenacdo de Registros Académicos do campus.

8 32 A Coordenacdo de Registros Académicos do campus deve lancar o nome dos
matriculados no Sistema Nacional de Informacdes da Educacdo Profissional e Tecnoldgica
(Sistec) logo apds o ingresso.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES

Art. 14 Os Cursos de Formacdo Inicial e Continuada serdo geridos pelos
Departamentos de Extensdo (Depex), por meio das Coordenagdes de Formacdo Inicial e
Continuada (CFIC) e sob a orientacdo da Pro-Reitoria de Extensdo, respeitando-se as
disposicdes contidas nos regimentos internos dos campi.

Art. 15 Compete ao Departamento de Extensdo do campus:

| - fazer o mapeamento de demandas de Cursos de Formag&o Inicial e Continuada,
por meio da respectiva coordenacdo ou setor responsavel no departamento;

Il - instruir a elaboracdo dos projetos pedagdgicos dos cursos, levando em
consideracdo as demandas apresentadas pela comunidade;

Il - orientar a integragdo das atividades desenvolvidas nos Cursos FIC com as de
pesquisa e de ensino, conforme as necessidades;

IV - encaminhar os Projetos Pedagdgicos dos Cursos a Direcdo-Geral para avaliagcdo
do Conselho Escolar;
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V - encaminhar os Projetos Pedagdgicos dos Cursos, apos aprovados, a Diretoria de
Ensino do campus para conhecimento e providéncias necessarias;

VI - encaminhar copia do projeto aprovado, via e-mail, a Pro-Reitoria de Extensao;

VII - supervisionar a realizagéo dos cursos, inclusive os vinculados ao PROEJA FIC;

VIII - acompanhar, junto a Coordenacdo de Registros Académicos, a matricula dos
alunos, o cadastro dos cursos e alunos no Sistec e a emisséo de certificados.

Art. 16 Compete a Coordenacdo de Formacdo Inicial e Continuada:

| - coordenar as atividades didatico-pedagogicas dos Cursos de Formacéo Inicial e
Continuada, em articulagéo com a Diretoria de Ensino do campus;

Il - elaborar os instrumentos do processo de selecdo para 0s cursos, em consonancia
com a politica de ingresso, as sisteméticas de matricula do campus, a especificidade dos
cursos e os principios de inclusdo e equidade;

Il - supervisionar e apoiar 0s processos de selecdo de candidatos aos Cursos de
Formacdo Inicial e Continuada no campus;

IV - acompanhar, junto a Coordenacdo de Registros Académicos do campus, 0
cumprimento dos prazos de cadastro dos Cursos FIC e dos alunos no Sistema Nacional de
Informacdes da Educacdo Profissional e Tecnoldgica (Sistec), assim como o processo de
matricula nos respectivos cursos e a certificacdo dos estudantes;

V - conhecer integralmente os Projetos dos Cursos FIC do campus e orientar as
eventuais adequacoes;

VI - organizar o quadro de recursos humanos disponiveis e a logistica para a
execuc¢édo dos Cursos FIC;

VIl - acompanhar o desenvolvimento dos cursos, atentando-se ao cumprimento do
projeto e do cronograma;

VIII - orientar a interacdo das atividades desenvolvidas nos Cursos FIC com as de
pesquisa e de extensao;

IX - divulgar os cursos de Formacdo Inicial e Continuada promovidos pelo campus
Ou em parceria com outras instituicoes;

X - atender as demais demandas do setor.

Art. 17 Compete ao coordenador de curso ou de Cursos de Formacédo Inicial e
Continuada (FIC):

| - participar da elaboracdo do projeto pedagdgico do respectivo ou respectivos
cursos sob sua coordenacao;

Il - orientar a execucdo do projeto pedagdgico do curso, em articulagdo com o
coordenador de Formacdo Inicial e Continuada e segundo as orientagdes do Chefe do
Departamento de Extensdo do campus;

Il - responder as duavidas de estudantes e professores a respeito do projeto
pedagdgico e da execucao do(s) curso(s), bem como fazer os devidos encaminhamentos;

IV - ministrar pelo menos um componente curricular no(s) respectivo(s) curso(s) que
coordena;

V - receber e organizar os planos de ensino, registro de frequéncia e aproveitamento
dos estudantes, junto a Coordenacao de Formagéo Inicial e Continuada;

VI - elaborar o relatorio final do curso e entregar a respectiva coordenacao;

VII - desenvolver outras atividades orientadas pela Coordenacao de Formacao Inicial
e Continuada, no limite das necessidades da coordenacédo do(s) curso(s).
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Art. 18 Compete ao professor de Curso de Formacéo Inicial e Continuada:

| - elaborar o plano de ensino do seu componente curricular, dentro do prazo
estabelecido pelo Departamento de Extensdo e conforme a orientacdo disposta no anexo deste
Regulamento, para anélise e deliberacdo;

Il - ministrar as aulas conforme o cronograma de execuc¢do do curso;

Il - manter atualizado o registro de frequéncia e avaliagdo dos alunos e entregar 0s
resultados alcancados pelos estudantes dentro dos prazos estabelecidos pelo campus;

IV - participar de reunides quando convocado pelo Departamento de Extensdo do
campus;

V - zelar pelo bom desenvolvimento do curso e pelo desempenho, assiduidade e
permanéncia dos alunos matriculados no(s) curso(s) de Formacao Inicial e Continuada;

VI - informar imediatamente ao coordenador do(s) curso(s) e, na falta deste, a
Coordenacdo de Formacdo Inicial e Continuada, toda e qualquer situacdo que possa
comprometer o0 bom desenvolvimento do(s) curso(s).

Paragrafo Unico. Os Planos de Ensino completos para as disciplinas ou componentes
curriculares deverdo conter no minimo os seguintes elementos:

| - capa, conforme o referencial para o projeto pedagdgico disposto em anexo;

Il - identificacdo, contendo o nome do curso, o componente curricular e a carga
horaria;

[l - ementa;

IV - procedimentos de oferta ou execucdo do componente, incluindo-se o periodo, o
local de oferta (se houver mais de um local para a execucdo do projeto) e as atividades a
serem desenvolvidas;

V - formas de avaliacéo;

VI - principais referéncias de consulta ou estudo.

Art. 19 Compete a Diretoria de Ensino do campus:

| - acompanhar as atividades pedagogicas dos Cursos FIC com o Departamento de
Extenséo;

Il - participar da composi¢do do quadro de recursos humanos para a Formacao Inicial
e Continuada e contabilizar as horas dedicadas aos Cursos FIC na carga horéria dos
professores, conforme o Regulamento das Atividades Docentes do IFRO e a matriz curricular
dos respectivos projetos pedagdgicos;

Il - orientar a integracdo das atividades desenvolvidas nos cursos técnicos de nivel
médio e de nivel superior, assim como as de capacitacdo de servidores, com as de Formacéo
Inicial e Continuada, sempre que possivel e de interesse institucional e/ou dos grupos
beneficiarios.

Art. 20 Compete a Direcéo-Geral:

| - submeter ao Conselho Escolar as propostas de Cursos de Formacéo Inicial e
Continuada e, excepcionalmente, conforme a necessidade, aprova-las ad referendum;

Il - fomentar a oferta de cursos de Formagdo Inicial e Continuada no campus e
promover 0 apoio necessario a sua execugdo, de forma a atender as demandas locais;
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Il - designar o responsavel pela Coordenacdo dos Cursos de Formacédo Inicial e
Continuada do campus;

IV - nomear os coordenadores de curso(s) de Formacdo Inicial e Continuada do
campus;

V - assinar os certificados dos Cursos de Formacéo Inicial e Continuada;

VI - desempenhar as demais funcbes que lhe sdo prdprias no cargo, para 0 bom
desenvolvimento dos Cursos de Formacao Inicial e Continuada.

CAPITULO V
DO PLANEJAMENTO E DA OFERTA DOS CURSOS FIC

Art. 21 A oferta de cursos de Formacdo Inicial e Continuada poderd ocorrer em
qualquer época do ano, atendendo a demandas apresentadas pela comunidade ou a projetos ou
programas especificos.

Paragrafo unico. A oferta poderd ocorrer em periodo matutino, vespertino ou
noturno, durante a semana e/ou em finais de semana, no campus ou fora dele, inclusive em
articulacdo com outros campi do IFRO ou em parceira com outras instituicfes, entidades ou
grupos, de acordo com as especificidades de cada curso e em observancia as necessidades e
possibilidades da populacdo atendida.

Art. 22 O corpo docente dos Cursos de Formac&o Inicial e Continuada serd composto
por Professores do Ensino Béasico, Técnico e Tecnoldgico e Técnicos Administrativos em
Educacdo integrantes do Quadro de Pessoal do IFRO, bem como, excepcionalmente, por
profissionais de outras instituicdes ou comunidade externa, conforme as necessidades dos
projetos e do campus de oferta.

SECAO UNICA
DO PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO

Art. 23. Os projetos pedagdgicos dos cursos de Formacgdo Inicial e Continuada
deverdo ser elaborados por Comissdo instituida pela Direcdo-Geral do campus, com
orientagéo, cooperacgéo e supervisdo do Departamento de Extenséo local.

8§ 12 O eixo tecnoldgico do campus e a area ocupacional do curso ofertado deverdo ser
observados, visando a continuidade do itinerario formativo e a reducéo da evaséo escolar.

§ 22 Quando se tratar de oferta de cursos com fomento do Programa Nacional de
Acesso ao Ensino Técnico e Emprego (Pronatec), instituido na Lei 12.513, de 26 de outubro
de 2011, bem como em demais situacGes aplicaveis, utilizar como referéncia de formacéo o
Guia Pronatec de Cursos FIC instituido pelo Ministério da Educacdo ou outro guia que seja
oficial e vigente.

Art. 24 Os projetos de Cursos de Formacdo Inicial e Continuada obedeceréo ao
seguinte tramite:

| - estudo de demanda e de viabilidade de implantagéo dos cursos no campus, pela
Coordenacéo de Formacéo Inicial e Continuada (CFIC), setor afim ou comisséo instituida;
Il - apresentacéo do relatorio do estudo de demanda e viabilidade no Departamento
de Extenséo;
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Il - encaminhamento do relatério do estudo a Direcdo-Geral para deliberacao,
acompanhado de pedido para instituir a comissdo que elaborara o projeto pedagogico, caso o
Depex esteja de acordo com a implantacdo dos respectivos cursos;

IV - elaboracdo do Projeto Pedagdgico do Curso por comissdo instituida pela
Direcdo-Geral e envio ao Departamento de Extensdo (Depex) do campus;

V - encaminhamento, pelo Depex, da proposta do Projeto Pedagdgico a Dire¢do-
Geral para apreciacdo do Conselho Escolar;

VI - andlise do Projeto Pedagogico pelo Conselho Escolar do respectivo campus;

VIl - emissdo de Portaria de aprovacado do curso, pela Direcdo-Geral;

VIII - encaminhamento, pela Dire¢do-Geral, do projeto pedagdgico a Diretoria de
Ensino do campus (para ciéncia e registro das atividades dos professores, incluindo-se o
computo de carga horéria, conforme o Regulamento de Atividades Docentes) e para o
Departamento de Extensdo (para as providéncias necessarias a execucao do curso).

IX - encaminhamento do projeto pedagdgico aprovado, pelo Depex, a Pré-Reitoria
de Extensdo, para acompanhamento, assim como registro de sua aplicacdo nos instrumentos
institucionais estabelecidos, como a planilha on-line de atividades de extens&o, da respectiva
Pro-Reitoria.

Art. 25 O Projeto Pedagodgico dos Cursos de Formagdo Inicial e Continuada devera
ser apresentado em formulario especifico, contendo os objetivos, justificativa, dados gerais do
curso, matriz curricular com carga horaria especifica em horas, requisitos de formacao
docente, publico-alvo, cronograma de execucdo, entre outras informacbes pertinentes,
conforme o anexo deste Regulamento.

CAPITULO VI
DA AVALIACAO

Art. 26 A avaliacdo no &mbito dos cursos FIC deverd ser formativa, ou seja, realizar-
se por meio de diagndsticos e orientar as intervencfes pedagogicas nos processos de ensino e
aprendizagem.

Paragrafo Unico. Na concepc¢do formativa, a avaliacdo deve ser diversa e multipla, de
modo que se apliguem pelo menos dois instrumentos e/ou estratégias por componente
curricular, contemplando abordagens que valorizem mais o0s aspectos qualitativos e resultados
ao longo do processo do que os aspectos quantitativos e resultados finais.

Art. 27 As estratégias e instrumentos de avaliagio devem contemplar as
oportunidades que facilitem ao professor verificar as condi¢des de aprendizagem e permitam
0s ajustes necessarios a implementacdo exitosa das oportunidades de aprendizagem.

Paragrafo Unico. A avaliacdo poderd ser realizada por meio dos seguintes
instrumentos e atividades: relatorios descritivos de tarefas realizadas, provas, trabalhos, relato
de experiéncias e de saberes anteriores ao curso, oficinas, portfolios, seminarios, visitas
técnicas, aplicagdo pratica dos conhecimentos em laboratdrios, unidades de producdo ou
unidades referenciais comunitarias, dentre outras.

Art. 28 Para aprovacao nos cursos, 0s estudantes deverdo obter frequéncia minima de
75% (setenta e cinco por cento) nas atividades tedricas e praticas e pelo menos 60% (sessenta
por cento) de aproveitamento nestas mesmas atividades.
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Paragrafo unico. Em caréater excepcional, em funcao de especificidades do curso e de
seu publico-alvo, poderdo ser utilizados outros parametros de aproveitamento que ndo sejam
necessariamente representados por percentuais, desde que estes parametros e seus respectivos
processos de avaliagcdo e controle estejam devidamente descritos e justificados no projeto
pedagdgico do curso.

Art. 29 Os resultados das avaliagOes serdo expressos em notas de 0 a 100 pontos.

8 12 Para efeito de registro académico, o resultado do rendimento serd expresso em
valores inteiros, com arredondamento para cima no caso dos valores a partir de 0,5 ponto, e
para baixo no caso dos valores até 0,4 ponto.

8 22 Quando n&o houver possibilidade de avaliagdo de determinado(s) estudante(s),
deve ser registrada a ocorréncia analogamente aos procedimentos padronizados no &mbito dos
cursos técnicos e de graduacdo do IFRO.

CAPITULO VIIL
DA CERTIFICACAO

Art. 30 A certificacdo podera ser parcial ou total, conforme a previsdo no projeto
pedagogico.

§ 12 Aplica-se a certificagdo parcial quando os estudantes cumprem apenas parte da
formacéo do curso, como modulos ou etapas.

8 22 Aplica-se a certificacdo total quando os estudantes cumprem todo o programa do
curso, dentro do limite minimo de 75% de frequéncia e do aproveitamento previsto.

Art. 31 Os certificados serdo expedidos e registrados pela Coordenagdo de Registros
Académicos do campus, nas seguintes modalidades:

| - Certificado de Formacéo Inicial, no caso de cursos com carga horaria igual ou
superior a 160 horas;

Il - Certificado de Formacdo Continuada, no caso de cursos com carga horaria
minima de 40 horas ou ainda quando se tratar de certificacdo parcial a partir de 40 horas, nos
cursos de Formagéo Inicial;

Il - Certificado de Formacdo Inicial e Continuada Integrada a Educacédo de Jovens e
Adultos, dentro do Programa Nacional de Integracdo da Educagdo Profissional com a
Educacdo Basica na Modalidade de Educacdo de Jovens e Adultos — PROEJA FIC, no
ambito do ensino fundamental.

Art. 32 Os certificados de Formacdo Inicial e Continuada deverdo seguir a
normatizacgdo contida no Regulamento de Certificados e Diplomas do IFRO.

8 12 O anverso dos certificados devera conter as seguintes informagdes:

| - Brasdo das Armas Nacionais;
Il - Selo Nacional;
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Il - timbre, com nome da mantenedora e do Instituto Federal: ‘“Ministério da
Educacao/Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Rondbnia/campus de
origem do curso”;

IV - certificacdo conferida;

V - nome completo do estudante certificado;

VI - nacionalidade;

VII - data, municipio e Unidade da Federacéo onde o estudante nasceu;

VIII - ndimero do documento de identidade do estudante (RG), com 6rgéo e Estado
emissor;

IX - cidade, Estado e data de emisséo do certificado;

X - assinatura do estudante certificado (por sobre seu nome, completo);

XI - assinatura do Diretor-Geral do campus ou de seu substituto legal (por sobre a
indicacdo de nome, cargo e portaria de designacéo).

8 22 No verso dos certificados de Formag&o Inicial e Continuada deverdo constar estas
informacdes:

| - ato autorizativo, com a indicagdo “Curso autorizado pela Portaria ,

de [/ [
I1- dados da secdo emitente, com o seguinte texto: “Certificado emitido pela
Coordenacdo de Registros Académicos do Campus ”, além de local e data, nome

completo, assinatura e ato de nomeacdo do Coordenador de Registros Académicos que emitiu
0 documento;

Il - campo para citacdo legal e registro do Certificado, em texto assim formulado:
“Registro com validade em todo o territorio nacional, conforme a Lei 11.892, de 29/12/2008,
art. 29, § 3% sob o n? , Livro , folha , processo
”, além de local e data, assinatura, nome completo e portaria de
designacdo do responsavel pelo registro;

IV - perfil de formacéo, conforme o projeto pedagdgico.

Art. 33 A emissao e registro dos certificados de conclusdo dos cursos de Formacao
Inicial e Continuada ocorrerdo conforme a ordem dos seguintes tramites:

| - apds a conclusao dos estudos, o coordenador do(s) curso(s) de Formacao Inicial e
Continuada, se houver, apresentard na respectiva coordenacdo o relatério final do curso, os
documentos de frequéncia e aproveitamento e a lista de estudantes aptos a certificacao;

Il - o Coordenador de Formacdo Inicial e Continuada conferird os documentos
apresentados, conforme o inciso anterior, e 0s apresentard a Coordenacdo de Registros
Académicos, para a certificacéo;

Il - a CRA fara a conferéncia de todos os documentos comprobatérios da formacéo
do estudante, emitira o certificado, procedera o registro e encaminhara ao Departamento de
Extensdo para assinaturas;

IV - o Departamento de Extensdo providenciard as assinaturas e devolverd os

certificados a CRA;
V - a CRA entregara os certificados aos seus titulares, por meio de protocolo de
controle.

Paragrafo unico. Caso ndo haja coordenador de curso(s) FIC, caberd a Coordenacao
de Formacdo Inicial e Continuada o levantamento, organizacdo e elaboragédo dos documentos
9
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necessarios as informacdes a serem enviadas a Coordenacdo de Registros Académicos para
certificacao.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 34 Os alunos dos cursos de Formacdo Inicial e Continuada poderdo ser
contemplados com os programas de Assisténcia Estudantil, de atendimento as pessoas com
necessidades especificas e outros, se houver disponibilidade de recursos e previséo legal,
conforme os programas ou projetos.

Art. 35 Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de
Extensdo, apos didlogo com os Departamentos de Extensdo dos campi.
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ANEXO | — Referéncia para elaboracdo de projeto pedagogico

CAPA

FOLHA DE ROSTO (OPCIONAL)

EQUIPE DE ELABORACAO DO PROJETO

REPRESENTACAO INSTITUCIONAL

REITOR(A)
Nome

DIRETOR-GERAL DO CAMPUS
Nome

PRO-REITOR(A) DE EXTENSAO
Nome

PRO-REITOR(A) DE ENSINO
Nome

PRO-REITOR(A) DE PESQUISA, INOVAC;AO E POS-GRADUAQAO
Nome

PRO-REITOR(A) DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL
Nome

PRO-REITOR(A) DE ADMINISTRAC;AO
Nome
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SUMARIO
(Elaborar conforme a NBR 6.027/2003, da ABNT)

ORIENTACOES GERAIS PARA A ELABORACAO DO PROJETO

As partes pré-textuais obrigatorias do projeto sdo: capa, equipe de elaboracdo do
projeto, representagdo institucional e sumario. Folha de rosto e demais elementos pré-textuais
sdo opcionais. Em geral, atender a NBR 15.287 (ABNT, 2005), que trata da elaboracéo de
projetos, e ao estabelecido neste regulamento.

A formatacdo da pégina segue o padrdo de 3 cm nas margens superior e esquerda e de
2 cm nas margens inferior e direita, com alinhamento justificado do texto; a numeracao sera
colocada a 2 cm da margem superior, a direita. Notas de rodapé, numeros de pagina,
conteudos de quadros e tabelas (além de seus titulos e fontes de consulta) e citagdes com mais
de trés linhas terdo tamanho 10. Usar letra Times New Roman e ndo ultrapassar 15 paginas,
exceto 0s anexos e apéndices. Colocar as citagdes com mais trés linhas a 4 cm da margem
esquerda, sem entrada de paragrafo.

A capa deve conter: o timbre institucional na parte superior da mancha gréfica; o titulo
do projeto, no centro; e o local e data, na parte inferior. A folha de rosto, se houver, seguira o
padréo da capa, com a indicacdo da finalidade e, conforme o caso, a vinculacdo do projeto a
programas e outros projetos, a 20 cm da margem superior ou a 3 cm do titulo e a 8 cm da

margem esquerda, em letra 10, formato justificado, conforme este exemplo:

Projeto vinculado ao Programa Nacional de Acesso ao
Ensino Técnico e Emprego (Pronatec), para
atendimento a .........ccoeevenee

Os titulos e subtitulos das secbes obedecerdo ao previsto no item 3.7 da NBR 6.024
(ABNT, 2003), que assim sugere:

destacam-se gradativamente os titulos das seces, utilizando os recursos de negrito,
itdlico ou grifo e redondo, caixa alta ou versal e outro. O titulo das secdes
(primarias, secundarias etc.) deve ser colocado ap6s sua numeragéo, dele separado
por um espaco. O texto deve iniciar-se em outra linha.
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Neste sentido, a numeracgdo deve atender ao seguinte padrdo, quanto aos recursos de

grafia a serem utilizados:

1 PRIMEIRA SECAO
1.1 SEGUNDA SECAO
1.1.1 Terceira secao
1.1.1.1 Quarta secao

As demais partes do projeto, textuais e pos-textuais, deverdo ser desenvolvidas

conforme a estrutura e consideragdes a segulir.

1 INTRODUCAO

Esta secdo permite a identificagdo rapida do curso, com informacdes diretas e precisas
para localizagdo da unidade executora e condic¢des de oferta.

1.1 DADOS DA INSTITUICAO

Executor: Instituto Federal de Educagcéo, Ciéncia e Tecnologia de RONDONIA - Campus ...
CNPJ:
Endereco: Telefone:

Coordenador do curso: (se houver)

1.2 DADOS GERAIS DO CURSO

Nome do Curso:

Carga horéria total:

Eixo Tecnoldgico: (Conforme o Guia Nacional de Cursos FIC, se aplicavel)

Tipo de curso: () Formacéo Inicial ( ) Formagédo Continuada ( ) Formacéo Inicial e
Continuada no Programa Nacional de Integracdo da Educacgédo Profissional com a Educacéo
Basica na Modalidade de Educacgéo de Jovens e Adultos, nivel de ensino fundamental

Modalidade de oferta: ( ) Presencial () Adistancia () Semipresencial
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Publico-alvo:

Escolaridade minima exigida: (se houver necessidade)

NuUmero de turmas: NuUmero de vagas por turma:
Periodo da oferta: _ / / a_ [ |/

Turno da oferta: ( ) Matutino () Vespertino () Noturno

Local das aulas:
1.3 JUSTIFICATIVAS

Discutir qual o problema que se pretende resolver ou qual a questéo a responder com o
projeto.

Argumentar em favor do projeto, caracterizando a importancia (o que ele representa
para os envolvidos, a comunidade, o campus), o alcance (quais os beneficiarios e resultados
previstos) e a viabilidade (infraestrutura preexistente, condi¢cdes de aplicacdo, parcerias, etc.).
1.4 OBJETIVOS

Os objetivos devem ser tragados com verbos no infinitivo, de forma sucinta e clara.

1.4.1 Objetivo geral

Prever apenas um objetivo geral: “Oferecer 0 Curso de no Campus

2

1.4.2 Objetivos especificos

Os objetivos especificos sdo um desdobramento do objetivo geral e devem ser
colocados na menor quantidade possivel (em torno de trés), para melhor focaliza¢cdo no

problema a ser resolvido e na finalidade do curso.
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2 PERFIL PROFISSIONAL

2.1 PUBLICO-ALVO E PRE-REQUISITOS DE INGRESSO

Identificar o pablico-alvo e descrever os mecanismos de levantamento de demanda, a
vinculagdo a algum programa, projeto ou politica publica (se houver), dentre outras
informacdes que justifiqguem ou caracterizem a opc¢éo pela indicacdo do publico.

Definir os pré-requisitos de ingresso no curso, como escolaridade e/ou condigéo pré-
estabelecida, conforme o Guia Pronatec de Cursos FIC ou referencial similar, quando
aplicavel e de acordo com as politicas publicas ou orientacdes da Rede Federal de Educacédo

Profissional e Tecnologica.

2.2 MECANISMO DE ACESSO AO CURSO

Indicar quais as formas de acesso ao curso (processos seletivos, recortes situacionais a
partir de programas, projetos ou politicas publicas). No caso de processos seletivos, descrever

a metodologia, se através de analise curricular, avaliacdo escrita, dentre outros procedimentos.

2.3 PERFIL DO EGRESSO E CERTIFICACAO

Enumerar todas as competéncias esperadas ao final da formacdo, conforme o Guia
Pronatec de Cursos FIC ou referencial similar. No caso de certificacdo parcial, identificar as
competéncias por médulo, as quais constardo no verso dos certificados, conforme cada caso.

A certificacdo serd conferida conforme a normatizacdo interna do IFRO e o previsto
neste Regulamento de Formacdo Inicial e Continuada. ldentificar se havera certificagdo

parcial ou n&o.

3 METODOLOGIA DA OFERTA

Opcionalmente, fazer uma breve caracterizacao do curso.
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3.1 LOCAL E PERIODO DE REALIZAC}AO DO CURSO

3.2  Descrever o local ou locais de realizacdo e indicar a data de inicio e de término do
curso, bem como se havera periodicidade (novas ofertas do mesmo curso).

3.3 CONFIGURACAO CURRICULAR

Compor a matriz curricular, conforme o quadro 1, abaixo.

Quadro 1 — Matriz curricular do Curso

LG L Componentes Curriculares Calta e
Fase/Periodo P (Hora-Aula de 60 Minutos)

3.4 FORMAS DE ATENDIMENTO

Identificar as formas de atendimento no curso: com ensino presencial e/ou a distancia;
de forma intensiva ou em datas distribuidas ao longo de um maior periodo; com praticas

obrigatdrias ou ndo (especificadas), dentre outras informag6es porventura necessarias.

3.5 PLANEJAMENTO DO ENSINO E APRENDIZAGEM

Descrever como 0 ensino e a aprendizagem sdo ou serdo planejados. Sugere-se o
seguinte texto de base para a secdo: “Os professores selecionados para o curso elaborardo 0s
planos de ensino dos componentes curriculares sob sua responsabilidade, com pelo menos 10
dias de antecedéncia ao inicio do primeiro modulo”. Eles devem conter, no minimo, 0s
seguintes elementos:

a) Capa, conforme o modelo deste referencial de projeto pedagdgico.

b) Identificacdo, contendo o projeto pedagogico a que estd vinculado, 0 componente

curricular e a carga horaria.

c) A ementa.
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d) Os procedimentos de oferta ou execucdo do componente, incluindo-se o periodo, 0
local de oferta (se houver mais de um local para a execucdo do projeto) e as
atividades a serem desenvolvidas.

e) As formas de avaliacdo e acompanhamento.

f) As principais referéncias de consulta ou estudo.

Estes planos serdo entregues ao Departamento de Extensdo antes do inicio da oferta do

componente curricular, para analise e deliberacao.
3.5.1 Avaliacéo do processo de ensino e aprendizagem

Por analogia, a avaliacdo atendera aos principios estabelecidos no Regulamento da
Organizacdo Académica dos Cursos Técnicos de Nivel Médio do IFRO. Devera ter aspecto
formativo, no sentido de, sempre que necessario, diagnosticar interesses e necessidades e
fazer interferéncias positivas para o redirecionamento do processo de ensino e aprendizagem.
Para tanto, deverdo ser empregados instrumentos e estratégias diversos, como testes,
experimentacdes, demonstracdes praticas, pesquisas, exercicios e outras formas de verificacdo
do aprendizado, conforme o perfil do publico-alvo. Serdo empregadas pelo menos duas

estratégias de avaliagdo pontual, além dos mecanismos comuns de avaliagdo continuada.
4 CRONOGRAMA

Identificar o periodo de execucdo do curso, conforme o quadro 2. Incluir o periodo de
levantamento de demanda, de selecdo de cursistas, de inicio do curso, dentre outros

indicadores ou prazos.

Quadro 2 - Cronograma

Item | Acéo, atividade ou etapa Periodo
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5 RECURSOS FINANCEIROS E INFRAESTRUTURA DE ATENDIMENTO

Identificar os recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis para a execucao
do curso.
5.1 RECURSOS HUMANOS

Compor o quadro de pessoal especifico para atendimento no curso, conforme o
modelo 3, abaixo. N&o é preciso especificar o pessoal que atua nas funcdes de manutencdo do

ensino, pesquisa e extensdo do campus.

Quadro 3 - Recursos humanos para atendimento no curso

. ~ Carga
Instituicdo a | Formacgéo >
x , . Componente | Horaria do
Funcéao Nome que esta (alinhada :
. curricular Componente
vinculado €Om 0 Curso) i
Curricular
Coordenador
Docente
TAE

5.2 RECURSOS MATERIAIS

Indicar se o projeto contard com recursos especificos, como capital de fomento,

bolsas, assisténcia estudantil e outros. Compor o quadro de custos, conforme o modelo 4.

Quadro 4 - Custos da execucdo do curso

Valor
Unitario | Total

Item Descricao Unidade | Quant.

Capital
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REFERENCIAS

Elencar as referéncias conforme a NBR 6.023 (ABNT, 2002), com alinhamento a
esquerda, espaco simples entre linhas e duplo entre referéncias, por ordem alfabética e, no

caso de um mesmo autor, por ano de publicacdo. Exemplos:

ASSOCIAC}AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6.023: informagdo e
documentacao, referéncias, elaboracdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2002.

. NBR 6.024: informacdo e documentacdo, numeracdo progressiva das secOes de
documento escrito, apresentacdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2002.

BRASIL. Ministério da Educacdo. Guia Pronatec de Cursos FIC. 3. ed., disponivel em:
<http://pronatec.mec.gov.br/fic/>. Acesso em: 9 mar. 2017.

APENDICE(S), SE HOUVER

Juntar ao projeto os instrumentos utilizados para a elaboracdo do texto e que néo
puderam ser dispostos sequencialmente. Obrigatoriamente, o0 projeto deve ter como apéndice
os planos de disciplina ou de componentes curriculares do curso, que sdo um resumo do plano

de ensino a ser apresentado antes da execugao dos componentes.

APENDICE — Planos de ensino simplificados

Curso:

Mddulo: | Componente curricular:

Ementa: Separar cada item de contelido por ponto.

Obijetivos: No maximo, 3a 4

Principais referéncias: Entre 3 a 5, passiveis de acesso pelos estudantes

ANEXO(S), SE HOUVER

Juntar ao projeto os documentos ou materiais externos, para acréscimo ou

comprovacéo de informagdes, como mapas, plantas baixas, tabelas, etc.
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