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==. MINISTERIO DA EDUCACAD

i Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
NN INST,_ITUTO FEDERAL 7 Instituto Federal de Educagdo, Cigncia e Tecnologia de Ronddnia j
BBl Rondénia

PORTARIA N° 1351/REIT - CGAB/IFRO, DE 16 DE AGOSTO DE 2021

Estabelece a metodologia de trabalho e as diretrizes para
revisdo e consolidacdo dos atos normativos do IFRO, nos
termos do Decreto n° 10.139, de 28 de novembro de 2019.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA DE
RONDONIA - IFRO, nomeado pelo Decreto Presidencial de 31/5/2019, publicado no DOU n° 105, de 3/6/2019, Secédo 2,
pag.1, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais conferidas pela Lei n°® 11.892, de 29/12/2008, publicada no D.O.U. de
30/12/2009 e estabelecidas pelo Art. 67 do Regimento Geral do IFRO, aprovado pela Resolugdo n°® 65/CONSUP/IFRO, de
29/12/2015, e posteriores e; considerando o disposto no Decreto n°® 10.139, de 28 de novembro de 2019 e alteragoes,
RESOLVE:

Art. 1° DEFINIR procedimentos para revisdo e consolidagdo dos atos normativos hierarquicamente inferiores a
decreto no ambito do IFRO, previstos no Decreto n° 10.139, de 28 de novembro de 2019.

§ 1° O disposto nesta Portaria aplica-se a:

I - portarias;

II - resolugdes;

IIT - instrugdes normativas;

IV - oficios e avisos;

V - orientagdes normativas;

VI - diretrizes;

VII - recomendagdes;

VIII - despachos de aprovagao; e

IX - qualquer outro ato inferior a decreto com contetido normativo.
§ 2° Portarias de pessoal ndo se enquadram no previsto nesta normativa.

§ 3° Consideram-se Portarias de pessoal os atos referentes a agentes publicos nominalmente identificados,
inclusive aqueles que tratam da designacdo de membros de instancias colegiadas, comissdes, comités e grupos de trabalho,
entre outros.

Art. 2° Instrumentos de gestdo e organiza¢do com conteido normativo, como parte integrante do ato, também se
submetem ao processo de revisdo e consolidagao.

Paragrafo unico. Instrumentos de gestdo e organizacdo sdo aqueles que determinam a execugdo de
procedimentos, operacionais e/ou técnicos, ou disciplinam a organizagdo e funcionamento de determinadas instancias,
programas ou macroprocessos, mas que carecem de ato normativo, emitido por autoridade competente, para produzir efeitos, ¢
o caso de:

I - normas procedimentais;
II - normas técnicas;

III - normas internas;

IV - regimentos;

V - regulamentos; e

VI — outros instrumentos previstos e/ou eventualmente criados e disciplinados na Norma Técnica de Atos
Administrativos.

Art. 3° O processo de revisdo e consolidaggo sera realizado em 3 (trés) fases distintas:

I - triagem;

II - exame; e

IIT - consolidagdo ou revogagao.

§1° O processo de revisdo e consolidagdo sera realizado pelo Grupo de Trabalho - GT formalmente designado

pelo Reitor, devendo ser composto de, no minimo, um servidor de cada Campus, de cada Pro-Reitoria e de cada Diretoria
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Sistémica e o seu monitoramento sera realizado pelo Coordenador do referido Grupo de Trabalho.
§ 2° Cabera aos Pro-Reitores, aos Diretores-Gerais e aos Diretores Sistémicos a designagdo dos membros do GT.
Art. 4° Compete ao Grupo de Trabalho definido no paragrafo tinico do Art. 3°, proceder:

I - a triagem, ao exame e a proposi¢do da revisdo, consolidagdo e/ou revogacdo de atos normativos no dmbito do
IFRO;

IT - manter o Painel de Legislacdo Interna atualizado e disponivel no sitio eletronico do IFRO; e

IIT - divulgar todos os seus atos normativos no portal eletrdnico gov.br, por meio de encaminhamento a
Secretaria Especial de Modernizagdo do Estado da Secretaria-Geral da Presidéncia da Republica.

Paragrafo tnico. As normas revisadas e consolidadas deverdo ser publicadas de acordo com o Cronograma do
Anexo L.

Art. 5° Compete a Coordenagdo do Grupo de Trabalho:
I - monitorar os trabalhos de revisao e de consolidag@o de atos normativos;

II - prestar as informagdes requeridas no Decreto n® 10.139/2019.

CAPITULO 1
DA FASE DE TRIAGEM

Art. 6° Na fase de triagem, os atos normativos do IFRO serdo mapeados, por meio de listagem, identificando a
tipologia do documento, numeragao, data, ementa, inclusive daqueles expressamente revogados.

Art. 7° O levantamento e a tabulagdo dos atos serdo realizados pelos membros do Grupo de trabalho designados
conforme paragrafo unico do Art. 3°.

Art. 8° Os atos normativos estdo divididos por grupos tematicos, para fins de revisdo e consolidagdo, da seguinte
forma:

I - ensino médio, técnico e de graduacao;

II - pesquisa, pos-graduagdo e inovagao;

III - extensao;

IV - assisténcia estudantil;

V - planejamento estratégico e desenvolvimento institucional
VI - tecnologia da informagéo;

VII - gestao de pessoas;

VIII - administracdo geral (infraestrutura, organizac¢ao e funcionamento).

CAPITULO II
DA FASE DE EXAME

Art. 9° Para a fase de exame, o GT devera se subdividir em subgrupos de trabalho — STs, de acordo com os
grupos tematicos listados no artigo 8°, para analise dos respectivos atos normativos.

§ 1° Os STs devem, preferencialmente, ser constituidos por servidores vinculados a unidade responsavel pelo
processo ou pela matéria ora tematizados e sob coordenagdo desta, podendo haver participagdo de servidores de outra area,
desde que possuam conhecimento sobre o tema ou atuem diretamente na execucdo do processo.

§ 2° A coordenacdo de cada STs ficara sob a responsabilidade do servidor indicado pelas Pro-reitorias, Diretorias
Sistémicas e Dire¢des-Gerais correspondentes a cada matéria listada no artigo 8°.

§ 3° O GT tera validade até 30 de novembro de 2021, podendo ser reativados a qualquer tempo, conforme a
necessidade.

§ 4° Os trabalhos do GT deverdo se pautar pelas disposigoes desta Portaria e pelas orientagdes do Decreto n°
9.191, de 1° de novembro de 2017; do Decreto n° 10.139, de 28 de novembro de 2019; da Lei Complementar n° 95, de 26 de
fevereiro de 1998; Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006; Lei n° 13.726, de 8 de outubro de 2018; ¢ Lei n°
13.874, de 20 de setembro de 2019.

Art. 10 Cabera aos STs, na fase de exame, de acordo com o tema ¢ a matéria que lhe forem atribuidos:
I - verificar a vigéncia dos atos normativos e se, eventualmente, foram revogados;
II - identificar os atos com necessidade de revogacdo ou que ndo estdo expressamente;

IIT - se vigentes, identificar necessidade de revisdo/atualizagio;
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IV - identificar atos com valor normativo idéntico ou assuntos congéneres; e

V - identificar os atos que ndo precisam de revisao/consolidagao.

CAPITULO III
DA FASE DE REVISAO E CONSOLIDACAO

Art. 11 A revisdo de atos resultara:

I - na revogagdo expressa de atos:

a) ja revogados tacitamente por outro ato cuja matéria seja idéntica e posterior;

b) cujos efeitos tenham se exaurido no tempo;

¢) vigentes, mas cuja necessidade ou significado ndo pode ser identificado;

d) residentes em vicio formal e/ou material; e

€) ndo previstos no ordenamento normativo do IFRO.

II - na revisdo e na edigdo de ato consolidado sobre a matéria com revogagdo expressa dos atos anteriores; ou

IIT - na conclusdo quanto ao atendimento pelo ato vigente das regras de consolidacdo e do disposto no paragrafo
unico do artigo 13 do Decreto n® 10.139, de 2019.

Art. 12 Devera ser redigida a proposta de ato normativo de revisdo, consolidagdo e/ou revogagdo em
conformidade com as seguintes diretrizes quanto:

I - a técnica redacional constante do Decreto n® 9.191, de 1° de novembro de 2017 e do Decreto n°® 10.139, de
2019;

II - a definigdo do instrumento normativo a ser utilizado;

III - a reunido da matéria por afinidade, pertinéncia ou conexao, sendo vedada tematica estranha ao assunto que
constitui seu objeto;

IV - a observancia as defini¢des consagradas em textos legais; e
V - a atualizagdo da denominacao dos orgaos.

§ 1° As propostas de atos normativos deverdo estabelecer data certa para a sua entrada em vigor e para a sua
produgdo de efeitos:

I - de, no minimo, uma semana ap0s a data de sua publicagdo; e
II - sempre no primeiro dia do més ou em seu primeiro dia util.
§ 2° Ficam ressalvadas da previsdo do §1° as hipoteses de urgéncia justificada no expediente administrativo.

Art. 13 Fica estabelecido, a partir da regulariza¢do dos atos normativos, que, no &mbito do IFRO, as propostas
de atos normativos inferiores a decreto necessariamente deverdo ser enquadradas em alguma das seguintes modalidades:

I - portarias sdo atos normativos editados pelo reitor, diretores de Campus e diretores de Campus avangado;
II - resolugdes sdo atos normativos editados pelo Conselho Superior.

III - instru¢des normativas sdo atos normativos editados pelo Reitor, Pro-reitorias, Camaras, Cepex, Colégio de
Dirigentes, Conselho Superior e Diretorias Sist€émicas.

Art. 14 A proposta normativa deverd ser instruida, no minimo, com os seguintes anexos:
I - nota técnica;
II - texto da proposta de ato normativo; e

III - o quadro comparativo que demonstre as alteragdes entre o texto vigente e o texto proposto quando forem
atos de consolidagdo ou de revisao.

Art. 15 A revisdo e/ou a consolidagdo dos atos de cada STs serfo de responsabilidade dos STs previstos no
artigo 9° desta Portaria e das unidades a que se vinculam.

§ 1° A revogacdo equivocada de ato cuja matéria ficar sem amparo normativo sera de total responsabilidade dos
STs, que devera apresentar, em carater emergencial, proposta normativa que substitua o texto equivocadamente revogado.

§ 2° A revisdo dos atos consistird em uma analise detalhada do documento que averiguara a validade e os demais
pressupostos legais de cada artigo, garantindo melhor conformidade as leis e as normas vigentes sobre o tema.

§ 3° Uma vez constatada necessidade de revisdo, o documento devera ser revisto na integra, atentando-se a
realidade atual da Instituigdo e, especialmente, quanto aos aspectos previstos pelo artigo 9° do Decreto n® 10.139, de 2019.

§ 4° A consolidagdo a que se refere o inciso II do do artigo 11 consistird na reunido dos atos normativos sobre
determinada matéria em diploma legal inico, com a revogagdo expressa dos atos normativos incorporados a consolidagdo,
independentemente de sua denominacdo ou da instincia de aprovacao.
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§ 5° Cabera ao coordenador do GT encaminhar as instancias/autoridades competentes a proposta de revogagao
dos atos indicados pelos STs, em atendimento ao previsto no §1° deste artigo.

§ 6° Os relatorios com as informagdes dispostas no artigo 10 serdo avaliados pelas Pro-Reitorias, Diretorias de
Campus e Diretoria Sistémicas correspondentes ao tema, havendo conformidade, serdo devolvidos aos STs para que iniciem o
processo de revisdo e/ou consolidagio.

§ 7° As unidades competentes, por sua vez, deverdo acionar ¢/ou manter interlocu¢do com os responsaveis
diretos pelo processo ora revisto/consolidado, em atua¢do conjunta com o respectivo STs.

§ 8° Os STs deverdo avaliar e adequar previamente as propostas de revisdo ¢ consolida¢do, quanto ao seu
contetdo, e encaminha-las, de forma gradual, até 10 de novembro de 2021, impreterivelmente.

§ 9° Nao sera admitido o envio de proposta que ndo tenha sido submetida ao processo determinado no §3°.
§ 10. As propostas a que se refere o §9° deverdo ser encaminhadas em lotes, conforme anexo.

§ 11. Ficara a cargo de cada grupo de trabalho a defini¢do de quais atos serdo incluidos em cada lote de
revisdo/consolidagdo, desde que distribuidos de maneira uniforme.

Art. 16 A revisdo do conteudo devera se ater unicamente ao paragrafo tinico do artigo 13 do Decreto n° 10.139,
de 2019, exceto aqueles que serdo consolidados, cujo conteudo, inevitavelmente, devera ser revisto para atendimento ao §9° do
dispositivo legal em epigrafe.

§ 1° Os atos que necessitarem de revisdo diversa ao disposto no caput serdo objeto de tratativa apds a conclusdo
do processo determinado pelo Decreto n® 10.139, de 2019, exceto se devidamente justificado e desde que ndo ultrapasse os
prazos desta Portaria.

§ 2° Os atos que ensejarem analise juridica deverdo ser tratados com prioridade de analise por parte das unidades
competentes e dos respectivos STs, considerando os prazos impostos pelo Decreto.

Art. 17 As propostas deverdo ser encaminhadas, pelos STs, em processo eletronico, via SEI, exclusivo para cada
assunto/matéria objeto de revisdo ou consolidagdo e com assinatura do respectivo Pro-Reitor, Diretor de Campus
ou Diretor Sistémico.

§ 1° As propostas de revisao e consolidag@o dos atos normativos deverdo conter:
I - a proposta de ato normativo e do documento vinculado, quando houver, revisados ou consolidados;
II - copia dos atos normativos/documentos a serem revogados e eventualmente consolidados; e

III - nota técnica que justifique e fundamente, de forma clara e objetiva, a edi¢do do ato normativo e demonstre
as alteragOes entre o texto vigente ¢ o texto proposto.

§ 2° Além do conteudo disposto no §1° os processos deverdo ser instruidos com todos os documentos
necessarios a deliberagdo e decisdo por parte da autoridade ou 6rgdo competente para a edigdo dos atos normativos propostos,
inclusive a legislagdo de referéncia, caso aplicavel.

Art. 18 No exercicio de suas atribuicdes, o GT podera solicitar aos demais orgdos e unidades, direta ou
indiretamente envolvidos no processo ora normatizado, manifestacdes técnicas ou administrativas acerca da adequacgio,
revogagao ou consolidagdo dos atos normativos, mediante a proposta de revisdo encaminhada pelos STs.

Art. 19 Apos a conclusdo da proposta de consolidagdo ou revisdo, o processo poderd ser encaminhado
diretamente a instancia competente para aprovacao.

Art. 20 A relacdo dos atos revisados e/ou consolidados serdo publicados no Didrio Oficial da Unido, em
atendimento ao disposto no artigo 14 do Decreto n° 10.139, de 2019, e obedecendo ao que determinam os artigos 11 e 13 do
Decreto n® 9.215, de 29 de novembro de 2017.

§ 1° A publicag@o de que trata o caput sera de responsabilidade do Gabinete da Reitoria, apos a aprovagdo dos
atos pelas autoridades/instancias competentes, € nos prazos definidos no anexo desta Portaria.

§ 2° A publicacdo do ato no Diario Oficial ndo dispensa a sua publicagdo no sitio institucional e, eventualmente,
no Boletim de Servico Eletronico do SEL

CAPITULO 1V
DAS DISPOSICC)ES FINAIS

Art. 21 Os atos normativos editados durante as fases de exame e revisdo e consolidacdo de que trata esta
Portaria deverdo ser incorporados ao processo de revisdo, sob responsabilidade dos STs, de acordo com o grupo tematico que
lhes foi atribuido.

Paragrafo tinico. Para atendimento integral do disposto no caput, fica vedada a edi¢do de ato normativo que ndo
por meio do SEI

Art. 22 Os STs deverdo encaminhar a Coordenagdo do GT relatorio parcial de cumprimento do processo de
revisdo dos atos sob sua responsabilidade, identificando aqueles que foram revistos, consolidados ou revogados.
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§ 1° Para cumprimento do disposto no caput, a revisdo, consolidacdo ou revogagdo so ¢ efetivada apds a
aprovagao e a publicac¢do do ato normativo correspondente.

§ 2° Os prazos para envio dos relatorios parciais encontram-se dispostos no Anexo.
Art. 23 O cronograma de agdes com 0s respectivos prazos encontra-se no Anexo.

Art. 24 Eventuais alteragdes em relacdo aos procedimentos e prazos ou solicitagdes de informagdes adicionais
poderdo ser realizadas pelo servidor responsavel pelo monitoramento de que trata o paragrafo unico do artigo 3° desta Portaria.

Paragrafo nico. As alteragdes serdo informadas tempestivamente aos STs e aos respectivos Pro-Reitores,
Diretores-Gerais e Diretores Sist€émicos.

Art. 25 A identifica¢do de necessidade de revisdo de normas e procedimentos internos com a Unica finalidade de
otimizagdo dos processos de trabalho ndo esta incluida no processo de revisdo e consolidacdo de que trata esta Portaria,
devendo observar o tramite processual ordinario.

Paragrafo inico. Caso seja encaminhada proposta de revisdo que se enquadre no disposto no caput, o processo
podera ser devolvido para adequagdes ou ter sua revisao desconsiderada momentaneamente, a critério do Grupo de Trabalho,
sendo efetivada a reedicdo do ato normativo correspondente, mantidas as condigdes outrora vigentes.

Art. 26 A revisdo ou consolida¢do de ato normativo que implique em alteragdo de mérito, ou seja, em que ha
alteracdo do objeto ora regulamentado, ou enseje alteragdes estatutarias e/ou regimentais serd objeto de processo especifico, o
qual terd inicio ao fim do processo de revisdo e consolidag@o sobre o qual versa esta Portaria.

Art. 27 A Procuradoria Federal junto ao IFRO prestara a assessoria e consultoria juridica necessarias para os
trabalhos de revisdo e consolidagdo dos atos normativos que trata esta Portaria, observadas as normas da Advocacia-Geral da
Unido e da Procuradoria-Geral Federal.

Art. 28 Sera de responsabilidade de cada Pro-Reitor, Diretor-Geral e Diretor Sistémico acompanhar os trabalhos
dos STs.

Art. 29 Os atos que nao forem revisados e/ou consolidados nos prazos determinados por esta Portaria, conforme
previsto pelo §8° do artigo 10, serdo encaminhados para revogacdo, de forma unilateral, sendo de responsabilidade exclusiva da
instdncia competente pela matéria os prejuizos decorrentes desta agao.

Art. 30 O Conselho Superior (CONSUP), o Colégio de Dirigentes (CODIR) e o Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo (CEPEX), por meio de suas respectivas secretarias e presidéncias, deverdo priorizar a inclusdo em pauta dos atos e
documentos resultantes do processo de revisao e consolidacdo de que trata esta Portaria.

§ 1° Os atos e documentos resultantes do processo de revisao deverdo ser integralmente submetidos a apreciagao
do conselho/colegiado competente até 1° de novembro de 2021.

§ 2° Se necessario, recomenda-se que sejam convocadas reunides extraordinarias para cumprimento dos prazos
previstos nesta normativa e no Decreto n° 10.139, de 2019.

Art. 31 Casos omissos serdo resolvidos pelo GT responsavel pela revisao e consolidagdo dos atos.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor nesta data.

UBERLANDO TIBURTINO LEITE
REITOR

Documento assinado eletronicamente por Uberlando Tiburtino Leite, Reitor, em 19/08/2021, as 12:19, conforme horario
oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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ANEXO1
CRONOGRAMA DE EXECUCAO

. Prazo .
A R
¢ao Final esponsaveis

Criac@o da Comissdo responsavel pelos Trabalhos de revisdo e consolidagéo
dos atos administrativos inferiores a Decreto
Criacdo de pagina especifica no site do IFRO para divulgagio do processo [25/08/2021|ASCOM

15/07/2021|Reitor

Levantamento dos atos normativos inferiores a decreto 27/08/2021|GT

Publicacdo da listagem de todos os atos normativos vigentes ou nao Coordenador do GT e
30/08/2021

expressamente revogados. ASCOM

Constitui¢do dos STs pelas areas responsaveis 30/08/2021|GT

Devolugdo aos STs da relagdo dos atos a serem revisados e/ou consolidados.|31/08/2021|GT
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Envio das informagdes detalhadas sobre os atos normativos, alimenta¢ao do
formulario da SEME - 4* Etapa.

Revisdo e consolidagdo dos atos normativos 30/10/2021|STs

Pré-Reitorias, Diretorias
Sistémicas e Diretores-Gerais

03/09/2021|Coordenador do GT

Analise das propostas dos atos revisados/consolidados/revogados 16/11/2021

Ajustes das propostas apds analise das Pro-Reitorias, Diretorias Sistémicas
e Diretores-Gerais
Submissao das propostas para apreciagdo dos Conselhos/Colégios

17/11/2021|STs

18/11/2021 |Coordenador do GT

Competentes

Devolugdo das propostas apreciadas/aprovadas dos Conselhos/Colégios Secretarias e Presidéncias dos
22/11/2021 .

Competentes Conselhos e Colégios

Publicacao da listagem de todos os atos normativos expressamente Coordenador do GT e

. 26/11/2021

revogados apos 0 exame ASCOM

Publicacdo da listagem de todos os atos normativos consolidados apos o Coordenador do GT e
26/11/2021

exame ASCOM

Publicagio no Diario Oficial da Unido dos atos revisados/consolidados 30/11/2021 |Gabinete Reitoria

Divulgagdo dos atos normativos no portal eletronico gov.br 30/11/2021 |Coordenador do GT

Envio das informagdes detalhadas sobre os atos normativos, alimentagdo do
formuléario da SEME - 5% Etapa.
Emissao de relatorio e conclusdo do processo 1°/12/2021 |GT

30/11/2021 |Coordenador do GT

Referéncia: Processo n2 23243.007880/2021-21 - http://www.ifro.edu.br SEI n? 1343073
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