i
l ==I INSTITUTO FEDERAL l

Rondénia

4

PLANEJAMENTO
ESTRATEGICO

M5 MINISTERIO DA EDUCACAO
¢ Secretaria de Educagio Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Rondénia

onm Plano de

@ INSTITUTO FEDERAL P
BB DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA L°g|5t|ca

EE Rondénia Sustentavel

GUIA PRATICO DE IMPLANTAGAO DO PLS NO IFRO

Porto Velho/RO

2018

1 am Plano de

= [
PN INSTITUTOS EERLULi L) BE  INSTITUTO FEDERAL feti
YA = CDER L bl CIENCIA BEE DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA Logistica
o 303G MY £ TECNOLOGIA BE  Rondonia Sustentavel
) ANOS 2008|2013




%  MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educagéo Profissional e Tecnolégica

Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Rondénia

onnm
[ ]|
==I INSTITUTO FEDERAL

Rond6nia

PRESIDENTE DA REPUBLICA
Michel Miguel Elias Temer Lulia
MINISTRO DA EDUCAGAO
Rossieli Soares da Silva
SECRETARIO DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
Romero Portella Raposo Filho
REITORIA DO IFRO
REITOR
Uberlando Tiburtino Leite
PRO-REITORA DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL
Maria Fabiola Moraes da Assumpcdo Santos
PRO-REITORA DE ADMINISTRAGAO
Jéssica Cristina Pereira Santos
PRO-REITOR DE ENSINO
Moisés José Rosa Souza
PRO-REITORA DE EXTENSAO
Maria Goreth Araujo Reis
PRO-REITOR DE PESQUISA, INOVACAO E POS-GRADUACAO
Gilmar Alves Lima Junior
DIRETORA SISTEMICA DE GESTAO DE PESSOAS
Débora Gongalves de Lima
DIRETOR SISTEMICO DE EDUCACAO A DISTANCIA
Adonias Soares da Silva Junior
DIRETORIA DE PLANEJAMENTO
Leonardo Sousa Araujo
Braulio Fernandes Gerhardt
Jardel de Souza Pereira

Patricia Ferreira da Costa

alkdr N - ' Plano de

= [ ]
o \ I o Lf DE EDUCACAO BB INSTITUTO FEDERAL icti
IN < j’( =) CIENCIA MW DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA LOngtlca
D ERA LS WE Rondonia Sustentavel
ANOS 2008|2018

T

7
=3




Secretaria de Educacao Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Rondénia

==. % MINISTERIO DA EDUCACAO
WEE INSTITUTO FEDERAL

Rond6nia

GUIA PRATICO DE IMPLANTAGAO DO PLS NO IFRO.

O Guia pratico de elaboragdao do PLS seguiu o referencial “Como Implantar a
A3P”, cartilha produzida pela coordenacdo do Programa Agenda Ambiental na
Administracao Publica (A3P) do Ministério do Meio Ambiente - MMA, e compde-se das

seis etapas a seguir:

1) constituicdo a comissao gestora local do PLS;

2) realizacdo do diagnodstico da unidade;

3) elaboracdo do Plano de Logistica Sustentdvel (PLS);

4) implementagao do PLS da unidade;

5) promogdo da sensibilizagcdo, capacitacdo e o fomento de projetos de
ensino, pesquisa e extensdao com a tematica “sustentabilidade”;

6) avaliacdo da implementacdo das ag¢bes e publicacdo do relatério de

execucao do PLS.
1. Constituicdo da Comissao Local Gestora do PLS

Para implantar o PLS é necessario criar uma Comissao Local Gestora do PLS da
unidade que tera a responsabilidade de promover uma gestdo compartilhada e se

encarregara de:

a) sensibilizar os gestores sobre a importancia da implantacdo do
programa;

b) realizar o diagndstico da instituicdo;

c) realizar o planejamento das ac¢des;

d) apoiar a implantacdo das acdes;

e) promover o monitoramento das agdes.
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A Comissdo Local Gestora do PLS da unidade deve ser institucionalizada por
meio de portaria do Reitor ou Diretor-Geral do Campus designando os representantes
titulares e suplentes. Conforme o art. 62, §12 da Resolugdo n2 71/CONSUP/IFRO/2018
que trata da politica de sustentabilidade e normatiza a elaboragdo dos PLS no ambito
do IFRO, as Comissdes Gestoras do PLS das unidades deverdo ser compostas por
representantes:

a) da drea administrativa da unidade;

b) da area de ensino, pesquisa, extensao;
c) da drea de gestdo de pessoas;

d) da drea de comunicacao;

e) da area de assuntos estudantis,

f) da sociedade civil,

g) e nos campi, ha também a representagao discente.

2. Realizagdo do disgndstico da unidade.

Depois de formada a Comissdo, a proxima etapa é realizar o diagndstico da
situacdo socioambiental da instituicdo. O diagndstico é fundamental para se ter uma

boa eficiéncia na implantagao do PLS.

O diagnéstico deve conter informacdes sobre aspectos dos seis eixos tematicos
da Agenda Ambiental da Administracdo Publica - A3P. Por meio do diagndstico é
possivel identificar pontos criticos relacionados, por exemplo, ao desperdicio e

oportunidades de aperfeicoamento da gestdo. Sdo eixos tematicos da A3P:

e gestdo de residuos;
e compras sustentaveis;

e qualidade de vida no ambiente de trabalho;
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e educagao ambiental;
e uso racional dos recursos, e;

e construgdes sustentaveis.

O diagnéstico deve ser realizado pelos membros que compdem a Comissdo

Gestora e discutido de forma participativa com os demais servidores da instituicdo

(gestores, servidores e terceirizados), o diagndstico deve constar:

a)

b)

f)

levantamento do consumo de recurso naturais (energia elétrica, agua,
etc);

levantamento dos principais bens adquiridos e servigos contratados
pela instituicdo (inventario);

levantamento de obras realizadas;

levantamento sobre as prdticas de desfazimento adotadas pela
instituicao;

levantamento de praticas sustentaveis ja adotadas, principalmente com
relacdo ao descarte de residuos sdlidos;

levantamento de necessidades de capacitacdao, entre outros que a

Comissao definir.

Sugere-se ainda que, a partir dos levantamentos realizados, seja calculada a

linha-base para ser utilizada como referencial para a implantacdo de medidas

socioambientais sustentaveis, principalmente, aquelas relacionadas ao consumo

racional de recursos e combate aos desperdicios.

Também ¢é aconselhdvel fazer uma pesquisa de opinido com a comunidade

académica para identificar os habitos dos mesmos e assim direcionar melhor as

campanhas de sensibilizacao.

Devera

ser elaborado um diagndstico da situacdo da unidade com o objetivo de

levantar dados sobre os seguintes temas:
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a) inventario dos materiais de consumo para uso das atividades
administrativas, conforme o anexo | da Resolugdio n?
71/CONSUP/IFRO/2018;

b) relagdo dos bens adquiridos e servigos contratados;

c) obras realizadas;

d) acgdes e boas praticas de sustentabilidade realizadas;

e) necessidade de capacitacao.

3. Elaboragao do PLS.

O PLS é uma ferramenta de planejamento que permitird aos érgaos e entidades
estabelecerem praticas de sustentabilidade e racionalizacdo de gastos através de um
conjunto de projetos e diretrizes para a inser¢ao de atributos sustentdveis na gestao
da logistica da instituicdo, visando reduzir impactos socioambientais negativos.

No ambito do IFRO, o PLS deve conter um breve histérico da unidade
explicando de forma sisntética perfil de atuacdo da unidade, e para os campi também
é necessdario informar quais sdo os cursos ofertados e os que tém previsdo de

implantacdo durante a vigéncia do PLS.

A partir do diagnéstico, o préximo passo sera o planejamento das a¢bes para
implantacdo. O PLS deve estabelecer os objetivos, os projetos, atividades ou a¢des que
serdo implementadas, as metas a serem alcangadas, as responsabilidades
institucionais — da unidade e dos servidores e alunos - e as medidas de monitoramento
e avaliacdo, incluindo os indicadores.

Além disso, os PLS das unidades devem identificar os prazos necessarios e as

pessoas e recursos disponiveis para a implantacdo das acoes.
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Recomenda-se também que além do objetivo geral, o plano contenha objetivos
especificos. Assim, cada projeto ou atividade deve conter metas quantitativas e/ou
qualitativas para facilitar o processo da melhoria continua da gestdo. Também devem
ser identificadas as responsabilidades de cada unidade da instituicdo e os servidores
gue serao envolvidos.

O ideal é que as metas sejam estabelecidas a partir de uma linha-base calculada
no processo de diagndstico institucional. Nessa etapa, também devem ser definidos os
indicadores que irdo mensurar o cumprimento das metas. A Resolucdo n2
71/CONSUP/IFRO/2018 traz no seu anexo lll uma relagdo minima de indicadores que

deverdo ser monitorados pelas unidades.
4. Implementacao do PLS da unidade.

Para a etapa de implantacdo e operacionalizacdo das atividades a gestdo da
unidade deverad disponibilizar os recursos fisicos e/ou financeiros adequados. E
importante que essa fase seja acompanhada de campanhas de conscientizacdo e
sensibilizacdo de todos os servidores para a importancia da implantacdo do PLS.

Além disso, vale ressaltar que os PLS das unidades obrigatoriamente
apresentardo um cronograma de execucdo e a matriz de responsabilidade indicando

quais servidores/setores serdo responsaveis pela execu¢do das agoes.

5. Promog¢do da sensibilizagao, capacitagdo e o fomento de projetos de ensino,

pesquisa e extensao com a tematica “sustentabilidade”.

Esta etapa também é fundamental para a efetiva implantacdo do PLS nas
unidades do IFRO. Para executa-la, a Comissdo Gestora Local pode desenvolver

campanhas, cursos e evetualmente publicar materiais educativos especificos para a
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comunidade académica. Deve-se prever também uma estratégia de comunicacao para

os funcionarios terceirizados e discentes.

Além disso, para os campi, é necessario também que haja o fomento para a
discussdo sobre sustentabilidade nos componentes curriculares dos cursos do IFRO em
todos os seus niveis de oferta, bem como implantacdo de projetos de ensino, pesquisa,

extensdo e integradores dessas dreas voltados para a tematica da sustentabilidade.

Para os servidores, a capacitacdo contribui para o desenvolvimento de
competéncias institucionais e individuais nas questoes relativas a gestdo sustentdvel
nas dimensGes econdmica e socioambiental. Ao mesmo tempo fornece aos servidores
oportunidades para aperfeicoar habilidades e desenvolver atitudes para um melhor

desempenho das suas atribuicdes.

A Comissdo Local Gestora do PLS deve direcionar as acdes de sensibilizacdo e
capacitacdao de modo a satisfazer as necessidades primordiais da unidade com o intuito
de incentivar a adocdo, pelos servidores, de praticas de consumo racional e combate
aos desperdicios. Esse processo deve ser permanente e continuo, pois a mudanga de
habitos depende do envolvimento de cada individuo que compde a comunidade

académica.

6. Avaliacdo da implementacao das acoes e publicagdo o relatério de execugdo do

PLS

O correto monitoramento e uma boa avaliacdo vao mostrar como esta a
implantacdo do PLS além de dizer se determinadas atividades implementadas tiveram

éxito e se é preciso fazer ajustes para melhorar seus resultados.
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Para o aperfeicoamento e consolidacdo efetiva das acdes dos PLS em ambito
institucional a Pré-Reitoria de Desenvolvimento Institucional - Prodin, por meio da
Diretoria de Planejamento — Dplan, apresentard os indicadores de cultura de gestao
sustentavel e o de esfor¢o de implantagao do PLS nas unidades que serdo integrados

ao painel de gestao do PDI 2018-2022.

A partir da criagdo desses indicadores a tematica sustentabilidade estard
inserida nas Reunides de Avaliacdo da Estratégia e serd monitorada pela Dplan
semestralmente a partir dos dados fornecidos pela Comissao Local Gestora do PLS nas

unidades.

Orientagoes finais

Os PLS e seus relatérios de execucdo deverdo ser enviados a Diretoria de
Planejamento — Dplan, para fins de monitoramento e posterior publicagcdo no portal do

IFRO.

Os relatérios de monitoramento deverdo ser feitos pela Comissdo Local Gestora
do PLS na unidade e enviados a Dplan semestralmente. O relatério de

acompanhamento dos PLS devera conter:

a) aconsolidacdo dos resultados obtidos no ano e no semestre;

b) identificacdo das acdes a serem desenvolvidas ou modificadas para o
semestre/ano subsequente;

c) estudos sobre a aplicabilidade dos recursos economizados bem como da
indicacdo de como esses recursos poderdo ser utilizados em ambito

local;
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indicacdo da estratégia de sensibilizacdo dos servidores e comunidade
académica para atender a¢des a serem desenvolvidas ou modificadas
para o semestre/ano subsequente;

guadro demonstrativo contendo apuragao dos indicadores do anexo Il
da Resolugdo n? 71/CONSUP/IFRO/2018 com os resultados do semestre

e o resultado consolidado do ano.

Duvidas remanescentes poderdo ser resolvidas junto a Pro-Reitoria de

Desenvolvimento Institucional.

Contatos

Pro-Reitoria de Desenvolvimento Institucional - Prodin

Email: prodin@ifro.edu.br

Telefone institucional: (69) 2182-9615.

Diretoria de Planejamento — Dplan

Email: dplan@ifro.edu.br

Telefone institucional: (69) 2182-9632.

Pagina da Sustentabilidade no portal do IFRO

Link: https://portal.ifro.edu.br/sustentabilidade
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