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A REITORIA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE RONDONIA, no uso de suas atribuicdes legais, por meio da Pré-Reitoria de Extensdo
(PROEX) e em atendimento a Lei 11.892, de 29 de dezembro de 2008, artigo 7°, incisos IV e V, torna
publico o Edital de Apoio ao Programa Lacos, no ambito dos campi do IFRO, para o desenvolvimento
de Projetos e Cursos na area de Corte e Costura.

l. OBJETO, FINALIDADE E OBJETIVO

1.1. O Programa Lagos ¢ uma acdo do Instituto Federal de Rondonia, por meio da Pro-
Rettoria de Extensdo, que subsidia o desenvolvimento de projetos de formacdo profissional e de
prestacdo de servigos na area de Corte e Costura.

1.2. O Edital prevé a selecao de cinco projetos do IFRO (um por campus selecionado) para
oferta de Cursos de Formacdo Inicial ou Continuada na area de Corte e Costura e/ou ainda para
confec¢ao de mascaras e outros produtos de prevencao e enfrentamento da Covid-19.

1.3. O objetivo do Edital € criar alternativas de atendimento a comunidade externa por meio
de agdes formativas e solugdes para os problemas apresentados.

1.4. O campus com projeto aprovado neste Edital recebera, para compor mfraestrutura
propria, 15 maquinas de costura da Reitoria do IFRO, conforme descricao no item 6.2, além de recursos
financeiros para custeio.

2. CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1. Sera aceita apenas uma proposta por Campus, com anuéneia da Diregdo-Geral (modelo
disposto no Anexo 1), por meio do Sistema Unico da Administracao Publica (SUAP).

2.2. Poderao participar desta chamada os Departamentos de Extensao dos Campi por meio
de servidores indicados pela Direcao-Geral, desde que tais servidores atendam as seguintes condigdes:

a) apresentem uma proposta na drea de Corte e Costura que envolva a oferta de cursos
(Formacao Inicial, Formagao Continuada, Extensdo) e/ou projeto para confec¢do de mascaras
e/ou outros implementos que auxiliem na prevengao e combate a Covid-19, no exercicio de 2021;

b) ndo tenham pendéncias vencidas na prestacdo de contas de projetos anteriores, sob pena de
ndo conseguir realizar a submissao no SUAP e/ou ndo ter a proposta aprovada no processo;

¢) demonstrem no projeto que ha infraestrutura fisica e material para a execu¢do da proposta:
espaco para instalagdo das maquinas de costura, condigdes de atendimento ao publico e outras
logicas compativeis;

d) apresentem uma proposta com carater multidisciplinar, demonstrando sua capacidade de utilizar
as maquinas fornecidas pela Reitoria, interagir com a comunidade e contribuir para a formagao
profissional e geragao de renda;



e) apresentem, em anexo a proposta, o Projeto Pedagogico (PPC) para andlise, contendo a
identificagdo, os dados gerais, a estrutura e funcionamento do curso, a infraestrutura de
atendimento, os equipamentos, utensilios € materiais que serdo utilizados, as disciplinas que serdao
ofertadas, o publico-alvo, bem como todas as demais informagdes necessarias, conforme o
Regulamento dos Cursos FIC do IFRO.

2.3. O publico-alvo do projeto devera envolver obrigatoriamente as pessoas da comunidade
externa e, eventualmente, de forma complementar, os estudantes e servidores do IFRO, mas em nenhuma
hipétese para atendimento apenas ao publico interno.

2.4. Em cada projeto, devera ser garantida a participacdo de pelo menos dois estudantes
bolsistas ou ndo por servidor envolvido, inclusive o coordenador.

2.5. Os projetos poderdo contar com estudantes, servidores ¢ membros da comunidade
externa na condicao de voluntarios, para compor a equipe de execugdo, mas sem previsao de qualquer
tipo de bolsa ou auxilio por meio deste Edital, neste caso.

2.6. Os projetos previstos neste Edital deverdo contemplar, com apoio do respectivo Campus
ou da unidade de trabalho na Reitoria, apresentacdes ou outras formas de expressao de resultados junto
a comunidade externa, preferencialmente em seu municipio de origem.

2.7. As propostas deverdo atender as diretrizes de indissociabilidade entre ensino, pesquisa e
extensdo, respeitar os principios da mterdisciplinaridade, voltar-se para a capacidade de geragcdo de
produtos de extensdo e provocar impactos positivos na formagdo do estudante e nos ambientes das
comunidades interna e externa.

2.8. Os mtegrantes dos projetos deverdo dispor de carga horaria para as atividades de sua
competéncia, conforme a se¢do 3 deste Edital.

2.9. A carga horaria de atividades do projeto deve prever os momentos de interagdo entre o
coordenador e alunos participantes, além das etapas de estudos e preparagdes.

2.10. E vedada a existéncia de mais de um coordenador por projeto, exceto nos seguintes
casos:

a) se houver previsdo de encerramento do contrato de trabalho com o IFRO antes do prazo de
conclusdo da proposta submetida — o proponente deverd indicar, no ato da submissdo, um
servidor efetivo do IFRO como coordenador substituto do projeto, que assumirda as
responsabilidades de proponente assim que houver o desligamento do titular;

b) se o coordenador ficar mpedido de continuar a execugdo do projeto — devera requerer e
indicar sua substituicdo por outro servidor, junto ao Departamento de Extensdo do campus, que
tomard as medidas necessarias para a regularizagdo do processo, como a prestacao parcial de
contas, a transferéncia de recursos porventura necessaria, a apresentacao de relatorios e outras
medidas.

2.11. O pagamento de bolsas, por meio deste Edital, ndo gera qualquer vinculo empregaticio
entre bolsistas e o [FRO.

2.12. Nao ¢ permitida a acumulacao da bolsa de extensdo prevista neste Edital com outra bolsa
de extensdo, ensino ou pesquisa paga a um mesmo estudante durante o mesmo periodo, de modo que, se
houver acumulagdo, o estudante deverd devolver ao IFRO aquelas que estiverem redundantes, mas o
item ndo se aplica ao recebimento de auxilios estudantis, que podem ser pagos concomitantemente as
bolsas.

2.13. Este Edital ndo prevé recursos para pagamento de auxilios estudantis, mas eles podem ser
concedidos a custa do proprio Campus de origem dos projetos, se necessdrio, conforme as
regulamentagdes internas do IFRO.

COMPETENCIAS DOS PARTICIPANTES

3.1. Compete ao proponente, coordenador do projeto:



3.2.

a) submeter o projeto no modulo Extensdo do Sistema Unificado de Administragdo Publica
(SUAP);

b) indicar os estudantes que serdo bolsistas ap6s a aprovacdo do projeto, levando em
consideragdo o indice de frequéncia e a conduta disciplinar no processo de sele¢ao;

¢) orientar a equipe do projeto para a elaboragao e execugdo de planos de trabalho;

d) requerer ao Departamento de Extensdo a substituicdo, suspensdo ou destituicdo de alunos
bolsistas do projeto;

e) requerer ao Departamento de Extensdo a sua substituicdo e indicar outro responsavel, quando
ficar impossibilitado de continuar as atividades, conforme a previsao neste Edital;

f) informar ao Departamento de Extensdo a substituigdo, suspensdo ou encerramento da
participacdo de docentes ou técnicos administrativos colaboradores do projeto;

g) manter sob sua guarda os documentos comprobatdrios e notas fiscais dos materiais adquiridos
e servicos contratados, durante o periodo de vigéncia do Projeto e em pelo menos cinco anos
apoés a prestacao de contas;

h) informar ao Departamento de Extensdo e a Pro-Reitoria de Extensdo qualquer dificuldade
ocorrida que mviabilize ou comprometa a execucdo do projeto;

1) realizar a prestacdo de contas financeira e apresentar os resultados de seu projeto, na forma de
relatorio técnico ou artigo cientifico, dentro do cronograma deste Edital;

j) desenvolver outras atividades para o bom desenvolvimento do projeto, conforme o
planejamento realizado e no &mbito de sua competéncia.

Compete estritamente aos colaboradores que sejam servidores do IFRO substituir,

quando necessario e indicado, o coordenador do projeto.

3.3.

3.4.

Compete aos membros da comunidade externa e estudantes, como publico-alvo:

a) participar efetivamente das atividades do projeto, conforme a orientacdo do coordenador e
servidores de apoio;

b) seguir os procedimentos estabelecidos para recebimento dos auxilios estudantis, quando
houver;

¢) participar dos eventos de divulgagdo, apresentagdes e outras atividades previstas neste Edital e
no respectivo projeto, no limite de suas atribuigoes.

Compete aos selecionados como bolsistas ou como colaboradores voluntarios para a

execugdo do projeto:

3.5.

a) elaborar, com orientagdo do coordenador, o seu Plano Individual de Trabalho (Anexo 3) e
executd-lo em conformidade, dispondo de carga horaria suficiente para o desenvolvimento das
acgoes indicadas;

b) ajustar o seu plano de trabalho conforme as demandas do projeto e as orientacdes do
coordenador, quando necessario;

¢) nformar ao coordenador eventuais problemas ou impedimentos na execucao de seu plano de
trabalho;

d) participar dos eventos e outras agdes resultantes do projeto ou vinculadas a ele, conforme as
orientagdoes do coordenador;

e) apresentar os relatorios parciais e finais solicitados pelo coordenador;

f) desenvolver outras acdes para o bom andamento do projeto, nos limites de sua competéncia.
Sao competéncias gerais dos integrantes executores dos projetos submetidos:

a) apresentar e executar seu plano de trabalho;

b) participar das atividades para as quais forem designados;



¢) contribuir, por meio de fotos, videos e outras midias, para o registro das atividades
desenvolvidas no projeto;

d) fornecer informacdes e/ou relatérios sobre o cumprimento de suas atribuigdes, quando
solicitado pelo coordenador;

e) respeitar os principios de regulamentacdo deste Edital e das normas do IFRO quanto ao
desenvolvimento dos projetos de extensao;

f) ndo utilizar qualquer resultado do projeto sem a anuéncia do coordenador responsavel;

g) zelar para que ndo ocorra qualquer atitude de preconceito quanto a cor, raga, género, classe
social, sexualidade e outros, nem desrespeito aos principios da igualdade de género e outras
Isonomias;

h) atender as politicas de extensdo e de gestdo do IFRO, dentre outras, além das regulamenta¢des
mternas e da Rede Federal de Educacao Profissional, Cientifica € Tecnoldgica;

1) contribuir para o bom andamento do projeto de extensdo, buscando cumprir os critérios e
cronograma estabelecidos no Edital e os objetivos do projeto;

j) no caso de colaboradores, comunicar ao Coordenador do Projeto, em tempo habil, possiveis
dificuldades ou problemas na realizagdo das atividades previstas.

3.6. Compete ao Departamento de Extensdo do Campus:

a) divulgar o Edital em seu Campus e auxiliar a Dire¢cao-Geral na designacdo do coordenador da
proposta a ser submetida;

b) acompanhar regularmente o andamento do projeto aprovado;

¢) prestar apoio no desenvolvimento do projeto aprovado, conforme a previsdo e orientagdes
deste Edital;

d) realizar ou indicar servidor de sua equipe para o monitoramento do projeto no SUAP, que inclui
a aprovacao ou nao aprovagdo de metas e gastos (prestagdo de contas) e a emissao de parecer
sobre a conclusdo do projeto;

e) inserir no SEI o relatério geral de prestagdo de contas do projeto, contendo como anexos 0s
relatérios parciais e finais, dentre outros arquivos informacionais;

f) atender as demandas do projeto quanto a substituicdo de bolsistas e coordenador,
encaminhamento de solicitacdes de pagamento a Diretoria ou Departamento de Planejamento e
Administracao local, orientacdes para prestacdo de contas e devolugdo de recursos, além do
acompanhamento dos processos de execucdo, para garantia do atendimento aos objetivos do
Edital e dos respectivos projetos;

g) remeter a Pro-Reitoria de Extensdo os casos em que houver duvidas ou necessidade de
orientacdo, para o cumprimento do Edital;

h) desenvolver outras atividades relativas ao subsidio e aplicagdo do projeto, no limite de suas
competéncias.

3.7. Ao anuir o projeto apresentado, a Direcao-Geral do campus contemplado pelo Edital,
por meio do respectivo coordenador, do Departamento de Extensdo e demais instancias administrativas,
assume 0s seguintes COMpromissos:

a) adquirir os insumos e realizar os servigos indicados na proposta enviada;

b) receber, conferir e instalar as maquinas de costura em local adequado no campus, deixando-as
em condigdes de uso em no maximo 30 (trinta) dias apds o recebimento;

¢) realizar a manutencdo corretiva e preventiva das maquinas, com recursos proprios do campus,
sempre que necessario;

d) manter em pleno funcionamento os equipamentos recebidos e se responsabilizar pela
conservacao e manutengdo deles para uso também nos anos subsequentes;

e) disponibilizar o mobiliario ¢ materiais necessarios para a execu¢do dos cursos € projetos,



empregando recursos proprios do campus, se necessario, de acordo com a proposta apresentada;

f) selecionar por meio de Edital os colaboradores externos e internos que forem necessarios para
a execugdo dos cursos ou projetos, conforme as necessidades;

g) manter sob sua guarda os documentos comprobatorios e notas fiscais dos materiais adquiridos,
para prestacao de contas, quando aplicavel,

h) realizar por meio do Campus novos projetos nos anos subsequentes e, se necessario,
estabelecer parcerias, a fim de dar continuidade as agdes ao longo dos anos, de forma a nao
deixar os equipamentos 0Ci0Sos.

ESTRUTURACAO DOS PROJETOS

4.1. Os projetos submetidos deverdo ser dimensionados em até 15 (quinze) pagnas (além dos
anexos) e conter, no minimo, as informagdes requeridas pelo SUAP, que envolvem:

a) na aba Dados do Projeto: a discrimnagao do projeto, contendo resumo, objeto da execugao,
contexto de uso dos equipamentos a serem recebidos, problematizacdo, justificativa, objetivos,
fundamentacdo teorica, metodologia, formas de acompanhamento e avaliagdo, resultados
esperados e disseminagdo dos resultados;

b)na  aba Caracterizacdo dos Beneficiarios: indicar o publico-alvo (a maioria,
obrigatoriamente, externo ao IFRO), a quantidade e sua descrigao;

¢) na aba Equipe: adicionar o servidor ou servidores envolvidos, inclusive o coordenador, e os
bolsistas ¢ demais colaboradores;

d) na aba Metas/Atividades: descrever a meta, indicar a unidade de medida (mensuravel, como
curso, turma, metro, quilo, visita, assessoria, etc.), a quantidade, o periodo e o indicador
qualitativo da meta, que consiste no impacto ou resultado que espera alcancar (aperfeicoamentos,
melhorias, desenvolvimento, integracdo e outros fatores de evolugdo traduzidos pelos objetivos do
projeto);

e) na aba Despesas Programadas: adicionar os itens de despesa a partir da tabela de custos do
projeto;

f) na aba Anexos: adicionar o arquivo do Projeto completo, a prévia do Projeto Pedagogico de
Curso (se houver a previsao) e o Plano de Trabalho dos colaboradores externos (se houver) e de
cada bolsista e ndo bolsista executor; no caso da existéncia de varios colaboradores com um
mesmo perfi, como os colaboradores externos, pode ser elaborado um s6 Plano de Trabalho
grupal; entretanto, o Plano de Trabalho do bolsista deve ser individualizado.

4.2. Os projetos devem ser elaborados com base no tutorial disposto no Anexo 2.

4.3. Os estudantes podem ser inseridos na equipe de trabalho posteriormente a aprovagao do
projeto, mas deve ser feita a programagdo de despesas das bolsas no cadastramento do projeto pelo
SUAP.

SUBMISSAO E SELECAO DOS PROJETOS
5.1. Sera selecionado um projeto por Campus e no total de até cinco projetos.

5.2. A submissdao dos projetos devera ser feita pelo Coordenador (proponente indicado pela
Direcdo-Geral) exclusivamente pelo Sistema Unificado de Administragdo Publica (SUAP), no mdédulo
extensdo (Extensdo>Projetos>Submeter Projetos), disponivel no site http/suap.ifro.edu.br, para
avaliagdo por Banca composta por membros da Proex e, se necessario, colaboradores, até a data limite
de inscricao.

5.3. Para que a proposta submetida seja avaliada, ¢ necessario que o proponente, ao concluir
a submissdo, certifique-se de que ela foi devidamente encaminhada e se encontra com o estado de
“enviada”.



5.4. A selecdo dos projetos atendera aos critérios descritos no Quadro 1, com suas
respectivas pontuagoes.

Quadro 1 — Critérios para avaliacao e selecao dos projetos

Pontuacao de

Critérios .
Referéncia

Atividade de extensdo realizada por meio
do uso de maquinas de costura para
formagdo profissional e producdo de
suprimentos para o combate a pandemia da
Covid-19 e outras medidas de promogdo de
saude e bem-estar.
Existéncia de pelo menos dois estudantes
Executores para cada servidor incluido na equipe do  |Eliminatorio
rojeto
Indicagdo dos publicos externos que serdo
atendidos, prioritariamente os que estdo em
situacdo de vulnerabilidade
socioecondomica.
Insercdo do projeto completo, do PPC (se
houver previsdo de curso) e dos planos de
trabalho por membro da equipe executora
na aba Anexos, do SUAP
Demonstracdo, no campo metodologico do
projeto, de que o Campus possui
Infraestrutura |infraestrutura para aloca¢do das Eliminatorio
maquinas, pela descri¢do e inser¢do de
otos do ambiente de instalacdo.
Contextualizagdo |Contexto da aplicagdo do projeto e problema 10
¢ Problematizac¢dolou problemas que se propde a resolver

Tipo de Pratica Eliminatorio

Publico-Alvo Eliminatorio

Anexos Eliminatorio

Justificativas Viabilidade, alcance e importancia 10

Obijetivos Obietivo geral ¢ objetivos especificos 10

Moetas Metas com mensuragao e viabilidade de 10
alcance

Referencial Abordagem conceitual e de contextualizagao 10

Teorico do escopo e do tema a ser desenvolvido

Descricao do espago em que as maquinas de
costura serdo instaladas (com acréscimode |10
Metodologia fotografia)
Procedimentos de execugao do projeto (passo 10
a passo)
Contrapartida do Campus para a ampliagao do 10

Recursos .
alcance do projeto
Impactos educacional e social do projeto 10
Resultados Previsao de continuidade do projeto ou agdes
nos anos subsequentes, para aproveitamento
esperados L ~ 10
das maquinas e da preparacdo da
infraestrutura
TOTAL 100
5.5. A ndo insercao do Projeto, do PPC (se houver previsao) e dos planos de trabalho, na

aba Anexos do SUAP, podera implicar na desclassificagdo da proposta.

5.6. Os projetos poderao ser devolvidos pela Proex, em qualquer fase, para adequagdo ao
Edital e condi¢des de custeio pela Reitoria, dentro do prazo previsto no cronograma.

5.7. Os candidatos poderao recorrer contra os resultados na fase de inscricao/pré-avaliacao e



de homologagao dos resultados, no menu da Extensdo, linha Interposi¢ao de Recursos, no SUAP.

5.8. Os resultados de pré-avaliagdo, avaliacdo e recursos serdo divulgados na pagina
eletronica do edital no portal do IFRO e no SUAP.

CONCESSAO DE RECURSOS MATERIAIS E FINANCEIROS

6.1. Este edital envolve a concessdo de recursos materiais (maquinas de costura) e recursos
financeiros para aquisicdo de materiais de custeio (insumos) e pagamento de bolsas estudantis e servigos
de colaboradores externos, no limite maximo de R$ 76.000,00 (setenta e seis mil reais).

6.2. Cadacampuscom projeto selecionado receberd os equipamentos conforme
especificacdes e quantidade constante no Quadro 2.

Quadro 2 — Recursos materiais que serao recebidos pelos campi

Quant Quant.
Item Descricao do Material ’ por
Total
Campus

Maquina de Costura Reta industrial. Motor
Direct drive 110v/220 v, diretamente acoplado ao
eixo da maquina - Arremate da costura
(retrocesso); Lubrificagdo Automatica por
Bomba de Oleo- Parada de Agulha em cima /
Embaixo (programavel); Tamanho Maximo do
Ponto 4 mm; Langadeira pequena

1 (padrao); Voltagem 220 V; Altura do Calcador |50 10
Até 13 mm; Altura da Barra de Agulha Até 15.8
mm; Agulha Utilizada DBx1; Encaixador de
Carretilha Acoplado ao Cabegote; Botao de
Acionamento Rapido para "Um

Ponto”; Transporte simples por dente impelente;
Cabecote completo. Maquina precisa ser
completa, com mesa e cabegote

Maquina de costura tipo Overlock, - Rotacdao
Do Eixo Principal: 3000 R.P.M (Varia de acordo
com o tecido); Comprimento do Ponto: Entre 2,5
E 3,2 mm; Largura do Ponto: Entre 2,5 E 3,5
mm,; Espessura maxima para o tecido: 3,5

mm; Bitola: 07 a 14; Peso: Aproximadamente 80
kg; -Dimensdes Produto: 1,20 cm X 0,71 cm X
0,60 cm. Itens indispensaveis que precisam vir
inclusos com a maquina: motor, mesa, pedal,
porta fios, reservatorio de o6leo, chaves, carvao
reserva, correia reserva, cabo de alimentagao,
ferramentas para ajustes, mesa, porta fios e
acessorios (agulha, pinga, tesoura de arremate,
ferramentas para manutengdo da maquina).

15 3

Maéquina Galoneira Base Plana Fechada
Industrial 03 agulhas, 5 fios ,com lubrificacao
automatica com bomba de 6leo, velocidade 6000
rpm, para tecidos leves e médios, movimentagao
entre eixos por correia dentada, trangador
superior tamanho do ponto de 1,2mm a 4mm,

3 altura maxima do calcador Smm, protetor de 10 2
vista e correia, bitola 6,4 mm, regulagem do
tamanho do ponto por botdo, meia lua com
deslocamento para inser¢do de linha, transporte




diferencial, completa com tampo, estante com
regulagem de altura e motor silencioso
de110/220 V. 550W

TOTAL 75 15

6.3. Os recursos financeiros deste Edital serdo descentralizados aos campi selecionados no
valor de R$ 15.200,00 (quinze mil e duzentos reais) por projeto, distribuidos nas seguintes proporgdes:

a) até R$ 3.600,00 (trés mil ¢ seiscentos reais) para bolsas de extensao estudantis, na fonte 2994,
rubrica 339018;

b) at¢ R$ 8.000,00 (oito mil reais) para contratagdo de servigos de colaboradores externos sem
vinculo com servigo publico, na fonte 20RL-Custeio, rubrica 339036;

c) até R$ 1.600,00 (mil e seiscentos reais) para pagamento de INSS aplicado sobre os servigos
de colaboradores externos sem vinculo com servigo publico, na rubrica 339147;

d) até¢ R$ 2.000,00 (dois mil reais) como taxa de bancada para insumos necessarios as agdes do
projeto, na fonte 20RL-Custeio, rubrica 339030.

6.3.1. Os bolsistas poderdo receber o beneficio mensal no valor de R$ 200,00 para
estudante de Curso Técnico de Nivel e de R$ 400,00 para estudante de Curso de Nivel Superior,
emuma quantidade de meses que esteja dentro do limite do aporte financeiro.

6.4. Os recursos aprovados serdo descentralizados aos campi ap6s a homologagdo dos
resultados e conforme a disponibilidade or¢amentaria.

6.5. Compete aos Departamentos de Extensdo solicitar os respectivos pagamentos (inclusive
as bolsas mensais) e, as Diretorias de Planejamento e Administracdo, realizar a execugdo financeira das
solicitagOes recebidas.

6.6. As despesas do projeto s6 poderdo ser realizadas apds a descentralizacdo dos recursos.

6.7. Qualquer alteragdo de planilha de despesas devera ser requerida previamente ao
Departamento de Extensdo do Campus, para andlise e decisao.

6.8. Os itens previstos para compra devem ser adquiridos pelo menor prego, com pesquisa de
mercado em no minimo trés estabelecimentos, a fim de atender aos principios da impessoalidade,
moralidade e economicidade e atingir o melhor aproveitamento possivel do dinheiro publico, conforme o
artigo 15 da Resolucao 23/2015 do IFRO.

6.9. Os demonstrativos de menor preco de produtos e servigos aceitos sdo comprovantes de
pesquisa com assinatura ¢ carimbo das empresas ou autenticagdo digital, paginas de busca na internet
com endereco e data de acesso ou relatdrio de consulta em sites com registros de atas de pregos
oficiais dos governos das trés esferas, especialmente aqueles encontrados no Painel de Precgos, do
Ministério da Economia, disponivel em <http:/paineldeprecos.planejamento.gov.br>.

6.9.1. Para a pesquisa no Painel de Precos, clicar em “Analisar Precos de Materiais” ou
“Analisar Precos de Produtos” (ao final da pagina de abertura do sitio eletronico), escolher os
filtros e avangar na andlise, para entdo gerar o relatério da busca, que serd utilizado como
comprovante de pesquisa de precos.

6.10. Estdo autorizadas para custeio as despesas de material de consumo e as de servigos de
terceiros (pessoa juridica ou fisica).

6.11. A definicdo de material de consumo tomada como referéncia ¢ aquela constante da
Portaria 448, de 13 de setembro de 2002, da Secretaria do Tesouro Nacional, Ministério da Fazenda,
que assim o classifica, no artigo 2°: “aquele que, em razdo de seu uso corrente ¢ da definicao da Lei n.
4.320/64, perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizacao limitada a dois anos”.

6.12. Considera-se ainda material de consumo aquele que se integra a um componente maior,
possui a durabilidade limitada nos termos do item anterior € ndo possui utiidade independente, como € o
caso de teclados, mouses, placas de computador e outros, a serem analisados pelos setores competentes
do IFRO.


http://paineldeprecos.planejamento.gov.br

6.13. Os recursos recebidos por meio deste Edital devem ser utilizados exclusivamente para o
fim ao qual se destinam.

6.14. Em caso de roubo, furto ou dano provocado por forca maior quanto aos recursos do
projeto, o coordenador devera comunicar o fato, por escrito, & Unidade a qual esteja vinculado para a
formalizagdo da ocorréncia policial e outras medidas administrativas e legais cabiveis.

6.15. As maquinas de costura recebidas devem ser conservadas para o melhor funcionamento
possivel, as custas do Campus de origem do projeto.

6.16. As bolsas podem ser suspensas ou encerradas a qualquer tempo, conforme as
necessidades do IFRO, em razio do descumprimento das obrigacdes pelos estudantes, de possiveis
restricdes orcamentarias ou determinagdes de ordem superior.

6.17. Todas as bolsas serdo pagas a partir do inicio do més subsequente as atividades, desde
que o bolsista apresente ao setor competente o relatério parcial do que realizou durante o respectivo
periodo, conforme o modelo disposto no Anexo 4.

6.18. Em caso de necessidade de eventual devolugdo de recursos, ela devera ser feita até o
final de novembro de 2021, conforme as orientagdes da Diretoria de Planejamento e Administragao local,
para aproveitamento do recurso em outras agdes do IFRO, e excepcionalmente, apds este prazo,
mediante justificativa fundamentada.

PRESTACAO DE CONTAS

7.1. A prestacdo de contas sera realizada pelos proponentes no SUAP, conforme o
cronograma e dentro das seguintes etapas:

a) Registrar na aba Caracterizacdo dos Beneficiarios a quantidade pessoas atendidas e a
descricao do publico-alvo;

b) Na aba Metas/Atividades, completar os quadros de execugdo e incluir o comprovante do
alcance, na forma de notas, recibos, declaracdes, atestados, certificados, listas e outros tipos de
documento, com extensdo JPEG ou PNG, para espelhamento (demonstragdo automatica) em
relatorio;

c) Na aba Prestacdo de Contas, gerenciar o gasto de cada item planejado, colocando a
descricao do item, quantidade, valor unitario, tipo de documento (recibo ou nota fiscal), nimero do
documento (no caso de nota fiscal) e a empresa ou profissional fornecedor do produto ou servigo,
além das justificativas por alteragdo de compra (no campo observagdes) € a inser¢do, com
extensdo JPEG ou PNG, da nota fiscal do item e das trés cotagdes de preco ou extrato de
pregio (E preciso clicar em “salvar” apos gerenciar o item.);

d) Na aba Anexos, incluir mensalmente os relatdrios de atividades e, ao final do processo, o
Relatorio Técnico final, Relato de Experiéncia ou Artigo Cientifico relativo aos resultados do Plano
de A¢do (em extensao DOC), conforme as instrugdes de elaborag¢do contidas no Anexo 5;

e) Na aba Fotos, colocar ao menos trés imagens da execugdo do Projeto;

f) Na aba Devolucao de Recursos, adicionar, se houver, Guia de Recolhimento Geral da Unido
(GRU) e comprovante de pagamento da Guia, todos em JPEG ou PNG;

g) Na aba Conclusao, demonstrar o alcance dos objetivos, uma andlise das condigdes de
execugdo e opcionalmente sugestdes relativas ao Plano e ao edital.

7.2. Nao serdo aceitos documentos que apresentem emendas ou rasuras que prejudiquem a
clareza do contetido.

7.3. Os comprovantes de despesa devem estar devidamente preenchidos em nome do
Campus de origem do projeto, no caso de aquisicdes da administracio local, € em nome do
coordenador do projeto, no caso das contratagdes com recursos da taxa de bancada.

7.4. Os demais principios € condicionantes para prestacao de contas sdo aqueles proprios da
Proex e do Campus para o qual foi realizada a descentralizacdo dos recursos.



CRONOGRAMA

8.1. As etapas deste Edital sdo as indicadas no Quadro 3.

Quadro 3 — Cronograma

Item Etapa Periodo Meio

Inscrigdes e finalizagao
das propostas no SUAP
Pré-avaliagao das

Até 16/5/2021 SUAP

SUAP e pagina do edital

2 propostas e publicagao de |17 a 23/5/2021 10 site do IFRO
resultados
Interposicao de recursos
3 contra os resultados de  |25/5/2021 SUAP
pré-avaliagdo
Publicacao dos Resultado SUAP e pagina do edital
4 de Pré-avaliacdo PP no site do IFRO
Avaliagdo das propostas e . .
5 publicacdao de Resultado [26/5/2021 SUAP © pagina do edital
o no site do IFRO
Preliminar
Interposi¢ao de recurso
6 contra o Resultado 27/5/2021 SUAP
Preliminar de Avaliagao
Divulgagdo do Resultado SUAP e pagina do edital
/ Final 28/52021 no site do IFRO
Ap6s a divulgacao do
] Descentralizagdo dos Resultado Final e Entre a Reitoria e os
recursos conforme disponibilidade |campi
de recursos
9 Execug¢do do Projeto Apds a descentralizagao Nos campi
dos recursos
Prestagao de contas do . . ,
10 Projeto pelo coordenador, Ate 30 fha 5 apos a SUAP
. execucdo do Projeto
unto ao Depex
Prestagdo de contas pelo |Até 30 dias apos a
11 Depex, junto a Proex, pelo|prestagdo de contas do [SEI

envio de resultados coordenador
Prestacdo de contas a

12 Proad, pela Proex, pela
apresentacdo de relatorio

Até 15 dias apos a
prestacdo de contas do [SEI

do Edital Depex
DISPOSICOES FINAIS
9.1. E de responsabilidade dos proponentes o acompanhamento de todas as informagdes e
publicacdes no site do IFRO.
9.2. A submissdo de projetos implicard a ticita aceitagdo das condigdes estabelecidas neste

Edital, das quais o proponente ndo podera alegar desconhecimento.

9.3. As agdes dos Planos poderdao ser executadas de forma presencial ou a distancia,
conforme programadas.

9.4. A qualquer tempo este Edital podera ser revogado ou anulado, no todo ou em parte, por
motivo de interesse publico, sem que isso implique direito a indenizagdes de qualquer tipo.

9.5. Os Projetos poderdo ser devolvidos pela Pro-Reitoria de Extensao, na fase de mscricao,



para adequacdo ao Edital e as condigdes de custeio pela Reitoria, dentro do prazo previsto no
cronograma.

9.6. A descentralizagdo dos recursos previstos neste Edital estd condicionada a
disponibilidade or¢amentario-financeira do IFRO.

9.7. Havendo saldo entre o montante de recursos disponibilizados e os recursos solicitados em
atendimento a este Edital, o valor ndo utilizado podera ser aplicado no fomento de outras agdes da Pro-
Reitoria de Extensao.

9.8. Esclarecimentos e informagdes adicionais poderdo ser obtidos contatando-se a Pro-
Reitoria de Extensdao do IFRO pelo e-mail proex@ifio.edu.br.

9.9. Os casos omissos serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de Extensdo, respeitando-se o
principio da ampla defesa e do contraditdrio.


mailto:redinova@ifro.edu.br

)

ANEXO 1 — TERMO DE ANUENCIA

(A) Diretor(a)-Geral do Campus [identificar] declara que estd de acordo com o Projeto

denominado [titulo do projeto], em atendimento ao Edital n® 3/2021 — PROEX/IFRO, e assume as seguintes

responsabilidades:

a) adquirir os insumos e realizar os servigos indicados na proposta enviada;

b) receber, conferir e instalar as maquinas de costura em local adequado no campus,
deixando-as em condi¢des de uso em no maximo 30 (trinta) dias apds o recebimento;

¢) realizar a manutencdo corretiva e preventiva das maquinas, com recursos proprios do
campus, sempre que necessario;

d) manter em pleno funcionamento os equipamentos recebidos e se responsabilizar pela
conservacao ¢ manutengdo deles para uso também nos anos subsequentes;

e) disponibilizar o mobiliario € materiais necessarios para a execucao dos cursos e projetos,
empregando recursos proprios do campus, se necessario, de acordo com a proposta
apresentada;

f) selecionar por meio de Edital os colaboradores externos e internos que forem
necessarios para a execucao dos cursos ou projetos, conforme as necessidades;

g) manter sob sua guarda os documentos comprobatorios € notas fiscais dos materiais
adquiridos, para prestagdo de contas, quando aplicavel;

h) realizar por meio do Campus novos projetos nos anos subsequentes €, se necessario,
estabelecer parcerias, a fim de dar continuidade as agdes ao longo dos anos, de forma a ndo
deixar os equipamentos 0ciosos.

) de de 2021

NOME
Diretor(a)-Geral



ANEXO 2 — TUTORIAL PARA ELABORACAO DE PROJETO DE EXTENSAO
CAPA
FOLHA DE ROSTO
SUMARIO

TiTULO DO PROJETO

Projeto apresentado em atendimento ao Edital n° 3/2021 — PROEX/IFRO, para aplicacdo no
Campus X do Instituto Federal de Rondonia. (Exemplo de finalidade).

RESUMO

Apresentar o resumo conforme a NBR 6.028 (ABNT, 2003), que assim prevé, no item 3, das
regras gerais de apresentacdo: usar paragrafo tinico, sequéncia de frases concisas, verbo na voz ativa € na
terceira pessoa do singular, ao limite de 50 a 100 palavras. O resumo deve conter o tema, os objetivos € a
metodologia (com indicacdo de publico-alvo, local de aplicagdo e procedimentos) conforme descritos no
projeto, em sintese.

O resumo deve ser seguido das palavras-chave, em um total de trés a cinco, separadas por
ponto, com micial maiiscula. Elas devem expressar a tematica e a abordagem do projeto, e se localizarem
distanciadas por um espago em branco apos o resumo. O modelo € o seguinte:

Palavras-chave: Palavra. Palavra. Palavra.

1. IDENTIFICACAO
1.1. DADOS GERAIS DO PROJETO

Unidade de origem: Campus

Periodo de execugdo: [Inicio e fim do projeto]

Foco tecnologico: [Indicar se € agricola, industrial, comercial, de servigos, etc.]
Area do conhecimento: [Grande area, conforme o quadro do CNPq]

Area tematica: [Subarea, conforme o quadro do CNPq]

Tema: [Abordagem a ser desenvolvida, em poucas palavras, substantivadas]

1.2. DADOS DA EQUIPE DO PROJETO
Quadro 1 — Equipe do projeto

Nome Banco, 6D
A telefone e

(colocar o Agéncia e e-mail

~ nome ou a CH Conta
Funcao ~ (apenas
observaciao | Semanal | (apenas para ara
“a Coordenador os tll: dantes
. o .
definir”) e bolsistas) ks
Coordenador




Coordenador Substituto — —
Estudante de Curso
Técnico Bolsista (se
houver) (1)

Estudante de Curso
Técnico Bolsista (se
houver) (2)

Estudante de Graduacdo
Bolsista (se houver) (1)
Estudante de Graduacao
Bolsista (se houver) (2)
Estudante de Curso
Técnico Colaborador
Estudante de Graduacao
Colaborador

Outros

Colaboradores [identificar
se ¢ estudante, servidor
ou colaborador externo]*

* O quadro pode ser ampliado para mais colaboradores, conforme a previsao do projeto.

2. INTRODUCAO

E imprescindivel caracterizar o escopo ja no primeiro paragrafo, definindo a linha de atuacio,
formas de desenvolvimento e enquadramento funcional dentro do campus. Um ateli€é de corte e costura deve
ser proposto e planejado como um local em que serdo programadas e desenvolvidas atividades continuadas,
com linhas de atuacdo identitarias e forte apelo social, para melhoria das condicdes de vida, envolvendo
capacitacdes e desenvolvimento de solugdes especificas para os problemas levantados.

Destacar no projeto também a indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensdo. Neste
contexto, mostrar a relacdo com atividades de pesquisa, se houver, e qual o impacto no desenvolvimento do
ensino. Identificar as parcerias porventura previstas ou ja realizadas para o desenvolvimento das atividades.

2.1. PROBLEMATIZACAO

Discutir qual o problema que se pretende resolver com o projeto, dentro de uma
contextualizagao.

2.2. JUSTIFICATIVAS

Argumentar em favor do projeto, caracterizando a importancia (o que ele representa para os
envolvidos, a comunidade, o Campus), o alcance (quais os beneficidrios e resultados previstos) e a viabilidade
(infraestrutura preexistente, condigdes de aplicagdo, etc.).

2.3. OBJETIVOS

Os objetivos devem ser elaborados com verbos no mfinitivo e de forma sintética, sem se
confundir com justificativas e metodologias.

2.3.1. Objetivo geral

Deve corresponder ao problema e contemplar o tema e o foco de intervengdo que se pretende
com o projeto. No SUAP, o campo para alocagdo do objetivo geral aparece apds o da fundamentagao
tedrica, mas o objetivo ¢ precedente, por compor as partes introdutorias, de direcionamento do projeto.



2.3.2. Objetivos especificos

Usar até quatro objetivos especificos, como desdobramento do objetivo geral e orientacao
para as metas a serem alcancadas. Os objetivos devem determinar os principais vieses de abordagem do
trabalho e ndo se limitar a agdes complementares.

Nao ha campo para objetivos especificos no SUAP, mas, caso sejam necessarios no projeto,
podem ser colocados logo abaixo do objetivo geral.

2.4. METAS

Listar as metas associadas aos objetivos especificos, estabelecendo os indicadores, conforme
o Quadro 2. Elas devem contemplar parametros quantitativos, como volume de pessoas que se espera
atender, total de produtos a obter ou processos a realizar, dentre outros dados.

Quadro 2 — Metas

Descri¢ao ou Unidade de Indicador

Item Definicao da . Quant. | Periodo | Qualitativo
Medida .

Meta (Beneficio)

Pessoas, turmas,

Melhoria...
produtos, etc.

Ampliacdo...
Outros
substantivos...

3. FUNDAMENTACAO TEORICA

A fundamentagdo ou referencial tedrico € a secdo em que podem ser apresentados conceitos
sobre o tema delimtado para o projeto, contextualizacdes mais amplas, historicos de processos e
acontecimentos e outros dados que subsidiem as orientagdes do projeto, inclusive da Metodologia.

Esta secdo deve ser elaborada a partr de um plano prévio de desenvolvimento, que
compreenda um esquema de orientagdo, como neste exemplo:

EMPREENDEDORISMO EM CORTE E COSTURA

Conceitos de corte e costura e de empreendedorismo

Oportunidades de trabalho no campo de corte e costura

O corte e costura em Rondbénia como agao empreendedora

Dificuldades e oportunidades para a implantagao de um atelié ou para ingresso

profissional no setor

e Formas de promocao ouinsergao do corte e costura na vida pratica ou negocios
locais

¢ Avancos alcangados

e Qutras abordagens...

Em qualquer situagdo, um roteiro como esse facilita a organizagdo de materiais de consulta € o
direcionamento para a producao do texto. Embora a fundamentagdo tedrica nem sempre seja obrigatoria em
projeto, deve ser considerada como excelente estratégia para melhor compreensio tematica € embasamento
da metodologia.

4. METODOLOGIA

No SUAP, ndo ha desdobramentos deste campo, mas € importante separar as informacoes



para melhor organizacdo do projeto. Esta separacdo pode ser realizada livremente na plataforma.

4.1. LOCAL DE REALIZACAO

Descrever o local ou locais de realizacdo do projeto, com identificagdo de caracteristicas como
posicdo geografica, condigdes socioeconOmicas, mnfraestrutura, servicos de referéncia, sistemas de
funcionamento, dentre outras informacdes, desde que pertinentes as acdes que serdo desenvolvidas.

4.2. PUBLICO-ALVO

Identificar o puUblico em termos de quantidade, perfil e origem; definir as condi¢des de
participacdo, quando aplicdvel. No SUAP, o campo estd presente em outra aba, com a nomenclatura
“Caracteriza¢ao dos Beneficiarios”.

4.3 PROCEDIMENTOS

Indicar e detalhar ao maximo possivel as etapas de desenvolvimento do projeto, desdobradas
em acdes; prever as formas de avaliagdo dos envolvidos e do proprio projeto, além da sistematica de
acompanhamento e controle.

As orientacdes de acompanhamento e avaliagdo do projeto durante a execugdo pode ser
mtegrada a metodologia, por corresponder a procedimentos, ou constituir secdo em separado, conforme
consta no SUAP.

5. RECURSOS FINANCEIROS E MATERIAIS

Os recursos financeiros devem ser descritos com o maior detalhamento possivel na Tabela 1,
abaixo, a fim de orientar a aquisicdo dos materiais e/ou contratacao de servigos. Os itens de aquisicdo devem
ser quantificados na medida da necessidade do projeto e valorados conforme pesquisa em trés fornecedores,
ao menos, ou segundo ata de adesdo ou pregao aceito pelo IFRO.

E possivel e recomendével que o coordenador capte recursos externos para maior incremento
do projeto, cujos itens com eles adquiridos também podem ser descritos na Tabela 1, bastando indicar no
campo “Fonte”, em vez de rubricas financeiras, o indicativo “Fonte Externa”. No caso das fontes externas, ¢
importante identificar qual o parceiro colaborador e descrever a forma como houve ou havera a colaboragao.

Tabela 1 — Despesas do projeto

. . Valor Total
Item (Rlil‘l(;)l:'tiia) Descnglz;(:::)?:;hada L Unid.|Quant.| Unitario Orc¢ado
P (RS) RS)

Total de despesas com recursos internos
Total de recursos de fontes externas (se houver)
TOTAL GERAL DE DESPESAS

Legenda: Fonte = Numero da Rubrica ou Fonte Externa (extraorgamentaria)

Nao ha previsao de despesas de capital (investimento) neste edital, exceto se for de fonte
externa, levantada pelo proprio coordenador do projeto.

Podem-se prever no projeto também os materiais disponiveis previamente € que nao
envolverao custos de aquisicdo ou manutengdo, como forma de melhor organizar os processos € instruir os
colaboradores. O Quadro 3, abaixo, deve prever pelo menos a descricdo das maquinas de costura a serem
recebidas.



Quadro 3 — Materiais disponiveis previamente, sem custeio

Item Descricao Quantidade Origem do Material

Caso os materiais disponibilizados sejam de terceiro, demonstrar como serdo utilizados,
inclusive se serdo incorporados ao acervo ou quadro de recursos do IFRO.

Os itens previstos para compra com a taxa de bancada devem ser adquiridos pelo principio do
menor preco dentre pelo menos trés propostas, a fim de atender a impessoalidade, moralidade e
economicidade e atingir o melhor aproveitamento possivel do dinheiro publico, conforme o artigo 15 da
Resolucao 23/2015 do IFRO. Os demonstrativos de menor prego de produtos e servicos aceitos sao
comprovantes de pesquisa com assinatura e carimbos das empresas, pagmnas de busca na mternet com
endereco e data de acesso ou relatdrio de consulta em sites com registros de atas de precos oficiais dos
governos das trés esferas, especialmente aqueles encontrados no Painel de Precos, do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestao, disponivel em http:/paineldeprecos.planejamento.gov.br.

Para a pesquisa no Painel de Precos, clicar em “Analisar Pregos de Materiais” ou “Analisar
Precos de Produtos” ao final da pagina de abertura do sitio eletronico, escolher os filtros e avangar na analise,
para entdo gerar o relatorio da busca, que serd utiizado como comprovante de pesquisa de precos. A
prerrogativa do menor prego consta nas determinagdes da Lei 8.666 (BRASIL, 1993).

No SUAP, o campo para a mnsercao de custos ¢ denominado Despesas Programadas, onde
deve ser colocada a despesa (que corresponde a natureza do item ou rubrica), descrigdo do material ou
servico, unidade de medida do item, quantidade, valor unitario e valor total or¢ado.

6. CRONOGRAMA DAS ACOES DO PROJETO

O cronograma deve prever todas as ac¢des indicadas na secdo da Metodologia e aquelas
proprias da apresentacao do projeto, conforme o Quadro 4.

Quadro 4 — Cronograma das acoes

Item Descricao das acoes e atividades Responsavel Periodo

7. RESULTADOS ESPERADOS

Descrever quais os impactos sociais (inclusive os educacionais) esperados no meio social onde
o projeto foi aplicado, tendo em vista os objetivos € as metas planejadas; demonstrar o que se espera fazer de
dissemmacgado dos resultados, seja por meio de publicacdo, de apresentacdo no IFRO, em entidades externas
e/ou em eventos, dentre outras possibilidades.

REFERENCIAS

Elencar as referéncias conforme a edicao mais recente da NBR 6.023 (ABNT, 2018), com



alinhamento a esquerda, espago simples entre linhas e duplo entre referéncias, por ordem alfabética e, no caso
de um mesmo autor, por ano de publicacdo. Exemplos:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6.023: informacdo e documentacio —
referéncias — elaboragdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2018.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6.024: informagdo e documentagio —
numeragao progressiva das secoes de documento escrito — apresentagdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2002.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10.520: informacio e documenta¢io —
citacdes em documentos — apresentacao. Rio de Janeiro: ABNT, 2002.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6.028: informacio e documentacio —
resumo — apresentagdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2003.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14.724: informacio ¢ documentagio —
trabalhos académicos — apresentacdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2011.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 15.287: informacio ¢ documentagio —
projeto de pesquisa — apresenta¢do. Rio de Janeiro: ABNT, 2011.

BRASIL. Presidéncia da Republica. Lei 8.666: [...] institui normas para licitagcdes e contratos da Administragao
Publica e da outras providéncias. Brasilia: Presidéncia, 1993.

INSTITUTO FEDERAL DE RONDONIA. Resolugio 31: Dispde sobre a aprovagio do Regulamento de
Extensao do IFRO. Porto Velho: IFRO, 2017.

APENDICE(S), SE HOUVER

Juntar ao projeto os instrumentos utilizados para a elaborag¢do do texto e que ndo puderam se
dispostos sequencialmente.

ANEXO(S)

Juntar ao projeto os documentos ou materiais externos, para acréscimo ou comprovagao de
informagdes. Em alguns casos, o projeto deve ter como anexos os Planos de Trabalho dos estudantes bolsistas
e dos colaboradores.



ANEXO 3 — MODELO DE PLANO INDIVIDUAL DE TRABALHO

1. IDENTIFICACAO

Nome do colaborador:

Campus:

Fungio:

2. ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

Item Atividade Periodo (Data) H((:)z:‘;gr?a
Carga horaria total
3. HORARIO DAS ATIVIDADES NO PROJETO
Di Periodo M atutino Periodo Vespertino Carga Horaria
1a = = = = Semanal
Inicio Fim Inicio Fim
Segunda-feira
Terca-feira
Quarta-feira
Quinta-feira
Sexta-feira
Sabado
Total da carga horaria semanal

Assumo o compromisso de desenvolver as atividades previstas neste Plano Individual de
Trabalho dentro do prazo especificado, atender as orientagdes para o atingimento dos objetivos propostos e
cumprir as demais obrigagdes relativas a minha competéncia no Plano de Agao.

, de de 2021

NOME E ASSINATURA DO AUTOR DO PLANO DE TRABALHO



NOME E ASSINATURA DO RESPONSAVEL

(No caso de participantes com menos de 18 anos)

NOME E ASSINATURA DO COORDENADOR DO PLANO DE ACAO



ANEXO 4 — MODELO DE RELATORIO MENSAL INDIVIDUAL DE TRABALHO DOS

ESTUDANTES BOLSISTAS

RELATORIO DE ATIVIDADES DO COLABORADOR

(Entregar ao Coordenador do Projeto até o 3° dia Util subsequente ao més de trabalho, para recebimento de

bolsa.)

Nome do Bolsista:

Funcao: [indicar]

Unidade de origem: [Campus]

Més e ano de referéncia:

Dia |Atividade Desenvolvida

Horario

Carga Horaria

1

(e AN o) QLU | NS USRI \S)

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

Carga horiria mensal

Observacdes ou relatos, quando necessarios:

de

de 2021



ASSINATURA DO BOLSISTA

ASSINATURA DO(A) COORDENADOR(A)



ANEXO 5a — RELATORIO FINAL (ARTIGO CIENTIFICO)
Edital de Selecao de Projetos de Extensao

O Relatorio Final, que ndo se confunde com o Relatério Técnico-Financeiro disponivel no
SUAP, podera ser desenvolvido na forma de um Artigo Cientifico, contendo entre 10 a 15 paginas. Utilizar
letra Times New Roman, tamanho 12, com espagamento 1,5 entre linhas. A formatagdo da pagina atende ao
padrao de 3 cm nas margens superior e esquerda e de 2 cm nas margens inferior e direita, com alinhamento
justificado do texto; a numera¢do sera colocada a 2 cm da margem superior, a direita. Notas de rodapé,
numeros de pagina, conteiidos de quadros e tabelas (além de seus titulos e fontes de consulta) e citagdes com
mais de trés linhas terdo tamanho 10 e espagamento 1,0 entre linhas.

De acordo coma NBR 6.024 (ABNT, 2003), item 3.7,

destacam-se gradativamente os titulos das segdes, utilizando os recursos de negrito, italico ou
grifo e redondo, caixa alta ou versal e outro. O titulo das se¢des (primarias, secundarias etc.) deve
ser colocado apos sua numeragdo, dele separado por um espago. O texto deve iniciar-se em outra
linha.

Neste sentido, a numeracao deve atender ao seguinte padrdo, quanto aos recursos de grafia a
serem utilizados:

1 PRIMEIRA SECAO
1.1 SEGUNDA SECAO
1.1.1 Terceira secao

1.1.1.1 Quarta se¢do

Em geral, para o desenvolvimento do texto, utilizar as orientacdes da Associacao Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT): 6.022/2003 (elaboragdo de artigos para periddicos), 14.724/2011 (elementos
gerais de apresentacdo de trabalhos académicos), 6.023/2002 (para referéncias), 6.028/2003 (para resumos),
10.520/2002 (para citagdes), além das Normas de Apresentagao Tabular do Instituto Brasileiro de Geografia
e Estatistica (IBGE) (BRASIL, 1993).

TITULO DO PROJETO[1]

Autor ou autores do artigo (no maximo 3)[2]

RESUMO

Entre 100 e 250 palavras, conforme o item 3.3.5 da NBR 6.028 (ABNT, 2003).

Palavras-chave


https://sei.ifro.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_documento=1122684&arvore=1&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000063&infra_hash=9ecff0185997df9e79d683c0ea70d0e9dff41b1901862f7e4d94c4cec175db1a#_ftn1
https://sei.ifro.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_documento=1122684&arvore=1&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000063&infra_hash=9ecff0185997df9e79d683c0ea70d0e9dff41b1901862f7e4d94c4cec175db1a#_ftn2

Entre 3 e 5 palavras-chave, separadas por ponto.

ABSTRACT

Apresentar o titulo, resumo e palavras-chaves em inglés.
Keywords

Entre 3 e 5 palavras-chave, separadas por ponto.

1 INTRODUGAO

Apresentar a problematizagdo, justificativas e objetivos.

2 FUNDAMENTAGAO TEORICA

Discutir algumas teorias em que se fundam o tema, as justificativas e/ou as metodologias
empregadas.

3 METODOLOGIA EMPREGADA

Identificar o local de aplicagdo, o publico-alvo e os procedimentos utilizados, dentre outras
mformagdes que orientaram o desenvolvimento do projeto.

4 RESULTADOS (Pode-se substituir este titulo por outros que traduzam os resultados.)

Descrever e discutir os resultados alcangados, com apoio de algum referencial teodrico, se
necessario. Apresentar todas ou as principais acdes executadas, destacando os impactos do projeto (as
mudangas nos processos de formagao, o alcance de metas, as transformagdes no meio interno e/ou externo, o
impacto social, a indu¢do de desenvolvimento, os problemas resolvidos).

5 CONSIDERAGOES FINAIS

Informar o modo como os objetivos foram alcancados, ou se ndo o foram. Discutir os aspectos



das atividades, o envolvimento de pessoal, as dificuldades, as oportunidades de implementagdo, dentre outras
condicdes do processo. Apresentar qual a relacdo que se estabeleceu entre ensino, pesquisa e extensao, os
impactos sociais, 0s problemas resolvidos, o beneficio para a comunidade externa, dentre outros.

REFERENCIAS

Elencar as referéncias conforme a edigao mais recente da NBR 6.023 (ABNT, 2018), com
alinhamento a esquerda, espago simples entre linhas e duplo entre referéncias, por ordem alfabética e, no caso
de um mesmo autor, por ano de publicacdo. Exemplos:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6.023: informacio e documentacio,
referéncias, elaboracao. Rio de Janeiro: ABNT, 2002.

ATLAS DO DESENVOLVIMENTO HUMANO DO BRASIL. Taxas de frequéncia ao ensino superior:
ano de 2013. Disponivel em: http//www.atlasbrasil.org.br/2013/pt/consulta/. Acesso em: 27 jan. 2015.

BRASIL. Ministério do Meio Ambiente. Plano Amazonia Sustentavel: diretrizes para o desenvolvimento
sustentavel da Amazonia Brasileira. Brasilia: MMA, 2008.

APENDICE(S), SE HOUVER
ANEXO(S), SE HOUVER

[1] Identificar no rodapé da primeira pagina o edital de fomento e o local de realizacdo, além de parcerias e
outros recursos porventura usados.

[2] Colocar o nome do Coordenador e dos colaboradores da execucao do projeto e elaboragao do artigo;
mformar neste rodapé a formagao, a unidade de lotagao e o e-mail de cada autor.


https://sei.ifro.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_documento=1122684&arvore=1&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000063&infra_hash=9ecff0185997df9e79d683c0ea70d0e9dff41b1901862f7e4d94c4cec175db1a#_ftnref1
https://sei.ifro.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_documento=1122684&arvore=1&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000063&infra_hash=9ecff0185997df9e79d683c0ea70d0e9dff41b1901862f7e4d94c4cec175db1a#_ftnref2

ANEXO 5b — RELATORIO FINAL (RELATO DE EXPERIENCIA)

Edital de Selecao de Projetos de Extensao

O Relatério Final, que ndo se confunde com o Relatério Técnico-Fmanceiro disponivel no
SUAP, podera ser desenvolvido também na forma de Relato de Experi€éncia, conforme as seguintes
orientagdes:
a) dimensionar o Relato entre trés a cinco paginas em formato A4;
b) utilizar letra Times New Roman, tamanho 12, com espagamento 1,5 entre linhas. A
formatagao da pagina atende ao padrdo de 3 cm nas margens superior e esquerda e de 2
cm nas margens inferior e direita, com alinhamento justificado do texto; a numeragdo sera
colocada a 2 cm da margem superior, a direita. Notas de rodapé, numeros de pagina,

contetidos de quadros e tabelas (além de seus titulos e fontes de consulta) e citagdes com
mais de trés linhas terdo tamanho 10 e espagamento 1,0 entre linhas.

¢) incluir pelo menos uma e no maximo trés fotos no Relato;

d) opcionalmente, podem-se incluir depoimentos ou declaragdes de participantes a respeito
do envolvimento com o projeto, dos beneficios recebidos ou dos impactos resultantes.

e) seguir a estruturacdo orientada abaixo, com mtrodugdo, metodologia empregada,
resultados alcang¢ados e conclusdes ou consideragdes finais.

Em geral, para o desenvolvimento do texto, utilizar as orientacdes da Associacao Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT): NBR 14.724/2011 (elementos gerais de apresentacdao de trabalhos académicos),
NBR 6.023/2002 (para referéncias), NBR 10.520/2002 (para citacdes). Seguir também as Normas de
Apresentagdo Tabular do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE) (BRASIL, 1993).

O Relato de Experiéncias podera ser publicado no InfoExt, que ¢ o informativo de extensdo do
[FRO, conforme haja espago nas edi¢des e disponibilidade financeira para publicagdo; também podera ser
publicado em outros veiculos, por interesse do coordenador do projeto.

1 INTRODUGAO

Apresentar o tema, a problematizagdo, as justificativas e os objetivos do desenvolvimento do
projeto. (J& constam no projeto).

2 METODOLOGIA EMPREGADA

Identificar o local de aplicagdo, o publico-alvo e os procedimentos utilizados, dentre outras
mformagdes que orientaram o desenvolvimento do projeto.

3 RESULTADOS (Pode-se substituir este titulo por outros que traduzam os resultados.)

Descrever e discutir os resultados alcancados, com apoio de algum referencial teodrico, se



necessario. Apresentar todas ou as principais agdes executadas, destacando os impactos do projeto (os
problemas resolvidos, o alcance de metas, as transformagdes no meio interno e/ou externo ou impactos
sociais, os beneficios).

4 CONSIDERAGOES FINAIS

Informar o modo como os objetivos foram alcancados, ou se ndo o foram. Discutir os aspectos
das atividades, o envolvimento de pessoal, as dificuldades, as oportunidades de implementagdo, dentre outras
condicdes do processo. Apresentar qual a relagdo que se estabeleceu entre ensino, pesquisa e extensao e qual
o beneficio em favor da comunidade externa, dentre outros beneficios.

REFERENCIAS

Elencar as referéncias conforme a edigdo mais recente da NBR 6.023 (ABNT, 2018), com
alinhamento a esquerda, espago simples entre linhas e duplo entre referéncias, por ordem alfabética e, no caso
de um mesmo autor, por ano de publicacdo. Exemplos:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6.023: informacio e documentacio,
referéncias, elaboracao. Rio de Janeiro: ABNT, 2002.

ATLAS DO DESENVOLVIMENTO HUMANO DO BRASIL. Taxas de frequéncia ao ensino superior:
ano de 2013. Disponivel em: http//www.atlasbrasil.org.br/2013/pt/consulta/. Acesso em: 27 jan. 2020.

BRASIL. Ministério do Meio Ambiente. Plano Amazonia Sustentavel: diretrizes para o desenvolvimento
sustentavel da Amazonia Brasileira. Brasilia: MMA, 2008.

APENDICE(S), SE HOUVER
ANEXO(S), SE HOUVER
Documento assinado eletronicamente por Uberlando Tiburtino Leite, Reitor, em 20/04/2021, as

17:39, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de
8 de outubro de 2015.
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sel 3
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eletronica

L A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

Referéncia: Processo n? 23243.010716/2020-10 SEIn? 1235303


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.ifro.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

