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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA



	DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DA DEMANDA

	1 – IDENTIFICAÇÃO DA ÁREA REQUISITANTE DA SOLUÇÃO

	Nome do Projeto:
	Atualização das Demandas de Aquisição da Comunicação

	Fonte de Recursos
	(   X   ) Investimento            (      ) Custeio

	Unidade/Setor/Depto.
	ASCOM/REITORIA
	Data:
	05/09/2016

	Responsável pela Demanda:
	Janaina Ferri Candéa Saldanha
	Matrícula:
	2063132

	E-mail do Responsável:
	ascom@ifro.edu.br
	Telefone:
	2182-9604/9669

	2 – INDICAÇÃO DO REPRESENTANTE DA ÁREA REQUISITANTE DA SOLUÇÃO

	Nome do Integrante Requisitante:
	Janaina Ferri Candea Saldanha
	Matrícula:
	2063132 

	E-mail do Integrante Requisitante:
	Janaina.saldanha@ifro.edu.br
	Telefone:
	99988-4500

	3 – ALINHAMENTO ESTRATÉGICO

	Item
	Objetivo Estratégico do Requisitante
	Item
	Necessidades Elencadas no PDTI

	1
	PACOTE COMPLETO CREATIVE ADOBE VERSÃO CC  OU VERSÃO SUPERIOR COM TREINAMENTO.
	37
	TECLADO BLUETOOTH COMPATIVEL COM MAC MINI

	2 
	3D MAX OU VERSÃO SUPERIOR, COM TREINAMENTO.
	38
	MOUSE BLUETOOTH COMPATIVEL COM MAC MINI

	3
	PACOTE OFFICE ATUALIZADO.
	8
	IMPRESSORA COLORIDA MULTIFUNCIONAL

	4
	MESA DIGITALIZADORA PROFISSIONAL 
	3
	HD EXTERNO

	5
	MICROFONE SEM FIO PARA JORNALISMO
	1
	COMPUTADOR TIPO ALL IN ONE

	6
	CINEMA 4D, COM TREINAMENTO.
	4
	TABLET

	7
	IMPRESSORA COLORIDA PARA IMPRESSÕES COMPLEXAS COM TREINAMENTO
	2
	NOBREAK

	8
	IMAC 27 POLEGADAS, PARA PRODUÇÃO DE IMAGEM E VÍDEOS.
	5
	PROJETOR

	9
	SCANNER A3 FRENTE E VERSO
	36
	MAC MINI

	10
	CÂMERA FOTOGRÁFICA DIGITAL  COM TRIPÉ
	7
	IMPRESSORA MONOCROMATICA MULTIFUNCIONAL

	11
	ILHA DE EDIÇÃO DE ÁUDIO E VÍDEO COM MESA DE CORTE COM TREINAMENTO
	
	

	12
	CARTÃO DE MEMÓRIA C/ ADAPTADOR 
	
	

	13
	SONY VEGAS PRO 13 OU VERSÃO SUPERIOR
	
	

	14
	FILMADORA SONY NXCAM‬

	
	

	15
	DRONE COM CÂMERA FILMADORA
	
	

	16
	GO PRO HERO OU VERSÃO SUPERIOR
	
	

	17
	SPOT DE ILUMINAÇÃO DIGITAL
	
	

	18
	PROJETOR DE ALTA RESOLUÇÃO FULL HD OU SUPERIOR
	
	

	19 
	[bookmark: _GoBack]HEADPHONE PARA EDIÇÃO DE AÚDIO
	
	

	4 – MOTIVAÇÃO / JUSTIFICATIVA

	ATENDER AS NECESSIDADES INSTITUCIONAIS DE COMUNICAÇÃO, DIVULGAÇÃO DE EVENTOS, PROGRAMAÇÃO VISUAL, PRODUÇÃO JORNALÍSTICA E FORTALECIMENTO DOS CANAIS DO IFRO.  

	5 – RESULTADOS A SEREM ALCANÇADOS COM A CONTRATAÇÃO

	MELHORAR E AUMENTAR A QUALIDADE DAS PRODUÇÕES DA ASCOM;
IMPLANTAR NOVOS PROJETOS DE COMUNICAÇÃO;
ATUALIZAR OS EQUIPAMENTOS EXISTENTES.
FORTALECER A MARCA INSTITUCIONAL JUNTO AOS PÚBLICOS ESTRATÉGICOS;
DISPONIBILIZAR EQUIPAMENTOS PARA NOVOS SERVIDORES E ESTAGIÁRIOS;
TORNAR A ASSESSORIA DE COMUNICAÇÃO REFERÊNCIA NA GESTÃO DA COMUNICAÇÃO ENTRE A REDE FEDERAL.


	

	6 – INDICAÇÃO DA POSSÍVEL SOLUÇÃO 

	ITEM
	OBJETIVO ESTRATÉGICO
	ITEM
	QTD
	NECESSIDADE DE CONTRATAÇÃO

	1
	
	1
	
	

	
	
	
	
	

	2
	
	2
	2
	



	COORDENAÇÃO DE GESTÃO DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO

	(     )	De acordo
A demanda se justifica para a composição do PDTI 2014-2018 do IFRO, podendo ser dado prosseguimento aos procedimentos necessários ao planejamento da contratação, descritos na IN nº 04/2014.
Encaminhe-se à DPLAD para indicação do Representante Administrativo e envio ao Diretor Geral para aprovação e constituição da equipe de planejamento.

	

	Nome do Integrante Técnico:
	
	Matrícula:
	

	E-mail do Integrante Técnico:
	
	Telefone:
	

	

	(     )	Não concordo, pelo(s) motivo(s)/recomendação(ões) abaixo relacionado(s).
Restitua-se ao Demandante para conhecimento.
Motivo(s)/recomendação(ões): (se o espaço for insuficiente pode ser colocado anexo, desde que mencionado neste campo)
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Porto Velho, _____/_____/_____	_____________________________
	<Servidor> 
	Coordenação de Gestão de Tecnologia da Informação

	

	DIRETORIA DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRAÇÃO (indicação)

	Para continuidade do planejamento da contratação, indicamos o servidor abaixo para compor a equipe na qualidade de Integrante Administrativo:


	

	Nome do Integrante Administrativo:
	
	Matrícula:
	

	E-mail do Integrante Administrativo:
	
	Telefone:
	

	Encaminhe-se

	À Direção Geral, em conformidade com o art. 11, § 2º da Instrução Normativa n° 04 de 11 de setembro de 2014, emitida pela Secretaria de Logística e Tecnologia da Informação do Ministério do Planejamento, Orçamento e Gestão, para:

I – decidir motivadamente sobre o prosseguimento da contratação;
II – instituir a Equipe de Planejamento da contratação conforme exposto no art. 2º, inciso IV da IN 04/2014, se aprovada a demanda.


	

	Porto Velho, _____/_____/_____	_____________________________
	<Servidor>	
	Diretoria de Planejamento e Administração

	

	DIREÇÃO GERAL (aprovação e instituição de equipe)

	(     )	De acordo
Aprovo o prosseguimento da contratação, considerando sua relevância e oportunidade e relação aos objetivos estratégicos e as necessidades da Área Requisitante.
Fica instituída a Equipe de Planejamento da Contratação conforme art. 2º, inciso IV, da IN 04/2014, a qual deverá dar continuidade às atividades de planejamento desta contratação, com os seguintes membros:

	

	Nome do Integrante Requisitante:
	
	Matrícula:
	

	E-mail do Integrante Requisitante:
	
	Telefone:
	

	Nome do Integrante Técnico:
	
	Matrícula:
	

	E-mail do Integrante Técnico:
	
	Telefone:
	

	Nome do Integrante Administrativo:
	
	Matrícula:
	

	E-mail do Integrante Administrativo:
	
	Telefone:
	

	

	Encaminhe-se à Equipe, por meio do Representante Técnico, para elaboração dos documentos:
1. Estudo Técnico Preliminar da Contratação
2. Análise de Riscos, e
3. Termo de Referência

Os documentos deverão ser elaborados, conforme modelos constantes do Google Docs.
Concluído o planejamento, os documentos com as respectivas assinaturas, deverão ser encaminhados à Direção-Geral para aprovação do Termo de Referência, pelo Ordenador de Despesas e para abertura de processo administrativo.


	(     )	Não concordo, pelo(s) motivo(s)/recomendação(ões) abaixo relacionado(s).
Restitua-se ao Demandante para conhecimento.
Informa-se a CGTI e DPLAD, por correspondência eletrônica sobre indeferimento.
Motivo(s)/recomendação(ões): (se o espaço for insuficiente pode ser colocado anexo, desde que mencionado neste campo).

		
	
	


	Porto Velho, _____/_____/_____	___________________________________
	Diretor-Geral/Ordenador de Despesas
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