Saiba como submeter
projetos utilizando o SUAP
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Submissao de Projetos no Modulo
Pesquisa do SUAP

Acessaroseditais disponiveis para submissao, por uma das

seguintes formas:

A) O(A) servidor(a) deve acessar o Sistema SUAP e clicar na opgao “submeter projetos” (Menu:
Pesquisa > Projetos > Submeter Projetos);

B)OuaoacessarapaginainicialdoSUAP clicarnamensagem"Vocépodesubmeterumprojeto de
pesquisa”.
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Fique atento as notificagcdes do
SUAP e o plano de comunicagao
dos editais via e-mail e redes
sociais institucionais.

Escolheroedital em que pretende submeter o projeto:

A) Sera exibida a lista de Editais de Pesquisa e Inovagao com inscricdes abertas;
B) Escolher o edital e clicar em “Adicionar Projeto”.

Editais de Pesquisa e de Inovagdo com Inscri¢des Abertas

EDITAL N® 6/2024/REIT/PROPESP/IFRO, DE 07 DE MAIO DE 2024 - [SELEQRO DE NOVOS PROJETOS DE INICIAQAD CIENTIFICA - CICLO 2024-2025)
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Observe o periodo de

submissao das propostas no
dital.
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Submissao de Projetos no Modulo
Pesquisa do SUAP

==

PASSO

Preencheros dados do projeto:

A) Selecionar o Campus de origem;

B) Inserir o titulo do Projeto;

C) Selecionar o tipo de sua pesquisa, entre aplicada ou basica;

D) Inserir o valor global do projeto (AFP+Bolsas) de acordo com o Edital;

* Edizal

Adicionar Projeto

COPTAL M PRNDEPNEAL - COADANED:, O O EX MAQD CF 200N PNETITUOCHRALEACAS DE PROICTOS O PRSOUISA APRCRADCH OR ASTMOIAS DXTTRNAS AD HRCT - i de Puso Feigu

* Campus: a
s - - Ti .
2 Titwls do projeto:
p —
V e
* Tips de Pesquine: o

Nos campos de inicio e término,
informar o periodo de
01/10/2026 a 30/09/2027

Qual o tipo de sua pesquisa?

Pesquisa aplicada - Investigagao realizada
com o objetivo de possibilitar a construgao

e/ou aplicagdo de saberes, de
conhecimentos e da compreensao do Dados do Projetc
mundo em todas as areas do
conhecimento. Trata-se de pesquisa * Inicio dn Bovouglet | i msiaay n
dirigida principalmente para um fim ou
objetivo especifico e pratico e/ou solugao
de problemas. Também é considerada * Térmano da Becugdo: | i iaaas =)
pesquisa aplicada o trabalho sistematico,
baseado no conhecimento obtido na R
pesquisa e na experiéncia pratica, e
produzindo conhecimento adicional, que & i - L ok "
. - i com chips de direzlo alo pode recebaer Btz
direcionado para a produgao de novos
produtos ou processos ou para a melhoria =
de produtos ou processos existentes mwr:w;
. _(OCDE' 20.07)- Exow actiznd sla pewk svakiazho corriculsr apecial
Pesquisa Basica - Consiste em trabalhos
experimentais ou teoricos realizados » rnar ey Confsmcirsning
principalmente com o objetivo de adquirir ik
novos conhecimentos sobre os
fundamentos dos fenémenos e fatos Grups de Pasrins: | o 5,
observaveis, sem considerar uma i
determinada aplicagdo ou um uso em Se peu grupo de pesquiza ndo consta na Bstagem. sualior seus Grupos de Pesguisa
particular (OCDE, 2007). A pesquisa basica ¢
um estudo sistematico direcionado para um Programa sePés- | ~
maior conhecimento ou compreensao dos ¢do Vinoutaas:
aspectos fundamentais dos fenébmenos e Cazo 0 projecs sae vinculsd b um Programa de Foe-Grasuagio da Ingtituicio, pelecionn o Programa.
dos fatos observaveis sem aplicagdes
especificas para processos ou produtos Programafinstioscia oe
(NATIONAL SCIENCE FOUNDATION, 2018). Paciaris Boarac
Cass o projens postul BArceria exverna, informe o nees do Frogramalineccks
* Palavras-Chaves:
IORCE" ADE CINCD TEIMOS QU MEDTESEN0E O DHTL & 3 A0 OO DroHeon. E:‘J'l:-:-] DOr DONED & VepUla C).
* Necesits de Autorizaghs |
o Comitide fticaem |0 gt
Pusguisa (CEFJ?
* Necessita oe Autorizagiko
o Coenith sy Encano s |00 A
d Animaiz (CEUAT
7 * Mecessiva de Autarizaghe |
/ o Sesvema Nachonal de iac W
do Putrimbeis
. Genvdtico & do
Nos casos de necessidade de Conbecimants Tradicionsl
autorizagao CEP, CEUA, SISGEN, Associada (SISGENTT
SISBIO e outras, o pesquisador deve, P el R oty S
obrigatoriamente, anexar o o e
comprovante na aba "Anexos" do
projeto. ) * Nucedsits de Rutorizagho |
Propostas sem o devido Ba Sismema de Wi:::h Nio b
comprovante serdo desclassificadas # Informagio em
. a qualquer tempo. Biodiversidade (SI5810)?
E de inteira responsabilidade do T ———
pesquisador o teor da declaragao ¥ el '
(SIM/NAOQ) quanto aos aspectos
éticos de sua pesquisa. E * € winculado dum |0 w
expressamente proibida a realizacao Laborutdrio Multnumubse?
de pesquisas sem as devidas
autorizagdes, sendo passivel de e
sancdes nos termos de cada *Pretende standerumon | v
regramento legal. mais Objechos para o
Deserrvchdimento
Sustentivel (D05) da
ONUT

sy

* Valor Glabal do Projets:

oo

Caps il veeit Soemprnn, infzeme o vales 0,00

E) Informar o tempo de execucgao: inicio e término;

F) Marcar se deseja avaliagao curricular especial, caso previsto em Edital;

G) Selecionar area do conhecimento e o grupo de pesquisa no qual esta vinculado;

H) Informar, quando for o caso, o programa de pos-graduagao vinculado ao projeto e o
Programa/Instituicao de Parceria Externa;

1) Inserir as palavras-chave do Projeto;

J) Selecione (sim/ndo) se projeto necessita de autorizagdo CEP, CEUA, SISGEN e/ou SISBIO;
K) Selecione (sim/nao) se projeto € vinculado a um laboratério multiusuario;

L) Selecione (sim/nao) se projeto pretende atender um ou mais ODS da ONU.
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1. Novidade: abaixo de cada caixa
de preenchimento existe um
texto informativo sobre como

preencher cada item do projeto,
conforme o anexo A do edital,
aproveite!

2. quue ligado: O SUAP pesquisa
tem a fungdo de salvamento
automatico durante o
preenchimento da proposta.
Assim, vocé pode escrever seu
projeto direto no sistema.

~N -~

-
Integridade

Em atencéo a Politica de Integridade
na Atividade Cientifica do
(Portaria CNPq N° 2.664/2026), 0
pesquisador devera declarar, no
campo metodologia do projeto no
SUAP, o uso de ferramentas de
Inteligéncia Artificial Generativa, de
qualquer espécie e em qualquer fase
do desenvolvimento da pesquisa
(concepgao, redagao, andlise de
dados, submissao) especificando a
. ferramenta e a finalidade.

E vedada a submissao de conteudo
gerado por IA, seja ela generativa ou
nao, como se fosse de autoria
humana, sendo o proponente
integralmente responsavel pelo
conteudo final, inclusive por
eventuais pla |os ou imprecisdes
era ela IA.
Constatado pela P OPESP, DEPESP
e avaliadores externos o nao
atendimento as diretrizes de
integridade na pesquisa, contidas na
Portaria CNPq N° 2.664/2026, com
destaque ao uso incorreto de IAG, a
proposta sera desclassificada,
independente da fase em que se
encontra.

Submissao de Projetos no Modulo
Pesquisa do SUAP

PASSO

Preencher cada item do projeto:

A) Os itens obrigatorios no preenchimento do projeto sao: Titulo do Projeto, Palavras-Chave,

Resumo, Introducéo, Justificativa, Fundamentagao Tedrica, Objetivo geral e Objetivos Especificos,

Metodologia da execucao do projeto, Acompanhamento e avaliagao do projeto durante a
execucao, Resultados Esperados e Referéncias Bibliograficas.
B) Aceitar termo de compromisso ao final da pagina e clicar em SALVAR.

Descrigho do Projeto
HRaS: | B Cogefems @ |32 W | @ ®E@ »
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Descrever o proso em avk 300 palevras, sem formasacio em panigrafios & sem apreseniagio o onagBes o referincias
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Fomecer uma m[m S PESTUTa & Ter reakzace. apcepentands O GUe 58 pretende ndo 68 cbiesves & a importhncia do trabaiha. |

PUBEUEN, s e nnda B Sl SbOARPRT, SISO

8 B
Fiptaa (2830 41583 DaIA Bpdcinkdl

Brubghe s fecnae an lmithsded 4 eituds w K

Acompanhamento e Avaliagao do Projeto durante a execugao - Resultados Esperados

Justificativa - Fundamentagao Teodrica - Objetivo Geral e Objetivos Especificos - Metodologia da Execugao do Projeto -

* Refarincing

BibSogrificas; | B CodeoForse [ | 32 W | & e @ =
BIUNVIEL|E= g2 (9 MR R A B Mo oulg e mEmE Qo a
Ewaga.. » | MNommal » | Foctn | Tamacha - | A~ -2

Apcebanar sgensd 03 refeningas LibSogrificat Cladas NG PIoM e de PRIGUIEL W8 ENands tome bade 83 nermad tkonicas i ABNT,

Terma de Compromisso: @ Chsgororms [ |32 0 | @

Oueclarg parn o devidos fing, que tenho ciéncla dos requisites & compromissos de
coordenador{a) do projeto listado em Edital, Comprometo-me a scompanhar todas as etapas e
atividudes relacionadas & este projete, conforme angamento incuso na proposta, & de sonds.
£om a5 nonmas estabelecidas no EdEal e na Resolugko CONSUP nf 23/2015.

Declang sinds que, ca50 s&ja neceslrio realizar Bigim

g no prajets sprovad

B o5 acos de Alterache ma relsclo & compromitses deda) Alund (3] pesquishacn a)
VOITENO[A) COM O DRIENVCIVIMENTD GBS BThichdes de seu pland die trabali cu outra situsgio
que implique sus suspensio, tomarel 10005 35 provicéncias cabiveds junto 30 setor
correspondente de minha unidade (DEPESP, nos Campi) agusrdando a emiss3o de parecer
taveedvel & selicitsgBo relizada,

[




Submissao de Projetos no Modulo
Pesquisa doSUAP

PASSO

Incluirtodos os membros da equipe do projeto.

A) Na aba “Equipe” o(a) coordenador(a) devera adicionar os demais membros da equipe do projeto:
estudante(s) bolsista(s) e voluntario(s), coorientador e colaborador do projeto (quando for o caso).
B) Para adicionar um novo membro, clique em “ADICIONAR ALUNO" ou “ADICIONAR SERVIDOR",
C) Sera necessario informar a carga horaria de participagdo de cada membro da equipe;
D) O(a) coordenador(a) do projeto deve acessar a aba Equipe e clicar no botdo gerenciar anexos,
para inserir o plano de trabalhado individualizado de cada bolsista e voluntario.

. E) O(a) coordenador(a) do projeto devera definir a conta pela qual recebera a taxa de bancada e o(s)

' estudantes bolsistas receberao o pagamento das bolsas. Este procedimento pode serrealizado apos

aprovagao do projeto, no periodo previsto no edital para apresentagcao dos dados bancarios.

®
&
4
) ~ D) © © | tepe © : © s ]
Os membros de sua equipe
recebem uma notificagao no Equipe
SUAP ao serem indicados para o
projeto. Vocé pode acompanhar
a assinatura dos termos de O 100ntificar Pambees oo proX . i NS COmMS Anees o pLne de Labilh INdNdualzIce de 30MSs oM & prevazo Ao ESLIL A CAg3 hordeid semanal dos Memteos ser indcada
compromissos pela aba equipe. Sentro cos Writes previsted nas Permativis INsttusionas,
Lembrando que todos devem
gassinar o lermg antes do onvie Sokctaghesde Aneraio da qpe
o envio de projeto sem o termo
de compromisso assinado. Tonmids Conta ca
g 2 TR " " ga
Agbes  Membrs Siuaghe  CategosiarTitulaghs st Bolsisza  Vimculo Bamchils | Hekels | OTESSS
Sutwibtur Coordenadon
q e
@ Neome: Marcos Barros Luiz (1354485) I A DOCENTE (DOUTORADOY - I L) Conrdunaser - ahg Ver Flano de Trabalho
Oecaacho 8 Parccipagis
D D
a Noma: Tans Cuniy de Aguiar (3043650) . =
& Termo de Compramissa: | 20 V:‘“‘“_'fl":‘:":‘ . I - Shis Vir Flana de Trabaio
e A Daclaraghs de Fankigagho
Name: 1333003 S6 Olwina Sahaters
2022 o10)
Eseficients do kendimento Escolar: 0445 TGRS O, m
@ Eurss! (905 . Té o Armgh Estudante - Ver B
[r'4 #oEngino kidio CcBiE Cc:f.:’(l(rm I ) B:H(J & ] o e e Tk
secaragiode Famopass: (et A
Neste ciclo, os editais
permitem a indicagao de

estudantes voluntarios no ato

da submissao do Prqeto.
Como fago para definir a conta bancdria no SUAP?
Conta bancaria do(a) coordenador(a) Contabancariado(s)Bolsista(s)
1. Para adicionar uma conta bancaria para o recebimento da 1. Por questbes de seguranca e protecao de dados, apenas
taxa de bancada, o(a) coordenador(a) devera clicar em o(a) bolsista (a) podera indicar (adicionar) no SUAP a conta na
“Adicionar Conta”, presente na linha de seu nome na aba qual deseja receber a bolsa. Para isso, o estudante deve
equipe. clicar no link ao lado de seu nome na tela inicial do SUAP,
abrindo assim sua ficha escolar.
I e 2. Em seguida aparecera uma tela conforme abaixo, no qual 2. Em seguida, na apal ‘Dados Bancarios’, deve clicar em
. se deve preencher corretamente os dados bancarios d “adicionar dados bancarios”.
Integ”dade conta na qual ¢ titular e clicar em salvar.
Apenas o(a) coordenador(a) do et
projeto e a coordenacao de e =
pesquisa/diretoria de pesquisa PETE———— '
terdo acesso aos dados
bancarios, exclusivamente = e
para aimplementacao da taxa g nea— e R -
de bancada e bolsas. ‘
. . e i =
- "
3. Em seguida, na aba equipe, o(a) pesquisador(a) podera ]
selecionar a conta bancaria na qual deseja receber a taxa
de bancada, clicando no icone editar proximo de se
nome. 3. Aparecera uma caixa de autenticagao, por meio de
/ 4. Na tela de editar participagdo, o pesquisador podera codigo enviado ao e-mail do estudante.
/ selecionar entre suas contas cadastradas, a qual ele deseja
que a taxa de banca seja depositada e clicar em salvar. uneniicaghe via tmail
D' Editar Participagdo de Marcos Barros Ll =
/= e — - [
Os estudantes selecionados p : 4. Apos autenticar-se, o estudante sera capaz de preencher‘
%?é?éeglea?gfﬂ?ﬁgjg%t' ° e seus dadog bancarios. . ‘
~PIBITI deverdo = 2 5. Em seguida, na aba de equipe, o(a) coordenador(a) podera
obrigatoriamente possuir conta . . . .
0 Banco do Brasil, conforme o @ selecionar a conta bancaria do estudante bolsista por meio
recomendacgo do CNPd, 5. Pronto! Agora a conta selecionada aparecera na coluna do botao “Definir conta”
conta-bancaria, na aba equipe. 6. Pronto! Agora a conta selecionada aparecera na coluna

conta-bancaria, na aba equipe.

DYy




As metas desdobram-se em
atividades do projeto. E
importante descreve-las
claramente, relacionando-as
com os objetivos propostos
para o projeto.

<&
>
W(}OTB)J

1. As atividades devem cobrir todo o periodo
do projeto: 01/10/2026 a 30/09/2027
2. O(a) coordenador(a) ou 0 membro a quem
ele delegar sera o responsavel pela(s)
atividade(s). Os demais membros podem ser
marcados como integrantes, conforme o(s)
seu(s) plano(s) de trabalho. A partir desde
ciclo, ndo é necessario repetir a atividade
_para cada bolsista, apenas o indicar como
integrante da atividade, desde que ela esta
esteja relacionada no seu plano de trabalho.

Dicad

Neste ciclo, o(a) pesquisador(a) podera
indicar, quando necessario, um tempo
superior a 1 més para o cumprimento da
atividade, de acordo com as metas
estabelecidas para o projeto. Aproveite!

i 5 D

Submissao de Projetos no Modulo
Pesquisa do SUAP

PASSO

Preencher as metas do projeto:

A) Na aba “Metas/ Atividades” o(a) coordenador(a) devera adicionar metas a serem alcangadas

durante a execugao do projeto de pesquisa, em seguida, as atividades relacionadas.

B) Informe a ordem e descreva claramente a(s) meta(s) do projeto.

Periodo do tdital insoicho
Supervisor do Projete

{\

Projeto de Pesquisa
© Este projeto esth em modo de edgBo. Quando o preenchimento fe conchuldo, chque no bots ‘Erviar Projets’,
[t Para sub 0, 59,
0 Ateech peaze finak
o
Dados Gerais
Tituledo Projets Teste de projeto
Tipe de Pesquisa  Pesquisa Aplicada
Campus do Projece  GUAJARA
o wl O L] Metas/Atividades " o o Pre 0 0
O Elaborar Jo Jets, indicando a5 aovidades,
Metas [Adicionar Meta
© Nenhuma mets cadastrada * Ordem:

DSBS | puemplo: Estabelecer um culthes padronizada de

226 caracteres informados

Balanchon leshicens.
partes aéress (folhas) pars os ensalos de avallsglo do potencial antbacterianc

para obtenglo de

PASSO <

Incluir a(s) atividade(s) relacionada(s) a(s) meta(s)

A) Ainda na aba "Metas/Atividades", apos o preenchimento da meta, o(a) coordenador(a) devera clicar
em “Adicionar atividade" e descrever: a ordem, descrigao,resultados esperados, responsavel,

integrante da atividade e inicio e fim da execucao.

Dados Gerais

Titule do Prejete  Teste de projeso

Tipo du Pesquisa  Pesquits Aplesds

Campus do Projecs  GUAMRA

Metas/Atividades v ® ’ oPrest G @

projets, Indicanco a3 atrvidades, perkdo ¢ resutados esperadin.

Meta 1

Daserigho da Mata

Estabelecer um Culho padronCado de Kalanchoe lMUvinens pard obiengdo de panes aéreas (folhasl para 05 enales de aalaglo ancimicrobiana

Athvidades

O Vock precisa adiconar. no minima. uma athidade para esta meta,

Parisds dodital inserighs
supervisor do Projete -

Adbcionar Athvidade




Fique atento para o correto
preenchimento de suas
depesas. Consulte a secao
“Auxilio Financeiro a
Pesquisa: Uso e Prestagao de
Contas" do Edital de Interesse.

Atentar-se para o correto
preenchimento da(s) memoria(s) de
calculo, para ndo exceder ao valor
total [)revisto para cada projeto no
edital: R$ 4.200,00 em bolsas e R$
2.000,00 em taxa de bancada.

Cada item de custeio deve
ficar em separado, sem
formacgao de “kits", exceto
quando aplicavel na compra
de um mesmo fornecedor.

<)
e

DI

Para a justificativa de
aquisicao, o(a) pesquisador(a)
pode relacionar o item de
custeio com a(s) meta(s) a
serem atingidas no projeto.

Submisséao de Projetos no Médulo
PASS0 Pesquisa do SUAP

Preencher as Despesas Programadas

A) Na aba "Despesas Programadas” o(a) coordenador(a) devera adicionar a memoria de calculo
(despesas programadas) dos recursos necessarios para a execugao do projeto: auxilio financeiro a
estudantes (bolsas) e auxilio financeiro a pesquisador (taxa de bancada).

B) Clique em “Adicionar item de despesas” em seguida aparecera a janela abaixo.

Dorpassn Programaden 8 s

Fenrugin e

5 4 AplcaghalMeminia de CHcu & Desembaiss

Meméria de Cilculo

C) Na janela “Memodria de Calculo” o(a) coordenador(a) devera preencher os campos: despesas, descricao,
unidade de medida, quantidade e valor unitario.

D) Para o preenchimento das bolsas do(s) estudante(s) o(a) pesquisador(a) deverd preencher os campos
conforme instrucao abaixo e clicar em "SALVAR". Repetir a agao para o(a) estudante 2 e 3 (caso haja).
Despesa: 339018 (auxilio financeiro a estudantes)

Descrigao: Recurso necessario para o pagamento de 12 (doze) meses de bolsas ao Estudante Bolsista 01,

no valor de R$ XXXxx (XXXX) mensais (especificar o valor de acordo com a modalidade: ensino médio ou
superior).

Unidade de Medida: 1 bolsa

Quantidade: 12 meses ou 24 meses, dependendo do edital (consulte).

Valor Unitario: R$: 700,00 (valor da bolsa para o Ensino Superior) ou R$ 300,00 (valor da bolsa para 0

Ensino Médio). %

E) Caso seja solicitado valor de taxa de bancada, preencher os campos conforme instrugao abaixo e clicar
em "SALVAR".

Despesa: 339020 (auxilio financeiro a pesquisadores).

Descrigdo: Descrever claramente o item de custeio e/ou capital, dependendo do edital (consulte), suas
caracteristicas (p.ex. dimensao, volume e peso), justificativa para aquisicao e previsao de uso no projeto.
Unidade de Medida: 1 (unid, pct, caixa e etc).

Quantidade: total de unidades a serem adquiridas.

Valor Unitario: valor previsto para o item de custeio solicitado.

¢



Atentar-se para o correto
preenchimento dos pano de
desembolso, para ndo exceder os
valores Frevistos para cada proﬂeto
no edital e o valor solicitado pelo(a)
pesquisador (a) durante o
preenchimento da aba “Plano de
Aplicagao”

Considerando o compromisso
firmado no edital de
pagamento das bolsas
solicitadas durante todo o
projeto, ndo é necessario
repetir o desembolso, devendo
deixar este campo em branco.
Isso reduzira o numero de
informacgdes para
preenchimento durante o
periodo de execugéo do
projeto.

Considerando o compromisso
firmado no edital de
. pagamento do auxilio
financeiro a pesquisador em
parcela unica, ndo € necessario
repetir o desembolso més a
més, devendo deixar este
campo em branco. Isso
reduzira o nimero de
informacgdes para
preenchimento durante o
periodo de execucao do
projeto.

Submissao de Projetos no Modulo
Pesquisa do SUAP

PASSO

Preenchero Plano de Desembolso e Prestacao de Contas

A) Na aba “Plano de Desembolso e Prestagao de Contas”, o(a) coordenador(a) devera informar quando
o valor de auxilio financeiro ao(s) estudante (s) (bolsas) e auxilio financeiro a pesquisador (taxa de
bancada) devera ser disponibilizado.

B) Clique em “Adicionar item”.

Dadas Gerais

Tituls do Projets Teste oo Sasems
Tips de Pesquisa  Fesquisa Bdsica Perfod do Bdical Inscriglo

Campus do Projets  GUAJARA Supervizor do Projecn -

L] L] L] g 2 © | Pline de Desombolis o Prestagho S Contas ©

Descricio das Despesas Programadas para Prestagdo de Contas
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© Henhum desemibelso cadastrad.

Adicionar Desembolso

* et o Cabd:

o
C) Para registrar o desembolso do auxilio financeiro ao estudante bolsista 1, o(a) coordenador(a) devera
preencher os campos conforme instrugao abaixo e clicar em “Salvar”. Repetir a acdo para o(a) estudante 2
e 3(caso haja).
Memodria de Calculo: selecionar a opgao de bolsa registrada na etapa de preenchimento das despesas
programadas.
Ano: informar 0 ano em que o auxilio comegara a ser concedido: 2025,
Més: informar o més 1 do projeto, considerando que as bolsa serdao pagas imediatamente.
Valor: registrar o valor total de bolsas, correspondente a 12 ou 24 meses de projeto (consulte o edital):
para bolsistas de ensino superior (R$: 700,00 X 12 ou 24 meses) ou para bolsista de ensino médio (300,00x12
Oou 24 meses).
Bolsista(s): indicar o estudante bolsista contemplado.
Repetir desembolso até o més: deixar em branco.

D) Para registrar o desembolso do auxilio financeiro a pesquisador (taxa de bancada) o(a) coordenador(a)
devera preencher os campos conforme instrugdo abaixo e clicar em "Salvar”. Repetir a agao para todos os
itens de custeio previstos ao preencher o plano de aplicagao.

Memodria de Calculo: selecionar o item de custeio registrado na etapa de preenchimento das despesas
programadas.

Ano: informar 0 ano em que o auxilio comegara a ser concedido: 2025, b4
Més: informar o més 3 do projeto, considerando que o tempo necessario para descentralizagao dos
recursos aos Campi e efetivacdo do pagamento ao(a) pesquisador(a).

Valor: informar o valor total do item de custeio descrito no plano de aplicacao contido na aba "Plano de
Desembolso e Prestacao de Contas”

Bolsista(s): deixar em branco.

Repetir desembolso até o més: deixar em branco.

’
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Atentar-se para o correto
preenchimento e upload dos anexos
requeridos no Edital. O sistema ndo
permitira o envio do projeto sem
anexos,

Submissao de Projetos no Médulo

Pesquisa do SUAP

PASS(O

Incluirosanexos previstos no edital

A) As documentagdes necessarias para a submissao das propostas, previsto no Edital, devem ser
corretamente preenchidas e anexadas via aba anexos>outros anexos.

B) Observe que todos os planos de trabalho individualizado do(s) bolsista(s) e voluntario(s) ja foram
anexados no passo 5.D deste tutorial, ndo sendo necessario anexa-los novamente aqui.

Titulo do Projets  Teme do Sistema
Tipe de Pesquisa  Pasquisa Aplicada Periado do Edital inscrigo
Campus do Projes GLAJARA Superviser de Prajets
o & o3 do Edital & ®  MetauAsvidade P g ® o Prest t & | Anewos 3

Anexos da Equipe

. Participante Mormse # Deserighe da Arquive Arquive Digiealizads

OUtros ANexos

© O projeto R0 posEUl Arkns KON, (\

Adicionar Anexo ao Projeto
* Deneride:

Mt da B v

C) Para fazer o upload das documentagdes necessarias para a submissao da proposta, o(a)
coordenador(a) devera preencher os campos conforme instrugao abaixo e clicar em “Salvar”. Repetir
a agao para os demais anexos.

Descrigao: nominar o anexo conforme previsto no Edital. Por exemplo: Parecer de aprovagao de
Comité de Etica em Pesquisa (CEP).

Membro da equipe: selecionar seu nome (coordenador do projeto).

Desembolso: deixar em branco.

Ano: informar ano de 2025.

Més: informar o més de submissao do projeto.

Arquivo: fazer o upload do arquivo correspondente no formato “.PDF", com a melhor resolucao
possivel.

w0
X
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A etapa de homologacao (pré-
selegao) tem carater eliminatorio.
Portanto, fique atento aos prazos e
siga as recomendagoes de ajustes
da proposta, quando for o caso..

Submissao de Projetos no Modulo
Pesquisa do SUAP

Enviar o projeto de pesquisa

A) Apos preenchimento de todas as abas requeridas no SUAP, assinatura dos termos de compromisso

pelos membros da equipe e o upload dos anexos requeridos no Edital, clicar no botdo “Enviar projeto”.
| Eme\j\;‘_‘vn .

Enviar Projeto

Visualizar v

Projeto de Pesquisa (\

O Este projets e51d em modo de edigio. Quands o preenchiments for contluido, digue o botsa Erviar Projets’
Lemibre-se de que o prazo final para submissdo (envio) & 290772024 23:59.

Dados Gerais

Titule do Projete  Teste do Sisterna

Tipo de Pesquiza Pesquisa Aplicada

Inscrigdo
Campus do
LIAGAR,
Projeta TUNARA
-] L] -] ] Anexos

PASSO

Fique atento as solicitagdes de ajustes na etapa de homologagao

(pré-selegao)

A) Na etapa de homologagao (pré-selecao), a proposta podera ser devolvida para ajustes por parte
do(a) coordenador(a).

B) O SUAP emitird um aviso na pagina inicial e, também, por e-mail, caso essas opgdes nao tenham
sido desativadas pelo(a) servidor(a).

C) O(a) coordenador(a) devera ficar atento a possiveis solicitagdes realizadas via SUAP, pela equipe da
PROPESP, e efetuar os ajustes necessarios dentro do prazo estabelecidonocronograma doedital.

D) Apos ajustes na proposta, clique no botao de “Enviar Projeto”.

| Em edigho

Projeto de Pesquisa

Visualizar +

TR it hans 50 B 1,2 P © A
Parncar Kar o Carers Barsoun (1706085

— =N 2

Dados Gerais

Titulo do Projete  Teste do Sistema

Tipo de Pesquisa Pesquics Aplicada Periodo do Edital Inserigdo

Compusdo . i
Projeto GUAJARA Supervisor do Projete
(] ] (] L] t 2 L] Ananos

Leia o edital
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	Saiba como submeter
	projetos utilizando o SUAP
	TUTORIAL: Submissão de Projetos no Módulo
	Pesquisa do SUAP
	PROPESP - Pró-Reitoria de Pesquisa, Inovação e Pós-graduação
	Submissão de Projetos no Módulo Pesquisa do SUAP

	PASSO
	Acessaroseditais disponíveis para submissão, por uma das seguintes formas:
	A ) O(A) servidor(a) deve acessar o Sistema SUAP e clicar na opção “submeter projetos” (Menu: Pesquisa > Projetos > Submeter Projetos);
	B)OuaoacessarapáginainicialdoSUAP,clicarnamensagem“Vocêpodesubmeterumprojeto de
	pesquisa”.


	PASSO
	Escolheroedital em que pretende submeter o projeto:
	A) Será exibida a lista de Editais de Pesquisa e Inovação com inscrições abertas;
	B) Escolher o edital e clicar em “Adicionar Projeto”.

	Submissão de Projetos no Módulo Pesquisa do SUAP

	PASSO
	Preencheros dados do projeto:
	A) Selecionar o Campus de origem;
	B) Inserir o título do Projeto;
	C) Selecionar o tipo de sua pesquisa, entre aplicada ou básica;
	D) Inserir o valor global do projeto (AFP+Bolsas) de acordo com o Edital;
	E) Informar o tempo de execução: início e término;
	F) Marcar se deseja avaliação curricular especial, caso previsto em Edital;
	G) Selecionar área do conhecimento e o grupo de pesquisa no qual está vinculado;
	H) Informar, quando for o caso, o programa de pós-graduação vinculado ao projeto e o
	Programa/Instituição de Parceria Externa;
	I) Inserir as palavras-chave do Projeto;
	J) Selecione (sim/não) se projeto necessita de autorização CEP, CEUA, SISGEN e/ou SISBIO;
	Qual o tipo de sua pesquisa?
	K) Selecione (sim/não) se projeto é vinculado a um laboratório multiusuário;
	L) Selecione (sim/não) se projeto pretende atender um ou mais ODS da ONU.
	(OCDE, 2007).



	Submissão de Projetos no Módulo Pesquisa do SUAP

	PASSO
	Preencher cada item do projeto:
	A) Os itens obrigatórios no preenchimento do projeto são: Título do Projeto, Palavras-Chave,
	Resumo, Introdução, Justificativa, Fundamentação Teórica, Objetivo geral e Objetivos Específicos,
	Metodologia da execução do projeto, Acompanhamento e avaliação do projeto durante a
	execução, Resultados Esperados e Referências Bibliográficas.
	B) Aceitar termo de compromisso ao final da página e clicar em SALVAR.
	Justificativa - Fundamentação Teórica - Objetivo Geral e Objetivos Específicos - Metodologia da Execução do Projeto - Acompanhamento e Avaliação do Projeto durante a execução - Resultados Esperados


	Integridade
	Submissão de Projetos no Módulo
	Pesquisa doSUAP

	PASSO
	Incluirtodos os membros da equipe do projeto.
	Como faço para definir a conta bancária no SUAP?
	Conta bancária do(a) coordenador(a)
	Contabancáriado(s)Bolsista(s)
	Integridade

	Submissão de Projetos no Módulo
	Pesquisa do SUAP

	PASSO
	Preencher as metas do projeto:
	A) Na aba “Metas/Atividades” o(a) coordenador(a) deverá adicionar metas a serem alcançadas
	durante a execução do projeto de pesquisa, em seguida, as atividades relacionadas.
	B) Informe a ordem e descreva claramente a(s) meta(s) do projeto.


	PASSO
	Incluir a(s) atividade(s) relacionada(s) a(s) meta(s)
	A) Ainda na aba “Metas/Atividades”, após o preenchimento da meta, o(a) coordenador(a) deverá clicar
	em “Adicionar atividade” e descrever: a ordem, descrição,resultados esperados, responsável, integrante da atividade e início e fim da execução.

	Submissão de Projetos no Módulo Pesquisa do SUAP

	PASSO
	Preencher as Despesas Programadas
	A) Na aba “Despesas Programadas” o(a) coordenador(a) deverá adicionar a memória de cálculo (despesas programadas) dos recursos necessários para a execução do projeto: auxílio financeiro a estudantes (bolsas) e auxílio financeiro a pesquisador (taxa de bancada).
	B) Clique em “Adicionar item de despesas” em seguida aparecerá a janela abaixo.
	C) Na janela “Memória de Cálculo” o(a) coordenador(a) deverá preencher os campos: despesas, descrição, unidade de medida, quantidade e valor unitário.
	D) Para o preenchimento das bolsas do(s) estudante(s) o(a) pesquisador(a) deverá preencher os campos conforme instrução abaixo e clicar em “SALVAR”. Repetir a ação para o(a) estudante 2 e 3 (caso haja). Despesa: 339018 (auxílio financeiro a estudantes)
	Descrição: Recurso necessário para o pagamento de 12 (doze) meses de bolsas ao Estudante Bolsista 01,
	no valor de R$ XXX,xx (XXXX) mensais (especificar o valor de acordo com a modalidade: ensino médio ou superior).
	Unidade de Medida: 1 bolsa
	Quantidade: 12 meses ou 24 meses, dependendo do edital (consulte).
	Valor Unitário: R$: 700,00 (valor da bolsa para o Ensino Superior) ou R$ 300,00 (valor da bolsa para 0
	Ensino Médio).
	E) Caso seja solicitado valor de taxa de bancada, preencher os campos conforme instrução abaixo e clicar em “SALVAR”.
	Despesa: 339020 (auxílio financeiro a pesquisadores).
	Descrição: Descrever claramente o item de custeio e/ou capital, dependendo do edital (consulte), suas características (p.ex.: dimensão, volume e peso), justificativa para aquisição e previsão de uso no projeto. Unidade de Medida: 1 (unid, pct, caixa e etc).
	Quantidade: total de unidades a serem adquiridas.
	Valor Unitário: valor previsto para o item de custeio solicitado.

	Submissão de Projetos no Módulo Pesquisa do SUAP

	PASSO
	Preenchero Plano de Desembolso e Prestação de Contas
	A) Na aba “Plano de Desembolso e Prestação de Contas”, o(a) coordenador(a) deverá informar quando
	o valor de auxílio financeiro ao(s) estudante (s) (bolsas) e auxílio financeiro a pesquisador (taxa de bancada) deverá ser disponibilizado.
	B) Clique em “Adicionar item”.
	C) Para registrar o desembolso do auxílio financeiro ao estudante bolsista 1, o(a) coordenador(a) deverá preencher os campos conforme instrução abaixo e clicar em “Salvar”. Repetir a ação para o(a) estudante 2
	e 3 (caso haja).
	Memória de Cálculo: selecionar a opção de bolsa registrada na etapa de preenchimento das despesas programadas.
	Ano: informar o ano em que o auxílio começará a ser concedido: 2025.
	Mês: informar o mês 1 do projeto, considerando que as bolsa serão pagas imediatamente.
	Valor: registrar o valor total de bolsas, correspondente a 12 ou 24 meses de projeto (consulte o edital):
	para bolsistas de ensino superior (R$: 700,00 x 12 ou 24 meses) ou para bolsista de ensino médio (300,00x12 ou 24 meses).
	Bolsista(s): indicar o estudante bolsista contemplado.
	Repetir desembolso até o mês: deixar em branco.
	D) Para registrar o desembolso do auxílio financeiro a pesquisador (taxa de bancada) o(a) coordenador(a) deverá preencher os campos conforme instrução abaixo e clicar em “Salvar”. Repetir a ação para todos os itens de custeio previstos ao preencher o plano de aplicação.
	Memória de Cálculo: selecionar o item de custeio registrado na etapa de preenchimento das despesas programadas.
	Ano: informar o ano em que o auxílio começará a ser concedido: 2025.
	Mês: informar o mês 3 do projeto, considerando que o tempo necessário para descentralização dos
	recursos aos Campi e efetivação do pagamento ao(a) pesquisador(a).
	Valor: informar o valor total do item de custeio descrito no plano de aplicação contido na aba “Plano de Desembolso e Prestação de Contas”
	Bolsista(s): deixar em branco.
	Repetir desembolso até o mês: deixar em branco.

	Submissão de Projetos no Módulo Pesquisa do SUAP

	PASSO
	Incluirosanexos previstos no edital
	A) As documentações necessárias para a submissão das propostas, previsto no Edital, devem ser corretamente preenchidas e anexadas via aba anexos>outros anexos.
	B) Observe que todos os planos de trabalho individualizado do(s) bolsista(s) e voluntário(s) já foram anexados no passo 5.D deste tutorial, não sendo necessário anexa-los novamente aqui.
	C) Para fazer o upload das documentações necessárias para a submissão da proposta, o(a) coordenador(a) deverá preencher os campos conforme instrução abaixo e clicar em “Salvar”. Repetir
	a ação para os demais anexos.
	Descrição: nominar o anexo conforme previsto no Edital. Por exemplo: Parecer de aprovação de Comitê de Ética em Pesquisa (CEP).
	Membro da equipe: selecionar seu nome (coordenador do projeto).
	Desembolso: deixar em branco.
	Ano: informar ano de 2025.
	Mês: informar o mês de submissão do projeto.
	Arquivo: fazer o upload do arquivo correspondente no formato “.PDF”, com a melhor resolução possível.

	Submissão de Projetos no Módulo Pesquisa do SUAP
	PASSO
	Enviar o projeto de pesquisa
	A) Após preenchimento de todas as abas requeridas no SUAP, assinatura dos termos de compromisso
	pelos membros da equipe e o upload dos anexos requeridos no Edital, clicar no botão “Enviar projeto”.


	PASSO
	Fique atento as solicitações de ajustes na etapa de homologação
	(pré-seleção)
	A) Na etapa de homologação (pré-seleção), a proposta poderá ser devolvida para ajustes por parte
	do(a) coordenador(a).
	B) O SUAP emitirá um aviso na página inicial e, também, por e-mail, caso essas opções não tenham
	sido desativadas pelo(a) servidor(a).
	C) O(a) coordenador(a) deverá ficar atento a possíveis solicitações realizadas via SUAP, pela equipe da PROPESP, e efetuar os ajustes necessários dentro do prazo estabelecidonocronograma doedital.
	D) Após ajustes na proposta, clique no botão de “Enviar Projeto”.
	Leia o edital
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