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INSTRUCAO NORMATIVA 2/2019/REIT - PROAD/REIT
PROCESSO SEI N° 23243.012403/2019-62
DOCUMENTO SEI N° 0604059
INTERESSADO(S): PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO

A PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
RONDONIA , no uso de suas atribui¢des legais que lhe foram conferidas pelo Art. 123 do Regimento Geral do IFRO ¢ considerando:
a) o Decreto 6.170/2007 (0604025);

b) a Portaria Interministerial MPOG e CGU 507/2011 (0604028);

¢) a Portaria Conjunta MPOG e CGU 08/2012 (0604032);

d) a Portaria MEC 1529/2014 (0604035);

e) o Parecer CONJUR MDA 648/2015 (0604039);

f) a Nota Técnica SPO 5/2019 (0604041);

g) o Oficio-Circular SPO 24/2019 (0604043);

h) a recomendagdo 181775 da Controladoria Geral da Unido ao IFRO (23243.000610/2019-74/23243.005729/2018-52).
RESOLVE:

Art. 1° ESTABELECER rotinas e procedimentos internos de formalizacdo, execucdo e gerenciamento dos Termos de Execucdo
Descentralizada (TED) formalizados através do Sistema Integrado de Monitoramento Execug@o e Controle do Ministério da Educagao
(SIMEC) entre o IFRO e demais unidades vinculadas ao Ministério da Educagdo (MEC), conforme segue:

DA DEFINICAO

I) O Termo de Execugdo Descentralizada (TED) constitui instrumento por meio do qual € ajustada a descentralizagdo de créditos entre
orgdos e/ou entidades integrantes do Orgamento Fiscal e da Seguridade Social da Unido, para execugdo de agdes de interesse reciproco
ou somente da unidade orcamentaria descentralizadora e consecucdo do objeto previsto no programa de trabalho, respeitada fielmente a
classificag¢@o funcional programatica.

IT) O Sistema Integrado de Monitoramento Execugdo e Controle do Ministério da Educacao (SIMEC) € um portal operacional e de
gestdo do Ministério da Educagdo (MEC), sendo um dos seus modulos o SPO - TED, através do qual ¢ realizada a formalizagdo e
gerenciamento dos TEDs firmados entre o IFRO e demais unidades vinculadas ao MEC.

III) Unidade Descentralizada: Orgdo da administragio publica federal direta, autarquia, fundagdo publica ou empresa estatal
dependente recebedora da dotagdo or¢amentaria e recursos financeiros.

IV) Unidade Descentralizadora: Orgdo da administragio publica federal direta, autarquia, fundagdo publica ou empresa estatal
dependente detentora e descentralizadora da dotagdo orcamentaria e dos recursos financeiros.

DA FORMALIZACAO

V) Devera ser formalizado um Processo SEI do tipo Termo de Execugdo Descentralizada (TED), contendo:
a) Termo de Abertura;
b) Memorando de contextualizacdo da demanda, direcionado a PROAD;
¢) Plano de Trabalho, conforme Anexo I (0611072);
d) Documentos basicos necessarios para formalizagdo do TED, conforme item 4 do Anexo I (0611072);
VI) Nao contendo toda essa documentagio o processo sera devolvido ao setor de origem.

VII) Apds o processo ser formalizado com toda a documentagdo definida no item V, a PROAD deliberard com o Ordenador de
Despesas para cadastro junto ao SIMEC.

DO CADASTRO NO SIMEC

VIII) O cadastro no SIMEC sera realizado pela Diretoria de Orcamento e Finangas (DOF), apos deliberacdo expressa do Ordenador de
Despesas e da PROAD no respectivo processo SEIL.

IX) O cadastro de TEDs no SIMEC sera centralizado na Reitoria do IFRO.

X) A contar do recebimento do processo devidamente instruido e autorizado, o cadastro do TED devera ser realizado no prazo de até 3
(trés) dias tteis, pela DOF.

DO MONITORAMENTO DO SIMEC

XI) Cabera a DOF o monitoramento dos TEDs junto ao SIMEC, em especial quanto a vigéncia e as solicitagdes de documentacdo
complementar em diligéncia pela unidade descentralizadora.

XII) A DOF demandara a area responsavel as informagdes necessdrias para inser¢do no SIMEC, caso ndo sejam informagodes
relacionadas ao orgamento e finangas, cuja competéncia em fornecer ¢ da propria DOF.

DAS AREAS RESPONSAVEIS

XIIT) Sao responsaveis pelo fornecimento das informagdes solicitadas pela DOF, as areas a seguir, conforme o objeto a ser pactuado
através do TED:



- Diretoria de Engenharia e Infraestrutura (DEINF);
Obras - Pro-reitoria de Administragdo (PROAD);
- Campus no qual sera realizada a obra.

- Diretoria de Educagdo a Distancia (DEaD);
- Campus que estejam envolvidos na parceria.
- Diretoria de Administragdo (DADM);

Equipamentos - Pro-reitoria de Administragdo (PROAD);
- Campus que estejam envolvidos na parceria.

Educacao a Distancia

Custeio para - Pro-reitoria de Administragdo (PROAD);
funcionamento das - Campus que recebera o recurso para custeio das
unidades despesas de funcionamento;
Eventos e Projetos - Area demandante/responsével pelo evento/projeto
Especificos (Ex.: Extensdo, Pesquisa, Ensino, Gabinete, etc)

DAS SOLICITACOES DE PRORROGACAO DE VIGENCIA

XIV) O TFRO podera solicitar a prorroga¢do do prazo para cumprimento do objeto, obedecida a antecedéncia minima de 30 dias do
término deste prazo, ficando a prorrogacdo condicionada a aprovagao pela unidade descentralizadora.

XV) Cabera a Diretoria de Orgamento e Finangas solicitar a prorrogacdo de vigéncia junto ao SIMEC, desde que devidamente
comprovada a necessidade.

XVI) Sendo necessario, a Diretoria de Orgamento e Finangas solicitara informagdes das areas responsaveis para efetivagdo do pedido
de prorrogagao.

DA EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

XVII) O repasse dos recursos financeiros referentes aos créditos descentralizados pactuados no Termo de Execucdo Descentralizada,
fica condicionado a liquidagdo dos empenhos, pela unidade descentralizada.

XVIII) Quando a despesa for empenhada, as respectivas notas de empenho deverdo ser cadastradas junto ao SIMEC, na aba de
Movimentag@o Financeira, pela DOF. Caso o empenho tenha sido feito pelos Campi, eles deverdo enviar as notas de empenho a DOF,
no prazo de 02 (dois) dias uteis apos a emissao, para cadastro.

XIX) A execugdo orgamentaria e financeira dos créditos descentralizados devera se processar em estrita consondncia com a descri¢ao
da aglo orgamentaria prevista no programa de trabalho e com observancia a legislagdo e regulamentos aplicaveis as licitagdes e
contratos administrativos no ambito da Administracao Publica Federal, assim como as normas ¢ orienta¢des especificas da unidade
descentralizadora, expressamente referidas no Termo correspondente.

XX) Os créditos descentralizados ndo poderdo ser utilizados para finalidades diversas ou em condi¢des distintas das pactuadas no
Termo de Execugdo Descentralizada a que estiverem vinculados.

XXI) Findo o prazo para cumprimento do objeto, sem que haja a celebragdo de termo aditivo de prazo, o Termo de Execucdo
Descentralizada devera ser encerrado e os saldos dos créditos or¢amentarios descentralizados e ndo empenhados, bem como os recursos
financeiros ndo utilizados, deverdo ser imediatamente devolvidos.

DA PRESTACAO DE CONTAS

XVIII) O IFRO devera encaminhar o relatério de cumprimento do objeto pactuado, até 60 (sessenta) dias apds o término do prazo para
cumprimento do objeto estabelecido no Termo de Execucdo Descentralizada.

XIX) A prestacdo de contas devera ser realizada conforme determina a unidade descentralizadora. No caso da SETEC, as regras estdo
definidas no Anexo II - Manual de Orienta¢des de Prestagdo de Contas (0604048), que podera ser usado por analogia aos demais TEDs,
quando ndo houver forma previamente definida.

XX) As informagdes qualitativas basicas solicitadas na prestagao de contas estdo definidas no Anexo III - Prestacdo de Contas Modelo -
TEDs SIMEC - Parte qualitativa (0612707) e sdo de competéncia da area responsavel fornecer a DOF, através do mesmo processo SEI
instruido para celebragdo do TED, quando for solicitado.

XXI)As informagdes quantitativas basicas, referentes a execu¢do orcamentaria e financeira do TED, sdo de competéncia da DOF e
estdo definidas no Anexo IV - Prestacdo de Contas Modelo - TEDs SIMEC - Parte quantitativa (0612758).

DAS DILIGENCIAS

XXII) Havendo diligéncias aos relatérios de cumprimentos do objeto apresentados pelo IFRO, a DOF remetera a solicitagao, via SEI,
no mesmo processo instruido para celebragao do TED, a area responsavel para providenciar as informagdes no prazo estabelecido neste
normativo.

XXIIT) A DOF devera sanar a diligéncia junto ao SIMEC no prazo estabelecido neste normativo, de modo que ndo sendo cumprido este
prazo, devera ser justificado nos autos as dificuldades encontradas, remetendo-o a PROAD para conhecimento.

DOS PRAZOS
XXIV) Ficam estabelecidos os prazos a seguir para execug¢ao das principais atividades:

- Cadastro TED no SIMEC: A contar do recebimento do processo devidamente instruido e autorizado, o cadastro do TED devera ser
realizado no prazo de até 3 (trés) dias tteis;

- Monitoramento DOF: Quinzenalmente a Diretoria acessara ao sistema para verificar possiveis atualiza¢des na situagdo dos TEDs
pactuados, além de acompanhar as vigéncias;

- Envio das Notas de Empenho pelos Campi: 02 (dois) dias tteis a contar da ata de emissao;



- Solicitacio de prorrogacao de vigéncia: A DOF devera solicitar junto ao SIMEC com antecedéncia minima de 30 dias do término
do prazo de execucgdo inicialmente definido;

- Prestacdo de Contas: A DOF devera inserir o Relatério de Cumprimento do Objeto no SIMEC, juntamente com 0s anexos
necessarios, no prazo de até 60 (sessenta) dias apds o término do prazo para cumprimento do objeto estabelecido;

- Retorno das areas as solicitacoes da DOF (Diligéncias, Prestacio de Contas, Demais informacdes complementares): Até 5
(cinco) dias tteis a contar da solicitacdo da DOF;

- Atendimento de Diligéncias no SIMEC: Até 15 (quinze) dias.
DA OBRIGACAO DAS PARTES

XXV) Compete a unidade descentralizadora:

a) analisar e aprovar os pedidos de descentralizagdes;

b) aprovar o plano de trabalho;

c¢) descentralizar os créditos or¢gamentarios e recursos financeiros necessarios a execugao das acdes constantes dos termos de execugdo
descentralizada;

d) acompanhar a execugdo fisica e aprovar o relatério de conclusdo do objeto;
e) informar-se quanto a realizagdo do objeto definido no termo de execugdo descentralizada;

f) prestar assisténcia técnica, quando necessario, objetivando a fiel execugdo do objeto deste termo de execucdo descentralizada. Se
verificadas irregularidades na execugéo do objeto, a unidade descentralizadora devera suspender a descentralizagdo dos créditos, até
sua integral regularizagdo. Apos a suspensao da descentralizacdo de que trata o paragrafo anterior, sem que a irregularidade tenha sido
sanada e a execucdo do objeto tenha sido retomada, a unidade descentralizadora devera rescindir o respectivo termo de execugdo
descentralizada, comunicando-se o fato a Controladoria-Geral da Unido.

XXVI) Compete a unidade descentralizada:
a) executar o objeto pactuado no termo de execugdo descentralizada, respeitada fielmente a classificagdo funcional programatica;

b) receber e movimentar os créditos orcamentarios e recursos financeiros, exclusivamente no cumprimento do objeto do termo de
execugdo descentralizada;

¢) concluir o objeto no prazo estabelecido no termo pactuado;

d) encaminhar a unidade descentralizadora o relatorio de conclusdo do objeto, no prazo de até 60 (sessenta) dias apds o encerramento
da vigéncia do ajuste ou da conclusdo da execucdo do objeto, o que ocorrer primeiro, ou a qualquer tempo, quando solicitado pela
unidade descentralizadora;

e) devolver os créditos orcamentarios e os recursos financeiros que ndo tiverem sido utilizados e comprometidos no exercicio,
observado a legislagdo vigente;

f) zelar pela regular aplicacdo dos recursos recebidos e assegurar a conformidade dos documentos, informagdes e demonstrativos de
natureza contabil, financeira, orgamentaria e operacional. A Unidade Descentralizadora podera solicitar outros documentos que julgar
necessario a comprovagdo da execucdo fisica do objeto do TED. Os créditos orgamentarios descentralizados e os recursos financeiros
recebidos, por intermédio de termo de execugdo descentralizada, deverdo ser empregados obrigatoria e integralmente na consecucdo do
objeto nele previsto ou no plano de trabalho pertinente, quando houver, respeitada fielmente a classificacdo funcional programatica.

DAS DISPOSICOES FINAIS

XXVII) Sdo anexos desta instrugdo normativa, independente de transcri¢do, todos os normativos constantes nos autos do processo
SEI 23243.012403/2019-62, além dos modelos a seguir:

a) Anexo I - Plano de Trabalho Modelo - TEDs SIMEC (0611072);

b) Anexo II - Manual de Orientagdes de Prestagdo de Contas (0604048);

¢) Anexo III - Prestacdo de Contas Modelo - TEDs SIMEC - Parte qualitativa (0612707);
d) Anexo IV - Prestacdo de Contas Modelo - TEDs SIMEC - Parte quantitativa (0612758).

XXVIII) Essa IN se aplica, por analogia, no que couber, aos demais TEDs firmados pelo IFRO, com unidades ndo vinculadas ao
Ministério da Educagao.

XXIX) O IFRO, quando na condi¢do de unidade descentralizada, estara sujeito, no que couber, as regras da unidade descentralizadora,
independente dos seus normativos internos.

XXX) Conforme atualizagdo dos normativos acerca desse assunto e melhorias nos processos internos de execugdo e gerenciamento dos
TEDs, esta IN sera atualizada.

(Assinado eletronicamente)
Jéssica Cristina Pereira Santos
Pro-reitora de Administragao
Portaria 1.739/2017

Documento assinado eletronicamente por Jessica Cristina Pereira Santos, Pro-Reitor(a) de Administracdo, em 08/07/2019, as
19:52, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.ifro.edu.br/sei/controlador_externo.php?

e acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o codigo verificador 0604059 ¢ o cédigo CRC 04CA3EEB.
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