' Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Rondénia

(1 ]
] ]
EEE INSTITUTO FEDERAL

BB Rondénia

MINISTERIO DA EDUCACAO ]

PRO-REITORIA DE EXTENSAO
DIRETORIA DE PROGRAMAS E PROJETOS DE EXTENSAO

TUTORIAL PARA FAZER DEVOLUCAO DE RECURSOS POR MEIO DA GUIA DE
RECOLHIMENTO DA UNIAO (GRU) — ATUALIZACAO

Este tutorial se aplica exclusivamente aos casos de devolucdo de taxas de bancada, ajudas
de custo ou bolsas de extensdo pagas a servidores, estudantes e colaboradores, com origem na Pro-
Reitoria de Extensdo, embora possa servir de referéncia em outras situacGes. A devolucdo é
orientada tanto para servidores quanto para estudantes ou pessoas da comunidade externa. Os passos
s80 0s seguintes:

1) Acesse o portal do Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal

(SIAFI) em http://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru_novosite/gru_simples.asp e preencha os

campos que aparecem na figura 1.

Figura 1 — Plataforma de geracéo da Guia

GuIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO
GRU - IMPRESSAO

Antes de iniciar o preenchimento para impressdo da GRU, tenha em mé&os todas as informacdes necessdrias como, por exemplo, o cédigo da
Unidade Gestora (UG), o cédigo da Gestéo, o Cédigo de Recolhimento, o Nimero de Referéncia (se for de preenchimento obrigatério) e o valor a
ser pago.

Essas informagdes deverdo ser obtidas pelo contribuinte junto ao Orgdo Publico favorecido pelo pagamento (por exemplo, Tribunais,
Universidades, Ministérios, entre outros).

Para acessar as instrugdes de preenchimento da GRU Simples, clique aqui.

Para acessar as instrugdes de preenchimento da GRU Judicial, clique aqui.

Unidade Gestora (UG) @ 158148

Gestio @ 26421-INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DE RONDONIA ¥

Nome da Unidade INST. FED. DE EDUC.,CIENC. E TEC. DE RONDONIA

Cédigo de Recolhimento @ 68888-6 - ANUL.DESPESA NO EXERCICIO v

2) O codigo da Unidade Gestora (UG) é diferente em cada Campus e Reitoria; o da Reitoria
€ 0 158148. O cbdigo da Gestdo é sempre 0 26421. Apos fazer a insercdo desses codigos, 0 Nome
da Unidade aparecera automaticamente. O Codigo de Recolhimento, para o caso de devolucéo de
saldos de taxa de bancada ou bolsas recebidas indevidamente, no mesmo exercicio (ano) em que

o0 recurso foi recebido, é 0 68888-6 (Anulacdo de Despesa no Exercicio). Quando se trata de


http://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru_novosite/gru_simples.asp

devolucdo de recursos em um ano posterior ao do recebimento, o codigo € o 18806-9 (fonte 0100)

ou 0 18870 (fonte 0112). A identificacdo da fonte é realizada nas Notas de Empenho, na linha de

classificacdo, conforme a figura 2. As Notas de Empenho estdo disponiveis nos respectivos

processos e setores administrativos.

Figura 2 — Exemplo de nota de empenho para localizacdo da fonte
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EMISSAQ : 28Junl8 NUMERO: Z018NE000243 ESPECIE: EMPENHC DE DESPESA
EMITENTE : 158148/26421 - INST. FED. DE EDUC.,CIENC. E TEC. DE RONDONIA
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TAXA CAMBIO:

OBSERVACAO / FINALIDADE

EMPENHO REF. A0 PAGAMENTC DE SERVI¢OS TERCEIROS PESSOA FiSICA DO PROJETO EMPO-
Pl DERAMENTC DA MULHER, CONF. MEM.70/18/PROEX. (TEDO08/2016 - 18NCO000O03).

S Fonte 100

CLASS : 1 20122 144222016218B0001 139000 0100000000 339036 000000

TIPO : ESTIMATIVO MODAL.LICIT.: NAO SE APLICA

AMPARO: INCISO: PROCESSO: 23243.018756/2017-12
UF/MUNICIPIO BENEFICIADO: RO /
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D &

2 0 - -

Edit Photos &
) e (8

22989% O ———4— &

3) Apbs os registros na primeira tela da plataforma online, clique em Avancar. Na nova

tela, serd concluido o processo, conforme se visualiza na figura 3.

Figura 3 — Campos complementares de preenchimento para geracédo da Guia

GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO _
GRU SIMPLES - IMPRESSAOQ

Unidade Favorecida

Cédigo 158148

Gestdo 26421

Nome da Unidade INST. FED. DE EDUC.,CIENC. E TEC. DE RONDONIA
Recolhimento

Cédigo 68888-6 - ANUL.DESPESA NO EXERCICIO

Somente os campos acompanhados por (*) sdo de preenchimento obrigatério.

Nimero de Referéncia @
Competéncia (mm/aaaa) @
Vencimento (dd/mm/aaaa) @

CNPJ ou CPF do Contribuinte
(*) CAMPO OBRIGATORIO
Nome do Contribuinte / Recolhedor
(*) CAMPO OBRIGATORIO
(=)Valor Principal
(*) CAMPO OBRIGATORIO

(-)Descontos/Abatimentos



4) Preencha o campo Numero de Referéncia com o cddigo da Nota de Empenho, localizado
na primeira linha do comprovante (figura 2), sem as letras (exemplo: em vez de usar
2018NE000243, use 2018000243) — o codigo é importante para o setor administrativo localizar a
demanda com maior agilidade. A Competéncia corresponde a0 més e ano da devolucéo, e 0
Vencimento € determinado por quem esta devolvendo. Acrescente o nimero do CPF, o Nome do
Contribuinte/Recolhedor e o valor, tanto no campo Valor Principal quanto no campo Valor Total
(que € 0 mesmo do Principal). N&o preencha os campos Descontos/Abatimentos, Outras Deducdes,
Mora/Multa, Juros/Encargos, Outros Acréscimos, exceto se houver orientacdo do setor competente
para isso.

5) Envie o comprovante de pagamento a unidade credora (Campus ou Reitoria), para a

regularizacdo ou prestacdo de contas.

Porto Velho, 22 de fevereiro de 2019
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