
MANUAL DO ESTUDANTE 
–

ETAPA: INSCRIÇÃO NOS 
EDITAIS DE ASSISTÊNCIA 
ESTUDANTIL NO SUAP 



Prezado(a) estudante!

As etapas para inscrição nos 
editais da Assistência Estudantil 
foram atualizadas para um novo 
formato no SUAP. 

Observe atentamente o passo-
a-passo a seguir.



Acesse o SUAP

Caso seja seu primeiro acesso 
ou tenha esquecido como fazer 
login, consulte o “Manual do 
Aluno”



Para se inscrever nos editais da 
Assistência Estudantil é necessário 
primeiramente preencher o questionário 
de Caracterização Socioeconômica (CS)



Caso você já tenha preenchido a CS mas 
precisa atualizar seus dados. Clique no 
menu Atividades Estudantis >  Serviço 
Social > Caracterização Socioeconômica. 



Os dados da Caracterização Socioeconômica 
estão diretamente vinculados com a inscrição 
nos Programas de Assistência Estudantil. 

Por isso mantenha seus dados sempre 
atualizados e antes de iniciar o preenchimento 
da inscrição, responda todas as perguntas 
conforme a situação social, econômica e familiar 
atual. 



Atenção: Preencha adequadamente com o 
número de pessoas da sua família, contando 
com você. Essa informação é importante e 
para efetuar a sua inscrição.



Após a Caracterização 
Socioeconômica preenchida, você 
deverá iniciar a sua pré-inscrição no 
edital da Assistência Estudantil, 
clicando no banner do programa que 
pretende concorrer a vaga



A pré-inscrição consiste no 
preenchimento dos seus dados 
em 3 passos



Caso você não tenha lido o Edital, 
clique no link para abri-lo.



No primeiro passo você irá 
declarar que conhece os 
termos e demais 
procedimentos do Edital

Após assinalado os campos, clique 
em “Continuar”



No segundo passo você irá preencher os 
dados socioeconômico para a sua inscrição. 

Aqui você deverá inserir apenas as suas 
informações financeiras.



Após preenchido os campos, clique 
em “Continuar”



No terceiro passo você irá inserir apenas 
os seus documentos. Você deverá anexar os documentos em um 

arquivo único.

Para organizar todos os documentos 
solicitados em um só arquivo, sugerimos 
utilizar o ilovePDF, link: 
https://www.ilovepdf.com/pt

Clique em “Finalizar” para 
registrar a sua pré-inscrição.



Após preenchido os campos, clique em 
“Continuar”

Após realizar a sua pré-inscrição você deverá 
completar os demais cadastros, para só então 
submeter a sua inscrição para análise.



Após preenchido os campos, clique em 
“Continuar”

Para “finalizar os cadastros” clique nos 
menus e preencha com as informações 
necessárias.



Após preenchido os campos, clique em 
“Continuar”No menu “Documentação” você poderá 

adicionar novo documento, caso 
identifique a necessidade.



Após preenchido os campos, clique em 
“Continuar”No menu “Grupo Familiar” você deverá 

adicionar todos os integrantes da sua 
família 



Após preenchido os campos, clique em 
“Continuar”

Cada pessoa do grupo familiar deverá ser 
adicionado individualmente, inserindo 
todas as informações solicitadas referente 
ao familiar.



Após preenchido os campos, clique em 
“Continuar”

Os documentos deverão ser 
inseridos em arquivo único.

Após preenchido os campos, 
clique em “Continuar”

Clique em “Enviar” para 
registrar.



Após preenchido os campos, clique em 
“Continuar”

Após adicionar todos os integrantes do 
grupo familiar, ainda é possível “remover” 
o cadastro do familiar (1) ou “Corrigir 
Valor” da renda (2).
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Caso identifique algum erro, 
poderá corrigir os valores 
lançados na sua inscrição, no 
menu “Inscrição Socioeconômica”



Após preenchido os campos, clique 
em “Continuar”No menu “Questionário” deverá 

responder todas as perguntas de 
inscrição no Programa/Edital



Após preenchido os campos, clique em 
“Continuar”

Conforme o tipo de resposta inserida 
o sistema irá solicitar documento de 
comprovação



Após preenchido os campos, clique em 
“Continuar”É necessário responder todas as 

perguntas para ter o cadastro da 
inscrição finalizado.



Após preenchido os campos, clique em “Continuar”

Enquanto houver dados sem cadastrar ou 
dados pendentes de lançamento, o sistema 
impedirá que sua inscrição seja submetida 
para avaliação.



Após preenchido os campos, clique em 
“Continuar”Após finalizado todos os cadastros, 

você poderá submeter a sua inscrição 
para análise.



Após preenchido os campos, clique em 
“Continuar”

Pronto! Sua inscrição já foi 
submetida e registrada no 
sistema.



Agora você precisa 
aguardar a equipe da 
CEAC do seu campus
analisar sua inscrição!



Fique atento a sua caixa de 
mensagens no SUAP, disponível 
na tela inicial.

É por lá que você será notificado 
sobre o andamento da sua 
inscrição.



Acompanhe os períodos 
estabelecidos no 
cronograma do Edital e 
não perca os prazos e as 
etapas.



Ficou com alguma dúvida?

Procure o setor de Assistência 
Estudantil do seu campus.

Boa sorte!




