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CHAMADA 1/2022/REIT - PROEX/REIT
VII FEIRA DE ESTAGIO, EMPREGO E OPORTUNIDADES

O Instituto Federal de Educac¢ao, Ciéncia e Tecnologia de Ronddnia, por meio da Pré-Reitoria de Extensao, e
no uso de suas atribuicdes, torna publica a Chamada n°. 1/2022/PROEX/IFRO, destinada a viabilizacdo de
recursos para realizagdo da VII Feira de Estagio, Emprego e Oportunidades do Ifro.

1. DOS OBJETIVOS
1.1. O proposito da VII Feira de Estagio, Emprego e Oportunidades é:
1.2. Expandir a rede de relacionamentos do IFRO com a sociedade, promovendo sua articulagao e

valorizando a educacdo profissional e tecnologica, com base na indissociabilidade do ensino, pesquisa e
extensao.

1.3. Apresentar as possibilidades de atendimento dos campi as demandas sociais em termos de
produtos e servigos, estimulando o desenvolvimento da inovagao.

1.4. Aproximar os estudantes do IFRO das empresas e Orgdos que atuam em suas areas de
formacdo e das instituicdes especializadas em recrutamento e selegdo de estudantes e profissionais para vagas
de estagio ou emprego.

L.5. Criar um ambiente propicio para a troca de experiéncias empreendedoras entre outras
mstituigdes, empresas, empresarios, alunos, egressos e servidores do IFRO.

1.6. Estimular o desenvolvimento da habilidade empreendedora dos alunos, técnicos e docentes do
IFRO.

1.7. Aproximar o IFRO do setor produtivo, associacdes, mnstituicoes governamentais e

organizagdes ndo governamentais.

1.8. Promover a integracdo e interacdo da instituicdo com a comunidade egressa do IFRO,
fortalecendo o vinculo com seus ex-alunos.

1.9. Realizar a troca de experiéncias entre egressos ¢ comunidade académica, visando conhecer a
situacdo profissional, os indices de empregabilidade, a inser¢do no mundo do trabalho, atrelados a formagao
profissional dos egressos.

1.10. Oportunizar aos egressos a avaliacdo qualitativa dos cursos no decorrer do processo e
formagao técnico-profissional e humanistica, bem como apresentar suas sugestoes € expectativas.

1.11. Identificar o indice de satisfacdo dos profissionais formados pela Instituicdo, o grau de
compatibilidade entre a sua formagdo e as demandas da sociedade e do mundo do trabalho e as suas
expectativas quanto a formacgao profissional e tecnologica continuada.



2. DOS RECURSOS

2.1. Esta Chamada aporta recursos no limite maximo de R$ 27.000,00 (vinte e sete mil reais), que
sera disponibilizado aos campi sob a forma de taxas de bancada.

2.2. Sera selecionada uma proposta por campus.

2.3. Sera disponibilizado recurso no valor de até R$ 3.000,00 ( trés mil reais) por campus,
destinado exclusivamente a proposta para realizacdo do evento inscrita pelo DEPEX e aprovada pela
PROEX.

2.4. A concessao do recurso para realizacdo da VII Feira de Estagio, Emprego e Oportunidades
do IFRO, esta condicionada ao atendimento dos critérios estabelecidos no item 3 e a analise das atividades
previstas no detalhamento da proposta.

2.5. Os recursos desta chamada destinam-se exclusivamente a aplicacao de despesas de custeio -
20 RL
2.6. As despesas de custeio sdo caracterizadas como despesas para manutencdo das atividades

dos 6rgaos publicos, destinadas a aquisicdo de bens e materiais de consumo, manutengdo de equipamentos, e
contratacao de servigos de terceiros.

2.7. Os itens previstos para compra com a taxa de bancada devem ser adquiridos pelo principio do
menor preco dentre pelo menos trés propostas, a fim de atender a impessoalidade, moralidade e
economicidade e atingir o melhor aproveitamento possivel do dinheiro publico, conforme o artigo 15 da
Resolugao 23/2015/CONSUP/IFRO.

1. Os demonstrativos de menor preco de produtos e servicos aceitos sao comprovantes de
pesquisa com assinatura e carimbos das empresas, paginas de busca na internet com endereco e data de
acesso ou relatorio de consulta em sites com registros de atas de precos oficiais dos governos das trés esferas,
especialmente aqueles encontrados no Painel de Pregos, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestao, disponivel em http/paineldeprecos.planejamento.gov.br.

2. Para a pesquisa no Painel de Pregos, clicar em “Analisar Precos de Materiais” ou “Analisar
Pregos de Produtos”, ao final da pagina de abertura do sitio eletronico, escolher os filtros € avangar na andlise,
para entdo gerar o relatorio da busca, que sera utilizado como comprovante de pesquisa de precos.

3. DAS CONDICOES E CRITERIOS DE SELECAO

3.1. Para recebimento da taxa de bancada, cada campus deverd apresentar uma proposta para
realizagdo da VII Feira de Estdgios, Emprego e Oportunidades do IFRO, realizada de forma virtual, com
detalhamento do material a ser utilizado, conforme Art. 13°, da Resolugao n° 23/2015/CONSUP/IFRO.

3.2. O evento devera ser realizados, preferencialmente, no més de Outubro de 2021, com ampla
divulgacdo e carga horaria minima de 8 horas de duracio.

3.3. As propostas e a programagao ficardo a cargo do campus. Entretanto, deverdo contemplar em
sua programacao duas ou mais atividades, tais como:

3.3.1. atividades com os Egressos

3.3.2. estande virtual de empresas para divulgacao de vagas e opgoes de carreiras;

3.3.3. café empresarial on line (apresentacao de situagdes-problema das empresas/instituigdes que 0s

alunos podem se dedicar a solucionar ou estreitar o debate entre os gestores do IFRO e as concedentes para
apresentacdo do perfil dos cursos, avaliagao do processo de estagio e do aprendizado dos alunos)

3.34. palestras, workshops ou oficinas virtuais ministrados por egressos;

3.3.5. oficinas sobre empreendedorismo, estdgio, microempreendedor individual, INSS para
autdbnomos, técnicas para inser¢ao profissional no mercado de trabalho, etc.

3.3.6. estandes de agentes de integragdo para estagio (CIEE, IEL, etc.)

3.3.7. estandes de empresas/associagdes/cooperativas/artesaos para exposicdo de produtos;

34. A aprovacao da proposta consistird na observagdo da programacao das atividades elencadas


http://paineldeprecos.planejamento.gov.br/

no item anterior, bem como nos objetivos desta Chamada.

3.5. As propostas encaminhadas poderao receber orientacdes de adequacao pelos DEPEX e pela
PROEX.

4. DAS INSCRICOES NO SUAP

4.1. As propostas deverdo ter um coordenador, preferencialmente, o Coordenador da CIEEC.

4.2. As propostas dos campi deverdo ser elaboradas e enviadas pelos coordenadores dos projetos
no modulo Extensio do  Sistema  Unificado de  Administracdo  Publica -  SUAP

(SUAP/extensdo>projetos>submeter projetos), disponivel no site http//:suap.ifro.edu.br, até¢ a data limite para
mnscricdo, conforme cronograma.

4.3. O proponente deverd acessar o sistema utilizando seu/ogin e sua senha para acesso ao
SUAP, o mesmo utilizado para acesso ao computador mstitucional.

4.4, O proponente vai acessar em sua tela inicial o “Projetos de Extensido”, onde encontrard os
itens “Submeter projeto” ¢ “Meus projetos”.

4.5. Para adicionar um projeto € necessario clicar na opcao “Cadastrar Projeto' na tela nicial do
Sistema.Os editais abertos referentes aos Projetos estardo disponiveis na tela. Basta clicar no titulo "V Feira de
Estdgio, Emprego e Negocios do IFRO" e preencher o formulario do sistema, conforme as ABAS do
SUAP abaixo:

4.6. Dados do Projeto: indicar o resumo/objetivo geral/justificativa/fundamentacao teorica, etc.
Caracterizacio dos Beneficiarios - indicar o publico alvo e a quantidade de pessoas a ser atendida.

Equipe - cadastrar todos os membros da equipe: os servidores serdo indicados a partir do banco de dados da
plataforma; os estudantes serdo incluidos no campo "Observagdes", onde deve ser registrado o nome, CPF ¢
curso de cada um, conforme a instru¢cao de rodapé do campo. Na aba Equipe existe a op¢ao de “inativar”
individualmente cada participante, quando houver a troca, por exemplo.

Anexos - Anexar a Proposta do Projeto (Anexo I) assinada pelo Chefe de Departamento de Extensao e
Diretor Geral do Campus. Metas/Atividades: Clicar no botdo “adicionar metae descrever conforme
indicagdo do sistema.

Plano de Aplicacio - No campo do sistema "Meméria de Calculo", clique no botao " Adicionar Item"
e discriminar todo elemento de despesa a ser gasto. Clique no botdo Salvar, o sistema retorna a tela iicial,
destacando a memoria de calculo adicionada. Refaca a mesma acao para cada elemento a ser gasto.

Prestaciao de Contas - Relativo a programacao da distribuigao dos recursos a serem utilizados durante o
evento. Todo o material a ser utilizado devera ser previamente cotado e anexado. No botdo “gerenciar
gastos” abrird a tela, preencha os dados segundo a memoria de calculo, depois anexe 3 (trés) cotacdes para
cada item na aba. Também poderd ser indicado ao menos um pregao de referéncia e vigente até a data de
execugdo financeira do projeto para o custo de cada item de despesa, em substituicdo as cotagdes. A copia
do extrato do pregao e as cotagdes deverdo estar no formato de imagem (JPEG ou PNG). O SUAP indica
como obrigatdrio apenas um comprovante de levantamento de pregos, mas, no caso das cotagdes, devem ser
anexadas trés para cada item, exceto quando se justificar a impossibilidade de apresentacdo de mais de um
fornecedor.

Apbs a submissdo, o acompanhamento se dard por meio da aba ""Meus Projetos"

4.7. A equipe avaliadora devera devolver ao Coordenador, via SUAP, a proposta que necessite de
adequagdo as exigéncias deste edital no periodo de "Pré-selecdo' acompanhada de parecer com as
retificagdes que serdo realizadas, para que seja novamente submetida para aprovagao, dentro do prazo da
selecdo do projeto.

4.8. Para que a proposta submetida seja avaliada, ¢ necessario que o proponente, ao concluir a
submissao, certifique-se que a mesma foi devidamente encaminhada e encontra-se com o status “enviado”.

4.9. Na hipétese do impedimento do Coordenador do CIEEC atuar como coordenador da Feira, o
DEPEX definira outro coordenador para o evento.



4.10. As propostas também deverao ter, no minimo, dois servidores extensionistas que atuardo como
auxiliares na execu¢do do evento.

4.11. E obrigatéria a participacio de pelo menos dois alunos para cada servidor envolvido
como equipe do projeto.

4.12. E facultado ao campus, apds a aprovagdo da proposta, criar comissao para a realizagio do
evento.

4.13. Apds a divulgacdo do resultado final desta chamada, os coordenadores do projeto deverao

enviar, via SUAP na aba "anexo" , a versdo final da Proposta de Projeto com o ciente e a assinatura do
chefe de Departamento de Extensdo e do Diretor-Geral do campus.

5. DA CONCESSAO DOS RECURSOS

5.1. O recurso para organizacdo da Feira serd descentralizado na forma de taxa de bancada ao
Coordenador da acdo, na rubrica 33.90.20 para despesas de custeio - 20 RL

5.2. Na impossibilidade do Coordenador executar a ag¢ao, esse ndo podera fazer qualquer tipo de
transferéncia bancéria entre os integrantes da Coordenagdo, devendo comunicar sua impossibilidade e/ou
substituicio a PROEX, via DEPEX, para as providéncias cabiveis.

5.3. As taxas de bancada serdo pagas em uma unica parcela ao coordenador da proposta,
conforme dados bancarios informados, e seguirdo as normas de execucao e de prestacdo de contas constantes
na Resolugdo N° 23/CONSUP/IFRO, de 09 de julho de 2015.

5.4. As taxas de bancada poderdo ser pagas a docentes ou técnicos administrativos em educacgao.

5.5. O beneficiario deve seguir o principio da economia de recurso, pelo menor prego, efetuando
pesquisa de mercado em no minimo trés estabelecimentos, observados os principios da impessoalidade,
moralidade e economicidade, objetivando o melhor aproveitamento possivel do dinheiro publico.

5.6. E vedada a utilizagio dos recursos para pagamento de despesas realizadas em data anterior
ao recebimento da taxa.

5.7. O saldo ndo utilizado deverd ser devolvido ao IFRO em até 30 (trinta) dias apOs o prazo
previsto para a utilizagdo dos recursos, por meio de uma Guia de Recolhimento da Unido (GRU), a ser gerada
pelo  coordenador da  proposta, no portal do  Tesouro Nacional, disponivel no
link http:/consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru_novosite/gru_simples.asp e anexado o comprovante na
aba "devolucao de recursos'.

5.8. E vedada a utilizagdo dos recursos provenientes da taxa de bancada para:
a) transferir recursos de uma rubrica para outra;

b) computar nas despesas do projeto: taxas de administragdo, IOF, ou qualquer outro
tributo ou tarifa incidente sobre operagao ou servico bancario;

c) a utilizagdo dos recursos a titulo de empréstimo pessoal ou a outrem para reposicao
futura;

d) transferir a terceiros as obrigagdes assumidas;
e) despesas de capital.

5.9. Em caso de roubo, furto ou dano provocado por for¢a maior, o beneficiario deve comunicar o
fato, por escrito, a Unidade (campus ou Reitoria) a qual esteja vinculado na execugdo do projeto, que
formalizard ocorréncia policial, bem como iniciard processo de SindicAncia Administrativa Disciplinar ou
Tomada de Contas Especial, na forma da Lei.

6. DA PRESTACAO DE CONTAS VIA SUAP

6.1. A prestacdo de contas devera ser realizada, via SUAP, impreterivelmente, em até 30 (trinta)
dias apds a data de realizagdo do evento.


http://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru_novosite/gru_simples.asp

6.2. Para isso, o coordenador do projeto deve realizar o preenchimento das seguintes abas no
SUAP:

6.3. Caracterizacao dos Beneficiarios - indicar a quantidade de pessoas atendidas e descri¢do
do publico-alvo; Metas/Atividades - registrar todas as atividades realizadas ao longo do evento;

6.4. Prestacido de Contas - Anexar todas as notas fiscais utilizadas segundo a memdria de célculo
no botdo "gerenciar gastos' e o principio do menor preco. As NOTAS FISCAIS deverdo ser anexadas
também no formato JPEG ou PNG.

6.5. Anexos - Anexar uma Declaragdo de Finalizagdo do Projeto emitida pelo DEPEX. Fotos -
Anexar as fotos geradas durante o evento.

6.6. Devolucao de Recursos - Anexe o comprovante de devolugao do saldo ndo utilizado (GRU)
em caso de devolu¢do de valores, também em formato de imagem. Conclusio - Preencher a conclusao do
projeto com todos os dados pedidos no sistema, e por fim clicar no botdo "finalizar conclusao".

6.7. 6.3 Os orignais dos comprovantes das despesas (notas fiscais, faturas, cotacdes, etc.) devem
ser mantidos na CIEEC e anexados no SUAP, conforme ja descrito acima.

7. DO MONITORAMENTO DO PROJETO

7.1. O monitoramento do projeto serd feito pelo Departamento de Extensdo de cada campus.
Cabera ao monitor a fungdo de observar se todas as etapas da prestagdo de contas foi cumprida pelo
Coordenador do Projeto.

7.2. Para realizar o Monitoramento, acesse o item “Monitoramento” no menu lateral esquerdo, em
“EXTENSAQO?”, na se¢ao “Projetos”.
7.3. Na proxima tela, o monitor terd acesso a todos os projetos de extensao em execucao. A barra

de propor¢do o da execugdo do projeto e da propor¢ao de avaliagdo representam o percentual de andamento
do projeto de extensdo e o percentual de avaliagdo para aquelas atividades ja executadas. Para acompanhar o
andamento do projeto, o monitor deve clicar no botdo “Acompanhar Valida¢ao”. Projetos com atividades e
metas que ndo foram registradas com sucesso ate o periodo limite de sua execugdo, serdo apresentados na cor
vermelha. Os projetos em dia com a execugdo das atividades ficardo em preto.

7.4. Na proxima tela serd apresentada uma aba com as metas e atividades do projeto, uma com os
Gastos e outra com a Conclusdo do projeto. Para acompanhar a execucdo do projeto, o monitor precisa
avaliar as duas primeiras abas, realizando os seguintes passos:

a) Clique na aba “Metas”, verifique as atividades que foram registradas com sucesso €
clique em “Aprovar” ou “Nao Aprovar”.

b) O proximo passo consiste na verificagdo dos gastos com o projeto. Para isso, o
monitor de extensdo deve acessar a aba “Gastos” e aprovar ou ndo aprovar o desembolso
do valor gasto, a Nota Fiscal apresentada, que deve conter o mesmo item da descricdo, e,
ainda verificar se foram anexadas ao menos trés cotacdes. Caso o coordenador do projeto
ndo tenha anexado a nota fiscal e/ou cotagdo, o monitor devera comunica-lo e pedir que
regularize a situag@o e so entdo, apos sanada a pendéncia, o monitor clica em “Aprovar”.

¢) Se todos os pontos acima forem atendidos, o Monitor clica em “Emitir Parecer”, cujo
botdo deve ficar disponivel ao lado do nome “Avaliagdo” na aba “Conclusdo do Projeto”.
Observagao: caso o coordenador do projeto ndo tenha executado todos os passos do item
6. O botdo “Emitir parecer” ndo ficara disponivel e a tag “Aguardando Conclusdo” ficara
ativada.

d) Para que o Monitor possa Emitir o Parecer, o coordenador do projeto devera clicar no
botdo, preencher o parecer do projeto e clicar em “Aprovado”, caso todas as exigéncias do
edital ¢ da execucdo do projeto no SUAP tenham sido cumpridas. Apos esse passo,
ficara disponivel o parecer sobre o projeto de extensao.

e) Finalizado o monitoramento, o monitor deve clicar na aba "Visualizar Projeto", em uma
nova tela, e no canto superior direito clicar em " Relatério", salvando-o e encaminhando



para a Proex para que proceda a prestacao de contas junto a PROAD

8. SOCIALIZACAO DOS RESULTADOS OBTIDOS

8.1. Os coordenadores da VII Feira de Estagio, Emprego e Oportunidades do IFRO deverdo
fazer uma ampla divulgacdo, participando em eventos mstitucionais e externos, além de socializar os
conhecimentos adquiridos através de apresentacdo das atividades e resultados (parciais ou finais).

8.2. Publicagdes sobre a Feira deverdo indicar o IFRO como o6rgio de fomento/financiamento e
realizador.

9. CRONOGRAMA

9.1. A chamada para a realizacdo da VII Ferra de Estagio, Emprego e Oportunidades do IFRO,

seguird o cronograma abaixo:

Acao Data

1. Langcamento do Edital 11/05/2022

2. Inscri¢des e finalizagao das propostas no SUAP Até 22/5/2022

3. Pré-avaliagao das propostas (Proex) 23/5 a 27/05/2022
4. Selecao das propostas (Proex) 27/5/2022

5. Divulgagao do resultado parcial da selegédo no SUAP e site do

FRO 30/5/2022

6. Interposicao de recurso referente a fase de avaliagao via SUAP  |31/5/2022 até 23h59min

7. Analise do recurso (Proex) 1/6/2022
8. Divulgacgao do resultado final da sele¢ao 2/6/2022
9. Descentralizagao dos Recursos aos Campi Junho/2022

10. Periodo de Execugdo Julho a Novembro/2022

11. Prestacéo de Contas Até 30 dias apds o evento




10. DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1. Compete a Coordenacao de Integracao, Ensino e Sociedade orientar, divulgar e acompanhar o
cumprimento desta Chamada.

10.2. Os casos omissos nesta chamada serdo analisados pela PROEX.

1
Sel o
assinatlura
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Carlos Henrique dos Santos, Reitor(a) Substituto(a),
em 09/05/2022, as 22:19, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6° § 1°, do
Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Referéncia: Processo n? 23243.005337/2022-70 SEIn2 1590023


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.ifro.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

