TUTORIAL PARA SUBMISSAO DE PROJETOS DE PESQUISA

PASSO 1: O acesso aos editais disponiveis para submissdo podera ser feito das seguintes formas:

a) O(A) servidor(a) deve acessar 0 Sistema SUAP e clicar na op¢do submeter projeto (Menu: Pesquisa > Projetos > Submeter Projetos);
b) Ou ao acessar a pagina inicial do SUAP, clicar na mensagem “Vocé pode submeter um projeto de pesquisa”.
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PASSO 2: Escolher o edital em que pretende submeter o projeto:

a)
b)

Sera exibida a lista de Editais de Pesquisa e Inovacao com inscri¢@es abertas;
Escolher o edital e clicar em “Adicionar Projeto”.

Inicio »» Editais de Pesquisa e de Inovagdo com Inscrigdes Abertas

EDITAIS DE PESQUISA E DE INOVACAO COM INSCRICOES ABERTAS

Ofertas

Edital n® 12/2022 - Primeiros Projetos (Ciclo 2022-2023)

Este Edital tem como finalidade selecionar projetos que incentivem talentos potenciais para pesquisa cientifica entre estudantes de Ensino Médio e Superior (graduacao e pos-
graduagdo) regularmente matriculados em cursos oferecidos pelo IFRO, mediante participagdo em projetos de pesquisa orientados por pesquisadores sem histdrico de desenvolvimento
de pesquisa no IFRO, por meio de concessdo de recursos financeiros e bolsas de pesquisa para o desenvolvimento de projetos.

= Anexos editaveis -

Arquivo do Edital: Inscricoes: Para os Campi:
Edital atualizado 11/04/2022 15:00:00 a ARIQUEMES, CACOAL,
06/06/2022 23:59:00 COLORADO,

GUAJARA, JARU,
JIPARANA,
PVH_CALAMA,
PVH_ZONA_NORTE,
REITORIA,
SAO_MIGUEL,
VILHENA

Edital n® 4/2022 - Desenvolvimento cientifico e tecnolégico na Pés-graduacio Stricto Sensu (Ciclo 2022-2023)

Este Edital tem como finalidade selecionar projetos que incentivem talentos potenciais para pesquisa cientifica entre estudantes de Pds-graduacdo Stricto Sensu regularmente
matriculados em cursos oferecidos pelo IFRO, mediante participagdo em projetos de pesquisa orientados por pesquisador(a) qualificado(a).

= Anexos editaveis - Anexos de AaD.




PASSO 3: Preencher os dados do projeto.

a)
b)
c)
d)
e)

Selecionar Campus;

Inserir titulo do Projeto;

Prazos de execucao: in
Selecionar area do con
Inserir Palavras-chave.

icio e término.
hecimento e grupo de pesquisa.

EDITAL: *

Edital n® 12/2022 - Primeiros Projetos (Cicle 2022-2023) - Edital de Pesquisa

CAMPUS: *

TITULO DO PROJETO: *

DADOS DO PROJETO

INICIO DA EXECUCAO: "

TERMINO DA EXECUCAO: *

O COORDENADOR RECEBERA BOLSA?

AREA DO CONHECIMEN

Este edital ndo prevé bolsa para coordenadar.

TO: *

PALAVRAS-CHAVES: *

Se seu grupo de pesquisa ndo consta na listagem, atualize seus Grupos de Pesquisa.

Observacdo: nos campos inicio e término da execucdo informar 01/09/2022 e 31/08/2023 respectivamente.




PASSO 4: Descri¢do do Projeto
a) Detalhes do projeto de pesquisa: resumo, introducdo, justificativa, fundamentacdo teorica, objetivo geral, metodologia da execugdo do projeto,

acompanhamento e avaliacdo do projeto durante a execucdo, resultados esperados e referéncias bibliograficas.
b) Aceitar termo de compromisso e clicar em SALVAR (ao final da pagina).

TERMO DE COMPROMISSO:

[ cédigo-Fonte [g 52 & | B

do projeto listado em Edital. Comprometo-me a acompanhar todas as etapas e atividades -
relacionadas a este projeto e, anda. utilizar os recursos da taxa de bancada exclusivamente para o

desenvolvimento do projeto, conforme orcamento incluso na proposta, e de acordo com as

normas estabelecidas no Edital e na Resolugdo CONSUP n° 23/2015.

Estou ctente de que a nfo execugdo do projeto ou uso indevido dos recursos tmplica em devolucdo dos
mesmos 20 IFRO, conforme a legislagio em vigor. Declaro ainda que, caso seja necessirio realizar
qualquer alteragio no projeto aprovado assim como nos casos de alteracdo na relagio e compromissos
do(z) bolsista com o desenvolvimento das atividades de seu plano de trabalho ou outra situagdo que
implique em suspensio de bolsa, tomarei todas as providéncias cabivels junto ao setor correspondente de
minha vnidade (DEPESP. nos Campi) aguardando a emissdo de parecer favoravel a solicitagiio realizada

ACEITO O TERMO DE COMPROMISSO:

-




PASSO 5: Incluir membros da equipe do projeto.
a) Nesta aba o(a) coordenador(a) devera adicionar os demais membros da equipe do projeto: aluno(a) e servidor(a) (coorientador(a) — se for o caso);

b) Para adicionar um novo membro, clique em “ADICIONAR ALUNO” ou “ADICIONAR SERVIDOR”;

c) Seré necessario informar a carga horaria de participacdo de cada membro da equipe;

d) O(A) servidor(a) responsavel pelo envio do projeto (Coordenador(a) Docente ou Coordenador(a) Técnico Administrativo) deve acessar a aba
Equipe e clicar no bot&o gerenciar anexos, para inserir 0s anexos solicitados.

Projeto cadastrado com sucesso.

Inicio » Editais de Pesquisa e de Inovagac com Inscrigdes Abertas » Adicionar Projeto » Projeto de Pesquisa

PROJETO DE PESQUISA

| Em edicéo (Enviar Prujetu) (Inativar Pro]eto) (Visualizar )

Este projeto esta em modo de edicao. Quando o preenchimento for concluido, clique no botdo ‘Enviar Projeto’.
Lembre-se de que o prazo final para submissao (envic) € 06/06/2022 23:59

Dados Gerais

Titulo do Projeto  Avaliagdo Institucional como ferramenta para a gest4o escolar

Periodo do Edital Inscricéio

Campus do Projeto  REITORIA Supervisor do Projeto -
DADOS DO PROJETO @ DADOS DO EDITAL & EQUIPE & METAS/OBJETIVOS ESPECIFICOS PLANO DE APLICACAD ® PLANO DE DESEMBOLSO ANEXOS
CALCULO DA PONTUACAO 29 DADOS DA SELECAD

Equipe

(Ad\cionar A\uno)(&diciuna\ Serwdor) Solicitagdes de Alteragio da Equ\pe)

DATA DE ACEITE DO TERMO OPCOES

CARGA
ACOES SITUACAO MEMBRO DA EQUIPE CATEGORIA/TITULACAO BOLSISTA COORDENADOR HORARIA DE COMPROMISS0
MNome: Gisele Caroline L -
Qe Ativo Mascimento dos Santos I[ESU!%%AAS&‘MSTRATWO Néo Sim 4hfs Nio se aplica.
Ver Plano de Trabalho

(2040037)

Observacao: Sera necessario que os membros da equipe (alunos/as e servidor/a coorientador/a) acessem o SUAP para registrar o aceite do termo de
compromisso ANTES da proposta ser enviada para avaliagéo.



PASSO 6: Incluir metas e atividades do projeto.

a) Nesta aba o(a) coordenador(a) devera adicionar metas a serem realizadas durante a execucdo do projeto de pesquisa, bem como as atividades

dessas metas, denominadas aqui de “Objetivos Especificos”.
b) Sera necessario informar a ordem e uma breve descricdo das metas;

ADICIONAR META

Informe um nimero inteiro maior ou igual a 1

DESCRICAO: *
|




c) Ao clicar em “ADICIONAR ATIVIDADE” uma nova aba sera aberta.

d) O préximo passo a ser realizado refere-se ao detalhamento das atividades (objetivos especificos) como: ordem, descri¢do, resultados esperados,
selecionar responsavel, integrantes da atividade e periodo de execugé&o.

e) Ap0s preencher os campos listados, clicar em “SALVAR”.

ADICIONAR ATIVIDADE

ORDEM: *

Informe um niimero inteiro maior ou igual a 1

DESCRICAO: *

RESULTADOS ESPERADOS: *

RESPONSAVEL:*

INTEGRANTES DA ATIVIDADE:
O GISELE CAROLINE NASCIMENTO DOS SANTOS

ATENCAOQO!
As atividades mensais INDIVIDUAIS dos planos de trabalho(s) do(s) bolsista(s) deverdo ser registradas neste passo. As atividades deverdo ser atribuidas aos(s)
estudante(s) responsavel(is). As atividades listadas ndo devem ter periodo de execucdo com tempo superior a um més. Caso a atividade necessite de maior tempo
para sua execucao, ¢ sugerido que esta atividade seja dividida em partes.
As atividades de responsabilidade do(s) bolsista(s), incluindo elaboragéo de relatdrio parcial e final, serdo desenvolvidas no periodo compreendido entre 01/09/2022
e 31/08/2023. Cada bolsista devera ter registro de pelo menos, uma atividade mensal, para o periodo de vigéncia do projeto.
A existéncia de registro de atividades mensais do(s) bolsistas(s) sera verificada pela equipe da PROPESP na etapa de pré-selecdo (homologacao).
Caso esse campo ndo seja preenchido corretamente, o projeto serd devolvido para ajustes, devendo o(a) coordenador(a) do projeto providenciar as agdes necessarias
dentro do periodo do cronograma estabelecido no edital em que a proposta esta sendo submetida.




PASSO 7: Preencher a aba Plano de Aplicacao.

a) Nesta aba o(a) coordenador(a) devera adicionar a memoria de calculo dos recursos necessarios para a execucdo do projeto: bolsas (auxilio
financeiro a estudantes) e taxa de bancada (auxilio financeiro ao pesquisador).
b)  Clique em “ADICIONAR MEMORIA DE CALCULO”.

Em edicéo (Envisl Projem) (\ nativar Prnjeto) (Vlsus\ izar

Este projeto estd em modo de edigio. Quando o preenchimento for concluido, clique no boto 'Enviar Projeto’.
Lembre-se de que o prazo final para submissaa (envio) € 06/06/2022 23:59

Dados Gerais

Titulo do Projeto  Avaliagdo Institucional como ferramenta para a gestao escolar
Periodo do Edital Inscricéio

Campus do Projeto  REITORIA Supervisor do Projeto -

PROJETO @& DADOS DO EDITAL @ EQUIPE ETAS/OBJETIVOS ESPECIFICOS 2 PLANO DE APLICAGAC ©

(<]

Demonstrativo do Plano de Aplicacdo/Meméria de Célculo e Desembolso

PREVISAD EXECUCAQ
ELEMENTO DE DESPESA \{A_LE)R RESERVADO
ERITA VALOR PLANEJADO VALOR DISTRIBUIDO VALOR DISPONIVEL VALOR EXECUTADO VALOR QISPONIVE[
333018 - Auxilio Financeiro a 144.000,00 0,00 o 0,00 0,00 0,00
Estudantes
333020 - Auxilio Financeiro a £0.000,00 0,00 o 0,00 0,00 0.00

Pesquisadores

Memoria de Calculo

(Atli:lul'\:«l Memériade Ca\:m:)

c) Nesta aba o(a) coordenador(a) devera preencher os campos “Despesa”, “Descrigdo”, “Unidade de medida”, “Quantidade” e “Valor unitario”.
d) Em relacdo as bolsas dos(as) estudantes o(a) pesquisador(a) devera preencher os campos conforme instrugdo abaixo e clicar em “SALVAR”. Repetir
a acao para o(a) estudante 2 e 3 (caso haja).



Despesa: 339018 (auxilio financeiro a estudantes)

Descricao: Bolsa para aluno 1 (Especificar modalidade)

Unidade de Medida: 1 bolsa

Quantidade: 12 meses

Valor Unitario: R$: 400,00 (valor da bolsa para Ensino Superior) ou R$ 200,00 (valor da bolsa para Ensino Médio).

MEMORIA DE CALCULO

Adicionar ltem

DESPESA: *

Escolhauma opgéo

DESCRICAO: *

UNIDADE DE MEDIDA: *

QUANTIDADE: *

VALOR UNITARIO (R$)- "

d) Caso seja solicitado valor de taxa de bancada, preencher os campos conforme instrugao abaixo e clicar em “SALVAR”.



Despesa: 339020 (auxilio financeiro a pesquisadores)
Descricdo: Taxa de bancada. Incluir lista dos itens/quantidades/valores/previsdo de uso do que deseja adquirir para execugao do projeto.
Unidade de Medida: 1

Quantidade: 1
Valor Unitério: especificar o valor total da taxa de bancada solicitada.

ATENCAO!
As informag@es preenchidas nesta aba serdo verificadas pela equipe da PROPESP na etapa de pré-selecdo (homologacao).
Caso esse campo ndo seja preenchido corretamente, o projeto serd devolvido para ajustes, devendo o(a) coordenador(a) do projeto providenciar as
acOes necessarias dentro do periodo do cronograma estabelecido no edital em que a proposta esta sendo submetida.

PASSO 8: Preencher a aba Plano de Desembolso.
a) Na aba “Plano de Desembolso”, o(a) coordenador(a) devera organizar os valores dos recursos para serem desembolsados.

b) Clique em “ADICIONAR ITEM”.

nicio » Editais de Pesquisa e de Inovagéo com Inscrigdes Abertas » Adicionar Projeto » Projeto de Pesquisa » Projeto de Pesquisa

PROJETO DE PESQUISA

Em edicdo (E\wia\ Pr Dj&lu) (Inatival Pr w:liem>

Este projeto esta em modo de edi¢io. Quando o preenchimento for concluido, clique no boto 'Enviar Projeto.
Lembre-se de que o prazo final para submiss&o (envio) & 06/06/2022 23:59.

Dados Gerais

Titulo do Projeto  Avaliacdo Institucional como ferramenta para a gest4o escolar

Periodo do Edital Inscrigio

Campus do Projeto  REITORIA Supervisor do Projeto -

PLANO DE DESEMBOLSO

Plano de Desembolso

Nenhum desembolso cadastrado.




C) Para registrar o desembolso dos auxilios financeiros para os alunos 1 e 2 o(a) coordenador(a) devera preencher os campos conforme instrucéo
abaixo ¢ clicar em “SALVAR”. Repetir a acdo para o(a) estudante 2 e 3 (caso haja).

Memoria de Calculo: selecionar a opcéo de Bolsa registrada na etapa anterior

Ano: informar 0 ano em que o auxilio comecara a ser concedido (no caso 2022 — parcela 1 a 4 e 2023 — parcelas 5 a 12)

Més: 1 ou 5 (1° ao 4° més de concessao do auxilio — para 0 ano de 2022 e 5° més de concessao de auxilio para 0 ano de 2023)

Valor: R$: 400,00 (valor da bolsa para ensino superior) ou R$ 200,00 (valor da bolsa para ensino médio).

Repetir desembolso até o més: 12 (referente ao ano de 2023). Em relacdo ao ano de 2022 ndo é necessario repetir o valor de desembolso.

ADICIONAR DESEMBOLSO

MEMORIA DE CALCULO: *

333018 - Auxilio Financeiro a Estudantes - A v

ANO:*

Q 2022

MES: *

1 v

O més 1indica o primeiro més do projeto

VALOR (R$): *

400,00

REPETIR DESEMBOLSO ATE O MES:

4 5

Deixe em branco se este desembolso ndo se repetira nos meses subsequentes.




d) Para registrar o desembolso da taxa de bancada, preencher os campos conforme instrugo abaixo e clicar em “SALVAR”.

Memédria de Célculo: selecionar a op¢éo referente a taxa de bancada registrada na etapa anterior.

Ano: informar o ano em que o auxilio comecara serd concedido (no caso 2022)

Més: informar o més em que sera concedida (considerando as tramitacfes necessarias para descentralizagdo de recursos sugere-se que seja programada
para 0 més 2 da vigéncia do projeto)

Valor: informar o valor da taxa de bancada solicitada

Repetir desembolso até o més: deixar a opcdo em branco pelo fato do recurso ser repassado em parcela tnica.

ADICIONAR DESEMBOLSO

MEMORIA DE CALCULO: *

333020 - Auxilio Financeiro a Pesquisadores - Taxa de bancada ~

ANO:*

Q, 2022 =

MES: *

1 v

© més 1indica o primeiro més do projeto

VALOR (R$): "

3.000,00

REPETIR DESEMBOLSO ATE O MES

Deixe em branco se este desembolso ndo se repetira nos meses subseguentes

ATENCAOQ!

As informacGes preenchidas nesta aba serdo verificadas pela equipe da PROPESP na etapa de pré-selecdo (homologacéo).
Caso esse campo nado seja preenchido corretamente, o projeto serd devolvido para ajustes, devendo o(a) coordenador(a) do projeto providenciar as
acdes necessarias dentro do periodo do cronograma estabelecido no edital em que a proposta esta sendo submetida.




PASSO 9: Incluir anexos.

a) Nesta aba o(a) coordenador(a) deve anexar os arquivos solicitados no edital (item 5).

Inicio » Editais de Pesquisa & de Inovagao com Inscrigdes Abertas » Adicionar Projeto » Projeto de Pesquisa » Projeto de Pesquisa

PROJETO DE PESQUISA
| Em edigéo
Este projeto estd em medo de edigdo. Quande o preenchimente for concluide, clique ne botde 'Enviar Projete’

Lembre-se de que o prazo final para submisso (envio) é 06/06/2022 23-59

Dados Gerais
Titulo do Projeto  Avaliagdo Institucional como ferramenta para a gest3o escolar

Periodo do Edital Inscrigdo

Campusdo Projeto  REITORIA

Anexos da Equipe

MNenhum anexo vinculado 3 equipe foi cadastrado.

Qutros Anexos

O projeto n&o possui anexos adicionais.

(E\wiar Prcjsto) (Inativar Pro]eto) (V‘lsualizal

Supervisor do Projeto

5 ANEXOS5

Adicionar Anexo




PASSO 10: Enviar o projeto

a) Ap0s o preenchimento de todas as abas e de anexar todos os documentos necessarios (anexos) clicar em “ENVIAR PROJETO”.

nicia » Editais de Pesquiss e de Inovagéio com Inscrigées Abertas » Adicionar Projeto » Projetade Pesquisa

PROJETO DE PESQUISA

Em edigéo (Envia. Projetc)( nativar Projet0>

Este projeta estd em modo de edicdo. Quando o preenchimento for concluido, clique no bot4o 'Enviar Projeto’
Lembre-se de que o prazo final para submiss&o (envio) € 06/06/2022 23:59

Dados Gerais

Titulo do Projeto  Avaliagdo Institucional como ferramenta para a gest&o escolar
Periodo do Edital Inscrigio

Campus do Projeto  REITORIA Supervisor do Projeto -

DADOS DO PROJETO @

Dados do Projeto

Iniclo da Execucdo 01/0%/2022

Término da Execucdo 31/08/2023
Areado e . o
Conhecimento EDUCACAQ (CIENCIAS HUMANAS)
Grupo de Pesquisa  GRUPO DE PESQUISA NO AMBITO DA EDUCAGAD

Pré-selecao Em Espera

ATENCAOQO!
Em caso de devolucdo da proposta para ajustes por parte do(a) coordenador(a), o sistema emite um aviso na pagina inicial do SUAP e esse aviso
também é enviado por e-mail, pelo sistema (caso essas opg¢Bes ndo tenham sido desativadas pelo(a) servidor(a)).
O(A) coordenador(a) devera ficar atento a possiveis solicitagBes realizadas, via SUAP, pela equipe da PROPESP e efetuar os ajustes necessarios
dentro do prazo estabelecido no cronograma do edital.




