TUTORIAL PARA SUBMISSAO DE PROJETOS DE PESQUISA

PASSO 1: O acesso aos editais disponiveis para submissdo podera ser feito das seguintes formas:

a)
b)
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O(A) servidor(a) deve acessar 0 Sistema SUAP e clicar na op¢do submeter projeto (Menu: Pesquisa > Projetos > Submeter Projetos);
Ou ao acessar a pagina inicial do SUAP, clicar na mensagem “Vocé pode submeter um projeto de pesquisa”.



PASSO 2: Escolher o edital em que pretende submeter o projeto:

a) Seré exibida a lista de Editais de Pesquisa e Inovac¢do com inscri¢cdes abertas;
b) Escolher o edital e clicar em “Adicionar Projeto”.

Inicio »» Editais de Pesquisa e de Inovaclo com Inscrigdes Abertas

Editais de Pesquisa e de Inovacao com Inscricdes Abertas

Ofertas

# INICIO e
Edital n® 8/2020/REIT - PROPESP/IFRO - Renovacao de Projetos de Iniciacao Tecnologica (Ciclo 2020-2021)

= ADMINISTRACAO

Este Edital tem coma finalidade oportunizar a renovacdo de projetos de iniciagdo em desenvolvimento tecnolégico no IFRO, j& aprovados pelo Edital n® 13/2019 e o Edital n® 15/201%.
mantende o objetivo de incentivar talentos potencisiz para pesquisa cientifica entre estudantes de ensine médio e superior regularments matriculados em cursos oferecidos pelo IFRO,
CENTRAL DE SERVICOS mediante participagio em projetos de pesquisa erientados por pesquisador qualificade.

COMUNICAGCAO SOCIAL

DES. INSTITUCIOMAL »  Anexo - Formulério de Envio de Proposta
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SEGURANCA INSTITUCIONAL Adici Proi
TEC. DA INFORMACAO Edital n® 7/2020/REIT - PROPESP/IFRO - Renovacao de Projetos de Iniciacdo Cientifica (Ciclo 2020-2021)

Este Edital tem coma finalidade oportunizar a renovacéo de projetos de iniciagéo cientifica em desenvalvimento no IFRO, jé aprovados pelo Edital n® 12/201% e o Edital n® 14/2019. mantendo
o objetivo de incentivar talentos potenciais para pesquisa cientifica entre estudantes de ensino médio e superior regularmente matriculados em cursos oferecidos pelo IFRO, mediante
participagio em projetos de pesquisa orientados por pesquisador qualificado.

= Anexo - Formulario de Envio de Proposta
= Anexo - Modelo de Plano de Trabalho de Baolsista.




PASSO 3: Escolher o edital em que pretende submeter o projeto:

a) O sistema ira solicitar que sejam cadastradas areas de conhecimento para avaliacdo de projetos;
b) Selecione as areas de conhecimento em que atua e clique em ENVIAR.

Vocé precisa se cadastrar como avaliador interno para poder submeter um projeto de pesquisa.

Inicio »» Editais de Pesquisa e de Inovagio com Inscrigies Abertas » Areas de Conhecimento - Avaliagio de Projetos de Pesquisa
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PASSO 4: Preencher os dados do projeto.

a) Dados gerais (figura abaixo);
b) Detalhes do projeto de pesquisa: resumo, introducdo, justificativa, fundamentacao teorica, objetivo geral, metodologia da execucdo do projeto,
acompanhamento e avaliacdo do projeto durante a execucao, resultados esperados e referéncias bibliografias. Clicar em SALVAR.

Inicio Edizals de Pesquisa & de Inovag 3o com Inscrigdes Abertas Adicionar Projeto
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Observacdo: nos campos inicio e término da execucdo informar 01/12/2021 e 30/11/2022 respectivamente.



PASSO 5: Incluir membros da equipe do projeto.

a) Nesta aba o(a) coordenador(a) devera adicionar os demais membros da equipe do projeto: aluno e servidor(a) (co-oientador(a) — se for o caso);
b) Para adicionar um novo membro, clique em “ADICIONAR ALUNO” ou “ADICIONAR SERVIDOR”;

C) Seré necessario informar a carga horaria de participacdo de cada membro da equipe;

d) O(A) servidor(a) responsavel pelo envio do projeto (Coordenador Docente ou Coordenador Técnico Administrativo) deve acessar a aba Equipe

e clicar no botdo gerenciar anexos, para inserir os anexos solicitados.
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Observacdo: Sera necessario que 0os membros da equipe (alunos e servidor coorientador) acessem o SUAP para registrar o aceite do termo de
compromisso ANTES da proposta ser enviada para avaliacao.



PASSO 6: Incluir metas e atividades do projeto.

a) Nesta aba o(a) coordenador(a) devera adicionar metas a serem realizadas durante a execucdo do projeto de pesquisa, bem como as atividades

dessas metas, denominadas aqui de “Objetivos Especificos”.
b) Sera necessario informar a ordem e uma breve descricdo das metas;
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c) O proximo passo a ser realizado refere-se ao detalhamento das atividades (objetivos especificos) como ordem e periodo de execucdo, responsavel

pela execugdo, descrigdo da atividade e resultado esperado. Dessa forma, clicando em “ADICIONAR ATIVIDADE”, preencha os campos listados. Clicar
em “SALVAR”.
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ATENCAOQ!

As atividades mensais INDIVIDUAIS dos planos de trabalho(s) do(s) bolsista(s) deveréo ser registradas neste passo. As atividades deverdo ser atribuidas
aos(s) estudante(s) responsavel(is). As atividades listadas ndo devem ter periodo de execugdo com tempo superior a um més. Caso a atividade necessite
de maior tempo para sua execucdo, ¢ sugerido que esta atividade seja dividida em partes.

As atividades de responsabilidade do(s) bolsista(s), incluindo elaboracao de relatorio parcial e final, serdo desenvolvidas no periodo compreendido entre
01/12/2021 e 30/11/2022. Cada bolsista devera ter registro de, pelo menos, uma atividade mensal, para o periodo de vigéncia do projeto. A existéncia de
registo de atividades mensais do(s) bolsistas(s) sera verificada pela equipe da PROPESP na etapa de pré-selecdo (homologacao). Caso esse campo ndo
seja preenchido corretamente, o projeto sera devolvido para ajustes, devendo o coordenador do projeto providenciar as acdes necessarias dentro do
periodo do cronograma estabelecido no edital em que a proposta esta sendo submetida.



PASSO 7: Preencher a aba Plano de Aplicacao.

a) Nesta aba o coordenador devera adicionar a memdria de calculo dos recursos necessarios para a execucao do projeto: bolsas (auxilio financeiro a

estudantes) e taxa de bancada (auxilio financeiro ao pesquisador).
b) Clique em “ADICIONAR MEMORIA DE CALCULO”.
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C) Nesta aba o coordenador devera preencher os campos “Despesa”, “Descrigdao”, “Unidade de medida”, “Quantidade” e “Valor unitario”. Em relagéo as
bolsas dos estudantes o pesquisador devera preencher 0os campos conforme instrugdo abaixo e clicar em “SALVAR”. Repetir a acdo para o estudante

2 (caso haja).



Despesa: 339018 (auxilio financeiro a estudantes)

Descricao: Bolsa para aluno 1 (Especificar modalidade)

Unidade de Medida: 1 bolsa

Quantidade: 12 meses

Valor Unitario: R$: 400,00 (valor da bolsa para ensino superior) ou R$ 200,00 (valor da bolsa para ensino médio).

Meméria de Calculo

Adicionar ltem

333018 - Auxilio Financeiro s Estudantes

333020- Auxilia Finsnceire s Pesquisadores

Unidade de Medida: *

Quantidade: *

Valor Unitério (R$): "

d) Caso seja solicitado valor de taxa de bancada, preencher os campos conforme instrugéo abaixo e clicar em “SALVAR”.

Despesa: 339020 (auxilio financeiro a pesquisadores)

Descrigdo: Taxa de bancada. Incluir lista dos itens/quantidades/valores/previsao de uso do que deseja adquirir para execugdo do projeto.
Unidade de Medida: 1

Quantidade: 1

Valor Unitario: especificar o valor total da taxa de bancada solicitada.



ATENCAOQ!
As informag6es preenchidas nesta aba serdo verificadas pela equipe da PROPESP na etapa de pré-selecdo (homologacdo). Caso esse campo nédo seja
preenchido corretamente, o projeto sera devolvido para ajustes, devendo o coordenador do projeto providenciar as agdes necessarias dentro do periodo

do cronograma estabelecido no edital em que a proposta esta sendo submetida.

PASSO 8: Preencher a aba Plano de Desembolso.

a) Na aba “Plano de Desembolso”, o coordenador devera organizar os valores dos recursos para serem desembolsados.
b) Clique em “ADICIONAR ITEM”.
C) Para registrar o desembolso dos auxilios financeiros para o0s alunos 1 e 2 o coordenador devera preencher os campos conforme instrucdo abaixo

¢ clicar em “SALVAR”. Repetir a acdo para o estudante 2 (caso haja).

Meméria de Calculo: selecionar a opcéo de Bolsa registrada na etapa anterior

Ano: informar o ano em que o auxilio comecara a ser concedido (no caso 2021 — parcela e 2022 — parcelas 2 a 12)

Més: 1 ou 5 (1° més de concessdo do auxilio — para 0 ano de 2021 e 2°més de concessdo de auxilio para 0 ano de 2022)

Valor: R$: 400,00 (valor da bolsa para ensino superior) ou R$ 200,00 (valor da bolsa para ensino médio).

Repetir desembolso até o més: 12 (referente ao ano de 2022). Em relacdo ao ano de 2021 néo é necessario repetir o valor de desembolso.

d) Para registrar o desembolso da taxa de bancada, preencher os campos conforme instrug¢do abaixo e clicar em “SALVAR”.

Memoria de Calculo: selecionar a op¢édo de referente a taxa de bancada registrada na etapa anterior

Ano: informar 0 ano em que o auxilio comegara serd concedido (no caso 2021)

Més: informar o més em que sera concedida (considerando as tramitacfes necessarias para descentralizagdo de recursos sugere-se que seja programada
para 0 més 2 da vigéncia do projeto)

Valor: informar o valor da taxa de bancada solicitada

Repetir desembolso até o més: deixar em branco pelo fato do recurso ser repassado em parcela unica.



| Adicionar Desembolso

Memeoria de Célculo:
# INiCIO 323020 - Auxilio Financeiro 2 Pesquisadores - ltem 2 ~
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ATENCAO!

As informaces preenchidas nesta aba serdo verificadas pela equipe da PROPESP na etapa de pré-selecdo (homologacdo). Caso esse campo ndo seja
preenchido corretamente, o projeto serd devolvido para ajustes, devendo o coordenador do projeto providenciar as acdes necessarias dentro do
periodo do cronograma estabelecido no edital em que a proposta esta sendo submetida.

PASSO 9: Incluir anexos.

a) Nesta aba o coordenador deve anexar os arquivos solicitados no edital (item 5).



PASSO 10: Enviar o projeto

a) Apds o preenchimento de todas as abas e de anexar todos os documentos necessarios (anexos) clicar em “ENVIAR PROJETO”.

ATENCAO!

Em caso de devolugdo da proposta para ajustes por parte do coordenador, o sistema emite um aviso na pagina inicial do SUAP e esse aviso também
é enviado, por e-mail, pelo sistema (caso essas opc¢des ndo tenham sido desativadas pelo servidor). O(A) coordenador(a) devera ficar atento a
possiveis solicitacBes realizadas, via SUAP, pela equipe da PROPESP e efetuar os ajustes necessarios dentro do prazo estabelecido no
cronograma.



