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Ola estudante!

Este manual foi elaborado para ambienta-lo no modulo de Atividades Estudantis
do Sistema Unificado de Administracao Publica (SUAP).

1. Quem tera acesso com perfil de estudante?

R: O Todos os estudantes devidamente matriculado no IFRO.

2. O que sera apresentado neste manual?

R: No momento, apenas orientacdes relacionadas ao preenchimento da
Caracterizacao Socioecondmica destinada a todos os estudantes do IFRO, bem
como orientacoes de inscricao nos Editais da Assisténcia Estudantil nos campi.

() ;
[ O(N
&\_9% Fique atento as orientagdes a seguir:



P https://suap.ifro.edu.br

SUd|

sistema unificado de
administracao publica

Usuario:

201900000000-0

Senha:

Esqueceu sua senha?

Deseja alterar sua senha?

© 2019 SUAP | Implantagzo: - ifropvo01vmas94



Infcio - SUAP: Sistema Unificado X + = X

(= C @ 46-daesuapdevs.ifro.edu.br Yt  Ancnima @ @

Responda o q uestioné rio de ca racterizagao Personalize e controle o Google Chrome. Algo precisa da sua atengdo. Clique p?eLr;iﬂ detalhes
Socioecondmica.

Suap © PENDENCIAS

Responda ao questionario de
Caracterizacao
Socioecondmica.

# ENSINO

& Meus Dados
O FIQUEATENTO! & Locaise
INICIO Acé 29/02/2020 00:0C & Turmas Virtuais
Inscrever-se em: AAAAA
» DOCUMENTOS/PROCESSOS Teste - JARU (JARU)
ENSINO
PESQUISA 5 NOTICIAS @ SERVICOSMICROSOFT

PORTALDO IFRO
TEC. DA INFORMACAO

CENTRAL DE SERVICOS Cursos técnicos e de

graduacao retomam as
ATIVIDADES ESTUDANTIS atividades contando com
assisténcia estudantil
SAUDE T i= CENTRAL DE SERVICOS
COMUNICACAQ SOCIAL Aprqvado [} Cata’logq de
Servigos de Tecnologia da = Meus Chamados
EXTENSAO Informac4o e Comunicagio do
IFRO ? Ba e Conhecimentos
MBA em Gestdod

Instituicdes Publicas realizara
aula inaugural na proxima
semana r= SERVICO SOCIAL

Docentes do IFRO podem
participar de selecdo para
Capacitagio em Gest3o da
Inovagao e Areas Técnicas de
Competéncias para
implantagdo dos Centros de

1l

Tecnologias E PROCESSOS ELETRONICOS
Concluintes do IFRO = Todos os Processos
conquistam bons resultados

pais afora

+ Mais Noticias
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Caracterizagao Social - SUAP: Sic X + = X

(= C @ 46-daesuapdevs.ifro.edu.br/a i Yr  Ancnima @ @

suap

Atencao! Preencha de forma fidedigna
Caracterizacao Social - -

todas as questoes e salve ao final.
Ap6s clique no icone INICIO.

tnia/Raca/Cor: "’

Q Preta x
INICIO Como voce se considera quanto a sua questao racial?
» DOCUMENTOS/PROCESSOS o
Vocé é uma pessoa com
deficiéncia/necessidade
ENSINO educacional especial?
PESQUISA
TEC. DA INFORMACAO Vocé teve/tem algum QOutros Nzo Anartria Disartria Discalculia Disgrafia Vocé teve/tem algum outros ¥ Nio Transtorno de déficit de atengdo com hiperatividade (TDAH)
transtorno de transtorno de
CENTRAL DE SERVICOS desenvolvimento das Dislexia Disortografia comportamento ou Transtornos da alimentagao
habilidades escolares ou emocional?”* SR Sl
. Transtornos de humor (transtorno afetivo bipolar, transtorno depressivo)
ATIVIDADES ESTUDANTIS fie desermivimanto
falae dalinguagem? Transtornos ansiosos Transtornos devido ao uso de substancias psicoativas
SAUDE
Vocé necessita de OQutra ¥ Nio Material impresso em Braille Tradutor/Intérprete de LIBRAS Durante seu processo Outros ¥ No Tecnologia Assistiva
COMUNICACAO SOCIAL adaptacdo especifica escolar vocé
paraos estudos? ' Sinalizadores tateis Oculos e lupas Adaptacio arquitetonica precisou/precisa de Atendimento Educacional Especializado (AEE)
= X atendimento ou
EXTENSAO Adaptacdo curricular acompanhamento
especifico?
Estado Civil:* uantidade de Filhos: *
Q SOLTEIRO x Q
Servico de Satde que - ;
voEé maisutilizqa-' Q, Plano de satde particular x
Dados Educacionais
Ano de conclusédo do 2019 Ano de conclusao do
Ensino Fundamental: * Ensino Médio:
Ano em que terminou o Ensino Fundamenta Ano em que terminou o Ensino Médio, caso ja o ten minado
Tipo de escola que cursou S + {2 piibli . Nome da escola que fezo
o Ensino Fundamental:* & Somente em escola publica Ensino Fundamental:
Tipo de escola que cursou Nome da escola que fezo
o Ensino Médio: Ensino Médio:

DEBUG | Django 1.11.18 | Project path: /suap | Database- 46-dae postgres@postgres:5432 v
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Infcio - SUAP: Sistema Unificado X + = X

(= C @ 46-daesuapdevs.ifro.edu.br Yt  Ancnima @ @

suap o PENDENCIAS Na tela inicial aparecera os Programas com inscricoes J

r
Responda ao questionario de X = b FIQUE ATENTOI
9] L . «sno abertas, no icone !
Socioecondmica.
& MeusDados & Agendade Avaliagds
Buscar Item de Menu
O FIQUEATENTO! $ Locaise Ho de Aula & Meus Requerimentos

INic10 Aré 29/02/2020 0000 & Turmas Virtuais

I_ns:c_rever-se em-:-A-AAAA ° o
» DOCUMENTOS/PROCESSOS Teste - JARU (JARU) CIlque pa ra fazer sua
ENSINO

L] L] ~
PESQUISA 5 NOTICIAS Iml\g@gﬁ

PORTALDO IFRO

TEC. DA INFORMACAO

v Lacy &l Portal Office 365

CENTRAL DE SERVICOS Cursos técnicos e de
graduacao retomam as

ATIVIDADES ESTUDANTIS atividades contando com
assisténcia estudantil

SAUDE i= CENTRAL DE SERVICOS

COMUNICAGAO SOCIAL Alvadod Calsomn &
Servigos de Tecnologia da = Meus Chamados

Informac4o e Comunicagio do
IFRO s

EXTENSAQO

Base de Conhecimentos

MBA em Gestdod
Instituicdes Publicas realizara

aula inaugural na proxima

semana = SERVICOSOCIAL

Docentes do IFRO podem
participar de selecdo para
Capacitagio em Gest3o da
Inovacgao e Areas Técnicas de
Competéncias para

implantacio dos Centros de - ~
Tecnologias E PROCESSOS ELETRONICOS

Concluintes do IFRO = Todo
conquistam bons resultados
pais afora

+ Mais Noticias

DEBUG | Django 1.11.18 | Project path: /suap | Database- 46-dae postgres@postgres:5432 v
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Inscricdo para AAAAA Teste - JAT X + = X

& C @& 46-daesuapdevs.ifro.edu.br/ae/inscrican/1692/28/36 e Anénima @ @

suap

Inicio » Inscri¢do para AAAAA Teste - JARU (JARU): Caracterizagao

Inscricdo para AAAAA Teste - JARU (JARU): Caracterizacdo

Dados do Edital

Descrigao Teste mmmm

INiCIO Periodo do Edital 06/01/2020 00:00:00 4 29/02/2020 00:00:00 Leia o Edital no link disponivel' as |nfomag6es
» DOCUMENTOS/PROCESSOS Link do Edital https:/portal.ifro.edu.br/portal-ifro/455-editais/ensino « P .
Importantes e caso necessario, atualize sua

ENSINO

PESQUISA Caracterizacao Socioeconomica.

TEC. DA INFORMACAO © Informacées Importantes: , .
1. Mantenha sempre seu endereco e contatos (telefone/email) atualizados no servico social. A I I b
_ S pPoOs, roie a tela para bailXo e
CENTRAL DE SERVICOS 2. Lembre-se de ler com atencio todo o edital (no portal do IFRO) e esse formulario de inscrigdo preenchendo corretamente todos 0s campos.

3. Devera ser entregue, no periodo estipulado no edital, toda a documentagdo que comprove as informag®es prestadas nesse formulario de inscrigio.

. ~
ATIVIDADES ESTUDANTIS 4_Esteja ciente que o preenchimento deste cadastro n3o significa deferimento de qualquer beneficio. preenCha (0 1 campos Inscrlgao
SAIIDE 5.Toda atualizacdo de documentacdo deve ser feita diretamente na aba ‘Atividades Estudantis' da tela do aluno. S ~ A ~
ocioeconomica e Quadro de
COMUNICACAO SOCIAL . ~ one
Composicao do Grupo Familiar

e Situacao Socioeconomica

EXTENSAQ Caracterizacéo

Caracterizacao Socioeconémica
Verifique se seus dados est3o corretos. Caso ndo esteja. atualize seu cadastro «

Dados Pessoais de Jayani de Abreu Apolinario

Etnla/Raca/Cor Preta Estado Civil SOLTEIRO Quantidade de Filhos 0
Pessoa com
deficléncla/Necessidades Nio Necessidades Educaclonals Especlals:

Educaclonals Especlals:

Servigo de Saiide que

= Plano de saude particular Transtorno de desenvolvimento das habllidades escolares ou de desenvolvimento da fala e da linguagem: Nio
vocé mals utiliza:
Transtorno de
comportamentoou Nao necessita de adaptacao especifica para os estudos: N&o
emoclonal:
DEBUG | Django 1.11.18 | Project path: /suap | Database: 46-dae postgres@postgres:5432 v
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= X

Yt  Annima @ @

-

Inscricdo para AAAAA Teste - JAI X +

& C # 46-dae.suapdevs.ifro.edu.br, inscricao 2/28/36

Preencha todos os campos e caso nao tenha
Inscrigcao Socioeconémica valor a declarar' digite 0'00.

Situacdo de moradiado
principal responsavel
financeiro:

Valor gasto com
transporte por dia:

Se utiliza meio de transporte (Gnibus, mototaxi, transporte locado), especifique o valor

Renda do Estudante:

Renda do estudante com trabalho, beneficio. bolsa. estagio, aposentadoria, pen

Rendimento de Pensao
Alimenticia:

Especifique o valor que re NS&0 Ou m

Rendimento de auxilio de
parentes:

3

lio de parentes.

Especifique o valor que recebe de au

Rendimento de
aluguel(is):

Especifique o valor qu

Outros rendimentos:

Caso tenha outro redimento, especinque-o

Informacées
complementares:

a situagéo econdémica

relate alguma situagdo familiar especial, ndo contemplada no questionario, a qual \

DEBUG | Django 1.11.18 | Project path: /suap | Database- 46-dae postgres@postgres:5432 v
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Aqui vocé deve informar os dados de todos os integrantes do seu grupo
Quadro de Composigéo do Grupo Familiar e Situagao Socioeconomica familiar. A quantidade de campo sera disponibilizado de acordo com
quantidade de integrantes que vocé declarou na Caracteriza¢ao
Socioecondmica, se houver alguma divergencia, atualize a Caracterizacao.

© Caracterize socioeconomicamente os familiares que moram com vocé. Os campos abaixo séo obrigatdrios.

Nome Parentesco Estado civil Sltuacao de trabalho Remuneragéo Data de Nascimento Apagar
Maria Alves Pinheiro Mae Q CASADO X Q Autbnomo ou Profissional Liberal X 900,00 14/06/1970
Carlos Alves Santos Irméao Q SOLTEIRO X Q Néo trabalho X 0,00 1410212005

Li, e concordo com os termos do Edital ( https:/portal.ifro.edu.br/portal-ifro/455-editais/ensino ) « Sinalize que VOCé Ieu e Concorda Com OS termOS dO
o « Edital e confirme para ir a proxima tela.

¢/> GuiadeDesenvolvimento ~ @ AlterarTema @ Alterar Contraste %) Gerenciar Sessdes & Imprimir ~ » TopodaPagina

digti@ifnedubr  IFRN 0b289455¢03 1812019  O7AU0191732 waoe wir django
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Inscricio para JOQUENPO - CAL X + - X

C @ 46-daesuapdevs.ifro.edu.br/ae/inscricac_de EN/26/4/6/20200207000C Yr  Ancnima @ @
- UEVEra ser entregue, No Periodo estipulado no edital, Loda 4 dOCUMENLAca0 qUE COMProVE as INTOIMagoes Prestadas Nesse rormulario ae INSCrcao.
INICIO 4 _Esteja ciente que o preenchimento deste cadastro nio significa deferimento de qualquer beneficio.
5.Toda atualizac3o de documentacdo deve ser feita diretamente na aba ‘Atividades Estudantis' da tela do aluno.

-

DOCUMENTOS/PROCESSOS

ENSINO

Do: tach
PESQUISA cameniaLo

TEC. DA INFORMACAO

= CENTRAL DE SERVICOS

Documentagao do Aluno Aqui, vocé deve anexar os seus documentos pessoais e
ATIADES ESTURARTIS Comprovante e Reme = de comprovacao de renda, e os demais documentos
WEE i exigidos no Edital do Programa.
e o DEET% (b v Nerhum o eecionads Confira a lista de documentos exigidos no Edital e
T — anexe todos eles, para que sua inscricao nao seja

no Edital:
indeferida.

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Documentacdo dos Membros do Grupo Familiar

Comprovante de Renda e

DOCume"tgzggsssgizz Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado DePOis, anexe os documentos
de cada integrante do seu
grupo familiar.

RG, CPF, CTPS, comprovante de renda, outros em um unico arquivo PDF

Comprovante de Renda e
Documentos pessoais -
Maria Sousa:

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

RG, CPF, CTPS, comprovante de renda, outros em um unico arquivo PDF
Como néo ha renda declarada. anexar declaragdo informando que nado possui renda

« Apos, clique em Confirmar
para seguir a proxima tela.

¢/> Guia de Desenvolvimento @ Alterar Tema @ Alterar Contraste ) Gerenciar Sessoes & Imprimir ~ Topo daPagina

digti@ifrn.edu.br ' 0b2894556f03 18/11/2019 ; 07/11/201917:32 waoe wirn django
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Inscricao para AAAAA Teste - JAT X + L¥

> C @ 46-daesuapdevs.ifro.edu.br/ae/inscricao_detalhamento 1692/28/36/202002070000 Y Anenima @ @

-

PESQUISA

L] TEC. DA INFORMACAO © Informagoes Importantes:

1. Mantenha sempre seu endereco e contatos (telefone/email) atualizados no servigo social.
CENTRAL DE SERVICOS 2. Lembre-se de ler com atengéo todo o edital (no portal do IFRO) e esse formulario de inscrigdo preenchendo corretamente todos os campos.

3. Devera ser entregue, no periodo estipulado no edital, toda a documentacio que comprove as informages prestadas nesse formulario de inscrigo.
A DADES ESTUDANTIS 4 Esteja ciente que o preenchimento deste cadastro no significa deferimento de qualquer beneficio.

SAUDE 5.Toda atualizacdo de documentacdo deve ser feita diretamente na aba ‘Atividades Estudantis’ da tela do aluno.

COMUNICACAO SOCIAL

EXTENSAO Detalhamento

. L,
Motivo da Solicitacdo: " | \ina familia tem uma condico financeira bastante dificil..

Nesta tela, responda as questoes apresentadas e
anexe os comprovantes das situacoes declaradas.
Apos, clique em enviar.

Algum membro do seu

grupo familiar possui Sim v
deficiéncia ou doenca
cronica? '
uantos quilémetros fica
Q & De 1a5Km ¥

suaresidénciado
campus? '

Comprovantes: Escolher arquivos | Nenhum arquivo selecionado

Comprov
- Algum membro do o far ronica?

</> Guia de Desenvolvimento @ Alterar Tema @ Altersr Contraste ) Gerenciar Sessdes & Imprimir = Topo da Pagina

digti@ifrm.edu.br IFRN 0b289455¢f03 18/11/2019 i 07/11/2019 17-32 waoewir django
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Confirmagao de Inscrigao - SUAF X + = X

C 8@ 46-dae.suapdevs.ifro.edu.br/ac cricao_confirmacao/GEN/57 w Andnima @ ®

Inscrig3o realizada com sucesso.

Inicio » Inscrigéo para AAAAA Teste - JARU (JARU): Caracterizagéo » Inscricdo para AAAAA Teste - JARU (JARU): Documentagdo » Inscrigdo para AAAAA Teste - JARU (JARU): Detalhamento » Confirmagéo de Inscrigdo

Confirmacéo de Inscricéo

© Informagoes Importantes:
1. Mantenha sempre seu endereco e contatos (telefone/email) atualizados no servico social.
2. Lembre-se de ler com ateng4o todo o edital (no portal do IFRO) e esse formulario de inscri¢do preenchendo corretamente todos 0s campos.
3. Devera ser entregue, no periodo estipulado no edital, toda a documentacio que comprove as informagdes prestadas nesse formulario de inscricio.
INiCIO 4 Esteja ciente que o preenchimento deste cadastro nao significa deferimento de qualquer beneficio.
5.Toda atualizac3o de documentacio deve ser feita diretamente na aba ‘Atividades Estudantis' da tela do aluno.
» DOCUMENTOS/PROCESSOS

ENSINO

Confi
PESQUISA oniimacto

TEC. DA INFORMACAO

Dados da inscrigao
CENTRAL DE SERVICOS

ATIVIDADES ESTUDANTIS Aluno Jayanide Abreu Apolinario (2018109087014-1) Pronto! Sua inscrigao foi realizada. clique em

Programa AAAAATeste - JARU (JARU)

Motivo da Sollcitagao Minha familia tem uma condicio financeira bastante dificil... Imprimir e Salve seu comprovante de inscrigéo.

Algum membro do seu

SAUDE

COMUNICACAO SOCIAL

EXTENSAO srupo familar possul g, Acompanhe as proximas etapas do cronograma

deficléncla ou doenca

crénica? (JARU) dO Ed ital.

Quantos quilometros
ficasuaresidénclado Dela5Km
campus? (JARU)

m«

DEBUG | Django 1.11.18 | Project path: /suap | Database: 46-dae postgres@postgres:5432 v
15:23
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Agora com a sua inscricao efetuada, é sO aguardar a

equipe da CEAC do seu campus analisar sua
inscricao.

Acompanhe as etapas do edital e fique atento!

62




Caso a haja alteracao no seu grupo familiar ou na

composicao da renda vocé devera atualizar as informacoes
no SUAP.

Para isso Fique atento as orientacdes a seguir:



& C & suapifroedubr

# INiCIO
E DOCUMENTOS/PROCESSOS
£J ENSINO

& PESQUISA

L1 TEC. DAINFORMACAO

I= CENTRAL DE SERVICOS
= ATIVIDADES ESTUDANTIS
I8 SAUDE

#® COMUNICACAOSOCIAL

il EXTENSAO

FIQUE ATENTO!

ALE UV UL £.370Y

Inscrever-se em: PROAP -
PVICAL (PVH_CALAMA)

NCTICIAS
PORTAL DO IFRO

Lancado oficialmente o inicio
das obras do Campus
Avancado S&o Miguel do
Guaporé

Publicactes de servidores do
IFRO s&o0 pontes de
conhecimento com a
sociedade

Comissao do Clima
Organizacional do IFRO
divulga resultados de pesquisa

IFRO implanta Madulo Central
de Servicos de Tecnologia da
Informacgao no SUAP

LN AL LS

NOTA OFICIAL SOERE
DESPESAS DE PESSOAL NA
REDE FEDERAL DE
EDUCACAO PROFISSIONAL

E TECNOLOGICA

+ Mais Noticias

PROCESSOS ELETRONICOS

= Todos os Processos

Q, Processo Eletrénico

SERVICO SOCIAL

Registro de Atividades

CENTRAL DE SERVICOS

SERVICOS MICROSOFT

@ Portal Office 345
ENSINO

& Meus Dados =

¢ Locais e Horarios de Aula

& Meus Requerimentos

Enguanto houver periodo de inscricao
aberto, a documentacdao podera ser
atualizada diretamente no campo SERVICO
SOCIAL clicando no icone “Registro de
Atividades” localizado na tela inicial do
SUAP.



'adu/a L|“:-_.—_-"’ta:=a:i-.-i-:_::es_e:thIa-‘:i:

Inscrigées em Programas de Assisténcia Estudantil

Programa Data de Inscrigao

PROAP - PVCAL (PVH_CALAMA) 03/03/2020 15:03:30

Documentagédo do Aluno

Situagao: | N&o entregue

Ativa?

Sim

membro da sua familia.

Documentos

2020

Tipo do Documento

Comprovante de Renda: Claudio _

Comprovante de Renda: Marisete_
Comprovante de Renda: Cleidisson_

Comprovante de Residéncia: Ciaudic [

Ultima Atualizagio

Claudidil em 031032020 15:00
claudidJll em 031032020 15:00
claudidl em 0310312020 15:00
claudidij em 0310372020 15:00

claudioJ ]Il em 03032020 15:00

Situagio no Programa

Nunca foi participante

Situagao
| Ativa
| Ativa
| Ativa
| Ativa

| Ativa

Cliqgue no icone “Atualizar”, conforme indicado abaixo.
Observe que existe um campo especifico para cada

Opgoes

[ Afualizar | X Baixar Arquivo



- Integrante Familiar: Claudio _

# INiCIo

[/ DOCUMENTOS/PROCESSOS
£3J ENSINO

@ PESQUISA

il EXTENSAO

#&: GESTAO DE PESSOAS

= ADMINISTRACAQ

L1 TEC_ DA INFORMACAO

= CENTRAL DE SERVICOS

L DES. INSTITUCIONAL

Relatdrios

Atualizar Documentacdo - Comprovante de Renda (Claudio I )

» Arquivo:* Atualmente: ae/inscricao/documentos/426a87f475c8f3e235ee51e847eabbeb-8d012cbcB2964cdcal5915234abe 302 pdf

Modificar: | Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionado

No campo “Integrante Familiar” aparecera o nome
do seu familiar. Certifique-se de que o nome que
aparece € o mesmo que vocé deseja atualizar a
documentacao. Caso nao seja, retorne a pagina
anterior e clique no icone “Atualizar” localizado na
frente do nome correto.

Ap0os, cliqgue no campo “Escolher arquivo” e insira
o tipo de documento a ser atualizado.



Atividades Estudantis

InscrigGes em Programas de Assisténcia Estudantil

Programa Data de Inscrigao Ativa? Situagdo no Programa

PROAP - PVCAL (PVH_CALAMA) 03/03/2020 15:03:30 Sim Nunca foi participante

Pocumentagao do Aune Vocé também podera adicionar um novo documento
s clicando em “Adicionar Documento” -

Documentos
2020
Tipo do Documento Ultima Atualizagio Situagéo Opgoes
Comprovante de Renda: Claudio _ Cléudio-em 03/03/2020 15:00 | Ativa
Comprovante de Renda: Marisete || Cléudio- em 03/03/2020 15:00 | Ativa
Comprovante de Renda: Cleidisso_ Cléudio- em 03/03/2020 15:00 | Ativa
Documento Complementar: Claudio _ Cléudio- em 03/03/2020 15:00 | Afiva

Comprovante de Residéncia: Claudio | R caudioJem 031032020 15:00 | Atva




Adicionar Documento do Aluno

» Tipo do Arquivo: ‘RG .
= )

oo | CPF
A :
& INicIo rauno Comprovante de Renda
Comprovante de Residéncia
B’ DOCUMENTOS/PROCESSOS | Documento Complementar
Integrante Familiar: v
£ ENSINO
& PESQUISA @
L TEC. DA INFORMAGCAO
= CTRADESARICES Escolha o “Tipo do Arquivo” que

& ATIVIDADES ESTUDANTIS

& sanE sera adicionado

® COMUNICACAO SOCIAL

il EXTENSAQ

Alterar Tema Alterar Contraste Gerenciar Sessdes Imprimir Topo da Pagina




. Adicionar Documento do Aluno

Tipo do Arquivo: RG

Q Buscar Item de Men
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Atencao!

E importante que vocé mantenha os seus dados e de seus
familiares sempre atualizados, principalmente quando
houver alteracao no grupo familiar ou na renda.

Deste modo, caso o periodo de inscricao no edital ja estiver
finalizado e vocé necessitar alterar ou adicionar um novo
documento, vocé devera procurar o setor de Assisténcia ao
Educando do seu campus.
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