Onn
[ ] |
EEE INSTITUTO FEDERAL

MINISTERIO DA EDUCACAO

Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnolégica
" Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Rondonia

BBl Ronddnia
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ATIVIDADE RESPONSAVEL PROCEDIMENTO DOCUMENTACAO PERIODO DE
EXECUCAO

1. Realizar Recebimento | CPALM/CCONV/ | 1.1 Apés verificacdo daconformidade do objeto em
Definitivo do Objeto C SG-CGAM relagdo ao contratado, emitir:
Contratual 1.1.1 Termo de Recebimento Definitivo, pela CCONV no

caso de servicos com termo de contrato, com posterior

ateste da Nota Fiscal, também pela CCONV, na

condicdo de Gestor de Contrato (IN 05/2017, Art. 50,

1);

1.1.2 Termo deRecebimento Definitivo, pela Comissdo de

Recebimento de objetos de elevado valor (Lei 8.666/93,

Art. 15, § 82), com posterior ateste da Nota Fiscal, T q

também pela Comissao; - erm<_) € Conforme regra

. Recebimento tratual
1.1.3 Ateste da Nota Fiscal pelo setor demandante ou o contratua
.. . . Definitivo;
setor técnico; Obs. Os procedimentos de recebimento
. o ~ -Ateste.

provisoério e aceitacdo deverdo ser tratados nos fluxos

pertinentes a fiscalizacdo de servigos/conferéncia de

material.
2. Elaborar solicitacao CPALM/CCONV/ 2.1 Incluir documento "Solicitacdo de o .

" -Solicitagdo de 2 dias
de pagamento CSG-CGAM Pagamento
pagamento;

3. Realizar an'alise do CONTADORIA 3.1 Analisar o enquadramentodo fornecedor e Retencdo 2 dias
documNento fiscal e conformidade do documento fiscal;
retengoes 3.2 Realizar as retengdes tributdrias;
Zel;(g/(:eljgé%ar situagdo de  |cco/COFIN 4.1 Verificacdo de reforco de empenho, saldo em RAP, etc. Controle 5 dias
orcamentdria Orcamentario
5. Emitir autorizagdo de DOF/COFIN Nao ha Solicitacdo de 2 dias

pagamento

Autorizagdo de

Pagamento
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6. Emitir autorizacdo de CGAB N30 hi Autorizagdo de 1 dia
pagamento Pagamento
;. Ijjeallzar a apropriacao CFIN/COFIN ;; I;roci_eder_ a ip(rjopdrlacc;lao da de:pislabqo SIAFI; Nota de Sistema, 1dia
a despesa .2 Realizar juntada do documento habil no Ordem de
Processo. Pagamento, etc.
8. Acompanhar a CFIN/COFIN 8.1 Aguardar liberagao da Secretaria de Programacao i
liberacao de financeiro Orcamento e Financas-SOF. Financeira-
PF.
9. Cc:nf.e;rdsn;lagao de CFIN/COFIN 9.1 Proceder o pagamento da despesa no SIAFI; QeclarfgaCio de
regularidade da Realizar o compromisso no SIAFI, gerando doc OP (Ordem situagao do 3 dias

contratada e efetivar o
pagamento

de Pagamento);

9.1.2 Viabilizar assinatura do Ordenador de Despesas
e Gestor Financeiro, no SIAFI, das ordens de
pagamento, gerando as Ordens Bancarias.

9.1.1 9.2 Realizar juntada do documento de pagamento no
processo.

fornecedor no
SICAF e outras
consultas; Ordem
Bancaria.




