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Ol4, servidor!

Na sequéncia da dica anterior, na qual falamos da digitalizacdo e insergao de
documentos externos no SEI-IFRO, é extremamente importante destacarmos que cabe
ao servidor tomar conhecimento sobre a Lei de Processo Administrativo, Lei de Acesso a
Informagdo e demais normativos que regem a matéria, em especial a Portaria
Interministerial MJ/MP n© 1.677/2017 (anexa) e Decreto n® 9.094/2017, que trata do
programa Simplifique!.

Ha situacdes, por exemplo, em que a exigéncia de apresentacdo de documentos com
reconhecimento de firma ou autenticacdo administrativa é dispensada. Em outras,

é vedada a exigéncia aos usuarios de servicos publicos de apresentacao
dos documentos como CPF e Certidao de quitagao eleitoral, pois constam em base de
dados oficial da Administragao Publica Federal.

Todos sdo indispensaveis a perfeita operacionalizacdo do SEI-IFRO, no tocante
ao atendimento prestado aos usuarios dos servicos publicos e a classificacao de
informacoes.

Atente-se para o contelldo do documento, interno ou externo, incluido
Dica 5 no SEI para configuracao adequada do Nivel de Acesso.

A depender do teor do documento, os niveis de acesso permitidos no SEI-IFRO sdo:

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=aab737a0b2&jsver=z_1jDVFpABU.pt_BR.&cbl=gmail_fe_180712.09_p5&view=pt&g=dicas%20in%3A...  1/3


https://mail.google.com/mail/u/1/#m_-7849585460059313846_
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/l9784.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2017/Decreto/D9094.htm
http://www.simplifique.gov.br/
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Nivel de Acesso |

Sigiloso () Restrito () Piblico

Via de regra, as informacbes sdo publicas e para os casos de restricdo ou sigilo
deverdo ser indicadas as hipdteses legais. Em anexo, segue orientagcao do Ministério
do Planejamento acerca da classificacdo de documentos no SEI. Destacamos que
ndo € uma relagdo exaustiva e em caso de duvidas o servidor devera entrar em
contato com o representante do SEI em sua unidade (Chefia de Gabinete) e, em
ultimo caso, acionar a Comissao de Gestdao Documental do IFRO
(gestao.documental@ifro.edu.br).

Quer saber mais sobre o projeto SEI no ambito nacional? Acesse:
Sobre o SE| « Documentacao de apoio

O IFRO nao dispde de Manual Interno de uso do SEI, mas indicamos o manual do usuario
do SElI disponivel no Portal do Software Publico Brasileiro. Além de ser elaborado de forma
colaborativa, é atualizado constantemente e acompanha as inovagdes da ferramenta. Na duvida,
pesquise primeiro aqui:

Manual do usuario

N&o é sé vocé que tem duvidas, no link abaixo vocé encontra um férum de discussdées dos usuarios
do SEI no Brasil todo. Tire suas duvidas ou colabore com sua experiéncia:
Férum de discussées

O Portal Colaborativismo disponibiliza curso online e gratuito, além de videos
no canal dou YouTube:
Portal Colaborativismo e Canal Colaborativismo

Caso tenha duvidas nao solucionadas pela Equipe Local da Comissao do SEI ou pela DGTI/CGTI,
sugestdes ou reclamagdes, ndo hesite em encaminhar para o e-mail suporte.sei@ifro.edu.br

Comissao de Implantacao do SEI (CISEI)

Atenciosamente,

Ariadny Medeiros Ferreira

Chefe de Gabinete - Reitoria

(69) 2182 9602 / 9918 2749

Portaria n°® 1.231 de 30/06/2017
Instituto Federal de Rondonia - IFRO

4 anexos

ﬂ MPOG - classificacao_nivel_acesso.pdf
78K

ﬂ Decreto 2015-8.539 - Processo Administrativo Eletrénico.pdf
185K

ﬂ Portaria MPDG-CGU 2018-176 - Simplifique.pdf
268K

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=aab737a0b2&jsver=z_1jDVFpABU.pt_BR.&cbl=gmail_fe_180712.09_p5&view=pt&g=dicas%20in%3A...
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mailto:gestao.documental@ifro.edu.br
https://softwarepublico.gov.br/social/sei/sobre-o-sei
https://softwarepublico.gov.br/social/sei/manuais/documentacao-de-apoio
https://softwarepublico.gov.br/social/articles/0004/9746/sei-doc-usuario.pdf
https://softwarepublico.gov.br/archives/mailinglist/sei-negocio
https://colaborativismo.teachable.com/p/sei
https://www.youtube.com/user/colaborativismo/playlists
http://suporte.sei@ifro.edu.br/
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=aab737a0b2&view=att&th=164b7c8d10a3ad8d&attid=0.1&disp=attd&realattid=f_jjtvds2h0&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=aab737a0b2&view=att&th=164b7c8d10a3ad8d&attid=0.2&disp=attd&realattid=f_jjtvdwqr1&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=aab737a0b2&view=att&th=164b7c8d10a3ad8d&attid=0.3&disp=attd&realattid=f_jjtve21r2&safe=1&zw
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ﬂ PORTARIA CONJUNTA MJ-MPOG 1677-2015 - Rotina de protocolo.pdf
483K

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=aab737a0b2&jsver=z_1jDVFpABU.pt_BR.&cbl=gmail_fe_180712.09_p5&view=pt&g=dicas%20in%3A...  3/3


https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=aab737a0b2&view=att&th=164b7c8d10a3ad8d&attid=0.4&disp=attd&realattid=f_jjtve7c33&safe=1&zw

