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ANEXO Il - NORMA INTERNA SEI
TERMO DE DECLARA(}AO,DE CONCORDANCIA E VERACIDADE
USUARIO EXTERNO*
NOME:

E-MAIL (LOGIN):

CPF: RG: EMISSOR:

ENDERECO COMPLETO:

Pelo presente termo, identifico-me junto & Coordenagdo de Protocolo e Arquivo da Reitoria
do IFRO, para utilizagdo do codigo de acesso (LOGIN) e senha para inser¢gao de dados
nos processos controlados e disponibilizados no endereco eletrénico do Sistema Eletrénico
de Informacao (SEI-IFRO) https://sei.ifro.edu.br.

Declaro ter conhecimento que s&o de minha exclusiva responsabilidade:

l. o sigilo de sua senha de acesso, ndo sendo oponivel, em qualquer hipétese, alegagédo de uso
indevido;

1. a conformidade entre os dados informados no formulario eletrdnico de peticionamento e
aqueles contidos no documento enviado, incluindo o preenchimento dos campos obrigatérios e
anexagao dos documentos essenciais e complementares;

M. a confecgdo da peticdo e dos documentos digitais em conformidade com os requisitos
estabelecidos pelo sistema, no que se refere ao formato e ao tamanho dos arquivos transmitidos
eletronicamente;

V. a conservagao dos originais em papel de documentos digitalizados enviados por meio de
peticionamento eletronico até que decaia o direito da Administragdo de rever os atos praticados no
processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados ao IFRO para qualquer tipo de conferéncia;

V. a verificagdo, por meio do recibo eletrénico de protocolo, do recebimento das peticdes e dos
documentos transmitidos eletronicamente;
VI. a observancia de que os atos processuais em meio eletrénico se consideram realizados no dia

e na hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os atos praticados até as 23 horas
e 59 minutos e 59 segundos do Ultimo dia do prazo, conforme horario oficial de Brasilia,
independentemente do fuso horario no qual se encontre o usuario externo;

VII. a consulta peridédica ao SEI ou ao sistema por meio do qual se efetivou o peticionamento
eletrénico, a fim de verificar o recebimento de intimacgdes; e
VIII. as condicbes de sua rede de comunicagdo, 0 acesso a seu provedor de internet e a

configuragdo do computador utilizado nas transmissdes eletronicas;

/ , de de

Assinatura do Usuario Externo

Orientagbes gerais:

* Para que este cadastro seja analisado e, se for o caso, aprovado, o interessado devera apresentar em qualquer das unidades do IFRO, apds o
preenchimento de formulario préprio de cadastro de Usuario Externo na internet, este Termo assinado (original) e os documentos pessoais
(Documento de lIdentificagdo com foto, CPF e comprovante de enderego). Alternativamente os documentos poderdo ser encaminhados
digitalizados para o e-mail suporte.sei@ifro.edu.br, com posterior envio das vias fisicas pelos Correios, sendo o Termo o original. E dispensado o
envio de via fisica do Termo caso o arquivo seja assinado com certificagao digital.

No caso de Usuario Externo representante de empresa (para assinatura de contratos, por exemplo), devera apresentar, ainda, documento que
comprove a representagao, tais como contrato social, procuragdo, etc. A apresentagdo de documentos constantes do SICAF esta dispensada.
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