Resolugdo n® XX/CONSUP/IFRO, de XX de xxxxx de 2020.

Dispde sobre as normas para
elaboracdo e reformulacdo de
projetos pedag6gicos de cursos de
Po6s-Graduacdo Lato Sensu no
ambito do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de
Rondonia.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RONDONIA, no uso de suas atribuigdes
legais em conformidade com o disposto no Estatuto, considerando 0 processo n°.
23243.015799/2019-08
RESOLVE:
Art. 1° APROVAR o Regulamento de elaboracédo e reformulacdo dos projetos
pedagogicos de cursos de Pos-Graduagao Lato Sensu no dmbito do Instituto Federal de

Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Rondonia, anexo a esta Resolucéo;

Art. 2° Revogar a Resolu¢édo n® 11/2011/CONSUP/IFRO;

Art. 3° Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacao.

UBERLANDO TIBURTINO LEITE

Presidente do Conselho Superior
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Rondonia



REGULAMENTO DE ELABORACAO E REFORMULAGCAO DE PROJETOS
PEDAGOGICOS DE CURSOS DE POS-GRADUACAO LATO SENSU DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
RONDONIA

TITULOI

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1. Este regulamento estabelece os procedimentos a serem adotados para
elaboracdo e reformulacdo dos Projetos Pedagdgicos de cursos de Pds-Graduagdo lato
sensu dos campi do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Rondonia-
IFRO.

Art. 2. Cursos de pds-graduacéo lato sensu denominados cursos de especializacdo sao
programas de nivel superior, de educacgdo continuada, com os objetivos de complementar
a formacdo académica, atualizar, incorporar competéncias técnicas e desenvolver novos
perfis profissionais, com vistas ao aprimoramento da atuacdo no mundo do trabalho e ao
atendimento de demandas por profissionais tecnicamente mais qualificados para o setor
publico, as empresas e as organizacbes do terceiro setor, tendo em vista o
desenvolvimento do pais.

Paragrafo Unico: Os Cursos de P6s-Graduacio lato sensu serdo identificados pela
area de conhecimento a que se referem e podem ser ofertados nas modalidades: presencial
ou a distancia.

TiTuLo Il

DA ELABORACAO DE PROJETOS PEDAGOGICOS DE CURSOS

CAPITULO |

DAS CONDICOES GERAIS

Art.3. A implantacdo de cursos novos devera considerar o Plano de

Desenvolvimento Institucional- PDI da instituicdo, os estudos e recomendagdes técnicas



elaboradas pelo Observatorio do IFRO e pelos Departamentos de Pesquisa, Inovacédo e pds-
graduacdo dos Campi, as demandas da sociedade civil, os Arranjos Produtivos Locais, as
orientacdes da Pro-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e os recursos materiais e
humanos disponiveis na unidade.

Art. 4. Mediante justificativa fundamentada, qualquer membro da comunidade
interna ou externa ao IFRO podera propor a criacdo de cursos de pos-graduacdo, para
discussao e deliberacdo pelo Conselho Escolar do Campus, em primeira instancia, e pelo
Conselho Superior - CONSUP, em segunda instancia, considerando as manifestaces do

Colégio de Dirigentes e Pré-Reitoria de Desenvolvimento Institucional.

5 CAPITULO Il y
DA ELABORACAO E TRAMITAGCAO DOS PROJETOS PEDAGOGICOS

Art. 5. Paraa elaboracao do projeto pedagdgico de curso, cada campus devera seguir
0 roteiro basico constante no apéndice desta resolucéo.

8§ 1°. Todos os projetos de cursos de pos-graduacdo, a serem elaborados no ambito do IFRO
deverdo conter a mesma estrutura metodoldgica, ndo suprimindo itens constantes no roteiro
base.

§ 2°. A Pro6-Reitoria de Pesquisa, Inovagéo e Pos-Graduacio cabe atualizar e disponibilizar
aos campi o apéndice deste Regulamento sempre que houver necessidade de adequacao as
mudangas na legislacdo e nos instrumentos de avaliacao.

Art. 6. Os projetos de curso de Pos-Graduacdo lato sensu propostos pelos campi
devem observar os prazos das diligéncias, conforme o expresso a seguir, a fim de agilizar o
fluxo processual:

I.  Abertura do processo no sistema eletrénico de informacgfes-SEI, pelo
Departamento de Pesquisa, Inovacdo e Pds-Graduacdo do campus, com termo de abertura e
solicitacdo de elaboracdo de portaria da comissdo responsavel pela elaboracdo do Projeto
Pedagdgico de Curso ( PPC);

Il. A Comisséo elaborard o PPC conforme normativas nacionais e internas ao

IFRO e apéndice | deste Regulamento, no prazo maximo de 90 dias, e o encaminhara a
Coordenagéo de Pds-Graduagdo do campus, incluindo todos os documentos produzidos (atas
de reunido, memorandos, pesquisas de demanda, minuta do projeto pedagogico, entre outros);
I1l.  Em prazo de até 15 (quinze) dias Uteis, o Coordenador (a) de Pos-Graduacao

do campus analisaré a proposta para o curso, de acordo com roteiro, a organizagdo curricular
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e as especificacbes do PPC, levando em conta suas correlagbes com o perfil de formacéo do

egresso, as normativas internas e nacionais e:

a) Caso haja algo a ser adequado, corrigido, acrescentado ou excluido, devolvera o projeto a
equipe de elaboracdo para que, em até 15 (quinze) dias Uuteis, faca os ajustes

necessarios;

b) Estando o PPC de acordo com as normativas internas e nacionais da pés-graduacao, o
Coordenador (a) de Pos-Graduacdo, emitira parecer e, 0 DEPESP encaminhard o PPC a

Direcédo Geral;

IV. Em prazo de até 7 (sete) dias Uteis, a Direcdo Geral do campus, atesta, por
documento, a viabilidade fisica e humana de implantacdo do curso, com manifestacao acerca
da oferta e infraestrutura minima requerida conforme normativas nacionais, e encaminha a
Pro-Reitoria de Pesquisa, Inovacdo e P6s-Graduagao;

V. A Pré-Reitoria de Pesquisa, Inovacdo e P6s-Graduacao, tera 15 (quinze) dias

Uteis, para analisar a proposta e;

a) Para os casos em que o parecer seja favoravel a aprovacdo, encaminhara o processo
a secretaria do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo para submisséo aos conselhos
institucionais (CEPEX e CONSUP);

b) Para 0s casos em que 0 parecer requerer ajustes ou complementacéo, devolvera a
Coordenagdo de PoOs-Graduacdo/DEPESP do campus de interesse com as necessarias

orientagdes;

VI.  Uma vez recebida a devolutiva, a Coordenacdo de P6s-Graduacdo do campus
devera instruir a Comissdo para a realizagdo dos ajustes recomendados, que contara com 0
prazo de 15 (quinze) dias Uteis para ser realizado;

VII. Ao ser corrigido e obtendo éxito na segunda analise por parte das instancias, a
coordenacao de Pés-Graduacgdo (no ambito da Reitoria), adotara as medidas necessarias ao
encaminhamento da proposta de PCC ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPEX),
na primeira reunido ordinaria subsequente ao recebimento do processo, para que analise a
natureza curricular e pedagogica, tomando como base as condigdes de oferta do(s) campi, a
legislacdo vigente, e as diretrizes curriculares nacionais.

VIIl. Entendendo o CEPEX pelo consentimento do projeto pedagodgico do curso, 0
seu presidente homologara a aprovacao por meio de Resolucdo e o encaminhara, ao Conselho
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Superior-CONSUP para, na primeira reunido ordinaria subsequente ao recebimento do
processo, autorizar a sua oferta;

IX. Caso o projeto seja devolvido ao campus pelo CEPEX para adequacdes, a
Comissao terd até 15 (quinze) dias Uteis para atender ao que se pede e devolver 0 processo ao
CEPEX para nova analise;

X. Ao final de processo, 0 Gabinete da Reitoria, tera prazo de até 15 (quinze) dias

Uteis para as providéncias:

a) juntard aos autos do processo os documentos de aprovacdo e autorizacdo e o
encaminhara a Direcdo-Geral de Campus, para encerramento de processo e;

b) faré a publicacdo dos atos de aprovagdo na pagina institucional e enviara cépia
para a Pro-Reitoria de Pesquisa, Inovacao e Pos-Graduacdo e Campus.
81° O encaminhamento da minuta do projeto por parte da Comisséo a Coordenacdo de Pds-
Graduacdo e a devolucdo desta aquela, por motivos de ajustes, dar-se-a tantas vezes quantas
forem necessérias para 0 aprimoramento da proposta, seguindo o0s prazos estabelecidos neste
Regulamento.
82° A Pro-Reitoria de Pesquisa, Inovacéo e Pos-Graduagédo, durante todas as fases, prestara
os esclarecimentos necessarios ao fluxo do processo, bem como sera a instancia de
intermediacdo entre as demais a fim de dar fluéncia ao tramite.
83° A Coordenacéo de Pos-Graduacdo/PROPESP devera providenciar a abertura do curso no
Sistema Unificado de Administracdo Publica — SUAP.

Art. 7. O fluxo de proposicdo, reformulacdo, analise, aprovacdo e implementacédo dos
projetos pedagdgicos de cursos de pés-graduacdo, no ambito do IFRO, obedecerdo ao disposto
no Apéndice Il deste regulamento, denominado Fluxo para Elaboracdo e Reformulagédo de
Projetos Pedagdgicos dos Cursos de Pds-Graduacgdo Lato Sensu.

Art. 8. A Direcdo Geral do campus encaminhard o PPC aprovado ao DEPESP, que 0
divulgara amplamente na comunidades interna e externa ao IFRO.
81° Apos a divulgacdo, a Coordenacdo de Pés-Graduacdo/PROPESP providenciara a abertura
do curso no SUAP, e as demais acOes devem ser realizadas pela CPOSG do Campus e
Coordenagdo do Curso, que tomara as demais providéncias necessérias a implantacdo do
curso.
82° O projeto devera ser disponibilizado aos docentes nomeados para 0 curso no ambito do
campus, para que tomem ciéncia e elaborem seus planos de ensino conforme o consignado no
PPC.



Art.9. Os projetos de curso somente serdo analisados se encaminhados a Pro-
Reitoria de Pesquisa, Inovacdo e Pds-Graduagdo com até seis meses de antecedéncia do

inicio dos semestres letivos do curso a ser reformulado ou curso novo.

TITULO 1
DA REFORMULACAO DOS PROJETOS PEDAGOGICOS DE CURSO

Art. 10. As propostas de reformulacdo de Projetos Pedagogicos de Cursos devem
ocorrer apés aplicacdo de pesquisa diagndstica e em razao de defasagem e inadequacdes na
aplicacdo do projeto vigente.

Art. 11.  As propostas de reformulacdo do PPC sdo admitidas nos seguintes casos:

a) apods prazo igual ou superior ao periodo minimo de integralizacdo de curso, em
virtude de necessidade de atualizacdo da organizagdo curricular, desde que
devidamente justificada e aprovada pelo Colegiado do Curso.

b) a qualquer tempo, em virtude de mudancas na legislacéo vigente;

§1° No caso da alinea “a”, o Colegiado de Curso apresentara a proposta
aprovada pelo 6rgao, em reunido, ao Departamento de Pesquisa, Inovagédo e Pds-Graduacéo,
estando de acordo, informaré a Pro-Reitoria de Pesquisa, Inovagéo e P6s-Graduagédo que fara
assessoramento do processo de reformulacao.

82° Proposicoes de reformulagdo de Projeto Pedagogico de Curso em prazo
inferior ao periodo minimo de integralizacdo, ndo decorrentes de mudanca na legislacéo,
devem ser submetidas a analise e emissdo de parecer da Pro-Reitoria de Pesquisa, Inovagédo
e P6s-Graduacao.

Art. 12. A Comissdo para reformulacdo do PPC, portariada pela Direcdo- Geral,
deverd proceder a reformulacdo com base no exposto nos termos do art. 6° deste

regulamento.



TITULO IV
DA ORGANIZACAO DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO

CAPITULO |
DO COLEGIADO DE CURSO

Art. 13. Cada curso tera um Colegiado, composto por docentes do campus em
exercicio no curso, sendo um deles o coordenador.
Art. 14. Compete ao Colegiado de Curso de P6s-Graduagdo lato sensu:
I.Verificar o cumprimento do contetdo programatico e da carga horaria das
disciplinas;
I1.Estabelecer mecanismos adequados de orientacdo académica aos estudantes;
[11.Designar orientadores para os alunos do curso;
IV.Deliberar sobre a necessidade de atualizagdo/reformulacdo do projeto pedagdgico
de curso a partir da legislacdo vigente e de estudos de pesquisa de demanda realizadas;
V.Planejar, executar e avaliar eventos e acOes especificas de curso previstas no
Calendério académico e projeto pedagdgico de curso;
VI.Planejar e executar agdes do curso de forma interdisciplinar;
VII.Assessorar a coordenacdo do curso na organizacdo e conducdo dos trabalhos de
Conclusdo de curso, e atividades académico-cientifico-culturais;
VIII.Estudar a possibilidade de oferta de disciplina ou turma especial e encaminhar a
Coordenacdo de p6s-graduacdo/DEPESP;
IX.Planejar e implementar acBes com vistas a ampliacdo das possibilidades de
permanéncia e éxito no processo educativo;
X.Propor projetos de incentivo a capacitacdo dos docentes do curso;
X1.Propor investimentos na infraestrutura do curso, como laboratdrios, salas, etc.
XI11.Propor projetos de ensino, pesquisa e extensdo no ambito do curso;
XII1.Deliberar acerca de qualquer atividade relacionada ao atendimento dos discentes;
XIV.Manifestar-se sobre temas de ordem didatico-pedagdgica que Ihe sejam submetidos
por quaisquer outras instancias;
XV.Analisar em primeira instancia os casos omissos em matéria didatico-pedagdgica

no ambito do curso que representa.



CAPITULO |
DA COORDENACAO

Art. 15. Ao coordenador(a) do Curso de P6s-Graduacéo lato sensu compete:
I. Coordenar, supervisionar e tomar as providéncias necessarias para o0
funcionamento do curso, tendo em vista os regulamentos do IFRO e legisla¢des
nacionais sobre a pés-graduacao;
I. Exercer a coordenacdo interdisciplinar, visando conciliar os interesses de ordem
didatica no curso;

[11. Convocar e presidir as reunides do Colegiado de Curso, com direito ao voto de
desempate;

IV. Executar as deliberagfes do Colegiado e o que estabelecem as normas de
funcionamento do Curso de Pds-Graduacdo lato sensu;
V. Indicar, a partir de consulta ao colegiado e de acordo com as necessidades
académicas do curso, dentre os membros de seu Colegiado de Curso de Pods-
Graduacao lato sensu, um coordenador adjunto;

VI. Comunicar ao DEPESP qualquer mudanca ou irregularidade no funcionamento
do curso de Po6s-Graduagdo lato sensu, bem como solicitar e indicar correcdes
necessarias;

VII. Designar relator ou comissdo para estudo de matéria submetida a analise;

VIII. Decidir sobre matéria de urgéncia do Colegiado apds consulta aos seus pares.
IX. Planejar, com envolvimento de toda a equipe do setor as a¢Bes de cada exercicio,
tendo em vista as diretrizes contidas no Plano de Desenvolvimento Institucional,

X. Implementar as acBes do setor, seguindo as orienta¢fes da chefia imediata e as
normas vigentes que regulam a matéria;
XI. Atender aos 6rgdos de controle interno e externo, no tocante as a¢@es que estao
sob a responsabilidade do setor;
XIl. Acompanhar as atividades de rotina do curso e tomar as providéncias necessarias
para garantia do cumprimento da carga horaria, dos horarios e da matriz curricular;
XI1I.  Acompanhar o processo de registro escolar dos alunos, a matricula, boletins,

certificados, diplomas e outros documentos oficiais relativos aos alunos, junto com



a coordenacéo de registros académicos(CRA), bem como, o registro nos sistemas de
regulacdo do ensino superior ;

XIV. Emitir parecer quanto aos assuntos relacionados a revisdo de avaliagéo,
avaliacdo em segunda chamada, aproveitamento de estudos, transferéncia, e outros
assuntos especificos ao curso que coordena;

XV. Divulgar para a comunidade interna e externa, em articulagdo com a CCOM, a
natureza e organizacédo do curso, perfil de formacéo, condi¢des de ingresso, e outras
informacdes contidas no PPC;

XVI. Articular para a elaboragdo e cumprimento do calendario académico e do PPC;

XVII. Coordenar as atividades relacionadas aos trabalhos de concluséo de curso-TCCs,
guanto ao levantamento continuado de demandas de orientandos, distribuicdo de
orientadores aos alunos e planejamento de composicao de bancas de defesa, quando
requeridas, no ambito da sua coordenag&o;

XVIII. Subsidiar o Pesquisador Institucional nas questdes relacionadas aos processos
inseridos no sistema de regulacdo do ensino superior tais como plataforma do E-MEC
e SISTEC;

XIX. Acompanhar os indicadores de desempenho académico e de gestdo no ambito
do curso que coordena e articular-se com o colegiado do curso, chefia imediata e
geral e outros setores da instituicdo, para o desenvolvimento de acfes voltadas a
permanéncia e ao éxito dos estudantes;

XX. Verificar salas, laboratérios e equipamentos, mensalmente, e propor a reposicao,
troca e conserto de maéveis, equipamentos e materiais aos setores competentes, se for
0 caso;

XXI. Coordenar a realizacdo de eventos académicos no ambito do curso que coordena;

XXII. Acompanhar, juntamente com 0 NAPNE, as a¢6es para a inclusdo e diversidade
no Curso;

XXIII. Responsabilizar-se pelos bens patrimoniais disponibilizados para o setor, em
consonancia com as diretrizes da coordenagdo de patriménio e almoxarifado
(CPALM), informando sempre que houver transferéncia de responsabilidade;

XXIV. Alimentar/acompanhar os sistemas de controle fisicos e/ou virtuais, relativos ao
curso, adotados pelo IFRO e os sistemas governamentais de uso obrigatorio;

XXV. Apresentar, anualmente e sempre que necessario, relatorios de atividades

desenvolvidas no curso;



XXVI. Quando convocado, representar o colegiado em reuniées do DEPESP, da Pro-
Reitoria de Pesquisa, Inovacéo e Pds-Graduagdo e 6rgaos do IFRO;
XXVII. Realizar outras a¢Ges proprias do setor ou que lhe sejam designadas pela chefia

imediata.

CAPITULO Il
DO CORPO DOCENTE

Art. 16. O corpo docente do curso de especializacdo sera constituido por, no minimo,
30% (trinta por cento) de portadores de titulo de p6s-graduagdo stricto sensu, cujos titulos
tenham sido obtidos em programas de pos-graduacdo stricto sensu devidamente
reconhecidos pelo poder publico, ou revalidados, nos termos da legislacédo pertinente.

Art. 17. O corpo docente dos cursos sera constituido, prioritariamente, por docentes
do IFRO, mas profissionais de outras Instituicdes poderdo se integrar ao grupo, desde que
ndo ultrapassem a 1/3 (um terco) do total de docentes e que obedecam a Resolugédo
1/2018/CNE/CES.

Paragrafo Unico: Por corpo docente de Curso de Po6s-Graduacdo lato sensu
compreendem-se Professores e Técnicos Administrativos do IFRO ou de Instituicdes
congéneres, que ministrardo disciplina(s) no curso, obedecendo ao perfil especificado nos
regulamento da pos-graduacdo e nas Resolu¢des do CNE.

Art. 18. Sera assegurada ao docente a autonomia didatica, nos termos da legislacdo
vigente, do regulamento da organizacdo didatica da pos-graduacdo do IFRO, do projeto
pedagogico e deste regulamento.

Art. 19. S8o as seguintes as atribui¢es do corpo docente dos cursos de pds-graduacao
lato sensu:

I. Participar da elaboracgdo da proposta pedagdgica do curso;

Il. Cumprir os dias letivos, carga horéria, bem como as ementas, conteddos
programaticos e ministrar as horas-aula estabelecidas para disciplinas;

I1l. Acompanhar e avaliar o desempenho dos alunos na disciplina sob sua
responsabilidade;

IV.  Orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento dos trabalhos de conclusao
do curso de pos-graduacéo;

V. Participar das reunides do colegiado de curso;
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V1. Registrar no sistema académico institucional a frequéncia diéria e as atividades

pedagogicas da disciplina;

CAPITULO V
DA DURACAO DOS CURSOS

Art. 20. Os cursos terdo duracdo méaxima de 2 (dois) anos, definido no projeto
pedagogico do curso de especializacdo, compreendendo todas as suas etapas, contados da
aula inaugural até a defesa do trabalho final, quando for o caso, ou até a integralizagéo
completa da carga horaria.

8§ 1° Os cursos lato sensu terdo carga horaria minima de 360 (trezentos e sessenta)
horas, conforme estabelecido pela Res. 1/2018 do Conselho Nacional de Educacéo.
§ 2° Os cursos poderao ser ministrados em no minimo duas etapas/periodo letivos,

garantindo-se em qualquer caso a integralizacéo da carga horéria total do curso.

CAPITULO VI
DA ESTRUTURA CURRICULAR E DO REGIME DOS CURSOS

Art. 21. A estrutura curricular dos Cursos de P6s-Graduacao lato sensu obedecera ao
estabelecido no projeto pedagdgico do curso, conforme artigo 6.°, deste regulamento, e a
Resolugéo 1/2018 do Conselho Nacional de Educagéo.

Paragrafo Gnico: O Colegiado de Curso elaborara o calendario e horério das

atividades uma vez atendidas as especificidades proprias da modalidade de ensino

CAPITULO VII
DO INGRESSO E ACOES AFIRMATIVAS

Art. 22. Os cursos de especializacdo séo abertos a candidatos diplomados em cursos
de graduacdo, que atendam as exigéncias do edital.

Art. 23. O ingresso nos cursos de pos-graduacdo lato sensu devem considerar as
diretrizes da Portaria Normativa n® 13/2016 do Ministério da Educacdo e demais

regulamentacfes do IFRO sobre reserva de vagas e acOes afirmativas para inclusdo e
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permanéncia de pretos, pardos, indigenas, pessoas com deficiéncias, e demais grupos

atendidos pelo IFRO nos referidos cursos.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. Os tramites para elaboracéo e reformulacéo de projetos devem ser concluidos
em periodo antecedente ao inicio da oferta de vagas.

Paragrafo Unico. Os tramites sdo considerados concluidos ap6s aprovacdo pelos
Conselhos institucionais do IFRO.

Art. 25. Compete ao Departamento de Pesquisa, Inovacdo e Po6s-Graduacdo, por
meio de seus setores relacionados, zelar pelo cumprimento dos PPCs, pelas a¢des de ensino,
bem como pelo encaminhamento dos processos de elaboracdo e reformulacdo de projetos
pedagdgicos de curso.

Art. 26. Compete a Pro-Reitoria de Pesquisa, Inovacdo e PoOs-Graduagdo o
acompanhamento decorrente dos processos de elaboracdo e reformulagédo de Projetos
Pedagdgicos de Curso.

Art. 27. Compete a Pré-Reitoria de  Desenvolvimento  Institucional o
acompanhamento das acdes decorrentes dos processos de implantacdo e reformulacdo de
curso.

Art. 28. Os casos omissos deste Regulamento serdo resolvidos pela Reitoria, por meio
da Pro-Reitoria de Pesquisa, Inovacgdo e Pos-Graduacao/PROPESP.

Art. 29. Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo revogando-se

todas as disposicGes em contrério.

UBERLANDO TIBURTINO LEITE
Presidente do Conselho Superior

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Rondénia
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APENDICE I
ROTEIRO BASICO PARA A APRESENTACAO DE PROJETOS
PEDAGOGICOS DE CURSOS DE POS GRADUACAO - ESPECIALIZACAO

Os Projetos Pedagogicos de Cursos de Pos-graduacdo deverdo ser elaborados
conforme o Roteiro a seguir, e em conformidade com as Normas da Associacao Brasileira
de Normas Técnicas (ABNT). Recomenda-se os cuidados com a Redacdo do texto, no que
se refere a correcdo gramatical, coesao e coeréncia textuais.

Tipo de letra: Arial ou Time New Roman, tamanho 12;

a) Espacamento entre linhas de 1,5, exceto nas situacdes previstas na propria

ABNT;

b) Apresentacdo de titulo e fonte de pesquisa para as figuras, tabelas e quadros;

c) Indicacdo das fontes de pesquisa usadas nas fundamentagdes teoricas, inclusive

as que constarem na justificativa;

d) Espacamento de uma linha para separar titulos de texto, acima e abaixo dos

titulos e subtitulos.
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APENDICE II

PLANO DE DISCIPLINA

Adequado para atendimento a Res. CNE/CES/1/2018, Art.7°, inciso I.

PLANO DE DISCIPLINA

Curso:

Disciplina:

Carga Horaria:

Objetivo geral

Objetivos especificos

Ementa

Metodologias de ensino aprendizagem

Previsao de trabalhos discentes

Avaliacéo

Referéncias basicas

Referéncias complementares
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APENDICE Il

FLUXO DO PROCESSO DE ELABORACAO E REFORMULAGAO DE PROJETOS PEDAGOGICOS DE CURSOS DE POS-GRADUAGAO

ATIVIDADE RESPONSAVEL PROCEDIMENTO DOCUMENTACAO PERIODO DE
EXECUCAO
1. Proposicao de Coordenador de 1. Abrir processo no SEI Tipo: Ensino: | a) Regulamento de Elaboragdo e | 15 (quinze) dias

elaboracéo ou
reformulacdo de PPC de pds-
graduacao.

pos-
graduacdo/Chefe
departamento de
pos- graduagédo

Elaboracdo/Reformulagéo de PPC;

2. Analisar os cursos de pés- graduagéo
estabelecidos no PDI ou demanda recebida
pela comunidade.

3. Caso uma nova demanda, discutir
como DG e apresentar a demanda a
PRODIN.

4. Se ndo estiver previsto no PDI,
realizar reunido com o solicitante da oferta
do curso novo.

a. Elabora o memorando formalizando a
inclusdo da oferta do novo curso no PDI,
com as devidas justificativas.

b. DG encaminha o0 processo para
PRODIN.

c. PRODIN analisa a solicitacdo e envia
para delibera¢do do CODIR.

e. CODIR analisa e delibera e devolve
para PRODIN.

f. PRODIN encaminha a deliberagdo do
CODIR para o DG, para conhecimento e
providéncias.

g. Caso aprovado, segue para atividade

d. Caso ndo aprovado, DG acata e encerrar
0 processo ou solicitar nova analise do
codir, apresentando nova justificativa.

reformulacgéo de projetos
pedagbgicos de curso de poés-
graduacdo lato sensu.

b) Termo de abertura do Processo;
c) Em caso de curso novo,
Memorando do DG com
solicitagho de alteragdo da
proposta de curso definido no PDI;

45 (gquarenta e cinco)
dias (caso o curso ndo
esteja previsto no
PDI)
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2. Composicao da
comisséo de elaboragdo do
PPC

Coordenador de
pos-
graduacdo/Chefe
departamento de
pos- graduacédo

5. Indicar ou receber indicagdo de
membros para compor a comissdo de
elaboracdo do PPC, conforme érea do
Curso;

6. Redigir memorando com a
justificativa  para  elaboragdo  ou
reformulacdo do PPC, e solicitar ao DG a
composicdo da comissdo de
elaboracdo/reformulagao.

a) Memorando DEPESP  ao
CGAB com solicitacdo de emisséo
de portaria;

b) Portaria de composi¢cdo da
comissdo emitida pelo Diretor
Geral do campus

Até 15 (quinze) dias
apos a definicdo da
oferta

3. Desenvolvimento dos
trabalhos da comissao

Membros da
comissao

7. Elaborar minuta do  projeto
pedagogico do curso de pds-graduagdo em
atendimento a legislagdo do IFRO e
nacional.

a) Regulamento de Elaboracéo e
reformulagédo de projetos
pedagdgicos de curso de pOs-
graduacdo lato sensu.

b) Regulamento da Organizagédo
académica dos cursos de pos-
graduacdo lato sensu - Res.
17/2018/CONSUP/IFRO

c) Regulamento dos Trabalhos de
Conclusdao de curso de pos-
graduacéo do IFRO;

d) Diretrizes para oferta dos
cursos de opos-graduacdo lato
sensu . Res. CNE/CES 1/2018

Prazo méaximo de 90 dias
a)  1%submissdo a
CPOSG/DEPESP - 45
dias ap6s emissdo da
portaria;

b)  Demais etapas do
processo, devem ocorrer
até a finalizagdo do
prazo para conclusao
dos trabalhos
estabelecidos na
portaria.

4. Encaminhamento da
proposta de PPC para
CPOSG/DEPESP

Presidente da
comissdo

8. Incluir minuta do projeto pedagdgico
do curso de pds-graduacdo; Incluir outros
documentos que julgarem importantes
para aprovacgéo da proposta;

9.  Redigir Despacho encaminhando o
processo para analise da CPOSG/DEPESP

a) Minuta do PPC

b) Despacho;

c) Atas

d) Estudos ou levantamentos que
justificam a implantacdo do
curso

45 (quarenta e cinco)
dias apds emissao da
portaria da comissao
de elaboracéo de
PPC.
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5. Anaélise da proposta

Coordenacéo de

10. Analisar se a proposta atende ao

a) Regulamento de elaboracéo e

Até 15 (quinze) dias apds o

pela CPOSG/DEPESP pos- graduagdo estabelecido nos documentos institucionais | reformulagdo dos cursos de pos- | recebimento do
do campus e nacionais. graduacdo do IFRO processo
11. Emitir parecer sobre a proposta; b) Regulamento dos Cursos de
12. Em caso de necessidade de alteracdo, | Pés-Graduagdo Lato Sensu do
devolver o processo para ajustes da | IFRO - Res.
COMIssao; 17/2018/CONSUP/IFRO
c) Regulamento dos Trabalhos de
Conclusdo de Curso de pos-
graduagdo lato sensu - Res.
31/2015/CONSUP/IFRO
d) Diretrizes para oferta de cursos
de pos-graduacdo lato sensu no
ambito do sistema de educagdo
superior - Res.
CNE/CES 1/2018;
e) Parecer
6. Desenvolvimento dos Membros da 13. Ajustar  documentos  conforme (a) Regulamento de elaboragdo € Prazo maximo de 15
trabalhos da comissdo caso | COMIissao parecer da CPOSG do campus; reformulagdo dos cursos de pos- (quinze) dias

seja necessario ajustes

14. Encaminhar minuta do documento
com alteragdes

graduacéo do IFRO

b) Regulamento dos Cursos de Pos-
Graduacdo Lato Sensu do IFRO -
Res. 17/2018/CONSUP/IFRO.

c) Regulamento dos Trabalhos de
Conclusdo de Curso de pos-
graduacdo lato sensu - Res.
31/2015/CONSUP/IFRO

d) Diretrizes para oferta de cursos
de pds-graduacdo lato sensu no
ambito do sistema de educacédo
superior - Res. CNE/CES 1/2018;
e) Minuta do PPC

a) Despacho
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7. Andlise  da proposta
pela CPOSG/DEPESP apés
ajustes

Coordenacao de
pos- graduacdo do
campus

15. Analisar se a proposta foi adequada as
exigéncias apresentadas no parecer e
documentos institucionais e nacionais.

16. Emitir parecer sobre a proposta;

Realizar procedimentos tantas vezes se
fizerem necessarias

a) Regulamento de elaboracéo e
reformulacdo dos cursos de pods-
graduacdo do IFRO

b) Regulamento dos Cursos de
Pds-Graduagdo Lato Sensu do
IFRO - Res.
17/2018/CONSUP/IFRO

c) Regulamento dos Trabalhos de
Conclusdo de Curso de pos-
graduagdo lato sensu - Res.
31/2015/CONSUP/IFRO

d) Diretrizes para oferta de cursos
de pos-graduacdo lato sensu no
ambito do sistema de educagdo
superior. Res.

CNE/CES 1/2018

e) Parecer

Até 15 (quinze) dias
apos orecebimento
do processo

8. Encaminhamento do
projeto pelo
Departamento de Pesquisa,
Inovacdo e Po6s- Graduacao
para aprovacdo da Direcéo-
Geral do Campus onde vai
ser realizado o Curso;

DEPESP

14. Incluir Despacho no processo;
15. Enviar a DG;

a) Despacho

Até 7 (sete) dias apos
orecebimento do
processo.

9. Direcéo Geral do Campus
encaminha processo para
PROPESP

Gabinete da direcéo
do campus

16. Incluir despacho com manifestagdo
sobre ciéncia do curso;
17. Envio do processo a PROPESP

a) Despacho

Até 7 (sete) dias apos
orecebimento do
processo

10. CPOSG/PROPESP -
analisa processo

Coordenacao de
pos- graduacédo
/PROPESP

18. Analisar se a proposta atende ao
estabelecido nos documentos institucionais
e nacionais.

19. Emitir parecer sobre a proposta;

20. Em caso de necessidade de alteragéo,
devolver o processo a CPOSG/DEPESP

a) Normativas descritas
item 5.
b) Parecer

c) Despacho

no

15 (quinze) dias ap6s
orecebimento do
processo.
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Campus para ajustes da comiss&o;

11.  Ajustes no documento
— €aso Necessario

Comissao

21. Ajustar  documentos  conforme
parecer da CPOSG do campus;
22. Encaminhar minuta do documento

com alteragdes para CPOSG/Campus

Apbs isso repete os procedimentos do
item 7,8¢ 10

Realizar procedimentos tantas vezes se
fizerem necessarias

a) Regulamento de elaboracdo e

reformulagdo dos cursos de pés-

graduacéo do IFRO

b) Regulamento dos Cursos de

Pés-Graduacao Lato Sensu do IFRO-
Res.

17/2018/CONSUP/IFRO.

c) Regulamento dos Trabalhos de

Conclusdo de Curso de p0s-

graduacdo lato sensu - Res.

31/2015/CONSUP/IFRO

d) Diretrizes para oferta de cursos

de pds-graduacdo lato sensu no

ambito do sistema de educacdo

superior - Res.

CNE/CES 1/2018;

e) Minuta do PPC

f) Despacho

Prazo maximo de 15
(quinze) dias

12.  Encaminhamento do | Coordenagéo de 23. Elaboracdo de despacho de envio ao |a) Despacho 7 (sete) dias apds o
Processo para aprovacgao p6s- graduacdo CEPEX recebimento do
CEPEX; /PROPESP processo.

13. Encaminhamento do | Secretaria CONSUP| 24. Envio pela secretaria do CEPEX do | a) Despacho Conforme calendério de
processo para aprovacdo do processo para analise do CONSUP. b) Parecer relatores CEPEX e reunides do conselho
CEPEX e CONSUP; CONSUP

14. Emissao de Secretaria 25. Emissdo de resolucbes  apds | a) Resoluces Até 15 dias apo6s a
resolucdo do CEPEX sobre CEPEX/CONSUP | aprovagdo reunido do CONSUP

PPC e autorizacdo de
funcionamento do curso pelo

CONSUP
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