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RESOLUGAO N° 31/REIT - CONSUP/IFRO, DE 30 DE MAIO DE 2017

Dispde sobre a aprovagdo do Regulamento
de Extensdo do IFRO - Instituto Federal de
Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de
Rondonia.

O PRESIDENTE SUBSTITUTO DO CONSELHO SUPERIOR DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RONDONIA | no
uso de suas atribuicoes legais e em conformidade com o disposto no Estatuto, considerando o
Processo n° 26243.007386/2016-07, e considerando ainda a aprovagdo undnime do Conselho
Superior na 15* Reunido Ordinaria, em 29/03/2017;

RESOLVE:

Art. 1° APROVAR o Regulamento de Extensdo do IFRO - Instituto Federal de
Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Ronddnia.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor nesta data.

DAUSTER SOUZA PEREIRA
Presidente Substituto do Conselho Superior
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Ronddnia

Documento assinado eletronicamente por Dauster Souza Pereira, Presidente Substituto do
Conselho Superior, em 30/05/2017, as 16:44, conforme horario oficial de Brasilia, com o
emprego de certificado digital emitido no ambito da ICP-Brasil, com fundamento no art. 6°,
caput, do Decreto n° 8.539. de 8 de outubro de 2015.

N° de Série do Certificado: 1283468
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e A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

= https //seiifro.edubr/seicontrolador_externo.php?

acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o codigo verificador
0010537 e o codigo CRC D4AECB37.
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REGULAMENTO DE EXTENSAO DO INSTITUTO FEDERAL DE RONDONIA
Aprovado pela Resolugdo n® 31/CONSUP/IFRO/2017

Dispde sobre os principios, modalidades,
procedimentos, acompanhamento e certificagdo
das acbes de extensdo no a&mbito do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de
Rond6nia.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 O Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Rondénia (IFRO),
conforme sua Lei de criacdo n 11.892, de 29 de dezembro de 2008, art. 79, inciso IV, tem
como objetivo “[...] desenvolver atividades de extensdo de acordo com 0s principios e
finalidades da educacdo profissional e tecnoldgica, em articulacdo com o mundo do trabalho e
0S segmentos sociais, e com énfase na produgdo, desenvolvimento e difusdo de
conhecimentos cientificos e tecnoldgicos”.

Art. 22 O Instituto Federal de Ronddnia, conforme a Lei 11.892, de 29 de dezembro
de 2008, art. 62, incisos VI a IX, tem como finalidades:

| - desenvolver programas de extensao e de divulgacéo cientifica e tecnoldgica;

Il - realizar e estimular a pesquisa aplicada, a produc¢éo cultural, o empreendedorismo,
0 cooperativismo e o desenvolvimento cientifico e tecnolégico;

Il - promover a producdo, o desenvolvimento e a transferéncia de tecnologias
sociais, notadamente as voltadas a preservacdo do meio ambiente.

Art. 32 A Extensdo do Instituto Federal de Rondbdnia € considerada um processo
educativo, cultural, social, cientifico e tecnol6gico que promove a interacdo entre as
instituicdes, os segmentos sociais € 0 mundo do trabalho, com vistas ao desenvolvimento
socioecondmico sustentavel.

Art. 42 A Extensdo articula o Ensino e a Pesquisa de forma indissociavel e representa
efetivamente a troca de saberes e experiéncias realizadas permanentemente com a
comunidade, da qual resulta um conhecimento e uma préatica alinhados com a realidade local,
regional e nacional.

CAPITULO I
DOS PRINCIPIOS E OBJETIVOS

Art. 52 Para efeitos deste regulamento, a Extensdo é contemplada a partir de cinco
principios:

| - impacto e transformacédo social, por meio de acfes entre o IFRO e a sociedade,
proporcionando o desenvolvimento local e regional e a melhoria da qualidade de vida das
populacgdes;

Il - impacto na formacdo do estudante envolvido na atividade, visando a ampliar as
experiéncias discentes em termos teoricos, metodologicos, tecnoldgicos, culturais e de
cidadania;
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Il - indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensdo, garantindo o processo
formativo e a transferéncia de conhecimento e tecnologia para a sociedade;

IV - interacdo dialégica com diferentes segmentos da sociedade para promocao da
troca de saberes e 0 desenvolvimento de a¢fes mutuas;

V - interdisciplinaridade no atendimento as demandas formativas e sociais.

Art. 62 A extensdo no IFRO tem como areas temaéticas: a tecnologia e a producéo, 0s
direitos humanos e a justica, a cultura, a educacdo, a comunicagdo, o trabalho, a salude, o
esporte e 0 meio ambiente.

Art. 72 As atividades de extensdo, de acordo com os principios e finalidades da
educacao profissional, cientifica e tecnoldgica, em articulagdo com o mundo do trabalho e 0s
segmentos sociais, com énfase na producdo, desenvolvimento e difusdo de conhecimentos
culturais, cientificos e tecnol6gicos, ttm como objetivos:

| - contribuir para o desenvolvimento da sociedade, constituindo um vinculo que
estabeleca troca de saberes, conhecimentos e experiéncias;

Il - buscar interacdo sistematizada com a comunidade por meio da participacdo de
servidores e discentes em a¢des integradas com instituicdes publicas e privadas, e com as
entidades da sociedade civil,

Il - integrar o ensino e a pesquisa com as demandas da sociedade, seus interesses e
necessidades, estabelecendo mecanismos que inter-relacionem os saberes;

IV - incentivar a pratica académica que contribua para o desenvolvimento da
consciéncia social, cultural, ambiental e politica, formando profissionais cidad&os;

V - participar de atividades que objetivem o exercicio profissional e o
desenvolvimento regional sustentavel em todas as suas dimensoes;

VI - articular politicas publicas que oportunizem acesso a educacdo profissional,
estabelecendo mecanismos de incluséo;

VII - firmar, articuladamente ao Nucleo de Inovagdo Tecnoldgica (NIT), parcerias
com a sociedade para a geracao de inovacao tecnoldgica e transferéncia de tecnologias.

CAPITULO Il
DAS MODALIDADES DE EXTENSAO

Art. 82 Sdo modalidades de agdes de extenséo realizadas pelo IFRO:

| - Programa: diretriz de carater organico-institucional que articula projetos e outras
acOes existentes (cursos, eventos, prestacdo de servicos, producdo profissional e tecnoldgica),
inclusive do ensino e da pesquisa e inovacao.

Il - Projeto: conjunto de acfes processuais, inter-relacionadas e continuas, que
propiciam a relacdo teoria-pratica e envolvem docentes e/ou técnicos administrativos,
estudantes e a comunidade, vinculado ou ndo a um programa;

11 - Cursos de extensdo: cursos de atualizacdo ou qualificagcdo profissional que
objetivam a atualizacdo e ampliacdo dos conhecimentos, habilidades ou técnicas em uma area
especifica do conhecimento, com carga horaria minima de 4 (quatro) horas e maxima de 40
(quarenta) horas;

IV - Cursos de formacao inicial e continuada (FIC): cursos de formagdo
profissional das pessoas em geral ou grupos de trabalhadores em especifico, com oferta ndo
regular, em atendimento as necessidades de atualizacdo e aperfeicoamento profissional e as
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demandas dos setores produtivos locais e regionais, cuja carga horaria parte de 40 horas
(formacéo continuada) ou 160 horas (formacéo inicial).

V - Eventos culturais, sociais, artisticos, cientificos, tecnoldgicos e esportivos:
compreende acgdes referentes a eventos técnicos, sociais, cientificos, esportivos, artisticos e
culturais, favorecendo a participagdo da comunidade externa e interna;

VI - Fomento a estagio e emprego: compreende acGes que visam a insercdo dos
estudantes do IFRO no mundo do trabalho, por meio da divulgacdo das potencialidades
académicas, da captacdo de recursos, do levantamento de demandas e da prospeccdo de
oportunidades de estagio e emprego no setor produtivo;

VIl - Fomento de emprego e renda: defesa, protecdo, promocdo e apoio a
oportunidades de trabalho, emprego e renda para proprietérios rurais, formas cooperadas ou
associadas de producdo, empresas incubadas e empreendedores em geral, estimulando a
proatividade e a inovacdo, preferencialmente em articulagio com o Nucleo de Inovacéo
Tecnologica (NIT);

VIII - Desenvolvimento tecnoldgico: envolve propostas de desenvolvimento e
aperfeicoamento tecnoldgico de produtos e processos, bem como prestacdo de servicos em
parceria com instituicdes publicas ou privadas para consultoria, assessoria, laudos técnicos e
outros produtos ou servicos, com agregado tecnoldgico para os setores produtivos;

IX - Visitas técnicas: visita orientada de alunos e professores a ambientes de
producdo ou servico relacionados ao curso aplicado, com vistas a vivéncia prévia das
condigdes de trabalho, e que pode ser computada como aula, quando envolve toda a
respectiva turma;

X - Visitas gerenciais: interacdo das areas da gestdo do IFRO com o mundo do
trabalho, visando ao estabelecimento de parcerias e acordos que contribuam para o
aprimoramento dos processos de ensino, pesquisa e extens&o;

XI - Relacdes interinstitucionais: intercdmbio e acordos de cooperacdo, como
instrumento de melhoria do ensino, pesquisa, inovacéo e extensao;

XII - Acompanhamento de egressos: acdes implementadas que visam acompanhar o
itinerario profissional do egresso, na perspectiva de identificar cenarios no mundo produtivo e
retroalimentar o processo de ensino, pesquisa e extensao;

X1l - Empreendedorismo e associativismo: difuséo e aplicagdo dos conhecimentos
e praticas de empreendedorismo e associativismo, com énfase no cooperativismo, por meio de
programas institucionais;

XIV - Prestacdo de servicos: sao atividades realizadas junto a comunidade externa e
que permitem o desenvolvimento de produtos, processos, sistemas, tecnologias, treinamentos,
consultorias, assessorias, vistorias, pericias, ensaios e analises laboratoriais, de natureza
académica ou administrativa, de dominio do IFRO e de interesse para o desenvolvimento
local e regional.

8 12 A oferta dos cursos de formagéo inicial e continuada deve estar em consonancia
com o Regulamento especifico do IFRO para esses mesmos cursos.
8 22 Os cursos de extensdo, de formacdo inicial, de formacdo continuada e de

formagéo inicial e continuada podem ter editais de oferta restrita quando vinculados a uma
parceria, convénio ou acordo de cooperacao técnica, oficializados e registrados no campus.

8 32 Todos os cursos de extensdo, de formagdo inicial, de formagéo continuada e de
formagéo inicial e continuada devem possuir projeto pedagogico antes da sua execucao e
serem aprovados pela unidade de oferta, da seguinte forma:
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| - pelo Departamento de Extenséo e Diregdo-Geral, no caso dos cursos de extens&o;
Il - pelo Conselho Escolar ou, na sua impossibilidade e excepcionalmente, pela
Diregdo-Geral, nos demais casos.

8 42 Todos os cursos de formagéo inicial, formagdo continuada e formacéo inicial e
continuada ofertados pelos campi e/ou Reitoria deverdo, obrigatoriamente, ser cadastrados no
Sistema Nacional de Informacbes da Educacdo Profissional e Tecnoldgica (SISTEC) e
observar a carga horaria minima prevista, o eixo tecnolégico, o perfil de conclusdo, os
requisitos para acesso e as respectivas ocupacdes, de acordo com a Classificacdo Brasileira de
Ocupacdes (CBO) e, quando aplicavel, o Guia Nacional dos Cursos de Formacao Inicial e
Continuada ou referéncia oficial vigente.

8 52 Todos os cursos devem ter um coordenador, preferencialmente da respectiva area,
designado pela Direcdo-Geral da unidade de oferta.

8 62 Os projetos de extensdo devem ser elaborados conforme o apéndice I, e 0s
projetos dos cursos de formag&o inicial e continuada, conforme o respectivo regulamento.

Art. 92 As atividades de extensdo devem ter, prioritariamente, relacdo com a
comunidade externa do IFRO e envolvimento dos alunos, valorizando a atua¢ao protagonista
dos envolvidos.

Paragrafo Unico. O publico prioritario para o desenvolvimento das a¢des de extenséo é
aquele em vulnerabilidade social, econdmica e/ou ambiental.

Art. 10. As modalidades de atividades de extensdo previstas no artigo 8%, quando
realizadas com contrapartida de parceiros externos, devem ter suas parcerias formalizadas por
meio de contratos, convénios, acordos de cooperacéo técnica ou outra forma legal cabivel.

Art. 11. As atividades com caracteristicas de inovacdo tecnoldgica devem ser
articuladas com o Nucleo de Inovacao Tecnoldgica (NIT) da unidade de oferta.

_ CAPITULO IV
DA INSTITUCIONALIZAGAO, REGISTRO E ACOMPANHAMENTO DAS
ATIVIDADES

Art. 12. Para fins de sua institucionalizagéo, todas as atividades de extensdo devem
ser iniciadas apds aprovacdo e registro no Departamento de Extensdo (Depex) ou, quando
pertinente, na Pro-Reitoria de Extensdo (Proex), por meio de Sistema de Registro e
Acompanhamento das Ac¢des de Extensdo.

Art. 13. A Proex fara o acompanhamento das atividades de extenséo registradas nas
plataformas ou instrumentais dispostos no sistema informatizado do Instituto.

8 12 As atividades registradas no sistema gerardo indicadores para o rateio dos
recursos orgamentarios destinados & extensdo, conforme deliberagcbes do Colégio de
Dirigentes.
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8 22 As atividades registradas no banco de dados da Proex que ndo estiverem de
acordo com este regulamento poderdo ndo incidir no rateio dos recursos.

Art. 14. Dos recursos destinados a extensdo no IFRO, 70% serdo descentralizados aos
campi, dos quais 50% se distribuirdo igualitariamente para todos os campi, e 50%,
proporcionalmente a representacdo dos projetos do ano anterior, a partir dos indicadores
constantes no banco de dados das atividades de extensdo, informados a Proex, por meio de
Sistema de Registro e Acompanhamento das Acdes de Extensé&o.

Art. 15. Aos servidores do IFRO, independentemente do regime de trabalho, é
incentivada a participacgdo nas atividades de extens&o.

8 12 Para o exercicio em atividades de extensdo, como jornada de trabalho, o tempo
dedicado pelo servidor obedecera a regulamentacdo da distribuicdo de carga horéria de sua
categoria no IFRO.

8§ 22 A participagéo de servidores nas atividades de extenséo deve constar nos planos
de trabalho e relatorios individuais, com anuéncia do chefe imediato.

Art. 16. As atividades de extensdo poderdo originar-se de iniciativas do IFRO,
compreendendo servidores docentes e/ou técnico-administrativos e discentes regularmente
matriculados, ou de solicitagfes da comunidade, do setor produtivo e de outras institui¢oes.

8 19 As atividades de extensdo podem ser propostas de forma individual ou coletiva
pela comunidade académica, realizadas com ou sem envolvimento de parceiros internos e/ou
externos.

8 22 Ao menos um membro da equipe que desenvolver a atividade de extensdo deve
pertencer ao quadro de servidores do IFRO.

8 32 Poderdo atuar como ministrantes de cursos de extensdo ou formagéo inicial e
continuada todos os servidores, desde que tenham formacao e/ou experiéncia profissional, a
qual sera apreciada quando da aprovacéao da proposta.

Art. 17. A aprovacdo de realizacdo de atividades de extensdo devera ocorrer conforme
o fluxograma apresentado no apéndice II.

8 12 As atividades de extensdo aprovadas deverdo ser amplamente divulgadas pelo
Depex e/ou Proex junto a comunidade interna e externa.

8 22 Quando as ac¢des de extensdo incluirem pesquisa com seres humanos ou animais,
a qual possa interferir na integridade ou dignidade dos envolvidos, deveréo ser aprovadas pelo
Comité de Etica em Pesquisa e Inovagio (CEPI) e/ou Comissdo de Etica no Uso de Animais
(CEUA), ambas do IFRO.

Art. 18. As atividades de extensdo deverdo ter um coordenador, servidor do IFRO,
que serd o responsavel pela proposicdo da atividade, sua execucédo, avaliacdo e prestacdo de
contas.
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Paragrafo Unico. Havendo coordenador com vinculo de temporério ou substituto, o
tempo de execucdo da atividade de extensdo devera levar em consideracdo a vigéncia do
contrato do servidor com o IFRO.

CAPITULOV i
DAS FUNCOES E ATRIBUICOES

Art. 19. As funcbes ou atribuicdes e a carga horaria dos participantes das atividades
de extens&o deverdo estar descritas nas respectivas propostas.

8 12 As fungdes dos participantes envolvidos nas atividades de extensdo deverdo se
enquadrar nas seguintes descricoes:

| - gestor de programa: profissional responsavel pela captacdo de parceiros e pela
administracdo dos contratos de parceria, com desejavel conhecimento sobre gestdo de
convénios e contratos, habilidade de intermediacdo das linguagens empresarial e académica e
dominio de técnicas de gestdo de pessoas e de recursos fisicos e financeiros;

Il - gestor de projetos: profissional responsavel pela gestdo e pelo bom andamento do
projeto contratado, com desejavel conhecimento sobre gestdo de projetos, habilidade de
intermediacdo das linguagens empresarial e académica e dominio de gestdo de pessoas e de
recursos fisicos e financeiros;

Il - coordenador de projeto ou atividade: profissional responsavel pela elaboracao da
proposta de atividade, sua execugéo, apresentagdo dos resultados aos parceiros, elaboragéo da
prestacdo de contas e pelo bom andamento da atividade aprovada, devendo ter conhecimento
especifico sobre o tema da pesquisa ou da atividade de extensdo, além da habilidade de
gerenciar equipes de trabalho;

IV - extensionista: responsavel pelo suporte técnico a elaboracdo da proposta de
atividade, pelo planejamento e execucdo, pela coordenacdo e orientacdo da equipe e pela
apresentacdo de resultados aos parceiros, em colabora¢do com o Gestor de Projetos, devendo
ter conhecimento especifico sobre o tema da atividade de extensdo, além da habilidade de
gerenciar equipes de trabalho predominantemente compostas por estudantes;

V - pesquisador: agente responsavel por desenvolver a pesquisa, seja aluno, servidor
ou colaborador externo;

VI - colaborador externo: pessoa da comunidade ou outro 6rgao, sem vinculo com o
IFRO, cuja colaboracéo € essencial para a complementacdo da forca de trabalho da equipe e a
maior eficacia da atividade proposta, seja por sua expertise e/ou sua capacidade de realizacéo;

VII - estudante: cidaddo ou profissional em processo de aprendizagem, matriculado ou
em cooperacdo, responsavel pela execucdo das atividades da proposta, com a supervisao e
orientacéo direta do pesquisador ou do extensionista;

VIII - intercambista: profissional ou estudante responsavel pelo desenvolvimento das
atividades previstas na proposta de intercambio, com o seguinte perfil:

a) o intercambista profissional, brasileiro ou estrangeiro, deve possuir qualificacdo
que complemente a competéncia da equipe em aspectos pontuais e temporarios;

b) o intercambista estudante é o cidaddo ou profissional em processo de
aprendizagem, que demanda a convivéncia em ambientes estimulantes, gerando novas
referéncias para a sua formac&o profissional.
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8 22 Os servidores e demais profissionais que desenvolvem as atribui¢Ges descritas no
paragrafo 1° do art. 19 poderao ser substituidos a seu pedido ou a pedido do responsavel pela
acao.

8 32 A substituicdo de coordenador de projeto, ou de qualquer outro integrante, na
qualidade de elaborador do projeto, ndo significa renuncia de direitos autorais sobre o projeto
ou dos dados produzidos até a data de sua saida.

Art. 20. A participacdo dos servidores do IFRO em atividades de extenséo, conforme
dispde o artigo 19 desta regulamentacéo, se dara com ou sem remuneracao.

Art. 21. Os servidores poderdo receber incentivos financeiros sobre as atividades de
extensdo, por meio de taxa de bancada, bolsa de extensdo ou por retribuicdo pecuniaria por
prestacdo de servigo, conforme regulamentacgdes especificas do IFRO.

Art. 22. O pagamento de taxas de bancada e bolsas de extensdo ndo é obrigatorio e se
dara somente por meio de processos seletivos para atividades inerentes ao processo
interdisciplinar de ensino, pesquisa e extensdo, apoiadas por 6rgdo de fomento e/ou de acordo
com as politicas e diretrizes institucionais que tenham sido aprovadas e registradas nas
instancias cabiveis.

Art. 23. A captagéo interna e/ou externa de recursos financeiros para a viabilizagdo
das propostas de atividades sera de responsabilidade do proponente da atividade.

Paragrafo Unico. O IFRO podera fomentar as atividades de extensdo conforme
disponibilidade orcamentaria e formas de selecédo estabelecidas nos campi.

Art. 24. Os programas e projetos institucionais, quando envolverem a captacdo de
recursos financeiros, terdo a sua gestdo or¢camentaria executada pelo proprio IFRO.

Art. 25. Os servidores que receberem recursos passiveis de prestacdo de contas, para a
execucdo, devem fazé-lo no periodo estabelecido nos editais e regulamentos, sob pena de
san¢Oes previstas na lei.

Art. 26. O envolvimento de alunos como executores ou colaboradores em atividades
de extensédo é fator de fundamental importancia para o fortalecimento da indissociabilidade
entre ensino, pesquisa e extensao.

8 12 As atividades de extensdo desenvolvidas por discentes devem, prioritariamente,
estar vinculadas aos eixos tematicos dos cursos nos quais estdo matriculados ou que
incentivem a promogdo e desenvolvimento tecnoldgico, cientifico, cultural e/ou esportivo,
sempre com o envolvimento de, no minimo, um servidor do IFRO.

8 22 O desenvolvimento das atividades de extensdo por discentes do IFRO nédo podera
prejudicar as atividades de ensino.

8 32 Os discentes participantes das atividades de extensdo poderdo usufruir de bolsas
de extensdo e/ou auxilios estudantis.
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8§ 49 Os discentes e demais colaboradores diretos, formalmente instituidos, deverao
firmar termo de compromisso como bolsista ou voluntario.

Art. 27. Cada atividade de extensdo terd sua forma de inscricdo e pré-requisitos
devidamente apresentados na formalizacdo da proposta, e € de responsabilidade do
coordenador da atividade zelar pelo cumprimento dela.

8 12 As matriculas em cursos de formacdo inicial, de formacdo continuada e de
formacéo inicial e continuada seréo efetuadas pelas CRAs e cadastradas no Sistema Nacional
de Informacdo da Educacéo Profissional e Tecnoldgica (Sistec).

8 22 As matriculas em cursos de extensdo e a gestdo académica das respectivas turmas
ficardo a cargo do Departamento de Extensdo do campus, com apoio do coordenador dos
Cursos respectivos.

§ 32 E de responsabilidade do coordenador da proposta, em articulagdo com o Depex
e/ou Proex, a captacdo do publico-alvo das atividades de extensao.

Art. 28. O acompanhamento das atividades de extensdo sera feito com base nos
relatérios periddicos e no relatério final, apresentados pelo coordenador da atividade em
formularios préprios, dentro dos prazos previstos no cronograma.

Paragrafo Unico. Os relatorios deverdo ser acompanhados de comprovantes de
frequéncia ou participacdo da comunidade externa.

Art. 29. Cada Depex poderé solicitar & Direcdo-Geral a formacéo de uma Comissdo de
Avaliacdo e Acompanhamento de Atividades de Extensdo (Caex), ou equivalente, no campus,
para suporte a programas, projetos, atividades e editais.

8 1° As atribuicbes da Comissdo de Avaliagdo e Acompanhamento de Atividades de
Extensdo constardo na portaria de sua constituicéo.

8 22 Cabera ao Departamento de Extensdo receber as propostas e os relatorios e
encaminhar para a Comissdo de Avaliacdo e Acompanhamento de Atividades de Extensdo,
quando existente para tal fim.

Art. 30. Cabera a Caex apresentar os resultados dos processos ou atividades a ela
submetidos, na forma de relatérios, pareceres ou outros instrumentos necessarios a cada caso,
bem como realizar acompanhamentos, avaliagdes e instrucées, quando requeridos.

8 12 A avaliacdo para inicio ou renovacao de atividades de extensdo devera observar o
disposto neste regulamento.

8 22 As avaliagOes de acompanhamento deverdo verificar o cumprimento dos objetivos
propostos.

8 32 Com base nas avaliagbes, sera recomendada ou ndo a aplicacdo e/ou a
continuidade do projeto de extenséo.

Art. 31. Compete ao coordenador da atividade de extenséo:
8
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| - participar da captacéo e inscri¢fes do publico-alvo do projeto;

Il - acompanhar e orientar todas as atividades pertinentes ao projeto;

Il - responsabilizar-se pelo registro da frequéncia e pela entrega da documentacao ao
Depex no final da atividade.

IV - encaminhar, com a devida fundamentacéo, requerimento de excluséo ou incluséo
de novo membro no projeto, bem como o encerramento das atividades antes dos prazos
previstos;

V - atender aos pedidos de informacgBes e esclarecimentos solicitados pelas
autoridades académicas e administrativas do IFRO;

VI-  prestar contas dos recursos materiais e financeiros utilizados, nos prazos e
condigdes estabelecidos;

VIl - atender a outras determinacGes contidas em editais, programas, projetos,
politicas ou normas internas.

Paragrafo unico. Nos casos em que houver a utilizacdo de recursos financeiros ou
materiais do IFRO ou de outras instituicbes conveniadas, 0 ndo cumprimento do previsto no
inciso VI deste artigo obrigard aos coordenadores a devolugdo ou ressarcimento dos valores
ou materiais empregados ou recebidos, transcorridos 30 (trinta) dias do prazo de prestacéo de
contas, sem prejuizo das demais medidas legais cabiveis.

Art. 32. Os resultados das atividades de extensdo deverdo ser divulgados pelo
coordenador, por meio de publicacbes técnico-cientificas e/ou apresentacGes em reunides ou
eventos promovidos pelo IFRO ou outra instituicdo, ainda que os resultados sejam parciais.

CAPITULO VI
DA CERTIFICACAO

Art. 33. A Certificacdo de Extensdo € o registro formal do cumprimento regular de
frequéncia e/ou atividades conferida aos participantes de atividades de extensdo, por meio de
Certificados, Atestados ou Declarac6es, conforme o Regulamento da Emissdo de Certificados
e Diplomas do IFRO.

8 12 Todas as atividades de extensdo protocoladas e aprovadas pelos Departamentos
de Extensao deverdo ser registradas e acompanhadas por eles.

8 22 Compete aos seguintes setores a emissdo, registro e expedicdo dos Certificados de
Extensao:

| - a Coordenacdo de Registros Académicos (CRA) dos campi, no caso dos cursos de
formacao inicial, de formagao continuada e de formacgao inicial e continuada.

Il - ao Departamento de Extensdo dos campi ou setor de oferta da Reitoria, para 0s
cursos de extens&o, oficinas, eventos e demais casos correspondentes.

8 32 As informagBes de frequéncia e aproveitamento, dentre outras, necessérias a
certificacdo, devem ser prestadas pelo responsavel pelo programa, projeto ou atividade ao
Departamento de Extensdo, bem como por este mesmo Departamento a Coordenacdo de
Registros Académicos, conforme cada caso, em atendimento as previsdes do paragrafo
anterior.
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§ 42 E de responsabilidade dos coordenadores de cursos e outros projetos ou atividades
de extensdo o controle de frequéncia e aproveitamento dos participantes, bem como o envio
das respectivas informacdes ao Departamento de Extensdo, para subsidiar o processo de
certificacéo.

8 52 Dentre as informagdes constantes nas certificagcdes, deve-se obrigatoriamente
informar o titulo da atividade, carga horaria, local e periodo de realizacao.

8 62 O registro de declaracOes, atestados ou certificados de atividades com carga
horéria inferior a 20 (vinte) horas néo é obrigatorio.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 34. Os casos omissos neste regulamento serdo apreciados pelo Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensao.
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APENDICE | — ORIENTACOES PARA ELABORACAO DE PROJETOS

O proponente deve atender a NBR 15.287 (ABNT, 2005), ou norma vigente, que trata
da elaboracéo de projetos, e ao estabelecido neste regulamento. A formatacéo da pagina segue
0 padréo de 3 cm nas margens superior e esquerda e de 2 cm nas margens inferior e direita,
com alinhamento justificado do texto; a numeracéo sera colocada a 2 cm da margem superior,
a direita. Notas de rodapé, numeros de pagina, contetdos de quadros e tabelas (além de seus
titulos e fontes de consulta) e citaces com mais de trés linhas terdo tamanho 10. Usar letra

Times New Roman e ndo ultrapassar 15 paginas, exceto os anexos e apéndices.

CAPA (obrigatoria) E FOLHA DE ROSTO (opcional)

A capa deve conter: o timbre institucional, na parte superior da mancha gréfica; o
titulo do projeto, no centro; 0 nome do proponente ou coordenador, abaixo do titulo; e o local
e data, na parte inferior. A folha de rosto, se houver, seguira o padrdo da capa, com a
indicacdo da finalidade a 20 cm da margem superior ou a 3 cm do titulo e a 8 cm da margem

esquerda, em letra 10, formato justificado.
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1 IDENTIFICACAO
1.1 DADOS GERAIS

Titulo:

Campus:

Carga horéria do projeto: | Periodo de execugéo:
Modalidade(s) da prética:

Publico-alvo:

Havera certificacao () Sim — Quantidade:

pelo Campus? ( ) Néo

1.2 DADOS DO COORDENADOR DO PROJETO

[ | Docente [ ] Técnico-Administrativo em Educagéo
Nome:
Carga horéria semanal de dedicacéo ao projeto:
Celular: | E-mail:

Cargo no IFRO:

Cursos/Setor em que atua:

Formagdo Académica:

SIAPE: | CPF:

Banco: | Agéncia: | Conta Corrente:

1.3 DADOS DO COORDENADOR SUBSTITUTO OU DO COLABORADOR (se houver)
[ ] Docente [ ] Técnico-Administrativo em Educagdo | | Outro

Nome:
Carga horéria semanal de dedicacdo ao projeto:
Celular: | E-mail:

Instituicdo de origem:

Cursos/Setor em que atua:

Formacdo Académica:

SIAPE/Registro funcional: | CPF:

1.4 DADOS DO ESTUDANTE BOLSISTA OU VOLUNTARIO

| ] Estudante de Nivel Médio || Estudante de Nivel Superior
Nome:
Carga horéaria semanal de dedicacdo ao projeto:
Celular: | E-mail:
Curso em que esta matriculado:
Identidade (RG): | CPF:
Banco: | Agéncia: | Conta Corrente:
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2 INTRODUCAO

Destacar no projeto a indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensdo. Nesse
contexto, destacar a relacdo com atividades de pesquisa, se houver, e qual o impacto no
desenvolvimento do ensino.

Identificar as parcerias porventura previstas ou ja realizadas para o desenvolvimento

das atividades.
2.1 PROBLEMATIZACAO

Fazer uma contextualizacdo e discutir qual o problema que se pretende resolver ou

qual a questéo a responder com o projeto.
2.2 JUSTIFICATIVAS
Argumentar em favor do projeto, caracterizando a importancia (o que ele representa
para os envolvidos, a comunidade, o campus), o alcance (quais os beneficiarios e resultados
previstos) e a viabilidade (infraestrutura preexistente, condi¢des de aplicacéo, etc.).
2.3 OBJETIVOS
2.3.1 Objetivo geral
2.3.2 Objetivos especificos

3 METAS

Listar as metas associadas aos objetivos especificos, estabelecendo os indicadores.

Indicador
Metas a serem alcancadas (N2 de pessoas beneficiadas,
resultados esperados/produtos)
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4 FUNDAMENTACAO TEORICA (opcional)

5 METODOLOGIA

5.1 LOCAL DE REALIZACAO E PERIODO

Descrever o local ou locais de realizagdo do projeto e 0 periodo em que sera aplicado.
5.2 PUBLICO-ALVO

Identificar o publico em termos de quantidade, perfil e origem.
5.3 PROCEDIMENTOS

Indicar e detalhar ao maximo possivel as etapas de desenvolvimento do projeto,
desdobradas em ac@es; prever as formas de avaliagdo dos envolvidos e do proprio projeto,
além da sistematica de controle.

6 RECURSOS HUMANOS, MATERIAIS E FINANCEIROS

6.1 RECURSOS HUMANOS

Instituicéo de Cargo na Inst. de | Funcéo no C.H.no

D Origem Origem Projeto Projeto

6.2 RECURSOS MATERIAIS E FINANCEIROS

6.2.1 Materiais e/ou servicos a serem custeados com a taxa de bancada

Valor Valor
FE_,, Rubrica Descricao Detalhada Quant. | Unidade| Unitario | Total
- (R$) (R$)

Custeio, com taxa de bancada

Subtotal — Custeio
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Capital, com taxa de bancada

Subtotal — Capital

Total — Capital e custeio com taxa de bancada

6.2.2 Materiais e/ou servicos a serem custeados com recursos externos (se houver)

Rubrica Descricao Detalhada

Item

Quant. | Unidade| Unitario | Total

Valor Valor

(R$) (R$)

Custeio, com recursos externos

Subtotal — Custeio

Capital, com recursos externos

Subtotal — Capital

Total — Capital e custeio com recursos externos

6.2.3 Relacdo de materiais preexistentes a serem utilizados (no envolvem custos.)

Item | Descri¢cdo

Quantidade

Origem do Material

7 CRONOGRAMA DAS ACOES DO PROJETO

2017

2018

Acdes 5 | 6

Ordem

10|11 |112 1|2 |3

OB |WIN(F
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REFERENCIAS

Elaborar as referéncias com base na Norma Brasileira n? 6023, da Associacao

Brasileira de Normas Técnicas (ABNT, 2002), ou considerar a mais recente.

Local e data

NOME E ASSINATURA DO COORDENADOR DO PROJETO

ANUENCIAS

CARIMBO E ASSINATURA DA CHEFIA  CARIMBO E ASSINATURA DO CHEFE

IMEDIATA DO SERVIDOR DO DEPARTAMENTO DE EXTENSAO
De acordo: ( ) Sim ( ) Néo De acordo: ( ) Sim ( ) Né&o
Em: [/ [/ Em: [/ |/

CARIMBO E ASSINATURA DO DIRETOR-GERAL DO CAMPUS
De acordo: ( ) Sim ( ) Néo
Em: /[ [/
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SUBAPENDICE | — PLANO DE TRABALHO INDIVIDUAL
Apéndice ao Projeto Elaborado

1 IDENTIFICACAO

Titulo do projeto:

Nome:

Campus:

Funcdo no projeto: (coordenador, colaborador interno, colaborador externo, estudante bolsista ou voluntario)
Carga horéria do projeto: | Periodo de execucdo:

Modalidade(s) da pratica:

Obijetivo geral do projeto:

2 ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

Item | Atividade Periodo (Data) Carga Horéria

1

Ol N OO O | DBl wWIN

[EY
o

[EEN
[EEN

[y
N

[y
w

[y
IS

[y
o1

[y
[op}

[y
~

[y
[0

[y
©

N
o
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3 HORARIO DAS ATIVIDADES NO PROJETO

Periodo Matutino Periodo Vespertino
Inicio Fim Inicio Fim

Dia CH

Segunda-feira

Terca-feira

Quarta-feira

Quinta-feira

Sexta-feira

Sébado

Domingo

Carga horaria semanal

Local e data

(Manter abaixo somente 0s campos correspondentes ao autor do plano: coordenador, colaborador ou estudante.)

NOME E ASSINATURA DO CHEFIA IMEDIATA DO SERVIDOR
COORDENADOR DO PROJETO (Carimbo e Assinatura)
De acordo: ( ) Sim ( ) Néo
Em: [/ [/

NOME E ASSINATURA DO

NOME E ASSINATURA DO AUTOR DO RESPONSAVEL
PLANO (No caso de participantes com menos de 18 anos)
Em: [/ |/
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APENDICE Il — FLUXOGRAMA DAS ACOES DE EXTENSAO

Proponente da Ago
protocola proposta
no DEPEX do
Campus

A Documentagio
estd completa?

DEPEX aprecia a
proposta e/ou
envia a
avaliadorer(es)

Devolver para |

Cancelada Houve
desisténcia do
proponente?
Cancelada
DEPEX Aprova e cadastra

adequacio
N ——

Parecer favoravel a
aprovagio da
proposta?

DEPEX encaminha
para Diregio-Geral
do Campus para
apreciagio

Deferido pela
Direg3o-Geral?

NAO

proposta no banco de
dados da extensio J‘

A proposta foi \/ SIM

cadastrada?

Coordenador da
proposta faz o

Proponente
COmeca a
realizar a Agdo

” Cancelada
NAO

A Acdo fol
concluida?

relatério final e
encaminha ao DEPEX

Devolver para
adequacio

Relatério
aprovado?

Cadastramento dos
resultados e emissdo
dos Certificados

Em
Andamento

Coordenador da agdo
encaminha ao DEPEX pedido
defjustificativa para
prorrogacio de prazo de
execucdo da agdo.
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