MINISTERIO DA EDUCAGCAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RONDONIA
CONSELHO SUPERIOR

RESOLUCAO N° 42/CONSUP/IFRO, DE 13 DE JUNHO DE 2016.

Dispde sobre o Regulamento das Atribuicdes
e Competéncias do Técnico-Administrativo
em Educagdo do Cargo de Assistente de
Aluno do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia de Rondonia. — IFRO.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RONDONIA, no uso de
suas atribuicdes legais, em conformidade com o disposto no Estatuto e, considerando:

a) Estatuto e o Regimento Geral do IFRO;

b) a Lei n°® 11.091/2005, que trata do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educacéo;

¢) o Oficio Circular de n° 15/2005 do Ministério de Planejamento, Orcamento e Gestdo
sobre a descricdo dos cargos e do Plano de Carreira dos técnicos administrativos em
educacéo;

d) alLein®8.112/90, que rege os Servidores Publicos Federais;

e) 0 Processo n°23243.005192/2015-88;

f) a aprovacdo unanime dos conselheiros durante a 112 Reunido Ordinéria do Conselho
Superior, em 29/03/2015;

RESOLVE:

Art. 1° APROVAR o Regulamento das Atribuicbes e Competéncias do Técnico-
Administrativo em Educacdo do Cargo de Assistente de Aluno do Instituto Federal de Educacéo,

Ciéncia e Tecnologia de Ronddnia. — IFRO.

Art. 2° Esta Resolugédo entra em vigor a partir desta data.

UBERLANDO TIBURTINO LEITE
Presidente do Conselho Superior
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Ronddnia.
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REGULAMENTO DAS ATRIBUICOES E COMPETENCIAS DO TECNICO-
ADMINISTRATIVO EM EDUCACAO DO CARGO DE ASSISTENTE DE ALUNO DO
IFRO

CAPITULO |

DA NATUREZA E FINALIDADES

Art. 1° O profissional ASSISTENTE DE ALUNO faz parte do quadro técnico-
administrativo do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncias e Tecnologia de Rondénia-IFRO,
criado pela Lei n°® 11.892, de 29/12/2008, esta diretamente subordinado a Coordenacdo de
Assisténcia ao Educando (CAED) e/ou Departamento de Assisténcia ao Educando (DEPAE) dos
Campi tendo por fundamentos basicos, principios e atribuigdes:

§ 1° Acompanhar a proposta pedagodgica da instituicdo buscando dar assisténcia aos
educandos para o bom desenvolvimento das atividades de ensino nos diversos niveis e
modalidades da educacdo profissional, respeitando sempre aos principios da legalidade e da
eticidade, conduzidos pelo Regimento Geral e Estatuto da Reitoria do Instituto Federal de
Rondbnia.

8 2° Tem por finalidade contribuir para a edificacdo e aperfeicoamento do processo
educativo e defender o correto cumprimento da politica educacional do Instituto Federal de
Rondénia através do didlogo direto com os discentes e a Coordenacdo de Assisténcia ao
Educando (CAED) e/ou Departamento de Assisténcia ao Educando (DEPAE) dos Campi.

8 3° Toda e qualquer atribuicdo ou atividade desempenhada pelo profissional Assistente de

Aluno deve estar diretamente relacionada a prestacdo de assisténcia ao educando.

CAPITULO Il

DO OBJETIVO

Art. 2° Este documento tem por objetivo estabelecer quais sdo as funcdes e atribuicdes do
Assistente de Aluno dentro das unidades do IFRO.
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8 1° Os objetivos do Assistente de Aluno serdo norteados em consonancia com os objetivos
Institucionais, buscando definir e esclarecer atribui¢cdes do cargo, descriminadas no Capitulo 111
deste.

CAPITULO I

DAS FUNCOES E ATRIBUICOES

Art. 3° Sdo atribuicdes do Assistente de Aluno:

I- Intermediar, quando necessario, a comunicacdo de forma &gil, eficiente e integrada entre
0s estudantes e os diversos setores e profissionais do campus.

I1- Dar assisténcia e orienta¢do aos estudantes nos aspectos de disciplina, lazer, seguranca,
salde, pontualidade e higiene, dentro das dependéncias do Instituto.

Il - Preservar a integridade fisica dos alunos, orientando e promovendo o respeito, a
preservacdo da identidade, autonomia, valores, ideias e crencas em conformidade ao que
preconiza o Regimento Geral do Instituto Federal de Rondénia, o Estatuto da Crianca e do
Adolescente — ECA e a Constituicdo Federal como sendo dever de todos.

IV - Atender e encaminhar os estudantes em caso de indisciplina, conflitos e questdes de
salide aos setores e profissionais responsaveis, quando necessario;

V - Comunicar a Coordenacdo de Servicos Gerais, quando a ele for informado e/ou
identificado, sobre questdes de manutencdo, conservacdo e higiene nos ambientes das salas de
aula e nas dependéncias de uso comum dos discentes, considerando que, conforme a Lei
8.112/90 é dever de todo servidor publico zelar pela conservagédo do patriménio publico;

VI — Utilizar recursos de informatica para o desempenho de suas atividades;

VIl — Atender aos pais e ao publico externo, sempre que relacionado aos assuntos
pertinentes a CAED/DEPAE.

VIII — Assessorar nas atividades, viagens e eventos extra Campus, voltadas ao ensino,
pesquisa e extensdo desde que previamente planejado e acordado com a equipe do evento e a sua
chefia imediata.

IX — Nas situagdes previstas no inciso VI, devera ser garantido ao assistente de aluno
participacdo em igualdade de condi¢cdes com os demais servidores participantes do evento.

X — Executar demais tarefas associadas a CAED/DEPAE que envolvam diretamente o
atendimento aos estudantes nas dependéncias do Campus.
Resolugdo n° 42/CONSUP/IFRO/2016

Regulamento das Atribui¢cdes e Competéncias do Técnico-Administrativo em Educacéo do
Cargo de Assistentes de Aluno do IFRO



CAPITULO IV

DOS CONCEITOS

Art. 4° Para todos os efeitos desta resolucédo aplicam-se os seguintes conceitos:

I- Dar assisténcia: Orientar, auxiliar, e encaminhar o discente, nos assuntos pertinentes a
atribuicdo do assistente de aluno.

I1- Disciplina: Orientar os discentes nos aspectos comportamentais conforme o Regimento
Geral do IFRO e o Cdadigo Disciplinar Discente - CDD;

I11- Pontualidade: Orientar os discentes com relagdo a pontualidade de acordo com Codigo
Disciplinar Discente - CDD;

IV- Lazer: Acompanhar e assistir os estudantes no horéario do intervalo.

V- Seguranga: Orientar e direcionar os estudantes em sua conduta, de modo a colaborar
com seu bem-estar nas dependéncias do Campus.

VI- Saude e higiene: Encaminhar, quando necessario, 0s estudantes ao profissional de

salde do Campus.

CAPITULO V

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 5° Os servidores que descumprirem este regulamento serdo submetidos ao Regime
Juridico dos Servidores Publicos Civil da Unido, Lei n° 8.112/1990, ao Codigo de Etica
Profissional do Servidor Publico Civil do Poder Executivo Federal, Lei n° 1.171/1994 e outras

normativas pertinentes.

Art. 6° Os casos omissos neste regulamento deverdo ser analisados pela Pro-Reitoria de
Ensino - PROEN.

Art. 7° Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacao.

Resolugédo n° 42/CONSUP/IFR0O/2016
Regulamento das Atribui¢cdes e Competéncias do Técnico-Administrativo em Educacéo do
Cargo de Assistentes de Aluno do IFRO



