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CAPITULO |
DA DEFINICAO E FINALIDADES

Art. 1. O estégio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de
trabalho, que visa a preparacdo para o trabalho produtivo de educandos que estejam
frequentando o ensino regular em instituicdes de educacédo superior, de educacédo profissional, de
ensino médio, da educacdo especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade
profissional da educagéo de jovens e adultos.

81°. O ambiente de trabalho citado no caput deste artigo sera o oferecido por
pessoas juridicas de direito privado, 6rgdos da administracdo publica direta, autarquica e
fundacional de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios, bem como profissionais liberais de nivel superior, devidamente registrados em seus
respectivos conselhos de fiscalizacdo profissional, quando houver.

82° O estagio realizado em instituicdo fora do pais deverad observar a aplicacdo
deste regulamento, obedecidas as obriga¢des das partes e, quando aplicado, o Regulamento de
Mobilidade Estudantil do IFRO, instituido pela Resolu¢do n°® 14/CONSUP/IFRO, de 02 de julho
de 2015, e suas alteracoes.

83°% O local de estagio pode ser selecionado pela Instituicdo e pelo educando, a
partir de um cadastro de partes cedentes do estagio, organizado pela Instituicdo e/ou por agentes
de integracéo.

§4° O estagio realizado pelos educandos do IFRO obedecerad rigorosamente ao
disposto na Lei n.° 11.788/08 e demais regulamentacdes e orientagdes emanadas dos Orgaos
superiores competentes.

Art. 2. O estdgio consiste em atividade importante para o desenvolvimento e
aprimoramento de competéncias profissionais necessarias a formacéo do educando, para a vida
cidada e para o trabalho, mas ndo devera ser tomado como Unica modalidade de pratica
profissional dos cursos ofertados, em detrimento de outras préaticas previstas em lei.

CAPITULO II
DAS MODALIDADES DE ESTAGIO

Art. 3. O estdgio podera ser realizado nas modalidades de estagio obrigatério ou
estagio ndo obrigatorio, conforme determinacdo das diretrizes curriculares da etapa, modalidade
e area de ensino, desde que previsto no projeto pedagdgico do curso, o qual deveréa ser elaborado
observando as demandas de mercado e as exigéncias dos conselhos profissionais.

8 1°.  Estagio obrigatdrio € aquele definido como tal nos projetos pedagogicos de
curso e sua carga horéria é requisito para aprovagao e obtencdo de diploma.

§2°. Estdgio ndo obrigatorio é aquele desenvolvido como atividade opcional,
acrescida a carga horaria regular e obrigatoria do curso correspondente, quando requerido pelo
estagiario.



Art. 4. O estagio como ato educativo supervisionado, obrigatério ou néo
obrigatdrio devera ter relacdo com o eixo formativo do curso ao qual o educando estagiario
frequenta, bem como ter acompanhamento efetivo por um professor orientador da instituicao
de ensino e por um supervisor da parte concedente.

Art. 5. O estagio ndo obrigatorio poderd ser realizado a qualquer tempo, desde
que o aluno esteja regularmente matriculado e frequentando as aulas, até o prazo de
integralizagéo do curso.

81°  Caso o estudante queira realizar o estagio ndo obrigatorio é necessario
firmar termo de compromisso entre a concedente e o Instituto Federal de Rondonia.

82° O estagio ndo obrigatério ndo dispensa o estudante da realizacdo do
estagio obrigatorio para o curso, entretanto, sua carga horaria podera ser aproveitada como
estagio obrigatdrio, desde que cumprido o previsto no Art. 4°, e que tenha sido realizado no
periodo previsto para estagio obrigatdrio estabelecido no projeto pedagdgico do curso.

Art. 6. O projeto pedagogico do curso deverd contemplar a definicdo, 0s
objetivos, a oferta e carga horaria minima para cumprimento do estagio obrigatorio.

§1°. A carga horéria destinada ao estagio obrigatorio ndo devera exceder a 20%
(vinte por cento) da carga horaria total do curso, salvo nos casos de determinagdo em lei.

SECAO |
DO ESTAGIO NOS CURSOS DE LICENCIATURA E ENGENHARIAS

Art. 7. Para as licenciaturas o estagio € obrigatério e deverd ser realizado em
escola de educacdo bésica, com carga horaria de 400 horas, conforme diretrizes da
Resolucdo CNE/CP/02/2015 e suas alteracoes.

§ 1°. O projeto pedagogico do curso deverd detalhar as etapas para realizacdo e
cumprimento da carga horaria do estagio supervisionado nas licenciaturas.

§ 2°. Para os portadores de diploma de licenciatura, com exercicio comprovado no
magistério e exercendo atividade docente regular na educacao basica, poderd haver reducao
de carga horéaria do estagio curricular supervisionado até no maximo de 100(cem) horas,
conforme estabelecido pelas diretrizes curriculares nacionais para a formagdo inicial em
nivel superior e formacdo continuada de profissionais do magistério da educacéo basica.

Art. 8. Para as engenharias 0 estagio € obrigatorio e devera cumprir a carga
horaria minima de 160 horas, conforme as diretrizes instituidas pela Resolu¢do CNE/CES n°
11/2002 e suas alteragdes.



CAPITULO Il 5 )
DOS PROCEDIMENTOS PARA A REALIZAGAO DO ESTAGIO

SECAO | )
DA REALIZACAO DO ESTAGIO

Art. 9. As atividades a serem desenvolvidas no estagio devem estar em
consonancia com o que estabelecem os estatutos das respectivas carreiras profissionais, as
regulamentacfes dos Conselhos Profissionais, a Classificacdo Brasileira de Ocupacdes
(CBO), o catalogo nacional de cursos (quando houver) e demais normativas educacionais e
profissionais vigentes.

Art. 10. O estagio ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza para a
concedente, entretanto a inobservancia da Lei n.° 11.788/08 e/ou o descumprimento de
qualquer obrigacdo contida em termo de compromisso caracteriza vinculo de emprego do
educando com a parte concedente do estagio para todos os fins da legislacdo trabalhista e
previdenciaria.

Art. 11. A carga horaria a ser cumprida nos estagios sera estabelecida nos projetos
pedagogicos de curso.

Art. 12. A jornada de atividades do estagio deverd obedecer aos seguintes limites
maximos permitidos:

I. quatro horas diérias e vinte semanais ou seis horas diérias e trinta semanais,
respeitando-se o horario das atividades escolares;

Il. até quarenta horas semanais e oito didrias, para estagios em cursos que
alternam teoria e préatica, nos periodos em que ndo estdo programadas aulas presenciais,
desde que isso esteja previsto no projeto pedagogico do curso correspondente;

I11. carga horéria reduzida pelo menos a metade prevista no inciso |, em época de
avaliacdes formais especificas;

§ 1°. A duracdo do estagio ndo podera exceder a dois anos em uma mesma
concedente, exceto quando se tratar de estagiario com necessidades educacionais
especificas.

§ 2°. E vedada a jornada de atividade superior & prevista nos incisos | e Il deste
artigo.

8 3°. Deve ser sempre observado o periodo de descanso entre as jornadas.
Art. 13. O estagio podera ser renovado ou prorrogado, desde que haja interesse das

partes, atendimento aos prazos estabelecidos em lei, e que sejam feitos termos aditivos ao
Termo de Compromisso.

Aprovado pela Resolucéo n® XX/CONSUP/IFRO/2016
Regulamento para emisséo das carteiras de identificacéo estudantil do IFRO



SECAO Il
DA REALIZACAO DE ESTAGIO NAS DEPENDENCIAS DO IFRO

Art. 14. Os estagios realizados nas dependéncias do proprio IFRO devem obedecer
as orientacGes emitidas pela Secretaria de Gestdo de Pessoas e Relacdes do Trabalho do
Servigo Publico do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo para aceitagdo de
estagiarios na Administracdo Publica Federal.

§ 1° A realizacdo de estdgio obrigatorio de alunos do IFRO dentro da propria
instituicdo obedecerd ao descrito neste regulamento, e serd acompanhada pela CIEEC,
quanto aos tramites e documentacdo, e Coordenacdo de Gestdo de Pessoas — CGP no
Campus e Diretoria de Gestdo de Pessoas - DGP na Reitoria quanto a disponibilidade de
vagas e cadastro do estagiario no sistema SIAPE.

§ 2° Para alunos de outras instituicdes que realizem estagio nas dependéncias do
IFRO as orientacdes serdo realizadas pela Coordenacdo de Gestdo de Pessoas - CGP no
Campus e Diretoria de Gestdo de Pessoas na Reitoria, conforme orientacdo emitida pelo
IFRO para aceitacdo de estagiario no ambito da institui¢do e suas alteracoes.

SECAO Il
DO DESLIGAMENTO DO ESTAGIO

Art. 15. Ocorrera o desligamento do estudante no estagio:

I. automaticamente, ao término do estagio;

II. a pedido de qualquer das partes acordadas no Termo de Compromisso, por
meio de requerimento formal escrito, com justificativa;

1. em decorréncia do descumprimento de qualquer das clausulas do Termo de
Compromisso;

IV. pelo ndo comparecimento do estudante as atividades de estagio, sem nenhum
motivo justificado, por mais de cinco dias consecutivos;

V. por conduta incompativel do estagiario com os principios de formacdo
preconizados pelo Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Rondénia.

VI. pelo trancamento, desligamento, cancelamento ou desisténcia do estudante no
Curso.

VII. pela ndo adaptacao ao estagio, em um periodo minimo de 10 (dez) dias;

Paragrafo Unico. Em todas as situaces referidas anteriormente, a CIEEC devera ser
informada.
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_SECAOIV ]
DA DOCUMENTAGAO E AVALIAGCAO DO ESTAGIO

Art. 16. A documentacéo do estagio incluiré:

a) termo de compromisso de estagio;

b) parecer sobre a adequacao estrutural do ambiente de estagio;
c) plano de atividades do estagio;

d) autoavaliagdo do estagiario ;

e) avaliacdo do estagiario pelo professor orientador ;

f) avaliacdo do estagiario pela concedente;

g) relato de atividades do estagiario para licenciaturas;

h) folha de frequéncia de estagio;

i) relatorio final de estagio;

j) atestado de cumprimento de estagio.

81° Nas licenciaturas, os itens de a a h deverdo ser elaborados por etapa
concluida no estagio, conforme definido no projeto pedagdgico do curso.

8 2° Os formulérios do estégio, incluindo os de avaliacdo, serdo fornecidos pelo
campus ao educando e ap0s a entrega compordo o relatério final de estagio.

Art. 17. Para efeitos de registro académico e do relatério final devera ser atribuido
0 conceito de APROVADO aos concluintes com éxito.

§ 1°. Ao término do estéagio, o estudante que ndo obtiver éxito no todo ou em parte,
conforme parecer do orientador devera refazer as atividades indicadas.

82° Caso as pendéncias indicadas pelo orientador ndo sejam sanadas o
estagiario sera reprovado.

8 3°.  Havendo reprovacao, o estagiario devera renovar sua matricula no estagio,
sem aproveitamento da carga horéria ja realizada.

84° Ao longo do processo do estagio, caso se verifique irregularidades, essas
deverdo ser apuradas pelo orientador, CIEEC e colegiado do curso, que tomardo as medidas
cabiveis.

Aprovado pela Resolucéo n® XX/CONSUP/IFRO/2016
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CAPITULO IV )
DO APROVEITAMENTO DAS ATIVIDADES PROFISSIONAIS COMO ESTAGIO
OBRIGATORIO

Art. 18. Nos cursos técnicos e de graduacdo, exceto licenciaturas, o estudante que
exercer atividade profissional correlata ao seu curso na condicdo de empregado, empresario
ou auténomo, podera solicitar, no momento em que se exige o cumprimento do Estagio
Obrigatdrio no respectivo curso e respeitando a legislagdo vigente, o aproveitamento das
atividades profissionais como Estagio Obrigatorio, desde que apresente 0s seguintes
documentos:

I. se empregado ou servidor publico, copia autenticada das partes da Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social - CTPS ou termo de posse e declaracdo de tempo de servico
que constem: os dados pessoais e onde fique identificado que o estudante tenha trabalhado,
nos ultimos 2 (dois) anos ou trabalha hd no minimo 6 (seis) meses, e ainda requerimento
descrevendo as atividades desenvolvidas, devidamente assinada e carimbada por seu chefe
imediato.

Il. se autbnomo, comprovante de registro na Prefeitura Municipal, Comprovante
de Imposto de Recolhimento Sobre Servigos (ISS), correspondente ao més de entrada do
requerimento, carné de retribuicdo do INSS que comprovem que tenha trabalhado nos
ultimos 2 (dois) anos ou que trabalha no minimo 6 (seis) meses e ainda requerimento
descrevendo as atividades desenvolvidas devidamente assinado.

I1l. se empresério, copia do Contrato Social e cartdo do CNPJ da empresa,
comprovando que o estudante participa ou participou do quadro societario da organizacao
durante um periodo minimo de 12 (doze) meses nos 2 (dois) ultimos anos e ainda
requerimento descrevendo as atividades desenvolvidas devidamente assinado;

IV. se atuante em programas de aprendizagem, tais como Jovem Aprendiz,
comprovacao de que trabalhou nos ultimos 2 (dois) anos ou que esteja tralhando no contrato
de aprendizagem, e cdpia autenticada das partes da Carteira de Trabalho - CTPS; contendo
a identificacdo pessoal e ainda requerimento descrevendo as atividades desenvolvidas,
devidamente assinada e carimbada por seu chefe imediato.

8 1°. Para solicitar o aproveitamento, o estudante deverad protocolar
requerimento de aproveitamento de atividades profissionais como estagio na Coordenacdo
de Integracdo Escola, Empresa e Comunidade — CIEEC.

8 2°. A Coordenacdo de integracdo Escola, Empresa e Comunidade - CIEEC
encaminhara o requerimento de aproveitamento de atividades profissionais como estagio a
Coordenacdo do respectivo curso para analise e emissdo de parecer, a ser emitido em até 10
dias.

83°% O aproveitamento das atividades podera ser validado parcial ou
integralmente, conforme parecer da Coordenacéo de curso.

8 4° Em todas as situacdes a que se refere o caput deste artigo, o estudante
deverd apresentar o relato das atividades desenvolvidas no formato de Relatério final de
Estagio.

85°% Em caso de parecer favoravel serd designado professor orientador,
indicado pela coordenacdo de curso, que ficaré responsavel pela orientacdo da elaboracdo e
aprovacao do relatdrio final do estagio.
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N CAPITULO V ) ]
DA EQUIPARACAO DE ATIVIDADES COMO ESTAGIO OBRIGATORIO

Art. 19. Nos cursos técnicos e de graduacdo, exceto licenciaturas, o estudante que
desenvolver atividades de extensdo, extensdo tecnoldgica, monitoria, pesquisa ou iniciacao
cientifica e tecnoldgica, podera solicitar a equiparacdo da atividade como estagio
obrigatdrio, desde que esteja previsto no projeto pedagdgico do curso, e seja compativel as
acOes desenvolvidas nos objetivos da formagdo do curso e as especificidades do perfil do
egresso.

Art. 20. A equiparacdo de atividades de extensdo, extenséo tecnolégica monitoria,
pesquisa ou iniciacdo cientifica e tecnolégica como estagio obrigatdrio devera ser solicitada
pelo estudante, via requerimento, na Coordenacdo de Integracdo Escola, Empresa e
Comunidade - CIEEC do campus, com apresentacdo dos seguintes documentos:

I. se atuante em atividades de extensdo e extensao tecnologica apresentar o projeto
de extensdo aprovado pelo Departamento de Extensdo do Campus ou Pré- reitoria; o
certificado de conclusdo das atividades de extensdo ou extensdo tecnoldgica, o plano de
atividades aprovado pelo coordenador do projeto de extensdo com apresentacdo das
atividades desenvolvidas pelo estudante.

I1. se atuante em monitoria devera apresentar o projeto de monitoria aprovado pela
diretoria de ensino do campus, coordenacdao do curso ou Pré-reitoria, o plano de atividades
aprovado pelo professor responsavel pela monitoria com apresentacdo das atividades
desenvolvidas pelo estudante.

[11. se atuante na condicdo de pesquisa ou iniciacdo cientifica e tecnolégica devera
apresentar o projeto de pesquisa ou iniciacdo cientifica e tecnol6gica aprovado pelo
Departamento de Pesquisa, Pds-Graduacdo e Extensdo do campus ou Pré-reitoria; o
certificado de conclusdo da iniciacdo cientifica e tecnolégica; o plano de atividades
aprovado pelo orientador com apresentacdo das atividades desenvolvidas pelo estudante.

§1° A Coordenagdo de integragdo Escola, Empresa e Comunidade - CIEEC
encaminhard o requerimento de equiparacdo de atividades a Coordenacdo do respectivo
curso para andlise e emissdo de parecer, em até 10 dias.

§2°. A equiparacdo podera ser validada parcial ou integralmente, conforme
parecer da Coordenacéo de curso.

§ 3°. Para validar a equiparacéo, o estudante devera apresentar o relatério final de
estagio contemplando todas as atividades de extensdo, monitoria ou inicia¢do cientifica e
tecnoldgica realizada.

§ 4°. Em caso de parecer favoravel serd designado professor orientador, indicado
pela coordenacéo de curso, que ficara responsavel pela orientacédo da elaboracgéo e aprovacéo
do relatério final de estagio.

Aprovado pela Resolucéo n® XX/CONSUP/IFRO/2016
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CAPITULO VI
DAS OBRIGACOES

Art. 21. Compete a parte concedente do estagio:

I. celebrar termo de compromisso com o Instituto Federal de Ronddnia e com o
estagiario, zelando pelo seu cumprimento;

I. oferecer instalacdes adequadas a realizacdo do estagio, capazes de proporcionar
ao educando atividades de aprendizagem social, profissional e cultural;

I1l. indicar como supervisor um funcionario de seu quadro de pessoal com
formagdo ou experiéncia profissional na area de conhecimento requerida pelo estagio, para
atender a até 10 estagiarios simultaneamente;

IV. por meio do supervisor indicado, elaborar plano de estagio juntamente com
professor orientador e estudante estagiario.

V. no caso de estagio ndo obrigatdrio, pagar ao estagiario bolsa-estagio ou outra
forma de contraprestacdo a ser acordada, da qual serdo descontadas as faltas ndo justificadas
legalmente;

VI. pagar ao estagiario auxilio-transporte quando houver, bolsa-estagio ou outra
forma de contraprestacdo, sempre no més anterior ao de sua utilizacdo, exceto quando
oferecer transporte para o estagiario;

VII. conceder 30 (trinta) dias de recesso a cada ano de estagio, que podem ser
parcelados em até trés etapas, preferencialmente durante as férias ou recessos escolares,
sendo remunerado no caso de estagio que concede bolsa ou auxilio ao estudante;

VIII. entregar termo de realizacdo do estagio, indicando, resumidamente, as
atividades desenvolvidas, o periodo de realizacdo do estagio e a avaliagdo de desempenho;

IX. enviar ao Instituto Federal de Rond6nia relatorio de atividades, assinado pelo
supervisor e estagiério.

8 1°. Aplica-se ao estagiario a legislacdo relacionada a saude e seguranga no
trabalho, sob a responsabilidade da concedente.

8 2°. O recesso serd proporcional aos dias trabalhados, no caso de estagios com
duracéo inferior a 1 (um) ano.

Art. 22. Compete a Coordenacdo de Integracdo Escola, Empresa e Comunidade -
CIEEC dos campi:

I. prospectar, identificar e cadastrar empresas, institui¢oes e profissionais liberais
interessados em conceder vagas para estagio;

Il. avaliar as condigdes estruturais da concedente, com acompanhamento da
coordenacao do curso;

I11. divulgar a comunidade interna a regulamentacéo e as oportunidades de estagio
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das concedentes cadastradas;
IV. encaminhar as concedentes os estagiarios devidamente documentados;

V. celebrar termo de compromisso de estdgio, devidamente enumerado, com a
concedente e com o estagiario ou seu representante, zelando pelo seu cumprimento;

VI. fornecer ao estagiario a documentagdo necessaria a efetivacao do estagio;
VII. reorientar estagiarios para outro local em caso de descumprimento das normas;
VIII. comunicar a concedente as datas de avaliagdo no periodo letivo;

IX. emitir e assinar o atestado de cumprimento de estagio, em trés vias (CIEEC,
estagiario e CRA);

X. zelar pelo cumprimento das normas de estagio;

XI. orientar o estagiario e a coordenacdo de curso quanto as possibilidades de
aproveitamento de atividade profissional e equiparacdo das atividades de extensdo,
monitoria ou iniciacdo cientifica e tecnolégica como estagio origatorio;

XII. cadastrar os estagiarios e concedentes no sistema académico;

X1, receber o relatério final de estdgio e seus anexos, nas versdes impressa e
digital.

XIV. atualizar o sistema académico ap6s a entrega do relatorio final,

XV. arquivar a versao digital e encaminhar a versdo impressa do relatorio final de
estagio dos cursos técnicos e de graduacdo para as respectivas coordenacdes de curso.

XVI. atestar a inexisténcia de vagas para estagio.

XVII. informar a Coordenacdo de Curso, ao final de cada periodo letivo, a situacdo
do estagio por turma.

8 1°. A CIEEC teré o prazo de 120 dias letivos, ap0s esgotadas as tentativas de
encaminhamento do estudante ao estdgio, para informar a Coordenacdo de Curso da
inexisténcia de vagas;

§ 2°. Em caso de inexisténcia comprovada de vagas, o estudante devera realizar
outras atividades equiparadas conforme previsdo no projeto pedagdgico de curso, com
anuéncia da Coordenacao de Curso.

Art. 23. Compete a Coordenacao de Registros Académicos - CRA:

I. matricular os estudantes no estagio;

Il. receber os atestados de cumprimento de estagio e verificar se a carga horaria
do estagio estd compativel com a carga horaria estabelecida no PPC.

I1l. informar a CIEEC os casos de cancelamento, desisténcia ou desligamento do
aluno estagiario no curso.

Art. 24. Compete a Coordenacédo de Curso:
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I. encaminhar a CIEEC e CRA relacdo de estudantes aptos a estagiar, observando
0s prazos estabelecidos neste regulamento;

Il. orientar os estudantes quanto aos procedimentos e desenvolvimento do estagio;

I1l. realizar sensibilizacdo das turmas para que 0s estudantes aptos ao estagio
comparegam ao CIEEC para preenchimento de ficha de cadastro com informagdes relativas
a disponibilidade de horarios para estagio;

IV. indicar professor orientador para acompanhamento e avaliagdo das atividades
do estagiario;

V. contribuir na captagdo de vagas de estagio;
VI. colaborar com a CIEEC na avaliacdo das condi¢es estruturais da concedente;

VII. fazer o acompanhamento pedagdgico junto ao professor orientador de estagio e
a Coordenacao de Integracdo Escola, Empresa e Comunidade.

VIII. realizar a substituicdo do professor orientador, quando de seu impedimento.
IX. participar das reunides quando solicitado pela CIEEC,;
X. arquivar os relatorios finais e documentos relacionados ao estagio dos cursos
técnicos e de graduacao, de sua respectiva coordenacao;

Art. 25. Compete ao estagiario:

I. protocolar ficha de cadastro de estagio na Coordenacdo de Integracdo Escola,
Empresa e Comunidade — CIEEC,;

Il. participar da elaboracdo do plano de estagio juntamente com o professor
orientador e supervisor de estagio.

I11. contribuir na captacdo de vagas de estagio;

IV. apresentar Carteira de Trabalho e Previdéncia Social para os devidos registros,
quando exigido pela concedente;

V. assinar Termo de Compromisso de Estagio com a concedente e com o Instituto
Federal de Rondonia, zelando pelo seu cumprimento;

VI. efetuar a matricula do estagio na CRA,;
VII. fazer sua autoavaliacdo de estagiéario;

VIII. entregar ao professor orientador relato de atividades a cada etapa do estagio,
conforme previsto no projeto pedagdgico dos cursos de Licenciatura.

IX. apresentar ao professor orientador em até 90 dias ap6s a conclusdo do estagio,
o relatorio final e seus anexos, em versdo impressa e digital, sendo esta ultima, 1 (uma) via
gravada em CD;

X. comunicar ao seu professor orientador problemas ou dificuldades enfrentadas
no estagio, bem como sua eventual desisténcia ou interesse em prorrogar o tempo de estagio;

XI. agir conforme os principios éticos requeridos pela profisséo relacionada ao
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estagio e as normas internas da concedente;

XI1. manter sigilo absoluto sobre informacdes e documentos confidenciais com 0s
quais tenha contato na unidade concedente;

XI1I. cumprir, com empenho e interesse, 0 plano de atividades estabelecido para o
estagio;

XIV. articular com a Coordenacgdo de curso as atividades equiparadas ao estagio a
serem realizadas na inexisténcia de vagas.

Art. 26. Compete ao professor orientador:

I. acompanhar o desenvolvimento do estagio, em todas as suas etapas;

Il. monitorar o envio e o recebimento de documentos relativos ao
acompanhamento do estagio;

I1l. elaborar o plano de estagio juntamente com o supervisor de estagio e o
estudante considerando a compatibilidade entre as atividades programadas para o estagio e o
curso em que o estagiario estiver matriculado;

IV. avaliar o desenvolvimento do estudante durante o estagio;
V. esclarecer aos estudantes temas de interesse sobre o estagio;

VI. orientar o estudante na andlise das atividades a serem aproveitadas e
equiparadas ao estagio.

VII. participar de eventos relacionados ao estagio, incluindo-se as reunides para
tratar de assuntos afins, quando convocado ou convidado pelas instancias diretivas do
Instituto Federal de Rondonia;

VIII. agendar, com os estagiarios, reunides sempre que necessario para orientacao e
otimizacdo do estagio;

IX. comunicar a CIEEC e Coordenagdo de Curso sobre desisténcias, prorrogacdes
e irregularidades nos estagios.

X. orientar o estudante na elaboracdo do relatério final e no preenchimento dos
anexos.

XI. emitir e assinar a avaliacdo do estudante ap0s encerramento das atividades do
estagio;

XI1. encaminhar a CIEEC, a versdo impressa e digital do relatério final de estagio e
Seus anexos.

CAPITULO VII
DO FLUXO DE MATRICULA

Art. 27. O fluxo da matricula de estagio obrigatério deve seguir os seguintes
tramites:

I. os estudantes deverdo comparecer a Coordenacdo de Integragdo Escola,
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Empresa e Comunidade — CIEEC para preenchimento e protocolo da ficha de cadastro no
estdgio com informacdes relativas a possivel local e disponibilidade de horarios para a
realizacdo do estagio;

Il. a Coordenacdo de Integracdo Escola, Empresa e Comunidade — CIEEC
realizard os procedimentos administrativos necessarios para o encaminhamento do estudante
a vaga de estagio indicada por ele no ato do preenchimento da ficha de cadastro de estagio
ou a vagas existentes no banco de instituicbes cadastradas e com as quais a unidade de
ensino mantém parceria, mediante a indicacéo de professor(a) orientador(a) da area por parte
da respectiva Coordenacéo de Curso;

I1l. apds a captacdo da vaga e assinatura do termo de compromisso de estagio entre
as partes, o estudante deverd requerer a matricula de estagio junto & Coordenacdo de
Registros Académicos - CRA de sua unidade de ensino.

IV. depois de finalizado o periodo de matriculas, a Coordenacdo de Registros
Académicos - CRA devera encaminhar a relacdo dos estudantes estagiarios matriculados por
curso e turma a respectiva Coordenacao de Curso.

V. ao final de cada semestre letivo a Coordenacao de Integracdo Escola, Empresa
e Comunidade — CIEEC devera emitir relatorio informando as Coordenagdes de Curso sobre
a situacdo de realizacdo do estagio por turma em funcionamento.

Pardgrafo Unico. O estudante somente iniciard o estagio quando sua matricula
estiver efetivada para a pratica e os instrumentais firmados entre as partes.

Art. 28. A matricula de estudantes no estagio devera ser realizada observando-se 0s
seguintes prazos:

I. para os Cursos Técnicos Integrados ao Ensino Médio, a partir do inicio do
segundo ano do curso, conforme definido no projeto pedagoégico;

Il. para os Cursos Técnicos Concomitantes e Subsequentes ao Ensino Médio, a
partir do inicio do segundo semestre letivo do curso, conforme definido no projeto
pedagdgico;

I1l. para as graduacdes, a partir do inicio da segunda metade da carga horéria total
dos cursos.

Art. 29. A renovacdo de matricula no estagio devera ser feita ao final de cada
periodo letivo.

Paragrafo Unico. O estudante que cursar todas as disciplinas e ndo tenha concluido o

estagio obrigatdrio, devera renovar matricula neste componente para manutencao do vinculo
institucional, observados os procedimentos e prazos maximos de integralizagdo dos cursos.

CAPITULO VIII
DO ESTAGIO EM CURSOS A DISTANCIA

Art. 30. O estagio em cursos ofertados a distancia deve ser realizado observando-se
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0S mesmos procedimentos dos cursos presenciais.

8 1°. Nos cursos a distancia ofertados onde existam campi do IFRO, os tramites
para a realizacdo do estagio serdo realizados pelo proprio campus.

§ 2°. Nas unidades de formagédo no qual ndo existam campi do IFRO, os tramites
para a realizacdo do estagio serdo realizados pelo campus gestor da educacéo a distancia no
IFRO.

CAPITULO IX N
DOS AGENTES DE INTEGRAGAO

Art. 31. O Instituto Federal de Rondbnia podera recorrer a servigos de agentes de
integracdo publicos e privados, mediante parceria e/ou contratacdo, para auxiliar no processo
de estagio, cabendo-lhes as seguintes atribuicdes:

I. identificar as oportunidades de estagio e apresenta-las ao Instituto Federal de
Rondb6nia;

Il. selecionar os locais de estagio e cadastrar as concedentes que oferecem
oportunidades de estagio;

I1l. manter contato frequente com o Instituto Federal de Ronddnia para
informacdes sobre oportunidades de estagio;

IV. cadastrar os estudantes interessados em estagio.

8 1°. As condigdes para atuagdo de agentes de integracdo serdo acordadas em
instrumento juridico apropriado, devendo ser observada a legislacdo que estabelece as
normas gerais de licitacdo, no caso de ocorrer contratacdo com recursos publicos.

§2°. E vedada a cobranca de qualquer valor dos educandos, a titulo de
remuneracao, pelos servigos dos agentes de integracéo.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 32. O Instituto Federal de Rondénia pode firmar parceria com entes publicos e
privados concedentes de estagio, sendo que a celebragdo do convénio ndo desobriga os
tramites legais do estagio aqui previstos, em especial no que tange ao termo de compromisso
de estagio.

Art. 33. O Termo de Compromisso de Estagio sera firmado pelo educando ou seu
representante legal, pelos representantes legais da parte concedente e do Instituto Federal de
Rond6nia, por meio de seus campi e no limite de sua competéncia, sendo vedada a
representacdo de qualquer das partes pelos agentes de integracdo, quando houver.

Art. 34. A contratagdo de seguro contra acidentes pessoais para 0s estudantes
estagiarios serd assumida pelo Instituto Federal de Rondénia.

Art. 35. O Instituto Federal de Rondbnia desenvolvera estratégias e se articulara
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com o mundo do trabalho, de forma a promover a captacdo de vagas de estagio aos alunos
com necessidades educacionais especificas.

Art. 36. Os casos omissos serdo dirimidos pela Reitoria do Instituto Federal de
Rond6nia, por meio do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao.
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ANEXO |
TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO
(Art. 32, inciso 11, da Lei 11.788/2008)

De acordo com o disposto na Lei 11.788/2008, especificamente em atendimento aos
Art. 32 e 79, o Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Ronddnia, por meio
do Campus , a Instituicdo Concedente do Estagio e o Aluno Estagiario firmam
este Termo de Compromisso, no ambito do Curso de

Inst. de Ensino IFRO
Razao Social Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Ronddnia, Campus ...
CNPJ/Campus
Rua [N |
Bairro | Cidade |
Enderego Complemento | — | CEP |
Telefone (69) ... E-mail gin;[;us_@lfro.e
Representante
Cargo do Rep. Diretor(a)-Geral
Docs. do Rep. RG | | CPF
Tels. do Rep. (69)... | E-mail do Repres. @ifro.edu.br
Concedente
Razéo Social
CNPJ | Inscrigdo Estadual |
Rua [N |
Endereco Bairro | Cidade |
Complemento | | CEP |
Telefones | | E-mail |
Representante
Cargo do Rep.
Docs. do Rep. RG | | CPF
Tel. do Rep. | E-mail do Repres.
Supervisor(cargo/funcéo) |
Docs. do Sup. RG | | CPF
Tels. do Sup. | E-mail do Superv.
Estagiario
RG | CPF
Documentos CTPS |
Nascimento | | | Cidade | UF |
Curso/Nivel
Rua [ Ne |
Endereco Bairro | Cidade |
Complemento | | CEP |
Telefones | | E-mail |
Prof. Orientador do Estagio
Docs. do Orient. | RG | CPF
Funcéo E-mail do Orientador
Telefone

Havendo menoridade civil, assina também este Termo o Representante Legal do aluno
Estagiario.



18

Repres. Legal

Qualificacdo Pai | Mae ‘ | Outro |

Documentos RG ‘CPF ‘

Nascimento ‘ ‘ Cidade ‘ UF
Rua N.°

c Bairro | Cidade |

ndereco

Complemento | [CEP |
Telefones ‘ ‘E-mail ‘

O estagio sera regido pelas clausulas a seguir descritas.
CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

O Termo de Compromisso aqui firmado estabelece as condic¢des de desenvolvimento
do estagio previsto no Projeto Pedagogico do Curso de ........... Integram este Termo o Plano
de Atividades e outros documentos de planejamento e controle indicados ao longo das
clausulas a seguir, segundo o disposto na Lei 11.788/2008.

O estagio, em qualquer de suas modalidades, corresponde a um “[...] ato educativo
supervisionado, realizado no ambiente de trabalho, que visa a preparacdo para o trabalho
produtivo de educandos que estejam frequentando o ensino regular em instituicbes de
educacdo superior, de educacdo profissional, de ensino médio, da educacdo especial e dos
anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional da educacdo de jovens e
adultos” (Art. 12 da Lei n°® 11.788/2008). Tem por objetivo o aprendizado de competéncias
proprias da atividade profissional referente a area de formag&o do educando, contextualizado
a vida cidada e ao mundo do trabalho.

Em se tratando de estagio ndo obrigatdrio, a carga horaria do estagio sera acrescida a
carga horaria regular e obrigatoria do curso, pois “[...] faz parte do projeto pedagdgico do
curso, além de integrar o itinerério formativo do educando. (8 1 do Art. 1° da Lei n°
11.788/08).

CLAUSULA SEGUNDA — DA ORIENTACAO E SUPERVISAO

O estagio, como ato educativo escolar supervisionado, devera ter acompanhamento
efetivo por professor orientador do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de
Rondonia, Campus , € por supervisor da parte concedente, comprovado por vistos
nos relatorios e por mencédo de aprovacdo final, de acordo com o previsto no § 12 do Art. 32
da Lei 11.788/08.

O professor orientador indicado pelo Campus sera responsavel pelo
acompanhamento e avaliacdo das atividades do estagiario, tendo em vista o inciso 111 do Art.
72 da Lei 11.788/2008.

Devera ser disponibilizado pela concedente um “[...] funciondrio de seu quadro de
pessoal, com formacao ou experiéncia profissional na area de conhecimento desenvolvida no
curso do estagiario”, para orientar e supervisionar o estagiario (Inciso III, Art. 92, da Lei
11.788/2008). O funcionario designado ndo podera assumir a responsabilidade pela
orientacdo e supervisdo de mais de 10 (dez) estagiarios simultaneamente.
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CLAUSULA TERCEIRA — DA AREA E DAS ATIVIDADES

As atividades a serem desenvolvidas devem ser relacionadas com a &rea de formagéo
do estudante e estar contextualizadas com o mundo do trabalho atual, considerando-se uma
formacao cientifica e tecnoldgica, como também humanistica, cultural e social, voltada para
uma vida cidadd plena. Elas estdo previstas no Plano de Atividades que integra este
instrumento; outras atividades também poderdo ser desenvolvidas, se previstas em um
Termo Aditivo, desde que devidamente planejadas e assinadas pelo estagiario, pelo
professor orientador e pelo supervisor.

CLAUSULA QUARTA — DA JORNADA DE ATIVIDADES

A jornada de atividade em estagio ndo podera ultrapassar 40 (quarenta) horas
semanais, conforme previsdo no 8 1° do Art. 10, da Lei 11.788/2008. Na jornada diéria,
deverd haver intervalo destinado as refeicBGes, e na jornada semanal, tempo de repouso,
preferencialmente aos domingos. Nos casos de estadgio remunerado com duracdo superior a
dois semestres, devem ser concedidos 30 (trinta) dias de férias remuneradas (conforme o
valor da contraprestagdo mensal acordada); em se tratando de periodos inferiores, as férias
devem ser pagas proporcionalmente ao periodo trabalhado, considerando-se um més
completo para cada periodo superior a 15 dias de trabalho no estagio. A jornada de
atividades do estagio, devem estar de acordo com o 8§19, inciso Il, do Art. 10 da Lei
11.788/2008, e podem ser realizadas em:

a) Quatro horas diarias e vinte semanais ou seis horas diarias e trinta semanais,
respeitando-se o horario das atividades escolares;

b) Até quarenta horas semanais e oito didrias, para estagios em cursos que
alternam teoria e préatica, nos periodos em que ndo estdo programadas aulas
presenciais, desde que isso esteja previsto no projeto pedagdgico do curso
correspondente;

c¢) Carga horéria reduzida pelo menos a metade prevista no inciso I, em época de
avaliacGes formais especificas.

O horario de  estdgio sera  das as
, totalizando horas semanais, e carga horaria
total de , conforme projeto pedagogico do curso.

E vedado ao estagiario fazer horas extras, exceto para compensar faltas justificadas e
desde que ndo afete sua disponibilidade necessaria para a adequada realizacdo das atividades
escolares.

CLAUSULA QUINTA — DA VIGENCIA

A vigéncia do presente Termo de Compromisso compreenderd o periodo de
/ / a / /

O instrumento podera ser renunciado a qualquer tempo, unilateralmente, mediante
Termo de Rescisdo do Compromisso de Estagio ou ser prorrogado com Termo Aditivo,
desde que ndo exceda a dois anos na mesma concedente, exceto quando se tratar de aluno
com deficiéncia, conforme o Art. 11 da Lei 11.788/2008.
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A rescisdo do Termo de Compromisso Tripartite podera ocorrer nas seguintes
situacoes:

| - conclus@o ou abandono de curso ou trancamento da matricula;

I - ndo cumprimento do convencionado neste Termo de Compromisso;

I11 - inobservancia do que preconiza a Lei 11.788/08.

Em qualquer caso, as partes devem estar cientes, por meio de assinatura da Resciséo
do Termo de Compromisso em trés vias.

CLAUSULA SEXTA — DO SEGURO

Durante a vigéncia do Termo de Compromisso, 0 estagiario possuira seguro contra
acidentes pessoais, com cobertura de morte acidental ou invalidez parcial ou total, a ser
providenciado pelo Campus:

Seguradora
CNPJ
Rua | [Ne |
Endereco Bglrro
Cidade UF | | CEP |
Telefone | E-mail |
Responsavel
Apélice n.° | Validade | |

CLAUSULA SETIMA — DAS RESPONSABILIDADES
As responsabilidades de cada uma das partes sao:
a) Do IFRO

| - avaliar as instalaces da parte concedente do estagio e sua adequacéo a formacéo
cultural e profissional do educando;

Il - disponibilizar professor orientador da area a ser desenvolvida no estagio como
responsavel pela instru¢do, acompanhamento e avaliacdo das atividades do estagiario;

Il - exigir do educando a apresentacdo de relatorio das atividades, do qual devera
constar visto do supervisor da parte concedente (§ 12 do Art. 32 da Lei 11.788/2008);

IV — reorientar o estagiario para outro local de estagio, em caso de necessidade;

V - comunicar a parte concedente do estagio, as datas de realizacdo de avaliacbes
escolares ou académicas, sempre que necessario, para atendimento ao disposto no Art. 72 da
Lei 11.788/2008);

VI - zelar pelo cumprimento deste Termo de Compromisso.

b) Da Concedente

| - oferecer ao estagiario condi¢Ges adequadas para o desenvolvimento de atividades
de aprendizagem social, profissional e cultural;

Il - supervisionar as atividades dos estagiarios, por meio de profissional competente,
com formag&o ou experiéncia profissional na area de conhecimento do curso do estagiario,
ndo excedendo a 10 (dez) estagiarios por supervisor;
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Il - em caso de desligamento do estagiario, seja por conclusdo ou rescisdo do Termo
de Compromisso, apresentar Avaliacdo do estagiario pela concedente com indicacao
resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos de estagio;

IV - aceitar em suas dependéncias o professor orientador para trabalhos que se fizerem
necessarios no acompanhamento e avalia¢do do estagiario;

V - comunicar ao professor orientador ou, na sua falta, a Coordenacdo de Integracao
Escola Empresa e Comunidade do Campus, qualquer irregularidade na realizagao do estagio;

VI - enviar ao Campus Relato de Atividades do Estagiario para as Licenciaturas,
periodicamente, com vista obrigatoria do estagiario (Art. 92 da Lei 11.788/2008);

VII - manter a disposicdo documentos que comprovem a realizacdo do estagio;

VIII — Efetuar o pagamento de bolsa-auxilio no valor de RS (
)diretamente a0 ESTAGIARIO,

guando previsto.

VIX — Efetuar o pagamento de auxilio transporte no valor de R$
( ) diretamente a0 ESTAGIARIO,
guando previsto.

X - Reduzir a carga horéria do estagio, no minimo, a metade daquela estabelecida
na clausula quarta, nos periodos de avaliacBes. A carga horaria do estadgio poderd ser
reduzida a metade, para garantir o bom desempenho do estudante, desde que o IFRO
comunique a CONCEDENTE as datas de realizacdo de tais avaliacOes. (§ 2 do Art. 10 da
Lei n®11.788/08)

Xl- zelar pelo cumprimento deste Termo de Compromisso.

c¢) Do(a) Estagiario(a)

I - cumprir com empenho e interesse a programacao estabelecida para seu Estagio;

Il - observar e obedecer as normas e preceitos apresentados pelo orientador e pelo
supervisor do estagio;

Il - apresentar Autoavaliacao ao professor orientador;

IV - elaborar e entregar ao orientador os Relatorios de Estagio, obrigatoriamente
vistados pelo supervisor;

V - elaborar e entregar ao orientador o Relatorio Final de Estagio ap6s a conclusao
da pratica, bem como providenciar as correcdes ou reformulagGes, nas formas impressas e
digital.

VI- comunicar ao seu professor orientador problemas ou dificuldades
enfrentadas no estagio, bem como sua eventual desisténcia ou interesse em prorrogar 0
tempo de estagio;

VIl - agir conforme os principios éticos requeridos pela profissédo relacionada ao
estagio e as normas internas da concedente;

VIII - manter sigilo absoluto sobre informagdes e documentos confidenciais com
0s quais tenha contato na unidade concedente;

IX - cumprir, com empenho e interesse, 0 plano de atividades estabelecido
para o estagio;

CLAUSULA OITAVA — DAS PENALIDADES

Aprovado pela Resolucéo n® XX/CONSUP/IFRO/2016
Regulamento para emisséo das carteiras de identificacéo estudantil do IFRO



22

A manutencdo de estagidrio em desconformidade com a Lei 11.788/08 caracteriza
vinculo empregaticio do educando com a parte concedente do estagio para todos os fins da
legislacdo trabalhista e previdenciaria (Art. 15 da Lei n° 11.788/08). A reincidéncia no
descumprimento da Lei impedira a parte concedente de receber estagiarios por dois anos,
contados da data da decisdo definitiva do processo administrativo correspondente (8 12 do
Art. 15, da Lei 11.788/2008).

CLAUSULA NONA — DAS DISPOSICOES GERAIS
Este Termo de Compromisso e todos os documentos que o integram devem fazer parte
dos arquivos de documentacdo referentes ao Estagio, cabendo ao professor orientador
encaminha-los & Coordenacdo de Estagio ou setor equivalente.

CLAUSULA DEZ — DO FORO

Elege-se 0o Foro da Comarca de para dirimir quaisquer ddvidas a
respeito deste Termo de Compromisso.

Por estarem de comum acordo, tendo em vista especialmente o que preconiza a Lei
11.788/2008, as partes compromissadas assinam o Termo, em trés vias de igual teor e forma.

, de de
IFRO — Campus .... Concedente
Carimbo e Assinatura Carimbo e Assinatura
Estagiario Responsavel Legal pelo Estagiario
(No caso de menoridade civil)
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ANEXO II
PARECER SOBRE A ADEQUACAO ESTRUTURAL DO AMBIENTE DE

ESTAGIO

Unidade de Ensino [Campus

Curso

Concedente

CNPJ

Endereco:

A Concedente oferece instalagbes e ambiente adequados a formacdo cultural, social e
profissional dos educandos, pelas seguintes razdes:

a) O ambiente das atividades a serem desenvolvidas apresenta seguranca a salde e
integridade fisica dos alunos;

b) Os arranjos produtivos sdo organizados de modo favoravel ao desenvolvimento
profissional técnico e tecnologico;

c) Ha recursos suficientes para o desenvolvimento das atividades na area técnica
abrangida pelos cursos;

d) A concedente oferece pessoal capacitado a supervisao do estagio;

e) As inter-relacdes verificadas sdo apropriadas a formacao cultural, ética e cidada dos
educandos.

Sendo assim, o parecer é favoravel a que o estagio se realize conforme as ofertas da
concedente.

(carimbo e assinatura do representante do IFRO na visita)
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ANEXO Il )
FICHA DE CADASTRO DE ESTAGIO

IDENTIFICACAO DO ALUNO

Aluno

Curso

Turma Turno_|

Periodo disponivel para estagio: Carga horéria disponivel por dia
( ymanhd ( )tarde ( ) Noite ( ) Férias

Dias da semana () Seg ( ) Ter ( ) Qua ( ) Qui ( ) Sex ( ) Sab

Telefone | E-mail

CPF__| RG |

Local de Nascimentol UF ]

Endereco |

Bairro | ICidade |

Professor |12 opcéo

Orientador: 22 opcéo

CONCEDENTE DE INTERESSE

Nome da empresa/instituicio |

Endereco

Bairro: Cidade |
Telefone: E-mail |

Pessoa de contato: Cargo |

A indicagdo de concedente de interesse do aluno bem como de preferéncia por
orientador apenas identifica os interesses e nao garante que estes sejam plenamente atendidos,
tendo em vista que a distribuicdo de vagas e orientadores deve ser equitativa e respeitar 0s
principios contidos nas normatizagdes internas de estagio, carga horaria docente e demais
normativas do IFRO.

Assinatura do Aluno

CIEEC
Coordenagéo de Integracdo Escola, Empresa e Comunidade
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ANEXO IV )
PLANO DE ATIVIDADES DO ESTAGIO

Aluno(a)

CPF RG

Telefone E-mail

Unidade de Ensino Campus

Curso

Prof(a).
Orientador(a)

Concedente

CNPJ

Supervisor(a)

D / a Horério do

e — — —
A Estagio: Das as__ hs.

Periodo de estagio

Perfil profissional, de acordo com o Projeto Pedagdgico de Curso (PPC):

Atividades a serem desenvolvidas:

Supervisor(a) Professor(a) Orientador(a)

Aluno(a)
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ANEXO V
AUTOAVALIACAO DO(A) ESTAGIARIO(A)
Aluno(a)
CPF RG
E-
Telefone mail
Unidade de Ensino Campus
Curso
Prof(a).
Orientador(a)
Concedente
CNPJ
Supervisor(a)
Horério do
Periodo de estagio De [/ [ a [| | Estagio: Das as_ hs.

Minhas competéncias INICIAIS para a realizacéo do estagio foram:

) Excelentes ( ) Boas ( ) Regulares

Minha integragdo com os profissionais da concedente pode ser considerada:

) Excelente ( ) Boa ( ) Regular

Meus conhecimentos tedricos para o estagio foram:

) Excelentes () Bons ( ) Regulares

) Excelentes ( ) Boas ( ) Regulares

As orientagdes que recebi do SUPERVISOR(a) foram:

) Excelentes ( ) Boas ( ) Regulares

As orientagdes que recebi do PROFESSOR(a) ORIENTADOR(a) foram:

) Excelentes () Boas ( ) Regulares

Contribui para as atividades da concedente de forma:

1
(
2
(
3
(
4 | Minhas competéncias FINAIS ap06s a realizagdo do estagio sao:
(
5
(
6
(
>
(

) Excelente () Boa ( ) Regular

Aluno(a)

Obs.: Periodicidade a cada etapa do estagio, no caso das licenciaturas
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ANEXO VI
AVALIACAO DO(A)ALUNO(A) PELO(A) PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A)

Aluno(a)

CPF RG

Telefone E-mail

Unidade de Ensino Campus

Curso

Prof(a).
Orientador(a)

Concedente

CNPJ

Supervisor(a)

Horario do
Periodo de estagio De [/ | a [ | Estégio: [ 1 a [ |

1. O aluno seguiu as orienta¢cdes do professor orientador (plano de atividades, relatério
final, etc.) de estagio de forma:
( ) Excelente ( )Bom () Regular

2. O desempenho do aluno foi:
( ) Excelente ( )Bom () Regular

3. A organizacdo e o cumprimento do plano de atividades de estagio foram:
( ) Excelente ( )Bom ( ) Regular

4. O Instituto Federal de Rondénia atendeu as necessidades do estagio de modo:
() Excelente ( )Bom ( ) Regular

5. A Concedente atendeu as necessidades do estagio de modo:
( ) Excelente ( )Bom ( ) Regular
6. Observacdes em relacdo ao estagiario e as atividades desenvolvidas:

7. Observacgdes em relacdo ao IFRO:

Professor(a) Orientador(a)

Obs.: Periodicidade a cada etapa do estagio, no caso das licenciaturas
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) ANEXO VII
AVALIAGAO DO ESTAGIARIO PELA CONCEDENTE

Aluno(a)
CPF RG
E-
Telefone mail
Unidade de Ensino Campus
Curso
Prof(a).
Orientador(a)
Concedente
CNPJ
Supervisor(a)
De [ |
Periodo de estagio a | | Horério do Estagio
Termo de compromisso
Total de horas n®

1. Aspectos técnico-cientificos

1.1. Desempenho no estagio (qualidade e precisdo com que executa as tarefas integrantes do
plano de atividades do estagio):

( ) Excelente ( )Bom ( ) Regular

1.2. Capacidade de compreensao e execucao das tarefas
( ) Excelente ( )Bom ( ) Regular

1.3. Conhecimentos tedricos (conhecimentos demonstrados no cumprimento do plano de
atividades do estagio, tendo em vista sua formag&o):
( ) Excelente ( )Bom ( ) Regular

1.4. Conhecimentos praticos (uso de técnicas adequadas a realizacdo das atividades):
( ) Excelente ( )Bom ( ) Regular

1.5. Organizacao e método de trabalho (utilizacdo de estratégias e procedimentos para a
execucdo do trabalho):
( ) Excelente ( )Bom ( ) Regular

1.6. Iniciativa e independéncia (capacidade de propor novas solucdes proativamente e de
acordo ao ambiente organizacional):
( ) Excelente ( )Bom () Regular

2. Aspectos comportamentais
2.1. Assiduidade (comparecimento aos expedientes diarios de trabalho):
( ) Excelente ( )Bom () Regular

2.2. Pontualidade (cumprimento dos horarios estabelecidos):
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Regulamento para emisséo das carteiras de identificacéo estudantil do IFRO




29

( ) Excelente ( )Bom () Regular

2.3. Disciplina (capacidade de organizacdo de tempo e de desenvolvimento de tarefas sob a
orientagdo do Supervisor):
( ) Excelente ( )Bom ( ) Regular

2.4. Sociabilidade (maneira como interage no ambiente organizacional):
( ) Excelente ( )Bom ( ) Regular

2.5. Cooperacdo (capacidade de oferecer colaboracdo, contribuindo para o alcance de um
bom resultado comum):
( ) Excelente ( )Bom ( ) Regular

2.6. Responsabilidade (capacidade de cuidar e se responsabilizar por atribui¢fes, materiais,
equipamentos e bens da empresa que lhe sdo confiados durante o estagio):
( ) Excelente ( )Bom ( ) Regular

Observacdes sobre o desempenho do(a) estagiario(a):

Declaramos que o(a) aluno(a) acima identificado cumpriu o Estagio nos termos da Lei
11.788/2008, desenvolvendo as seguintes atividades:

, de de

Assinatura e carimbo do Supervisor do Estagio

Assinatura e carimbo do representante da concedente

Ciente:

Aluno(a)

Obs.: Periodicidade a cada etapa do estagio, no caso das licenciaturas.

Aprovado pela Resolucéo n® XX/CONSUP/IFRO/2016
Regulamento para emisséo das carteiras de identificacéo estudantil do IFRO



30

ANEXO VIII
RELATO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO PARA LICENCIATURAS
Aluno(a)
CPF RG
E-
Telefone mail
Unidade de Ensino Campus
Curso
Prof(a). Orientador(a)
Concedente
CNPJ
Supervisor(a)
Relatério de
atividades Periodode / /| a_ [ [/

Atividades desenvolvidas:

Consideragdes sobre o estagio:

Supervisor(a)

Professor(a) Orientador(a)

Aluno(a)

Obs.: Periodicidade a cada etapa do estagio
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ANEXO IX )
ATESTADO DE CUMPRIMENTO DE ESTAGIO

Atestamos que o aluno , matriculado no Curso
, forma de oferta , ofertado pelo Instituto Federal
de Educacdo Ciéncia e Tecnologia de Rondodnia — Campus/Polo cumpriu estagio na
inscrita no CNPJ n° ,
localizada na cidade de , durante o periodo de
a cumprindo a carga horaria

de horas.

Considera-se o aluno citado acima APROVADO no componente curricular pelo professor(a)
orientador

Assinatura e carimbo do CIEEC
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ANEXO X

MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO CIENCIA E TECNOLOGIA DE RONDONIA
CAMPUS XXX
CURSO (NOME DO CURSO)

MODELO DE RELATORIO FINAL DE ESTAGIO
<Nome da empresa (fantasia) no municipio (nome)>

Municipio
<més> e <ano> (que finalizou o estagio)
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<NOME DO ESTAGIARIO>

RELATORIO FINAL DO ESTAGIO

Relatdrio Final de Estagio do Curso (Nome do
curso) do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia
e Tecnologia de Rondbnia — Campus XXXX,
realizado na (nome fantasia da empresa),
municipio de XXX, com duragdo de (XX) horas,
apresentado como requisito para a conclusdo do
estagio.

Orientador: nome do professor orientador

Municipio

<Més> e <Ano>
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INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA ETECNOLOGIA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
RONDONIA
CAMPUS XXX
CURSO (NOME DO CURSO)

FOLHA DE APROVACAO

RELATORIO FINAL DE ESTAGIO

Autor: Nome do estagiario

Orientador: Professor Orientador

Situacdo: ( ) Aprovado ( ) Reprovado

Aprovadoem: [/ |/

Nome do estagiario

Nome do professor Orientador

Municipio
Ano
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1. INTRODUCAO (objetivo e referencial teorico)
(enumerar paginas a partir da introducao)

A introducdo deve apresentar 0s objetivos propostos para a realizacdo do estagio, a
relevancia do trabalho para a formacéo do aluno, e uma viséo geral sobre a organizacdo do

relatério.

2. HISTORICO E CARACTERIZACAO DO LOCAL DE ESTAGIO

Aqui se escreve resumidamente o histérico do local de estagio, desde a sua criagéo.
Se é oriunda de uma empresa familiar, o porte inicial, a quantidade de colaboradores,
localizagdo anterior, se houve mudanca na oferta de produtos ou servicos, etc.

Desenvolver o histérico até os dias atuais, considerando pontos importantes a serem

destacados.

e NOME FANTASIA: é o nome pelo qual a empresa é conhecida (normalmente,
escrito na fachada do estabelecimento).

e RAMO DE ATIVIDADE: definicdo da atividade principal - com que tipo(s) de
produto(s) ou servicos a empresa trabalha.

e LOCALIZACAO: endereco da empresa.

e MISSAO: define a raz&o da existéncia da empresa.

e VISAO: define a visdo de futuro da empresa — como ela quer ser reconhecida, dentro
de determinado periodo.

e VALORES: se referem a honestidade, €tica, respeito aos clientes, colaboradores e a
sociedade em geral.

Obs.: Missdo, Visdo e Valores sO irdo constar se a empresa ja tiver essas defini¢cbes. Caso

contrario, o estagiario ndo devera elaborar e colocar no Relatorio.
3 ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Informar as atividades desenvolvidas durante o estagio: em qual setor do local de
estagio o trabalho foi realizado; se utilizava algum tipo de méaquina ou equipamento (e
durante quanto tempo); foi treinado e supervisionado por qual profissional? quais as relagdes
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existentes entre a teoria e a pratica? (neste caso, recorrer ao referencial tedrico para as
devidas citacoes).

Atencdo! N&o divulgar dados confidenciais da empresa (se tiver acesso), nem

fazer qualguer tipo de critica. A organizacdo na qual vocé estagiou propiciou que a teoria

aprendida fosse colocada em préatica. Portanto, é importante ter postura ética em relacdo a

mesma.

4 CONSIDERACOES FINAIS

Devera ser feita uma andlise pelo estagiario a respeito de toda a sua participacdo na
empresa, considerando aspectos tais como: comentarios sobre os conhecimentos adquiridos
e a respectiva aplicagdo prética; resultados alcangados; importancia do estagio para sua
insercdo no mercado de trabalho; visdo profissional obtida ap6s o estagio para o exercicio da

futura profissao.

5. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

S&o as fontes da literatura citadas no texto pelo autor. Todo o material citado deve
ser referenciado, com detalhamento e clareza, de maneira que um leitor interessado em
resgatar quaisquer das obras citadas, ndo encontre dificuldades neste sentido. Siga as regras

ja vistas em metodologia.
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ANEXO XI )
CONTROLE DE FREQUENCIA AO ESTAGIO
Estagiario(a): Concedente:
Visto do(a) Supervisor (a) Més: Ano:
12 Quinzena 22 Quinzena

Dia Entrad'\a/lI anhaSaida Entrad;-ardeSal'da Assinatura Horasfdia | Dia Entradl\:anhaSaida Entrad:ardeSaida Assinatura Horas/dia
Ol I I D 16 N N
02 | | 17 o I
03 | o | 18 I I
o4 | | 19 N R
05 | o | 20 I R
06 | | 21 o I
o7 | | 22 o I
08 | __ | 23 I R
09 | __ o e 24 o I
10 | o f b 25 o I
(N T B 26 I R
(VN R R R 27 o I
3 | 28 o I
(S T B 29 I R
(L T D 30 |

Obs.: Este controle podera permanecer na Unidade Concedente, a qual, obrigatoriamente, deve emitir o Termo de Realizagao de Estagio.




