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INTERESSADO(S): PRO-REITORIA DE EXTENSAO, COORDENACAO DE INTEGRACAO
ENSINO E SOCIEDADE

V FEIRA DE ESTAGIO, EMPREGO E NEGOCIOS DO IFRO

O Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia de Rondbnia, por meio da Pré-Reitoria
de Extenséo, e no uso de suas atribuigdes, torna publica a Chamada n°. 5/2019/PROEX/IFRO,
destinada a viabilizagao de recursos para realizagao da V Feira de Estagio, Emprego e
Negocios do IFRO.

1.DOS OBJETIVOS
O proposito da V Feira de Estagio, Emprego e Negdcios é:

a) expandir a rede de relacionamentos do IFRO com a sociedade, promovendo sua articulagdo e
valorizando a educag@o profissional e tecnologica, com base na indissociabilidade do ensino, pesquisa e
extensdo.

b) apresentar as possibilidades de atendimento dos campi as demandas sociais em termos de produtos e
servicos, estimulando o desenvolvimento da inovagao.

¢) aproximar os estudantes do IFRO das empresas e 6rgaos que atuam em suas areas de formagao e das
institui¢oes especializadas em recrutamento e selegdo de estudantes e profissionais para vagas de estagio
ou emprego

d) criar um ambiente propicio para a troca de experiéncias empreendedoras entre outras institui¢des,
empresas, empresarios, alunos, egressos e servidores do IFRO.

e) estimular o desenvolvimento da habilidade empreendedora dos alunos, técnicos e docentes do IFRO.

f) aproximar o IFRO do setor produtivo, associagdes, instituicdes governamentais e organizagdes nao
governamentais.

2.DOS RECURSOS

2.1 Esta Chamada aporta recursos no limite maximo de R$ 18.000,00 (dezoito mil reais), que sera
disponibilizado aos campi sob a forma de taxas de bancada.

2.2 Sera selecionada uma proposta por campus.

2.3 Sera disponibilizado recurso no valor de até R$ 2.000,00 (dois mil reais) por campus, destinado
exclusivamente a proposta para realizacdo do evento inscrita pelo DEPEX e aprovada pela PROEX.

2.4 A concessdo do recurso para realizagdo da V Feira de Estagio, Emprego e Negocios do IFRO esta
condicionada ao atendimento dos critérios estabelecidos no item 3 e a analise das atividades previstas no
detalhamento da proposta.

2.5 Os recursos desta chamada destinam-se exclusivamente a aplicacdo de despesas de custeio.

2.6 As despesas de custeio sdo caracterizadas como despesas para manutencdo das atividades dos orgaos
publicos, destinadas a aquisi¢do de bens e materiais de consumo, manutencdo de equipamentos, e
contratacdo de servigos de terceiros, a saber: banners e faixas para divulgacio do evento, materiais
para os participantes do evento, camisetas para divulgaciio, material de expediente que nio possui
no campus, coffee break, etc. Nessa categoria estdo as despesas que nao concorrem para ampliagdo de
servigos ou expansao das atividades do o6rgéo.

2.7 Os itens previstos para compra com a taxa de bancada devem ser adquiridos pelo principio do menor
preco dentre pelo menos trés propostas, a fim de atender a impessoalidade, moralidade e economicidade
e atingir o melhor aproveitamento possivel do dinheiro publico, conforme o artigo 15 da Resolugdo
23/2015 do IFRO.




2.7.1 Os demonstrativos de menor prego de produtos e servigos aceitos sdo comprovantes de pesquisa
com assinatura e carimbos das empresas, paginas de busca na internet com endereco ¢ data de acesso ou
relatorio de consulta em sites com registros de atas de pregos oficiais dos governos das trés esferas,
especialmente aqueles encontrados no Painel de Pregos, do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo, disponivel em http://paineldeprecos.planejamento.gov.br.

2.7.2 Para a pesquisa no Painel de Pregos, clicar em “Analisar Precos de Materiais” ou “Analisar Pregos
de Produtos”, ao final da pagina de abertura do sitio eletrénico, escolher os filtros e avangar na analise,
para entdo gerar o relatorio da busca, que sera utilizado como comprovante de pesquisa de pregos.

3 DAS CONDIGOES E CRITERIOS DE SELEGAO

3.1 Para recebimento da taxa de bancada, cada campus devera apresentar uma proposta para realizacao
da V Feira de Estagios, Emprego e Negocios do I[FRO, com detalhamento do material a ser utilizado,
conforme Art. 13°, da Resolugdo n° 23/2015/CONSUP/IFRO.

3.2 A Feira devera ser realizada, preferencialmente, em um unico dia, entre os meses de Julho a Outubro
de 2019, com ampla divulgagao e carga horaria minima de 8 horas de duragao.

3.3 As propostas e a programagdo ficardo a cargo do campus. Entretanto, deverdo contemplar em sua
programacdo uma ou mais atividades como:

a) estande de empresas para divulgagdo de vagas e opgdes de carreiras;

b) café empresarial (apresentacdo de situagdes-problema das empresas/instituigoes que
os alunos podem se dedicar a solucionar ou estreitar o debate entre os gestores do
IFRO e as concedentes para apresentagdo do perfil dos cursos, avaliagdo do processo
de estagio e do aprendizado dos alunos);

¢) estandes de empresas/associagdes/cooperativas/artesdos para exposi¢ao de produtos;
d) estandes de agentes de integragdo para estagio (CIEE, IEL, etc.);
e) relatos de experiéncias de egressos;

f) oficinas sobre empreendedorismo, estagio, microempreendedor individual, INSS
para autdnomos, técnicas para inser¢do profissional no mercado de trabalho, etc.

3.4 A aprovagdo da proposta consistira na observagdo da programacao das atividades elencadas no item
anterior, bem como nos objetivos desta Chamada.

3.5 As propostas encaminhadas poderdo receber orientagdes de adequagdo pelos DEPEX e pela
PROEX.

4 DAS INSCRIGOES NO SUAP

4.1 As propostas deverdo ter um coordenador, preferencialmente, o Coordenador do CIEEC.

4.2 As propostas dos campi deverdo ser elaboradas e enviadas pelos coordenadores dos projetos no
médulo  Extensdo do  Sistema  Unificado de  Administragdo  Publica -  SUAP
(SUAP/extensdo>projetos>submeter projetos), disponivel no site http//:suap.ifro.edu.br, até a data limite
para inscrigdo, conforme cronograma.

4.3 O proponente devera acessar o sistema utilizando seu Jogin e sua senha para acesso ao SUAP, o
mesmo utilizado para acesso ao computador institucional.

4.4 O proponente vai acessar em sua tela inicial o “Projetos de Extensdo”, onde encontrard os
itens “Submeter projeto” ¢ “Meus projetos”.

4.5 Para adicionar um projeto ¢ necessario clicar na opgdo “Cadastrar Projeto' na tela inicial do
Sistema.Os editais abertos referentes aos Projetos estardo disponiveis na tela. Basta clicar no titulo "V
Feira de Estagio, Emprego ¢ Negocios do IFRO" e preencher o formulario do sistema, conforme as
ABAS do SUAP abaixo:

e Dados do Projeto: indicar o resumo/objetivo geral/justificativa/fundamentagio tedrica, etc.

e Caracterizacdo dos Beneficiarios - indicar o publico alvo e a quantidade de pessoas a ser
atendida.

e Equipe - cadastrar todos os membros da equipe: os servidores serdo indicados a partir do banco
de dados da plataforma; os estudantes serdo incluidos no campo "Observacdes", onde deve ser
registrado o nome, CPF e curso de cada um, conforme a instru¢do de rodapé do campo. Na aba
Equipe existe a opc¢ao de “inativar” individualmente cada participante, quando houver a troca,
por exemplo.

e Anexos - Anexar a Proposta do Projeto (Anexo I) assinada pelo Chefe de Departamento de
Extensao e Diretor Geral do Campus.

e Metas/Atividades: Clicar no botdo “adicionar meta’e descrever conforme indicagdo do sistema

e Plano de Aplicacdo - No campo do sistema "Memoria de Cailculo", clique no botdo "

Adicionar Item" e discriminar todo elemento de despesa a ser gasto. Clique no botdo Salvar, o




sistema retorna a tela inicial, destacando a memoria de calculo adicionada. Refaga a mesma agdo
para cada elemento a ser gasto.

e Prestacio de Contas - Relativo a programag@o da distribuicdo dos recursos a serem utilizados
durante o evento. Todo o material a ser utilizado devera ser previamente cotado e anexado. No
botdo “gerenciar gastos” abrira a tela, preencha os dados segundo a memoéria de célculo, depois
anexe 3 (trés) cotagdes para cada item na aba. Também podera ser indicado a0 menos um pregao
de referéncia e vigente até a data de execugdo financeira do projeto para o custo de cada item de
despesa, em substituicdo as cotagdes. A copia do extrato do pregdo e as cotagdes deverdo estar no
formato de imagem (JPEG ou PNG). O SUAP indica como obrigatdrio apenas um comprovante
de levantamento de pregos, mas, no caso das cotagdes, devem ser anexadas trés para cada item,
exceto quando se justificar a impossibilidade de apresentagcdo de mais de um fornecedor.

e Apos a submissdo, o acompanhamento se dard por meio da aba ""Meus Projetos"

4.6 A equipe avaliadora devera devolver ao Coordenador, via SUAP, a proposta que necessite de
adequagdo as exigéncias deste edital no periodo de "Pré-sele¢do" acompanhada de parecer com as
retificagdes que serdo realizadas, para que seja novamente submetida para aprovagéo, dentro do prazo da
selecdo do projeto.

4.7 Para que a proposta submetida seja avaliada, ¢ necessario que o proponente, ao concluir a submissio,
certifique-se que a mesma foi devidamente encaminhada e encontra-se com o status “enviado”.

4.8 Na hipotese do impedimento do Coordenador do CIEEC atuar como coordenador da Feira, o
DEPEX definira outro coordenador para o evento.

4.10 As propostas também deverdo ter, no minimo, dois servidores extensionistas que atuardo como
auxiliares na execug¢do do evento.

4.11 E obrigatéria a participacio de pelo menos dois alunos para cada servidor envolvido como
equipe do projeto.

4.12 E facultado ao campus, apos a aprovagio da proposta, criar comissdo para a realizagdo do evento.
4.13 Apds a divulgagdo do resultado final desta chamada, os coordenadores do projeto deverdo enviar,

via SUAP na aba "anexo" , a versdo final da Proposta de Projeto com o ciente ¢ a assinatura do chefe
de Departamento de Extensdo e do Diretor-Geral do campus.

5 DA CONCESSAO DOS RECURSOS

5.1 O recurso para organizacdo da Feira serd descentralizado na forma de taxa de bancada ao
Coordenador da ag@o, na rubrica 33.90.20

5.2 Na impossibilidade do Coordenador executar a agdo, esse ndo podera fazer qualquer tipo de
transferéncia bancaria entre os integrantes da Coordenagdo, devendo comunicar sua impossibilidade e/ou
substituicdo a PROEX, via DEPEX, para as providéncias cabiveis.

5.3 As taxas de bancada serdo pagas em uma unica parcela ao coordenador da proposta, conforme dados
bancarios informados, e seguirdo as normas de execucdo e de prestagdo de contas constantes na
Resolugdo N° 23/CONSUP/IFRO, de 09 de julho de 2015.

5.4 As taxas de bancada poderdo ser pagas a docentes ou técnicos administrativos em educagao.

5.5 O beneficiario deve seguir o principio da economia de recurso, pelo menor prego, efetuando
pesquisa de mercado em no minimo trés estabelecimentos, observados os principios da impessoalidade,
moralidade e economicidade, objetivando o melhor aproveitamento possivel do dinheiro publico.

5.6 E vedada a utilizagdo dos recursos para pagamento de despesas realizadas em data anterior ao
recebimento da taxa e posterior a realizacio da acgdo.

5.7 O saldo nao utilizado devera ser devolvido ao IFRO em até 30 (trinta) dias apds o prazo previsto
para a utilizagdo dos recursos, por meio de uma Guia de Recolhimento da Unido (GRU), a ser gerada
pelo coordenador da proposta, no portal do Tesouro Nacional, disponivel no link
http://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru_novosite/gru_simples.asp e anexado o comprovante na
aba "devolugio de recursos'.

5.8 E vedada a utilizago dos recursos provenientes da taxa de bancada para:
-transferir recursos de uma rubrica para outra;

-computar nas despesas do projeto: taxas de administragdo, IOF, ou qualquer outro tributo ou tarifa
incidente sobre operacdo ou servigo bancario;

-a utilizacdo dos recursos a titulo de empréstimo pessoal ou a outrem para reposigéo futura;
-transferir a terceiros as obrigacdes assumidas;
-despesas de capital.

5.9 Em caso de roubo, furto ou dano provocado por for¢a maior, o beneficiario deve comunicar o fato,
por escrito, a Unidade (campus ou Reitoria) a qual esteja vinculado na execugdo do projeto, que
formalizara ocorréncia policial, bem como iniciara processo de Sindicancia Administrativa Disciplinar ou
Tomada de Contas Especial, na forma da Lei.




6. DA PRESTAGAO DE CONTAS VIA SUAP

6. 1 A prestacdo de contas devera ser realizada, via SUAP, impreterivelmente, em até 30 (trinta) dias
apos a data de realizacdo do evento.

6. 2 Para isso, o coordenador do projeto deve realizar o preenchimento das seguintes abas no
SUAP:

e Caracterizacdo dos Beneficiarios - indicar a quantidade de pessoas atendidas e descricdo do
publico-alvo;

e Metas/Atividades - registrar todas as atividades realizadas ao longo do evento;

e Prestaciio de Contas - Anexar todas as notas fiscais utilizadas segundo a memoria de célculo no
botdo "gerenciar gastos' e o principio do menor preco. As NOTAS FISCAIS deverdo ser
anexadas também no formato JPEG ou PNG.

®  Anexos - Anexar uma Declaragdo de Finaliza¢do do Projeto emitida pelo DEPEX.
® Fotos - Anexar as fotos geradas durante o evento.

e Devolucio de Recursos - Anexe o comprovante de devolug@o do saldo nao utilizado (GRU) em
caso de devolugdo de valores, também em formato de imagem.

e Conclusio - Preencher a conclusdo do projeto com todos os dados pedidos no sistema, e por fim
clicar no botdo "finalizar conclusdo".

6. 3 Os originais dos comprovantes das despesas (notas fiscais, faturas, cotagdes, etc.) devem ser
mantidos na CIEEC e anexados no SUAP, conforme ja descrito acima.

7. SOCIALIZACAO DOS RESULTADOS OBTIDOS

7.1 Os coordenadores da V Feira de Estagio, Emprego e Negocios deverdo fazer uma ampla
divulgagdo, participando em eventos institucionais e externos, além de socializar os conhecimentos
adquiridos através de apresentag@o das atividades e resultados (parciais ou finais).

7.2 Publicagdes sobre a Feira deverdo indicar o IFRO como 6rgdo de fomento/financiamento e
realizador.

8. CRONOGRAMA

8.1 A chamada para a realizagdo da V Feira de Estagio, Emprego e Negocios seguird o cronograma
abaixo:

Acio Data

1. Langamento do Edital 15/3/2019
2. Inscri¢Oes e finalizacdo das propostas no SUAP Até 12/4/2019
3. Pré-avaliacdo das propostas (Proex) 15/4 a 26/4/2019

. Selecdo das propostas (Proex) Até 29/4/2019
5. Divulgacdo do resultado parcial da selecdo no SUAP e site do IFRO 30/4/2019
6. Interposicao de recurso referente a fase de avaliagdo via SUAP 2/5/2019 até 23h59min
7. Anélise do recurso (Proex) 3/5/2019
8. Divulgacdo do resultado final da selecdo 6/5/2019
9. Descentralizagcdo dos Recursos aos Campi Junho/2019
10. Periodo de Execucéo Julho a Outubro/2019
11. Prestagdo de Contas IAté 30 dias apds o evento

9. DAS DISPOSIGOES GERAIS

9.1 Compete a Pro-Reitoria de Extensdo orientar, divulgar ¢ acompanhar o cumprimento desta
Chamada.

9.2 Os casos omissos nesta chamada serdo analisados pela PROEX.
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Documento assinado eletronicamente por Uberlando Tiburtino Leite, Reitor, em
15/03/2019, as 20:09, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°,
do Decreto n® 8.539. de 8 de outubro de 2015.
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