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FLUXO DO ESTAGIO NO SIGA-EDU

CIEEC solicita acesso ao Sistema Académico a
Coordenacao de Gestao da Tecnologia de Informacao
(CGTI) no Campus.

Coordenacao de curso encaminha listagem de alunos
aptos ao estagio

O aluno(a) protocola a Ficha de Cadastro de Estagio na
CIEEC;

ApoOs a captacao da vaga, assinatura do termo de
compromisso de estagio (TCE) pelas partes e elaboracao
do plano de estagio, o aluno(a) realiza matricula na CRA;

A CIEEC cadastra o aluno no Sistema académico.



INCLUIR INSTITUICOES EXTERNAS

(informacdes da concedente)

| Pégina Iniclal | Minha Conta | Sobre o SIGAEPCT | Mapa do Sistema | Fluxograma | Ajuda

0000

Bam vindo:FLAVIO MARCOS DE MORAES | Salr

3 | Menu Répido: Digite o que dessja fazer...

Instituicao Externa - Pesquisar

Extensdo Tem como objetvo informar como uma Insttuigio Externa & mantids no sistema. Uma Instituigdo Externa tem relaglo, por exempla, com os Convénios e plenos de Estagios de Alunos.

Supervisdo de Estagio Inciuir Instituigio Externa

Instituigbes Externas

Informe razdo social ou |
CNP.J:

Buscar |nstituigio Externa

Clique em Extensao > Em caso de novo cadastro,

InstituicBes Externas clique em Incluir
instituicdes Externa

Verifique se a instituicdo externa (concedente)
possui cadastro no sistema

Desenvolvido pelo Sistema Integrado de Gestio Académica da Educaciio Profissional e Tecnologica | SIGA-EPCT | SIGA-EPCT-9.7




INCLUIR INSTITUICOES EXTERNAS

(informacdes da concedente)

Instituicdo Externa - Incluir/Alterar / Insira os dados da concedente

Identificacdo da Instituicdo Externa

* 05 itens marcados s3o obrigatorios

Razio social* [AMBEV S/A CNPJ* [a3.244.314/0001-67
Responsével* [CARLOS SILVA E-mail* [empresa@empresa.com.br
Enderego
Tipo de logradoure:* | Rua j Logradouro: * |MARIA DE LOURDES A 4
pOs preencher o
MNimero:* |1234 Complemento: | V4
numero de
Bairro:* [CENTRO GEP:* [76B00-000 te|ef0 ne Cl |q ue
Caixa postal: | Estado:® | Ronddnia ~| em G ravar
Municipio:* | Alta Floresta d Oeste |
Telefones
* Pelo menos um telefone deve ser cadastrado
Codigo de area (DDD):* | Numearo: *
Ramal: |IZI Tipo de Telefone:* | Selecione um Item j Gravar
Cadigo de drea (DDD) » Namero s Ramal » Tipo de Telefone e Edigao
Lit] 32143213 0 Comearcial E X
Cligue em Gravar para salvar woege: | | Grovar

as informacdes da concedente 4



INCLUIR SUPERVISAO DE ESTAGIO

(informacdes gerais do estagio conforme TCE)

| Pégina Inicial | Minha Conta | Sobre o SIGAEPCT | Mapa do Sistema | Fluxograma | Ajuda

0000

Bam vindo:FLAVIO MARCOS DE MORAES | Sair

- | Menu Rapido: Digite o que deseja fazer...

Supervisdo Estagio - Pesquisar

Supervisio de Estagio

Incluir Supervisio Estagio

InstituigGes Externas

Informe a matricula ou o
nome do aluno

Buscar Estagio | Mostrar opgfes de busca

Clique em Incluir

Cligue em Extensao > - . .
Supervisao Estagio

Supervisao de Estagio

Desenvolvido pelo Sistema Integrado de Gestio Académica da Educacio Profissional e Tecnologica | SIGA-EPCT | SIGA-EPCT-8.7




INCLUIR SUPERVISAO DE ESTAGIO

(informacodes gerais do estagio conforme TCE)

Selecione Diretoria No Siga-Edu as informagdes de curso e alunos estao vinculados
de Ensino > a Diretoria de Ensino

Estagio - Incluir/

Dados Gerais do Estagio

* 05 itens marcados s3o0 obrigatdrios

Instituigio: *  INSTITUTE FEDERAL DE RONDONIA j Unidade de Ensino: * CAMPUS VILHENA j

Selecione Un. Drganizacional: * | VH - DIRETORIA DE ENSINO - Curso: ® H - LICENCIATURA EM MATEMATICA |
Sim w ALAN ALVES DE ALMEIDA Area do Estagio: * | Superior -
Obrigatori®: * @& Sim (O Nio Tipo do Estagio: *  Regular |
Tipo do Estagio Regular:  Camum j \
*x
—

Selecione Comum

L+

Selecione Regular

Plano de Estagio

Mome do Suparvisor e Professar Orientador » Data da inicio » Data Fim » Turno

Clique em Gravar se————tamigy | oo



INCLUIR SUPERVISAO DE ESTAGIO

(informacodes gerais do estagio conforme TCE)

Plano de Estagio - Incluir/Alterar

Plano de Estagio

* Os itens marcados sdo obrigatérios

Empresa Conveniada: * O Sim @ Nao Empresa: * AMBEV S/A =]

Nome do Supervisor: * |Marcos Silva

Remunerado: * () Sim @ Nao

Area Estagio:* Area 1

Turno: * Matutino

Grau de Formagdo: * Ensino Médic Completo

LI Professor Orientador: * Abilio da Paixdo Ciriaco

Digite a data de inicio
I do Estagio, conforme
~| vigéncia do TCE.

_:J Carga Hordria Izo
Semanal:*

Carga Horéria Total:* !400

Data de término:* |29l08.n2014

Atividades a serem Relagdo das atividades

Desenvolvidas:*

Data de inicio:* [03/02/2014

Objetivos:* Objetivos

'

Inclua a data de finalizacao do estagio

m (el

Clique em Gravar



INCLUIR SUPERVISAO DE ESTAGIO

(informacgdes gerais do estagio conforme TCE)

Estagio - Incluir/Alterar

Dados Gerais do Estagio

* 05 itens marcados sdo obrigatdrios

Instituigio: * INSTITUTO FEDERAL DE RONDONIA »|  Unidade de Ensino: *  CAMPUS PORTO VELHO ZONA NORTE |
Un. Organizacional: * | pPyZ - DIRETORIA DE ENSIND j Curso: ®  PYZ - TECHNOLOGIA EM GESTAD PUBLICA j
Aluno: * | CAlC Area do Estagio: * | Area Superior j
Obrigatorio: * @ Sim (O Nao Tipo do Estagio: * | Regular |
Tipe do Estagio Regular: | Camum -
. ad Inclua o Plano de

Incluir Plano de Estagio Incluir Refatdrio Estagio H
/ Estagio Clique em

Gravar para
Plano de Estagio

Planos de finalizar
Esta/gios |N0me do Supearvisor » Professor Oriantadar » Data de inicio » Drata Fim » |TJrru L]
Incluidos Flavio 7iAb Matutine Bx

\

COM A REALIZAGAO DESTAS ETAPAS O ESTAGIO ESTA CADASTRADO NO SIGA-EDU.
APOS A FINALIZAGAO E ENTREGA DO RELATORIO DE ESTAGIO, O DOCUMENTO DEVERA SER INSERIDO NO
SISTEMA.

Cancalar Gravar




OUTRAS SITUACOES

 1-0 aluno concluiu o Estagio (inserir Relatério de Estagio)

e 2 — 0 aluno tem um novo Plano de Estagio — (Em caso de
rescisao do Termo de Compromisso de Estagio- TCE )

* 3 -0 aluno continuara as atividades do Plano de Estagio (
Em caso de assinatura de termo aditivo para renovacao do TCE)

e 4 — Buscar Relatorio de Estagio por aluno



SITUACAO 1: O ALUNO CONCLUIU O ESTAGIO

(incluir Relatorio de Estagio)

| Pégina Inicial | Minha Conta | Sobre o SIGAEPCT | Mapa do Sistema | Fluxograma | Ajuda

0000

Bem vindo:FLAVIO MARCOS DE MORAES | Salr

> | Menu Ragide: Digite o que deseja fazer...

Supervisdo Estagio - Pesquisar

Supervisdo de Estagio

Instituigtes Externas

Cligue em Extensao >
Supervisao de Estagio

Desenvolvido pelo Sistema Integrado de Gestdo Acad&mica da Educagio Profissional @ Tecnoldgica | SIGA-EPCT | SIGA-EPCT-0.7




SITUACAO 1: O ALUNO CONCLUIU O ESTAGIO

(incluir Relatorio de Estagio)

Supervisdo Estagio - Pesquisar 1 Digite parte do nome

/ do aluno Incluir Supervisin EstAgio

Informea a matricula ou o |m|QUE A
nome do aluno

Buscar Estagio Mostrar opgdes de buscs

go @ Aluno Aluno # Area do Estagio ¢ Curso # Professor Orientador @ Obrigatorio Editar @ Excluir
5 CcAlQUE CAlaue HArea 1 PVZ - TECNOLOGIA EM Sim E b 4
ALGANTARA DE ALCANTARA DE GESTAO PUBLICA A
QUEIRDZ QUEIRDZ
Pagina 1 de 1
2 Cliqgue em 3 Clique no
Buscar icone Editar

SiGA--

Versao 9.7



SITUACAO 1: O ALUNO CONCLUIU O ESTAGIO

(incluir Relatorio de Estagio)

Estagio - Incluir/Alterar

Dados Gerais do Estagio

* 05 itens marcados sdo obrigatdrios

Instituigio: *  [NSTITUTO FEDERAL DE RONDOM1A j Unidade de Ensino: * CAMPUS PORTO VELHO ZONA NORTE j
Un. Organizacional: * | pPyZ - DIRETORIA DE ENSIND j Curso: ® PYZ - TECHOLOGIA EM GESTAD PUBLICA j
Aluno: *  CAIQUE ALCANTARA DE QUEIRDZ | Area do Estagio: *  Superior |
Obrigatorio: * & Sim () Nao Tipo do Estagio: * Reqular |
Tipo do Estagio Regular: | Comum j
x
Inciuir Plano de Estagio Incluir Relatdric Estagio

Cligue em Incluir /

Plano de Estagio Relatério de Estéagio

Mome do Supearvisar e Professor Oriantador » Data de inicic » Crata Fim » Turma »

Flavio BELAMI CASSIA DA SILVA TiAbrf2014 20Agei24 Maltuting E X

Cancalar Gravar

12



SITUACAO 1: O ALUNO CONCLUIU O ESTAGIO

(incluir Relatorio de Estagio)

Selecione o arquivo do
Relatdrio

Selecione Final

Relatério de Estagio - Incluir/Alterar
Dados do Relatdrio

Tipe do Relatdrio: * () Parcial @ Final Arquivo: * Selecionar arguive...

Total de Semanas: * |5|:| Total de Horas: * |q::]|]

Date da entrega: * [01/08/2014 Avaliado: = @ Sim () Nio

Cancealar Gravar

Clique em Gravar /

COM A INCLUSAO DO RELATORIO FINAL O ESTAGIO ESTARA CONCLUIDO NO SIGA-EDU
13




SITUACAO 2:0 ALUNO TEM NOVO PLANO DE ESTAGIO

(Em caso de rescisdao do Termo de Compromisso de Estagio- TCE )

| Pégina Inicial | Minha Conta | Sobre o SIGAEPCT | Mapa do Sistema | Fluxograma | Ajuda

0000

Bam vindo:FLAVIO MARCOS DE MORAES | Sair

- | Menu Rapido: Digite o que deseja fazer...

Supervisdo Estagio - Pesquisar

Supervisio de Estagio

Incluir Supervisio Estagio

InstituigGes Externas

Buscar Estagio | Mostrar opgfes de busca

Cligue em Extensao >
Supervisao de Estagio

Desenvolvido pelo Sistema Integrado de Gestio Académica da Educacio Profissional e Tecnologica | SIGA-EPCT | SIGA-EPCT-8.7




SITUACAO 2:0 ALUNO TEM NOVO PLANO DE ESTAGIO

(Em caso de rescisao do Termo de Compromisso de Estagio- TCE )

Estagio - Incluir/Alterar

Dados Gerais do Estagio

* 05 itens marcados sdo obrigatdrios

Instituigio: *  INSTITUTO FEDERAL DE RONDONIA | Unidade de Ensino: *  CAMPUS PORTO VELHO ZONA NORTE |
Un. Organizacional: * | pPyZ - DIRETORIA DE ENSIND j Curso: ® PYZ - TECHOLOGIA EM GESTAD PUBLICA j
Aluno: *  CAIQUE ALCANTARA DE QUEIROZ j Area do Estagio: = | Superior j
Obrigatorio: * & Sim () Nao Tipo do Estagio: * Reqular j
Tipo do Estégio Regular: | Comum [ Clique em Incluir
&= Plano de Estagio
Inciuir Plano de Estagio Incluir Relatdric Estagio

Plano de Estagio

Mome do Supearvisar e Professor Oriantador » Data de inicic » Crata Fim » Turma »

Flavio BELAMI CASSIA DA SILVA TiAbrf2014 20Agei24 Maltuting E X

Cancalar Gravar

15



SITUACAO 2:0 ALUNO TEM NOVO PLANO DE ESTAGIO

(Em caso de rescisao do Termo de Compromisso de Estagio- TCE )

Plano de Estagio - Incluir/Alterar

Plano de Estagio

* s itens marcados sdo obrigatarios

Empresa Conveniada: * () Sim & Nio Empresa: * |FRM - Campus Matal-Central | D .
igite a Data
Mome do Supervisor: * |Jose Silva d e I n |,Ci0 dO
Remunerado: * () Sim & MNio Grau de Formagdo: *  Ensino Fundamental Complata j Esta’glo
Area Estagio:*  Area 1 j Professor Orientador: * | Abilio da Paixdo Giriaco j
Turno: *  Matuling j Carga Horaria |2r,:|
Samanal:*®
Carga Horaria Total: * |1|:||:| Data de inicio:= |D1J‘G1.‘2EI14
Data de término:* [31/07/2014 Objetivos:* Objetivas
p:
7 . . N . .
Atividades a serem Agidades Data de término conforme vigéncia descrita

Desanvolvidas:*

no TCE.

Clique em Gravar ey | cra

SiG T EFCT

Versao 9.7



SITUACAO 2:0 ALUNO TEM NOVO PLANO DE ESTAGIO

(Em caso de rescisao do Termo de Compromisso de Estagio- TCE )

Estagio - Incluir/Alterar

I_ Plano de Estagio inserido com sucesso

Dados Gerais do Estagio

Instituigdo: * |NSTITUTO FEDERAL DE RONDOMIA

Un. Organizacional: * pPy7 - DIRETORIA DE ENSINDG

Aluno: *  CAIQUE ALCANTARA DE QUEIRDZ j
Obrigatorio: * ® sim O Nio
Tipo do Estagio Regular:  Camum j
*

Incluir Plano de Estagio

Plano de Estagio
Planos de
Mome do Suparvisar » Professor Oriantadar »

Estagio | |

incluidos \

Flavio Nome do professor

Jose Silva Nome do professor

Unidade de Ensing: =

Curso: =

Area do Estagio: =

Tipo do Estagio: *

Data de inicio »

TiAbrZ014

ifJan/2014

* s itens marcados sdo obrigatorios
[=

PVZ - TECNOLOGIA EM GESTAD PUBLICA j

CAMPUS PORTO VELHO ZOMNA NORTE

Superior

d
i

Regular

Incluir Relatdrio Estagio

Data Fim » Tuma »
20iAgo/2014  Matuline Ex
FUEDE Matutine EBx

Canocalar Grawvar

17



SITUACAO 3: O ALUNO CONTINUARA O PLANO DE ESTAGIO

(Em caso de assinatura de termo aditivo para renovacao do TCE)

| Pégina Inicial | Minha Conta | Sobre o SIGAEPCT | Mapa do Sistema | Fluxograma | Ajuda

0000

Bem vindo:FLAVIO MARCOS DE MORAES | Sair

L | Mernu Rapido: Digite o que desaja fazer...

Supervisdo de Estagio

Supervisdo Estagio - Pesquisar

Incluir Suparvisao Estagio

Instituigbes Externas

Informe a matricula ou o
nome de aluno

Buscar Estagio Mostrar opcéies da busca

Cligue em Extensao >
Supervisao de Estagio

Desenvolvido pelo Sistema Integrade de GestSo Académica da Educagio Profissional e Tecnolégica | SIGA-EPCT | SIGA-EPCT-9.7

18




SITUACAO 3: O ALUNO CONTINUARA O PLANO DE ESTAGIO

(Em caso de assinatura de termo aditivo para renovac¢ao do TCE)

Supervisdo Estagio - Pesquisar 1 Digite parte do nome

/ d o4 I uno Incluir Supervisio Estagio

Informea a matricula ou o |m|QUE A
nome do aluno

Buscar Estagio Mostrar opgdes de buscs

go @ Aluno Aluno # Area do Estagio ¢ Curso # Professor Orientador @ Obrigatorio Editar @ Excluir
5 CcAlQUE CAlaue HArea 1 PVZ - TECNOLOGIA EM Sim E b 4
ALGANTARA DE ALCANTARA DE GESTAO PUBLICA A
QUEIRDZ QUEIRDZ
Pagina 1 de 1
2 Cliqgue em 3 Clique no
Buscar icone Editar

SiGA--

Versao 9.7



SITUACAO 3: O ALUNO CONTINUARA O PLANO DE ESTAGIO

(Em caso de assinatura de termo aditivo para renovac¢ao do TCE)

Estagio - Incluir/Alterar

Dados Gerais do Estagio

* 05 itens marcados sdo obrigatdrios

Instituigio: * |NSTITUTO FEDERAL DE RONDOMNIA j Unidade de Ensino: * CAMPUS PORTO VELHO ZONA NORTE j
Un. Organizacional: * | pPyZ - DIRETORIA DE ENSIND j Curso: ® PYZ - TECHOLOGIA EM GESTAD PUBLICA j
Aluna: *  CAIQUE ALCANTARA DE QUEIRDZ | Area do Estdgio: * | Area 1 R4
Obrigatorio: * & Sim () Nao Tipo do Estagio: * Reqular |
Tipo do Estagio Regular: | Comum j
.
Inciuir Plano de Estagio Incluir Relatdric Estagio

Plano de Estagio

Mome do Supearvisar e Professor Oriantador » Data de inicic » Crata Fim » Turma »

Flavio TiAbrf2014

20Agei24 Maltuting

Cancalar Gravar

Cligue no icone Editar

20



SITUACAO 3: O ALUNO CONTINUARA O PLANO DE ESTAGIO

(Em caso de assinatura de termo aditivo para renovac¢ao do TCE)

Plano de Estagio - Incluir/Alterar

Plano de Estagio

* Os itens marcados s3o obrigatorios

Empresa Conveniada: * () Sim & Mio

Empresa: ® |FRN - Campus Natal-Central ]
Mome do Supervisor: * |J,n53 Silva Remunerado: * () Sim & Nio
Grau de Formagio: * | Ensine Fundamental Complels | Area Estagio:*  Arga 1 -]
Professor Orientador: * | Abilio da Paixdo Ciriaco j Tumo: = | Matutine j
Carga Hora n Carga Hordria Total: = |1CI|:|
Samanal I
Data de inicio:= |u1m1.l‘2|]14
Data de término:* [12/12/2014 Objetivos:* Objetivos
Atividades a serem  Afividades
D Ividas:*
esenvolvidas Altere data conforme novo plano de
ré .
estagio
.

/l::‘.mw Gravar
Cligue em Salvar

21



SITUACAO 4: BUSCAR RELATORIO DE ESTAGIO POR ALUNO

SiGA--

3 | O, Menu Rapido: Digite o que deseja fazer.

Instituicao Externa - Pesquisar

Extenséo Tem coma ebjetivo informar como uma Insfituigio Externa & mantida no sistema. Uma Inatituigio Externa tem relagda, por exemplo, com os Convénios e planos de Estégios de Alunos.
Plano de Estagio Incluir Instituigio Externa
Relatorio de Estagio
Supervisao de Estagic
Instituigdes Externas Informa razéo ‘°':!:",°J'f \

Buscar Instituicdo Externa

Cligue em Extensao >
Relatério de Estagio

22



SITUACAO 4: BUSCAR RELATORIO DE ESTAGIO POR ALUNO

| Pagina Inicial | Minha Conta |

Relatorio de Estagio - Pesquisar

Incluir Relatorio de estagio

Pesquisa

Aluno: Tipo do Relatdrio: | Selecione um Item v Situagdo do relatdrio: @ Avalidos () Néo avaliados

Buscar Relatorio

Selecione a opc¢ao Avaliados

Insira o nome do aluno

23



v Duvidas e sugestdes sobre o Sistema devem ser enviadas
ao Suporte — Siga (DGTI), no e-mail
<suporte.siga@ifro.edu.br>, com copia para CIES
cies@ifro.edu.br

24
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