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FLUXO DO ESTÁGIO NO SIGA-EDU 

Versão 9.7 

• CIEEC solicita acesso ao Sistema Acadêmico à 
Coordenação de Gestão da Tecnologia de Informação 
(CGTI) no Campus. 

• Coordenação de curso encaminha listagem de alunos 
aptos ao estágio 

• O aluno(a) protocola a Ficha de Cadastro de Estágio na 
CIEEC; 

• Após a captação da vaga, assinatura do termo de 
compromisso de estágio (TCE) pelas partes e elaboração 
do plano de estágio, o aluno(a) realiza matrícula na CRA; 

• A CIEEC cadastra o aluno no Sistema acadêmico. 
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INCLUIR INSTITUIÇÕES EXTERNAS   
(informações da concedente) 

Versão 9.7 

Clique em Extensão > 
Instituições Externas 

Em caso de novo cadastro, 
clique em Incluir 
instituições Externa 

Verifique se a instituição externa (concedente) 
possui cadastro no sistema 
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INCLUIR INSTITUIÇÕES EXTERNAS  
(informações da concedente) 

Versão 9.7 

Após preencher o 
número de 

telefone clique 
em Gravar 

Clique em Gravar para salvar 
as informações da concedente 

Insira os dados da concedente 

(concedente) 
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INCLUIR SUPERVISÃO DE ESTÁGIO 
 (informações gerais do estágio conforme TCE) 

Versão 9.7 

Clique em Extensão > 
Supervisão de Estágio 

Clique em Incluir 
Supervisão Estágio 

5 



 

INCLUIR SUPERVISÃO DE ESTÁGIO 
 (informações gerais do estágio conforme TCE) 

 

Versão 9.7 

Selecione Diretoria 
de Ensino 

Selecione Regular 
Selecione Comum 

Selecione 
Sim 

Clique em Gravar 

No Siga-Edu as informações de curso e alunos estão vinculados 
a Diretoria de Ensino 
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INCLUIR SUPERVISÃO DE ESTÁGIO 
 (informações gerais do estágio conforme TCE) 

 

Versão 9.7 

Digite a data de início 
do Estágio , conforme 

vigência do TCE. 

Inclua a data de finalização do estágio 

Clique em Gravar 
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INCLUIR SUPERVISÃO DE ESTÁGIO 
 (informações gerais do estágio conforme TCE) 

Versão 9.7 

Clique em 
Gravar para 

finalizar Planos de 
Estágios 
Incluídos 

Inclua o Plano de 
Estágio 

COM A REALIZAÇÃO DESTAS ETAPAS O ESTÁGIO ESTÁ CADASTRADO NO SIGA-EDU.  
APÓS A FINALIZAÇÃO E ENTREGA DO RELATÓRIO DE ESTÁGIO,  O DOCUMENTO DEVERÁ SER INSERIDO NO 

SISTEMA. 
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OUTRAS SITUAÇÕES 

Versão 9.7 

• 1 – O aluno concluiu o Estágio (inserir Relatório de Estágio) 

• 2 – O aluno tem um novo Plano de Estágio – (Em caso de 

rescisão do Termo de Compromisso de Estágio- TCE ) 

• 3 – O aluno continuará as atividades do Plano de Estágio ( 

Em caso de assinatura de termo aditivo para renovação do TCE) 

• 4 – Buscar Relatório de Estágio por aluno 
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SITUAÇÃO 1: O ALUNO CONCLUIU O ESTÁGIO  
(incluir Relatório de Estágio) 

Versão 9.7 

Clique em Extensão > 
Supervisão de Estágio 
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SITUAÇÃO 1: O ALUNO CONCLUIU O ESTÁGIO  
(incluir Relatório de Estágio) 

Versão 9.7 

1 Digite parte do nome 
do aluno 

2 Clique em 
Buscar 

3 Clique no 
ícone Editar 
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SITUAÇÃO 1: O ALUNO CONCLUIU O ESTÁGIO  
(incluir Relatório de Estágio) 

Versão 9.7 

Clique em Incluir 
Relatório de Estágio 
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SITUAÇÃO 1: O ALUNO CONCLUIU O ESTÁGIO  
(incluir Relatório de Estágio) 

Versão 9.7 

Selecione o arquivo  do 
Relatório 

Selecione Final 

Clique em Gravar 

COM A INCLUSÃO DO RELATÓRIO FINAL O ESTÁGIO ESTARÁ CONCLUIDO NO SIGA-EDU 
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SITUAÇÃO 2:O ALUNO TEM NOVO PLANO DE ESTÁGIO 
(Em caso de rescisão do Termo de Compromisso de Estágio- TCE ) 

Versão 9.7 

Clique em Extensão > 
Supervisão de Estágio 
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SITUAÇÃO 2:O ALUNO TEM NOVO PLANO DE ESTÁGIO  
(Em caso de rescisão do Termo de Compromisso de Estágio- TCE ) 

Versão 9.7 

Clique em Incluir  
Plano de Estágio 
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SITUAÇÃO 2:O ALUNO TEM NOVO PLANO DE ESTÁGIO  
(Em caso de rescisão do Termo de Compromisso de Estágio- TCE ) 

Versão 9.7 

Digite a Data 
de Início do 

Estágio 

Data de término conforme vigência descrita 
no TCE. 

Clique em Gravar 
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SITUAÇÃO 2:O ALUNO TEM NOVO PLANO DE ESTÁGIO  
(Em caso de rescisão do Termo de Compromisso de Estágio- TCE ) 

 

Versão 9.7 

Planos de 
Estágio 

incluídos  
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Nome do professor 

Nome do professor 



SITUAÇÃO 3: O ALUNO CONTINUARÁ O PLANO DE ESTÁGIO  
(Em caso de assinatura de termo aditivo para renovação do TCE) 

Versão 9.7 

Clique em Extensão > 
Supervisão de Estágio 
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SITUAÇÃO 3: O ALUNO CONTINUARÁ O PLANO DE ESTÁGIO  
(Em caso de assinatura de termo aditivo para renovação do TCE) 

Versão 9.7 

1 Digite parte do nome 
do aluno 

2 Clique em 
Buscar 

3 Clique no 
ícone Editar 
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SITUAÇÃO 3: O ALUNO CONTINUARÁ O PLANO DE ESTÁGIO  
(Em caso de assinatura de termo aditivo para renovação do TCE) 

Versão 9.7 

Clique no ícone Editar 
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SITUAÇÃO 3: O ALUNO CONTINUARÁ O PLANO DE ESTÁGIO  
(Em caso de assinatura de termo aditivo para renovação do TCE) 

Versão 9.7 

Altere data conforme novo plano de 
estágio 

Clique em Salvar 
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SITUAÇÃO 4: BUSCAR RELATÓRIO DE ESTÁGIO POR ALUNO 

Versão 9.7 

Clique em Extensão > 
Relatório de Estágio 
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SITUAÇÃO 4: BUSCAR RELATÓRIO DE ESTÁGIO POR ALUNO 

Versão 9.7 

Insira o nome do aluno 

Selecione a opção Avaliados 
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Versão 9.7 

 Dúvidas e sugestões sobre o Sistema devem ser enviadas 
ao Suporte – Siga (DGTI), no e-mail 
<suporte.siga@ifro.edu.br>, com cópia para CIES 
cies@ifro.edu.br 
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