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Versão	  9.7	  

Fluxo	  de	  ABvidades	  



Incluir	  Período	  LeBvo	  

Versão	  9.7	  

Clique	  em	  Período	  LeBvo	  >>	  Abrir	  Período	  



Incluir	  Período	  LeBvo	  

Versão	  9.4	  

Atenção:	  antes	  de	  incluir	  Período	  LeBvo	  Verifique	  se	  já	  existe	  Período	  cadastrado	  

Digite	  o	  ano	  do	  Período	  LeBvo	  

Clique	  em	  Buscar	  Período	  LeBvo	  

Se	  não	  Bver	  Período	  cadastrado	  para	  
o	  ano	  clique	  em	  Incluir	  Período	  LeBvo	  



Incluir	  Período	  LeBvo	  

Versão	  9.4	  

Marque	  as	  as	  duas	  opções	  	  

Após	  	  Preencher	  os	  dados	  
clique	  em	  Gravar	  

O	  Número	  do	  Período	  pode	  ser:	  
Anual:	  1	  
Semestral:	  	  1	  (1º)	  ou	  2	  (2º)	  Semestre	  



Incluir	  Oferta	  de	  Vagas	  

Versão	  9.4	  

Clique	  em	  Registros	  Acadêmicos	  >	  
Oferta	  de	  Vagas	  

Cem	  Incluir	  
Oferta	  de	  Vagas	  



Incluir	  Oferta	  de	  Vagas	  

Versão	  9.4	  

Após	  preencher	  os	  dados	  
solicitados	  clique	  em	  Gravar	  

Número	  de	  alunos	  matriculados	  
no	  Período	  LeBvo	  selecionado	  e	  
Curso	  selecionado	  

Informações	  do	  Processo	  
SeleBvo	  são	  opcionais	  



Listar	  Oferta	  de	  Vagas	  

Versão	  9.4	  

Opções	  para	  Editar	  e	  Excluir	  Oferta	  de	  Vagas	  

Selecione	  o	  Curso	  e	  
clique	  em	  Buscar	  Oferta	  



Incluir	  Turma	  Histórica	  

Versão	  9.4	  

Clique	  em	  Período	  
leBvo	  >	  Turma	  

Clique	  em	  
Incluir	  Turma	  



Incluir	  Turma	  Histórica	  

Versão	  9.4	  

Marque	  a	  opção	  
Turma	  Histórica	  

Marque	  
as	  turmas	  
que	  serão	  
incluídas	  

Clique	  em	  Gravar	  



Listar	  Turmas	  Histórica	  Incluídas	  

Versão	  9.4	  

Marque	  a	  opção	  
Turma	  Histórica	  Digite	  o	  Ano/Semestre	  

e	  Clique	  em	  Buscar	  

O	  Sistema	  listará	  todos	  as	  turma	  incluídas	  
para	  o	  ano/semestre	  especificado	   Opções	  para	  Editar	  e	  Excluir	  	  



Incluir	  Pessoa	  Física	  

Versão	  9.7	  

Clique	  em	  Infra-‐estrutura	  >	  
Pessoa	  Física	  

Clique	  em	  Incluir	  
Pessoa	  Física	  



Incluir	  Pessoa	  Física	  

Versão	  9.7	  

Digite	  os	  dados	  solicitados	  e	  clique	  em	  Próximo	  	  

Atenção:	  se	  o	  aluno	  já	  Bver	  cadastro,	  ao	  
inserir	  o	  CPF,	  o	  sistema	  informará	  



Incluir	  Pessoa	  Física	  

Versão	  9.7	  

Digite	  os	  dados	  solicitados	  
e	  clique	  em	  Próximo	  	  



Incluir	  Pessoa	  Física	  

Versão	  9.7	  

Digite	  os	  dados	  solicitados	  e	  
clique	  em	  Próximo	  	  



Incluir	  Pessoa	  Física	  

Versão	  9.7	  

Digite	  os	  dados	  solicitados	  e	  
clique	  em	  Próximo	  	  



Incluir	  Pessoa	  Física	  

Versão	  9.7	  

Digite	  os	  dados	  solicitados	  e	  clique	  em	  Gravar	  	  



Incluir	  Aluno	  

Versão	  9.7	  

Digite	  o	  CPF	  do	  responsável	  pelo	  aluno	  e	  clique	  em	  Pesquisar	  
Pessoa	  Física.	  Obs:	  deve	  estar	  incluído	  como	  Pessoa	  Física	  

Selecione	  o	  Grau	  
de	  Parentesco	  

Clique	  em	  Gravar	  



Incluir	  Aluno	  

Versão	  9.7	  

Dados	  do	  
Responsável	  
gravado	  

Após	  preencher	  os	  dados	  
solicitados	  clique	  em	  Próximo	  



Incluir	  Aluno	  

Versão	  9.7	  

Após	  preencher	  os	  dados	  
solicitados	  clique	  em	  Próximo	  



Incluir	  Aluno	  

Versão	  9.7	  

Clique	  em	  Próximo	  

Para	  informar	  os	  dados	  referente	  ao	  
trabalho	  marque	  Sim	  

Após	  preencher	  os	  
dados	  clique	  em	  
Inserir	  



Incluir	  Aluno	  

Versão	  9.7	  

Após	  preencher	  os	  dados	  
referente	  à	  insBtuição	  de	  
origem	  clique	  em	  Inserir	  

Etapa	  de	  Ensino:	  	  
Ensino	  Fundamental	  ou	  
Ensino	  Médio	  

Após	  Inserir	  os	  dados	  clique	  em	  Gravar	  



Matricular	  o	  Aluno	  

Versão	  9.7	  

Clique	  em	  
Efetuar	  Matrícula	  

Clique	  em	  
Efetuar	  Matrícula	  



Matricular	  o	  Aluno	  

Versão	  9.7	  

Digite	  parte	  do	  nome	  do	  aluno	  e	  
clique	  em	  Buscar	  Aluno	  

Clique	  em	  Selecionar	  



Matricular	  o	  Aluno	  

Versão	  9.7	  

Após	  preencher	  os	  dados	  
solicitados	  clique	  em	  Gravar	  



Matricular	  o	  Aluno	  

Versão	  9.7	  

Se	  o	  aluno	  já	  esBver	  matriculado	  será	  exibido	  uma	  mensagem	  informando.	  



Matricular	  o	  Aluno	  

Versão	  9.7	  

Para	  saber	  em	  qual	  curso	  o	  aluno	  está	  matricula	  digite	  o	  
nome	  do	  aluno	  e	  clique	  em	  Buscar	  Matrícula	  	  

Curso	  que	  o	  aluno	  está	  matriculado	  



Incluir	  Dados	  Históricos	  

Versão	  9.4	  

Registro	  Diários	  >	  
Dados	  Históricos	  

Clique	  em	  Incluir	  
Dados	  Históricos	  



Incluir	  Dados	  Históricos	  

Versão	  9.4	  

Selecione	  a	  Turma	  e	  o	  
Elemento	  Curricular	  

Clique	  em	  Próximo	  



Incluir	  Dados	  Históricos	  

Versão	  9.4	  

Digite	  parte	  do	  nome	  do	  aluno	  
e	  clique	  em	  Buscar	  Aluno	  

Clique	  em	  Próximo	  Selecione	  o	  Aluno	  



Incluir	  Dados	  Históricos	  

Versão	  9.4	  

Para	  Selecionar	  outro	  aluno	  
Clique	  em	  Anterior	  



Incluir	  Dados	  Históricos	  

Versão	  9.4	  

Digite	  o	  nome	  do	  aluno	  e	  
clique	  em	  Buscar	  Aluno	  

Clique	  em	  Próximo	  Selecione	  o	  Aluno	  



Incluir	  Dados	  Históricos	  

Versão	  9.4	  

Repita	  este	  processo	  até	  selecionar	  todos	  os	  
alunos	  que	  cursaram	  a	  disciplina	  



Incluir	  Dados	  Históricos	  

Versão	  9.4	  

Digite	  a	  Média	  Final,	  
Frequência	  e	  Falta	  

Após	  digitar	  os	  dados	  clique	  em	  Gravar	  

Se	  necessário,	  altere	  
a	  situação	  do	  aluno	  



Editar	  Dados	  Históricos	  

Versão	  9.4	  

Digite	  o	  código	  da	  turma	  (ou	  ano/semestre)	  	  

Clique	  em	  Buscar	  Classe	  ou	  Turma	  

Clique	  no	  ícone	  Editar	  



Editar	  Dados	  Históricos	  

Versão	  9.4	  

Após	  alterar	  os	  dados	  clique	  em	  Gravar	  

Opção	  para	  selecionar	  
novos	  alunos	  

Clique	  no	  ícone	  Excluir	  para	  
excluir	  lançamento	  

Atenção:	  não	  será	  solicitado	  confirmação	  de	  exclusão	  



Melhorias	  na	  Funcionalidade	  

Versão	  9.4	  

Opção	  para	  
selecionar	  todos	  
alunos	  de	  uma	  
turma	  

Opção	  para	  
adicionar	  vários	  
alunos	  
individualmente	  


