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Motivos da Alteração de Horário 

Versão 9.7 

Troca de Aulas entre Docentes 

Alteração da Grade Horária 



Troca de Aulas entre Docentes 

Versão 9.7 

Clique em Registro de Diários > 
Cadastro de Aulas 



Troca de Aulas entre Docentes 

Versão 9.7 

Selecione a Classe que 
está cedendo a aula 

Clique em Buscar Aula 

Localize a Aula e clique 
no ícone Editar 



Troca de Aulas entre Docentes 

Versão 9.7 

Selecione a classe 
do professor que 
ministrará a aula 

Clique em Gravar 



Troca de Aulas entre Docentes 

Versão 9.7 

Clique em Gravar 



Troca de Aulas entre Docentes 

Versão 9.7 

Observe que as aulas já 
estão na classe Química 
Orgânica 



Troca de Aulas entre Docentes 

Versão 9.7 

E não aparecem no 
diário de Geografia 



Alteração da Grade Horária 

Versão 9.7 

A alteração de horário pode ocasionar a perda de 
TOODOS os dados lançados pelo professor 

A alteração de horário deve ser feita com 
antecedência (NUNCA retroativo) 

A alteração consistem em dois passos: 

Liberar horário de aulas 

Ajustar horário de aulas 

 



Alteração da Grade Horária 

Versão 9.7 

Clique em Período 
Letivo > Classe 



Alteração da Grade Horária 

Versão 9.7 

Digite o código da Turma 
e clique em Buscar 

Clique no 
ícone Editar 



Alteração da Grade Horária 

Versão 9.7 

Será preciso liberar 
horários para fazer 
as alterações Todos os 

horários 
estão 
ocupados 



Alteração da Grade Horária 

Versão 9.7 

Altere para uma data 
próxima do término 
do Período Letivo 

Selecione um 
horário livre no 
sábado  

Clique em Salvar 

Atenção: a partir da data definida em Data Início de Vigência, se houver dados lançado pelo 
professor, os dados serão excluídos 



Alteração da Grade Horária 

Versão 9.7 

Clique em OK nas duas 
mensagens seguintes 



Alteração da Grade Horária 

Versão 9.7 

Edite outra 
Classe 



Alteração da Grade Horária 

Versão 9.7 

Supõe que a 
classe terá 
duas aulas na 
Sexta-feira 



Alteração da Grade Horária 

Versão 9.7 

Horário ajustado 

Clique em 
Salvar 

Alterar a data para o 
dia que começará a 
vigorar o novo 
horário 



Alteração da Grade Horária 

Versão 9.7 

Edite outra 
Classe 



Alteração da Grade Horária 

Versão 9.7 

Supõe que a 
classe terá 
duas aulas na 
Segunda-feira 



Alteração da Grade Horária 

Versão 9.7 

Horário ajustado 

Clique em 
Salvar 

Alterar a data para o 
dia que começará a 
vigorar o novo 
horário 



Alteração da Grade Horária 

Versão 9.7 

Após ajustar o 
horário de 
todas as 
classes,  ajuste 
o horário da 
primeira 
Classe editada 



Alteração da Grade Horária 

Versão 9.7 

Ajuste o 
horário da 
disciplina 



Alteração da Grade Horária 

Versão 9.7 

Alterar a data para o 
dia que começará a 
vigorar o novo 
horário 

Horário ajustado 

Clique em 
Salvar 


