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| Boletim de Servigo Eletronico em 05/11/2021 |

::' MINISTERIO DA EDUCACAO )
& Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
1L !{NsdTanUTO FEDERAL ” Instituto Federal de Educagdo, Ciéncla e Tecnologia de Ronddnia j
ondonia

INSTRUCAO NORMATIVA 6/2021/REIT - PROPESP/REIT

PROCESSO SEI N° 23243.013126/2021-20
DOCUMENTO SEI N° 1412016

Estabelece os procedimentos para prestagdo de contas de valores de taxas de bancadas concedidas,
na modalidade custeio, a coordenadores(as) de projetos de pesquisa e/ou inovacao aprovados no ambito do

Programa Institucional de Pesquisa do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Rondonia (IFRO)

A Pro-Reitoria de Pesquisa, Inovacdo e Pos-graduagdo (PROPESP), no uso de suas atribui¢es legais conferidas pela
Resolugao n.° 65, de 29 de dezembro de 2015, com apoio da Diretoria de Pesquisa e Inovagdo (DPI), dos Departamentos de
Pesquisa, Inovacao e Pos-Graduacao (DEPESP) e das Coordenagdes de Pesquisa e Inovagao (CPI) do IFRO, e

CONSIDERANDO:

1. A Resolugdo n.° 23/REIT - CONSUP/IFRO, de 09 de julho de 2015, que dispde sobre o regulamento de concessdo de
bolsas de pesquisa, extensdo, desenvolvimento, inovagdo, intercambio e taxa de bancada, no ambito do IFRO e;

2. A Resolugdo n.° 26/REIT - CONSUP/IFRO, de 22 de julho de 2015, que regulamenta o Programa Institucional de
Pesquisa (PIP) do IFRO.

ORIENTA QUE:

Art. 1° O processo de prestacdo de contas de valores de taxas de bancada concedidos aos(as) coordenadores(as) de projetos de
pesquisa e inovagao integrantes do Programa Institucional de Pesquisa (PIP) do IFRO, sera conduzido pelo Departamento de
Pesquisa, Inovagao e Pos-Graduagao (DEPESP), por meio da Coordenacdo de Pesquisa e Inovagao (CPI).

Art. 2° Para fins dessa Instrugdo Normativa, entende-se por taxa de bancada os recursos destinados a manuteng@o e melhoria das
atividades necessarias ao desenvolvimento de pesquisas, podendo ser aplicados em despesas de custeio, visando atender as
necessidades previstas no(s) projeto(s) de pesquisa.

Art. 3° Os(As) coordenadores(as) de projetos serdo os(as) responsaveis pelo envio, ao setor correspondente de sua unidade, de
prestagdo de contas de valores de taxa de bancada concedidas aos projetos que estio sob sua coordenagao.

Art. 4° O(A) coordenador(a) do projeto devera proceder com envio de documentagdo necessaria, impreterivelmente, até 30 dias
apos o encerramento da vigéncia do edital, conforme orientagdo recebida do setor correspondente de sua unidade ou via SUAP
no caso de projetos aprovados ap6s a publicacdo desta Instrugdo Normativa.

Art. 5° Quando houver necessidade de devolucdo do saldo ndo utilizado, este devera ser devolvido ao IFRO, por meio de uma
Guia de Recolhimento da Unido (GRU). O(A) coordenador(a) do projeto devera entrar em contato direto com a Coordenagdo de
Finangas (COFIN) do Campus de lotagdo, informando o Nome completo, CPF, Edital, valor a ser devolvido e solicitar a emisséo
de Guia de Recolhimento da Unido (GRU) antes de enviar a prestacdo de contas para analise.

Art. 6° A prestacdo de contas devera ser encaminhada pelo(a) coordenador(a) do projeto, em arquivo Yinico no formato pdf,
contendo:

I - Balancete financeiro (Anexo I);

IT - Relag@o de Pagamentos (Anexo II);

IIT - Comprovantes das despesas (notas fiscais, faturas e outros comprovantes);
IV - Comprovante de devolug@o do saldo ndo utilizado (quando for o caso);

V - Bilhete de passagem convencional ou eletronico, onde constem os trechos e o respectivo valor e
Bilhete/canhoto de embarque (quando o or¢amento aprovado incluir passagens);

VI - Alteragdes de orgamento/vigéncia aprovadas pelo DEPESP/CPI do Campus (quando for o caso).

§ 1° Considerando o disposto no artigo 15 da Resolugdo CONSUP n.° 23, de 09 de julho de 2015 e por recomendacdo da
Auditoria Interna do IFRO, faz-se necessario incluir, na documentagdo, os or¢amentos referentes aos itens adquiridos como
forma de comprovacdo de que o beneficiario seguiu o principio da economia de recurso, pelo menor precgo, tendo efetuado

https://sei.ifro.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1514155&infra_siste...

17



25/11/2021 14:54 SEI/IFRO - 1412016 - Instrugdo Normativa

pesquisa de mercado em no minimo 3 (trés) estabelecimentos, observando os principios da impessoalidade, moralidade e
economicidade, objetivando o melhor aproveitamento possivel do dinheiro publico.

§ 2° Na impossibilidade de apresentagdo dos orcamentos citados no § 1°, devera ser incluida justificativa para ndo
apresentagdo/ndo realizagdo das pesquisas de mercado.

§ 3° Os originais das notas fiscais, faturas e outros comprovantes (incluindo pagamento de GRU e bilhetes de passagem, quando
for o caso) deverdo ficar sob a guarda do(a) coordenador(a) do projeto pelo prazo de 05 (cinco) anos apds o encerramento do
projeto.

Art. 7° Os anexos I e II deverdo estar, obrigatoriamente, assinados pelo(a) coordenador(a) do projeto e pelo(a) Coordenador(a)
de Pesquisa e Inovagdo do Campus de lotagdo do(a) servidor(a), mesmo nos casos em que a prestacdo de contas do projeto em
questdo seja referente a um projeto de pesquisa aprovado em edital langado pela PROPESP.

§ 1° A assinatura do(a) Coordenador(a) de Pesquisa ¢ Inovagdo do Campus nos anexos I e Il ndo implica em anélise da prestagdo
de contas em si, mas indicara que houve conferéncia de apresentagdo de todos os documentos necessarios para analise da
prestag@o de contas por parte do(a) coordenador(a) do projeto.

§ 2° Considerando a suspensdo de atividades presenciais decorrente da pandemia do COVID-19, a CPI devera orientar os(as)
coordenadores(as) dos projetos quanto a forma de assinatura dos anexos.

Art. 8° Cada Campus devera definir se ira constituir comissao especifica por edital ou se as analises das prestacdes de contas
serdo realizadas pelo Comité de Pesquisa, Inovacdo e Pos-Graduagao (CPIP).

Paragrafo unico. O trabalho da comissao especifica ou do CPIP devera ser orientado ¢ acompanhado pelo DEPESP, por meio da
CPL

Art. 9° A CPI do Campus sera responsavel pela distribuigdo das prestagdes de contas entre os membros da Comissdo ou do CPIP
para avaliacdo e emissdo de parecer, e orientar os membros da Comissdo/CPIP quanto a dindmica de avaliagdo dos documentos.

Art. 10. A CPI devera tomar providéncia para que cada prestacdo de contas seja analisada por, pelo menos, um membro da
comissao/CPIP.

Paragrafo unico. A CPI deverd enviar a0 membro da Comissao/CPIP os seguintes documentos:
I - Arquivo tinico com documentagdo encaminhada pelo(a) coordenador(a) do projeto;
II - Projeto contendo orgamento originalmente aprovado;
IIT - Informagdo sobre a vigéncia do projeto aprovado e numero de processo de origem da concessao dos recursos;

IV - Lista de projetos com alteragdes de orgamentos/vigéncia devidamente analisadas e aprovadas pelo
DEPESP/CPI (quando for o caso);

V - Lista de projetos cujos coordenadores(as) ndo apresentaram prestacdo de contas no periodo estabelecido em
edital (quando for o caso).

Art. 11. Os membros da Comissdo/CPIP deverdo analisar as prestagoes de contas com base no modelo apresentado no Anexo III
e emitir parecer sobre as prestagdes de contas analisadas com status: devolvida para ajustes/corre¢do, aprovada ou reprovada.

Art. 12. O parecer devera ser encaminhado pela CPI ao(a) coordenador(a) do projeto para ciéncia e providéncias necessarias, no
prazo maximo de 30 dias contados a partir do recebimento do parecer emitido pela comissao/CPIP.

Art. 13. Ao final do prazo méximo estabelecido para ciéncia e providéncias necessarias, por parte dos(as) coordenadores(as),
o(a) presidente da comissao/CPIP devera elaborar relatdrio final de analise de prestagdes de contas, por edital, conforme modelo
estabelecido no Anexo IV e encaminhar para a CPI para providéncias necessarias para inclusdo nos autos do processo de origem
do recurso.

Art. 14. A prestacdo de contas devera ser feita em processo proprio no SEI, aberto pela CPI da unidade ao qual o projeto estd
vinculado.

Paragrafo unico. Os processos de prestagdo de contas devem ser vinculados ao processo principal (processo de concessdo de
recursos).

Art. 15. O relatério final de analise de prestacdo de contas elaborado pelo(a) presidente da Comissdo/CPIP devera ser
encaminhado, pelo DEPESP, para a COFIN para que o processo de origem de concessdo dos recursos possa ser devidamente
encerrado pelo setor competente.

Art. 16. Em caso de necessidade, a CPI devera tomar as providéncias necessarias para informar a Diretoria de Pesquisa e
Inovagdo (DPI), via memorando a ser encaminhado pelo SEI, sobre eventuais casos de pendéncias quanto a prestagdo de contas.

Art. 17. Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor nesta data.

Gilmar Alves Lima Junior
Pro-Reitor de Pesquisa, Inovagao e Pos Graduagao
Portaria CGAB/IFRO n.° 321/2015

(assinado eletronicamente)
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ANEXO I - MODELO BALANCETE FINANCEIRO
(Anexo da Resolucio CONSUP n.° 23/2015)

BALANCETE FINANCEIRO
Coordenador(a) do Projeto:
Campus:
Nome do projeto:
Edital: Ne: Ano:
RECEITAS DESPESAS

Pago IFRO Custeio
Recursos Proprios Capital

Valor

devolvido
TOTAL

TOTAL
Observagdo: Obrigatoriamente os totais de Receitas e Despesas deverdo ser iguais.
Data:
Assinaturas

I
Coordenador(a) do Projeto Coordenador(a) de Pesquisa

ANEXO II - RELACAO DE PAGAMENTOS
(Anexo da Resolucio CONSUP n° 23/2015)

DESPESAS DE CUSTEIO

Coordenador(a) do Projeto:

Campus:

Nome do Projeto:

Edital:
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Documento

Item

NO

Data

Favorecido

Valor

Qtde. Total (RS)

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

TOTAL

Declaro que a a aplicagdo dos recursos foi feita de acordo com o projeto e o plano de trabalho aprovados pela
PROPESP/DEPESP bem como, que as despesas relacionadas acima foram pagas ¢ que os materiais e/ou
equipamentos foram recebidos e os servigos prestados, responsabilizando-me pelas informagdes contidas nesta
prestagdo de contas, sob as penas da lei.

Data:

Assinaturas

Coordenador(a) do Projeto

Coordenador(a) de Pesquisa

Titulo do Projeto:

Edital/Ano:

Coordenador(a):

ANEXO III - FICHA DE AVALIACAO DE PRESTACAO DE CONTAS

Processo SEI de origem do recurso:

Valor de taxa de bancada concedida:

Os recursos foram utilizados conforme planejado?

( )Sim( ) Nao ( ) Parcialmente

Observagoes:
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Recomendagdes:

As notas fiscais apresentadas foram emitidas dentro do periodo de vigéncia do projeto?
() Sim ( ) Ndo () Parcialmente

Observagoes:

Recomendagoes:

Houve altera¢do do orcamento em relagdo ao aprovado no projeto original?
( )Sim ( ) Nao ( ) Nao se aplica

Observagoes:

Recomendagdes:

Em caso de alteragdo do orcamento originalmente aprovado, foram apresentadas justificativas aprovadas por parte do
DEPESP/CPI do Campus?

( )Sim ( ) Nao ( ) Parcialmente

Observagoes:

Recomendagoes:

Houve devolugao de recursos?

( )Sim ( )Nao ( ) Parcialmente

Observagoes:

Recomendacdes:

Os recursos concedidos contribuiram para o desenvolvimento do projeto?

( )Sim ( ) Nao ( ) Parcialmente

Encaminhamento (situago):
() Aprovada
() Devolvida para ajustes/correcdes

() Nao aprovada

Local e Data

Assinatura do Membro da Comissao/ CPIP
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ANEXO IV - MODELO DE RELATORIO FINAL DE ANALISE DE PRESTACAO DE CONTAS

Edital/Ano:

Situacdo Geral das Prestacdes de Contas Analisadas

SEI/IFRO - 1412016 - Instrugdo Normativa

Ficha de Avaliaciao
(N° Documento SEI)

Projeto

Coordenador(a)

Valor Devolvido

(R$)

Situacgao

(quando for o caso)

Lista de Projetos que Nao Apresentaram Prestacio de Contas

Projeto

Coordenador(a)

Taxa de Bancada Concedida (RS)

Assinatura do(a) Presidente da Comissao/CPIP

Local e Data

Documento assinado eletronicamente por Gilmar Alves Lima Junior, Pré-Reitor(a) de Pesquisa, Inovacio e Pos-
Graduacio, em 05/11/2021, as 17:04, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°®
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8.539, de 8 de outubro de 2015.

il
Sel
assinatura L‘ﬂ
eletrénica

Referéncia: Processo n? 23243.013126/2021-20 SEIn2 1412016
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