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Planejamento da
Semana
Pedagogica

A Semana Pedagogica € um momento crucial para a equipe
educacional se preparar para 0o ano letivo por meio da
promocao de formagcao continuada e momento de
planejamento pedagdgico.

E uma oportunidade para alinhar objetivos, estratégias e
expectativas, para avaliar praticas pedagogicas anteriores,
além de promover a colaboracdo e o desenvolvimento
profissional.

E importante, além de promover espaco para planejamento e
formacdo, promover a integracdo entre docentes e equipe
pedagogica. Para tanto, é recomendado que as atividades
sejam presenciais, com estratégias eficazes de mediacao para
o planejamento integrado.

Este roteiro oferece orientacOes para planejar e conduzir uma

Semana Pedagdgica que contribua para um ano letivo mais
eficaz.

Bom planejamento!
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01 Definicao dos objetivos




Como definir
objetivos
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A definicdo dos objetivos determina como sera o encontro
pedagogico.

« Com a comissado que ird planejar o encontro, revisite a
avaliacao das semanas pedagogicas do ano letivo anterior
(programacéo, resultado do formulario de avaliacéo,
processo SEI, enquetes etc.), avalie também as préticas e
processos. A avaliacao deve subsidiar o planejamento.

 Estabeleca o0s principais objetivos da Semana
Pedagogica, como a preparacdo para 0 ano letivo, o
planejamento colaborativo com vistas a integracdo, a
construcéo da identidade do campus e o desenvolvimento
da equipe pedagdgica.

« Identifique as principais metas a serem alcancadas
durante a semana, como revisar o curriculo, discutir
estratégias de ensino, promover a integracdo entre 0s
docentes e equipe pedagogica ou o0 planejamento
colaborativo.

« Considere o0 Projeto Pedagodgico Institucional - PPI
(documento que compde o Plano de Desenvolvimento
Institucional - PDI) e os desafios do Ensino, Pesquisa e
Extens&o na hora de definir os objetivos.




02 Definicao do tema




Como definir os
temas

Os temas devem ser definidos de acordo com o0s objetivos
estabelecidos e devem considerar 0s objetivos institucionais.

Dentre os principais temas estao:

Fortalecimento da /\’

identidade da O Projeto Pedagdgico
Institucional (PPI): Politicas,

Educacao p— "
(i esafios, concepgdes
Profissional e pedagogicas, metodoldgicas e
Tecnok')gica do filosoficas etc.
IFRO O PPI faz parte do Plano de
; — Desenvolvimento Institucional
(PDI)
Educacéo |
Inclusiva e _. Integracao Tecnologias digitais
Diversidade no | Curricular e da Informacao e
curriculoe nas Interdisciplinaridade Comunicacéo
praticas (TDIC) na EPT
pedagdgic

Avaliacao,
planejamento e
praticas
pedagogicas na
- EPT




03 Definicao da
programacao e cronograma




Como definir
programacao/
cronograma

Programe as atividades diversificadas sem deixar de prever o
momento de planejamento colaborativo.

&

Elabore um cronograma
detalhado para a semana,
incluindo datas, horarios e

locais das atividades.

M

Reserve tempo suficiente
para cada atividade,
permitindo discussodes
significativas e
planejamento colaborativo.




04 Planejamento das
atividades do evento




Como planejar as
atividades do
evento
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Planeje um momento de abertura/boas-vindas;

Promova um momento de apresentacao/integracao
de novos membros da comunidade;

Prepare atividades que promovam engajamento,
integracao, interacdo, dialogo e desenvolvimento do
sentimento de pertencimento e comunidade;

Priorize atividades presenciais na semana
pedagogica e deixe as atividades online/hibridas
para as semanas seguintes, uma vez que a ideia é
também promover a integracao de pessoas;

Planeje o tempo de cada atividade de modo a prever
momentos de dialogos, inicio e fechamento,
encaminhamentos;

Defina quais atividades serao realizadas, priorizando
as gue sao mais dialégicas e formativas;

Escolha mediadores para as atividades, atribuindo
responsabilidades especificas a cada membro da
equipe.



Como planejar as
atividades do
evento

Dentre as atividades previstas poderao ocorrer:

\0es plens,:
ceunt Y ”af/as o, 0 palestras  ficinas
Pos de trad®

_ workshops tematicas
Minj S ‘0
nicurso Qas de convers®

estudos planejameng,,

Momento A€ Colahorativo  mediado

por Umyq pe dagogo\a assuntos

pré\ticas

'O/a”ejamen’tO [0\ lhtegrad()(as

Promova momentos para informar a comunidade acerca de:

e apresentacdo do calendario do ano letivo;

« distribuicao de aulas e organizacao académica,;

« explicacdo sobre novidades ou alteracbes em sistemas,
processos e documentos;

e apresentacdo de dados coletados no ano anterior que
auxiliem em tomadas de decisGes para 0 ano corrente;

« 0 plano anual de trabalho das finalisticas;

« avaliacdo de Projetos Pedagogicos de Curso;

 estratégias de combate a evasao e retencao;

« avaliacdo dos processos de ensino e de aprendizagem;

e diretrizes para a EPT,;

e Outros.



05 Espaco parao
planejamento




Como planejar o
ano letivo e as

aulas

Promova planejamento individual e coletivo, com destaque
para a orientacdo da equipe pedagodgica em projetos

integradores, praticas e adaptacdes necessarias.

O@O

« Promova um  espaco para

planejamento individual e
coletivo.

No caso de planejamento coletivo,
é importante que tenha um
mediador da equipe pedagodgica
com foco no desenvolvimento do
curriculo, especialmente para o0s
projetos integradores e praticas
integradoras.

Promova espaco para elaboracéo
de planos de ensino/ projetos
adaptados/Alunos com
Necessidades Educacionais
Especificas, avaliacao etc.




06 Estratégias dialogicas




Como usar o
estrategias T
dialogicas o

Utilize estratégias dialogicas para aprimorar a comunicagao e
a colaboracdo, enriguecendo assim o0 processo de
planejamento.

1 '

Integre dinamicas de Utilize estrategias como
grupo que promovam a grupos de discussao,
colaboracao, a reflexéo, e brainstorming, estudos de

a construcao coletiva de caso, ou painéis de

conhecimento. discussao




07 Pautas e pontos para
discussao




Como usar pautas
e topicos para
discussao

Garanta que os topicos abordem
as necessidades da equipe,
como: planejamento curricular,
estratégias de ensino, avaliacao,
desenvolvimento profissional e
aspectos pedagogicos
especificos.

Crie pautas claras para cada
atividade, destacando os
principais tépicos de discussao.




08 Recursos




Como usar
recursos e
materiais

» Certifique-se de que todos 0s recursos necessarios,
como materiais  didaticos, apresentacbes ou
documentos de referéncia, estejam disponiveis para 0s
participantes;

« Prepare qualquer material de apoio antecipadamente,
como slides, documentos impressos ou planilhas;

« Organize o local do evento. Se for usar uma sala virtual
sera necessario criar os links de acesso, enviar convites
etc;

 Prepare mensagens de boas-vindas, trilha sonora,
videos com falas de especialistas etc;

» Verifique a possibilidade de oferecer coffee break ou
organizar café compartilhado;

e Viabilizar link de inscricAo para o0s participantes e
emissdo de certificados (temos disponivel no SUAP o
Modulo Eventos).




09 Avaliacao
10 Plano de acao




Como fazer
avaliacao

 Planeje momentos de avaliacdo durante a Semana
Pedagogica para coletar feedback dos participantes;

e Utilize questionarios, discussbes em grupo, ou
entrevistas individuais para entender as opinides e
necessidades da equipe.

plano de acao

[SRAE
Como fazer s
S

« Com base no feedback e nas discussoes, elabore um
plano de acao que identifigue as acdes a serem
implementadas ao longo do ano letivo;

e Defina responsaveis por cada acao e estabeleca
prazos.



11 Comunicacao
12 Acompanhamento




Como usar a
comunicacao

&1 &1

Mantenha todos os Utilize canais de
membros da equipe comunicacao eficazes,
informados sobre os como e-mails, reuniées
detalhes da Semana prévias e murais
Pedagogica, incluindo informativos.
horarios, atividades e
objetivos.

Como fazer
acompanhamento

« ApGs a Semana Pedagdgica, promova A Semana Pedagdgica é
reunides regulares ao longo do ano para uma oportunidade valiosa

h q ~ para aprimorar a qualidade
acompanhar O pProgresso as acoes do ensino e a colaboracao

planejadas; entre os membros da
equipe. O planejamento
] ] ) cuidadoso e a comunicagéo
e Avalie continuamente o impacto das eficaz sdo essenciais para

estratégias implementadas e faca ajustes a'Cigf;geﬁzC‘i’ggi“"os
conforme necessario. Registre as '
avaliacbes para alimentar o plano do

préximo encontro.



INSTITUTO FEDERAL

CHECK LIST DE ORGANIZACAO DE TAREFAS

Elaborar o Projeto do evento - tema, objetivos,
atividades, programacéo/ previsdo orcamentaria etc.

Enviar processo para Gestdo Campusl/fazer
solicitacdes.

Solicitar portaria comiss&o organizadora do evento.
Finalizar programacéo oficial com pelo menos 15 dias
antes do evento.

Elaborar a arte do evento.

Enviar carta convite aos convidados.

Contactar palestrantes/colaboradores das oficinas,
verificar se serd presencial, oficializar convites
(quando o palestrante necessitar) - Solicitar
diarias/passagens se for o caso.

Cadastrar o evento no SUAP (criar pagina/inserir
programacgdo) para inscricdo e certificacdo dos
participantes.

Enviar a convocacao aos participantes.

Montar kits para os participantes (pastas, canetas,
blocos etc.)

Solicitar apoio da CCOM/ para organizagao e
divulgacao do evento: cobertura e cerimonial.

Agendar o auditdrio ou outros locais das atividades.
Verificar som do auditério, microfone, data show etc.

Organizar recepcao aos participantes:
credenciamento e frequéncia.

Recepcdo no auditério - Lista impressa dos
participantes, com campo para presenca.

Solicitar servigos de copa para
palestrantes/participantes (agua/café).

Preparar apresentacdo e temas (tratativas com
palestrantes e colegas que irdo realizar falas,
palestras, visando afinar o discurso conforme o que
pretendemos, preparagéo de material etc.

Preparar formulario de avaliagdo do evento.

Passar avaliacéo e tabular sistema para avaliacao.

Certificar participantes pelo SUAP.

Elaborar Relatério Final do Evento.

Tramites pagamento e encerramento do processo.



