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INSTRUCAO NORMATIVA 1/2022/REIT - CGAB/REIT

PROCESSO SEI N° 23243.004990/2022-11
DOCUMENTO SEI N° 1572261

Estabelece as instrugoes, a forma de ingresso e os
pardmetros atinentes aos Coordenadores dos Polos em
parceria com o Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia de Rondonia (IFRO).

O REITOR SUBSTITUTO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE RONDONIA — IFRO, nomeado pela Portaria n® 240/REIT - CGAB/IFRO, de 5 de
fevereiro de 2020, publicada no DOU n° 26, de 6 de fevereiro de 2020, Secdo 2, pag. 28, no uso de suas
atribui¢des legais e regimentais estabelecidas pelo art. 67 do Regimento Geral do Instituto Federal de
Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Ronddnia — IFRO, aprovado pela Resolugdao n° 65/CONSUP/IFRO, de
29 de dezembro de 2015, e posteriores; resolve:

CAPITULO1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A presente Instru¢do Normativa objetiva regular as atribuigdes, a forma de ingresso
e os parametros atinentes aos Coordenadores dos Polos em parceria com o Instituto Federal de Educagao,
Ciéncia e Tecnologia de Rondonia (IFRO).

Art. 2° O Coordenador do Polo ¢ um profissional graduado que atuard no polo, visando
administrar, zelar pela infraestrutura fisica do polo e dar suporte as atividades de ensino, acolhimento,
manutencdo dos alunos, redugdo da evasdo, assim como assegurar o bom funcionamento do polo e manter
o didlogo com o IFRO, com o intuito de dar continuidade as atividades do polo no municipio ao qual

pertence.

Paragrafo tunico. O Coordenador do Polo possui atividades tipicas de gestdo e
administracao, relacionadas ao espago do polo implantado no municipio.

CAPITULO 11
DOS COORDENADORES DE POLO

Secao 1
Das Atribui¢des

Art. 3° O Coordenador do Polo desenvolvera suas atividades no Polo de Educacdo a
Distancia no municipio ao qual ele foi designado para atuar, sendo suas tarefas voltadas para atividades
tipicas de gestdo e administra¢do do espago do polo, sendo elas:

I - apoiar as acdes gerenciais e académicas relacionadas aos cursos ofertados pelo IFRO nos
polos;
IT - acompanhar, executar e coordenar as atividades administrativas do polo;
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IIT - articular junto ao IFRO e a mantenedora do polo para a distribuicdo e o uso das
instalacdes para a realizacdo das atividades dos diversos cursos;

IV - articular-se com a mantenedora do polo com o objetivo de prover e informar sobre as
necessidades materiais de pessoal e de ampliacao do polo;

V - acompanhar as atividades de ensino presenciais no que diz respeito as necessidades
administrativas;

VI - acompanhar e gerenciar o recebimento de materiais no polo;

VII - dialogar e trabalhar de forma integrada e colaborativa com os tutores, os alunos e as
equipes do IFRO;

VIII - atuar, em parceria com as supervisoes pedagdgicas do IFRO, na organizagdo de toda
a estrutura de atendimento da tutoria presencial, incluindo defini¢do de horarios e escala das sessoes,
coordenagdo, aplicacao das avaliagdes e atividades presenciais e posterior acompanhamento;

IX - divulgar nos municipios de atuagao do polo as ofertas dos cursos disponibilizados pelo
IFRO;

X - realizar eventos académicos e de integra¢dao do polo a comunidade;

XI - participar das atividades de Capacitagdo e de atualizacdo conforme forem estabelecidas
pela Diretoria de Educagao a Distancia (DEaD);

XII - elaborar e encaminhar relatérios periddicos de acordo com definigdes da DEaD;

XIII - relatar problemas enfrentados pelos alunos as supervisdes pedagogicas dos campi e a
DEaD;

XIV - estar ciente do calendario e dos cronogramas das disciplinas e das atividades no polo
a cada semestre;

XV - zelar pelo cumprimento do calendario académico e administrativo que regulamenta as
atividades nos diversos cursos;

XVI - permitir o livre acesso a agentes da administragdo publica (controle interno e
externo) a todos os documentos relacionados ao acordo, assim como aos elementos de sua execugao;

XVII - disponibilizar aos 6rgdos de controle, a Secretaria de Educacdo Profissional e
Tecnologica (Setec/MEC) e ao IFRO as informagdes e os documentos referentes ao Polo de Apoio
Presencial e aos cursos ofertados sempre que solicitado;

XVIII - promover agdes de permanéncia dos estudantes no curso, visando o aproveitamento
e a diminuicao da evasdo; e

XIX - divulgar as acdes sob sua responsabilidade no polo e estabelecer contato com os
alunos, buscando saber as possiveis dificuldades e razdes de auséncias dos estudantes, visando promover a
permanéncia e o aproveitamento no curso.

Secao I1

Da forma de Ingresso

Art. 4° O mantenedor do polo devera selecionar e indicar um servidor publico para atuar
como Coordenador de Polo.

Art. 5° O servidor selecionado deverd ser nomeado por meio de portaria, a qual devera ser
encaminhada para a DEaD.

Art. 6° A DEaD verificard se os coordenadores indicados e selecionados atendem aos
critérios estabelecidos neste instrumento.

Art. 7° A solicitacdo de afastamento ou troca de Coordenador de Polo pode ser realizada a
qualquer tempo pelo mantenedor, devendo as alteragdes serem informadas a DEaD.
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Secao 111

Dos Requisitos

Art. 8° Poderdao ser selecionados para atuar como Coordenador do Polo, aqueles que
atenderem a todos os critérios listados abaixo, mediante documentagdo comprobatoéria:

I - ser agente publico vinculado ao ente mantenedor do polo;

II - ser portador de diploma de graduacao;

IIT - possuir carga horaria compativel com as atividades do polo;

IV - residir no municipio do polo, ou proximo a ele; e

V - destinar, no minimo, 20 (vinte) horas semanais as atividades do polo.

Art. 9° E permitido ao servidor aposentado atuar como coordenador do polo.

Secao IV

Da Documentagado

Art. 10. Para a formaliza¢do e o cadastro do Coordenador de Polo, o Mantenedor devera
enviar os seguintes documentos a DEaD:

I - oficio de apresentacao devidamente assinado pelo Mantenedor indicando o Coordenador
de Polo;

IT - ficha/Termo de compromisso do Coordenador de Polo;
IIT - copia do diploma de graduagao;
IV - comprovante de vinculagdo com a entidade mantenedora; e

V - portaria de Nomeacdo, contendo a data de inicio das atividades e a carga horaria
semanal prevista.

Art. 11. Para a conclusdo do cadastro ¢ necessario que a documentacdo esteja
completamente preenchida e seja enviada integralmente conforme os modelos atualizados e fornecidos
pela DEaD, sob pena de ndo atualiza¢do do cadastro.

Paragrafo tinico. Documentagdes protocoladas cujo modelo estiver alterado, desatualizado
ou incompleto, em formato ou contetido, serdo invalidadas.

CAPITULO 111
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 12. A DEaD se resguarda o direito de, a qualquer momento, solicitar a substitui¢ao dos
coordenadores de polo que ndo estejam exercendo as atribuigdes previstas nesta Instru¢do Normativa.

Art. 13. Os coordenadores de polo nomeados pela mantenedora continuam vinculados a
administracdo da mesma, ndo se constituindo cedéncia ao IFRO, sendo, portanto, as férias, as licengas, as
folhas de ponto, a lotagdo, entre outras atividades administrativas, vinculadas a mantenedora.

Art. 14. Casos omissos ou excepcionais serdao analisados pela DEaD.
Art. 15. Faz parte desta Instrugdo Normativa:
a) ANEXO I - Termo de Compromisso do Coordenador de polo (1572290).

Art. 16. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua assinatura.

https://sei.ifro.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1682545&infra_siste...  3/4



02/05/2022 10:48 SEI/IFRO - 1572261 - Instrugdo Normativa
CARLOS HENRIQUE DOS SANTOS

Documento assinado eletronicamente por Carlos Henrique dos Santos, Reitor(a) Substituto(a), em
27/04/2022, as 11:25, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do
Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

. https://sei.ifro.edu.br/sei/controlador_externo.php?

acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o codigo verificador 1572261 ¢ o
codigo CRC 4F1ADBI10.

Referéncia: Processo n2 23243.004990/2022-11 SEIn? 1572261
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