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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA )
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RONDONIA
GABINETE DA REITORIA

PORTARIA N° 1.037, DE 06 DE JULHO DE 2015

Dispde sobre o procedimento de apuragdo e aplicagio
de penalidades as empresas contratadas pelo IFRO -
Instituto Federal de Rondénia.

O REITOR SUBSTITUTO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DE RONDONIA, no uso das atribui¢des LEGAIS e com base no
disposto nos arts. 86, 87, 88 € 109 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e no art. 7° da Lei n°
10.520, de 17 de julho de 2002, € no Art. 47 da Lei 12.462, de 04 de agosto de 2011.

RESOLVE:

Art. 1° O procedimento de apuragdo e aplicagdo de penalidades decorrentes de

descumprimento total ou parcial de contrato fica regulamentado por esta Portaria Normativa.

Capitulo I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° Para efeito desta Portaria equipara-se ao contrato qualquer outro acordo
firmado entre as partes, com outra denominagio, mas que estabeleca obrigagdes de dar, fazer,

entregar, dentre outras admitidas em direito.

Art. 3° As contratadas que descumprirem total ou parcialmente os contratos
celebrados com o IFRO — Instituto Federal de Rondénia ficardo sujeitas as seguintes

penalidades, conforme definido em instrumento convocatdrio ou equivalente:
I — adverténcia;

II — multa;

IIT — suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de

contratar com a Administragdo, por prazo nio superior a 2 (dois) anos; /_‘
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IV — declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragio
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que o contratado ressarcir a Administragéo pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o

prazo da sang@o aplicada com base no inciso III deste artigo;

V — impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento do

SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, no caso de Pregdo, conforme art. 7°, lei n°® 10.520/02.

Art. 4° A Diretoria de Administragdo - DADM, na Reitoria e as Diretorias de
Planejamento e Administragio — DPLAD, nos Campi serdo as unidades responsaveis pela
apuragdo de responsabilidade em caso de inexecugdo parcial ou total de obrigagdes contratuais e

pela aplicagdo das penalidades previstas nos incisos LIL Il e V do art. 3°.

Paréagrafo unico. O Ministro da Educagio aplicara a penalidade prevista no inciso

IV do art. 3°.

Art. 5° A pena de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais
sangoes.

Art. 6° Na aplicagdo das sangdes devem ser consideradas as seguintes
circunstancias:

I — a natureza e a gravidade da infragfo contratual;
IT - os danos que o cometimento da infrago ocasionar ao SErvi¢o € aos usuarios;
IIT - a vantagem auferida em virtude da infragdo;

IV — as circunsténcias gerais agravantes e atenuantes;

V — os antecedentes da contratada.

Art. 7° O valor da multa aplicada sera:

I —retido dos pagamentos devidos pela Administragdo;

II - pago por meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU;

III - descontado do valor da garantia prestada; ou
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IV — cobrado judicialmente.

Paragrafo unico. O IFRO podera, ad cautelam, efetuar a retencdo do valor da
multa presumida antes da instauragio do regular procedimento administrativo, conforme

determinagdes previstas no instrumento convocatério.

Art. 8° A Administragdo poderd, mediante despacho fundamentado, suspender a

aplicacdo da penalidade de multa nos casos em que o valor for considerado irrisorio.

§1° Para fins dessa portaria normativa serd considerado irrisério valor igual ou

inferior a 2% do previsto no:
I —art. 24, inciso I, da Lei 8.666/93, para obras e servi¢os de engenharia;

I — art. 24, inciso II, da Lei 8.666/93, para compras € servigos nio referidos no

inciso anterior.

§ 2° Nos casos de reincidéncia, mesmo que o valor da multa seja irrisério, a
penalidade deverd ser aplicada cumulativamente com os efeitos e o valor de multa cuja

exigibilidade tenha sido suspensa anteriormente.

§ 3° Para determinar a reincidéncia no descumprimento do ajuste, serfio
considerados os antecedentes da contratada nos tltimos doze meses, contados a partir da

primeira ocorréncia, ainda que sobrestada, ndo importando se decorrente de fato gerador distinto.

§ 4° Para efeito de enquadramento como valor irrisério, devera ser considerado,
individualmente, cada evento incidente sobre o mesmo fato gerador da obrigacio que resulte em

aplicagdo da respectiva penalidade.

Capitulo IT
DOS PROCEDIMENTOS PARA APLICACAO DAS SANCOES

Secdo I
Da Iniciativa e do Processo Administrativo Especifico de Aplicagio de Penalidade /

Av. 7 de setembro, n° 2090 — Nossa Senhora das Gragas — CEP: 76.804-124 — Porto Velho/RO
E-mail: reitoria@ifro.edu.br / Site: www.ifro.edu.br / Fone: 2182-9600




TS

MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA A
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RONDONIA
GABINETE DA REITORIA

Art. 9° O fiscal do contrato enviara comunicado 2 DADM/DPLAD, sempre que
constatados descumprimento de clausulas contratuais ou indicios de qualquer ato ilicito praticado

pela contratada.

§ 1° O comunicado conterd a descri¢do da conduta praticada pela contratada e as

clausulas contratuais infringidas.

§ 2° Anexo ao comunicado devera constar a documentagdo comprobatéria
(notificagdes, e-mails) das tentativas do fiscal do contrato em regularizar a contratada as

pendéncias detectadas.

§ 3° Quando houver a necessidade de reter preventivamente, nas notas fiscais
atestadas, o valor da multa presumida, cabera a DADM/DPLAD, solicitar imediatamente a
reten¢do a Coordenagdo de Finangas - CFIN, na Reitoria, ou Coordenagido de Orgamento e

Finangas - COFIN, nos Campi.

Art. 10. A DADM/DPLAD, procederio a autuagdo de processo administrativo
especifico de aplicagdo de penalidade, tio logo seja comunicada, devendo o aludido processo ser

instruido com os seguintes documentos:

I — identificagdo dos autos do processo administrativo da licitagdo ou do processo

de dispensa ou inexigibilidade quando for o caso;
II — copia de:
a) contrato ou outro instrumento de ajuste;

b) nota de empenho e da confirmagdo de entrega a contratada, quando o

prazo para cumprimento da obrigagio contar do seu recebimento;

¢) manifestagdes expedidas pela unidade responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizagdo do objeto, nas quais conste data de entrega, recebimento e laudo técnico de

avaliagdo, quando for o caso;

d) eventuais pedidos de prorrogacdo de prazo solicitados pela contratada e

dos respectivos despachos de deferimento ou de indeferimento dos pedidos formulados;

e) comunicado emitido pelo fiscal do contrato;
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f) expediente emitido pela CFIN/COFIN, da unidade, que informa a

realizag@o de glosas nos pagamentos efetuados, quando for o caso;

g) oficios de comunicaco a contratada quanto ao descumprimento contratual
registrado, as clausulas contratuais infringidas e a abertura de prazo para apresentac¢do de defesa

prévia e recurso.

IIT - outros documentos considerados pertinentes para a instrugfio do processo.

Secdo II

Da Defesa Prévia e das Notifica¢des

Art. 11. A contratada sera notificada para apresentar defesa prévia no prazo de
cinco dias tteis, a contar do recebimento da notificagfo, quando o descumprimento contratual ou
0 ato apontado como ilicito puderem ensejar a aplicacdo das sangdes previstas nos incisos I, II,

Il e V do art. 3°.

§ 1° No caso da sangfo estabelecida no inciso IV do art. 3°, a defesa do
interessado no respectivo processo sera no prazo de dez dias uteis, a contar do recebimento da

notifica¢3o.
§ 2° A notificagéo citada no caput contera:
I - identificagdo da contratada e da autoridade que instaurou o procedimento;
IT — finalidade da notificagio;
IIT - breve descri¢do do fato passivel de aplicagio de penalidade;
IV — citagdo das clausulas contratuais infringidas;
V — comunicagdo da glosa, se for o €aso;

VI — informagéo da continuidade do processo independentemente da manifesta¢io (

da contratada;

VII - prazo e local para manifestagio;
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VII - penalidade a ser aplicada e sua graduagfo;
IX — outras informagdes julgadas necessérias pela Administragéo.

§ 3° A contratada devera ser notificada, também, nos casos em que a aplicagdo de

penalidade de multa tiver a sua exigibilidade suspensa.

Art. 12. As notificagdes relativas as fases de defesa prévia e recurso serdo
encaminhadas por carta registrada, com Aviso de Recebimento — AR ou, diretamente, por

intermédio do representante da contratada.

Paragrafo unico. As demais notificagdes poderdo ser feitas via e-mail, fax ou

qualquer outro meio passivel de comprovagio de sua eficacia.
Art. 13. A notificacdo dos atos sera dispensada:
I — quando praticados na presenga do representante da contratada;

II — quando o representante da contratada revelar conhecimento de seu conteudo,

manifestado expressamente por qualquer meio no procedimento.

Art. 14. A contratada sempre devera ser notificada dos despachos ou decisdes que

lhe imponham deveres, restri¢des de direito ou sangdes.

Art. 15. A notificagdo devera ser feita no Diario Oficial da Unido, quando

ignorado, incerto ou inacessivel o lugar em que a contratada se encontrar.

Art. 16. A Administragdo responderd quaisquer manifesta¢des, questionamentos

formulados pela contratada, de acordo com os principios da razoabilidade e proporcionalidade.

Art. 17. Os interessados tém direito a vista do processo € a obter certiddes ou
copias reprograficas dos dados e documentos que o integram, ressalvados os dados e documentos

de terceiros protegidos por sigilo ou pelo direito a privacidade, & honra e a imagem.

Secio III

Da Instrucio

Av. 7 de setembro, n° 2090 — Nossa Senhora das Gragas — CEP: 76.804-124 — Porto Velho/RO
E-mail: reitoria@ifro.edu.br / Site: www.ifro.edu.br / Fone: 2182-9600




MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA i
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RONDONIA
GABINETE DA REITORIA

Art. 18. Apds o recebimento da defesa prévia, ou transcorrido o prazo sem
manifestagdo da contratada a DADM/DPLAD, conforme o caso, solicitara a manifestacdo do
fiscal ou do servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugio do objeto do

contrato antes de tomar sua decis3o.

Art. 19. A decisdo devera ser motivada com a fundamentagéo de fato e de direito,
ou seja, a infragdo da contratada e fundamentagio legal para aplicagdo da penalidade, assim

como, 0 prazo para apresentagdo da defesa.

Art. 20. No caso de acolhimento da defesa prévia, o processo serd remetido a

CFIN/COFIN para devolugdo dos valores eventualmente retidos.

Art. 21. A contratada sera notificada da decisdo, devendo receber cépia do

despacho em que foi proferida a decisao.

Secdo IV

Do Recurso

Art. 22. Da decisdo que aplica as sangdes previstas nos incisos I, I, Il e V do art.
3° cabe recurso administrativo, no prazo de cinco dias uteis, a contar da intimagdo do ato para o

Pro-Reitor de Planejamento e Administragdo, na Reitoria e para o Diretor-Geral, nos Campi.

Paragrafo tnico. Da decisdo que aplica a penalidade de inidoneidade cabe pedido

de reconsideragdo, dirigido ao Reitor, no prazo de dez dias uteis da intimagéo do ato.

Art. 23. O ato decisério do Pré-Reitor de Planejamento e Administragio ou

Diretor-Geral dever4 observar as formalidades previstas nos artigos 18 a 21.

Art. 24. Decidido o recurso ou analisado o pedido de reconsiderago, mantida a

decisdo que aplica a sango, o processo sera encaminhado a:

I — CFIN/COFIN, para recolhimento dos valores retidos aos cofres publicos,

quando for o caso;
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IT — Coordenagdo de Compras e Licitagéio - CCL, para registro da penalidade no

Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores e publicaggo no D.O.U.

Paragrafo Ginico. No caso de provimento do recurso ou de reconsideragdo da
decisdo, os autos serdo remetidos 4 CFIN/COFIN para devolugdo a contratada dos valores

eventualmente retidos.

Art. 25. Com a decisdo do recurso exaure-se a esfera administrativa, e apenas sera
conhecida nova interpelagio se forem apresentados elementos novos capazes de reformar a

decisio.

Sec¢io V

Dos Prazos

Art. 26. Os atos do processo devem realizar-se em dias uteis, no horario normal

de funcionamento do Orggo.

Art. 27. Os prazos para cumprimento da obrigagdo por parte da contratada serfo
sempre continuos, ndo se interrompendo nos sabados, domingos e feriados, salvo disposi¢io

contratual em sentido contrario.

Art. 28. Na contagem dos prazos, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-4 o do

vencimento.

§ 1° Os prazos fluirdo a partir do primeiro dia util apés o recebimento da

notificag3o.

§ 2° O prazo considerar-se-a prorrogado até o primeiro dia util seguinte se o
vencimento ocorrer no sabado, domingo ou feriado, quando no houver expediente no Orgdo ou,

ainda, quando o expediente for encerrado antes do horario normal de funcionamento.

§ 3° A contagem do periodo de atraso na execugdo dos ajustes serd realizada a (

partir do primeiro dia til subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para 0/_/

~

e J

cumprimento da obrigagio.
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§ 4° Nos casos de descumprimento de obrigagdes trabalhistas, a contagem do
periodo de atraso serd iniciada imediatamente apds o exaurimento do prazo para cumprimento,

ainda que o vencimento recaia em dias nio tteis.

Capitulo ITI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 29. Na hipotese de a contratada praticar quaisquer dos atos lesivos previstos
na Lei 12.846/2013, durante ou apés a execugdo do contrato, aplicar-se-3o as penalidades e o

procedimento nela previstos.

Art. 30. A decisdo final do processo administrativo devera ser juntada ao processo

de contratagio.
Art. 31. O fluxograma para aplicagdo das sangdes segue em anexo a esta Portaria.

Art. 32. Os casos omissos serdo resolvidos pela Pré-Reitoria de Planejamento e

Administra¢go, na Reitoria, e pelo Diretor-Geral, nos Campi.

Art. 33. Em havendo duvida quanto ao procedimento para aplicacio da
penalidade o processo podera ser enviado a Procuradoria Federal junto ao IFRO, para anilise e

parecer quanto ao solicitado.

Art. 34 Os processos licitatérios, a partir da vigéncia desta Portaria, deverio ser

adequados ao conteudo nela definido.

Art. 35 Esta Portaria entra em vigor na data de sua p&ﬁo.

W

DAUSTER SOUZA PEREIRA
eitgr Substituto
Portarta n°/305 de 11/03/2015
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Anexo I da Portaria 1.037, DE 09 DE JULHO DE 2015
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