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FLUXO DO PROCESSO DE EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA DE EDITAIS

ATIVIDADE RESPONSAVEL PROCEDIMENTO DOCUMENTACAO PERIODO DE EXECUCAO
1. Instruir processo para i ; M il
concess3o de auxilios o Chefe do setor 1.1 Illn|C|a.r o] procgss? no SEl do tipo Minuta de Edital; 15 dias (maximo)
d::\ll_er.sosdpotz| meio de demandante Gabinete:Edital"; -Despacho
editais, desde que " "
brevisto no PAT/QDD 1.2 Elaborar "Termo de Abertura";
aprovado pela 1.3 Elaborar "Minuta de Edital";
autoridade competente 1.4 Indicar o valor previsto, acdo

pretendida, etc.
2. Analisar a demanda e DPLAD/PROAD 2.1 Verificar se a solicitagdo ndo 5 dias, conforme Lei n°
Despacho

possui inconsisténcias formais;

9.784, Art. 24.

3. Emitir Parecer sobre

o COFIN/DOF e

3.1 Emitir Parecer Técnico sobre o

-Parecer Técnico;

5 dias, conforme Lei n°

a execuga? ' CONTADORIA enquadramento da despesa, —CIaSS|f|ca?a‘o da despesa 9.784, Art. 24
o-r(;ame'ntana € execucdo e forma de prestacdo de orcamentaria;
financeira contas; -Declaracdo orcamentaria.
3.2 Verificar previsado
orgcamentaria;
4. Adequar documentos e Setor demandante | 4.1 Realizar ajuste necessarios; _Despacho; -
as recomendacdes -Minuta de Edital corrigida.
5. Analisar a . R
5.1 Enviar para CGAB para viabilizar ;
necessidade de andlise ® Setor demandante junto a PF-FI)FRO, quango houver Despacho 2 dias
juridica necessidade de formalizagdo de
analise juridica
6. Encaminhar a PF-IFRO e CGAB 6.1 Anexar processo ao sistema Despacho 3 dias
Sapiens; P
/- E’IaTboragao de Parecer ® PF-IFRO Nado ha Parecer Juridico Até 15 dias
Juridico
8. Ajustar os N3o ha Até 5 dias uteis

documentos as
recomendacgdes
do Parecer
Juridico

e Setor demandante

-Nota Técnica;
-Minuta de Edital definitiva.
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9. Assinar o Edital e Autoridade
Maxima N3do ha Edital -

10. Publicar o Edital e ASCOM/CCEV N3o ha Matéria publicada no Portal | Conforme prazo da
Assessoria de
Comunicacdo (ASCOM)

11. Efetuar eSetor

procedimentos de demandante/Comis | N3o ha - Conforme cronograma

inscricao e ~ estabelecido no edital

selecao sdo

12. Homologagao e Autoridade —_ Conforme cronograma

N3o ha -

Maéxima

estabelecido no edital

13. Solicitar empenho
de despesa

® Setor demandante

13.1 Solicitar emissdao de empenho,
conforme homologacao;

Memorando

14. Encaminhar ao setor

Solicitagao de Execugdo de

financeiro para e DPLAD/PROAD Nao ha 3 dias

Empenho Despesa

15. Autorizar a emissao e CGAB N3do ha Autorizagao de Empenho 1 dia

de empenho

16. Emitir Nota de e COFIN/CFIN 16.‘1 Juntada da Nota de Empenho Nota de Empenho 7 dias

Empenho assinada no processo.

17. Restituir ao setor o COFIN/CFIN 17.1 Restituir ao demandante para Encaminhamento 2 dias

demandante iniciar a execuc¢ao do objeto;

18. Aconpanhara e Setor demandante | - ) Confo.rme cronograma
execucgao do Edital

19. Elaborar solicitagao

-Solicitacdao de pagamento;

Setor demandante | 19.1 Incluir documento "Solicitacdo 2 dias

de pagamento ° ~ s

de Pagamento" e relacio de -Relag¢do de beneficiarios

beneficiarios em formato de planilha

eletrbénica editavel.
20. Verificar situagao de e o
= 20.1 Verif de ref d - .

execucdo e DOF-CCO/COFIN erimicacao de retoreo de Controle orgamentdrio 2 dias
Orcamentaria empenho, saldo em RAP, etc.
21. Emitir autorizagdo e DOF-CFIN/COFIN N3o ha Autorizagao de Pagamento | 2 dias

de pagamento
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; 22.1P a . .
22. Ree'qllz?r a despeggcneodsell:b‘?:la;proprlagao da -Lista de Credor, Recibo de
apropriacdo da despesa e CFIN/COFIN 22.2 Realizar juntada do documento Pagamento, 2 dias
habil no processo. ete.
23. Acompanhar a e CFIN/COFIN 23.1 Aguardar liberacdo da Secretaria | Programacao Financeira- .
liberagao de financeiro de Orgamento e Finangas-SOF. PF.
24. Efetivar o 24.1 Proceder o pagamento da
' despesa no SIAFI; )
pagamento 24.1.1 Realizar o compromisso no
SIAFI, gerando doc OP (Ordem de
Pagamento); )
e CFIN/COFIN %thle.%a\{jlglgléléaégsssg;%tsuéa(s%gtor -Ordem Banciria. 3 dias
Financeiro, no SIAFI, das ordens de
Bagam_ento, gerando as Ordens
ancarias.
24.2 Realizar juntada do documento
de pagamento no processo.
25. Elaborar e e Setor . . Parecer da Comissao e Conforme cronograma
. . | Conforme estabelecido no Edital .
encaminhar ao setor demandante/Comis Documentos do Edital
administrativo a sdo comprobatdrios da
prestagdo de contas execugao.
26. Despachar a
prestacdo de contas e DPLAD/PROAD : Despacho 1 dia
inanceiro
27. EIab~orar andlise da 27.1 Verificacdo da aplicacao 5 dias
prestagdo de contas e DOF-CCO/COFIN financeira e enquadramento das Parecer Técnico
despesas, baixa de
responsabilidade, se houver.
28. Aprovar, aprovar
com ressalvas ou e DPLAD-PROAD - Despacho Decisorio 5 dias

reprovar a prestacao

de contas




