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11 Hélio Souza de Oliveira <helio.oliveira@ifro.edu.br>

-. EDUCACAD, OIENCIA £ TECNOLOGIA

SEI - ORIENTAGCAO PARA ACESSO DE USUARIO EXTERNO
(NOVAS REGRAS)

Hélio <helio.oliveira@ifro.edu.br> 4 de julho de 2018 10:27

Para: Diretoria de Gestao de Tl <dgti@ifro.edu.br>, Coordenacéo Tl
<cgti.guajara@ifro.edu.br>, Coordenagao de Gestdo de Tecnologia da Informagao
<cgti.portovelhocalama@ifro.edu.br>, Coordenacao de Gestdo de Tecnologia da
Informacgao <cgti.pvhzonanorte@ifro.edu.br>, Renan Alves de Oliveira
<renan.alves@ifro.edu.br>, Uesley Rodrigues Oliveira <uesley.oliveira@ifro.edu.br>,
Coordenacao de Gestao de Tecnologia de Informacéo <cgti.ariquemes@ifro.edu.br>,
Coordenacéao de Gestao de Tecnologia da Informacédo CGTI <cgti.jaru@ifro.edu.br>,
Coordenacéao de Gestao de Tecnologia da Informacéo <cgti.jipa@ifro.edu.br>,
Coordenacéao de Gestao de Tl Cacoal <cgti.cacoal@ifro.edu.br>, Coordenacao de
Gestao de Tecnologia da Informacgéao <cgti.vilhena@ifro.edu.br>, Coordenacéao de
Gestéo de Tecnologia da Informagéo <cgti.colorado@ifro.edu.br>

Cc: Diretoria de Administracdo <dadm@ifro.edu.br>, Comissao de implantacdo do
sistema Sei <cisei@ifro.edu.br>

Bom dia, prezados!

Tendo em vista o processo de Desburocratizacao e disposto na Portaria
Interministerial MP/CGU n° 176/2018, in verbis:

"Art. 10 Salvo disposicao legal em contrario, os érgaos e as entidades do Poder

Executivo federal que necessitarem de documentos comprobatdrios da regularidade

da situacao de usuarios dos servicos publicos, de atestados, de certidoes ou de
outros documentos comprobatoérios que constem em base de dados oficial da
Administracao Publica federal deverao obté-los diretamente do 6rgao ou da
entidade responsavel pela base de dados, e nao poderao exigi-los dos
usuarios dos servicos publicos."

Orientamos que no procedimento de habilitacao de usuario externo para acesso ao
SEI sera dispensada a apresentacao e envio dos originais, pelo usuario, dos
documentos que constem do SICAF. No entanto, o setor que articula o
cadastramento do usuario (CCL, CCONV, etc.) devera obter estes documentos no
referido sistema e encaminhar a DGTI/CGTI para efetivagdo do cadastro e juntada no
processo correspondente a estes cadastros.

A disposicao para eventuais esclarecimentos.

Cordialmente,
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Hélio Souza de Oliveira
Diretor de Administracao (Portaria n° 2.356/2017)
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---------- Mensagem encaminhada ----------

De: Hélio <helio.oliveira@ifro.edu.br>

Data: 21 de margo de 2018 11:49

Assunto: SEI - ORIENTACAO PARA ACESSO DE USUARIO EXTERNO
Para: Reitoria IFRO <reitoria@ifro.edu.br>

Cc: Coordenacgao de Pés-Graduagao <cposg@ifro.edu.br>

Bom dia, Ariadny!

Favor encaminhar este e-mail aos servidores, se possivel.

Bom dia, prezados!

Para esclarecimento, informamos que a competéncia de habilitacdo de usuarios no SEI, inclusive usuario externo é
da Coordenagao de Gestdo da Tecnologia da Informacao-CGTI (DGTI na Reitoria) da localidade onde

0 Usuario externo € interessado no processo.

Destacamos que o cadastro no SEI-IFRO é unico, ndo sendo necessario realizar

cadastro em outro campus, caso ja esteja cadastrado.
Para habilitagdo do usuario externo, o setor demandante (a exemplo do Gabinete, CGP/DGP e CCONV) devera
articular com o usuario externo a assinatura do Termo de Responsabilidade (anexo) e a apresentacdo de cdpias de
documentos pessoais, a serem entregues a CGTI/DGTI para liberacdo do acesso. Nos casos
de usuario externo representante de empresa (para assinatura de contratos, por exemplo), solicitar documento que
comprove a representagao, tais como contrato social, procuragdo, etc.
A CGTI/DGTI mantera assentamento (documentos fisicos) dos cadastros de usuarios externos para futuras
referéncias, inclusive auditoria. Portanto, apesar de ser possivel a liberacdo de usuario externo mediante o
encaminhamento por e-mail dos documentos digitalizados para conferir celeridade ao procedimento, a CGTI/DGTI
devera cobrar o envio das vias fisicas, em especial do Termo de Responsabilidade, o qual devera ser o original.
Solicitamos a ASCOM a disponibilizagao de acesso mais intuitivo para cadastro de usuarios externos no Portal do
IFRO. Enquanto isto, a disponibilizacdo é feita por e-mail ao pretenso usuario externo, da seguinte forma:
"Prezado(a)!
Em virtude da necessidade de atuacdo em processos administrativos, segue link para login de Usuério Externo no
Sistema Eletronico de Informagbes(SEI) do Instituto Federal de Rondénia(IFRO).
Copie e cole no navegador web.
https://sei.ifro.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logaré&id_orgao_acesso_externo=0
Considera-se Usudrio Externo a pessoa natural externa o IFRO que, mediante cadastro prévio, esta autorizada a
ter acesso ao SEI para a pratica de atos processuais em nome proprio ou na qualidade de representante de
pessoa juridica ou de pessoa natural.
Caso o usuario ndo esteja cadastrado, devera acessar o link acima e clicar em "Cligue aqui se vocé ainda ndo esta
cadastrado”. Apos o preenchimento de formulario proprio de cadastro, o interessado devera encaminhar
digitalizacdo do Termo de Responsabilidade (anexo e disponivel para download em. https.//goo.gl/A2cbKx ) e
dos documentos pessoais (Documento de Identificacdo com foto, CPF e comprovante de residéncia) para o e-mail
do setor que demandou o cadastramento (Contratos, Gestdo de Pessoas, Licitacdo, etc.) com copia para o e-mail
suporte.sei@ifro.edu.br, com posterior envio das vias fisicas, sendo o primeiro o original. No caso
de Usuario Externo representante de empresa (para assinatura de contratos, por exemplo), devera apresentar,
ainda, documento que comprove a representacao, tals como contrato social, procuracéo, etc.
Em caso de duvidas, encaminhar e-mail para suporte.sei@ifro.edu.br, identificando a demanda e o usuério
externo.”
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Cordialmente,
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Hélio Souza de Oliveira

Presidente da Comissao do SEI
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3 anexos

@ TERMO DE RESPONSABILIDADE SEI(USUARIO EXTERNO).doc
72K

ﬂ IN SEGES 2018-003 - Novo SICAF.pdf
375K

ﬂ Portaria MPDG-CGU 2018-176 - Simplifique.pdf
268K

https://mail.google.com/mail/u/1?ik=aab737a0b2&view=pt&search=all&permmsgid=msg-a%3As%3A-2379655658413161051&simpl=msg-a%3As... 3/3


https://mail.google.com/mail/u/1?ui=2&ik=aab737a0b2&view=att&th=16465b0eb769211a&attid=0.1&disp=attd&realattid=f_jf194ztf0&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/1?ui=2&ik=aab737a0b2&view=att&th=16465b0eb769211a&attid=0.2&disp=attd&realattid=f_jj776zo01&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/1?ui=2&ik=aab737a0b2&view=att&th=16465b0eb769211a&attid=0.3&disp=attd&realattid=f_jj77mef92&safe=1&zw

