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PORTARIA N° 532/REIT - CGAB/IFRO, DE 17 DE MARCO DE 2020

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RONDONIA, no uso de suas atribui¢es legais que Ihe foram conferidas pelo Art. 67 do
Regimento Geral do IFRO e:
Considerando o enfrentamento da emergéncia de saude publica de importancia internacional decorrente do coronavirus (COVID-19);
Considerando a Portaria MEC n°® 329, de 11 de margo de 2020, Portaria n° 356/GM/MS, de 11 de margo de 2020 e Portaria n° 519/REIT/CGAB/IFRO, de 16/03/2020;
Considerando as Instrugdes Normativas n° 19/SGDP/ME, de 12/03/2020, n° 21 de 16/03/2020 SGDP/ME, de 17/03/2020;
Considerando o Decreto n® 24.871/2020 do Governo do Estado de Rondonia;

Considerando o boletim epidemioldgico n° 05 do Ministério da Saude;
RESOLVE:

Art. 1° Orientar os procedimentos que deverdo ser implantados nas Unidades do IFRO para fins de registro das atividades remotas de que trata o Art. 2° da Portaria
519/REIT/CGAB/IFRO, de 16/03/2020.

Art. 2° E de responsabilidade do dirigente méximo da Unidade, em conjunto com chefias imediatas, o planejamento, a coordenagio ¢ o controle das atividades remotas.
Art. 3° Para os efeitos desta portaria considera-se:

I - atividade: conjunto de agdes especificas a serem realizadas, geralmente de forma individual e supervisionada pelo chefe imediato, para a entrega de produtos no ambito
de projetos e processos de trabalho institucionais;

II - atividades remotas: atividade ou conjunto de atividades realizadas fora das dependéncias fisicas do orgao;
III - dirigente maximo: titular de cargo de reitor ¢ diretor-geral.

Art. 4° O registro das atividades remotas dos ocupantes do cargo de Professor do Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico efetivo e substituto serdo efetivados por meio do
Plano de Ensino, postado no Sistema de Gestdo Académica (SIGA/SGA), e do Diario de Classe, conforme memorando-circular n® 4/2020/REIT - PROEN/REIT.

Art. 5° O registro das atividades remotas administrativas ¢ de gestdo devem ser acordadas individualmente entre o servidor ¢ a chefia imediata, observando-se as seguintes
recomendagdes:

I - as atividades deverdo ser registradas diariamente por meio de ferramenta digital, a exemplo do Trello, Google Drive, Redmine ou formulario de pactuagdo de atividades
remotas anexo I, em que seja possivel identificar, em casos de possivel auditoria por 6rgaos de controle externos, as atividades atribuidas e desenvolvidas pelos servidores. As respectivas
chefias imediatas disponibilizardo e monitorardo o correto uso da ferramenta, que subsidiara a homologacéo da folha de ponto;

IT - recomenda-se que a comunicagdo diaria entre servidores e chefias seja realizada por meio do e-mail institucional e da ferramenta Hangouts do Google, vinculada ao e-
mail institucional, visando o registro das comunicagdes;

III - o planejamento ¢ o acompanhamento das atividades administrativas e de gestdo serdo realizados preferencialmente por meio de reunides virtuais, com periodicidade
minima de 1 (uma) vez por semana em horario definido em conjunto entre os servidores e as respectivas chefias imediatas.

IV - recomenda-se que para a realizagdo de reunides que demandem a comunicagdo por dudio/video, seja utilizado a solugdo Google Hangouts Meet, vinculada a conta de e-
mail institucional.

Art. 6° Deverdo ser adotadas as providéncias do Art. 5° desta Portaria para o estagiario em estagio remunerado no ambito do IFRO.
Art. 7°. E de responsabilidade dos servidores ¢ estagiarios:

I - estar a disposigdo da institui¢ao nos horarios habituais de trabalho ou estagio para facilitar a comunicagdo;

11 - submeter-se a acompanhamento periddico para apresentagdo de resultados parciais e finais;

III - manter telefone de contato atualizado e ativo, de forma a garantir a comunicagdo imediata com o IFRO;

IV - estar disponivel para comparecimento a unidade de exercicio, em caso de prévia convocagao;

V - manter-se conectado ao e-mail institucional e acesséa-lo periodicamente para garantir a efetiva comunicagéo com o IFRO;

VI - acessar diariamente os sistemas eletronicos utilizados pelo IFRO para o desenvolvimento de suas atividades;

VII - dar ciéncia a chefia imediata sobre o andamento dos trabalhos e apontar eventual dificuldade, diivida ou informagao que possam atrasar ou prejudicar o cumprimento
das atividades sob sua responsabilidade;

VIII - dar ciéncia a chefia imediata sobre as ocorréncias de licenga para tratamento da propria satide e ocorréncias de férias; e
IX - preservar o sigilo dos dados acessados de forma remota.
Art. 8° As solicitagdes de suporte técnico aos sistemas institucionais deverdo ser realizadas por meio da central de servigos do https://suap.ifro.edu.br/

Paragrafo tUnico: o manual de acesso do usuario a central de servicos do SUAP estd disponivel no link https:/portal.ifro.edu.br/images/Pro-
reitorias/Prodin/DGTI/Manuais/suap-centralservicos/Tutorial Requisitante_-_Central de_Servicos do_SUAP.pdf. Na hipétese de indisponibilidade da central de servigos, encaminhar e-
mail para deti@ifro.edu.br.

Art. 9° A comprovagdo de que trata o § 2° do Art. 6° da Portaria n° 5S19/REIT/CGAB/IFRO, de 16/03/2020, ocorrera mediante autodeclaragdo, na forma do Anexo II,
devendo ser enviada via SEI para a unidade de gestdo de pessoas da lotagéo do servidor.

Art. 10 Os servidores que possuam filhos em idade escolar ou inferior, e que necessitem da assisténcia de um dos pais poderdo executar suas atribuigdes remotamente
enquanto vigorar norma local que suspenda as atividades escolares ou em creche, por motivos de for¢a maior relacionadas ao coronavirus (COVID-19).

§1° Caso ambos os pais sejam servidores, a hipotese do caput sera aplicavel a apenas um deles.

§2° A comprovagio do preenchimento dos requisitos previstos no caput ocorrerda mediante autodeclaragdo, na forma do Anexo III, devendo ser enviada via SEI para a
unidade de gestao de pessoas da lotagdo do servidor.

Art. 11 Na folha de ponto do servidor devera ser registrada a ocorréncia “Atividade Remota — Pandemia COVID-19”.
Paragrafo unico. Excepcionalmente a folha de ponto do més de margo/2020 podera ser entregue a unidade de gestao de pessoas de lotagdo do servidor até 20/04/2020.

Art. 12. Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Documento assinado eletronicamente por Uberlando Tiburtine Leite, Reitor, em 17/03/2020, as 20:54, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n®
8.539, de 8 de outubro de 2015.
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ANEXO 1

Formulario de Pactuacio de Atividades Remotas

1. IDENTIFICAGCAO DO SERVIDOR:

Nome:

Telefone fixo do servidor:
Telefone movel do servidor:
Matricula Siape:

Setor de lotagdo do servidor:

2. DESCRICAO DA(S) ATIVIDADE(S):

Descrever as atividades pactuadas:

Atividade Pactuada Prazo

Periodo de pactuagdo Semanal: / / a / /

Local e data:

Assinatura do servidor:

ANEXO II
AUTODECLARACAO DE SAUDE
Eu, , RG n° , CPF n° declaro para fins especificos de atendimento ao
disposto da Portara n® 519/REIT - CGAB/IFRO, de 16/03/2020 complementada pela Portaria 532/REIT - CGAB/IFRO, de 17/03/2020 , que devo ser submetido a isolamento por meio de
atividade remota em razdo de doenga preexistente cronica ou grave ou de imunodeficiéncia, com data de inicio , ¢ enquanto perdurar o estado de emergéncia de saude

publica de importancia internacional decorrente do coronavirus. Declaro, mais, que estou ciente de que a prestagdo de informagdo falsa me sujeitara as sangdes penais e administrativas
previstas em Lei.

AUTODECLARACAO DE GESTANTE

Eu, , RG n° , CPF n° declaro para fins especificos de atendimento ao
disposto da Portara n® 519/REIT - CGAB/IFRO, de 16/03/2020 complementada pela Portaria 532/REIT - CGAB/IFRO, de 17/03/2020 , que devo ser submetido a isolamento por meio de
atividade remota em razdo de gestagdo, com data de inicio , ¢ enquanto perdurar o estado de emergéncia de saude publica de importancia internacional decorrente do

coronavirus. Declaro, mais, que estou ciente de que a prestagdo de informagédo falsa me sujeitara as sangdes penais e administrativas previstas em Lei.

ANEXO III
AUTODECLARACAO DE FILHO(S) EM IDADE ESCOLAR
Eu, , RG n° , CPF n° declaro para fins especificos de atendimento ao
disposto na Portaria 532/REIT - CGAB/IFRO, de 17/03/2020, que tenho filhos em idade escolar ou inferior e que necessitam da minha assisténcia, portanto, necessito ser submetido a
trabalho remoto com data de inicio , enquanto vigorar a norma local, conforme o ato normativo , que suspendeu as atividades escolares ou em

creche, por motivos de forca maior relacionadas ao coronavirus. Declaro, mais, que estou ciente de que a prestagdo de informagdo falsa me sujeitara as sangdes penais e administrativas
previstas em Lei.

Informagdes adicionais
Dados conjuge:

Nome Completo:



Servidor Publico ou Empregado Publico Federal: () Sim () No
Dados dos filhos (deve ser preenchido para cada filho):

Nome Completo:

Idade:

Escola: () Publica ( )Privada

UF da Escola:

Cidade da Escola:

Referéncia: Processo n? 23243.005201/2020-06 - http://www.ifro.edu.br SEI n? 0873076



