MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACé\O PROFISSIONAL E TECNOLOGICA A
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RONDONIA
CONSELHO SUPERIOR

Resolucédo n® 11/CONSUP/IFRO, de 15 de abril de 2011.

Dispbe sobre o Regulamento dos Cursos de Pds-
Graduacdo Lato Sensu no ambito do Instituto
Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia de
Rondbnia.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RONDONIA, no uso de suas atribuigdes
legais conferidas pela Lei n® 11.892, de 29/12/2008, publicada no D.O.U. de 30/12/2009 e em
conformidade com o disposto no Estatuto,

RESOLVE:

Art. 1° APROVAR o Regulamento dos Cursos de Po6s-Graduacdo Lato Sensu do
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Rondbnia, anexo a esta Resolucéo.

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagéo.

RAIMUNDO VICENTE JIMENEZ
Presidente do Conselho Superior
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Ronddnia
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REGULAMENTO DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO LATO SENSU

_ CAPITULO |
DA CONSTITUICAO, NATUREZA, FINALIDADES E OBJETIVOS DOS CURSOS

Art. 1° Os Cursos de Pos-Graduacdo Lato Sensu do Instituto Federal de Ronddnia
(IFRO) séo constituidos de programas de estudo em niveis superiores aos estabelecidos para
0s cursos de graduacéo.

8§ 1° Os Cursos de Pos-Graduacgéo serdo identificados pela area de conhecimento a que
se referem.

§ 2° Os Cursos de Pds-Graduacdo podem ser ofertados nas modalidades presencial,
semipresencial ou a distancia.

Art. 2° Os Cursos de Pds-Graduacao Lato Sensu poderdo ser administrados pelo IFRO
em conjunto com outras institui¢des.

8 1° A relacdo entre as instituicBes sera regulamentada através de ajuste celebrado
entre as partes, respeitando a Lei Geral de Licitacdes e outras legislacGes correlatas.

§ 2° Os cursos poderdo ser oferecidos em carater regular ou eventual e resultar tanto
de contratos firmados pelo IFRO com outras institui¢cdes, quanto da iniciativa exclusiva das
pré-reitorias, diretorias ou servidores do IFRO.

Art. 3° Constituem finalidades dos cursos de Pds-Graduacao Lato Sensu:

I-  Complementar e aprofundar conhecimento em determinada area de estudo;
I1- Formar recursos humanos que atendam as exigéncias de qualificacdo e expansao
do mercado de trabalho.

Art. 4° Os Cursos de Pés-Graduagdo Lato Sensu tém por objetivos proporcionar ao
estudante novas informacgfes, promover a construcdo de conhecimentos especializados e
conferir nivel elevado, padrdo técnico, cientifico e profissional no exercicio das funcGes
correspondentes a area de formacao.

CAPITULO Il
DA IMPLANTACAO DE CURSOS

Art. 5° A implantacdo de Cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu serd condicionada a
existéncia de infraestrutura fisica, de recursos e de qualificacdo do corpo docente, asseguradas
as condicdes adequadas para as atividades de ensino, pesquisa e extensdo do Instituto.

Paragrafo Unico: Para a elaboracdo dos projetos pedagdgicos, cada proponente
devera seguir os roteiros basicos de apresentacdo, constantes nos apéndices | e Il deste
Regulamento.

[- Para os projetos de cursos de pos-graduacdo na modalidade presencial, sera usado
o roteiro constante no apéndice I;
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Para os projetos dos cursos de pds-graduacdo semipresencial ou a distancia, serd
usado o roteiro constante no apéndice II.

Art. 6° O projeto de criacdo dos cursos deve conter no minimo as seguintes
informagdes:

I- Identificacao:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
-
a)

b)

c)
IV-
V-

VI-

VII-
V-

nome do curso;

modalidade em que sera oferecido (presencial ou a distancia);

Comissdo Coordenadora composta por trés professores responsaveis pelo Curso;
coordenador do curso;

periodo previsto de realizag&o;

periodos de inscricdo e selecéo;

carga horéria;

namero de vagas;

perfil desejado dos alunos (necessidade de graduacdo em areas afins ou nao);
condicdes de matricula;

Justificativa, envolvendo:

destaque e discussdo da demanda do tema do curso na sociedade, enfocando o
publico-alvo;

disponibilidade de professores para o curso, dimensionando 0 impacto na carga
horaria docente no IFRO;

realce da importancia e do impacto que o curso vai produzir no meio rural e
urbano.

Objetivos gerais e especificos;

Relacdo das disciplinas com as respectivas ementas, conteldos programaticos e
cargas horérias, obedecendo a Resolugdo n.° 1/2007 do Conselho Nacional de
Educacao (CNE);

Relacdo do corpo docente com a respectiva titulacdo e instituicdo de origem,
acompanhada da declaracdo de cada docente comprometendo-se a preparar o
material didatico e ministrar a disciplina;

Metodologia de ministracdo do curso e critérios de avaliacdo das disciplinas;
Detalhamento das necessidades e da disponibilidade de espaco fisico e de recursos
— humanos, materiais e financeiros —, destacando a existéncia ou ndao desses
recursos disponiveis no IFRO.

Art. 7° O projeto de curso deve percorrer o fluxo destacado a seguir, recebendo a
aprovacao de cada uma das Instancias do IFRO elencadas no processo.

8§ 1° Os incisos abaixo orientam o fluxo para a apresentacao de projeto pelos campi:

Envio do projeto pelos proponentes para a aprovacdo no Departamento de
Pesquisa, Inovacdo e Pds-Graduacao do Campus no qual o curso sera ofertado;
Encaminhamento do projeto pelo Departamento de Pesquisa, Inovacdo e Pds-
Graduacao para aprovacgédo da Direcdo-Geral do Campus onde vai ser realizado o
Curso;

I11- Encaminhamento do projeto pelo Diretor-Geral do Campus que vai ofertar o curso

para parecer da Pro-Reitoria de Pesquisa, Inovagdo e Pds-Graduacao do IFRO.
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§ 2° Os projetos de Curso de Pos-Graduagdo Lato Sensu podem ser propostos também
por pré-reitorias e diretorias do IFRO, e devem ser encaminhados para avaliagdo e parecer da
Pro-Reitoria de Pesquisa, Inovacéo e Pos-Graduacao.

§ 3° Os incisos abaixo orientam o fluxo de projetos apresentados pelos campi, pro-
reitorias e diretorias do IFRO:

I- Envio dos projetos pela Pro-Reitoria de Pesquisa, Inovacdo e Pds-Graduagdo a
Reitoria para a aprovacao no Colégio de Dirigentes;
I1-  Aprovacdo dos projetos no Conselho Superior do IFRO.

8 4° Todos os documentos relativos ao projeto de curso deverdo ser encaminhados
pela Pré-Reitoria de Pesquisa, Inovagdo e Pos-Graduagao para o 6rgao proponente no prazo
de 15 dias ap0s a aprovacao do Consup, para adequacdo aos tramites e exigéncias académicas.

Art. 8° Os projetos de curso somente serdo analisados se encaminhados a Pro-reitoria
de Pesquisa, Inovacdo e Pos-Graduacdo com até trés meses de antecedéncia do inicio dos
semestres letivos

I- No més de abril, para iniciar no segundo semestre;
[1- Em outubro, para iniciar no primeiro semestre, salvo em condi¢do especial
aprovada pela mesma Pré-Reitoria.

CAPITULO Il _
DA COORDENAGAO

Art. 9° Cada curso tera uma Comissao Coordenadora composta por 3 (trés) docentes,
sendo um deles o coordenador, indicado pelos proponentes.

Art. 10 Antes da elaboracdo de cada projeto, a Prd-reitoria de Pesquisa, Inovacéo e
Pbs-Graduacdo devera ser consultada quanto a possibilidade ou ndo de oferta do curso de
interesse.

Art. 11 Compete a Comissdo Coordenadora de Curso de Pds-Graduacdo Lato Sensu:

I- Coordenar, supervisionar e tomar as providéncias necessarias para o
funcionamento do curso, tendo em vista este Regulamento;

[I- Exercer a coordenacao interdisciplinar, visando conciliar os interesses de ordem
didatica no curso;

[lI- Verificar o cumprimento do conteddo programéatico e da carga horaria das
disciplinas;

I\V- Estabelecer mecanismos adequados de orientagdo académica aos estudantes;

V- Elaborar e apresentar ao Colégio de Dirigentes um relatério destacando 0s
principais pontos positivos e negativos da realizagdo do curso, inclusive com
sugestdes, caso haja novo oferecimento do curso, para discussao e avaliacéo;

VI- Designar orientadores para os alunos do curso.

Art. 12 Ao coordenador de Curso de Pés-Graduagdo Lato Sensu compete:

I- Convocar e presidir as reunides da Comissdao Coordenadora, com direito ao voto
de qualidade;
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[I- Quando convocado, representar a Comissdo em reunides da Pré-Reitoria de
Pesquisa, Inovacao e Pds-Graduacdo e do Colégio de Dirigentes;

[ll- Executar as deliberacbes da Comissdo e o que estabelecem as normas de
funcionamento do Curso de P6s-Graduacéo Lato Sensu;

IV- Indicar, dentre os membros de sua Comissdo Coordenadora de Curso de POs-
Graduacao Lato Sensu, um Coordenador Adjunto;

V- Comunicar a Pro-Reitoria de Pesquisa, Inovacdo e Pds-Graduacdo qualquer
mudanca ou irregularidade no funcionamento do curso de Pos-Graduacdo Lato
Sensu, bem como solicitar e indicar correcdes necessarias;

VI- Designar relator ou comissdo para estudo de matéria submetida a analise;

VII- Decidir sobre matéria de urgéncia da Comissdo ap6s consulta aos seus pares.

CAPITULO IV
DO CORPO DOCENTE

Art. 13 A qualificagdo minima exigida para o corpo docente é de Especialista,
entretanto o nimero de docentes com essa titulacdo ndo pode exceder a 50%, de acordo com a
Resolugéo n.° 1/2007 do Conselho Nacional de Educagéo (CNE).

Art. 14 O corpo docente dos cursos sera constituido, prioritariamente, por docentes do
IFRO, mas profissionais de outras Instituicdes poderdo se integrar ao grupo, desde que néo
ultrapassem a 1/3 (um terco) do total de docentes e que obedecam a Resolucdo 1/2007/CNE.

Paragrafo Gnico: Por corpo docente de Curso de Pdés-Graduagdo Lato Sensu
compreendem-se Professores e Técnicos Administrativos do IFRO ou de Instituicdes
congéneres, que ministrardo disciplina(s) no curso, obedecendo ao perfil especificado nesse
regulamento e nas Resolucdes do CNE.

Art. 15 Seré assegurada ao docente a autonomia didatica, nos termos da legislacédo
vigente, do regimento do IFRO e deste regulamento.

Art. 16 Sao as seguintes as atribuicdes do corpo docente:

|- Preparar ou elaborar, em tempo habil, todo o material didatico necessario a
ministracdo das disciplinas;

[I-  Ministrar as aulas tedricas e/ou praticas programadas para 0 Curso;

[1I- Destinar semanalmente tempo suficiente para a orientacdo e o esclarecimento de
duvidas aos estudantes matriculados nos cursos presenciais e a distancia;

IV- Acompanhar e avaliar o desempenho dos alunos na disciplina sob sua
responsabilidade;

V- Desempenhar as demais atividades que sejam inerentes aos cursos, dentro dos
dispositivos regimentais;

VI- Participar da orientagéo e da avaliagdo de trabalhos de conclusdo de curso.

Art. 17 Havera para cada aluno um orientador ou, a critério da Coordenagéo do Curso,
um comité de orientag&o.
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Paragrafo uUnico: A transferéncia de orientacdo de aluno para outro orientador
somente podera ocorrer se respeitados os prazos e limites previamente estabelecidos neste
regulamento e com a devida autorizacdo da Coordenacéo do Curso.

Art. 18 Ao professor orientador compete:

I-  Definir, com o orientando, o tema do trabalho de conclusao de curso;

[I- Orientar e acompanhar o aluno orientando na elaboracdo do trabalho de concluséo
de curso;

l1I- Encaminhar o trabalho de conclusdo a Coordenagdo do Curso para as providéncias
necessarias a defesa;

IV- Presidir a defesa do trabalho de conclusdo de curso;

V- Exercer as demais funcdes inerentes as atividades de orientacgéo.

CAPITULO V
DA ADMISSAO AOS CURSOS

Art. 19 A admissdo aos Cursos de Pos-Graduacdo Lato Sensu ocorreréd por inscricao e
processo seletivo dos candidatos, em data estabelecida pelo Calendario Académico e pelo
Departamento de Pesquisa, Inovacdo e Pos-Graduacdo, de acordo com as especificidades dos
cursos oferecidos na modalidade de ensino presencial, semipresencial ou a distancia.

Paragrafo Unico: Todas as diretrizes do Curso de P6s-Graduacdo Lato Sensu serdo
definidas em edital elaborado especificamente para o curso.

Art. 20 A inscricdo de candidato aos Cursos de Pos-Graduagdo somente sera aceita
mediante cumprimento de exigéncias definidas pelo projeto de curso e de acordo com a
Resolucdo 1/2007 do Conselho Nacional de Educacéo.

Paragrafo Unico: Para a inscricdo, serd exigido o diploma de Graduacdo ou
documento comprobatério de sua obtencdo, até a data do inicio do curso.

Art. 21 Os candidatos serdo selecionados de acordo com os critérios e o limite de
vagas estabelecido no projeto de implantacéo do curso.

CAPITULO VI
DA MATRICULA

Art. 22 A matricula dos alunos selecionados em cursos presenciais e a distancia sera
realizada pela Coordenacdo de Registros Académicos do Campus ou pelo 6rgdo da Reitoria,
conforme a origem do projeto.

8 1° No ato da matricula inicial, o candidato ou seu representante legal devera
apresentar toda a documentacdo exigida pela Coordenagdo de Registros Académicos, pela
Coordenacéo do Curso e pelas especificidades do curso.

8§ 2° Ao aluno serd permitido o trancamento geral de matricula, com a observancia dos
prazos para a apresentacdo de trabalho de conclusdo de curso estabelecidos no projeto
pedagogico, entretanto ndo é de responsabilidade do IFRO garantir a manutencdo do curso em
outras edicOes ou a oferta de curso semelhante para a integralizacdo dos estudos pelo aluno.
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CAPITULO VI
DA DURAGAO DOS CURSOS

Art. 23 Os cursos terdo duracdo méaxima de 2 (dois) anos, compreendendo todas as
suas etapas, contados do langcamento de edital até a defesa do trabalho final.

8 1° Os cursos lato sensu terdo carga horaria minima de 360 (trezentos e sessenta)
horas, sendo computado nos cursos a distancia o tempo para instrucfes, esclarecimento de
duvidas e respostas as questbes dos estudantes matriculados, dentre outras formas de
atendimento pedagdgico.

8 2° A carga horaria deve obedecer a Resolugdo 1/2007 do Conselho Nacional de
Educacéo.

§ 3° Os cursos poderdo ser ministrados em uma ou mais etapas, garantindo-se em
qualquer caso a integralizacdo da carga horaria.

Art. 24 Os Cursos de Pos-Graduacdo Lato Sensu serdo oferecidos de acordo com
calendario proprio definido no projeto pedagdgico correspondente.

Art. 25 O ensino sera organizado em disciplinas ministradas sob a forma de prelecdes,
seminarios, estudos dirigidos, aulas praticas, assessoramento presencial ou a distancia e outros
processos didaticos.

Art. 26 Haver4, para cada Curso de Pds-Graduacdo Lato Sensu oferecido na
modalidade a distancia, pelo menos 1 (um) encontro pedagdgico presencial, quando serdo
debatidos os temas abordados nos materiais didaticos disponibilizados, bem como as provas e
a defesa de trabalho de concluséo de curso diante de banca examinadora.

8 1° O comparecimento aos encontros previstos como presenciais nos planejamentos
de disciplina é obrigatério.

§ 2° Se faltar a um encontro presencial, o aluno podera participar de um préximo
encontro, desde que respeite 0 prazo maximo de conclusdo do curso estabelecido e que a
Coordenacéo do Curso autorize.

8 3° Ao faltar a dois encontros presenciais sem justificativa, a situacdo deve ser
encaminhada pelo professor da disciplina correspondente para analise e recomendacdo da
Comissdo Coordenadora do curso.

CAPITULO VIII
DA ESTRUTURA CURRICULAR E DO REGIME DOS CURSOS

Art. 27 As estruturas curriculares dos Cursos de Pds-Graduagdo Lato Sensu
obedecerdo ao estabelecido no projeto pedagogico do curso, conforme artigo 6.°, inciso V,
deste regulamento, e a Resolucdo 1/2007 do Conselho Nacional de Educacéo.

Art. 28 Havera, para cada semestre letivo, uma relagdo dos cursos a serem ofertados e
disponibilizados em todos 0s meios possiveis pela Pro-Reitoria de Pesquisa, Inovacéo e Pos-
Graduacao, desde que aprovados nos tramites descritos no art. 7.° deste Regulamento.
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Paragrafo unico: As ComissGes Coordenadoras de Curso, em acordo com a
instituicdo gerenciadora e com a Pro-Reitoria de Pesquisa, Inovacdo e Pds-Graduacéo,
elaborardo o calendario e horéario das atividades dos cursos, uma vez atendidas as
especificidades proprias da modalidade de ensino oferecida.

Art. 29 No prazo maximo de 30 (trinta) dias apds o término do curso, a Comissdo
Coordenadora devera submeter o relatério final sobre o desenvolvimento do curso ao
departamento ou 6rgdo ao qual se vincula, e este 0 encaminhara a Prd-Reitoria de Pesquisa,
Inovacdo e Pos-Graduacdo para apreciacdo, parecer e envio ao Colégio de Dirigentes do
IFRO.

Paragrafo unico. O relatorio final deverad conter todos os documentos pertinentes a
realizacdo do curso, incluindo-se diarios, notas e uma sintese da avaliacdo do curso pelos
participantes.

Art. 30 Disciplinas de Pos-Graduacdo cursadas em outras instituicbes ou no proprio
IFRO poderéo ser aproveitadas, mediante aprovagdo da Comissdo Coordenadora do Curso.

Paragrafo Unico: As disciplinas mencionadas no Caput deste artigo somente serdo
aceitas se tiverem sido cursadas ha até 5 anos, em tematica pertinente e atendendo a legislacéo
do Conselho Nacional de Educacao.

CAPITULO IX
DO RENDIMENTO ESCOLAR

Art. 31 A verificacdo do rendimento escolar seré feita por disciplina.

§ 1° O aproveitamento nas disciplinas sera avaliado a critério do professor, de acordo
com as caracteristicas de cada disciplina e a legislacdo educacional, respeitando tanto o
estabelecido no projeto de curso, quanto a especificidade decorrente da oferta de ensino na
modalidade presencial ou a distancia.

§ 2° O aproveitamento do aluno em cada disciplina e no trabalho de concluséo de
curso serdo expressos em notas de 0 (zero) a 100 (cem) pontos, com média para aprovagao
minima de 70 (setenta) pontos.

8 3° Serd considerado aprovado na disciplina o aluno que obtiver nota igual ou
superior a 70 (setenta) pontos.

§ 4° Serd exigida do aluno a frequéncia minima de 75% nas aulas presenciais, de
acordo com a Resolucdo 1/2007 do Conselho Nacional de Educac&o.

8 5° O pobs-graduando reprovado em uma disciplina terd4 a oportunidade de repetir a
disciplina de acordo com as regras do IFRO, entretanto a Instituicdo ndo estd obrigada a
ofertar o componente curricular novamente, pois 0s cursos Lato Sensu sdo considerados
finitos.

Art. 32 Os rendimentos nas disciplinas serdo atribuidos pelo professor, nos prazos
estabelecidos no calendéario do projeto de curso.
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Art. 33 Para concluir o Curso de Pdés-Graduacdo Lato Sensu nas modalidades de
ensino presencial ou a distancia, sera exigido cumprimento de disciplinas e do trabalho de
concluséo de curso em area de abrangéncia da formacdo, com defesa presencial.

§ 1° O trabalho de conclusdo de curso sera feito segundo as normas da ABNT e as
especificidades apresentadas pela Comissdo Coordenadora do curso.

§ 2° Sera atribuida uma nota ao trabalho de conclusdo de curso do aluno, de acordo
com o artigo 31, 8§ 2., deste Regulamento.

8 3° O aluno que for reprovado em trabalho de conclusédo de curso poderd fazer
somente uma nova defesa no prazo maximo de sessenta (60) dias;

8§ 4° Se 0 prazo de sessenta (60) dias ultrapassar o periodo de integralizacdo do curso,
a Comissdo Coordenadora podera autorizar a realizacdo ou ndo de nova defesa.

8 5° Ao aluno que ndo cumprir trabalho de conclusdo de curso dentro dos prazos
estabelecidos em calendario, respeitando o disposto nesse Regulamento, independentemente
da modalidade de oferta de ensino do curso, sera facultado o direito de solicitar certificado de
aperfeicoamento.

Art. 34 Somente serdo considerados aptos a receber o certificado de Pds-Graduacgéo
Lato Sensu aqueles alunos que forem aprovados em todas as disciplinas e no trabalho de
concluséo de curso.

Art. 35 Estara automaticamente desligado do curso o aluno que se enquadrar em uma
ou mais das seguintes situacoes:

I- For reprovado em duas disciplinas ou em uma so disciplina por mais de uma vez;

[I-  N&o completar todos os requisitos do curso no prazo estabelecido;

[ll- Ausentar-se, parcial ou totalmente, sem justificativas, nos periodos das atividades
presenciais dos cursos, em qualquer modalidade de oferta;

IV- Deixar de atender as solicitagdes pertinentes ao curso, efetuadas pelos professores
ou pela Coordenacao do Curso.

Art. 36 Cada curso podera ter, de acordo com as normas de funcionamento definidas
no projeto pedagdgico, exigéncias de natureza geral e especifica.

CAPITULO X
DOS CERTIFICADOS

Art. 37 Dentro do prazo previsto em calendario préprio, o coordenador do curso
encaminhara a Coordenacgédo de Registros Académicos do Campus ou a chefia do 6rgéo da
Reitoria, conforme a unidade de oferta do curso, os diarios e notas dos alunos com direito a
certificacdo.

Paragrafo uUnico: O certificado somente sera expedido para o aluno que tiver
concluido todos os componentes curriculares, conforme atestado emitido pela Comisséo
Coordenadora do Curso.
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Art. 38 Aos pos-graduandos que cumprirem os requisitos do curso, serdo conferidos
Certificados de Especializacdo, acompanhados do respectivo historico escolar, emitido de
acordo com a Resolucdo 1/2007 do Conselho Nacional de Educacéo.

_CAPITULO XI ]
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 39 A aprovacdo do relatorio final dos cursos nas instancias do IFRO é condicéo
essencial para apreciacao e possivel re-edicdo das ofertas.

Art. 40 Este regulamento entrara em vigor apos sua aprovacao pelo Conselho Superior
do IFRO.

Art. 41 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pro-Reitoria de Pesquisa, Inovagéo e
Pds-Graduacdo do IFRO.

Porto Velho , de 2011

RAIMUNDO VICENTE JIMENEZ
Presidente do Conselho Superior
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Rondonia
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APENDICE I

ROTEIRO BASICO PARA A APRESENTACAO DE PROJETOS PEDAGOGICOS
DE CURSOS DE POS GRADUACAO - MODALIDADE PRESENCIAL

Os Projetos Pedagogicos de Cursos de Pos-graduacdo deverdo ser elaborados

conforme o roteiro a seguir explicitado, obedecendo as normas de producdo de texto,

sobretudo para a coesdo e coeréncia textual, e de metodologia cientifica. Para a formatacao

dos documentos deverdo ser utilizadas as orientacdes da Associagcdo Brasileira de Normas

Técnicas (ABNT). As orientagdes abaixo tém como finalidade facilitar o processo de
elaboracdo dos projetos e garantir um padrdo de qualidade para—es—campi-do—-RO aos

projetos.

a)

b)

Tipo de letra: Arial ou Time New Roman, tamanho 12 (exceto para o titulo de
capa, com tamanho até 28);

Espacamento entre linhas de 1,5, exceto nas situacdes previstas na propria ABNT,
como em citagOes diretas com mais de trés linhas e dentro de quadros ou tabelas,
em que o espacamento é simples e o tamanho da letra, 10;

Configuracdo da pagina em formato A4, com as seguintes margens: 3,0 cm na
parte superior e esquerda; 2,0 cm na parte inferior e direita (atingem-se 0s 2,0 cm
na parte inferior colocando-se 1,6 cm na janela de configuracao);

Apresentacdo de titulo e fonte de pesquisa para as figuras, tabelas e quadros;
Indicacdo das fontes de pesquisa usadas nas fundamentacdes tedricas, inclusive as
gue constarem na justificativa;

Espacamento de uma linha para separar titulos de texto, acima e abaixo dos titulos

e subtitulos.

A fim de zelar pela praticidade e economicidade nos processos, é preciso limitar o

Projeto Pedagdgico de Curso a, no maximo, 30 paginas, excetuando-se 0s anexos e apéndices.

A seguir, constam as partes constitutivas do projeto, na ordem e configuracdo a serem

apresentados.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RONDONIA
PRO-REITORIA DE PESQUISA, INOVACAO E POS-GRADUACAO
NOME DO CAMPUS

NOME DO CURSO

Modalidade: ...,

LOCAL
ANO
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RESUMO DO ROTEIRO

1 IDENTIFICACAO

1.1 DADOS DA INSTITUICAO

1.2 DADOS DA UNIDADE DE ENSINO

1.3 CORPO DIRIGENTE DA UNIDADE DE ENSINO

1.4 EQUIPE RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO PROJETO

2 HISTORICO DA INSTITUICAO

3 APRESENTACAO DO CURSO

3.1 DADOS GERAIS DO CURSO

3.2 DADOS DO COORDENADOR DO CURSO

3.3 DADOS DOS MEMBROS DA COMISSAO DE COORDENACAO DO CURSO

3.4 EQUIPE RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO PROJETO

3.5 TOTAL DE VAGAS

4 JUSTIFICATIVA

5 OBJETIVOS

5.1 OBJETIVO GERAL

5.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

6 PUBLICO-ALVO

7 FORMA DE INGRESSO

8 PERFIL PROFISSIONAL DE CONCLUSAO DO CURSO

9 PROPOSTA PEDAGOGICA DO CURSO

9.1 CONCEPCAO PEDAGOGICA

9.2 METODOLOGIA

9.3 AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

9.4 AVALIACAO DO CURSO

9.5 APROVEITAMENTO DE ESTUDOS E CERTIFICACAO

9.6 PERFIL DO EGRESSO

10 TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

10.1 OBJETO DE ESTUDO E LINHAS DE PESQUISA

10.2 PROCEDIMENTOS DE ELABORACAO E CRITERIOS DE AVALIACAO DO TCC

11 MATRIZ CURRICULAR

12 EQUIPE DE PROFESSORES

12.1 EQUIPE DOCENTE CONSTITUIDA PARA O CURSO

12.2 EQUIPE DOCENTE PARA ORIENTACAO AS PESQUISAS

13 ORGAOS DE ACOMPANHAMENTO E DE NATUREZA ACADEMICA E
SETORES DE APOI0O PEDAGOGICO E TECNICO-ADMINISTRATIVO

13.1 COORDENACAO DO CURSO

13.2 COMISSAO COORDENADORA DO CURSO

13.3 DIRETORIA DE ENSINO

13.4 COORDENACAO DE REGISTROS ACADEMICOS

13.5 COORDENACAO DE BIBLIOTECA

13.6 DEPARTAMENTO DE PESQUISA, INOVACAO E POS-GRADUACAO DO

CAMPUS

13.7 SETOR DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

14 AMBIENTES EDUCACIONAIS E RECURSOS DIDATICOS E DE SUPORTE

14.1 BIBLIOTECA

14.1.1 Demonstrativo da relacdo unidade/quantidade
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14.2 LABORATORIO DE INFORMATICA

14.2.1 Quadro de horérios

14.2.2 Pessoal de apoio para o laboratério

14.3 LABORATORIOS ESPECIFICOS

14.4 EQUIPAMENTOS DE SEGURANCA

14.5 RECURSOS DIDATICOS DISPONIVEIS

15 PREVISAO ORCAMENTARIA

16 CRONOGRAMA

17 EMBASAMENTO LEGAL

18 PLANOS DE DISCIPLINA

19 REFERENCIAS

APENDICE A: PLANO DE ENSINO

APENDICE B: TERMO DE COMPROMISSO DOCENTE

APENDICE C: TERMO DE COMPROMISSO DISCENTE RELATIVO AO TCC

APENDICE D: TERMO DE ACEITE PARA ORIENTACAO DE TCC

APENDICE E: FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE ORIENTACAO

APENDICE F: SUGESTAO DE FICHA DE AVALIACAO PARA TCC

APENDICE G: FICHA DE DESISTENCIA DE ORIENTACAO

APENDICE H: MODELO DE TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E
ESCLARECIDO
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1.1 DADOS DA INSTITUICAO
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Nome:

INSTITUTO FEDERAL DE RONDONIA

CNPJ:

End.:

Cidade:

UF:

|cep: |

Fone:

Fax:

E-mail:

Reitor:

Pro-Reitor de Pesquisa, Inovacgdo e P6s-Graduacao:

Pro-Reitora de Ensino:

Pro-Reitora de Extensao:

Pro-Reitor de Planejamento e Administracao:

Pré-Reitor de Desenvolvimento Institucional:

1.2

DADOS DA UNIDADE DE ENSINO

Nome:

CAMPUS ...

CNPJ:

End.:

Cidade:

UF:

|CEP: |

Fone:

| Fax:

E-mail:

1.3 CORPO DIRIGENTE DA UNIDADE DE ENSINO

Dirigente Principal da Instituicdo de Ensino

Cargo:

Diretor-Geral do Campus

Nome:

End.:

Cidade:

UF:

| RO |CEP: |

Fone:

| Fax:

e-Mail:

1.4 EQUIPE RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO PROJETO

Informar que o projeto foi elaborado por uma comissdo designada pelo Diretor-Geral

do Campus ou chefe do 6rgdo da Reitoria, conforme o 6rgdo proponente do curso, cujos

membros constam no quadro abaixo:
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N.° Nome Titulacdo

Chefia de Unidade

Cargo

Nome:

End.:

Cidade: UF: | RO [CEP: |

Fone: | Fax:

e-Mail:

2 HISTORICO DA INSTITUICAO

Breve historico da Instituicdo (no maximo, duas paginas). Devera ser igual para todos
0s projetos de pés-graduacdo oferecidos. Os campi podem apresentar ainda, em subtitulo
complementar, o seu historico especifico, em até uma pagina.

A seguir, apresenta-se o texto-padrao a ser utilizado neste item:

O Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Rond6nia (IFRO), autarquia
federal vinculada ao Ministério da Educacdo (MEC), foi criado através da Lei n.° 11.892, de
29 de dezembro de 2008, que reorganizou a rede federal de educacao profissional, cientifica e
tecnoldgica composta pelas escolas técnicas, agrotécnicas e CEFETS, transformando-o0s em
38 Institutos Federais de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia distribuidos em todo o territrio
nacional.

O Instituto Federal de Rondbnia (IFRO) surgiu como resultado da integracdo da
Escola Técnica Federal de Ronddnia (a época em processo de implantacdo, tendo Unidades
em Porto Velho, Ji-Parana, Ariquemes e Vilhena) com a Escola Agrotécnica Federal de
Colorado do Oeste — esta, na época, possuindo 16 anos de existéncia.

Esta Instituicdo faz parte de uma rede federal de educacdo profissional, cientifica e
tecnoldgica centenaria, com origem no Decreto 7.566, de 23 de setembro de 1909, assinado
pelo Presidente Nilo Pecanha, através do qual foram criadas 19 Escolas de Aprendizes
Artifices, uma em cada capital federativa, para atender os filhos dos “desfavorecidos da
fortuna”, ou seja, as classes proletarias da época.

Marcos Historicos do Instituto Federal de Rondénia:
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e 1993: criagdo da Escola Agrotécnica Federal de Colorado do Oeste atraves da
Lei n.° 8.670, de 30/6/1993,;

e 1993: criacdo da Escola Técnica Federal de Porto Velho através da Lei n.° 8.670,
de 30/6/1993, que porém ndo foi implantada;

e 1993: criacdo da Escola Técnica Federal de Rolim de Moura através da Lei n.°
8.670, de 30/6/1993, que também ndo implantada;

e 2007: criacdo da Escola Técnica Federal de Ronddnia através da Lei n.° 11.534,
de 25/10/2007, com unidades em Porto Velho, Ariquemes, Ji-Parana e Vilhena;

e 2008: criacdo do Instituto Federal de Rondénia (IFRO), atraves da Lei n.° 11.892,
de 29/12/2008, que integrou a Escola Técnica Federal de Rondonia e a Escola
Agrotécnica Federal de Colorado do Oeste.

O Instituto Federal de Rondbnia esta fazendo investimentos substanciais na ampliacao
de seus Campi e de sua rede. Em 2010, constituiu-se a seguinte configuragdo : uma Reitoria;
trés Campi em funcionamento — Colorado do Oeste, Ji-Parana e Ariquemes; um Campus
Avancado (de Ji-Parand) também em funcionamento, na cidade de Cacoal; dois Campi (Porto

Velho e Vilhena) e um Campus Avancado (de Porto Velho).Os desafios atuais sao ....
3 APRESENTACAO DO CURSO
3.1 DADOS GERAIS DO CURSO

Nome do Curso:

Modalidade: () Presencial () Semipresencial () Adistancia

Area de Concentragdo: Conforme tabela de classificacio das areas de conhecimento da
Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES)®.

Linhas de Pesquisa:

Habilitagéo:

Carga Horaria: (total em horas-reldgio, ou seja, de 60 minutos)

Requisitos de Acesso/Forma de Ingresso: (processo seletivo)

LA classificacdo das Areas do Conhecimento tem finalidade eminentemente pratica, objetivando
proporcionar aos 0rgdos que atuam em ciéncia e tecnologia uma maneira agil e funcional de
agregar suas informacdes. A classificagdo permite, primordialmente, sistematizar informacdes
sobre o desenvolvimento cientifico e tecnolégico, especialmente aquelas concernentes a projetos
de pesquisa e recursos humanos (Cf. http://www.capes.gov.br/avaliacao/tabela-de-areas-de-
conhecimento).
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Distribuicdo de Vagas: (quantitativo anual/semestral)

Turno de Funcionamento:

Campus de funcionamento:

Regime de Matricula: (semestral/anual — disciplina/série ou ano/madulos)

Prazo para integralizagdo do Curso: (periodo minimo e maximo).

3.2 DADOS DO COORDENADOR DO CURSO

Nome:

End.:

Cidade: |[UF: [ RO |CEP: |
Fone: | Fax: | Cel.:

e-Mail:

3.3 DADOS DOS MEMBROS DA COMISSAO DE COORDENAGCAO DO CURSO

Nome:

End.:

Cidade: |UF: |RO | CEP: |

Fone: | Fax: | Cel.:

e-Mail:

Nome:

End.:

Cidade: |[UF: [RO  |CEP: |

Fone: [ Fax: | Cel.:

e-Mail:

Nome:

End.:

Cidade: |UF: |RO | CEP: |

Fone: | Fax: | Cel.:

e-Mail:

(Incluir em anexo o curriculum vitae resumido dos membros da coordenacdo do curso,
conforme disposto na Plataforma Lattes.)

3.4 EQUIPE RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO PROJETO

N.° Nome Titulacéo

AlWIN]|F-
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3.5 TOTAL DE VAGAS

Turnos de Vagas por [ Numero de | Total de vagas | Obs.
funcionamento turma turmas anuais

Matutino

Vespertino

Noturno

Total

4 JUSTIFICATIVA

Apresentar um texto argumentativo, fundamentado teoricamente, que contemple (no
maximo trés paginas):

a) Problematizacdo: a luz de uma problematica, apresentar a necessidade de

implantacdo do curso;

b) Demanda social: discutir a relevancia e contribui¢do social do curso, bem como

sua relagdo com cursos equivalentes ou similares na regido em que ele serd
implantado ou até mesmo em todo o pais;

c) Demanda do setor produtivo: demonstrar tendéncias econdmicas e tecnoldgicas,

mercado de trabalho e contribuicéo do curso para o desenvolvimento regional;

d) Estudo de viabilidade: apresentar, em sintese, as condi¢fes estruturais e humanas

da instituicdo para oferecer o curso (turno, salas disponiveis, laboratorios,
materiais e equipamentos necessarios para implantacdo, quantitativo de
professores necessarios e existentes na instituicdo, etc.), mas sem a necessidade de
elenca-los exaustivamente.

No caso de reorganizagdo curricular de cursos ja existentes, acrescentar as razdes que
levam as alteracfes da proposta vigente do curso.

E importante que a justificativa seja fundada em pesquisa metodicamente conduzida,
envolvendo fontes que possuam credibilidade, ou seja, motivem a confiabilidade em relacao
aos dados. Consideram-se indicadores de credibilidade o método cientifico empregado, a
qualidade de construcdo do texto, o uso de embasamento tedrico e principalmente a
possibilidade de comprovacdo de dados. E importante que o campus realize a pesquisa de
opinido publica associada com a pesquisa de demanda regional, com o objetivo de constatar
0s interesses pelo curso, identificar o universo em que ele sera implantado e demonstrar 0s

beneficios que ira proporcionar a comunidade. O resultado sera subsidio fundamental para a
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equipe de elaboracdo do projeto e fonte de pesquisa irrefutdvel. Todo dado citado
(porcentagens, quantidades, conceitos, historicos), quando ndo elaborado pela equipe de
construcdo do PPC, precisa ser referenciado, tanto no corpo do texto (com o sistema

autor/data), quanto na lista de referéncias.

5 OBJETIVOS

5.1 OBJETIVO GERAL

Deve estar atrelado ao perfil do egresso que o curso formara. E a linha mestra que dara

razdo aos objetivos especificos do curso. Iniciar sempre com verbos no infinitivo.

5.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

Especificar os objetivos de acordo com os ndcleos e eixos de formacgdo. Devem ser

claros e viaveis. Eles norteardo a avalia¢do de todo o curso.

6 PUBLICO-ALVO

Indicar quais os beneficidrios diretos do curso, com sua origem e condicdo de

ingresso; indicar ainda as formas de se tracar o perfil do grupo.

7 FORMA DE INGRESSO

Observar o Regulamento Geral dos Cursos de Pds-Graduacao.

8 PERFIL PROFISSIONAL DE CONCLUSAO DO CURSO

Definir as competéncias profissionais a serem desenvolvidas pelo aluno, baseadas

nas pesquisas de mercado/demanda e area de concentragdo do curso.
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9 PROPOSTA PEDAGOGICA DO CURSO
9.1 CONCEPCAO PEDAGOGICA

Destacar em quais principios pedagdgicos o curso estd fundamentado.

“As praticas pedagdgicas a serem desenvolvidas no curso terdo como suporte 0s

principios da Pedagogia ......... A opcao por esta pedagogia deu-se pelo propdsito de ...............
A Pedagogia ......... foi sistematizada em.... e defende que ....... ” (exemplo meramente
ilustrativo).

9.2 METODOLOGIA

a) Descrever a metodologia geral a ser adotada ou mantida para o curso, explicitando
0 uso de métodos inovadores de ensino e a forma como se pretende alcancar a
integracdo entre teoria e préatica.

b) Citar as estratégias didaticas que serdo utilizados nas diferentes disciplinas.

c) Descrever as atividades inter e transdisciplinares a serem desenvolvidas, sua
forma de realizacdo e os resultados pretendidos.

d) Indicar as atividades curriculares que se realizam fora da sala de aula: visita a
empresas, elaboracdo de projetos, estudos de caso, viagens, participacdo em

eventos e outras.

9.3 AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

A avaliacdo diagnostica serve para que o professor faca uma avaliagdo prévia do
estagio de conhecimento que o aluno tem sobre determinado assunto. A Lei de Diretrizes e
Bases da Educacdo Nacional (LDB 9.394/96) estabelece que a avaliacdo deva ser continua,
isto é, deve priorizar a qualidade, ao longo do processo de ensino e aprendizagem e nao
apenas no final, por meio de diferentes instrumentos. Esta avaliacdo continua € chamada de
formativa. E aquela avaliacdo diaria que ajuda o professor a tomar decisdes e a mudar
estratégias se for necessario; nesse sentido, a avaliacdo formativa € um componente do

ensino. A avaliagdo quantitativa ou somativa é aquela que se limita a ter uma funcéo de
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controle, mediante a qual se faz uma classificacdo quantitativa dos alunos relativa as notas
que obtiveram nas provas®. O processo de avaliacio envolve:
a) Tipos de avaliacao (diagnostica, formativa, somativa);
b) Instrumentos de avaliagdo (definir tipos de atividades escritas, orais, individuais
e/ou coletivas que serdo utilizadas no curso).
c) Critérios para afericdo de notas por disciplina (definir critérios e acrescentar:
“A nota por disciplina ser& definida por meio da soma simples das pontuacdes
obtidas, seguindo a férmula...”

d) Definir-se havera exame final e como sera realizado.

9.4 AVALIACAO DO CURSO

Na avaliacdo do curso deverdo ser contempladas todas as disciplinas, bem como a
atuacdo de seus respectivos professores e dos professores que orientardo o trabalho de
conclusdo de curso (TCC), como forma de diagndstico das condi¢bes de oferta do curso.
Compete a Coordenacdo de Curso fazer as sugestdes de mudanca ou aperfeicoamento e

apresentar ao chefe do setor a que esteja vinculada.

9.5 APROVEITAMENTO DE ESTUDOS E CERTIFICACAO

Descrever como ocorrera 0 aproveitamento de estudos e a certificacdo de
conhecimentos, adquiridos por meio das experiéncias vivenciadas previamente ao inicio do

curso, considerando as especificidades da pos-graduagio lato sensu®.

2 ARAUJO, Josefina. Avaliacdo x repeténcia e os reflexos do sistema educacional no desenvolvimento de
adolescentes: um estudo realizado com alunos do interior do Estado de Minas Gerais e do Rio de Janeiro.
Centro Universitario de Volta Redonda: RJ, 2009.

5 As pos-graduacdes lato sensu compreendem programas de especializacdo e incluem os cursos designados
como MBA (Master Business). Com dura¢do minima de 360 horas, ao final do curso o aluno obtera certificado e
ndo diploma. Esses cursos sdo abertos a candidatos diplomados em cursos superiores e que atendam as
exigéncias das instituicGes de ensino.
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9.6 PERFIL DO EGRESSO

Definir as competéncias profissionais a serem desenvolvidas pelo aluno, baseadas

nas pesquisas de mercado/demanda, nas Diretrizes de Pds-Graduacao e nas especificidades

profissionais do curso a ser ofertado.

10 TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

10.1 OBJETO DE ESTUDO E LINHAS DE PESQUISA

Definir o objeto de estudo e as linhas de pesquisa.

10.2 PROCEDIMENTOS DE ELABORACAO E CRITERIOS DE AVALIACAO DO TCC

Definir qual o tipo de TCC (artigo, monografia), se sera individual ou dupla

(preferem-se os trabalhos individuais), de que forma sera a construcdo do TCC, os critérios de

avaliacdo, como sera feita a distribuicdo de professores orientadores e como sera feita a

orientacdo e correcdo quanto as normas técnicas.

Sugere-se que, para realizar a pesquisa, o0 aluno deverd apresentar o projeto do seu

trabalho de conclusdo a Coordenacdo do Curso, no qual devera especificar:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)
h)
i)

Titulo do Projeto;

Formulacgéo e delimitacdo do Problema;
Justificativa;

Obijetivos (geral e especificos);
Fundamentacdo tedrica;

Método e Procedimentos;

Cronograma da Pesquisa;

Indicagéo de orientador;

Declaracdo de Compromisso com assinatura do aluno.
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11 MATRIZ CURRICULAR

A matriz curricular dos cursos de pos-graduacdo na modalidade presencial deve

envolver:

DISCIPLINAS CH PRE-REQUISITOS (se houver)

CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO:

O conjunto de disciplinas deve assegurar o padrdo de qualidade que € requerido para
esse nivel de formacdo. Considerando que a pds-graduacdo € um espaco privilegiado para a
pesquisa, inovacgdo e producdo de conhecimento, espera-se que as disciplinas ministradas e 0s
produtos da pesquisa estejam em intima articulag&o.

12 EQUIPE DE PROFESSORES

12.1 EQUIPE DOCENTE CONSTITUIDA PARA O CURSO

DOCENTES FORMACAO VINCULO COM O IFRO|

Em anexo deve constar o Curriculum Vitae resumido de cada professor, conforme

disposto na Plataforma Lattes.

12.2 EQUIPE DOCENTE PARA ORIENTACAO AS PESQUISAS

DOCENTES FORMACAO INSTITUICAO
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13 ORGAOS DE ACOMPANHAMENTO E DE NATUREZA ACADEMICA E
SETORES DE APOIO PEDAGOGICO E TECNICO-ADMINISTRATIVO

Indicar os principais 6rgéos e setores, bem como seus servigos. Exemplos:

13.1 COORDENACAO DO CURSO

Informar a existéncia da Coordenacdo de Curso e quais as suas atribui¢fes, conforme
0 Regulamento dos Cursos de Pds-Graduacdo. Acrescentar, em anexo, o curriculo do

coordenador, conforme o modelo de curriculo dos professores.

13.2 COMISSAO COORDENADORA DO CURSO

Apresentar a forma como é composta a Coordenacdo do Curso e suas competéncias,
conforme o Regulamento dos Cursos de P6s-Graduacao Lato Sensu.

13.3 DIRETORIA DE ENSINO

Articula-se com a Direcdo-Geral e com os demais setores de manutencdo e apoio ao
ensino para o desenvolvimento das politicas institucionais de educacgdo. Delibera a respeito de
programas, projetos e atividades de rotina, conforme competéncias descritas no Regimento
Interno do Campus e as instrucbes da Direcdo-Geral; organiza, executa e distribui tarefas

referentes ao desenvolvimento do ensino, pesquisa e extens&o.
13.4 COORDENACAO DE REGISTROS ACADEMICOS
E um setor de registro, acompanhamento, informagc&o e controle de notas, frequéncia e

outros dados relativos a vida escolar do aluno. Incluem-se nas suas atividades os tramites para

expedicdo de certificados.
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13.5 COORDENAGCAO DE BIBLIOTECA

Registra, organiza, cataloga, informa, distribui e recolhe livros e outras obras de
leitura; interage com professores, alunos e demais agentes internos ou externos para o
aproveitamento das obras da biblioteca no desenvolvimento do ensino e da aprendizagem e/ou
da formagdo geral; mantém o controle e o gerenciamento do uso das obras, impressas ou em

outras midias.

13.6 DEPARTAMENTO DE PESQUISA, INOVACAO E POS-GRADUACAO DO
CAMPUS

Atende as necessidades da Instituicdo também de forma articulatoria, relacionando a
pesquisa e a inovagdo com as atividades de ensino; responde pela necessidade de informacao,
organizacao e direcionamento das atividades afins, atentando-se para as novas descobertas e o
desenvolvimento de projetos de formacéo e aperfeicoamento de pessoas e processos.

Em parceria com a Coordenacdo de Pesquisa e Inovacao, trabalha com programas de
fomento, como o Programa Institucional de Bolsas de Iniciagdo Cientifica — PIBIC Janior e
outros, e projetos especificos de desenvolvimento da pesquisa, no ambito interno ou nao,

envolvendo alunos, professores e comunidade externa.

13.7 SETOR DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

E um setor que trabalha pela automacio e desenvolvimento de sistemas nos mais
diversos niveis e segmentos, envolvendo: Gestdo da Rede Nacional de Educacdo Profissional
e Tecnoldgica (EPT) dos Institutos Federais; Observatério Nacional do Mundo do Trabalho;
EPT Virtual; Portal Nacional de EPT; EPT Internacional; Acessibilidade Virtual, Controle
Académico (responsavel pelo controle da documentacdo do aluno), dentre outros programas,

sistemas e jprocessos.
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14 AMBIENTES EDUCACIONAIS E RECURSOS DIDATICOS E DE SUPORTE

Apresentar aqui uma abordagem geral a respeito dos ambientes educacionais e dos

recursos didaticos e de suporte.
14.1 BIBLIOTECA

Descrever de que forma a Biblioteca se adequa a proposta do curso — livros e
periddicos, atualizacdo do acervo, instalagdes e ambientes, normas e procedimentos de
seguranca (breve descricdo). N&o € necessario fazer um inventario das obras, basta apenas
dizer de sua existéncia, proporcao e caracteristicas importantes para o curso.

E preciso informar a 4rea total da biblioteca (em m?), a 4rea disponivel para usuérios
(também em m?) e o nlmero de usuérios que é capaz de atender simultaneamente, dentre

outras informacdes relevantes.
14.1.1 Demonstrativo da relacdo unidade/quantidade
Identificar a relacdo de referenciais (relativos ao curso) com a quantidade de alunos

que irdo usufruir das obras, apostilas, CDs ou outro material didatico, conforme previsdo no

quadro abaixo:

Item Quantidade total Quantidade por aluno
Titulos existentes
Titulos encomendados
Titulos programados
Volumes existentes
Volumes encomendados
Volumes programados

14.2 LABORATORIO DE INFORMATICA
O laboratdrio de informética consiste numa necessidade para todos o0s cursos, e deve

ser descrito aqui com indicacdo dos seus recursos, formas de atendimento, atualizacdo

tecnologica, dentre outras informagdes.
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Informar e indicar a existéncia de laborat6rio de uso geral que podera ser partilhado
com outros cursos. Neste item deverd ser identificada a infraestrutura de informética de uso
geral. Qualquer outra infraestrutura de informatica que ndo seja de uso geral devera ser
descrita no item laboratdrios especificos da area do curso.

A infraestrutura de informatica de uso geral envolve: computadores, impressora,
acesso a internet e softwares de uso coletivo. O quadro abaixo norteia as informacdes a
prestar, mas podem ainda ser especificadas as caracteristicas dos recursos, ano de aquisicao e

outras informacdes pertinentes.

LABORATORIO DE INFORMATICA

N.° de laboratérios

N.° de computadores

Acesso a internet () Sim ( ) Nao

14.2.1 Quadro de horérios

QUADRO DE HORARIOS DO LABORATORIO DE INFORMATICA

Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sébado Domingo

Manha

Tarde

Noite

14.2.2 Pessoal de apoio para o laboratério

Informar se existe pessoal de apoio (técnicos do IFRO) e sistemas de monitoria ou
bolsa-trabalho. Todo o pessoal deve ser disposto no quadro a seguir:

N.° Nome Formacao CH [ RT

AlIWIN]|F-

14.3 LABORATORIOS ESPECIFICOS

Indicar a existéncia de ambientes especificos e descrever brevemente a estrutura dos

laboratérios de formacg&o, conforme o quadro a seguir:
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Laboratério Descrigdo e objetivos

14.4 EQUIPAMENTOS DE SEGURANCA (se houver necessidade)

Identificar os equipamentos de seguranca que existem no Campus ou Orgao

proponente, como extintores, cAmeras filmadoras, alarmes e outros equipamentos.

14.5 RECURSOS DIDATICOS DISPONIVEIS

Apresentar os principais recursos favoraveis a facilitacdo e potencializacdo do ensino e

da aprendizagem.

Item Descri¢do

Quantidade

Data show

TV

Etc.

15 PREVISAO ORCAMENTARIA (A descricdo de custos pode ser por més ou semestre)

ITEM DESCRICAO VALOR

RECURSO PROPRIO

SIM

NAO

FONTE DE RECURSO

16 CRONOGRAMA

Ano:

Atividade/Disciplina

Data/Periodo

Regulamento dos Cursos de P6s-Graduagdo Lato Sensu — IFRO




32

17 EMBASAMENTO LEGAL

Dentre os documentos legais mais importantes e recorrentes para a orientacdo da

pratica educacional, constam os que seguem como exemplo para analise e selecdo. Mas

devem ser considerados ainda todos aqueles que, j& existentes ou a serem criados e

homologados, sejam determinados e determinantes como parametros para a atividade nas

instituicGes publicas de ensino federal.

a)

f)

9)

Catalogo Nacional de Cursos Técnicos: é importante ser consultado, dependendo do
curso a ser ofertado, pois traga perfis de formacgdo e apresenta campos de atuagéo
profissional;

Lei n.9.394/96: estabelece as Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional;

Resolucdo 1/2007/CNE: Estabelece normas para o funcionamento de cursos de Pds-
Graduacdo Lato Sensu, em nivel de especializacao;

Lei 11.892/08: cria os Institutos Federais;

Resolucdo Normativa 13/2008/CNPq: regulamenta a atribuicdo de direitos sobre
criagdes intelectuais originadas a partir dos instrumentos de fomento — auxilios e
bolsas — disponibilizados pelo CNPq e a participagdo nos ganhos econdémicos
decorrentes da exploracdo de patente ou direito de protegdo, conferidos a estas
criagoes;

Lei n. 10.973/2004: dispbe sobre incentivos a inovacdo e a pesquisa cientifica e
tecnoldgica no ambiente produtivo e da outras providéncias;

Tabela de classificacdo das areas de conhecimento da Coordenacdo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — CAPES (disponivel em

<http://www.capes.gov.br/avaliacao/tabela-de-areas-de-conhecimento>);

Outras legislacdes e documentos devem ser considerados, para que O curso seja

conduzido de uma forma orientada e segura.
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18 PLANOS DE DISCIPLINA (de todas as disciplinas do curso)

Nome da disciplina CH:

1 EMENTA

2 OBJETIVOS

2.1 GERAL

2.2 ESPECIFICOS

REFERENCIAS

Basica

Complementar

19 REFERENCIAS

Listar os principais livros, documentos, legislacdes, matérias on-line e outros,

utilizados para a construcdo do projeto pedagogico. As referéncias devem conter:

a) No caso de livro: PRENOME, Nome. Titulo da obra: subtitulo (se houver).
Local: Editora, data (ano).

b) No caso de periddicos (revista, jornal, etc.): PRENOME, Nome (se matéria
assinada). Titulo do texto. In: Nome do periddico. Local: Editora, data (més e
ano).

c) No caso de sitios eletrénicos: PRENOME, Nome (se matéria assinada) ou nome do
site. Titulo do texto. Endereco (Disponivel em www... (indicar a URL)). Data
(Acesso em ...).

Para estes e outros casos, usar as normas da metodologia cientifica. Recomenda-se

evitar referéncias de sites para as basicas, pois sdo as basicas que poderdo compor 0 acervo

fisico da biblioteca do Campus.
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1 IDENTIFICACAO

1.1 Curso:

1.2 Semestre/
Modulo/Semana:

Lo 1.4 Ano/ 1.5
1.3 Disciplina: Semestre: CH:
1.6 Professor:
1.7 Objetivo
Geral:
1.8 Objetivos
Especificos:
2 DESENVOLVIMENTO
UNIDADE 1
REFERENCIA DESCRICAO/APONTAMENTOS
a)
2.1 Objetivo(s) b)
c)
a)
2.2 Conteudos b)
c)
a)
2.3 Procedimentos | b)
)
a)
2.4 Recursos b)
c)

2.5 Avaliagbes
(Tipo/Peso/Data)

2.6 Referéncias

2 DESENVOLVIME

NTO

UNIDADE 2 (Etc.)

REFERENCIA DESCRICAO/APONTAMENTOS
a)
2.1 Objetivo(s) b)
c)
a)
2.2 Conteudos b)
c)
a)
2.3 Procedimentos | b)
)
a)
2.4 Recursos b)
c)
2.5 Avaliagdes
(Tipo/Peso/Data)
2.6 Referéncias
Professor Coordenacéo do Curso
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APENDICE B

TERMO DE COMPROMISSO DOCENTE

Eu, , selecionado para atuar

como professor (a) no Curso de desta Instituicdo,

assumo o compromisso de preparar planos de ensino, material didatico e avaliacBes, bem
como ministrar as aulas e realizar todas as demais atividades de minha docéncia referentes a

disciplina , com carga horéria de horas.

Local, de de 20 .

Professor Coordenacéo
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APENDICE C

TERMO DE COMPROMISSO DISCENTE RELATIVO AO TCC

Eu, , aluno (a) do Curso de

desta Instituicdo, comprometo-me a cumprir as
exigéncias para a elaboracéo e apresentacdo escrita e oral do Trabalho de Conclusdo de Curso
(TCC). Respeitarei prazos e normas técnicas para a elaboracdo de trabalhos académicos,
reconhecerei a autoria de conceitos, ideias e pesquisas anteriores ao que eu realizar e zelarei

pela contribuicdo técnico-cientifica e social e pelo padrdo de qualidade das pesquisas no
IFRO.

Local, de de 20 .

Professor Coordenacdo
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APENDICE D

TERMO DE ACEITE PARA ORIENTACAO DE TCC

Eu, , professor (a) do Curso

de P6s-Graduacdo Lato Sensu em , declaro que aceito ser

orientador do(s) aluno(s) abaixo relacionado(s).

Aluno(s) Titulodo TCC

Local, de de 20

Assinatura do(a) Professor(a) Orientador(a)

Assinatura do Coordenador(a) do Curso

Assinatura do(a) Professor(a) do TCC
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Curso:

APENDICE E

FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE ORIENTACAO

Orientador:

Orientando(s):

Tema:

38

DATA

Horario

Assunto(s) discutido(s) (inicio e fim)

Assinatura(s)
do(s) aluno(s)

Assinatura(s) do(s)
professor(es)

OBS.: Esta ficha devera ser entregue no final de cada més ao professor de TCC.
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SUGESTAO DE FICHA DE AVALIACAO PARA TCC

Curso:
Orientador:
Orientando(s):

Tema:

39

ITEM Prevista Obtida
Relacéo do titulo com o contetdo do trabalho 05
Delimitacdo do tema, formulacdo do problema e objetivos claramente definidos 20
Termos importantes definidos 05
Revisdo da literatura 20
Metodologia utilizada para resolver o problema (sua aplicagéo e adequagéo) 10
Relato descrito (clareza, coeréncia e coesao) 20
Concluséo sobre os dados apresentados (clareza,coeréncia e coeséo) 05
Utilizacdo adequada das normas da ABNT 10
Referenciais utilizados 05
Total 100
Parecer Final: Observagdes:
Comissdo Avaliadora Coordenacgdo do Curso
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APENDICE G

Ficha de Desisténcia de Orientacédo

Eu, , Professor (a) do Curso
de desta Instituicdo, declaro desistir da orientacéo
do Trabalho de Conclusao de Curso do @ aluno @)

Motivos da desisténcia:

Local, , de de20 .

Assinatura por Extenso do Professor Orientador
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APENDICE H

MODELO DE TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO

Vocé estd sendo convidado(a) para participar, como voluntario, em uma pesquisa.
Apos ser esclarecido (a) sobre as informagGes a seguir, no caso de aceitar fazer parte do
estudo, assine ao final deste documento, que esta sendo apresentado em duas vias. Uma delas
é sua e a outra € do pesquisador responsavel. Em caso de recusa vocé ndo sera penalizado(a)
de forma alguma. Em caso de davida vocé pode procurar o (a) Orientador(a) da pesquisa,
Prof........... , telefone........ , e/lou o Coordenador do Curso, telefone .........

INFORMACOES SOBRE A PESQUISA:

Titulo do Projeto:

Pesquisador Responsavel :

Telefone para contato (inclusive ligacdes a cobrar):

Pesquisadores participantes:

Telefones para contato :

Esclarecimentos a serem feitos:

a) Descricdo da pesquisa, objetivos, detalhamento dos procedimentos, forma de
acompanhamento (informar a possibilidade de inclusdo em grupo-controle, se for
0 Caso);

b) Especificacdo dos riscos, prejuizos, desconforto, lesdes que podem ser provocados
pela pesquisa, formas de indenizagao, ressarcimento de despesas.

c) Beneficios decorrentes da participacdo na pesquisa.

d) Procedimentos, intervengdes, tratamentos, métodos alternativos.

e) Indicacdo do periodo de participacao, término, garantia de sigilo, direito de retirar
0 consentimento a qualquer tempo. Em caso de pesquisa onde o sujeito esta sob
qualquer forma de tratamento, assisténcia, cuidado ou acompanhamento,
apresentar a garantia expressa de liberdade de retirar o consentimento, sem
qualquer prejuizo da continuidade do acompanhamento/tratamento usual.
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CONSENTIMENTO DA PARTICIPACAO DA PESSOA COMO SUJEITO

Eu, , RG/ CPF/, abaixo assinado,
concordo em participar do estudo como sujeito. Fui
devidamente informado e esclarecido pelo pesquisador
sobre a pesquisa, 0s procedimentos nela envolvidos, assim como 0s possiveis riscos e/ou
beneficios decorrentes de minha participacdo. Foi-me garantido que posso retirar meu
consentimento a qualquer momento, sem que isto leve a qualquer penalidade ou interrupgéo
de meu acompanhamento assisténcia/tratamento.

Local, de de 20

Assinatura por Extenso do Sujeito ou Responséavel

Presenciamos a solicitacdo de consentimento, esclarecimentos sobre a pesquisa e
aceite do sujeito em participar.

Testemunhas (ndo ligadas a equipe de pesquisadores):

TESTEMUNHA 1
Nome por extenso: Assinatura:
TESTEMUNHA 2
Nome por extenso: Assinatura:

Observacgdes complementares:
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APENDICE II

ROTEIRO BASICO PARA A APRESENTA(;AO DE PROJETOS PEDAGOGICOS
DE CURSOS DE POS-GRADUACAO

MODALIDADES SEMIPRESENCIAL E A DISTANCIA

Os Projetos Pedagogicos de Cursos de Pos-graduacdo deverdo ser elaborados
conforme o roteiro a seguir explicitado, obedecendo as normas de producdo de texto,
sobretudo para a coesdo e coeréncia textual, e de metodologia cientifica. Para a formatacéo
dos documentos deverédo ser utilizadas as orientagcOes da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT). As orientagdes abaixo tém como finalidade facilitar o processo de
elaboracdo dos projetos e garantir um padrdo de qualidade para—es—campi-do—-RO aos
projetos.

a) Tipo de letra: Arial ou Time New Roman, tamanho 12 (exceto para o titulo de

capa, com tamanho até 28);

b) Espacamento entre linhas de 1,5, exceto nas situagdes previstas na propria ABNT,
como em citagOes diretas com mais de trés linhas e dentro de quadros ou tabelas,
em que o espacamento é simples e o tamanho da letra, 10;

c) Configuracdo da pagina em formato A4, com as seguintes margens: 3,0 cm na
parte superior e esquerda; 2,0 cm na parte inferior e direita (atingem-se os 2,0 cm
na parte inferior colocando-se 1,6 cm na janela de configuracao);

d) Apresentacdo de titulo e fonte de pesquisa para as figuras, tabelas e quadros;

e) Indicacdo das fontes de pesquisa usadas nas fundamentaces teoricas, inclusive as
gue constarem na justificativa;

f) Espacamento de uma linha para separar titulos de texto, acima e abaixo dos titulos
e subtitulos.

A fim de zelar pela praticidade e economicidade nos processos, € preciso limitar o

Projeto Pedagdgico de Curso a, no maximo, 30 péginas, excetuando-se 0s anexos e apéndices.
A seguir, constam as partes constitutivas do projeto, na ordem e configuracdo a serem

apresentados.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RONDONIA
PRO-REITORIA DE PESQUISA, INOVACAO E POS-GRADUACAO
NOME DO CAMPUS

NOME DO CURSO

Modalidade: Semipresencial ou a distancia

LOCAL
ANO
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1 IDENTIFICACAO

5.1 DADOS DA INSTITUICAO
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Nome:

INSTITUTO FEDERAL DE RONDONIA

CNPJ:

End.:

Cidade:

UF:

|CEP: |

Fone:

| Fax:

E-mail:

Reitor:

Pro-Reitor de Pesquisa, Inovacgdo e P6s-Graduacao:

Pro-Reitora de Ensino:

Pro-Reitora de Extensao:

Pro-Reitor de Planejamento e Administracéo:

Pré-Reitor de Desenvolvimento Institucional:

1.4 DADOS DA UNIDADE DE ENSINO

Nome:

CAMPUS ...

CNPJ:

End.:

Cidade:

UF:

|CEP: |

Fone:

| Fax:

E-mail:

1.5 CORPO DIRIGENTE DA UNIDADE DE ENSINO

Dirigente Principal da Instituicdo de Ensino

Cargo:

Diretor-Geral do Campus

Nome:

End.:

Cidade:

UF:

| RO |CEP: |

Fone:

| Fax:

e-Mail:

1.4 EQUIPE RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO PROJETO

Informar que o projeto foi elaborado por uma comissao designada pelo Diretor-Geral

do Campus ou chefe do 6rgdo da Reitoria, conforme o 6rgdo proponente do curso, cujos

membros constam no quadro abaixo:
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N.° Nome Titulacdo

Chefia de Unidade

Cargo

Nome:

End.:

Cidade: UF: | RO [CEP: |

Fone: | Fax:

e-Mail:

2 HISTORICO DA INSTITUICAO

Breve historico da Instituicdo (no maximo, duas paginas). Devera ser igual para todos
0s projetos de pos-graduacdo oferecidos. Os campi podem apresentar ainda, em subtitulo
complementar, o seu historico especifico, em até uma pagina.

A seguir, apresenta-se 0 texto-padrao a ser utilizado neste item:

O Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Rond6nia (IFRO), autarquia
federal vinculada ao Ministério da Educacdo (MEC), foi criado através da Lei n.° 11.892, de
29 de dezembro de 2008, que reorganizou a rede federal de educacdo profissional, cientifica e
tecnoldgica composta pelas escolas técnicas, agrotécnicas e CEFETS, transformando-o0s em
38 Institutos Federais de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia distribuidos em todo o territrio
nacional.

O Instituto Federal de Rondbnia (IFRO) surgiu como resultado da integracdo da
Escola Técnica Federal de Ronddnia (a época em processo de implantacdo, tendo Unidades
em Porto Velho, Ji-Parana, Ariquemes e Vilhena) com a Escola Agrotécnica Federal de
Colorado do Oeste — esta, na época, possuindo 16 anos de existéncia.

Esta Instituicdo faz parte de uma rede federal de educacdo profissional, cientifica e
tecnoldgica centenaria, com origem no Decreto 7.566, de 23 de setembro de 1909, assinado
pelo Presidente Nilo Pecanha, através do qual foram criadas 19 Escolas de Aprendizes
Artifices, uma em cada capital federativa, para atender os filhos dos “desfavorecidos da
fortuna”, ou seja, as classes proletarias da época.

Marcos Historicos do Instituto Federal de Rondobnia:
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e 1993: criagdo da Escola Agrotécnica Federal de Colorado do Oeste atraves da
Lei n.° 8.670, de 30/6/1993,;

e 1993: criacdo da Escola Técnica Federal de Porto Velho atraves da Lei n.° 8.670,
de 30/6/1993, que porém ndo foi implantada;

e 1993: criacdo da Escola Técnica Federal de Rolim de Moura através da Lei n.°
8.670, de 30/6/1993, que também ndo implantada;

e 2007: criacdo da Escola Técnica Federal de Rondonia através da Lei n.° 11.534,
de 25/10/2007, com unidades em Porto Velho, Ariquemes, Ji-Parana e Vilhena;

e 2008: criacdo do Instituto Federal de Rondénia (IFRO), atraves da Lei n.° 11.892,
de 29/12/2008, que integrou a Escola Técnica Federal de Rondonia e a Escola
Agrotécnica Federal de Colorado do Oeste.

O Instituto Federal de Rondbnia esta fazendo investimentos substanciais na ampliacédo
de seus Campi e de sua rede. Em 2010, constituiu-se a seguinte configuragdo : uma Reitoria;
trés Campi em funcionamento — Colorado do Oeste, Ji-Parana e Ariquemes; um Campus
Avancado (de Ji-Parand) também em funcionamento, na cidade de Cacoal; dois Campi (Porto

Velho e Vilhena) e um Campus Avancado (de Porto Velho).Os desafios atuais sao ....

3 APRESENTACAO DO CURSO

3.1 DADOS GERAIS DO CURSO

Nome do Curso:

Modalidade: () Presencial () Semipresencial () Adistancia

Area de Concentracdo: Conforme tabela de classificacdo das areas de conhecimento da
Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES)*.

Linhas de Pesquisa:

Habilitagéo:

Carga Horaria: (total em horas-reldgio, ou seja, de 60 minutos)

“A classificacdo das Areas do Conhecimento tem finalidade eminentemente pratica, objetivando
proporcionar aos 06rgdos que atuam em ciéncia e tecnologia uma maneira agil e funcional de
agregar suas informacdes. A classificagdo permite, primordialmente, sistematizar informactes
sobre o desenvolvimento cientifico e tecnolégico, especialmente aquelas concernentes a projetos
de pesquisa e recursos humanos (Cf. http://www.capes.gov.br/avaliacao/tabela-de-areas-de-
conhecimento).
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Requisitos de Acesso/Forma de Ingresso: (processo seletivo)

Distribuicdo de Vagas: (quantitativo anual/semestral)

Turno de Funcionamento:

Campus de funcionamento:

Regime de Matricula: (semestral/anual — disciplina/série ou ano/modulos)

Prazo para integralizagdo do Curso: (periodo minimo e m&ximo).

3.2 DADOS DO COORDENADOR DO CURSO

Nome:

End.:

Cidade: |[UF: [ RO |CEP: |
Fone: [ Fax: | Cel.:

e-Mail:

3.3 DADOS DOS MEMBROS DA COMISSAO DE COORDENACAO DO CURSO

Nome:

End.:

Cidade:

|UF: |RO

CEP: |

Fone:

| Fax: | Cel.:

e-Mail:

Nome:

End.:

Cidade:

CEP: |

Fone:

| Fax: | Cel.:

e-Mail:

Nome:

End.:

Cidade:

|UF: |RO

CEP: |

Fone:

[ Fax: | Cel.:

e-Mail:

conforme disposto na Plataforma Lattes.)
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3.4 EQUIPE RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO PROJETO

Nome Titulacéo

slwlm]|~]Z

3.5 TOTAL DE VAGAS

Turnos de

funcionamento turma turmas anuais

Vagas por | Numero de | Total de vagas | Obs.

Matutino

Vespertino

Noturno

Total

4 JUSTIFICATIVA

Apresentar um texto argumentativo, fundamentado teoricamente, que contemple (no

maximo trés paginas):

a)

b)

d)

Problematizacdo: a luz de uma problematica, apresentar a necessidade de

implantagéo do curso;

Demanda social: discutir a relevancia e contribuicdo social do curso, bem como
sua relacdo com cursos equivalentes ou similares na regido em que ele sera

implantado ou até mesmo em todo o pais;

Demanda do setor produtivo: demonstrar tendéncias econdmicas e tecnoldgicas,
mercado de trabalho e contribuicéo do curso para o desenvolvimento regional;

Estudo de viabilidade: apresentar, em sintese, as condi¢Bes estruturais e humanas

da instituicdo para oferecer o curso (turno, salas disponiveis, laboratérios,
materiais e equipamentos necessarios para implantacdo, quantitativo de
professores necessarios e existentes na instituicao, etc.), mas sem a necessidade de

elencé-los exaustivamente.

No caso de reorganizagdo curricular de cursos ja existentes, acrescentar as razdes que

levam as alteracOes da proposta vigente do curso.

E importante que a justificativa seja fundada em pesquisa metodicamente conduzida,

envolvendo fontes que possuam credibilidade, ou seja, motivem a confiabilidade em relacao
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aos dados. Consideram-se indicadores de credibilidade o método cientifico empregado, a
qualidade de construcdo do texto, o uso de embasamento teGrico e principalmente a
possibilidade de comprovacdo de dados. E importante que o campus realize a pesquisa de
opinido publica associada com a pesquisa de demanda regional, com o objetivo de constatar
0s interesses pelo curso, identificar o universo em que ele serd implantado e demonstrar os
beneficios que ira proporcionar & comunidade. O resultado seré subsidio fundamental para a
equipe de elaboracdo do projeto e fonte de pesquisa irrefutdvel. Todo dado citado
(porcentagens, quantidades, conceitos, historicos), quando ndo elaborado pela equipe de
construcdo do PPC, precisa ser referenciado, tanto no corpo do texto (com o sistema
autor/data), quanto na lista de referéncias.

5 OBJETIVOS

5.1 OBJETIVO GERAL

Deve estar atrelado ao perfil do egresso que o curso formara. E a linha mestra que daréa

razao aos objetivos especificos do curso. Iniciar sempre com verbos no infinitivo.

5.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

Especificar os objetivos de acordo com os nucleos e eixos de formacgdo. Devem ser

claros e viaveis. Eles norteardo a avaliacdo de todo o curso.

6 PUBLICO-ALVO

Indicar quais os beneficiarios diretos do curso, com sua origem e condi¢do de

ingresso; indicar ainda as formas de se tracar o perfil do grupo.

7 FORMA DE INGRESSO

Observar o Regulamento Geral dos Cursos de Pds-Graduagé&o.
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8 PERFIL PROFISSIONAL DE CONCLUSAO DO CURSO

Definir as competéncias profissionais a serem desenvolvidas pelo aluno, baseadas

nas pesquisas de mercado/demanda e area de concentracdo do curso.

13 PROPOSTA PEDAGOGICA DO CURSO

9.1 CONCEPCAO PEDAGOGICA

Destacar em quais principios pedagogicos o curso esta fundamentado.

“As praticas pedagogicas a serem desenvolvidas no curso terdo como suporte 0s

principios da Pedagogia ......... A opcdo por esta pedagogia deu-se pelo propdsito de ...............
A Pedagogia ......... foi sistematizada em.... e defende que ....... ” (exemplo meramente
ilustrativo).

9.2 EQUIPE MULTIDISCIPLINAR

O curso estd estruturado com uma equipe de profissionais especialistas, mestres e
doutores nas areas que abrangem os blocos tematicos da formacdo. Além dos profissionais
das areas especificas, o curso conta com o apoio da Diretoria de Educagdo a Distancia do
IFRO, que ira construir o Ambiente Virtual de Aprendizagem onde sera realizada a interacdo
virtual.

As equipes que atuardo no curso possuem o seguinte perfil e atribuicdes:

a) Profissionais das areas especificas

Professor(a) Conferencista: Profissional com reconhecida formacdo e producao
académica em alguma &rea do curso. Terd como atribuigdo participar da gravacdo de
videoaulas e de videoconferéncia e/ou webconferéncia, conforme o que estiver disposto no

Plano Instrucional da disciplina;

Professor da disciplina: Profissional responsavel pelo planejamento e

desenvolvimento de determinado componente curricular. Terd como atribuicdo: elaborar a
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ementa e o plano instrucional de seu respectivo componente curricular; organizar e executar
as atividades no(s) encontro(s) presencial(is); realizar correcdo das atividades da disciplina;

promover orientacao e feedback com os alunos da turma sob sua responsabilidade.

Professores orientadores: Profissional com formacdo, experiéncia e producao
académica na linha de pesquisa em que se propOe a orientar Trabalhos de Conclusdo de
Curso. Podem ser incluidos neste grupo profissionais de outras institui¢fes, desde que com a
prévia aprovacdo da Coordenacgédo do Curso e anuéncia da Pro-Reitoria de Pesquisa, Inovacéo
e Pos-Graduacdo. Estes profissionais ndo estdo vinculados, obrigatoriamente, a docéncia de

disciplinas no curso.

b) Profissionais das Areas Técnica e Tecnoldgica

Diretoria de Educacdo a Distancia (DEAD): Compde-se de profissionais com
formacédo e experiéncia na area em que coordenardo a capacitacdao profissional dos demais
profissionais do curso para atuacdo em EAD. Esta capacitacdo estd, inclusive, prevista
dentro da politica de formacdo inicial e continuada do IFRO. Os profissionais da DEAD
também deverdo criar/estruturar o Ambiente Virtual de Aprendizagem com 0S recursos e
objetos constantes nos Planos Instrucionais das disciplinas do curso e prestar assessoria na
organizacdo e desenvolvimento de webconferéncias e videoconferéncias e na gravacao de

videoaulas.

Diretoria de Gestdo de Tecnologia da Informacdo (DGTI): Profissionais com
formacdo e experiéncia na area de logistica do curso, tornando possivel o0 acesso, a utilizagdo

e o0 desenvolvimento das atividades online.

9.3 ARQUITETURA PEDAGOGICA (AP)

A arquitetura pedagogica do Curso de Pds-Graduagdo Lato Sensu € composta por
elementos organizacionais que orientam a préatica pedagogica. Podem envolver, dentre outros
itens:

a) Propositos da aprendizagem;

b) Organizacao de tempos e espacgos pedagogicos;
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¢) Organizagéo social das turmas;

d) Fo6rum de interacdo entre professores das disciplinas e cursistas;
e) Forum de interacdo entre cursistas e coordenacao;

f) Fbérum de discussao de conteudos;

g) Chat;

h) Biblioteca virtual do curso;

i) Leituras basilares;

j) Atividades;

k) Formas de envio de atividades;

I) Participacdo em foruns;

m) Estante de videos;

n) Glossario.

Cada um dos itens acima, bem como os que forem acrescidos, devem ser descritos de

forma detalhada.

9.3.1 Aspectos Metodologicos

Partindo do principio de que o curso é sustentado pela Pedagogia Critico-Social dos
Conteudos, todas as técnicas, procedimentos e formas de interacdo devem ter como foco
principal ndo o ensino como transmissdo do saber oficial e sistematizado, mas a aprendizagem
de carater significativo, porque contextualizada. Assim, o modelo pedagégico do curso

propde a seguinte sequéncia didatica:

Exemplo:
SEQUENCIA DIDATICA DO CURSO
Ordem Atividade Descrigdo
Apds a oferta da disciplina “Introdugdo Moodle”, o AVA sera
1 Semana de Integracdo aberto aos alunos uma semana antes do inicio das disciplinas que

integram os quatro blocos tematicos do curso.

Na aula inaugural seré realizado uma Video conferéncia que
Aula Inaugural e incluira a palavra do Reitor do IFRO, do Pro-Reitor de Pesquisa,

videoconferéncia de Abertura. | Inovacdo e P6s-Graduacdo e entrevista com um professor
conferencista. A video conferéncia sera postada no AVA.
Sera oferecida uma disciplina por vez, seguindo o cronograma do
. A curso. Todos os recursos, atividades e links a textos/videos seréo
3 Aulas presenciais e virtuais

disponibilizados nos planos instrucionais de cada disciplina. Nas
aulas presenciais serdo apresentadas as disciplinas e visao geral
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das principais teorias e autores que a fundamentam. Nas aulas a
distancia sera realizado o aprofundamento tedrico e aplicacéo
dos conceitos, por meio da leitura dos textos, elaboracdo das
atividades e as devolutivas por parte do professor da disciplina.

Recuperacdo

Seré previsto no cronograma do curso um periodo de recuperacao
que consistird na reabertura das atividades de todas as disciplinas
durante uma semana para postagem.

TCC

No cronograma do curso sera previsto um periodo de orientagdo
para a elaboragdo do TCC.

Formatagdo do TCC: um grupo de professores ficara responsavel
pela correcdo dos TCCs quanto as Normas Técnicas da ABNT.

Apresentagdo dos TCCs e
encerramento do curso

Os TCCs serdo apresentados em formato de banner e entregues
de forma impressa para o orientador(a). Serdo compostas
comissdes de professores por polo para proceder a avaliagao oral.
A avaliacdo escrita sera elaborada pelo orientador.

9.3.2 Aspectos tecnologicos

Sera construido um Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) na Plataforma

MOODLE. “O AVA ¢ um espago na internet formado pelos sujeitos e suas interagdes e

formas de comunicagdo que se estabelecem através de uma plataforma.” (BEHAR;
PASSERINO e BERNADI, 2007, p. 06). O conceito de plataforma ¢é aqui entendido como
uma infraestrutura tecnolégica que é constituida por funcionalidades e interface gréfica que

compde o0 AVA.

Neste sentido, o ambiente virtual onde ocorrerd a interagdo entre 0s sujeitos, a

disponibilizacdo dos recursos e atividades, os textos e videos serd a Plataforma MOODLE,

configurada conforme as necessidades especificas deste curso. Além dos recursos voltados

para a interacdo e realizacdo de atividades, serdo postados os seguintes videos/textos no AVA:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

Video de apresentacdo da disciplina (2 min);

Video de orienta¢des das atividades (3 a 5 min);

Video aula de 10 min (até 3 videoaulas por disciplina);

1 webconferéncia ou videoconferéncia por disciplina;

Textos em PDF que serdo as leituras basilares das disciplinas;

Textos em PDF que comporéo a Biblioteca Virtual do Curso;

Videos sugeridos pelos professores, postados na Estante de Videos;
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9.4 AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

A avaliacdo diagndstica serve para que o professor faca uma avaliagdo prévia do
estagio de conhecimento que o aluno tem sobre determinado assunto. A Lei de Diretrizes e
Bases da Educacdo Nacional (LDB 9.394/96) estabelece que a avaliagdo deva ser continua,
isto €, deve priorizar a qualidade, ao longo do processo de ensino e aprendizagem e néo
apenas no final, por meio de diferentes instrumentos. Esta avaliacdo continua € chamada de
formativa. E aquela avaliacdo diaria que ajuda o professor a tomar decisdes e a mudar
estratégias se for necessario; nesse sentido, a avaliacdo formativa € um componente do
ensino. A avaliacdo quantitativa ou somativa é aquela que se limita a ter uma funcéo de
controle, mediante a qual se faz uma classificacdo quantitativa dos alunos relativa as notas
que obtiveram nas provas’. O processo de avaliacdo envolve:

a) Tipos de avaliacdo (diagndstica, formativa, somativa);

b) Instrumentos de avaliagdo (definir tipos de atividades escritas, orais, individuais

e/ou coletivas que serdo utilizadas no curso).

c) Critérios para afericdo de notas por disciplina (definir critérios e acrescentar:

“A nota por disciplina sera definida por meio da soma simples das pontuacdes
obtidas, seguindo a férmula...”

d) Exame Final: Definir se havera exame final e como seré realizado.

9.5 AVALIACAO DO CURSO

Na avaliacdo do curso deverdo ser contempladas todas as disciplinas, bem como a
atuacdo de seus respectivos professores e dos professores que orientardo o trabalho de
conclusdo de curso (TCC), como forma de diagndstico das condicdes de oferta do curso.
Compete a Coordenacdo de Curso fazer as sugestdes de mudanca ou aperfeicoamento e
apresentar ao chefe do setor a que esteja vinculada.

9.6 APROVEITAMENTO DE ESTUDOS E CERTIFICACAO

> ARAUJO, Josefina. Avaliacdo x repeténcia e os reflexos do sistema educacional no desenvolvimento de
adolescentes: um estudo realizado com alunos do interior do Estado de Minas Gerais e do Rio de Janeiro.
Centro Universitario de Volta Redonda: RJ, 2009.
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Descrever como ocorrera o aproveitamento de estudos e a certificagdo de
conhecimentos, adquiridos por meio das experiéncias vivenciadas previamente ao inicio do

curso, considerando as especificidades da pés-graduagéo lato sensu®.

9.7 PERFIL DO EGRESSO

Definir as competéncias profissionais a serem desenvolvidas pelo aluno, baseadas
nas pesquisas de mercado/demanda, nas Diretrizes de Pds-Graduacao e nas especificidades

profissionais do curso a ser ofertado.

14 TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

28.1 OBJETO DE ESTUDO E LINHAS DE PESQUISA

Definir o objeto de estudo e as linhas de pesquisa.

28.2 PROCEDIMENTOS DE ELABORACAO E CRITERIOS DE AVALIACAO DO TCC

Definir qual o tipo de TCC (artigo, monografia), se sera individual ou dupla
(preferem-se os trabalhos individuais), de que forma sera a construcao do TCC, os critérios de
avaliacdo, como sera feita a distribuicdo de professores orientadores e como sera feita a
orientacdo e correcdo quanto as normas técnicas.

Sugere-se que, para realizar a pesquisa, 0 aluno devera apresentar o projeto do seu
trabalho de conclusdo a Coordenacdo do Curso, no qual devera especificar:

a) Titulo do Projeto;

b) Formulacéo e delimitacdo do Problema;

c) Justificativa;

d) Objetivos (geral e especificos);

e) Fundamentacdo tedrica;

As pds-graduacgdes lato sensu compreendem programas de especializacdo e incluem os cursos designados
como MBA (Master Business). Com duracdo minima de 360 horas, ao final do curso o aluno obterd
certificado e ndo diploma. Esses cursos sdo abertos a candidatos diplomados em cursos superiores e que
atendam as exigéncias das instituicdes de ensino.

Regulamento dos Cursos de P6s-Graduagdo Lato Sensu — IFRO



59

f) Método e Procedimentos;
g) Cronograma da Pesquisa;
h) Indicacéo de orientador;

i) Declaracdo de Compromisso com assinatura do aluno.

11 MATRIZ CURRICULAR

A matriz curricular dos cursos de pos-graduacdo na modalidade presencial deve

envolver:

DISCIPLINAS CH PRE-REQUISITOS (se houver)

CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO:

O conjunto de disciplinas deve assegurar o padrdo de qualidade que € requerido para
esse nivel de formacdo. Considerando que a p6s-graduacdo é um espaco privilegiado para a
pesquisa, inovacgdo e producdo de conhecimento, espera-se que as disciplinas ministradas e 0s

produtos da pesquisa estejam em intima articulacéo.

12 EQUIPE DE PROFESSORES

12.1 EQUIPE DOCENTE CONSTITUIDA PARA O CURSO

DOCENTES FORMACAO VINCULO COM O IFRO|

Em anexo deve constar o Curriculum Vitae resumido de cada professor, conforme

disposto na Plataforma Lattes.
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12.2 EQUIPE DOCENTE PARA ORIENTACAO AS PESQUISAS

DOCENTES FORMACAO INSTITUICAO

13 ORGAOS DE ACOMPANHAMENTO E DE NATUREZA ACADEMICA E
SETORES DE APOIO PEDAGOGICO E TECNICO-ADMINISTRATIVO

Indicar os principais 6rgéos e setores, bem como seus servigos. Exemplos:
13.1 COORDENACAO DO CURSO

Informar a existéncia da Coordenacgédo de Curso e quais as suas atribui¢des, conforme
0 Regulamento dos Cursos de Pds-Graduacdo. Acrescentar, em anexo, o curriculo do
coordenador, conforme o modelo de curriculo dos professores.

13.2 COMISSAO COORDENADORA DO CURSO

Apresentar a forma como é composta a Coordenacdo do Curso e suas competéncias,

conforme o Regulamento dos Cursos de P6s-Graduacédo Lato Sensu.

13.3 DIRETORIA DE ENSINO

Articula-se com a Direcdo-Geral e com os demais setores de manutencdo e apoio ao

ensino para o desenvolvimento das politicas institucionais de educacdo. Delibera a respeito de
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programas, projetos e atividades de rotina, conforme competéncias descritas no Regimento
Interno do Campus e as instru¢es da Direcdo-Geral; organiza, executa e distribui tarefas

referentes ao desenvolvimento do ensino, pesquisa e extensao.

13.4 COORDENACAO DE REGISTROS ACADEMICOS

E um setor de registro, acompanhamento, informacéo e controle de notas, frequéncia e
outros dados relativos a vida escolar do aluno. Incluem-se nas suas atividades os tramites para

expedicéo de certificados.

13.5 COORDENACAO DE BIBLIOTECA

Registra, organiza, cataloga, informa, distribui e recolhe livros e outras obras de
leitura; interage com professores, alunos e demais agentes internos ou externos para 0
aproveitamento das obras da biblioteca no desenvolvimento do ensino e da aprendizagem e/ou
da formacdo geral; mantém o controle e o gerenciamento do uso das obras, impressas ou em

outras midias.

13.6 DEPARTAMENTO DE PESQUISA, INOVACAO E POS-GRADUAGCAO DO
CAMPUS

Atende as necessidades da Instituicdo também de forma articulatéria, relacionando a
pesquisa e a inovagdo com as atividades de ensino; responde pela necessidade de informacao,
organizacdo e direcionamento das atividades afins, atentando-se para as novas descobertas e o
desenvolvimento de projetos de formacéo e aperfeicoamento de pessoas e processos.

Em parceria com a Coordenacdo de Pesquisa e Inovacao, trabalha com programas de
fomento, como o Programa Institucional de Bolsas de Iniciagdo Cientifica — PIBIC Janior e
outros, e projetos especificos de desenvolvimento da pesquisa, no ambito interno ou ndo,

envolvendo alunos, professores e comunidade externa.
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13.7 SETOR DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

E um setor que trabalha pela automacdo e desenvolvimento de sistemas nos mais
diversos niveis e segmentos, envolvendo: Gestdo da Rede Nacional de Educacdo Profissional
e Tecnoldgica (EPT) dos Institutos Federais; Observatério Nacional do Mundo do Trabalho;
EPT Virtual; Portal Nacional de EPT; EPT Internacional; Acessibilidade Virtual; Controle
Académico (responsavel pelo controle da documentacdo do aluno), dentre outros programas,

sistemas e processos.
14 AMBIENTES EDUCACIONAIS E RECURSOS DIDATICOS E DE SUPORTE

Apresentar aqui uma abordagem geral a respeito dos ambientes educacionais e dos

recursos didaticos e de suporte.
14.1 BIBLIOTECA

Descrever de que forma a Biblioteca se adequa a proposta do curso — livros e
periodicos, atualizacdo do acervo, instalagbes e ambientes, normas e procedimentos de
seguranca (breve descricdo). Ndo € necessario fazer um inventario das obras, basta apenas
dizer de sua existéncia, proporcao e caracteristicas importantes para o curso.

E preciso informar a 4rea total da biblioteca (em m?), a area disponivel para usuérios
(também em m?) e o nlmero de usuérios que é capaz de atender simultaneamente, dentre

outras informacdes relevantes.
14.1.1 Demonstrativo da relacdo unidade/quantidade
Identificar a relacdo de referenciais (relativos ao curso) com a quantidade de alunos

que irdo usufruir das obras, apostilas, CDs ou outro material didatico, conforme previsdo no

quadro abaixo:

Item Quantidade total Quantidade por aluno

Titulos existentes

Titulos encomendados

Titulos programados
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Volumes existentes
Volumes encomendados
Volumes programados

14.2 LABORATORIO DE INFORMATICA

O laboratério de informética consiste numa necessidade para todos os cursos, e deve
ser descrito aqui com indicacdo dos seus recursos, formas de atendimento, atualizacao
tecnoldgica, dentre outras informacdes.

Informar e indicar a existéncia de laboratério de uso geral que podera ser partilhado
com outros cursos. Neste item deverd ser identificada a infraestrutura de informética de uso
geral. Qualquer outra infraestrutura de informatica que ndo seja de uso geral devera ser
descrita no item laboratdrios especificos da area do curso.

A infraestrutura de informatica de uso geral envolve: computadores, impressora,
acesso a internet e softwares de uso coletivo. O quadro abaixo norteia as informacGes a
prestar, mas podem ainda ser especificadas as caracteristicas dos recursos, ano de aquisicdo e

outras informacdes pertinentes.

LABORATORIO DE INFORMATICA
N.° de laboratérios

N.° de computadores
Acesso a internet () Sim ( ) Nao

14.2.1 Quadro de horérios

QUADRO DE HORARIOS DO LABORATORIO DE INFORMATICA

Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado Domingo

Manha

Tarde

Noite

14.2.2 Pessoal de apoio para o laboratério

Informar se existe pessoal de apoio (técnicos do IFRO) e sistemas de monitoria ou

bolsa-trabalho. Todo o pessoal deve ser disposto no quadro a seguir:
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N.°

Nome

Formacao

CH [ RT

AlWIN|F-

14.3 LABORATORIOS ESPECIFICOS

laboratdrios de formacéo, conforme o quadro a seguir:

Indicar a existéncia de ambientes especificos e descrever brevemente a estrutura dos

Laboratério

Descricdo e objetivos

14.4 EQUIPAMENTOS DE SEGURANCA (se houver necessidade)

Identificar os equipamentos de seguranca que existem no Campus ou 6rgédo

proponente, como extintores, cAmeras filmadoras, alarmes e outros equipamentos.

14.5 RECURSOS DIDATICOS DISPONIVEIS

Apresentar os principais recursos favoraveis a facilitacdo e potencializacdo do ensino e

da aprendizagem.

ltem

Descrigdo

Quantidade

Data show

TV

Etc.

15 PREVISAO ORCAMENTARIA (A descricio de custos pode ser por més ou semestre)

DESCRICAO

VALOR

RECURSO PROPRIO

SIM

NAO

FONTE DE RECURSO
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16 CRONOGRAMA

Ano:

Atividade/Disciplina Data/Periodo

17 EMBASAMENTO LEGAL

Dentre os documentos legais mais importantes e recorrentes para a orientacdo da

préatica educacional, constam os que seguem como exemplo para analise e selecdo. Mas

devem ser considerados ainda todos aqueles que, ja& existentes ou a serem criados e

homologados, sejam determinados e determinantes como parametros para a atividade nas

instituices publicas de ensino federal.

a)

b)

d)

f)
9)

h)

Catalogo Nacional de Cursos Técnicos: é importante ser consultado, dependendo do
curso a ser ofertado, pois traga perfis de formacgdo e apresenta campos de atuagéo
profissional;

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;

Decreto 5.800/2006, que dispbe sobre o Sistema Universidade Aberta do Brasil
(UAB);

Lei 10.098/2000: dispde sobre a acessibilidade;

Lei 11.892/08: cria os Institutos Federais;

Lei 9.394/96: estabelece as Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional;

Lei 10. 973/2004: dispbe sobre incentivos a inovacdo e a pesquisa cientifica e
tecnoldgica no ambiente produtivo e da outras providéncias;

Lei n. 10.973/2004: dispbe sobre incentivos a inovacdo e a pesquisa cientifica e
tecnoldgica no ambiente produtivo e da outras providéncias;

Portaria 10/2009: fixa critérios para dispensa de avaliagdo in loco e da outras

providéncias;
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Portaria 4.059/2004, que permite a oferta de 20% da carga horaria total dos cursos na
modalidade & distancia;

Portaria Normativa 2/2007, que dispGe sobre os procedimentos de regulacéo e
avaliacdo da educacdo superior na modalidade a distancia.

Resolucdo 1/2007/CNE: Estabelece normas para o funcionamento de cursos de Pds-
Graduacdo Lato Sensu, em nivel de especializa¢do;

m) Resolucdo Normativa 13/2008/CNPq: regulamenta a atribuicdo de direitos sobre

criagdes intelectuais originadas a partir dos instrumentos de fomento — auxilios e
bolsas — disponibilizados pelo CNPq e a participagdo nos ganhos econdmicos
decorrentes da exploracdo de patente ou direito de protegdo, conferidos a estas
criagoes;

Tabela de classificacdo das éareas de conhecimento da Coordenacdo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — CAPES (disponivel em
<http://www.capes.gov.br/avaliacao/tabela-de-areas-de-conhecimento>);

Outras legislacdes e documentos devem ser considerados, para que O curso seja

conduzido de uma forma orientada e segura.

18 PLANOS DE DISCIPLINA

Nome da disciplina CH:

1 EMENTA

2 OBJETIVOS

2.1 GERAL

2.2 ESPECIFICOS

REFERENCIAS

Basica

Complementar
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19 REFERENCIAS

Listar os principais livros, documentos, legislacbes, matérias on-line e outros,

utilizados para a construcao do projeto pedagogico. As referéncias devem conter:

a) No caso de livro: PRENOME, Nome. Titulo da obra: subtitulo (se houver).
Local: Editora, data (ano).

b) No caso de periddicos (revista, jornal, etc.): PRENOME, Nome (se matéria
assinada). Titulo do texto. In: Nome do periddico. Local: Editora, data (més e
ano).

c) No caso de sitios eletrénicos: PRENOME, Nome (se matéria assinada) ou nome do
site. Titulo do texto. Endereco (Disponivel em www... (indicar a URL)). Data
(Acesso em ...).

Para estes e outros casos, usar as normas da metodologia cientifica. Recomenda-se

evitar referéncias de sites para as basicas, pois sdo estas que poderdo compor o acervo fisico

da biblioteca do Campus ou unidade proponente.
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APENDICE A: PLANO INSTRUCIONAL (de todas as disciplinas do curso)

1 IDENTIFICACAO

1.1 Curso:

1.2 Disciplina: | 1.3 Professor:

1.4 Ano/Semestre: | 1.5 Carga horéria: | 1.6 Periodo:

2 PLANO INSTRUCIONAL

UNIDADE 1 — PERIODO: (Indicar a data de inicio e fim, incluindo-se horéarios, se preciso)

REFERENCIA DESCRICAO/APONTAMENTOS

2.1 Objetivo(s)

2.2 Contetidos

2.3 Referéncias

2.4 Material a ser
disponibilizado no
AVA/Moodle

2.5 Tépicos de
contetido que serdo
parte do roteiro de
video

2.6 Tépicos que
serdo abordados na
interacdo sincrona

(1S)

2.7 Atividades de acompanhamento e avaliacdo da aprendizagem para postar no AVA, com data de abertura e
fechamento (e, se necessario, o respectivo horario)

2.7.1 Atividades Data de abertura: }
obrigatorias Data Qe fechame_nt_o.
Descricéo das atividades:

Data de abertura:
Data de fechamento:
Descricdo das atividades:

2.7.2 Atividades
complementares

2 PLANO INSTRUCIONAL

UNIDADE 2 — PERIODO: (Indicar a data de inicio e fim, incluindo-se horéarios, se preciso)

(Para o desenvolvimento do plano de outras unidades, replicar o conjunto de linhas e
colunas utilizado acima.)

3 CRONOGRAMA DO ALUNO
3.1 Data/ x ~
Periodo 3.2 Instrucéo 3.3 Observagdes
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APENDICE B

TERMO DE COMPROMISSO DOCENTE

Eu, , selecionado para atuar

como professor (a) no Curso de desta Instituicéo,

assumo o compromisso de preparar planos de ensino, material didatico e avaliagBes, bem
como ministrar as aulas e realizar todas as demais atividades de minha docéncia referentes a

disciplina , com carga horéria de horas.

Local, de de 20 _ .

Professor Coordenacéo
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APENDICE C

TERMO DE COMPROMISSO DISCENTE RELATIVO AO TCC

Eu, , aluno (a) do Curso de

desta Instituicdo, comprometo-me a cumprir as

exigéncias para a elaboracéo e apresentacdo escrita e oral do Trabalho de Conclusdo de Curso
(TCC). Respeitarei prazos e normas técnicas para a elaboracdo de trabalhos académicos,
reconhecerei a autoria de conceitos, ideias e pesquisas anteriores ao que eu realizar e zelarei

pela contribuicdo técnico-cientifica e social e pelo padrdo de qualidade das pesquisas no
IFRO.

Local, de de 20 .

Professor Coordenacdo
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APENDICE D

TERMO DE ACEITE PARA ORIENTACAO DE TCC

Eu, , professor (a) do Curso

de P6s-Graduacdo Lato Sensu em , declaro que aceito ser

orientador do(s) aluno(s) abaixo relacionado(s).

Aluno(s) Titulodo TCC

Local, de de 20

Assinatura do(a) Professor(a) Orientador(a)

Assinatura do Coordenador(a) do Curso

Assinatura do(a) Professor(a) do TCC
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Curso:

APENDICE E

FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE ORIENTACAO

Orientador:

Orientando(s):

Tema:

72

DATA

Horario

Assunto(s) discutido(s) (inicio e fim)

Assinatura(s)
do(s) aluno(s)

Assinatura(s) do(s)
professor(es)

OBS.: Esta ficha devera ser entregue no final de cada més ao professor de TCC.
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APENDICE F

SUGESTAO DE FICHA DE AVALIACAO PARA TCC

Curso:
Orientador:
Orientando(s):

Tema:

73

ITEM Prevista Obtida
Relag&o do titulo com o contetdo do trabalho 05
Delimitacdo do tema, formulacdo do problema e objetivos claramente definidos 20
Termos importantes definidos 05
Revisdo da literatura 20
Metodologia utilizada para resolver o problema (sua aplicacdo e adequacéo) 10
Relato descrito (clareza, coeréncia e coesao) 20
Concluséo sobre os dados apresentados (clareza,coeréncia e coeséo) 05
Utilizacdo adequada das normas da ABNT 10
Referenciais utilizados 05
Total 100
Parecer Final: Observagdes:
Comissdo Avaliadora Coordenacgdo do Curso
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APENDICE G

FICHA DE DESISTENCIA DE ORIENTACAO

Eu, , Professor (a) do Curso
de desta Instituicdo, declaro desistir da orientacéo
do Trabalho de Conclusao de Curso do @ aluno @)

Motivos da desisténcia:

Local, , de de20 .

Assinatura por Extenso do Professor Orientador
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APENDICE H

MODELO DE TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO

Vocé estd sendo convidado(a) para participar, como voluntario, em uma pesquisa.
Apos ser esclarecido (a) sobre as informagGes a seguir, no caso de aceitar fazer parte do
estudo, assine ao final deste documento, que esta sendo apresentado em duas vias. Uma delas
é sua e a outra € do pesquisador responsavel. Em caso de recusa vocé ndo sera penalizado(a)
de forma alguma. Em caso de davida vocé pode procurar o (a) Orientador(a) da pesquisa,
Prof........... , telefone........ , e/lou o Coordenador do Curso, telefone .........

INFORMACOES SOBRE A PESQUISA:

Titulo do Projeto:

Pesquisador Responsavel :

Telefone para contato (inclusive ligacdes a cobrar):

Pesquisadores participantes:

Telefones para contato :

Esclarecimentos a serem feitos:

a) Descricdo da pesquisa, objetivos, detalhamento dos procedimentos, forma de
acompanhamento (informar a possibilidade de inclusdo em grupo-controle, se for o
caso);

b) Especificacdo dos riscos, prejuizos, desconforto, lesGes que podem ser provocados
pela pesquisa, formas de indenizacdo, ressarcimento de despesas.

c) Beneficios decorrentes da participagdo na pesquisa.

d) Procedimentos, intervencdes, tratamentos, métodos alternativos.

e) Indicagdo do periodo de participagdo, término, garantia de sigilo, direito de retirar o
consentimento a qualquer tempo. Em caso de pesquisa onde o sujeito estd sob
qualquer forma de tratamento, assisténcia, cuidado ou acompanhamento, apresentar
a garantia expressa de liberdade de retirar 0 consentimento, sem qualquer prejuizo
da continuidade do acompanhamento/tratamento usual.
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CONSENTIMENTO DA PARTICIPACAO DA PESSOA COMO SUJEITO

Eu, , RG/ CPF/, abaixo assinado,
concordo em participar do estudo como sujeito. Fui
devidamente informado e esclarecido pelo pesquisador
sobre a pesquisa, 0s procedimentos nela envolvidos, assim como 0s possiveis riscos e/ou
beneficios decorrentes de minha participacdo. Foi-me garantido que posso retirar meu
consentimento a qualquer momento, sem que isto leve a qualquer penalidade ou interrupcéo
de meu acompanhamento assisténcia/tratamento.

Local, de de 20

Assinatura por Extenso do Sujeito ou Responséavel

Presenciamos a solicitacdo de consentimento, esclarecimentos sobre a pesquisa e
aceite do sujeito em participar.

Testemunhas (ndo ligadas a equipe de pesquisadores):

TESTEMUNHA 1
Nome por extenso: Assinatura:
TESTEMUNHA 2
Nome por extenso: Assinatura:

Observacgdes complementares:
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